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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA EJERCITO NACIONAL
instrucciones Especiales ¥

Este 0s un documento piiblico y es requisito presentarlo para los

slguientes casos:

- Gelebrar contratos con cualquier entidad publica.

- Ingresar a la carrera administrativa

- Tomar posesion de cargos plblicos.

- Obtener grado de profesional en cualguier centro docente de
aducacion superior

2. En caso de convocatoria de reservas, de llamamiento especial o

de movilizacion, debe efectuar presentacion inmediata en la
unidad militar méas cercana al lugar de su residencia para
recibir instrucciones al respecto.
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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 08:52:14 horas del 25/11/2020, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1016031268
Apellidos y Nombres: VELASCO PULIDO SERGIO LEONARDO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES™ aplica para todas aquellas
PEersonas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.

Volver al Inicio




25/11/2020 POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA

(@ Policia Nacional de Colombia

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

2L Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 25/11/2020 08:51:31 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1016031268 y Nombres:
SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 17465197 . La persona interesada podra verificar la
autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de identidad
y la fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula
corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda || B8 Imprimir

Informacién 5159000

Policia Nacional de Colombia
Direccion General - Cra. 59 No. 26 - 21
Centro Administrative Nacional (CAN) Bogota D.C.
Linea de atencién: 018000-910112

www.policia.gov.co

https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 11
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

08:55:01
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 154473613

Bogota DC, 25 de noviembre del 2020

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1016031268:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca laley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centro de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado € Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 25 de
noviembre de 2020, a las 08:55:20, el numero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 1016031268
Cédigo de Verificacion 1016031268201125085520

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Corgprm
SN (=83
SORAYA VARGAS PULIDO
— CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisd: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.



Formulario del Registro Unico Tributario

),

DIAN

nnuans=cCH

001

Hoja Pr|nc|pa| Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado
Direccibn de Impuestos y Aduanas Nacionales
2. Concepto | 1 | 3 |Actualizacion de oficio
Espaci d la DIAN .
spacio fesenvaco para’a 4. Numero de formulario 14630049669
:.
I‘“ i
H
212489984 46300496
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT): 6. DV | 12. Direccién seccional \ 14. Buzén electrénico
1016031268 ‘ - ‘ Impuestos de Bogota TSTZ“
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Numero de Identificacion: 27. Fecha expedicion:
L . ) ) N Tal
Persona natural o sucesion iliquida Cédula de Ciudadania 1/o1]6 [0 3l, ¥ ‘ 2 l @ﬂ,‘ ‘ ‘ ‘ |2 008 ‘1 2 \1 7‘

Lugar de expedicién 28. Pais:

29. Departamento:

{ 30. Citdad/Muiicipio:

TIJ‘ Bogota, D.C.

0fo]1]

COLOMBIA [1]6]9]Bogotan.c.
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre '54 Otrg's nombres
VELASCO PULIDO SERGIO LEONARDO
35. Razén social: N
36. Nombre comercial: 37 Sigla

[/ £ WAYA NN\

CBICACION

38. Pais: 39. Departamento: 40. Ciudad/Municipio:
COLOMBIA [1]6]9]Bogotan.c. Bogota, D.C. lo]o[1]

41. Direccion principal

CL8 79 04

42. Correo electrénico: 43. Cédigo postal

‘ 44. Teléfono.1:

45. Teléfono 2:

sergiovelasco90@gmail.com

[TTTTTRRIDIAL

[ [ [ Isfolsfalo[s]a] | [ | [ | [ |3]2]o[8|2[s]1]5]4]3

CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundarias Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo: 47. Fecha inicio actividad: 48. Codiga: 49. Fecha inicio actividad: 50. Codigo: 1 2 51. Cédigo establecimientos
81219192008‘07‘09 9511“2008%709 I T - "“‘ [[D
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 2 4 5 8 +i ) ﬁ‘ 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
53. Codigo:| 4 | 9 | | | [ S SN AN ‘ I I I I I I I I I I I | | | | | |
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 37\ 4 5 6 7 8 9 10
vV 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 8
o I I T T A B T A p———
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 D D
seec | [ [ L] [L1]
N ) Y B

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Reg

istro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

[ wx]

59. Anexos: 60. No. de Folios:

Para uso exclusivo de la DIAN

6LFecha: [2 0 1 9]0 61 9]

L1 [o]

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985. Cargo:

Fecha generacion documento PDF: 19-03-2020 11:46:27AM



El servicio publico PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y
es de todos RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES
(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019)

Nombres y apellidos completos
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
Sergio Leonardo Velasco Pulido

Documento de identificacion
C.C. |x |C.E.| |T.I | |NIT. | | Numero | 1.016.031.268

Lugar de Nacimiento

Pais | Colombia |Departamento | Cundinamarca |Municipio | Bogota

Lugar de domicilio
Pais | Colombia |Departamento | Cundinamarca [Municipio | Bogotd

Nombre de la entidad/organismo/institucion/persona juridica publica o privada que presten funcién publica o
servicios publicos o que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos/Notarias/
Curadurias/ u otra donde trabaje.

Cargo o funcion que cumple Auxiliar administrativo - Linea de Produccién

Lugar de sede
Pais | Colombia [Departamento | Cundinamarca [Municipio | Bogotd

Direccién | Calle 26 #13-49 Zona centro

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019

1. DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y
EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA, EN FORMA PERSONAL
O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "ultimo" afio gravable fueron:
CONCEPTO VALOR

Salarios y demas ingresos laborales 14.146.000
Cesantias e intereses de cesantias
Gastos de representacion
Arriendos

Honorarios

Otros ingresos y rentas

TOTAL 14.146.000




b) Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:

SALDO DE LA CUENTA A DICIEMBRE 31 DEL ANO

TIPO DE CUENTA SEDE DE LA CUENTA (PAIS) ANTERIOR

Ahorros Colombia

c) Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

TIPO DE BIEN PAIS DE UBICACION DEPARTAMENTO DE MUNICIPIO DE VALOR
UBICACION UBICACION
d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:
CONCEPTO SALDO

1.2. DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES

a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes Juntas y Consejos Directivos:

ENTIDAD O INSTITUCION CALIDAD DE MIEMBRO PAIS

b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones

CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION CALIDAD DE sOCIO PAIS

1.3. DECLARACION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DE CARACTER PRIVADO
a) Las actividades econémicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de
forma ocasional o permanente son las siguientes:

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES FORMA DE PARTICIPACION




2. CONFLICTOS DE INTERES

LA SIGUIENTE INFORMACION LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO
SENALADO EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS,
TAMBIEN SE DA CUMPLIMIENTO A LA LEY 2003 DE 2019.

2.1. INFORMACION DE CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE

INFORMACION DEL CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE
En la actualidad tengo sociedad conyugal o de hecho vigente SI | | NO |

NOMBRE COMPLETO

. TIPO DE SOCIEDAD DOCUMENTO DE IDENTIDAD
(nombres y apellidos)

2.2. INFORMACION DE PARIENTES DE CONSANGUINIDAD, AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL

A continuacion, se registra informacion de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero
civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a la labor o actividad que desemperia

De conformidad con el literal d) del articulo 2° de la ley 2003 de 2019, los congresistas deberan relacionar la informacion de los
parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.

PARIENTES HASTA EL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD, SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL

NOMBRE COMPLETO
nombres y apellidos D
PARENTESCO ( y ap ) OCUMENTO DE
Primer Segundo IDENTIDAD

Primer apellido Segundo apellido
nombre Nombre

2.3 DE PARTICIPACION EN GREMIOS, SINDICATOS, GRUPOS SOCIALES O ECONOMICOS U ORGANIZACIONES CON ANIMO Y SIN
ANIMO DE LUCRO

a) Participacion en gremios, sindicatos, grupos sociales o0 econémicos u organizaciones con danimo o sin animo de lucro (nacional
o extranjera):

GREMIO, SINDICATO, GRUPO SOCIAL O

a - CALIDAD DE MIEMBRO PAIS
ECONOMICO U ORGANIZACION

2.4. OTRAS INVERSIONES

a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el exterior
son:

NOMBRE DEL FIDEICOMISO O

CALIDAD VALOR PAIS
ENCARGO FIDUCIARIO




b) Las inversiones en bonos, fondos de inversion, fondos de ahorro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:

TIPO DE INVERSION VALOR PAIS

2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

a) Las donaciones que me representaron reducciones en la declaracion de renta en el tltimo afio y los nombres de las
instituciones a las cuales hice donaciones son:

NOMBRE VALOR DE LA DONACION

2.6 POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES

a) Escriba otros intereses personales que podrian constituir una posible situacion de conflicto de intereses, por ejemplo:

- Actividades que desempeiio, negocios, establecimientos que poseo etc.

- Actividades o negocios de mi conyuge o compaiiero(a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1y 2.2

- Actividades o negocios de mi socio de derecho o hecho

DESCRIPCION DEL POTENCIAL CONFLICTO DE INTERESES

Version 3 - Enero 30 de 2020




I‘Funclé ; FORMATO U N|C0 ENTIDAD RECEPTORA
e detoder " |ipublca] HOJA DE VIDA
Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

1 DATOS PERSONALES

T —

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA } HOMBRCS
-—Vd“m Pulido Sergio Leonardo
PALS
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD kiR
co

cc® C.E PAS ' No, 1016031268 . M coL. * EXTRANJERO

bk

LIBRETA MILITAR

D.M 46

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE * NOMERO 1016031268

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA ofa 11 MES 12 aRO 1990 calle 19A #88-66 704 Hayuelos

Pats CoLomsia Pais Colombia DEFTO Cundinamarca

DEPTO MUNICIPIO Bogota

MUNICIPIC TELEFONO 3134920063 EMAIL serglovelasco90@gmail.com

Esta copia ha sido impresa por el servidor plblico y puede contener Informacion no validada,
FORMACION AC ICA
EDUCACION BASICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 1c. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60, A 110, OE EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)
EDUCACION BASICA JITULO OBTENIDO: bachiller academico
PRIMARIA | SECUNDARIA |_MEDIA__[FECHA DE GRADO
10. ) 20. | 30. | do. J So 6o | 7a. | 8o. [ 90, 110 i MES 12 ANO 2007

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLAGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA;

TC (TECNICA), TL (TECNOLOGICA), TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),

ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

Ri
MODALIDAD ACADEMICA No.SEMESTRES APROBADOS | —SRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO OBTENIDO Er “C'fﬁ':) No. DE TARJETA PROFESIONAL
X | kecnico informatica 01 2018
ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAROL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)
IDIOMA LO HABLA LO LEE LO ESCRIBE
R B MB R_1 B T ws | r B MB
Inglés ] _x X X
Esta copia ha sido Impresa por el servidor publico y puede contener informacion no v da.
3 EXPERIENCIA LABORAL
RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIGN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL,
EMPLEQ ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PALS

superintendencia de notariado y registro X COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD

serglu.uelas:n@swemotarlado.gw.co
FECHA DE INGRESOQ
TELEFONOS
DiA 16 MES 01 ANO 2018 ofa “ESFECHA DE RETIRO
ARO

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

Pr de serviclos Pr de servicios Orip centro calle 26 # 13 45

—_—
-_—

4 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

ESTO ' NO
BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI '?k
'Sﬁ'fxﬂ CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS COI

; ALES DE INHABILIDAD £

DMINIST N PYBLICA, INCOMPATIBILIDAD
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS P ANQ Ey?:
ICiudad y fecha de diligenciamiento

FIRMA Di 'UBLICO O CONTRATISTA
ada,
5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

e ]

ICERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADQS oMo SOPQRTE
[Ciudad y fecha

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL o DE co

Esta copia ha sido impresa

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co

Escaneado con CamScanner




v & -
v & Capacitate | FUNDACION
v') paraelempleo | Carbor Mo

Certificado de estudios

para acreditar que
SERGIO VELASCO PULIDO
completd y aprobd los estudios de

Teécnico en informatica

Ciudad de México a 03 de enero de 2018

Para verificar la autenticidad de este documento escanea el cédigo QR o dirigete a:
https://capacitateparaelempleo.org/verifica/9gg8ufsgh/

Folio: 9gg8ufsgh




Ta Remiblica de Colombia

y en sy nomhee el

Institutn Dalesiann
“Suan Jngd”

Mupsquera-Cundinamarca

Autorizadn por la Secretarfa de Educacidn de Cundinamarea,
segiin Resolucidn No. 001140 del 24 de Agosto de 2000

@Confiere a :
Sergin Leonardn Welasen Fulido
T3, 901211 -35060 de Santafd de Bogotd, 0.C.
el Titulo de:

Bachiller Acanmicn

Jor haber cursadn aprobadn los estudios correspoudientes al nivel de
Educaciin Media Académica, (Articulo 28 Ley 115 de 1994)

segtin (s planes y programas vigentes

Dado en Mosquera- Cundinamarca a 01 de Biciembre de 2007

No requicre Reaistro de la Secretarfa de Educacidn,
argiti Decretn 921 del B de Maya de 1994,

scannea by Lamscanner

AR Poprrsvery Kida,



| de2000.

:,l . de- JAIRO ALONSO, ZAMBRANO ZAMB RANO. Firmada: por (Rector) Dr LUIS ‘EMIRO SANCHEZ_ '

S

- ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

INSTITUTO SALESIANO SAN JOSE
" DIRECCION. Carrera 3 No 5-09
. TELEFONO:8276039

Yool YL TERATE SS

. INSCRIPCION SEE.No. 01003380 " ''' ' ;t}:émso ICFES 008987 © -~ - ,_u;\lscmpcic‘m DANE 325473000225 <~

,jEn Ia cnudad de Mosquera - Cundjnamarca el primer (01) dla del mes de D|C|embre de 2007, se.
reunieron, con el fin de formalizar Ia graduacion de los estudiantes de ultimo grado, los suscritos Rector
.y Secretaria en la Rectoria del INSTITUTO' SALESIANO' SAN JOSE, 'Institucion aprobada en el
. mvel de Educacién Media Académica y autorizada: por la Secretaria de Educacuon de Cundinamarca,
* para otorgar el Tltulo de BACHILLER ACADEMICO Segun Resolumon No 0011 40 del 24 de Agosto k

= ; 2 Ty ‘ e S TRty
Vi [ ; { i X

_ Comprobada Ia sﬂuacmn Legal y Academnca de cada uno de Ios Estudlantes que cursaron y aprobaron
" los estudios correspondientes al Nivel de Educacién Media Académica, se prOCedlo a otorgar él Titulo
- .»de BACHILLER ACADEMICO al graduando’ cuyos nombres, apellldos y numer‘o de dbcumentos de’

o tdentldad se relamonaacontlnuacmn s b " ; i A

-  Sergto Leonardo Velasco Pulldo
TR AT f‘»f T1 9012]1-55060a’eSantafedeBogota De:

18 Es f' el copla tomada del Acta Ongmal General No 043 del 1'DE DlClembre del 2007 que consta de 57
-+ “alumnos; comienza ‘con el hombre de. LUIS ALEJANDRO ALARCON' GARCIA y cierra con el nombre -

' PEREZy ANARUTH, ,ARANGUREN TORRES (Secretaria). - ‘

X Da'idé. en Mosq(:era - Gdndinémarqa, el prirhér-(01) ‘”Dia d'ellmes de Diciembre de 2007,

i Firmédo.
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]
s El futuro Gobierno
Colpensiones es de todos | de Colombia

wien por tu futuro gf_,_

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 1016031268, se encuentra afiliado/a desde 31/10/2012 al
Régimen de Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 02 de mayo de 2020.

<

| @iq;_ﬂé&_f;s};

Rosa Mercedes Nifio Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es vélido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linez gratuita 018000 41 09 08
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@ EPSSanitas

Nuestro compromiso es contigo
CE-006 - 0000000100 — 2020

CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion esta(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 1016031268

NOMBRESY APELLIDOS Velasco Pulido,Sergio Leonardo
TIPO DE AFILIADO Titular

TIPO DE TRABAJADOR Independiente

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN 26/02/2016

ESTADO DE AFILIACION Vigente

ESTADO DE SERVICIO Habilitado

REGIMEN Contributivo

La presente se expide a nombre de Velasco Pulido,Sergio Leonardo, alos 25 dias del mes de noviembre del
afio 2020.

NOTA: Esta certificacién no constituye aprobacién de traslado, ni es documento valido para solicitar
servicios médicos.

m 6szler1Tf>

Banny Y eritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestion de la Afiliacion



% Superintendencia de Notariado y Registro

=1 Ministerio del Interior y de Justicia N
; %} Repliblica de Colombia 51 a nos _ A
= Garantizando la quarda de la fe piblica en
Lieriody Oden 9 den Colombia
CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL
I. INFORMACION BASICA (Persona Natural)
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO CEDULA 1.016.031.268
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 17/12/2008
PROFESION: BACHILLER ACADEMICO NUMERO DE LA MATRICUL
II. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL EXTRANJERO  [_] APARTADO AEREO
PAGINA WEB: E-MAIL: sergiovelasco90@gmail.com
CONTACTO: 3134920063 E-MAIL CONTACTO: sergiovelasco90@gmail.com
ITI. DIRECCION
TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL I:I DIRECCION: Calle 19A # 88-66
DOMICILIO CIVIL |:|
PAIS: COLOMBIA
DOMICILIO
CONTRACTUAL
DOMICILIO
FISCAL REGION:  BOGOTA D.C.
TELEFONO: 3134920063 CIUDAD: BOGOTA D.C. FAX:
1V. INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacion)
ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: 8299 DESCRIPCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO
REGIMEN COMUN
GRAN
CONTIBUYENTE

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario debera informar por escrito el nUmero de la mismay anexar una certificacion de la entidad bancaria en [i
cuentahabiente, su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si la fecha esta activa. Este documento sera parte integral del acto administrativo
que afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

GF-GP-PR-02-FR-01 V 01 21-01-2011

lcoMTES

£ Superintendencia de Notariado y Registro
ffg = N Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 - Bogoté D.C. - Colombia
] V3 hitpfwvww supernolariado gov.co
% & Email: correspondencia@supernotariado.gov.co
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Grupo —

Bancolombia®™

Bogota, 24 Octubre de 2017

Senores
A QUIEN INTERESE

Cordial saludo,

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que VELASCO PULIDO SERGIO
LEONARDO, identificado (a) con c.c. 1.016.031.268 De Bogota, a la fecha de
expedicion de ésta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

Nombre Producto No Producto Fecha de Estado
apertura
Cuenta Ahorros 602-773207-49 2011/12/14 A ACTIVA

El manejo de este (os) producto (s) es adecuado y responde a las condiciones y
compromisos adquiridos con BANCOLOMBIA.

Estamos a su disposiciéon para confirmar la anterior informacién, en el teléfono
6075353 de Bogota, o en nuestra sucursal CARRERA OCTAVA ubicada en la

o .---!-g}@ 'vs. N\
mipz IDQ >
Asesar Integra =/
BANCOLOMBIA /

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

Vill2013

8003125
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!. Areas de interés

Configuracion Entidad Estatal / Proveedor
Administracion de usuarios
Recomendaciones (no disponible)
Biblioteca de documentos

Suscripcian a notificacicnes

AP D8]

- — Configuracion Entidad Estatal/Proveedor

ES Datos de la Entidad Estatal/Proveedor

Infermacién general

SERGIO LEONARDO V..

Logo de la entidad

Nombre de la entidad

Nombre abreviado

Fecha de incorporacion

Pafs de origen

Tipo de documento

Nimero de documento

Tipe Entidad Estatal / Proveedor
Cédigo UNSPSC

Zona horaria

Idioma

Moneda por defecto

Informacién de contacto

SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO
SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO
140172019 (UT:

COLOMBIA
Cédula de Ciudadania
1016031268

Persona Matural colombiana

utC 5 .

Configuraciones del
usuario

Configuracion Entidad
Estatal / Prowve

Direccion

Pais

Ciudad

Municipio

Cadigo postal

Teléfono de oficina

Fax de oficina

Correo electronico de la oficina

Correo énico para notificaci SECOPII

Calle 18# 36 - 55

COLOMBIA

Digtrito Capital de Bogeota

3134920083

sergiovelasco90@omail.com

Direccidn

090@gmail.com

Estado

https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Companies/CompanyCanfiguration/Index?pageid=14005862# )5 de blsqueds especificados

Teléfono
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EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en |a Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)} Sefige(a)-
SERGIO LEONARDO VELASCO PULIDO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N® 1.016.631.268
Suscribid con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.999,007-0 los siguientes
contratos:

CONTRATO DE PRE_ETACIfJN DE SERVICIOS
N® 20 BEL 16 DE ENERO DE 2018

OB.JETO En virtud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestaseon
plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, que desarrolle las actividades establecidas para las
lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestitn
documental de la SNR, Para la recepcion, alistamiento, organizacion,
digitalizacion, tipificacion, control de calidad v disposician en unidades de
conservacion de los documentos misionales en coficinas de registro de
instrumentos publicos.

PLAZO INICIAL Once (11) meses y quince (15) dias,
FECHA DE INICIO Dieciséis (16) de enero de 2018
FECHA DE TERMINACION |Treinta y uno (31) de diciembre de 2018

VALOR INICIAL  DEL|§ 20.596.500
| CONTRATO

FUNCIONES

1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion,
armado y disposicién fisica de documentos. 2. Recibir los turmos de decumentos producidos en las ventanillas
de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en |a linea de produccian,
Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento
debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja. boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u
oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para |2 oficina de registro, catastro e interesados, con el
respectivo sello v firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, efc.). para que posteriormente se puedan ingresar en el sisterna de gestion documental
(SGD-IRIS); ingresar cada turmo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion;
retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los
paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo del
documento fisico, contra el turno que aparece en pantallz del sistema (SGD-1RIS), asegurandose que
coincidan; digitalizar |a totalidad de |os documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso
normal de confrontacion y reparto de documentos en el procese misional; digitalizar el documento en el orden

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calla 26 No_ 13 - 48 Int. 201
GDE-GD—FR—06 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2015 Bogota D.C., - Colombia

hitpe e supemetariado gov.co
gorrespondencia@supernotariade.gov.co
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de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y contralar si hay turnes represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento
queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe
prevalacer: resolucion 300x300, tipo de escanec ADF (Diplex), tamario del papel oficio (8,5x14 pul), modo de
imagen Blanco v negro,; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS)
al 100%; verificar gue el turno digitalizado desaparezeca de la malla; informar al ceordinadoer de la linea de
produccidn los turnos de documentos faltantes entregar los paguetes de documentos a la persona gue realiza
calidad, 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente |las hojas que salen en blance; registrar las
observacionas y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestion documental para tal fin, asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas;
WVerificar gue el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos
cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada
imagen; verificar cada una de |las imagines contra el documento fisico garantizando que estén complatas vy
bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definide para el
armado; informar al coordinador de |a linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla
quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia; 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la
ventanilla de registro, ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el
espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al
publico de acuerdo a instructiva. 7. En el rol de segunda digitalizacidn y armado se debe digitalizar el
formulario de calificacion, nota devolutiva, cerreccidn wo mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo
temporal la documentacion asociada al turmne de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla v |z otra copia para
el proceso de ubicacién fisica de los documentos seqln instructivo; en el caso de que exista una nueva
entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el
sistema (SGD-IRIS), se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el
archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso
gue se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacién quede integrada.
8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, gue faltan imagenes o gue no son legibles, se debe surtir el
proceso segun instructivo. 9. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.
10. Elsborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo
aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes
datos: fecha de radicacion del tumno de documento, documento misional intervenido, numero de tumno,
numere de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento,
nembre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona gue realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temperal, fecha de calificacion por parte de la
ORIP, fecha de entrega del documento calificade a la linga de produccion, calificacidn entregada, consecutivo
de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del documento armado a log funcionarios de la ORIP,
nambre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de
la ubicacion. 12. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documemtal, segun directrices de Ia
SNR, para aquella documentacidn que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en
vigencias anteriores. 13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos, 14. Prestar en forma personal &l
servicio, por lo gue no podra subcontratar la labor contratada, dadas |as condiciones y caracteristicas de las
actividades, se requiere gue su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo
caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al plblico definidos por la Superintendencia
de Motariado y Registro, por cuanto estos se inician guince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el ultimo documento radicado. 15. Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que
hayan surtide el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del sistera de Gestidan Documental. 16.

Superintendencia de Notariado y Registro
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Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrcllar por el contratista (proceso de linea de
produccion y mangjo de documentos), requiers un nivel importante de confidencialidad, seguridad vy
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos
v dispositivos electrénicos, asi como los de telefonfa celular. 17. Mantener actualizado &l archive fisico v
control de los préstamos realizados en el SGD. 18, Cumplir con los niveles de servicio vy calidad que se
establezca para el seguimiento en la gjecucién del contrato. 19, Elaborar y presentar los informes segln lo
establecido y que le sean solicitados por la supervisidn del contrato, 20. Suministrar mensualmente los
regpectivos repartes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diaric y hacer entrega al supervisor
del contrato. 21. Responder por |a administracion y manejo de los bienes entregado para la gjecucion del
contrato, 22. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato, 23. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiguan
y demas normatividad vigente gue rige la materia,

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 500 DEL 14 DE FEBRERO DE 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR. ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los
lineamientos del programa de gestién documental de la SNR. Para la
recepcian, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.ORIFP BETA

CENT
PLAZO INICIAL == Seis (08) mesas
FECHA DE INICIO Quince (15} de febrero de 2019

| FECHA DE TERMINACION | Trece (13) de agesto de 2019

VALOR  INICIAL  DEL| $ 11.122.200
| CONTRATO

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1).
Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado y
disposician fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012- 2).
Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o
consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos
gue 58 le entregan y por su custodia. - 3). Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de
acuerdo al principio de prioridad o rango, 1a ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de |a escritura u oficio, anexos, ultima hoja de |as firmas
de |as copias para |a oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotacopias, etc.). para que
posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRISY), ingresar cada turno en
una carpeta mientras se fermina el proceso de la Iinea de produccion; refirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerde a insfructivo, entregar los paguetes de documentos al
digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo del decumento fizico, contra &l turno
que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los

T Superintendencia de Notariade y Reglistro
Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 @ i
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documentos que ingresan a diario en |la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de
documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de
turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficing; verificar que todas las hojas del documento gueden debidamente
digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300,
tino de escanso ADF {(Ddplex), tamafic del papel oficio (8 5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro;
garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%,; verificar que
el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccidn los tumos de
documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 5). Dentro del
rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y
numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual} dispuesto
programa de gestién documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que
el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizade v los datos basicos cargados por los
aplicativas Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; wverificar
cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas;
grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definide para el armado; informar al
coordinador de |la linea de preduccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla guede vacia de
turnos de documentos radicados en el dia.- §). Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento
después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al pablico de
acuerdo a instructivo. 7). En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccidn yio mayor valor cuando apligue; buscar en el archiva temporal la
docurnentacion ascciada al turno de documento relacionado en el formularic de calificacion o nota develutiva,
anexarlo al paguete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para &l proceso
de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo, en el caso de que exista una nueva entrada del
documento, se realiza la primera digitalizacion v se asocia el documento refacionado en el sistema {SGD-
IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en
la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya
eniregado a la ORI se solicita el documento inicial para que la documentacién quede integrada.- 8).En caso
de reproceso el cual se da en el evento gque los funcionarios de la QRIP consideran gue las imagenes
digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructive. -8). En el rol de dispesicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructiva - 10). Elaborar
el infarme mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del
proceso de produccidn descrito anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las
oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turmno de documento, documenta misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona gue alista el documento, nombre de la personz
gue digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza |2 calidad al documento, fecha desde la cual se
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del
documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion.- 12). Adelantar
los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segin directrices de la SNR, para aguella
documentacion que por diferentes circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.-
13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No, 584 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el
servicio, por lo que no podra subcontratar Ia labor contratada, dadas |las condiciones y caracteristicas de las
actividades, se reguiere gue su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo
caso a las necesidades del sarvicio y a los horarios de atencidn al plblico definidos par la Superintendencia
de Motariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
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hasta el Giimo documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de |os turnos de radicacion
gue hayan surtido el tramite durante el tiempe de inoperatividad por czida del Sisterma de Gestion
Documental - SGD.- 18). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista
{proceso de linea de produccion y mangjo de documentos), requiers un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el usa
de elementos y dispositivos elecirbnicos, asi como los de telefonla celular. — 17). Mantener actualizado el
archiva fisico y control de los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la gjecucian de actividades
relacicnadas con |a clasificacién, arganizacion, sistematizacian, digitalizacidn y traslados de los archivos de la
Oficina de Registro y de Instrumentos Plblicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion,
cuando esta dltima se encuentre al dia en su gjecucion.- 18}, Cumplir con los niveles de servicio y calidad que
se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato.- 20). Elaborar y presentar los informes segun
lo establecido y gue le sean salicitades por la supervision del contrate. — 21). Suministrar mensualmente los
respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario v hacer entrega al supervisor
del contrato. — 22). Responder por la administracion ¥y manegjo de los hienes entregado para la gjecucion del
contrato.- 23). Mantener piena reserva y confidencialidad de la informacion gue reciba para el cumplimiento
del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.- 25). Las demds gue le sean asignadas por el
supervisor, gue tengan relacién con el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL
CONTRATISTA debers presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrdnico: A) Diligenciamiento del anexo nimero No.1 del reporte diario de turnes de documentos
recesados durante la gjecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno
de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de |3 persona gque alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
documento, nombre de la persona que realiza |la calidad af docurmento, fecha desde la cual se encuentra el
documento en archivo temporal, facha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del doecumento
calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha
de entrega del documento armade a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos
para entrega en ventanilla, unidad de conservacién, descripcion de la ubicacion.- B) Diligenciamiento del
Anexo ndmero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS v estado de la infraestructura te¢nolbgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.- C) Entrega de los formatos Onicos de inventario
documental FUID en formate PDF, los cuales deben estar firmados por el respensable del archivo en la ORIP
y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimients a la Ley de General de Archivo.-
PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera enfregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP ||
para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den
cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus chligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de
ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que
consclide todas las actividades vy resultados obtenidos durante |a gjecucién del contrato, sefalando aquellos
aspectos gue considere relevantes y formulando recomendacicnes para garantizar el buen funcionamiento de
la Entidad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N 1035 DEL 15 DE NOVIEMBRE DE 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
auxiliaf~ adminiétrative de apoyo al desarrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los
lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. para la
recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacién, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.
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PLAZO INICIAL Veintinueve (28) dias
FECHA DE INICIO Dieciccho {18) de noviembre de 2019
FECHA DE TERMINACION |Quince {15) de dicierabre de 2019

VALOR  INICIAL DEL| §1.915480
' CONTRATO

OBLIGACIONES,

El CONTRATISTA, adguiers para con la Superintendencia las siguientes obligacionss: 1, Desempefiarse en
los roles de alistamiento, digitalizacion. calidad, custedia, segunda digitalizacidn, armado y disposicion fisica
de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular Mo, 808 de 2012, 2. Recibir los turnos de
documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutive y llevarlos para
ser procesados en |a linea de produccion. Responder por los docurmentas fisicos gue s le entregan y por su
custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar lbs documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por|la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de |z escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las
copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respective sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, folocopias, etc.), para
que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada
turno en una carpeta mientras se tenia el proceso de la |linea de produccion; retirar el material
abrasivo de los documentos, ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes
de documentos al digitalizader. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo del
documento fisico, contra el turnmo que aparece en pantalla del sisterna (SGD-IRIS). asegurandose gue
coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos gue ingresan a diario en la ORIP, sin afectar gl
proceso normal de confrontacion y  reparte de documentes) en el proceso misional, digitalizar el
documento en el orden de recepcién; revisar la malla de turpos con el fin de verificar y controlar si
hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficing;
verificar que todas las hojas del documentc queden debidamente digitalizadas v eliminar hojas en
blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: olucién 300x300, tipo de escaneo ADF
(Diplex), tamafio del papel oficio {8,5x14 pul), medo de imagen Blanco y negro; garantizar gue las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el tumo
digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinadoride la linea de produccion los turmos de
docurmentas faltantes entregar los paguetes de documentos| a |la persona que realiza calidad. &
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivarmente las | hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios
{Actual) dispuesto programa de gestidn documental para tal|fin, asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas, Verificar gue el reciho de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y
los datos basicos cargados por los aplicativos Folic Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el
tipo documental a cada imagen; verficar cada una de las imagines contra el documento flsico
garantizando que esten completas y bien digitalizadas; grabar el documenta al 100%; ubicar el
documento  fisico en el lugar definide para el armade; informar al coordinador de la linea de
produccidén del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos
radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y 2| process de calidad, tal y como fue recibide por la ventanilla de registro; ordenar por
orden de turno los documentos, |os cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la
ORIF para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo
con instructivo. 7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
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calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuande aplique; buscar en el archive temporal
|z documentacion asociada al turno de documente relacionado en el formulario de calificacian o nota
devolutiva, anexarlo al paguete vy entregar la copia del usuarico con destino a la ventanilla y la ofra
copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segln instructivo, en el casc de gue
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento
relacionade en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccién se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado ala CRIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada. 8.En caso de reproceso el cual se da en el evento que
los funcionarios de la ORIP consideran que las imdgeneas digitalizadas no son las comectas, que faltan
imagenes oque no son legibles, se debe surtirel proceso segln instructivo. 2.En el rol de disposicion
fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual gue debe
contener fas cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccian
descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinadory una base de datos gue contenga los siguientes datos: fecha de radicacion
del turno de documento, documento misional intervenido, numerc de tumao, numero de folics recibidos,
numere de folios alistados, nombre de |la persona gue alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza el documents, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la
cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha
de entrega del documenio calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, consecutiva de
reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo numero Mo, 2, novedades presentadas en
los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefar sus
funciones. 13. Entrega de los formatos UOnicos de inventario documental FUID en formato PDF, los
cuales deben estar firmados por el responsable del archive en la ORIP y el contratista y Excel segln
procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos
de crganizacion y digitalizacién documental, segln directrices de la SNR, para aquella documentacion
gue por diferentes circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15 Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos Mo, 594 de 2000 18, Prestar en forma personal el servicio,
por lo gue no podra subconfratar la labor contratada, dadas las condiciones v caracteristicas de las
actividades, se requiers que su ejecucidn se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en
todo caso a las necesidades del servicio v a los horarios de atencién al publico definidos por la
Superintendencia de Motariado vy Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
apertura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes
de los turnos de radicacion gue hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad per caida
del Sistema de Gestion Documentall SGD. 18 Toda vez que los temas relacionados con la actividad
a desamollar por el contratista (proceso de linea de produccidn y manejo de documeniog), requiere un
nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista deberd abstenerse de
usar dentro del desarrolle del proceso el uso de elementos y dispositivos electranicos, asi como los de
telefonia celular. 19, Mantener actualizade el archive fisico v control de los prestamos realizados en el
SG0. 20, Colaborar en la gjecucion de actividades relacicnadas con Il clasificacion, organizacion,
sistematizacién, digitalizacion y fraslados de los archivos de |la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta Ulfima se encuentre al dia
en su ejecucion. 21, Cumplir con los niveles de servicio y calidad gue se establezca para &l
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22 Elaborar y presentar los informes segin lo establecido y
gue le sean solicitados por la supervision del contrato. 23, Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiente del trabajo diaric ¥ hacer entrega &l supervisor del
contrato. 24 .Responder por la administracion y mangjo de los bienes entregadce para la ejecucion del
contrate. 25 Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba parz el
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cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Macion, las
normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27 , Las demas que el
superviscr del contrato considere pertinentes. conforme a la naturaleza del contrato,). F‘RDDUGTGSIJR
ENTREGAR: El contratista deberd presentar los siguisntes informes en orginal, copia y medio
magnético o via e-mail a) Informes mensuales: Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del
objeto. b) Informe final: informe final a |a terminacién del contrato que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucian del contrato, sefalando aguellos aspectos que considere
relevantes y formulande recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N°® 1206 DEL 18 DE DICIEMBRE DE 2018

OBJETO Prestar con plens autonomia técnica y administrativa sus servicios como
auxiliar administrativo de apoyo al desamrollo de las actividades
establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los
lineamientos del programa de gestién documental de la SNR. para la
recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de
calidad y disposicion en unidades de conservacion de los decumentos
misionales en oficinas de registro de instrumentos pablicos.

PLAZO INICIAL Tres (03) meses y doce (12) dias
FECHA DE INICIO Dieciocho {18) de-diciembre de 2019
FECHA DE TERMINACION | Treinta y uno =1 ) de marzo de-2020

VALOR INICIAL  DEL| §$ 6.654.783
CONTRATO

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligacionss: 1. Desempefiarse en
los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicion fisica
de docurmentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular-No, 808 de 2012, 2. Recibir los turnos de
documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos gue se le entregan v por su
custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacidn se encuentra definida por la SNR (recibo de <aja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de la escritura U oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las
copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respective sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, efc.), para
gue posteriorments se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada
turno en una carpeta mientras se tenia &l proceso de la linea de produccién; retirar el material
abrasivo de los documentos; orden&gé)d's documentos de acuerde a instructivo, entregar los paguetes
de documentos al digitalizador. 4. Déntro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno  del
documento fisico, contra el turmno que aparece en pantalia del sistema (SGD-IRIS), asegurandose gue
coincidan, digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar &l
procesc normal de confrontacion y reparic de documentos en el proceso misional, digitalizar el
documento en el orden de recepcidn; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si
hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficing;
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verificar que todas las hojas del documento gueden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en
blanco, en la configuracion del escéner debe prevalecer. resolucion 300x300, tipo de escanen ADF
(Ddplex), tamanc del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco vy negro; garantizar gue las
imzgenes digitalizadas gueden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; wverificar que el turno
digitalizado desaparszca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los tumos de
documentos faltantes enfregar los paguetes de documentos a3 la persona que realiza calidad 5.
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numerc de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios
(Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin, asegurar la calidad de las imagenss
digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado vy
los datos basicos cargados por los aplicativos Folic Magnético o SIR: indexar; tipificar asociando el
tipo documental & cada imagen; verificar cada una de las imagines confra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el
documento fisico en el lugar definide para el ammado; informar al coordinador de la linea de
produccion del reproceso; verficar al’ final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos
radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por
orden de turmo los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la
ORIP para este fin, mientras dura el trémite interno para el armado y enfrega al publico de acuerdo
con instructivo. 7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacién, nota devolutiva, correccidn y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporsl
la documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota
devolutiva, anexarlc al paquete y entregar la copia del usuario con desting a ia ventanilla y la ofra
copia para el proceso de ubicacidn fisice de los documentos segln instructive; en el caso de gue
exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS), se espera el formularic de calificacion o nota devolutiva, si el
documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso gue se haya entregado ala ORIP se solicita el documento inicial
para gue la documentacion quede integrada. 8.En caso de reprocese el cual se da en el evento que
los funcionarios de |a ORIP consideran gue las imagenes digitalizadas no sen |as correctas, gue falian
imagenes ogue no son legibles, se debe surdir el procesc segun instructive, 8.En el rol de disposicion
fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe mensual gque debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada efapa del proceso de produccién
descrito anteriormente, 11. Diligenciar a diaric en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos gque contenga los siguientes datos: fecha de radicacion
del tumo de documento, documento misional intervenido. numero de tumo, numero de folios recibidos,
numero de folies alistados, nombre de la persona gue alista & documento, nombre de la persona que
digitaliza el documento, nombre” de |la persona que realiza |z calidad al documenio, fecha desde la
cual se encuentra el documento en archive temperal, fecha de calificacién por parte de la ORIF, fecha
de entrega del documento calificado 2 la linea de produccidn, calificacion entregada, consecutive de
reparto, numerc de relacion, fecha de entrega del documenio armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documefites para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcidn de |a ubicacién. 12, Diligenciamiento del Anexe numero No. 2, novedades presentadas en
los sistemas IRIS y estado de |a infraestruciura techoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones. 13. Entrega de los formatos UOnicos de inventario documental FUID en formate PDF, los
cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segin
procedimiento anexo, dando curnplimiento a la Ley de General de Archivo. 14 Adelantar los procesos
de organizacion y digitalizacion documental, segin directrices de la SNR, para aguella documentacion
que por diferentes circunsiancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 135, Dar
cummplimiento a la Ley General de Archivos No. 524 de 2000. 16 Prestaren forma personal el servicio,
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por lo que no podra subcontratar |2 labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las
actividades, se requisre que su gjecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeia en
todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al publico definidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
apertura de la ventanilla, hasta el 0ltimo documento radicado. 17, Mantener actualizadas las imagenes
de los turnos de radicacion gue hayan surtido el tramite durante el tiempe de inoperatividad por caida
del Sistema de Gestion Documentalr SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad
a desarrollar por el confratista {proceso de linea de produccién y manejo de doecumentos), requiere un
nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de
usar dentro del desarrollo del proceso el usc de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de
telefonia celular. 19. Mantener actualizado el archive fisico y control de los préstamos realizados en el
SGD. 20. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion, organizacion,
sistemnatizacion, digitalizacion y traslados de los archives de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Plblicos, diferentes a los mangjados en la Lineade Produccion, cuando esta Ultima se encuentre al dia
en su ejecucicn. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22 Elaborar y presentar los informes segln lo establecido vy
que le sean sclicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualments los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del
contrato. 24.Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 25, Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para =l
cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion, las
normas que lo medifiguen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27 | Las demas que el
supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.). PRODUCTOS A
ENTREGAR: El contratista debera presentar los siguientes informes en original, copia vy medio
magnetico o via e-mail: 2) Informes mensuales; Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del
cbjeto. b) Informe final, informe final a la terminacién del contralo que consolide todas las actividades y
resultados obtenidos durante la ejecucion del confrato, sefialando aqueilus aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen fursicnamisnto de la entidad,

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., el g&incs = de 2020.

LEONEL Do
—'_Dlre::tbr (E) d¢ Qontratacion

Provects: Marcela Camacho Ssavedra - Direccion de Contratacion

,&euisﬁ: Ingrid Pachdn — Abogada Contratista — Direccidn de Contratacadn

&

Codien: Superintendencia de Notariado y Registro
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‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1016031268 VELASCO PULIDO SERGIO LEONARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 18 # 86-55 BOGOTA-BOGOTA D.E. 2616050 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2020-11 2020-11 833106255 9413359923 | 2020/12/16 2020/12/16 | NEQUI 0 $254,900
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $877,803 $140,500 $877,803 $109,800 $877,803
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $877,803 $140,500 $877,803 $109,800 $0 $0 $877,803 $4,600 $0 $0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $877,803 $140,500 $877,803 $109,800 $0 $0 $877,803 $4,600 $0 $0
1 |cc |1016031268 |VELASCO SERGIO |25-14 | 30 $877,803 $140,500 [  EPS005| 30 $877,803 $109,800 0 0 S0 14-23) 30 $877,803 $4,600| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $877,803 $140,500 $877,803 $109,800 $0 $0 $877,803 $4,600 $0 $0
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3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1016031268 VELASCO PULIDO SERGIO LEONARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 18 # 86-55 BOGOTA-BOGOTA D.E. 2616050 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2020-11 2020-11 833106255 9413359923 | 2020/12/16 2020/12/16 | NEQUI 0 $254,900

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $140,500 S0 S0 $140,500
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $140,500 S0 S0 $140,500

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $4,600 S0 S0 $4,600
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $4,600 $0 $0 $4,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $109,800 $0 $0 $109,800
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $109,800 $0 S0 $109,800

1 $254,900 $0 $0 $254,900
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