
 

Informe de actividades 
Informe 
No.  

02 Fecha 26/03/2026 

Contrato No.: CD-06-2026-4687 

Nombre del supervisor: RAFAEL HORACIO ROSALES MONTERO 

1. De la etapa contractual 

Tipo de contrato: 1. Prestación de servicios 

Nombre del contratista: ARMINDA JOHANA ARAÚJO DURÁN 

Tipo de documento de 
identificación del 
contratista: 

1. Cédula de 
Ciudadanía 

22.523.482 

Objeto del contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
ASESORAR A LA SECRETARIA DE PLANEACIÓN - OFICINA 
DE HÁBITAT EN EL DESARROLLO DEL PROYECTO 
GENERACIÓN DE MECANISMOS PARA EL ACCESO A 
VIVIENDA NUEVA 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 

ACTIVIDADES EVIDENCIAS 

Suministrar información 
para la elaboración de 
los actos administrativos 
de asignación de 
subsidios distrital de 
vivienda familiar  

- Validación de los beneficiarios del corte del mes de marzo en 
el estado Marcado Para Pago. Haciendo el recordatorio de 
pago de los beneficiarios pendientes del corte del mes de 
Nov.  

Participar en ferias y 
reuniones a los que sea 
convocado por el 
supervisor del contrato 
acorde al objeto 
contractual 

- Reuniones con el ingeniero Rafael Rosales para revisar y 
socializar temas referentes al subsidio Distrital Mi Techo 
Propio. 

- Reunión en la oficina de Habitat con la doctora Orlenys Díaz, 
referente a proyectos de generación de vivienda. 

Realizar la revisión de 
los documentos y 
verificación del 
cumplimiento de los 
requisitos de los 
hogares que se 
postulen para acceder a 
subsidios de vivienda 
familiar para la 
adquisición de vivienda 
nueva.  

- Hice la validación de los documentos aportados por los 
postulantes y verificación del cumplimiento de requisitos de 
los mismos. 



Manejo y alimentación 
de las bases de 
información 
relacionadas con 
proyectos de vivienda 
familiar adelantados por 
el Distrito de 
Barranquilla y que se 
relacionen con el objeto 
del contrato. 

- Realicé el ingreso de información a las bases de información 
relacionadas con los proyectos de vivienda familiar 
adelantados por el Distrito de Barranquilla. 

Proyectar respuestas a 
derechos de petición 
relacionados con los 
subsidios de Vivienda 
Familiar y demás temas, 
acordes con el objeto 
contractual.  

- Realicé las respuestas a los derechos de petición recibidos 
por la plataforma Dozzier, relacionados con los subsidios de 
vivienda familiar. 

Atención de los usuarios 
con relación a los 
subsidios de vivienda 
Familiar adelantados 
por el Distrito de 
Barranquilla.  

- Realicé atención a los usuarios que llegaban a la oficina de 
Habitat solicitando información sobre los subsidios de 
vivienda Familiar adelantados por el Distrito de Barranquilla. 

Llevar inventario 
documental de los 
archivos y producción 
documental de la 
Oficina de Hábitat 
relacionados con el 
objeto contractual.  

- Llevé el inventario documental durante el mes, de los 
archivos que se produjeron en la realización de las 
actividades. 

Revisar la información 
de los beneficiarios 
aplicados en el sistema 
para proceder con los 
pagos de subsidios a la 
compra y suministrar la 
información a los 
abogados para la 
elaboración de las 
resoluciones de pago.  

- Revisé la información de los beneficiarios aplicados en el 
sistema para proceder con los pagos de los subsidios 
correspondiente al corte del mes de marzo. 

Gestionar y realizar 
seguimiento al proceso 
interno para el pago de 
los subsidios en la 
modalidad de la compra 
y cuota crédito.  

- Realicé seguimiento para los pagos de los subsidios 
Distritales Mi Techo Propio, con la secretaría de hacienda. 



Llevar control de las 
resoluciones de pago y 
los registros 
presupuestales (RP) 
emitidas por 
presupuesto para el 
pago de los subsidios  

- A la fecha del presente informe no se han emitido los RP 
correspondiente al corte del mes de Marzo. Esta actividad se 
realizará en el momento que la Resolución de Pago sea 
expedida. 

Las demás que le sean 
asignadas por la Oficina 
de Hábitat de la 
Secretaría Distrital de 
Planeación.  

- Reunión en la oficina de hábitat con el Doctor Edgardo, para 
la revisión de proyectos de vivienda del Distrito de 
Barranquilla. 

- Reunión para la revisión del proceso de notificación de 
proyectos de vivienda del Distrito de Barranquilla. 

- Le di respuesta a las solicitudes de información de pago del 
subsidio Distrital Mi Techo Propio por parte de las 
constructoras. 

- Envío de información por correo de las cuentas de los 
proyectos para el pago de subsidios. 

OBSERVACIONES: 
 

ANEXOS: 
 
 

- Información para la elaboración de los actos administrativos: 
 

 
 



 
 

- Reunión con la jefe de Habitat Doctora Olenys Díaz: 
 

 
 
 

- Revisión de los documentos y verificación del cumplimiento de requisitos de los 
postulados: 

 

 
 
 
 
 



- Manejo y alimentación de las bases de información relacionadas con los 
proyectos de vivienda adelantados por el Distrito de Barranquilla: 

 

 
 

- Respuestas de los derechos de petición, plataforma Dozzier: 
 

 
 
 
 
 
 



 
- Atención a los usuarios con consultas del subsidio Distrital: 

 

 
 
 
 

- Inventario documental de los archivos y producción documental de la oficina de 
hábitat: 

 

 

 
 
 

- Revisión de información: 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

- Las demás actividades asignadas: 
 

• Reunión en la oficina de hábitat  con el doctor Edgardo, para proyectos de 
vivienda del Distrito de Barranquilla: 

 

 
 

• Revisión del proceso de notificación de proyectos de vivienda del Distrito de 
Barranquilla 

 

 
 

• Reunión con equipo de contratista para organizar el proceso de notificación de 
proyectos de vivienda del Distrito de Barranquilla: 

 

 



 
 

- Respuesta a la solicitud de información de pago del subsidio Distrital Mi Techo 
Propio a las constructoras: 

 

 
 

- Información de las cuentas de pago del subsidio Distrital Mi Techo Propio a 
constructoras: 
 

 
 
 
 
 

 
FIRMA 
 

 

__________________________ 

ARMINDA JOHANA ARAUJO DUARTE 
C.C. 22.523.482 


