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DEPARTAMENTO OF ANTHQQUSA

INFORME DE SUPERVISION N° 01
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SEGUIMIENTO: X FINAL:
CONTRATO DEPRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES — 053 —

N° DE CONTRATO: |2026

CONTRATISTA: SEBASTIAN PUERTA ORTIZ

IDENTIFICACION: 1.028.006.097 de Apartadd, Antioquia

OBJETO DEL | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR DE

CONTRATO: COMUNICACIONES PARA LOS PROCESOS CULTURALES Y DE CIUDADANIA,
INFORMACION, Y COMUNICACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y
CIUDADANIA DE APARTADO, ANTIOQUIA.

PLAZO DEL CONTRATO: 4 MESES

VALOR DEL CONTRATO: DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000)

ASISTENTES A LA REUNION

-

SUPERVISOR:

LEIDYS TATIANA URREGO RODRIGUEZ, identificada con cédula de
ciudadania nimero 1.028.033.096 expedida en el municipio de Apartado
(Antioquia); Auxiliar Administrativa

POR PARTE DEL
CONTRATISTA:

SEBASTIAN PUERTA ORTIZ identificado con cédula de ciudadania ntmero
1.028.006.097 de Apartadd, Antioguia

LUGAR DONDE SE

:Eﬁh;aLA Instituto Municipal de Cultura y Ciudadania de Apartado (IMCCA).
HORA DE INICIO (a.m./p.m.) |  8:00 am HORA DE FINALIZACION 9:30 am
| (a.m./p.m.) y
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE L.OS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO
‘ ACTIVIDAD U O'BLI,GaACIO:NES ESTADO DE JUSTIFICACIQN#;%%‘%‘% o
ESPECIFICAS AVANCE DE LAS \CION] "+ %
ACTiVIDADES ST
£ (%) A S
" . fa ni ‘?f“ £ Rt v
1) Apoyar los procesos de comunicacion, 100% Apoyd los  procesos de
informacion y difusion de los programas, comunicacion, informacién vy
proyeclos, actividades y eventos culturales y i et ;
de ciudadania que adelante el instituto diusicn de los diferentes
programas, proyectos,
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MUNICIP1O DE APARTADG

DEFARTAMENYO DE ANTIOQUHIA

BT MU LIPAL DI CIRTYS A
¥ CURADKNIA 9 REAATARS ANOGUE

Municipal

Apartado —

de Culltura y Ciudadania de
IMCCA.

| obra de teatro Dtio Pil el dia 21

zapoyoe a los procesos de

actividades y eventos culturales
adelantados por _ el Instituto
Municipal de  Cultura vy
Ciudadania de Apartaddé -
IMCCA durante el periodo |
reportado.

i

Durante este tiempo acompano. e

diversas act:wdadest%f 3
institucionales como & %onmertmfé :

Pubilca *Mummpal? los;

: 18”22 y 25 de; febrero ‘de 2026, |

;| icciones™ en's &l marco  del
I%,;.co,n_vemo entre la Corporacion
|-Rosalba  Zapata  Cardona,

Comfenalco, IMCCA Yy la Alcaldia
de Apartado el dia 06 de febrero
de 2026, asi como actividades
relacionadas con el Instituto
Débora Arango el 14 de febrero
de 2026 y la presentacion de la

de’febrero de& 2026, brindando

comunicacion del instituto.

ulspara Jos canales institucionales
“tdel IMCCA, mediante |la

'vgrabac:onry“edlcmn de ,material

El contratista apoyo la creacion,
produccmn y difusibn de
contemdos comunicacionales

elaboracion de copys.para redes
socta[es,, reglstro fotograf:co y

% graﬁ:as textos, fotograﬂas videos, boletines
y. material . aud:owsual) para redes sociales,
medios dtglta!qs* radlales y demas canales

1 audiovisual relaCIonado con
diférentess - actividade y
procesos + Culturales
desarrollados por Ia entldad

Durante el periodo reportado,
brindé apoyo comunicacional en |
la generaciébn de contenidos
para actividades como la

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y CIUDADANIA DE

APARTADO ANTIOQUIA IMCCA

Sede Principat Cludadela Educativa y Cultura Puerta del Sof
Calle 92 No 95A-36 Barrio Manzanares

www.imcca.gov.co

Email., contactenos@imccagavico




MUNICIPIO DE APARTADG

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
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presentacién de la obra de teatro
Do Pill, conversatorios
realizados en Ila Biblioteca
Plblica Municipal y diferentes

adelantadas por el instituto,
contribuyendo a la visibilizacién

los medios

M
institucionales. %m« i
e *i,z od b &gis e

comunicacional
actividades, |, y~
amstlcos‘“:

cobertura
eventos,

culturales,
desarro[lados

3) Acompanfiar la planeacion, ejecucmn Y

procesos
Y. cmdadanos <
EMCCA% y la

100%

los

sane

%
o

Durante;este: tlempo¥pf£rtlcf pé;
_ reunlones #

mcluyendo la “~retinion  de
{-articulacion para la organizacion
| del Concierto de la Esperanza
realizada el 06 de febrero de
20286,

De igual manera, asistié a un
espacio de trabajo con el equipo
de comunicaciones del’ instituto
_el dia 23 de febrero de 2026, en
el? cual
e ggelfactonados con la planificacion
'y difusion de las actividades
institucionales, -

i,

actividades de cultura ciudadana |;

y difusién de estos procesos, en*‘%

'&fg "N.

tde s'é:planeacmn de i3
K eond ?J %

se abordaron temas‘

cgherenclafg‘rafgpa:fyfé

4)»3:Apoyar el fortalédimiento de la imagen
lnstltumonal del IMCCA; garantizando
C mun[catlva en los

El conftratista . apoyo el

forta!ecin‘ifénto de la imagen
- lnstlt cional del :Instituto
#, Munlc;lpal de .Cultura vy

Ciudadania de Apartadd -
1'IMccA mediante la elaboracién
. gyjﬁ, rewsmni; ‘o degd cgntenldos
I comunlcacwnales ‘destmados a
8. canates insti |ofia_§£§gfs.
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«|-Durante . el periodo,; reportado,’

_contribuyd: a que: Jos .contenidos
publicados mantuvieran
coherencia grafica y
comunicativa, apoyando Ila
redaccion de textos para redes
sociales, la seleccidn de material

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y CIUDADANIA DE

® o = | APARTADO ANTIOQUIA IMCCA

Catlle 92 Ko 95A-36 Barrio Manhzanares

sede Principal Cludadela Educativa y Cultura Puerta del 5ol

www.imcca.gov.co

Emall, contactenes@imeca.gov.ca
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fotogréfico y audiovisual y la

difusién de informacion
relacionada con las actividades y
procesos culturales

desarrollados por el instituto.

Asimismo, brindéd | . 4 ;
recomendaciones al eduipo ‘deg :

N mb‘gé\
IMCCATS
onmaing

tentendo,ﬁenpcuentagllnear?ﬁmqu‘* R
asociados: aﬁmLeyﬁg@hao Marca; |7} %
con eI fm_de:fon;alecer !agcorrecta P o
li 2] y _dentidad” B
‘lnstltucmnal enitlas” piezas
*comumcac:lonales

11& oo

15

~Fx0g, . 100%- Durante el periodo reportado
: acompand diferentes eventos en

los cuales los formadores
realizaron promocién de.la oferta
formativa del instituto, :
incluyendo actividades
5) Apoyar; la ,dlfUSlon&permanente de la ., .w| desarrolladas en la Biblioteca '
oferta “clilfural,” procésos formativos, , - #-Publica Municipal los dias 10,
resultados@y acciones de las Escuelas ’ k8,742 y 25 de febrero de 2026.

f~m§°°'ales ‘de Arte y Cultura y demas % Asimismo, apoyéla visita guiada

C programas institucionales.

Yy s .|:réalizada en articulacion  con
5 ‘Comfenalco el dia 06 de ‘febrero
& de 2026} y la difusion del video
wE e Vlctorla .como  pieza
; %% audiovisual de;promocién de los
procesos formatlvos delIMCCA.

. 100% . |.Durante.el. periodo_freportado el
e DAl i

e B : contratlsta brindd:~ a oyo a la
. supewtsora de su cont.rato en la
~organizacion’y consolidacion de
informacion ~:relagionada  con

revision vy
s informes vy 2 )
+idemas doclimentos' de supewlsmn que . . actividades " «xvy; ~yy 1procesos
nedé sean asignados, conforme a las desarrollados por el ;Instituto
" directrices impartidas. Municipal ~de  Cultura vy
Ciudadania de Apartaddé -
IMCCA.

INSTITUTC MUNICIPAL DE CULTURA Y CIUDADANIA DE § ;

APARTADO ANTIOQUIA EMCCA WAWWLE GOV,
® 85 sede Principal Ciudadela Educativa y Cultura Puerta del Sof Erall Imccai gov.co .
Calle 92 No 95A-36 Barrio Manzanares Emalt, contactenas@imecagov.co
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Asimismo, recibié indicaciones
por parte de la supervisora del
contrato para apoyar la
recopilacion de  informacién
correspondiente  a
interinstitucionales  realizados
por el IMCCA, con el fin de
consolidar un cuadro de'relaci @
de informes vy reglstrgg?’ﬁdjé% |

os informes
:tlwdades ejecutadas,

' 7) Elaborar -
mensualesé&«de

con sus; respectlvos soportes, dentro de
los plazos mgstablemdos por el superv:sor
dell contrato

100%,

e

e

o
B

_ EI contratista
'fe__l informe” mensual de las
actividades ejecutadas durante

élabofo y: ﬁrésento

e

el periodo comprendido enire el
02 de febrero y el 01 de marzo
de 2026, atendiendo Ilas
directrices establecidas por la
supervisora del contrato.

Asimismo, realizd la recopilacion
Y ‘organizacic')n de los sopartes
:_correspondlentes tales como
redrstros o fotograficos,
publlcaczones digitales y demas

& gevtdenmas ..que dan cuenta del
cumpllm'ento de las obligaciones

contractua]es

41 .

i
il

»

e ‘comumcacxones* que .sean necesarias
’ﬁ%ﬁépara el cumplimiénto del objeto
5 - contractual.

v,
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| Durante el ‘periodo reportado

brindd apoyo en la, organizacion
-dé lnformaclon 3 y

E
acompanamlento a‘_,"a cobertura

cHmunicacional “de” diferentes

Lactividades institucionales, entre

ellas ; el Conciertoginde  la
Esperanza el 06 de febrero de
2026, las actividades
desarrolladas en la Biblioteca
Publica Municipal los dias 10,
18, 22 y 25 de febrero de 2026,

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y CIUDADANIA DE

APARTADO ANTIOQUIA BMCCA
Calle 92 No '95A-36 Barrlo Manzanares

Sede Pringipal: Cludadela Educativa v Cultura Puerta del Sol

www.imcca.gov.co

Eraatl, contactenosghimecagovea
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MUNICIPIO DE APARTADG

DEPARTAMERTD DE ARTIOQUIA
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la presentacion de la .obra de
teatro Duo Pit el 21 de febrero
de 2026, asl como actividades
adelantadas en articulacion con
Comfenalco y el Instituto Débora
Arango el 06 y 14 de febrero de
2028,
adecuada difusién’ y desarrollo
de estos espacios culturalés.

& .

8) Asistir a- las reuniones, jornadas de
planeacion y espacios de articulacion
convocados por el IMCCA, relacionados
con -fos procesos de comunicacion y
. cultura ciudadana.

/

) b4

]
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100%

reuniones,
planeacion vy -espacios de
Instituto Municipal de Cultura y
Ciudadania de Aparadd -
IMCCA, relacionados con los
procesos de comunicacion Y
cuitura ciudadana desarrollados
por la entidad.

Durante el periodo reportado
pariicipé en una reunién de
coordinacién realizada en el
IMCCA el dia 23 de febrero, asi
como en Uun espacioc de
planeacidn para la organizacidn
del Concierto de la Esperanza y
en una reunion con el equipo de
.comunicaciones,, en la cual se
abordaron aspectos
relacionados con la planificacion
<y difusion de las actividades
“institucionales.

Asimismo, sostuvc un espacio
de trabajo con la supervisora del
contrato, con el fin de: coordinar

| y definir el desarrollo de otras

actividades relacionadas con el
area de comunicaciones durante
el periodo.

El contratista asistio a diferentes
jornadas ©  de

articulacion convocados por el

q 0) Cumplir las demas actividades afines al
objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor del contrato y que

100%

El contratista atendié las demas
actividades afines al objeto
contractual gue fueron

asignadas por |a supervisora del

contribuyendo a la|

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAY CIUDADANIA DE .

APARTADO ANTIOQUIA IMCCA
Calle 92 No S5A-36 Barrlo Manzanares

sede Principak Cludadela Bducativa y Cultura Puerta del Sol

www.imcca.gov.co

Emall, contactenos@imeca.gov.eo
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MUNICIPIO DE APARTADO

DEPARTAMENTD DL ANTIOGUEA
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guarden relacion directa

naturaleza del mismo.

con

la

contrato, relacienadas :con los
procesos de comunicacién vy
apoyo a las actividades
institucionales del IMCCA.

Durante el periodo reportado dio
cumplimiento a las indicaciones

impartidas por la supervisora, |-

especialmente en lo relacionado
con el apoyo,a procesos
interinstitucionales adelaptados
por el instituto,.1a recopilacion
organizacién de. )
para la elaboracion de informes
y .el seguimiento ra las
actividades desarrolladas por el
persanal del IMCCA, conelfinde
consolidar registros que
permitan evidenciar el alcance
de las. acciones y la cantidad de
perscnas atendidas en los
diferentes procesos.

informacion |

*D U

INSTITUTO MUNICIRAL DE CULTURA Y CIUDADANIA DE

APARTADO ANTIOQUIA IMCCA

Sede Principal Cludadela Educativa y Cultum Puerta del Sof

Calle 92 No 95A-36 Barrio Manzanares

AD SNTIODAL
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MUNICIPIO DE APARTADG

DBEPARYAMENTO ST ARTIOQsH A

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO
[ FECHA VALOR
CONCEPTO VALOR (ACTA DE
PAGO)
. $12.000.000
Valor inicial del contrato
. " %0
Valor Adiciones
$12.000.000
@l uel Lontrato
50
Valor pagado
Valor causado que no se ha $3.000.000
pagado
Valor total ejecutado (cantidady | $3.000.000 (25%)
porcentaje)
. $9.000.000
Valor saldo por ejecutar
UN (1) MES (25%)
Tiempo ejecutado (cantidad y TOTAL: | $
porcentaje)

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los 2 7 MAR 2[]25

< lahwa ety £,
LEIDYS TATIANA URREGb’ RODRIGUEZ
SUPERVISORA

WSTITUTG MUNICIPAL DE CUTTURA ¥ CHIDADANIA DE
v ARARTADO ANTIOQUIA IMETA

1

WWW.LIMCCa.gov.co

o+ il contactenos@imecagovon
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