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Obligación: 1 
Actividad: Cubrimientos y apoyos en difusión en los distintos espacios realizados 
por el Instituto Municipal de Cultura y Ciudadanía como el Concierto de la 
Esperanza y actividades de Comfama, durante el periodo del 2 de febrero al 1 de 
marzo. 

Obligación: 2 
Actividad: Pantallazos de Copys realizados y montados a las 
redes sociales del Instituto Municipal de Cultura y 
Ciudadanía de Apartadó, Antioquia – IMCCA, durante el 
periodo comprendido entre el 2 de febrero y 1 de marzo 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
Obligación: 2 
Actividad: Realización y difusión de contenidos para el IMCCA, durante el periodo 
del 2 de febrero al 1 de marzo  

Obligación: 3 
Actividad: Reuniones de planeación de actividades en el 
ámbito comunicacional. 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

  

 

 

 

Obligación: 4 
Actividad: Espacio de conversación con el equipo de comunicaciones, 
explicándoles que hay que trabajar sobre la ley Chao Marcas para cuidar la 
identidad visual del IMCCA 
  

Obligación: 5 
Actividad: Pantallazos de contenido del IMCCA, compartido 
desde mis redes sociales. 
  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

VER ANEXOS  

 VER ANEXOS 
 
 
  

Obligación: 6 
Actividad: Se anexa documento de apoyos realizados durante el mes de febrero 

Obligación: 7 
Actividad: El presente informe es el producto de esta 
obligación. 

 

 



 

 

 

 
  

 

  
Obligación: 8 
Actividad: Apoyo comunicacional a diferentes actividades realizadas durante el 
mes de febrero como lo fueron la actividad de cultura ciudadana y seguridad vial, y 
el acompañamiento al CAI de Comfenalco en una visita a la ciudadela   

Obligación: 9 
Actividad: Reunión con mi supervisora de contrato, 
orientándome sobre las actividades a realizar con respecto a 
los apoyos del IMCCA durante el mes de febrero y cómo 
debía cubrirlos 



 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

Obligación: 10 
Actividad: Cubrimiento en la biblioteca Pública Municipal Federico García Lorca, 
Durante el mes de febrero. 
  

  

 



 

 

PLAN DE ACTIVIDADES MENSUAL N° 01 

 

DATOS DEL CONTRATISTA Sebastián Puerta Ortiz    C.C. 1.028.006.097 

PERIODO: 02/02/2026 al 01/03/2026 

CONTRATO N° 53 – 2026 del 23 DE ENERO de 2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 
 

PRESTACION DE SERVICIOS PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN COMO AUXILIAR DE COMUNICACIONES PARA LOS 
PROCESOS CULTURALES Y DE CIUDADANÍA, INFORMACIÓN, Y 
COMUNICACIÓN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y CIUDADANÍA 
DE APARTADÓ, ANTIOQUIA. 

 

PLAN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR SEMANA 

 

SEMANA DÍA Y FECHA DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAD Y LUGAR DONDE SE REALIZA 

 

 

SEMANA 1: 

 
DEL 2 AL 8 DE 

FEBRERO 

- Reunión semanal comunicaciones 
- Reunión semanal IMCCA  
- Publicación video Concierto de la Esperanza 
- Publicación Fotografías curso de pintura Rosalba Zapata 
- Publicación de Video curso de pintura Rosalba Zapata 
- Publicación ECARD Concierto de la Esperanza 
- Edición de videos Concierto de la Esperanza 
- Publicación videos Concierto de la Esperanza 
- Publicación Ecard Comfenalco 
- Transmisión en vivo Concierto de la Esperanza 
- Publicación fotos Concierto de la Esperanza 
- Publicación ECARD posterior al concierto de la Esperanza 
- Cubrimiento reunión capacitación con el equipo de trabajo 

IMCCA 
- Publicación fotos reunión capacitación con el equipo de 

trabajo IMCCA 

 

 

SEMANA 2: 

 

 

DEL 9 al  15 DE 

FEBRERO 

- Publicación Club de lectura AlterNativo 
- Cubrimiento entrega de aportes a San Juan de Urabá 
- Publicación fotografías entrega de aportes 
- Publicación video entrega de aportes 
- Publicación video Débora Arango 
- Publicación entrega de reconocimiento a director IMCCA 
- Publicación video IMCCA AL DÍA 
- Reunión semanal comunicaciones 
- Reunión semanal IMCCA 

 

 

SEMANA 3: 

 

DEL 16 AL 22 DE 

FEBRERO 

- Publicación entrega de becas al IMCCA 
- Publicación presentación equipo de trabajo Biblioteca Pública 

Municipal Federico García Lorca 
- Publicación ECARD obra de teatro y talleres DUO PIÚ 
- Publicación video inscripciones abiertas procesos del IMCCA 
- Publicación video Duo Piú 
- Grabación video procesos de formación 
- Publicación video teaser Victoria 
- Publicación Ecard Apertura de la Biblioteca 



 

 

- Publicación video rendición de cuentas director del IMCCA 
ante el Concejo Municipal 

- Publicación video Victoria 
- Publicación ecard presentación equipo de Escuela de Teatro 
- Publicación taller de escritores 
- Cubrimiento obra de teatro Una pareja dispareja  
- Publicación de fotos de obra de teatro una pareja dispareja 
- Grabación y organización de guion video apertura biblioteca 
- Publicación video apertura de biblioteca 
- Reunión semanal Comunicaciones 
- Reunión semanal equipo IMCCA 

 

SEMANA 4: 

 

 

 

DEL 23 DE 

FEBRERO AL 1 

DE MARZO 

- Publicación Ecard grupo de ballet 
- Publicación cumpleaños Julio Martín Jaramillo 
- Publicación video Inscripciones abiertas club de lectura 

biblioteca 
- Registro fotográfico evento antídoto en la biblioteca 
- Publicación fotos evento antídoto en la biblioteca 
- Publicación Ecard convocatoria grupo de amigos de la 

biblioteca 
- Registro fotográfico visita de Comfenalco a la Ciudadela 
- Publicación fotos Comfenalco a la Ciudadela 
- Publicación Ecard Club de Lectura Casa de Estrellas 
- Publicación Ecard presentación equipo Escuela de Música 
- Publicación video Lorca Recomienda 
- Publicación video movilidad 
- Cubrimiento fotográfico actividades de movilidad 
- Publicación fotos de actividades de movilidad 
- Publicación video visita Comfenalco a la ciudadela 
- Reunión semanal comunicaciones IMCCA 
- Reunión semanal equipo IMCCA 

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA:   
 
 
 

SEBASTIÁN PUERTA ORTIZ     
C.C: 1.028.006.097 

 

 



Jueves, 26 de marzo de 2026

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que SEBASTIAN PUERTA ORTIZ
identificado(a) con CC 1028006097, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta Ahorros 64591104533 2012-12-05 ACTIVO *****

*Importante:*Importante:*Importante:*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números:
Medellín - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del país: 01800 09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.



Fecha del apoyo Lugar del Apoyo Nombre de la 
entidad 

Cómo se apoyó Personas 
beneficiadas 

24 de febrero Biblioteca 
Pública 
Municipal 
Federico García 
Lorca 

Biblioteca y 
Antídoto 
Lectotertulia 

Préstamo del 
espacio, 
implementos y 
apoyo 
comunicacional 

60 

24 y 25 de febrero Ciudadela 
Educativa y 
Cultural Puerta 
del Sol 

CAI 
Comfenalco 

Visita guiada 
biblioteca, 
puntos artísticos 
y recreativos 
escuelas de 
Danza y Música, 
apoyo 
comunicacional 

200 

25 y 26 de febrero Carrera 100 
municipio de 
Apartadó 

Gestores de 
convivencia 
Secretaría de 
movilidad 

Puntos artísticos 
de las escuelas 
de Teatro y 
Danza, Apoyo 
comunicacional 

200 

27 de febrero Institución 
Educativa San 
Juan Bosco 

Institución 
Educativa San 
Juan Bosco 

Hora del 
Cuento, 
recreación 
guiada y apoyo 
comunicacional 

70 

28 de febrero Placa 
polideportiva 
barrio la 
Alborada 

Secretaría de 
salud 

Actos artísticos 
(trova, piquería 
vallenata y 
danza) 

300 

 


