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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa marta, Marzo 2026

Sefior (a)
ROBERTO GUTIERREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.9256424

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Marzo 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR. 9256424 del afio 2026

GINA PAOLA CABAS ROJAS, identificada con la cédula de ciudadania No. 57294060 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Contratacién en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Veintiocho millones ochocientos mil pesos M/CTE ($ 28.800.000). esta suma
sera pagada por el Sena al contratista de la siguiente manera:

a) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2026, por los meses de febrero a
octubre de 2026, por valor de Tres millones doscientos Mil pesos ($3.200.000)

Plazo: Sera hasta el 30 de octubre de 2026.

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en el proceso de Gestion de Recursos Financieros
del Despacho Regional Magdalena
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Preparar y presentar los informes de las
peticiones, quejas y reclamos del proceso
de Gestion Recursos financieros.

esta actividad

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Este mes no me solicitaron | N/A
Apoyar en la implementacion de acciones | esta actividad
para el logro de los objetivos y las metas
propuestas, correspondiente a cada
vigencia, teniendo en cuenta la
normatividad aplicable
2 Este mes no me solicitaron N/A
Efectuar el registro y control de las esta actividad
legalizaciones por anticipo generada por
las comisiones de los funcionarios
vigencia 2024 y 2025
3 Se realizaron registros N/A
Efectuar el Registro de operaciones contables
contables de las PCI para la depuracion
contable de la cuenta No. 190603001.
4 Se apoyo para el registro Evidencia No. 1
Apoyar la organizacion del archivo - contable realizando la
asiento diario del area de contabilidad por | causacion e obligacion de Capture
anticipos realizados - (requerimiento de pago de arriendos y demas.
este afio de organizacion de archivo)
Ademas, se realizo la
liquidacion y presentaciones
de las declaraciones de
PROHOSPITAL Y RETEICA
correspondiente al mes de
Febrero 2026.
5 Este mes no me solicitaron | N/A
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6 Este mes no me solicitaron N/A
Apoyar en el area contratacion, para la esta actividad
elaboraciéon de documentos como estudios
previos, analisis del sector estableciendo
los indicadores financieros y demas
requisitos econémicos a exigir por la
entidad en los pliegos, asi como la
realizacion de las evaluaciones de las
ofertas allegadas a los procesos en los
que se le haya designado como evaluador.

7 Este mes no me solicitaron N/A
Entregar periddicamente y al finalizar el esta actividad
contrato o cuando el supervisor lo solicite,
todos los documentos y archivos (fisicos y
electrénicos) a su cargo y que se
produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados
conforme a las normas y procedimientos
que establezca el Archivo General de la
Nacion, y de acuerdo con el formato GD-
F-004 Formato Unico de Inventario

Documental.
8 e Se envio correo Evidencia No 2
Preparar informes de su actividad cuando electrénico con la
sea requerido por la regional, los centros elaboracién del Correo
de formacion formato GIL-F-077

relacionando los
mantenimientos
realizados a los
bienes inmuebles.
Pagados y
realizados hasta
febrero 2026.

e GIL-F-047
relacionando las
construcciones en
curso. Hasta febrero
2026.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y las
planillas de aportes a seguridad social N0.9500461188, operador aportes en linea periodo de febrero
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente;

Evidencias en (3) captures
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GINA PAOLA CABAS ROJAS
Contratista
C.C. No. 57294060 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma
ROBERTO GUTIERREZ
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9256424 de 2026
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* GIL-F-077 relacionando los mantenimientos realizados a los bienes inmuebles.
Pagados y realizados hasta febrero 2026.
* GIL-F-047 relacionando las construccionesen curso. Hasta febrero 2026.
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