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” MANUAL DE CONTRATACION

TRD: 1300.18.11

1. SEGUIMIENTO A

ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS

DMINISTRATIVO

IDENTIFICACION DEL G

ONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES
DE APOYO A LA GESTION No.1300.18.11-079.2026

CONTRATISTA:

MONICA HENAO HENAO

OBJETO CONTRACTUA

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y AUTONOMIA
ADMINISTRATIVA LOS SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A |
GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DENTRO DEL
PROYECTO'DE CONSTRUCCION Y REHABILITACION VIAS,
CICLORUTAS Y ANDENES PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
MOVILIDAD EN EL MUNICIPIO DE YUMBO.

VALOR DEL CONTRAT(

DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($10.500.000).

PLAZO DE EJECUCION

A partir de la suscripcion del Acta de inicio previa la legalizacion del
mismo vy hasta e} 30 de junio de 2026.

FECHA DE INICIO:

02 de febrerd de 2026.

FECHA DE TERMINACIDN.

30 de junio de 2026.

FORMA DE PAGO:

Para todos los efectos legales y fiscales se estima el valor del
contrato de iprestacién de APOYO A LA GESTION en [a suma
de DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE
($10.500.000). M/CTE, el cual se pagara en (5) cinco cuotas,
cada una por valor de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS
($2.100.000), M/cte, previa presentacion de acta de supervisiol
suscrita por.el supervisor y el contratista como requisito para
cada uno de los pagos, una vez acreditado que el contratista s
encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema
Integrado de Seguridad Social, pensién y ARL acorde a lo
dispuesto en el articulo.23 de la Ley 1150 del 2007.

(ES) DEL CONTRATO:

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR

CARLOS EDUARDO BRION MOLINA, JEFE DE DESPACHO.
SECRETARIA DE INFRESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS.

PERIODO DE SUPERVISION:

DEL 01 AL 31 DE MARZO 2026
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SEGUIMIENTO TECNICO

Actividades Contratadas

f
#
I
L]
i

Actividades Ejecutadas

Registro o Evidencia de
la Actividad

Ubicacion Fisica del
registro o evidencia

Se brindé apoyo en
la ejecucion y
“seguimiento técnico y
realizacion de visita
de los proyectos de
mantenimiento y
rehabilitacion vial
para el mejoramiento

a) Apoyar a los )
profesionales de|de los  sectores | * Ubicacién en el |* Archivo Jefe de
ingenieria en la | ubicados en la equipo de las | Despacho
ejecucion y seguimiento | Carrera 24 — 25 oeste | respuestas a | Infraestructura vy
técnico de los proyectos | con Calle 4 norte | oficios: Servicios Publicos.
de mantenimiento de | barrio Riveras de | Documentos/
vias, rehabilitacion vial y | Yumbo, ‘Carrera 3 | oficios 2025/ *Equipo Escritorio
mantenimiento ~ de | geste 18NE-208 via | Word. Usuario
ed|f|0|ac.10.n<.as publicas Colegio Gaia barrio
del municipio. Trinidad, "

Calle 8BN con calle 8

— 9 y 10 barrio las

Ceibas dél municipio

de yumbo por

peticion de la

‘comunidad mes de

Marzo 2026.

Se brindd apoyo en

la programacion de
b) Realizar | visitas de: campo la
acompaftamiento a | Carrera 20 Y
visititas  técnicas  de | recorrido en la vereda | Evidencia fisica en *  Archivo jefe de
campo, apoyado el|el ‘" Pedregal, | la Secretaria de | Despacho
levamiento de | apoyando. en la | Infraestructura vy | Infraestructura vy
informacién, toma de | recoleccion de | Servicios Publicos | Sefvicios Publicos.
medidas, registro :

fotografico y elaboracion
de reporte basicos.

informacién para la
el

elaboracion de

informe técnico.

Marzo 20%6.

Se brindé: apoyo en . . *  Archivo
c) Apoyar el control y i ? y 4e | Evidencia fisica en | coordinador
consolidacion de | €l contro e ;
) - . . la Secretaria de Ingeniero
informacion técnica, mformaCIop, Infraestructura ng
relacionada con | documentos de Servicios Prbli Y | Infraestructura Y
cantidades de obra, | Consultorija de la ervicios Fublicos | garvicios Pablicos.
avances fisicos, | Calle del Estudiante,. *Equipo Escritorio
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cronogramas : y
actividades ejecutadas

Calle 12 entre
carreras 12 y 1 orilla
del rio.

Marzo 2026.

d) Colaborar en (a
elaboracion y
organizacion de

informes técnicos, actas,
memorandos y demas
documentos requeridos
para el seguimiento de
los proyectos.

*Se brindd apoyo al
Ingeniero en la

elaboracion de
oficios, busqueda de
documentos, y
respuesta a
peticionarios. Marzo
2026.

Se apoyo al
Ingeniero  en la
recoleccion de
informacion,
alimentacién del
Drive con las
peticiones de la
comunidad y
respuestas.

Marzo 2026.

Evidencia fisica en
la Secretaria de
Infraestructura
Servicios Pulblicos.

fr

** Carpeta en Word
en el escritorio del
Y| pc.

e). Apoyar la revisian
basica de planos,
disefios y
especificaciones |
fécnicas bajo a
orientacién  profesional
responsable,
identificando
inconsistencias o
requerimientos e
ajuste, reportar
oportunamente
novedades técnicas
administrativas, . g

los proyectos, confor
a los lineamientos de
supervision del contratg.

Y
e
afectar la ejecucion de
e
a

Se brindd apoyo al
Ingeniero en la

bldsqueda de
documentos, revisién
de planos,
organizacion de
documentos,

consolidacién de

informacién para la
entrega de vias al
Municipio de Yumbo
de Ciudad Guabinas.
Marzo 2026.

Evidencia fisica en
la Secretaria de
Infraestructura
Servicios Plblicos.

** Carpeta en Word
en el escritorio del
Y|pec.

OBSERVACIONES

Cumplimiento de Actividades Contratadas y-
Objeto Contractual en el Reriodo

Sl

X

NO

Cumple
Parcialmente

3
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ACTA DE SUPERVISION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE

il SERVICIOS

No. Cuenta / Apropiacién Fecha Valor

CDP 20260839 | 06.5.16-00- 18/01/2026 | $10.500.000
01.24.2402.0600.202500000001673.2402018.2.3.2.02.02.008

Registro 20260819 | 06.5.16-00- 26/02/2026 :

Presupuestal 01.24.2402.0600.202500000001673.2402018.2.3.2.02.02.008 $10.500.000
Valor a Pagar en el Periodo Valor Ejecutado a la Fecha Valor por Ejecutar
$ 2.100.000 $ 4.200.000 $ 6.300.000
Prorroga / Adiciones al Contrato:  Tiempo Valor: Actividades:

Diligenciar en caso de adiciones por valor

Pago de Seguridad Social

Valor pagado a
Base de Total
. Fecha de pago
Cotizacién EPS PENSION ARL Pagado
$1.750.905 $218.900 $ 280.200 $42.700 $541.800 08/03/2026
4. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREC A LA MATRIZ DE RIESGO DEL CONTRATO
Sl NO

iDespués del monitoreo por parte de la supervisibn se han
materializado riesgos? X

Si la respuesta fue NO.

Se ha realizado el monitoreo, de acuerdo con el tratamiento y/o control de los riesgos establecido en la
matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacion de los mismos. Lo
anterior se verifica a traveés de la presente acta de acuerdo con las cobligaciones especlficas pactadas,
las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

Si la respuesta fue SI.

Justifique: N/A

5, CERTIFICACION:
5.1. Por parte del Supervisor:
Certifico el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista

en desarrollo de Ias actividades descritas en el acta de supervision correspondiente al mes de MARZO de 2026
seqtin lo pactado en el contrato en mencién del afio avante. Igualmente se anexa pago de la seguridad social.
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5.2 Por parte del Contratista

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que me encuentro afiliado y a paz y salvo por todo concepto con el
sistema de seguridad social integral, asi como con los aportes parafiscales a los que estoy obligado.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por el contratista y los que en ella supervisan a los
treinta y un (31) dias del mes de marzo del afio 2026,

Firma: - Firma:

Moz Henao 4.

NOMBRECARTOS ARDO BRION MOLINA NOMEBRE: MONICA HENAO HENAO
Cargo: Jefe de Despacho Cargo: Contratista
Dependencia; Sec de Infraestructura y Servicios Piblicos. Dependencia: Sec de Infraestructura y Servicios Piblicos

v
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