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Informe parcial X Informe Final;

1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

Juan David Andrade Alvarez
N° DE CONTRATO: 2545

FECHA DEL CONTRATO: 22 de enero del 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS EN LOS
OBJETO DEL CONTRATO: ASUNTOS PROPIOS Y DELEGADOS A LA
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA: 1.047.391.867

FECHA DE INICIO: 22 de enero del 2026

FECHA DE TERMINACION: 21 de julio del 2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL Secretaria General

SERVICIO:

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: JOSE JOAQUIN POSADA ARRIETA - SECRETARIO GENERAL (e)

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 22 de enero del 2026, al dia 21 del mes de febrero del 2026, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES (Describir y anexar soportes)

1 | APOYAR Y REVISAR LA PROYECCION DE | En atencion a esta obligacién contractual Proyecte
RESPUESTAS A LOS DERECHOS DE | oficio AMC-OFI-0019431-2026, remision por

PETICION, SOLICITUDES Y competencia funcional EXT-AMC-25-0160181 a
QUEJAS EN LA PLATAFORMA SIGOB. | yiraccion de fondo de pensiones.

QUE FUEREN PUESTOS A SU
CONSIDERACION CON LOS ASUNTOS
REFERENTES A LA SECRETARIA
GENERAL Y A LOS SERVICIOS
PUBLICOS, ATENDIENDO LOS Anexos: 1. Oficio AMC-OFI-0019431-2026

TERMINOS PERENTORIOS.
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COADYUVAR EN LA PROYECCION DE
RESPUESTAS DE LAS ACCIONES
JUDICIALES EN LAS QUE SEA
VINCULADA LA DEPENDENCIA.

Para este periodo no se realizaron actividades con
respecto a esta obligacion.

APOYAR EN LA PROYECCION DE LOS
INFORMES QUE LE SEAN ASIGNADOS
POR EL SUPERVISOR, CON LOS
ASUNTOS  REFERENTES A LA
SECRETARIA GENERAL Y A LOS
SERVICIOS PUBLICOS.

Se realizé el apoyo, en el diligenciamiento de matriz que
contine la base de datos de PQRS, FORMATO F33 para
respuesta a la contraloria sobre el SIA contraloria. — (30)

Anexos: 3. Captura de Excel FORMATO F33

ASISTIR ALAS REUNIONES QUE LE SEAN
CONVOCADAS POR EL SUPERVISOR
DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y PROYECTAR LAS ACTAS
CUANDO LE SEA REQUERIDO.

Participe en la capacitacion martes de SIGOB el dia 03
de febrero del 2026 a las 09:00 am. Disefiado para
fortalecer el uso de la plataforma y optimizar la gestion
documental en la dependencia

Participe en la capacitacion de SIGOB para tramite de
PQRS el dia 09 de febrero del 2026 a las 09:30 am.
Precedida por el Dr. Damaso Espinosa

Participe en la capacitacion martes de SIGOB el dia 10
de febrero del 2026 a las 09:00 am. Disefiado para
fortalecer el uso de la plataforma y optimizar la gestion
documental en la dependencia

Participe en la mesa de trabajo el dia 10 de febrero del
2026 a las 10:30 am. Precedida por la Dra. Gina Vélez
donde se nos explicé las diferentes funciones de la
oficina de Servicios Publicos - Secretaria General

Participe en la mesa de trabajo de Coordinacién de
Seguimiento y evaluacion PQRS el dia 12 de febrero del
2026 a las 02:30 pm.

Anexos: 4. Registros fotografico y listados de
asistencia
APOYAR EN LA ELABORACION DE | Proyecte oficio AMC-OFI-0020894-2026, por

OFICIOS, REQUERIMIENTOS,
CONVOCATORIAS, 'Y EN GENERAL
CUALQUIER DOCUMENTO  JURIDICO
CON LOS ASUNTOS REFERENTES A LA
SECRETARIA GENERAL Y A

LOS SERVICIOS PUBLICOS.

correspondencia radicada en nuestro sistema de gestion
documental con codigo de registro No. EXT-AMC-25-
0073396 remitido por peticionario Anénimo — E-mail:
lopezprascaeliseo@gmail.com

Anexos: 5. Oficio AMC-OFI-0020894-2026
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MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA
DE GESTION SIGOB AL  DIA,
CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS
OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL
SERA VERIFICADO POR EL SUPERVISOR
DEL CONTRATO.

Se realiz6 la revision de toda la bandeja de SIGOB y se
tiene al dia.

Anexos: 6. Captura de la bandeja de SIGOB

APOYAR EN LA NOTIFICACION DE

LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS QUE LA
SECRETARIA GENERAL TENGA A SU
CARGO EXPEDIDO POR EL ALCALDE

Notifique el Decreto N0.0046 de febrero 16 del 2026 el
dia 17 de febrero.

Anexos: 7. Captura de envio de notificacion

ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS
POR

LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDO
CON LA NATURALEZA DE SU OBJETO
CONTRACTUAL

MAYOR DE CARTAGENA

Y DEMAS DOCUMENTOS QUE SE

REQUIERAN NOTIFICAR.

ATENDER  TODAS LAS  DEMAS | Apoyo en la revisién y depuracion de la base de datos de

correspondencia radicada del area de Servicios
Publicos, verificando el estado de los tramites,
clasificando los registros y actualizando la informacion
correspondiente, incluyendo archivo por vencimiento,
procesos en revisién e instrucciones recibidas, con el fin
de mantener organizada y actualizada la gestidén
documental. (25)

Anexos: 3. Captura de Excel FORMATO F33

* Firmas

D

JOSE JOA
SECRETAR
SUPERVIS

§UIN POSADA ARRIETA
|

O GENERAL (E)
R

DAMASO PINED{\ ESPINOSA / Asesor Externo.
Coordinador de Area PQRSDF Sec General

Juan David Andrade.

JUAN DAVID ANDRADE ALVAREZ
CONTRATISTA




Anexo 1

Obligacion: Apoyar y revisar la proyeccion
de respuestas a los derechos de peticion,
solicitudes y quejas en la plataforma
SIGOB, que fueren puestos a su
consideracion con los asuntos referentes
a la Secretaria General y a los Servicios
Publicos, atendiendo los términos
perentorios.



Respuesta remision por competencia funcional EXT-AMC-25-0160181 a direccion de fondo de
pensiones. Oficio AMC-OFI-0019431-2026,
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https://sigob.cartagena.gov.co/SeguimientoCorrespondencia?id=b9LaX2P95M3UDCIMgC4BwleHswV9ZOFKysFgmdLr%2BOg%3D

Cartagena de Indias D. Ty C., jueves, 19 de febrero de 2026
Oficio AMC-OFI-0019431-2026

Doctora

YOJANA GONZALEZ HERNANDEZ

Director Fondo de Pensiones

ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS
Centro Plazoleta del Joe

Ciudad

Asunto: Remision por Competencia Funcional EXT-AMC-25-0160181

Cordial saludo,

En atencion a la correspondencia radicada en nuestro sistema de gestion documental
con él con caédigo de registro No. EXT-AMC-25-0160181, de fecha 03 de diciembre
2025, Mediante el cual la Sociedad de Jubilados de las Empresas de Servicios
Publicos Distritales de Cartagena hace la reclamacion por la no cancelacion de los
auxilios convencionales.

Revisado el asunto se evidencia que es de su competencia; en consecuencia y de
conformidad con lo establecido en el articulo 21 de la Ley 1755 de 2015, procedemos

a remitir para que se atienda de fondo lo solicitado.

Atentamente,

U‘“L’_LE}%“ & |

Maria Patricia Porras Mendoza
Secretaria General Distrital

RESPONSABLE NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Proyect6 Juan David Andrade Alvarez Asesor Externo Tetan Davie Andrade.
Revis6 Damaso Pineda Espinosa Asesor Juridico Externo St

S.G.D ’
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.




Obligacion: Apoyar en la proyeccion de
los informes que le sean asignados por €l
supervisor, con los asuntos referentes a la
Secretaria General y a los Servicios
Publicos.



Apoye en la matriz que contiene la base de datos de PQRS, FORMATO F33 para respuesta a la
contraloria sobre el SIA contraloria. (30)
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Xformato202514h02_f33- (V). (g

alcart-my.sharepoint.com//r/personal/pgrsgeneral_cartagena_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B566F0E92-030F-4C95-B1D7-D41965D!
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| VICENTE BARRERA MEDINA GERENTE DE AGUAS DE 12030/2024 |E>(T-AMC-24-MSB&12 Gestionfinalizada  |[AMC-CIR-000087-2025 18-01-2025 Porras Mendaza. Maria Patricia
|CARTAGEMA SALUDDS CORDIAL REF. DERECHO DE
3 |VIABILIDAD DE PROYECTO 1/3/2025 |ExT-aMC-25-0000275 Gestion finalizada | NO REQUIERE RESPUESTA /312025 Porras Mendoza, Maria Patricia
4 |vertimiento de liguidos lixiviados a1 Canal del Dique 4r2r2025 EXT-AMC-25-0041221 Gestion finslizada _|AMC-OFI-0048665-2025 30/02/2025 Porras Mendaza, Maria Patricia
5 |Verificacion De Experiencia Laboral Samir Eduardo Arrieta Sitva|7/22/2025 |EXT-AMC-25-0090535 Gestiénfinalizada  |AMC-OFI-0151601-2025 24/07/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
& URGENTE: NOTIFICO AUTO APERTURA DESACATO 2023-0003 | 3/21/2025 |Exr-amc-25-0035487 Gestion finalizada _|AMC-OFI-0034651-2025 26/03/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
URGENTE: NOTIFICACION REQUERIMIENTO PREVIO EN 3/14/2025 EXT-AMC-25-0033130 Gestién finalizada  |[AMC-OFI-0087107-2024 17/03/2024 Porras Mendaza, Maria Patricia
INCIDENTE DE DESACATO 2025-00041
2 |URGENTE: FALLO DE TUTELA 2025-00041 342025 EXT-AMC-25-0026148 Gestiénfinslizada  |AMC-OFI-0017132-2025 5/4/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
|URGENTE: ACCION DE TUTELA - SENTENCIA - 7/8/2025 EXT-AMC-25-00283858 Gestionfinalizada  |AMC-OFI-0084877-2025 8/2025 Porras Mendazz, Maria Patricia
|2025-10155-KAREN DANIELA RIVERA FORERD -ALCALDIA MAYOR
g URGENTE NOTIFICO ALTO SE ABSTIENE DE SANCIONAR 42712025 EXT-AMC-25-0051442 Gestionfinalizada  |AMC-OFI-0D88824-2025 21/05/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
DESACATO DE 2TUTELA 2023-00009
11| URGENTE NOTIFICO AU REQUERIMIENTC DESACATO 2/5/2025 EXT-AMC-25-0015461 Gestiénfinalizada  |[AMC-OFI-0013598-2025 12/5/2025 Porras Mendoza. Maria Patricia
2023-00009
1 URGENTE NOTIFICO AUTO GBEDECE DECISION DEL SUPERIDR Y 3/17/2025 EXT-AMC-25-0023834 Gestion finalizada  |[AMC-OFI-0031575-2025 15.3-2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
REHACE ACTUACION DESACATO 2023-00009
13 |URGENTE NOTIFICO AUTO APERTURA DESACATO 2023-00008 | 1/26/2025 EXT-AMC-25-0012223 Gestionfinslizada  |AMC-OFI-0011057-2025 6/2/2025 Porras Mendoza, Maria Farricia
14 |URGENTE NOTIFICD AUTO ADMISION DE TUTELA 2025-00267 | 7/1/2025 EXT-AMC-25-0030283 Gestion finslizada  |AMC-OFI-0084428-2025 37/2025 Porras Mendaza, Maria Patricia
5 URGENTE NOTIFICO ACTA REPARTO DESACATO DETUTELA 2r26/2025 EXT-AMC-25-0024834 Gestionfinalizada  |AMC-OFI-00188832024 4312024 Porras Mendozz, Maria Fatricia
|2023-00003
URGENTE NOTIFICACION INCIDENTE DESACATO RAD. 2/26/2025 EXT-AMC-25-0023508 Gestionfinalizada  |AMC-OFI-0012567-2025 17/02/2025 Porras Mendaza, Maria Patricia
16 2025-10084 ACCIONANTE: FIDEL LARA DIAZ ACCIONADO: ALCA
17 URGENTE NOTIFICACION FALLO DE TUTELA 2025-00267 7/10/2025 EXT-AMC-25-0085533 Gestién finalizada  |AMC-OFI-0094428-2025 37/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
18 [URGENTE NOTIFICACION FALLO DE DESACATO-2023-D003 2/15/2025 |ExT-AMC-25-0024732 Gestion finalizada _|AMC-OFI-0018583-2025 21/02/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
5 |URGENTE NOTIFICACION ACCION DE TUTELA PETICION 31672025 EXT-AMC-25-0025053 Gestiénfinalizada ~ |AMC-OFI-0012567-2025 17/02/2025 Porras Mendoza. Maria Patricia
CONCEDE RAD. 2025-10094 ACCIONANTE: FIDEL LARA DIAZ.
g URGENTE : ACCION DE TUTELA - ALITD ADMITE 6/27/2025 EXT-AMC-25-0073461 Gestiénfinslizada  |[AMC-OFI-0085432-2025 37/2025 Porras Mendaza, Maria Patricia
-2025-10185-KAREN DANIELA RIVERA FORERD -ALCALDIA
| URGENTE : ACCION DE TUTELA - ALITO ADMITE EXT-AMC-25-0073485 Gestionfinslizada  |AMC-OFI-0084877-2025 9/7/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
-2025-10185-KAREN DANIELA RIVERA FORERD -ALCALDIA
22 |URGENTE | NOTIFICG AUTO REQUERIMIENTO 2023-D0003. 1/2/2025 EXT-AMC-25-0000188 Gestion finalizada  |AMC-OFI-0D00845-2025 9/1/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
TUTELA RAD 1215-2024  NOTIFICACION AUTO OBEDEZCASEY | 2126/2025 EXT-AMC-25-0023771 Gestiénfinalizada  |NO REQUIERE 2/26/2025 Porras Mendaza, Maria Patricia
|CUMPLASE
24 | TRASLADO ORFEO 2024830014715 POR COMPETENCIA 12/15/2024 EXT-AMC-24-0165851 Gestion finalizada _ |AMC-OFI-0002205-2025 13/04/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
25 |Traslada OFI25-00133885/ GFPU - 7/16/2025 EXT-AMC-25-0028166 Gestion finslizada  |AMC-OFI-0180856-2024 20/08/2024 Porras Mendoza, Maria Patricia
25 | TRANSLADO POR COMPETENCIA 12/23/2024 EXT-AMC-24-0167195 Gestién finslizada  |AMC-OFI-01844393-2024 30/12/2024 Porras Mendoza, Maria Parricia
27 |SOLICTUD DE RENDVACION DE CONTRATO 1/15/2025 EXT-AMC-25-0004564 Gestion finalizada _ |AMC-OFI-0D03881-2025 8/B/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
g SOLICITUD URGENTE DE SUMINISTRO DE AGLIA POTABLE PARA | 1/24/2025 EXT-AMC-25-0011534 Gestionfinalizada  |AMC-CIR-000231-2025 17/02/2025 Porras Mendaza. Maria Patricia
LA COMUNIDAD NEGRA DE ORIKA EN ISLAS DEL ROSARI
23 |SOLICITUD RESPUESTA DERECHO DE PETICION 3/19/2025 EXT-AMC-25-0034752 Gestion finslizada  |AMC-OFI-0096471-2024 25/07/2024 Porras Mendaza, Maria Patricia
. 20|SOLICITUD MESA DE TRABAJO 3r25/2025 EXT-AMC-25-00238584 Gestionfinalizada  |AMC-OFI-0041080-2025 7/4/2025 Porras Mendoza, Maria Patricia
= formato 202514 h02 f33 Hojal +
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Obligacion: Asistir a reuniones que le
sean convocadas por el supervisor
durante la ejecucion del contrato vy
proyectar las actas cuando le sea
requerido.



El dia 03 de febrero del 2026, participe en la capacitacion martes de SIGOB
HORA: 9:00 am
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Inicio » Modulo de Caracterizacién » OAI - Registro de Asistencia Capacitaciones SIGOB > Nueva Caracterizacion

Alcaldia Mayor de “.-“" SIC

Cartagenade Indias | gswopammcioon

Registro de Asistencia

Registre su asistencia completando este formulario. Ingrese su informacién personal y los datos requeridos para confirmar su
participacion. jGracias por ser parte de esta actividad!

@ Proteccion de datos personales

La Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y su normativa reglamentaria, actia como
responsable y/o encargado del tratamiento de datos personales, garantizando su seguridad y confidencialidad. Los datos personales,
incluyendo los sensibles, seran tratados conforme a los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad, transparencia, acceso,
seguridad y confidencialidad, en operaciones como recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion y supresion de la informacion
proporcionada por terceros a través de los distintos canales de recoleccion de datos. Para mas informacion sobre el uso y proteccion
de sus datos personales, consulte nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales en el sitio web: www.cartagena.gov.co

¢Autoriza el tratamiento de sus datos personales conforme a la politica de proteccion de datos de la Alcaldia de Cartagena?

(o] Si, autorizo
Tipo de documento

Cédula de Ciudadania

Numero de documento

1047391867

Nombres

JUAN DAVID

Apellidos

o€exo

O Masculino

Femenino
Correo electrénico
andradejuan9@hotmail.com

Copyright © 2026 Alcaldia de Cartagena. Todos los derechos reservados. Versién de Jazzmin 3.0.1



Numero de teléfono

3044850470

Etnia

Ninguno de los anteriores

Tipo de vinculacién

O contratista
Funcionario de planta

Practicante laboral
Cargo

Prestacion de Servicios

Seleccione su dependencia o unidad:

Secretaria General

Modalidad de la capacitacion

Presencial
O Vvirtual

Fecha

03/02/2026

Hora

09:00 a. m.

¢Consideras que la capacitacion fue util para comprender y utilizar TRANSDOC - SIGOB?

¢ Qué tema le gustaria que se tratara las préoximas sesiones?

O Elaborar un documento
Codificar un documento
Hacer busquedas

Otro (Escriba su respuesta)

¢Tienes alguna duda o inquietud sobre TRANSDOC - SIGOB que no haya sido resuelta durante la capacitacion?

Si
O No

¢Tienes alguna sugerencia o comentario para mejorar futuras capacitaciones?

abrir mas espacios como este

Copyright © 2026 Alcaldia de Cartagena. Todos los derechos reservados.

Version de Jazzmin 3.0.1



El dia 09 de febrero del 2026, participe en la capacitacion SIGOB precedida por el Dr. Damaso
Pineda Espinosa
HORA: 9:30 am
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Este formato contiens datos personales y sensibles Autorizo a la Alcaldia Mayor de Canagena de Indias D T. y C_para recolectar, almacenar, usar y tratar mis datos personales, incluidos dalos sensibles, conforme a
la Ley 1581 de 2012, ol Docreto 1377 de 2013 y la Politica de Tratamiento de Datos (Ver QR). La informacién se utilizard para registrar mi asistencia, gestionar la participacion, memoria institucional y divulgar
scivcaces cficiales en medios de comunicaciones y redes sociales de la Aleaidia También autorizo el uso de mi imagen, voz y/o video, sin compensacion economica, con fines informatives, pedagdgicos o da
|oromocién nattucional Puedo ejercer mis derechos de conocer, actualizar, rectificar o supnmir mis datos a través del cormeo protecciondedatos@cartagena.gov.co o los canales

PORSDF|hitps:itwww,cartagena. gov.colAtencion-y-Servicio-a-la-Ciudadania/PQRSDF). Declaro haber sido informado{a) de gue &l suministro de datos sensibles {como génere, etnia, discapacidad o firma) son
facultatvos y NO estoy obligado(a) a proporcionarios. Al firmar este documento, confirmo que he leido y comprendido esta autorizacién, y que otorgo mi consentimiento de manera voluntaria y conscients.
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El dia 10 de febrero del 2026, participe en la capacitacion martes de SIGOB

HORA: 9:00 am

@ Capacitacion Transparencia Documentai- SIGOB

@ Se detectaron cambios de idioma. Reinicia Teams para ver el cambio.
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10/2/26, 10:05 a.m. Nueva Caracterizacié | SIC - Sistema de Identificacion y Caracterizacion

Inicio » Modulo de Caracterizacion » OAIl - Registro de Asistencia Capacitaciones SIGOB > Nueva Caracterizacion

Alcaldia Mayor de “y“" SIC

Cartagenade Indias | ssewocoamrcacon

Registro de Asistencia

Registre su asistencia completando este formulario. Ingrese su informacién personal y los datos requeridos para confirmar su
participacion. jGracias por ser parte de esta actividad!

@ Proteccién de datos personales

La Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y su normativa reglamentaria, actua como
responsable y/o encargado del tratamiento de datos personales, garantizando su seguridad y confidencialidad. Los datos personales,
incluyendo los sensibles, seran tratados conforme a los principios de legalidad, finalidad, libertad, veracidad, transparencia, acceso,
seguridad y confidencialidad, en operaciones como recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion y supresion de la informacion
proporcionada por terceros a través de los distintos canales de recoleccion de datos. Para mas informacion sobre el uso y proteccion

de ai11g datns neraennales canalilte niiestra Palitica de Tratamientn de Datns Percsnnales en el sitin weh www ecartanena anv.en

¢Autoriza el tratamiento de sus datos personales conforme a la politica de proteccion de datos de la Alcaldia de Cartagena?

O si, autorizo

Numero de documento

1047391867

Nombres

Juan David

Apellidos

Andrade Alvarez

Sexo

O Masculino

Femenino
Correo electronico

pgrssecgeneral8@cartagena.gov.co
Copyright © 2026 Alcaldia de Cartagena. Todos los derechos reservados. Version de Jazzmin 3.0.1

https://sic.cartagena.gov.co/home/caracterizacion/externalform/nSjltGzjo9VsAwi6/ 1/2


https://sic.cartagena.gov.co/home
https://www.cartagena.gov.co/transparencia/2normativa/215-politicas-lineamientos-manuales/politicas-proteccion-datos

10/2/26, 10:05 a.m. Nueva Caracterizacio | SIC - Sistema de Identificacion y Caracterizacion

Numero de teléfono

3044850470

Etnia

-- Seleccione una Opcion -

Tipo de vinculacion

O contratista
Funcionario de planta

Practicante laboral
Cargo

Prestacion de Servicios

Seleccione su dependencia o unidad:

Secretaria General

Modalidad de la capacitacion

Presencial
O Vvirtual

Fecha

10/02/2026

Hora

09:00 a. m.

¢Consideras que la capacitacion fue util para comprender y utilizar TRANSDOC - SIGOB?

O si
No

¢Qué tema le gustaria que se tratara las proximas sesiones?

O Elaborar un documento
Codificar un documento
Hacer busquedas

Otro (Escriba su respuesta)

¢Tienes alguna duda o inquietud sobre TRANSDOC - SIGOB que no haya sido resuelta durante la capacitacion?

Si
O No

¢Tienes alguna sugerencia o comentario para mejorar futuras capacitaciones?

N/A

o]

Copyright © 2026 Alcaldia de Cartagena. Todos los derechos reservados. Version de Jazzmin 3.0.1

https://sic.cartagena.gov.co/home/caracterizacion/externalform/nSjltGzjo9VsAwi6/ 2/2



El dia 10 de febrero del 2026 a las 10:30 am. Asisti a Induccién a Contratista, precedida por la Dra.
Gina Vélez. Asesora de Servicios Publicos

Y
g GPS Map Camera

-

Cartagena De Indias, Bolivar, Colombia
L
Cl. 28 #27-5, Manga, Cartagena De Indias, Bolivar 130001,

Colombia
Lat 10.409067° Long -75.532083°

§l Tuesday, 10/02/2026 10:45 AM GMT -05:00






El dia 12 de febrero del 2026. Participe en la mesa de trabajo de Coordinacién de Seguimiento y
evaluacion PQRS

Hora: 02:30 pm

" EA GPS Map Camera

Cartagena De Indias, Bolivar,

Colombia ™=

Cl. 29 #2694, Manga, Cartagena De Indias,
Bolivar 130001, Colombia

Lat 10.409203° Long -75.531914°

jueves, 12/02/2026 03:01 p. m. GMT -05:00







Jueves, 12 de febrero de 2026, 3:02 p.m.

Apple iPhone 15 Pro Max

GETSEMANI

# Mercado de
=" Basurto
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Obligacion: Apoyar en la elaboracion de
oficios, requerimientos, convocatorias, vy
en general cualquier documento juridico
con los asuntos referentes a la Secretaria
General y a los Servicios Publicos.



Respuesta oficio AMC-OFI-0020894-2026, por correspondencia radicada en nuestro sistema de
gestion documental con cdédigo de registro No. EXT-AMC-25-0073396 remitido por peticionario
Andénimo — E-mail: lopezprascaeliseo@gmail.com



.( S Alcaldia Mayor a€
e / Cartagena de Indias

‘L’;«—

[CODIGO-QR]

{URL-DOCUMENTO)

Cartagena de Indias D. T y C., Viernes, 20 de febrero de 2026

Oficio AMC-OFI-0020894-2026

Senor

ANONIMO

Email: Lopezprascaeliseo@gmail.com
Ciudad

Asunto: Solicito apoyo con empresa Afinia

Cordial saludo,

En atencién a la correspondencia radicada en nuestro sistema de gestion documental
con coédigo de registro No. EXT-AMC-25-0073396, de fecha 14 de junio 2025,
mediante el cual solicita apoyo institucional frente a la situacion presentada con
ocasién de los trabajos de mantenimiento adelantados por la empresa AFINIA,
consistentes en la poda de arboles y la permanencia de residuos vegetales en el barrio
Crespo, lo que presuntamente estaria generando proliferacion de zancudos, nos
permitimos informarle lo siguiente:

Una vez revisado el contenido de su solicitud, se evidencié que no fue aportada la
direccién exacta o punto especifico donde se presenta la afectacién, ni registros
fotograficos que permitan individualizar con precision el lugar de los hechos. Dicha
informacion resulta necesaria para poder efectuar la verificacién en campo y adelantar
las gestiones administrativas correspondientes.

En consecuencia, y con el fin de dar tramite adecuado a su requerimiento, se le solicita
de manera respetuosa complementar la informacion, indicando la direccién exacta,
referencias claras del sitio afectado y, de ser posible, soportes fotograficos que
evidencien la situacion descrita, a fin de proceder con las actuaciones pertinentes y, de
ser del caso, realizar la remisién a la entidad competente.

Scanned with

§ CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

N\ Alcaldia Mayor de
\w Cartagenade Indias

rTT

[CODIGO-QR]

[URL-DOCUMENTO)

Por tal motivo y en virtud de los establecido en el articulo 17 de la Ley 1755 de 2015
respetuosamente le requerimos aportar en un termino de UN (1) MES contados a partir
del presente escrito.

En caso de no allegar la informacion requerida dentro del termino senalado, se
entendera que ha desistido de su peticién, procediendo al archivo de la misma,
conforme a la norma antes citada.

Agradecemos su colaboracién para poder dar tramite correspondiente a su solicitud

Asesor Caod lgo 105 Grado 47

RESPPNSABLE NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA .
Proyecté Juan David Andrade Alvarez Asesor Externo Tnan David Andrade.
Reviso Damaso Pineda Espinosa Asesor Juridico Externo S.G.D /,‘Zr,';J

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales y/o técnicas vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.

Scanned with

CamScanner"é


https://v3.camscanner.com/user/download

Obligacion: Mantener la bandeja del
sistema de gestion SIGOB al dia,
cumpliendo con los terminos oportunos de
respuesta, lo cual sera verificado por el
supervisor del contrato.



Se realizé la revisién de toda la bandeja de SIGOB y se tiene al dia.
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Anexo 7

Obligacion: Apoyar en la notificacion de
los actos administrativos que la Secretaria
General tenga a su cargo expedido por el
Alcalde Mayor de Cartagena y demas
documentos que se requieran notificar.



Notifique el Decreto No.0046 de febrero 16 del 2026 el dia 17 de febrero.



23/2/26, 15:25 Elementos enviados: Notificaciones Actos Administrativos - Outlook

a Outlook

Notificacion Decreto No. 0046 Febrero 16 del 2026

Desde Notificaciones Actos Administrativos <notificacionesactosadministrativossecgeneral@cartagena.gov.co>
Fecha Mar 17/02/2026 16:06
Para control interno <cinterno@cartagena.gov.co>

Ul 1 archivo adjunto (724 KB)
46.pdf;

Reciba un cordial saludo

De conformidad a lo establecido en el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011; mediante el presente mensaje electrénico se notifica el acto
administrativo correspondiente a; DECRETO 0046 con fecha 16 de febrero del 2026. " Por medio del cual se adopta el enfoque de sistema
de seguro para la gestion de seguridad vial, del Distrito de Cartagena de Indias, y se dictan otras disposiciones.

Cordialmente.

MARIA PATRICIA PORRAS MENDOZA

Secretaria General Distrito de Cartagena

Proyecto: Juan David Andrade Alvarez / Apoyo a la Gestién

Secretaria

General

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKADkzNWES5YjdiLTM3ZmUtNDA4ZC05ZDY 2LWQ3MmEXxMjYxYWNjOQAQAKFEBScrO7xMtAXCY... 11



Obligacion: Atender todas las actividades
que le sean asignadas por la Secretaria
General de acuerdo con la naturaleza de
Su objeto contractual.



Apoyo en la revision y depuracion de la base de datos de correspondencia radicada del area de
Servicios Publicos. (25)



EXT-AMC-24-0107957
EXT-AMC-24-0105977
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