INFORME DE ACTIVIDADES No. 01

PERIODO: 27 DE ENERO - 26 DE FEBRERO DE 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CD-PS-PSP-066-2026

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Dependencia Ejecutora

OFICINA DE RELACION ESTADO CIUDADANO

Supervisor (Nombre y
Cargo)

NIDIA PATRICIA GUERRERO SANCHEZ

Contratista

JOHANA CAROLINA RUIZ GARZON

NUmero de Identificacion

1.075.876.887

Objeto Contractual

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA CREACION DE
CONTENIDOS, SEGUIMIENTO Y ATENCION DE LAS REDES
SOCIALES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SESQUILE -
CUNDINAMARCA.

Valor Contratado

TREINTA MILLONES SEISCIENTOS DOS MIL PESOS M/CTE

Valor Adicion

N/A

Valor total

$30.602.0000
Plazo inicial de ejecucién ONCE (11) MESES
Prorroga N/A

Plazo total de ejecucion

ONCE (11) MESES

Fecha de suscripcion
Contrato

22 DE ENERO DE 2026

Valor a pagar en el periodo

$2.782.000

Fecha de inicio

27 DE ENERO DE 2026

Fecha de Terminacién Final

26 DE DICIEMBRE DE 2026

1. EJECUCION DE OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

SELICACOINSS (Descripcion detallada tanto cuantitativa como SIPISUC A
ESPECIFICAS DEL P cualitativa de la obligacion) VERIFICABLE
CONTRATO g
1. Apoyar la creacion de | Disefios internos: Carpeta:

disefios para piezas gréaficas y
audiovisuales, asegurando
gque el material producido
cumpla con los parametros de
calidad y lenguaje claro
aprobados por el supervisor

03_Evidencias
PagoO1l1Carolin
aRuiz(01_Activ
idad.Pdf.)
https://drive.go
ogle.com/drive/

- Taller virtual diversidad sociolinguistica.
- Cumpleafios Secretario de Hacienda.

Disefios externos:

- 3 Condolencias.

del contrato. - Ofertas laborales. u/2/folders/17K
- Invitacién al programa de actividad fisica. p39ahpWDhE
- Politica publica de bilingtiismo para YUI6MVVOAIYS
emprendedores. ERme-jt3
- Dia del periodista.
- Dia internacional de la proteccion de los 0sos.
- Atencion al usuario Enel movil.
- Convivencia ciudadana.
- Dia contra el cancer infantil.

2. Publicar, difundir vy |- Se realizaron 142 publicaciones en Facebook e | Carpeta:

mantener actualizados los

Instagram.

03 _Evidencias
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contenidos digitales
aprobados en las redes
sociales o cualquier otro canal
de comunicacion digital del
que se disponga
administracion o acceso de la
Alcaldia Municipal.

Pago01Carolin
aRuiz(02_Activ
idad.Pdf.)
https://drive.go
ogle.com/drive/
u/2/folders/17K
p39ahpWDhE
YtI6MVVOAIYS

ERme-jt3

3. Revisar, direccionar vy
asegurar que se deé respuesta
dentro de los plazos
legalmente establecidos a las
inquietudes, PQRSDF vy/o
derechos de peticion que los
ciudadanos realicen de forma

- Se dio respuesta a las preguntas realizadas por
usuarios mediante mensajes directos a facebook
e instagram y comentarios de las publicaciones
de las redes sociales oficiales de la Alcaldia.

Carpeta:

03 _Evidencias
Pago01Carolin
aRuiz(03_Activ
idad.Pdf.)
https://drive.go
ogle.com/drive/

escrita a través de las redes u/2/folders/17K
sociales habilitadas por la p39ahpWDhE
Entidad, entregando el YtlI6MVVOAIYS
respectivo reporte en el ERme-jt3
informe periddico de

actividades mensual.

4. Custodiar y salvaguardar el | - Se guarda en una carpeta del computador de | Carpeta:

material audiovisual
multimedia institucional.

y el

uso propio las piezas graficas y estas mismas se
cargan al drive del archivo digital de la Alcaldia.

03 _Evidencias
Pago01l1Carolin
aRuiz(04_Activ
idad.Pdf.)

https://drive.go
ogle.com/drive/

u/2/folders/17K
p39ahpWDhE
YtI6MVVOAIYS
ERme-jt3

5. Apoyar la cobertura de |- Durante el mes de febrero no se requirié el N/A

eventos oficiales, sociales y | apoyo.

comunitarios mediante video

y fotografia.

6. Realizar el proceso de |- Se realizo el cargue de catorce disefios del mes | Carpeta:

archivo y back-up de la
informacion en cumplimiento

de febrero en la carpeta de archivo digital bajo
los lineamientos establecidos por el area de

03 _Evidencias
Pago01Carolin

de los lineamientos | gestion documental. aRuiz(06_Activ
establecidos por los idad.Pdf.)

profesionales de Gestidn https://drive.go
Documental de la Entidad, ogle.com/drive/
entregando para ello el u/2/folders/17K
soporte mensual de cargue p39ahpWDhE
de la informacion en el Drive YtlI6MVVOAIYS
destinado para tal fin. ERme-jt3

7. Asistir a las reuniones | - Se asistié a cuatro reuniones presenciales y dos | Carpeta:

semanales y mesas de | virtuales. 03_Evidencias

trabajo para coordinar la
implementacion y desarrollo
de la estrategia 360.

Pago01l1Carolin
aRuiz(07_Activ
idad.Pdf.)
https://drive.go
ogle.com/drive/
u/2/folders/17K
p39ahpWDhE
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YtlI6MVVOAIYS
ERme-jt3

8. Las demas obligaciones | - Durante el mes de febrero no se requirio. N/A

gue sean designadas por el
supervisor del contrato que
sean acordes a la naturaleza
y objeto del contrato.

2. RELACION APORTES PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

No. DE PLANILLA 55004886
PERIODO DE PAGOQO | Febrero de 2026

SEGURIDAD
SOCIAL
IBC SALUD PENSION RIESGOS VALOR
VALORES LABORALES TOTAL
PAGADOS PAGADO
$1.750.905 $218.900 | $280.200 $9.200 $508.300

Como Contratista, declaro bajo la gravedad de juramento, que la informacion aqui
relacionada es fidedigna y que los soportes que la sustentan se encuentran adjuntos
para su respectiva revision y aprobacion.

3. ANEXOS: Los soportes se relacionan en Pdf, por cada actividad, en carpeta comprimida y
nombrados tal como se relacionan en el presente informe (EVIDENCIA VERIFICABLE) y
gue se encuentran subidos en el Drive en el correspondiente expediente, en ejecucion.

Link de carpeta:
https://drive.gooqgle.com/drive/u/2/folders/17Kp39ahpWDhEYtl6MVVOAIY SERmMe-|t3

Sesquilé, 27 de febrero de 2026

Firma:

JOHANA CAROLINA RUIZ GARZON
1.075.876.887
Jocaroruiz@agmail.com

NN

ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA SUPERVISION DEL CONTRATO:
Observaciones:

Conforme lo anteriormente expuesto y en calidad de Supervisor, dejé constancia de la verificacion del informe
allegado por el contratista, el cual se ejecutd a cabalidad y se recibe a satisfaccidn el desarrollo del objeto del
contrato conforme lo sefialado durante el presente periodo 27 de Enero a 26 de Febrero de 2026, asi mismo
se verificaron los soportes respectivos y se constaté el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral del mes de Febrero de 2026.

Firma Supervisor:
T P Firmado digitalmente por
Nidia Patricia Nidia Patricia Guerrero Sanchez
4 Fecha: 2026.02.27 14:24:59
Guerrero Sanchez {505

Nidia Patricia Guerrero Sanchez
Jefe Oficina de Relacion Estado Ciudadano

I —
o e-mail: v ( e [C squile
Oficina de Relacion Estado Ciudadano: ) )75
Sitio web : C Caodigo Postal 25
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