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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

No

ENTIDAD
CONTRATANTE

CONTRATISTA

NO CONTRATO

OBJETO

% DE
PARTICIPACION

FECHA DE
INICIO

FECHA DE
TERMINACION

VALOR

SENA

TAG SAS

MC-ATL-CDAA -0021-
2022

CONTRATAR LA
ADQUISICION DE
MATERIALES DE
FORMACION PARA
EL AREA
ARTESANIA DE
LOS PROGRAMAS
DE TITULADA,
SENA EMPRENDE
RURAL (SER),
DESPLAZADOS Y
ARTICULACION
CON LA MEDIA
CON DESTINO AL
CENTRO
AGROECOLOGICO
Y
AGROINDUSTRIAL
VIGENCIA 2022.

100%

02/09/2022

15/10/2022

$79.618.140

SENA

TAG

CO1.PCCNTR.8674853
—2025

CONTRATAR LA
ADQUISICION DE
MATERIALES DE
FORMACION PARA
LAS
COMPETENCIAS
DE ARTESANIA EN
EL PROGRAMA DE
DESPLAZADOS DEL
CENTRO PARA EL
DESARROLLO
AGROECOLOGICO
Y

AGROINDUSTRIAL.

100%

09/12/2026

31/12/2025

$71.448.958
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Representante Legal
TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S. TAG SA.S.

TOTAL

$151.067.098
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CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.3982548 DE 2022

FECHA: 2 DE SEPTIEMBRE DE 2022 VALOR: SETENTA Y NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS DIECIOCHO MIL CIENTO
CUARENTA PESOS ML. ($79.618.140).

MODALIDAD DE SELECCION: MINIMA CUANTIA

NO. DEL PROCESO DE SELECCION: MC-ATL-CDAA -0021-2022

ENLACE DE PUBLICACION EN SECORP II:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.20027993
&isFromPublicArea=True&isModal=False

NOMBRE DEL CONTRATISTA: TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S.

NIT DEL CONTRATISTA: 800.117.712 -1

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO: CARMEN SOFIA DAZA BELTRAN

CEDULA DEL ORDENADOR DEL GASTO: 32.679.450 DE BARRANQUILLA

AREA ORDENADORA DEL GASTO: SUBDIRECCION CENTRO PARA EL
DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL — REGIONAL ATLANTICO.

OBJETO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE MATERIALES DE FORMACION PARA
EL AREA ARTESANIA DE LOS PROGRAMAS DE TITULADA, SENA EMPRENDE
RURAL (SER), DESPLAZADOS Y ARTICULACION CON LA MEDIA CON DESTINO AL
CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
AGROINDUSTRIAL.VIGENCIA 2022.

CODIGO UNSPSC: 60121229 - PINCELES ESPECIALIZADOS

NO. DE CDP: 13922 FECHA DE CDP: 2022-08-16

RUBRO PRESUPUESTAL: C-3602-1300-7-0-3602031-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS
PARA LA INSERCION LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL,
FORMACION Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR LA
VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL. C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL.

PLAZO: EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL 15 DE
OCTUBRE DE 2022 CONTADO A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL
CONTRATO/ACEPTACION DE LA OFERTA (ENTIENDASE REGISTRO
PRESUPUESTAL Y APROBACION DE LA GARANTIA UNICA).

Proyecto: Ramiro Fernandez Carrillo Apoyo Juridico Grupo de Apoyo Administrativo.‘i’

Nota: El presente formato debera ser incluido en el expediente del proceso, y debera ser usado para la expedicion del certificado
Black Box y el registro presupuestal.

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial
Calle 9 No. 19-120- Sabanalarga — Atlantico PBX (57 1)
5461500
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
CONTRATO NO. CO1.PCCNTR.3982548 DE 2022
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -
SENA Y TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S.

QBJETQ: CONTRATAR LA ADQUISICION DE MATERIALES DE FORMACION PARA
EL AREA ARTESANIA DE LOS PROGRAMAS DE TITULADA, SENA EMPRENDE
RURAL (SER), DESPLAZADOS Y ARTICULACION CON LA MEDIA CON DESTINO AL
CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y
AGROINDUSTRIAL.VIGENCIA 2022.

INFORMACION DEL CONTRATISTA:

RAZON SOCIAL: TECNICAS DE ASEO EN GENERAL | NIT: 800.117.712 -1
S.AS.

REPRESENTANTE LEGAL: SAGBINI CONSUEGRA | TEL: (605) 3681290
JANETH MARGARITA C.C. No. 32.820.765

DIRECCION: CR 45 No 74 — 75 BARRANQUILLA - ATLANTICO

CUENTA BANCARIA: BBVA Cuenta Corriente No. 0476-020995

CORREO ELECTRONICO: facturaciontagsas@gmail.com

FORMA DE PAGO: ElI SENA pagara el valor del contrato, en un Gnico pago de conformidad
con la entrega de lo debidamente facturado realizada al supervisor del contrato, y el pago
se realizara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la entrega de los bienes se
encuentren contempladas en el contrato; previamente solicitados por el supervisor y de
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de
transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacién de cuenta bancaria
que debe anexar a su propuesta, teniendo en cuenta las regulaciones del comercio
electronico y circulares interna de la entidad, los documentos soportes de la ejecucion
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contractual sera cargados en el modulo de ejecucion del contrato indicando alli niumero de
factura y fecha de emision, fecha de radicacion y mes de cobro; es responsabilidad del
contratista presentar la factura y todos sus soportes conformes, de lo contrario toda demora
en el pago por la no entrega de la documentacion de acuerdo con lo solicitado, sera su
responsabilidad. Una vez realizado todo el procedimiento de entrega y cargue de los
documentos en el SECOP II, se procederd con el pago dentro de los 10 dias hébiles
siguientes de la factura. La facturacion debera venir acompafiada por: recibido a satisfaccion
por parte del supervisor de contrato, acreditacion del pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompafado de las planillas de pago del periodo
correspondiente a la ejecucion del contrato Acreditacion del pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales acompafiado de las planillas de pago, certificado
de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicién no mayor a 30 dias y
resolucion de Facturacién expedida por la DIAN con vigencia ho mayor a dos afios respecto
a la fecha de entrega de la factura, Una vez reunida la documentacién pertinente para el
inicio del tramite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-
2020-000054, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf GC_NIT_
RP_MES_ANO.zip Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga
en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de SECOP |I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario
que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la
informacion registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato pdf o en zip. Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise
la informacion consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse
un error genera reprocesos y demora en el trdmite del pago. Para los pagos, si es persona
juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificara
que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de
los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social. Si
es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior
del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable
de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario Este documento es escaneado y subido
como un tercer documento en SECOP Il, siguiendo la estructura: FV_N° Factura NIT
RP_MES_ANO.pdf. Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura’, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se dara ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envia a la entidad antes de
haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trAmite y su posterior pago. El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia,
revisa los documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I,
este aprobard o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra
en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o
convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
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fechas. El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos
los demas conceptos correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al
Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente. Cargas Tributarias: En razén a la
ejecucién del presente contrato, el contratista debera asumir todas las cargas tributarias que
se generen con ocasion de la celebracion del contrato tales como retencion en la fuente,
reteica, reteiva y demdas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales
vigente para tal efecto. Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por intermediacién de la Direccion General y en concordancia a
las normas vigentes. Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por intermediacién de la Direccion General y en concordancia a
las normas vigentes. SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligaciéon efectuar la
retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Cuando el contratista
sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la finalidad de
no efectuar la retencion por parte del SENA. Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, el SENA respetara el derecho de turno.

REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICAEXPEDIDA
POR CONTRATISTAS Y PROVEEDORES: En atencién a lineamientos para la recepcion
de facturacion electrénica en el SENA, frentea las facturas, notas débito y notas crédito,
emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones
realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es
preciso sefialar que las entidades ejecutorasdel Presupuesto General de la Nacién, al
realizar el registro de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la
misma es sujeto obligado a facturar electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta 'y
vinculacion de la(s) factura(s) electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el
supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuitade la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direcciénelectrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas
en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego
elcédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio
el contrato, ndmero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
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#$36-02-00-008-910310; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzdén electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzdén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuestopor el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico -
Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio
delos documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo
deidentificacién de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato,
namerodel contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-008-910310; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin.

7. La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha
informacion en alguna de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado
en el numeral 2, es decir, al correo electrénico registrado en los datos del emisor en el
documento electronico.

PLAN DE PAGO;

OCTUBRE $79.618.140

TOTAL $79.618.140

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del contrato sera hasta
el 15 de octubre de 2022 contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta
(entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica).
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LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El lugar de ejecucién del contrato sera la
ciudad de Sabanalarga — Atlantico-Colombia y las sedes del centro en los diferentes
municipios donde se imparte formacién (Barranquilla, Luruaco, Sabanagrande, Galapa,
Baranoa, Palmar de Varela)

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad
de Sabanalarga — Atlantico Sede urbana y rural del Centro para el desarrollo agroecolégico
y agroindustrial del SENA Regional Atlantico — Dir. Calle 19 No. 09 — 120 y Finca el Caney
via cordialidad.

GARANTIAS DEL CONTRATO: En atencion a las caracteristicas que tiene el servicio
requerido por la entidad, es necesario que el contratista otorgue como mecanismo de
cobertura del riesgo, una garantia que ampare los perjuicios derivados del incumplimiento
del contrato, para lo cual tomara a favor de SENA, un Contrato de seguro contenido en una
pdliza y/o un Patrimonio auténomo y/o Garantia Bancaria, por una empresa legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, que debera amparar el (los) siguiente(s) riesgo(s):

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: N/A

Buen manejo y correcta inversiéon del anticipo: N/A

Pago anticipado: N/A

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y seis (6) meses mas. (No podra ser inferior al 10% del valor del
contrato, deber& cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada.
X Debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato. En el evento
en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLYV aplican las
reglas establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario
1082 de 2015.)

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
X laborales: Por una cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor del
contrato por el término de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
X suministrados: El amparo de calidad del bien cubre a CEDAGRO de los
perjuicios imputables al contratista que surjan con posterioridad a la
terminacion del contrato y que se deriven de la mala calidad del bien
entregado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato. El
valor de esta garantia seré por un valor equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato
y Seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: El amparo de calidad del bien cubre a la CEDAGRO de
los perjuicios imputables al contratista que surjan con posterioridad a lal
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terminacion del contrato y que se deriven de la mala calidad de los bienes
entregado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato. El
valor de esta garantia serd por un valor equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato
y Seis (6) meses mas.

Proteccion de los bienes: N/A

Pdéliza de Responsabilidad extracontractual: N/A.

En caso de prérroga del contrato, el CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia
de la garantia. EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas,
cuando por razén de las modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se
disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafia
aseguradora el certificado de modificacion respectivo y entregarlo al SENA dentro de los
cinco (5) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

El Contratista deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la
garantia a que se refiera el contrato. Sera a cargo del Contratista el pago oportuno de todas
las primas y erogaciones de constitucién y mantenimiento de la garantia. En caso de que
haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del contrato resultante, o
en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo
con las normas legales vigentes.

OBLIGACIONES:

Obligaciones Generales del Contratista:

EL CONTRATISTA se obliga a cumplir ademas de las obligaciones inherentes a la
naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan
su actividad, las siguientes:

a. Entregar los bienes en el lugar, plazo y modo estipulado en el presente contrato.

b. Cumplir con los compromisos adquiridos con la presentacion de la oferta.

c. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones
definidas en los Documentos del Proceso de contratacion

d. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

e. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del Contrato o sobre
sus obligaciones.

f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse y en general Se obliga a cumplir con lo establecido
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011.

g. Entregar los bienes en el lugar, plazo y modo estipulado en el presente contrato.

h. Cumplir con los compromisos adquiridos con la presentacién de la oferta.
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i. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y
de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decretos reglamentarios.

j- Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse al
CONTRATANTE en el momento en que sea requerido por el mismo para la suscripcion de
la correspondiente Acta de Liquidacion.

k. Dar cumplimiento a la totalidad del objeto del presente contrato.

|. Para la cancelacion del contrato debera el contratista presentar la constancia de pagos
de aportes parafiscales, anexando los respectivos soportes.

m. Dar cumplimiento a los requisitos para la legalizacién de este.

n. Constituir las garantias solicitadas con los amparos sefialados en el numeral de
garantias.

0. El contratista se compromete a cumplir con todas las normas y procedimientos sobre el
sistema de gestidn de seguridad social y salud en el trabajo.

p. Los demas establecidos en el respectivo contrato.

g. Las deméas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

Obligaciones Especificas del Contratista:

e Realizar la entrega de los elementos objeto del contrato, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas, en los plazos y condiciones econémicas y
técnicas sefialadas en los estudios previos, en la aceptacion de la oferta y de
acuerdo con su propuesta.

e Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el
presente documento en los términos y condiciones pactados.

o Entregar todos los elementos contratados o prestar los servicios acordado de
acuerdo con las caracteristicas y cantidades establecidas, dentro del término y el
sitio sefialado.

e Cumplir aquellas obligaciones que se deriven de la naturaleza de la invitacién
publica.

e Responder por los hechos que le sean imputados y que pudieren causar la pérdida
o deterioro de los elementos vendidos o el servicio prestado.

e Asumir los costos que fueren necesarios para colocar los elementos en disposicién
de entrega en el sitio pactado, de acuerdo con la solicitud que le haga el supervisor
del contrato,

e Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la entrega de los elementos o el
incumplimiento parcial de lo pactado, pudiendo CEDAGRO, preservarse en el
cumplimiento de este, o declarar la caducidad.

e Cumplir las 6rdenes e instrucciones que le imparta la entidad y atender sus
requerimientos.

e Presentar factura detallando el servicio prestado para la ejecucion y desarrollo del
objeto contractual.

e Informar oportunamente al supervisor del proceso cualquier situacion que puede
afectar la correcta ejecucion de este.

e Acatar las disposiciones que en materia de seguridad le asean impuestas al
personal que desarrollara la ejecucion objeto de la invitacién publica.
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e Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacion y trabas al proceso.

e En caso de presentarse un reclamo o devolucion de algun extintor, el contratista
dispondra de un plazo de veinticuatro (24) horas a partir de la realizacién de la
solicitud por parte de la Corporacién para resolver el problema.

e Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales, especialmente con el pago de aportes
parafiscales a su cargo.

OBLIGACIONES DEL SENA:

e Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

o Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

e Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién
con el objeto del presente contrato.

e Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

e Aprobar la garantia que en debida forma constituya el contratista.

e Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes
en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

e  Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

e  Prestar la mayor colaboracién necesaria al contratista para la correcta ejecucion
del objeto contratado.

e Poner a disposicion del contratista la informacién y/o documentacién, cuando se
requiera para la cabal ejecuciéon del contrato y hasta la liquidacion del mismo.

e Lo anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que haya
lugar por disposicién legal.

e Ejercer la supervision general del contrato.

e Liquidar el contrato cuando corresponda.

¢ Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las
obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del CONTRATISTA o de las condiciones
ofrecidas en la propuesta que deberdn mantenerse vigentes durante la ejecucién del
contrato y su liquidacibn y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagaré a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del
valor del contrato por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas
impuestas al Contratista podra superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. El
simple retardo imputable al Contratista dara origen al pago de las multas previstas en este
numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora. El Contratista
autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales
deudas o de no resultar suficientes para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA
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podra obtener el pago total o parcial de la multa mediante reclamacion de pago ante la
compafia de seguros, haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado con la
garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la mora y de la
acusacién y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre cumplir con el
objeto del contrato dentro del plazo maximo de ejecucion del objeto contractual previsto, y
si de otro lado, ha cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a su cargo, derivadas
del presente contrato, el SENA podra acordar con el Contratista , en el acta de liquidacion
del contrato, la reduccion del valor total de las multas que aun se encuentren pendientes de
pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%). PARAGRAFO: Sera el sefialado en el manual
de contratacion del SENA, vigente en el momento de su aplicacién.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato o a las condiciones
ofrecidas en la propuesta que deberdn mantenerse vigentes durante la ejecucién del
contrato y su liquidacién, o se diere lugar a la declaratoria de caducidad del contrato pagara
al SENA. ElI SENA podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, por un monto
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, suma que se estipula
como estimacién anticipada y parcial de los perjuicios que se le causen, sin perjuicio del
derecho a obtener del interventor y/o de su garante el pago de la indemnizacion
correspondiente a los demas perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan irrogado.
El Contratista autoriza a el SENA a descontarle, de las sumas que le adeuden, los valores
correspondientes a la pena pecuniaria aqui estipulada. De no existir tales deudas o de no
resultar suficientes para cubrir la totalidad de su valor, el SENA podra obtener su pago
mediante reclamacion de pago ante la compafia de seguros, dentro del amparo de
cumplimiento otorgado con la garantia Unica. El valor de la pena pecuniaria pactada se
calculara sobre el valor total del contrato. La aplicacion de la pena pecuniaria establecida
en el presente numeral debera estar precedida del procedimiento establecido en el contrato,
y culminard, en cualquier caso, con la expedicion de un acto administrativo motivado. El
acto administrativo, ademas, declarara el incumplimiento definitivo de las obligaciones vy,
segun corresponda, la terminacion o caducidad del contrato.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMEROQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cederd el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberé informar al SENA dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero
gue reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.
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INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicard lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracién para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA por razén de los servicios motivo del contrato, o a utilizar cualquier otro
medio legal.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucioén del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: ElI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
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Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
acttia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucién del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la
informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacion y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuard de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicién, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
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la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAYy la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION: De conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision del
SENA, adoptado mediante Resolucién 202 del 10 de febrero de 2014, proferida por el
Director General del SENA, el Subdirector del Centro designara al supervisor del contrato,
quien sera el encargado para ejercer la supervision de contrato y certificara el cumplimiento
del mismo.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de la sefiora
Hilda Esther Ortiz Salazar, Instructor G-20, o lider proceso como supervisor del contrato,
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisiéon e Interventoria V.5, Codigo
GCCON-M-002 del 20 de noviembre de 2020.

Proyecto: Ramiro Fernandez Carrillo Apoyo Juridico Grupo de Apoyo Administrativo.J
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ACTA DE LIQUIDACION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8674853 — 2025 SUSCRITO ENTRE EL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Y TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S -TAG S.A.S

Entre los suscritos, de una parte, MARIA NELLY FLOREZ RODRIGUEZ domiciliado en Sabanalarga,
identificado con Cedula de Ciudadania nro. 64.578.030, actuando en nombre y representacién legal del
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE — SENA, entidad identidad con NIT. 899.999.034-1, en calidad de
subdirectora (E) del Centro Para El Desarrollo Agroecoldgico y Agroindustrial nombrado mediante
Resolucion nro. 1-03759 del 05 de diciembre 2025 y Acta de Posesion nro. 703 del 05 de diciembre 2025,
expedida por el Director general del SENA y quien para los efectos de este documento se denominara EL
SENA'y, por la otra,

JANETH MARGARITA SAGBINI CONSUEGRA, identificado con Cedula de Ciudadania nro. 32.820.765,
actuando como representante legal de la firma TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S -TAG S.A.S
identificada con NIT. 800.117.712 - 1, quien en lo sucesivo se denominara EL CONTRATISTA, hemos
acordado suscribir la presente Acta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, bajo las reglas y condiciones legales, previas las siguientes

CONSIDERACIONES

1) Identificacion del contrato

Contrato CO1.PCCNTR.8674853 — 2025

Objeto Contratar la adquisicién de materiales de formacién para las competencias de
artesania en el programa de desplazados del Centro para el Desarrollo
Agroecoldgico y Agroindustrial.

Valor del contrato (571.448.958,00) (SETENTAY UN MILLONES CUATROCIENTOS CUARNTA
Y OCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA 'Y OCHO PESOS MCTE)
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Plazo de ejecucion 1 mes
Fecha de inicio 09/12/2025
Fecha de terminacién 31/12/2025

Modificacion nro. 1

Modificacion nro. 1. CO1.CTRMOD.21333591 del 18 de diciembre de 2025 —
adicion del contrato por VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y UN
MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($23.661.756).

Modificacion nro. 2. CO1.CTRMOD.21398278 del 23 de diciembre de 2025 —
modificacién en la cantidad de un item del presente contrato.

Contratista

TECNICAS DE ASEO EN GENERALS.A.S -TAG S.A.S

CDP NRO.

24025 - 19/11/2025

CRP NRO.

273425 -09/12/2025

Garantia nro. SEGUROS DEL
ESTADO S.A.S. 85-44-
101142100

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S.A.S.
Numero de péliza: 85-44-101142100
Fecha de expedicion: 04/12/2025

Fecha de aprobacion: 05/12/2025

Modificacion 1.

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S.A.S.
Numero de péliza: 85-44-101142100
Fecha de expedicion: 22/12/2025

Fecha de aprobacion: 29/12/2025

Supervisor / Interventor

ORITZA MERY GUTIERREZ RONCANCIO

2) Certificacidn del supervisor

La supervisién del contrato fue realizada por ORITZA MERY GUTIERREZ RONCANCIO, quien para autorizar
los pagos acordados certificd que el contratista cumplid con las obligaciones establecidas en el contrato
respecto del cumplimiento del pago a los sistemas de seguridad social (salud, riesgos laborales, pensiones)
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y aportes parafiscales (Caja de compensacion Familiar, Instituto de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA).

Por lo expuesto, y con base en los términos sefialados en el informe final del contrato, se evidencié que
el contratista cumplid el objeto y las obligaciones contractuales.
3) Relacidn de pagos del contrato

Los pagos realizados con ocasidon de la ejecucién del contrato, fueron tal como a continuacién se
relacionan:

ORDEN DE PAGO FECHA VALOR
538972425 29/12/2025 7.629.889,00
538972925 29/12/2025 3.777.767,00
538973225 29/12/2025 19.882.986,00
TOTAL 71.446.950

4) Resumen financiero
El balance financiero del contrato relacionado en la presente acta, de conformidad con la relacidn de pagos
del SIIF, es el siguiente:

CONCEPTO VALOR
Valor inicial contrato $47.787.202,00
Valor adiciéon o disminucion del contrato $ 23.661.756,00
Valor de las reducciones $ 0,00
Valor final del contrato $71.448.958,00
Valor ejecutado S 71.446.950
Valor pagado 71.446.950
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $1.008,00

El valor del contrato se ejecutd de conformidad con el resumen financiero antes sefialado, en atencion a
la forma de pago pactada, y fue consignado en la cuenta bancaria reportada por el contratista.

5) Garantias
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NRO. DEL DOCUMENTO AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
Cumplimiento $4.778.720,20 30/04/2026
Calidad y correcto
funcionamiento de los $4.778.720,20 30/04/2026
bienes
85-44-101142100 Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e indemnizaciones $2.389.360,10 31/12/2028
laborales
NRO. DEL DOCUMENTO AMPARO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA
Cumplimiento $ 7.144.895,80 30/04/2026
Calidad y correcto
funcionamiento de los $ 7.144.895,80 30/04/2026
bienes
85-44-101142100 Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e indemnizaciones $3.572.447,90 31/12/2028
laborales

6) Obligaciones pendientes

Con ocasion de las obligaciones establecidas en el contrato, aun después de liquidado el contrato el
contratista se encuentra obligado a:

No Aplica.

7) Documentos soporte
Que los soportes documentales correspondientes a la ejecucién del contrato pueden ser consultados en
el aplicativo de gestiéon documental de la entidad, asi como en la plataforma SECOP Il, Enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.43735792
&isFromPublicArea=True&isModal=False

Se adjuntan a este documento el Informe final de supervisién y la relacién de pagos del contrato expedido
por el Grupo de Contabilidad.

En consideracidn de lo anterior, las partes
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ACUERDAN
PRIMERO. LIQUIDAR de comun acuerdo el contrato relacionado en el numeral 1 de las consideraciones.
SEGUNDO. RECONOCER como balance financiero final el sefialado en la parte motiva de la presente acta.

TERCERO. LIBERAR, a favor de la entidad, la suma de $ 1.008,00 MIL OCHO M/CTE. del Registro
Presupuestal nro. 273425 — 09/12/2025, de conformidad con lo manifestado en la parte considerativa de
la presente acta.

PARAGRAFO. No obstante, lo precedente, quedan vigentes y a cargo del contratista y/o el fabricante el
cumplimiento de las obligaciones poscontractuales, de conformidad con lo enunciado en la parte
considerativa.

CUARTO. COMUNICAR el presente documento al Grupo de Coordinacién Administrativa para lo de su
competencia.

QUINTO. ORDENAR el cambio de estado del contrato de referencia en el aplicativo BLACKBOX.
SEXTO. PUBLICAR la presente Acta, junto con sus soportes, en la plataforma SECOP Il a través del portal

www.colombiacompra.gov.co, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A
TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA LA QUE CONSTE EN LA
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES.

7/ g
(Aoctlrze~ C20e7errez 12

Vo.Bo: ORITZA MERY GUTIERREZ RONCANCIO, Supervisor del Contrato No. CO1.PCCNTR.8674853 DE 2025
Reviso: C’-Iabrlel Eduardo Blérjco Bohdrquez, Lider de Contratacion i Finsor
Proyectd: Apoyo Contratacion Meia ComBaitd
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacién, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
3 31/08/2025

Informacidn, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO A LA ACEPTACION DE OFERTA

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8674853el 2025
SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA'YY
TAG S.A.S

CONSIDERACIONES

Las condiciones contractuales del contrato corresponderan a la informacion que se registre del mismo en la
plataforma transaccional SECOP Il y comprenderd los documentos que para todos los efectos hacen parte integral
del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales, como lo son y los
documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos por las partes durante la ejecucion del
Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego electrdénico y todos sus anexos, adendas y los demas
documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del contratista y los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al contratista para la ejecucidn de los
trabajos. d) Las actas y demds documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes. D) oferta
econdmica.

En ese sentido, el contrato electronico del SECOP Il esta compuesto por el formulario, los anexos publicados, los
mensajes de datos que la Entidad envia al proveedor y los mensajes de datos de respuesta y aceptacion por parte
del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrdnica y el sello de tiempo que provee la plataforma. El
contrato electronico tiene plena validez y fuerza obligatoria, de conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de
1999 y demas normativa aplicable.

Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al contrato electrénico
de la plataforma SECOP II, con el objetivo de regular las condiciones y clausulas contractuales adicionales que no se
encuentran disponibles en el formulario de la plataforma.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato se entendera perfeccionado con la firma de las partes
contratantes, en atencion a lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. Para su ejecucién requiere: 1)

Registro presupuestal, 2) Constitucion de la garantia Unica y las que se requieran segln sea el caso y 3) La aprobacion
de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO. El inicio de la ejecucidn estara condicionado, ademas, a los requisitos
de inicio contemplados en el Estudio previo y/o el Pliego de condiciones.

SUPERVISION. La supervision de la ejecucién del contrato se realizara por el Ordenador del gasto o por el funcionario
que este designe. El supervisor velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le
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encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad.

GARANTIAS. El CONTRATISTA constituird a favor del SENA la garantia con amparos sefialados en el estudio previo.
PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podra amparar los riesgos anteriormente sefialados, con alguno de los
mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015. La garantia
debera mantenerse vigente por la totalidad del plazo de ejecucidn establecido en el contrato y hasta la liquidacion
del mismo. En caso de ser necesario, debera realizar la modificacion de la vigencia de la garantia de acuerdo con la
fecha de inicio de actividades o cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucién. PARAGRAFO
SEGUNDO. EL CONTRATISTA se obliga a restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
razén de las reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante. De igual manera, en el evento en que se aumente
o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia
otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso; so pena de que el SENA dé aplicacion a las sanciones previstas en la
Ley.

MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo
del contratista, sefialadas en el contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20 %) del valor total del mismo.
Para tal efecto se dard aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las
obligaciones emanadas del contrato pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como

estimacion anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la reclamacion de los perjuicios
a que haya lugar. Para tal efecto, EL SENA dara aplicacion a lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

SUSPENSION. El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de manera
temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente
justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO. En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.
REGIMEN LEGAL. El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato. Ademas, respondera por los dafios generados al SENA con ocasion de la ejecucion del mismo o por aquellos

causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas.

INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo
que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes ocasionados por ELCONTRATISTA o su personal
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durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién
legal contra el SENA por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para
mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracidn para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera
los costos que estos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenuUe por este
reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARAGRAFO. Si en cualquiera de los
eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA, la
entidad podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos
que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la presentacidn de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se

halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO. Si llegare a
sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, este cederd el contrato previa autorizacion
escrita del SENA a través de la supervisidn y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO. Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA debera informar
al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podrd proponer un candidato, quien
debera manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucidn del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por
EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar
con la ejecucién del contrato. PARAGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA respondera por haber ocultado, al contratar,
cualquier inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién o por haber suministrado informacidn falsa.

CESION Y SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el
consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

GASTOS E IMPUESTOS. Estaran a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracidn, ejecucién y liquidacidn del contrato, asi como

el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos
distintos a la aplicacidn de la clausula de caducidad y de los principios de interpretacion, modificacion y terminacion

unilaterales, con ocasion de la celebracion, ejecucién, desarrollo, terminacion y liquidacién del contrato, seran
dirimidas mediante la utilizacién de los mecanismos de solucién agil de conflictos previstos en la Ley. Por lo tanto,
las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién
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del contrato, acudirdn a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como la conciliaciéon, amigable
composicion y transaccion.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las cladusulas excepcionales a que se refiere el

Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica.

CAUSALES DE TERMINACION. Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a)

Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por
agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Unilateralmente por incumplimiento del contratista. d) Por fuerza
mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucidén o cuando la fuerza mayor o caso fortuito supere
los tres (3) meses, sin que cese dicha causal. e) Por disolucién de la sociedad del contratista. f) Por incapacidad
financiera del CONTRATISTA, la cual se presumira cuando este se declare en iliquidez o inicie proceso de liquidacién
segun la ley. g) Cuando no se entregue informacion veraz y verificable con ocasién de la prevencién del lavado de
activos y la financiacién del terrorismo. PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA entiende que la terminacién del
contrato por las causales descritas en la presente clausula no dara lugar a indemnizacidn de perjuicios a favor del
mismo, razén por la cual renuncia a iniciar cualquier reclamacién en contra del CONTRATANTE. PARAGRAFO
SEGUNDO. La terminacidn anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. El CONTRATISTA ejecutara el contrato con sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion del contrato sera de su libre

escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos por la ley y los documentos del proceso. Entre EL
CONTRATISTA, el personal que este contrate y EL SENA no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En consecuencia,
EL CONTRATISTA respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, EL CONTRATISTA debera verificar y/o
cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos
laborales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley.

PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones,

descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, estos pertenecen a EL SENA de conformidad con lo
establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo
21 de la misma Ley. Lo anterior, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decision
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos
y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD. EI CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL SENA y

conocida en virtud del desarrollo y ejecucidn del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara
para todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO.
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La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve
el caracter de reservada. En todo caso estarad sujeta a la reglamentacion sobre informacién confidencial de los
articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la Comisidn del Acuerdo de Cartagenay lo previsto en el articulo 1 de la Ley
1755 de 2015, respecto de la informacidén y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demds normas
concordantes y complementarias que regulen la materia.

PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS. El CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al SENA la informacién
veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la normatividad relacionada con la prevencién del

lavado de activos y la financiacion del terrorismo. En el evento en que no se cumpla con la obligacion consagrada en
esta cldusula, el SENA tendra la facultad de dar por terminado el presente contrato. En virtud de lo anterior, el
CONTRATISTA declara que:

1) Conoce y cumple integralmente con la normatividad de Sistema de Administracién del Riesgo de Lavado de
Activos y de la Financiacion del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de Prevencién y Control del Lavado de Activos,
la Financiacién del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva (SIPLAFT)
aplicable a su sector y actividad econdmica.

2) Declara y certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilicita o de
actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con la financiacién del
terrorismo.

SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. EI CONTRATISTA declara que se abstendra de dar u ofrecer dinero o
cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o ventaja, sobornos, regalos o

entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u otros productos financieros, contribuciones,
donaciones, empleo u otras oportunidades para un servidor publico, funcionario, empleado o contratista de la
entidad, o a cualquier asociado o familiar dentro del tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad y Unico
civil, o cualquier otra conducta que una persona razonable pueda considerar como una dadiva a cambio de Ila
realizacién u omisién de cualquier acto en el ejercicio de sus funciones o para resultar beneficiado en la adjudicacion,
celebracion o ejecucidn del contrato, en cualquier momento u oportunidad.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacion del contrato se efectuard de mutuo acuerdo dentro del término
establecido en la configuracion del contrato electrénico publicado en la Plataforma SECOP II. En caso de que no se

haya establecido dicho término se dard aplicacion a plazos previstos en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO: Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago,
el contratista debera atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:
GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la
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firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip Antes de cargar,
confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacidn consignada y el documento sea el que realmente
va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor
verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la
planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto
del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en
ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta
que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a presentar como
soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro PAGO,
lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el trdmite y su posterior

pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la
idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demds conceptos

correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.
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Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estdn sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccién General y
en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicidn con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacién de los pagos
por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son
acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de
la fecha en la que se haya aportado el uUltimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a
pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicidn de pdlizas y demds gastos administrativos
relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias: En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasidn de la celebracién del contrato tales como retencién en la fuente, reteica,
reteiva y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente:

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcién de la facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores”.

A continuacidn, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacion electrdnica en el SENA, frente a
las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracidn del aplicativo SIIF Nacidn.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn, al realizar el
registro de la obligacidn, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electronicamente, y al verificarlo solicitard la consulta y vinculacion de la(s) factura(s) electrénica(s) de venta en
estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segln lo define la norma, para continuar con el proceso de

pago.

Es de anotar, que la informacion tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacidn se
actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validarad de forma
automatica la responsabilidad 52 — Facturador electrénico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen
Simple de Tributacidon que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de
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responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de
operacion que lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el tramite al interior de
nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electronicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor que
los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la
factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacidn en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccion o el teléfono especifico de la
Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es que el nimero de NIT y la razén social coincidan
exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es
una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en cada
ciudad. En cuanto a los datos de direccion y teléfono, en la factura puede suministrarse los indicados en este numeral
o los datos del Centro o Regional (cualquiera de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio, en la factura
de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electréonica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién
del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccion interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas
u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #$,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
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#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en
SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El
numero maximo de caracteres en este parte del nUmero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y
coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacidn de la Regional o Centro de Formacidn (unidad ejecutora) con la cual se suscribié el contrato
es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado:
“Catalogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de cddigos que
identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formacion, los cuales deberdn ser informados a los proveedores
y contratistas para que puedan diligenciar completo el cédigo planteado en este ejemplo.

4. Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir el
correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccién electronica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el asunto del
correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo S ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos
son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos
datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el
cargue en la plataforma SIIF NACION. En el niumero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral,
solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico,
se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de
veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y

firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar
el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.
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De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnolégico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la
factura al buzoén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor debera
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad.

La identificacidn de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-000000

PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA LA QUE
CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA.

Elabord: Maria Alexandra Gonzalez-Abogada Gestion Contractual e Gt
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA Y/O CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO

Sabanalarga, Atlantico

Sefnora

YANETH MARGARITA SAGBINI CONSUEGRA
Representante TECNICAS DE ASEO EN GENERAL S.A.S. TAG S.AS.

Asunto: Aceptacion de oferta
Referencia: Proceso de seleccion de minima cuantia Nro. MC-ATL-CDAA-0038-2025

Cordial saludo, sefior

De conformidad con lo previsto en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, me permito
comunicarle la aceptacion expresa e incondicional de la oferta presentada por usted, teniendo en cuenta lo
establecido en los Estudios previos, la Invitacion publica y las condiciones de la oferta presentada y cuyo objeto es

" Contratar la adquisicion de materiales de formacién para las competencias de artesania en el programa de
desplazados del Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial”

En ese sentido, es importante aclarar que los referidos documentos, junto con el clausulado que se adjunta a esta
comunicacién conforman el contrato.

Sin otro particular,
Firmado digitalmente
" N Maria Nelly F
IR i
23:27:37 -05'00"

Maria Nelly Florez Rodriguez
Subdirectora (E) del Centro para el Desarrollo Agroecolégico y Agroindustrial

"

Elaboré: Maria Alexandra Gonzalez-Abogada gestion Contractual Flmn bt
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