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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1) DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD SENA REGIONAL CASANARE —CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE

ORDENADOR DEL GASTO JOHANA ASTRID MEDINA PENA

OBIJETO CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENVASES,
EMPAQUES Y OTROS MATERIALES PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE
FORMACION DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
DE CASANARE Y SUBSEDES.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico de Orden Nacional con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio
de Trabajo, regulado por la Ley 119 de 1994 y Decreto 249 de 2004, Modificado parcialmente por el
Decreto 2520 de 2013, se encarga de cumplir la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los Colombia nos, ofreciendo y ejecutando la Formacion Integral gratuita,
para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais.

La oferta educativa del SENA es gratuita, esta al alcance de todos los colombianos y se ajusta a las

necesidades de cada regidn, garantizando las herramientas adecuadas para que las personas puedan
vincularse al mercado laboral, de aqui la importancia de contar oportunamente con los materiales,
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insumos, instrumentos y/o herramientas que permitan la ejecucion de la formacion de manera 6ptima,
con calidad y efectividad.

El SENA cuenta con 33 regionales y 118 Centros de Formacion, entre ellos la Regional Casanare
respectivamente, cuya Sede Principal se encuentra ubicada en la capital Yopal, con un Centro de
Formacion, el Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare - CAFEC, con la subsede
Manare en el Norte, ubicada en el Municipio de Paz de Ariporo y la otra subsede Tua en el Sur, ubicada
en el Municipio de Monterrey, las cuales para su funcionamiento dependen administrativa y
financieramente de la Regional Casanare.

El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, en el ejercicio y cumplimiento de su
proceso misional de Gestion de la Formacién Profesional Integral, cuyo objetivo es diseiiar, administrar y
orientar la formacién profesional integral a través de estrategias y programas de formacidn, asegurando
el acceso, pertinencia y calidad para incrementar la empleabilidad, la inclusién social y la competitividad
de las empresas y del pais, requiere el desarrollo de acciones pertinentes a la materializacién de dicho
objetivo desde la planeacidn y publicacién de la oferta educativa, el procedimiento de ingreso y matriculas,
la ejecucion de la formacién incluido el aseguramiento y disponibilidad de los materiales de formacién
para el desarrollo de las practicas formativas, entre otros. De acuerdo con ello, le son asignadas unas metas
relacionadas con la formacién titulada y complementaria, asi como programas estratégicos, para la
vigencia 2026, asi:

NIVEL TECNOLOGO
Presencial Virtual FIC CampeSENA Total
Cupos Nuevos Cupos Nuevos Cupos Nuevos Cupos Nuevos Meta cupos nuevos
655 140 50 10 855

NIVEL TECNICO

Presencial y . Articulacion con la Full
. . Virtual L . FIC CampeSENA Total
A Distancia Educacion Media Popular
Meta Meta Meta Meta Meta Meta Meta
2.825 450 7.353 413 354 48 11.443

NIVEL OPERARIO

Presencial FIC CampeSENA Full Popular Total
Meta Meta Meta Meta Meta
80 45 23 15 163

NIVEL AUXILIAR

Presencial CampeSENA Full Popular Total
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Meta Meta Meta Meta
257 24 15 296
COMPLEMENTARIAS
Presencial CampeSENA Full Popular Total
Meta Meta Meta Meta
20585 2940 915 34135

En razén a lo anterior, el Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, realizo la
Planeacién Indicativa para la vigencia 2026, en la que se detallan los programas y nivel de formacion, red
de conocimiento y drea tematica, duracién, localizacion y periodo a ofertar, proyectando 28 programas
tecndlogos, 91 programas técnicos (abierta y especial empresarial), 3 programas operarios y 4 programa
auxiliar, mas los programas técnicos en articulacién con la educacién media (doble titulacidn).

De acuerdo con lo anterior, se asociaron los materiales de formacién que se deben adquirir por red de
conocimiento, area tematica y productos de caracteristicas técnicas uniformes, agrupandolos en lotes
tales como: agricola, ganaderia y medio ambiente, deportes, electrdnica y sistemas, elementos de oficina,
ferreteria y electricidad, instrumentacién, mecanica y soldadura, combustibles, salud, textil y confeccién,
turismo, cocina, cultura, materiales para laboratorio, envases, empaques y entre otros, conforme a las
necesidades identificadas en el Centro — CAFEC y sus subsedes, para atender integralmente todos los
programas de formacién ofertados.

Asi mismo, se contempla la adquisicion de otros materiales complementarios como lo son los envases y
empaques requeridos para el adecuado almacenamiento, conservacién y utilizacidn de los insumos,
garantizando el normal desarrollo de las actividades formativas en cada uno de los programas.

1. JUSTIFICACION TECNICA

El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, proyecta ejecutar en el afio 2026, los
programas anteriormente relacionados teniendo en cuentalos programas que pasan, a la oferta
registrada en la programacion indicativa y a los proyectos formativos que se desarrollaran en la vigencia
2026, especificamente para los siguientes programas:

PLAN PROGRAMA DE FORMACION
MEDIA TECNICA AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA
COCINA
COCINA 1.
COCINA 2.
REGULAR
COCINA 3.

COORDINACION DE SERVICIOS HOTELEROS
ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS
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ENFERMERIA

OPERACION DE EVENTOS 1

OPERACION TURISTICA LOCAL

PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEQS

SALUD PUBLICA

SERVICIOS FARMACEUTICOS

TECNICO EN CHOCOLATERIA

TECNICO EN PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL - 1
TECNICO EN PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL - 2
TECNOLOGO EN PREVENCION Y CONTROL AMB.1
DERIVADOS LACTEQOS

GESTION AGROEMPRESARIAL

MANEJO DE CULTIVOS EN AGRICULTURA URBANA
CAMPESENA OPERACION DE EVENTOS 1

PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS
PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS

TECNICO EN CHOCOLATERIA

DERIVADOS LACTEOS

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS
PROCESAMIENTO DE CARNES

PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS
PROCESAMENTO DE CARNES

ECONOMIA POPULAR PROCESAMIENTO DE DERIVADOS LACTEOS
PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS

VICTIMAS

éQué necesito?

La adquisicidn de los materiales de formacién es necesaria y debe ser oportuna y conveniente para que
los aprendices en desarrollo de su programa de formacidn cuenten con los insumos para la ejecucién de
practicas que faciliten la aprehensién del conocimiento y el desarrollo de habilidades y destrezas de
acuerdo con su area ocupacional, contribuyendo asi con el incremento de los niveles de productividad y
competitividad de la Region.

La disponibilidad de este material formativo facilita las prdcticas formativas de los aprendices, brindando
la posibilidad de generar egresados con las capacidades técnicas, tecnoldgicas y humanas, que permitan
su incorporacién al entorno laboral, personal con altas calidades laborales y profesionales que contribuyan
al desarrollo econdmico, social y tecnoldgico de la regidn y del pais.
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PLAN RUBRO VALOR PROGRAMA DE FORMACION
951911 -  C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
MEDIA TECNICA PRESTACION ~ DEL SERVICIO  DE FORMACION $ 3.496.870,00 AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA

PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN  POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
951945 -  C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 COCINA
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION p—
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA :
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION COCINA 2.
REGULAR $12.425.292,10
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES COCINA 3
PREVIOS CON ENFASIS EN  POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA COORDINACION DE SERVICIOS
NACIONAL HOTELEROS
ELABORACION  DE  PRODUCTOS
LIMENTICIOS
ENFERMERIA
OPERACION DE EVENTOS 1
OPERACION TURISTICA LOCAL
PROCESAMIENTO DE  DERIVADOS
LACTEOS
SALUD PUBLICA
SERVICIOS FARMACEUTICOS
TECNICO EN CHOCOLATERIA
TECNICO EN PROMOTORIA EN MANEJO
AMBIENTAL - 1
TECNICO EN PROMOTORIA EN MANEJO
AMBIENTAL - 2
TECNOLOGO EN  PREVENCION Y
CONTROL AMB.1
DERIVADOS LACTEOS
951938 - C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 GESTION AGROEMPRESARIAL
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION MANEJO DE  CULTIVOS  EN
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA AGRICULTURA URBANA
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION -
CAMPESENA $4.639.636,30 |OPERACION DE EVENTOS 1
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES
) PROCESAMIENTO DE  FRUTAS Y|
PREVIOS CON ENFASIS EN  POBLACIONES
HORTALIZAS
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL PRODUCCION DE DERIVADOS
CARNICOS
TECNICO EN CHOCOLATERIA
951910 -  C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 DERIVADOS LACTEOS
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PARA EL|
VICTIMAS $9.862.320,00

TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION

LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE

DERIVADOS CARNICOS
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PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA PROCESAMIENTO DE CARNES
DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL

PROCESAMIENTO DE  FRUTAS Y
HORTALIZAS

951985 -  C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

ECONOMIA |PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROCESAMIENTO ~ DE  DERIVADOS
$1.299.323,00 | AcTEOS

POPULAR  |PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN  POBLACIONES

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA PROCESAMIENTO  DE  FRUTAS Y
NACIONAL HORTALIZAS

PROCESAMENTO DE CARNES

Total general $31.723.441,40

éPara qué lo necesito?

Los materiales de formacién son requeridos para garantizar el completo y apropiado desarrollo de la
tematica contemplada para los diferentes programas de integracion con la media técnica, formacién
regular y programas complementarios dirigidos a poblacién victima, del area administrativa y financiera.
lo cual permitird el empoderamiento de los conocimientos requeridos por los aprendices para el desarrollo
de las competencias establecidas, las cuales redundaran en el desarrollo social y la productividad del 4drea
geografica donde se desempefie el aprendiz de las redes de conocimiento sectorial de Gestion
Administrativa y financiera, una vez se incorporen al sector productivo.

éQue se espera obtener con la contratacidn a celebrar?

La compra de estos materiales busca mejorar la formacidon dentro de las actividades programadas, asi
mismo que los aprendices desarrollen sus respectivas practicas, alcanzando las competencias que les
permitan lograr los resultados de aprendizaje de su programa de formacion y contribuir de esta manera
con la oferta de personal cualificado para el desarrollo econémico, social y tecnolégico de la regién y del
pais.

CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD

Teniendo en cuenta que existen recursos para la adquisicidn de bienesy servicios, para contratar lacompra
de materiales de formacion profesional para las dreas administrativas y financieras, de los distintos
programas de formacion, que garanticen el soporte requerido en la ejecucién del Centro Agroindustrial y
Fortalecimiento Empresarial de Casanare, y en atencidén a la justificacion anteriormente descrita, el
Coordinador Académico Programas Especiales, el Coordinador de Formacién Profesional integral vy la
Coordinadora Académica, consideran conveniente y oportuno adelantar el proceso de adquisiciéon de
materiales, para satisfacer la necesidad aqui determinada.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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La necesidad expuesta se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026,
aprobado por la Directora Regional.

Adquisiciones planeadas

Buisqueda de adquisiciones

Codigo UNSPSC:  Agregar cédigos UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agregar

Eliminar fitros

Adquisiciones planeadas

Adguisiciones planeadas (1)

Fechaestimada  poons gstimada Serequieren C3tado de

Ccédigo B de inicio de sn  Duracion del Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia o solicitud de  Unidad de -

UNspsc Deseripeién proceso de :: 2{:2’5‘“""" contrato seleccion recursos UGS actual p9*1%%  yigencias contratacion Riescicy
seleccion futuras

47121804 85_9519_367 Coniratar la compra de materiales de Marzo Marzo 3 Mes (s) Minima cuantia  Presupuesto 34.000.000 COP 34/000.000 COP No NA - Casanare

47131807 formacion de envases, empagues y ofros materiales para de entidad

44111615  los diferentes programas de formacion del Centro nacional

47121701 Agroindusirial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare y
31181701 Subsedes
52141540
24122002
24122003
24141506
46181501
53131626
42281704
47131604
47131701
47121803
46181504
52121605
53131608
47131801
47131824
47131830
52151904
14121703
14111703
13111201

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
(E) Producto de uso final 47121804 Bald N
1 aldes para limpieza
(E) Producto de uso final 47131807 Blanqueadores
2
3 (E) Producto de uso final 44111615 Bolsas de deposito
4 (E) Producto de uso final 47121701 Bolsas de basura
5 (D) Componentes y suministros 31181701 Embalaje
6 (E) Producto de uso final 52141540 Sellador de bolsas al vacio
7 (C) Maquinas, Herramientas, Equipo Industrial y vehiculos 24122002 Botellas o viales de plastico
8 (C) Maquinas, Herramientas, Equipo Industrial y vehiculo 24122003 Botellas o viales de vidrio
9 (C) Maquinas, Herramientas, Equipo Industrial y vehiculo 24141506 Encerados
(E) Producto de uso final 46181501 Delantales de proteccion
10
11 (E) Producto de uso final 53131626 Desinfectate para manos
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12 (E) Producto de uso final 42281704 Limpiadoirsztltr)uc::;irtiintes para

13 (E) Producto de uso final 47131604 Escobas

14 (E) Producto de uso final 47131701 Dispensadores de toallas de papel

15 (E) Producto de uso final 47121803 Escobillas o arandelas

16 (E) Producto de uso final 46181504 Guantes de proteccion

17 (E) Producto de uso final 52121605 Hornos domésticos o agarraderas

18 (E) Producto de uso final 53131608 Jabones

19 (E) Producto de uso final 47131801 Limpiadores de suelos

20 (E) Producto de uso final 47131824 Limpiadores de vidrios o ventanas

21 (E) Producto de uso final 47131830 Limpiadores de muebles

22 (E) Producto de uso final 52151904 Bandejas para asar domésticas
(B) Materias Primas Papel de aluminio laminado

14121703

23

24 (B) Materias Primas 14111703 Toallas de papel

25 (B) Materias Primas 13111201 Peliculas de polietileno

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
2) OBIJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENVASES, EMPAQUES Y OTROS MATERIALES
PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE Y SUBSEDES.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

COMPRAVENTA

Otro:

2.3  LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
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No aplica.

2.4

CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No aplica.

2.5

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION MATERIALES DE TOTAL,
VEDIDA GENERAL

AMBIENTADOR DE PISOS INDUSTRIAL. LIMPIADOR Y AROMATIZANTE, EMPLEADO EN TODO

1 [TIPO DE SUPERFICIES LAVABLES (PISOS, PAREDES Y BANOS).| UNIDAD 8
PRESENTACION: GALON X 3785 ML
AMBIENTADOR LiQUIDO INDUSTRIAL ESPECIALMENTE FORMULADO PARA DEJAR UNA

2 |FRAGANCIA DURADERA EN  LOS  AMBIENTES DONDE  SE  APLIQUE.|UNIDAD 8
PRESENTACION: GALON X 4 LTS
BALDE PLASTICO BLANCO, AFORADO, DE 12 LITROS, CON MEDIDOR DE LITROS EN EL

3 |INTERIOR, BOQUILLA TRIANGULAR PARA VERTER LIQUIDOS, COLOR BLANCO UNIDAD| 11
PRESENTACION: X UNIDAD
BLANQUEADOR CLORADO AL 5.2% AGENTE QUIMICO PERTENECIENTE A LA FAMILIA DEL
CLORO Y CUYA CARACTERISTICA MAS NOTABLE ES SU ALTO PODER OXIDANTE, LO QUE LE

4 |CONFIERE PROPIEDADES DESINFECTANTES Y BLANQUEADORAS MUY IMPORTANTES DENTRO| UNIDAD | 19
DEL CAMPO INDUSTRIAL E INSTITUCIONAL.
PRESENTACION: GALON X 3,8 LTS

s BOLSA IBASURA 80X110CM R GRANDE COLOR NEGRO UNIDAD g
PRESENTACION: ROLLO X 10UND

6 BOLSA BASURA 80X110CM R GRANDE COLOR ROJO UNIDAD g
PRESENTACION: ROLLO X 10 UND

. BOLSA BLAN(;A DE PLASTICO 65CM X 90CM CALIBRE MINIMO DE 1.6 MILESIMAS DE PULGADA UNIDAD )
PRESENTACION: PAQUETE X 100 UND
BOLSA DE BASURA, ELABORADA EN POLIETILENO PIGMENTADO, CALIBRE 1.5 MICRAS, SIN

8 [SISTEMA DE SELLADO. COLOR VERDE DE 100X120 CM UNIDAD| 12
PRESENTACION: PAQUETE X 10
BOLSA DE EMPAQUE AL VACIO MATERIAL FLEXIBLE, GRADO ALIMENTARIO CALIBRE 70, DE

9 |MEDIDAS 18X25CM UNIDAD| 21
PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES
BOLSA EMPAQUE TRANSPARENTE ZIPLOC CAPACIDAD 500 GRAMOS, CON CIERRE DENTADO.

10 |CALIBRE 175 UNIDAD| 21

PRESENTACION: PAQUETE POR 100 UNIDADES

GCCON-F-046 V.04




SENA

N

BOLSA PLASTICA LECHOSA DE 5 KILOS TIPO CAMISETA DE ASA CALIBRE 180

11 ) UNIDAD| 51
PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES

1 BOLSA ROJA f’LASTICO 65 X 90 CM CALIBRE MINIMO DE 1,6 MILESIMAS DE PULGADA. UNIDAD .
PRESENTACION: PAQUETE X 100 UND

13 BOTELLA DE YIDRIO PARA SABAJON CON TAPA 750 ML 15,5X7X5,5 CM unoap| 18
PRESENTACION: CAJA X 12 UNID
BOTELLA PLASTICA PET, CON TAPA, CAPACIDAD 750 ML, PARA SABAJON APTO PARA

14 |CONTACTO CON ALIMENTOS. UNIDAD 7
PRESENTACION: CAJA X 12 UND
CERA AUTO BRILLANTE POLIMERICA. IDEAL PARA TODA CLASE DE PISOS COMO GRANITO,

. TABLETA, MARMOL, BALDOSA, CAUCHO, VINILO, ETC. POR SU FORMULACION DE POLIMEROS UNIDAD L
TERMOPLASTICOS ES DURABLE PREVINIENDO EL DESGASTE Y RALLADO.
PRESENTACION: X GALON 3785 ML
COMBUSTIBLE ECOLOGICO PARA SAMOVAR O FOGATAS. FABRICADO CON CANA DE AZUCAR
LO CUAL NO ES TOXICO. DURACION APROXIMADA POR GALON ES DE 60 HORAS PARA UN

16 SAMOVAR. UNIDAD 1
PRESENTACION X GALON

17 DELANTAL El\ll PVC COLOR AMARILLO. CALIBRE 1.8. MEDIDAS 82CM X 115 CM AJUSTABLE UNIDAD A
PRESENTACION: X UNIDAD

18 DELANTAL EN PVC COLOR BLANCO. CALIBRE 1.8. MEDIDAS 82CM X 115 CM AJUSTABLE uNipaD | 25
PRESENTACION: X UNIDAD
DESINCRUSTANTE ACIDOS BIODEGRADABLES. PARA LA LIMPIEZA DE GRANDES SUPERFICIES
EN LA INDUSTRIA ALIMENTARIA, GRACIAS A UNA COMBINACION SINERGICA DE

19 TENSOACTIVOS, SECUESTRANTES Y AGENTES ACIDOS. POSEE, ADEMAS, UNA ALTA UNIDAD .
CAPACIDAD DETERGENTE Y DESENGRASANTE DE TODO TIPO DE SUCIEDADES PROTEICAS,
GRASAS, DEPOSITOS DE MINERALES.
PRESENTACION: GALON X 3,7 LTS
DESINFECTANTE CON AMONIO CUATERNARIO 5A GENERACION AL 10%. ES IDEAL PARA LA
DESINFECCION DE SUPERFICIES DURAS NO POROSAS Y AMBIENTES DE LA INDUSTRIA DE
ALIMENTOS, RESTAURANTES, SERVICIOS DE ALIMENTACION, HOSPITALES, COLEGIOS,

20 |[CONSULTORIOS, VETERINARIAS, INSTITUCIONES EN GENERAL. SU TECNOLOGIA|UNIDAD| 61
DESINFECTANTE ELIMINA VIRUS, HONGOS Y BACTERIAS DE MANERA SEGURA. SU
COMPONENTE ACTIVO ES AMIGABLE CON EL MEDIO AMBIENTE.
PRESENTACION: GALON X 4 LTS
DESINFECTANTE DIOXIDO DE CLORO. ES UN DESINFECTANTE QUIMICO BIODEGRADABLE
CONCENTRADO A BASE DE DIOXIDO DE CLORO DESARROLLADO PARA CUMPLIR CON LOS

51 REQUERIMIENTOS MAS ESTRICTOS DE SANITIZACION Y DESINFECCION. ES LIDER EN LIMPIEZA UNIDAD L
DE EQUIPO Y MAQUINARIA DE PLANTAS PROCESADORA DE ALIMENTOS; ASEO DE: PAREDES,
PISOS Y MOBILIARIO DE HOSPITALES.
PRESENTACION: X GALON
DESINFECTANTE FRUTAS Y VERDURAS. DESINFECTANTE ESPECIALIZADO PARA FRUTAS Y

- VERDURAS,,FORMULADO CON BIGUANIDAS POLIMERICAS, DISENADO PARA ASEGURAR LA UNIDAD .
SANITIZACION EFICAZ Y SEGURA DE ALIMENTOS SIN NECESIDAD DE ENJUAGUE.
PRESENTACION GALON X 3,8 LTS
DETERGENTE DESENGRASANTE ALCALINO BIODEGRADABLE. COMBINA LA POTENCIA DE

23 |AGENTES DESINCRUSTANTES Y DESENGRASANTES CON COMPONENTES RENOVABLES,| UNIDAD 1

CREANDO UNA FORMULA EFICAZ Y ECO-AMIGABLE PARA USO EN CONDICIONES EXIGENTES.
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SUS CARACTERISTICAS LO HACEN IDEAL PARA LA LIMPIEZA DE EQUIPOS Y SUPERFICIES EN LA
INDUSTRIA ALIMENTICIA, RESTAURACION Y PROCESOS INDUSTRIALES. SE ADHIERE A LAS
REGULACIONES AMBIENTALES Y DE SALUD, APOYANDO LAS BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA Y LOS PRINCIPIOS DEL HACCP. USOS Y APLICACIONES: EQUIPOS DE COCINA
INDUSTRIAL: EFECTIVO EN HORNOS, PARRILLAS, PLANCHAS Y CAMPANAS DE EXTRACCION.
PRESENTACION: GALON X 3,7 LTS

24

DETERGENTE DESENGRASANTE CLORADO
PRESENTACION: GALON X 20 LT

UNIDAD

27

25

DETERGENTE LIQUIDO PRODUCTO DISENADO PARA LA LIMPIEZA DE TODO TIPO DE PRENDAS,
ENTRE ELLAS ROPA BLANCA, DE COLOR, CORTINAS, CUBRECAMAS, TAPETES, ENTRE OTRAS.
REMUEVE LA MUGRE Y EVITA EL DESGASTE LAS FIBRAS. ESTA FORMULADO CON
TENSOACTIVOS BIODEGRADABLES Y CON UN AROMA AGRADABLE QUE CONFIERE UNA
SENSACION DE LIMPIEZA.

PRESENTACION: GALON X 20 LTS

UNIDAD

12

26

DETERGENTE PARA LAVADO AUTOMATICO, CON INGREDIENTES BIOCOMPATIBLES PARA EL
MAXIMO RESPETO POR EL MEDIO AMBIENTE. SOLO PARA HORNOS CON CIRCUITO DE
LAVADO AUTOMATICO.

PRESENTACION: FRASCO X LITRO

UNIDAD

27

DETERGENTES ~ DESENGRASANTES NEUTROS BIODEGRADABLES. DETERGENTE Y
DESENGRASANTE LiQUIDO INDUSTRIAL CONCENTRADO MULTIUSOS PARA LA LIMPIEZA DE
TODO TIPO DE AREAS (PISOS, PAREDES, MESONES) Y SUPERFICIES DE ACERO INOXIDABLE,
ALUMINIO, ESTANO, COBRE, CERAMICA, PORCELANA, PORCELANATO ARCILLA Y HIERRO
ESTANADO.

PRESENTACION: GALON X 3,7 LTS

UNIDAD

28

DISPENSADOR TOALLA DE PAPEL PARA MANOS, EN Z, PLASTICO, BLANCO DE 26 X 19CM
PRESENTACION: X UNIDAD

UNIDAD

29

ENVASE ATOMIZADOR PLASTICO BLANCO DE 500ML
PRESENTACION: X UNIDAD

UNIDAD

25

30

ENVASE TIPO YOGURT CAPACIDAD 1000 CC CON TAPA MATERIAL POLIETILENO DE ALTA
DENSIDAD
PRESENTACION: CAJA X 12 UNID

UNIDAD

37

31

ESCOBA FIBRA DURA 4 CM CON CABO LARGO, MATERIAL POLIETILENO RECICLADO, INCLUYE
MANGO METAL PLASTICO
PRESENTACION: X UNIDAD

UNIDAD

32

ESPONJA ABRASIVA. PANO ABRASIVO CON FIBRA MAS RESISTENTE. CONSISTENCIA GRUESA Y
FIRME.
PRESENTACION: PAQUETE X 24 UNIDADES

UNIDAD

53

33

ESPONJAS DOBLE USO. FIBRAYY ESPUMA DE ALTA RESISTENCIA AL DESGASTE.
PRESENTACION: PAQUETE X 3 UNID

UNIDAD

20

34

FRASCO DE VIDRIO CON TAPA METALICA X 250 ML.
PRESENTACION: CAJA X 24 UNIDADES

UNIDAD

72

35

GEL ANTIBACTERIAL
PRESENTACION: FRASCO X 1 LT

UNIDAD

36

GUANTE TRABAJO PESADO C 25 MATERIAL LATEX TALLAL9-91/2
PRESENTACION: X PAR

UNIDAD

25

37

GUANTES DE CARNAZA CANA CORTA TALLA UNICA
PRESENTACION: X PAR

UNIDAD

20
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HARAGAN O ESCURRIDOR DE PISO PLASTICO 60 CMS ANCHO

38 ) UNIDAD 5
PRESENTACION: X UNIDAD

39 JABON DETEI?GENTE EN POLVO UNIDAD 3
PRESENTACION: X KILO
JABON DETERGENTE NEUTRO LIQUIDO

40 UNIDAD| 35
PRESENTACION: GALON 4 LT
JABON LIMPIADOR MAQUINA DE CAFE DESCALCIFICADOR. DETERGENTE 100%

41 |BIODEGRADABLE PARA LIMPIAR LAS MAQUINAS ESPRESSO, EN POLVO. UNIDAD 2
PRESENTACION: FRASCO X 500 GR
JABON MULTIUSOS ES UN PRODUCTO PARA LA LIMPIEZA DE TODO TIPO DE SUCIEDAD,

MUGRE Y GRASA DE SUPERFICIES COMO: PISOS, PAREDES, BALDOSAS, AZULEJOS, ACERO,

42 |CONCRETO, ETC. IDEAL PARA USO INDUSTRIAL ESPECIALMENTE PARA HOTELES,| UNIDAD 2
RESTAURANTES,  COLEGIOS E  INSTITUCIONES Y  PARA  EL  HOGAR.
PRESENTACION: GALON X 20 LTS
JUEGO DE PINCELES PARA DECORACION EN ALIMENTOS X 5 PIEZAS. ESTE SET CONTIENE:

PINCEL FINO DELINEADOR, PARA LOS DETALLES. PINCEL REDONDO, PARA LINEAS FINAS O

23 gRUESAs. PINCEL PLANO PEQUENO, IPARA MEZCLA DE COLORES. - PINCEL PLANO EN UNIDAD 3
ANGULO, PARA TRAZOS CURVOS O PETALOS DE FLORES. PINCEL PLANO ANCHO, PARA
RESALTAR TUS DECORACIONES Y LINEAS
PRESENTACION: PAQUETE X 5 UNIDADES
LAVALOZA LAVAVAJILLAS MAQUINAS AUTOMATICAS INDUSTRIALES

a4 PRESENTACION: GALON 4 LITROS UNIDAD 2
LIMPIA VIDRIOS DE SECADO RAPIDO Y ALTO PODER PARA LA REMOCION DE GRASAS SOBRE

45 |EL CRISTAL.| UNIDAD 5
PRESENTACION: GALON X 4LTS
LIMPIADOR DE JUNTAS DE CERAMICA Y REMOVEDOR DE SARRO, ES UN LIMPIADOR Y

16 DESNOXIDANTE ESPECIAL PARA PISOS DE CEMENTO. TAMBIEN TIENE EFECTIVA ACCION PARA UNIDAD )
BANOS, LAVAMANOS, AZULEJOS Y CEMENTO
PRESENTACION: GALON X 4 LTS
LUSTRA MUEBLES CUBRE RASGUNOS. PRODUCTO CAPAZ DE ELIMINAR LAS IMPERFECCIONES
EN LOS MUEBLES DE MADERA OSCURA. RESTAURA, BRILLA, GENERANDO PROTECCION UV A

47 LA SUPERFICIE DEJANDO UN AGRADABLE AROMA. UNIDAD >
PRESENTACION: FRASCO POR 500ML

18 MANGAS DE IPASTELERI'A DESECHABLE, DE 12 PULGADAS, 30 CM UNIDAD L
PRESENTACION: CAJA X 100 UNID

49 [VEDIDOR D,E HUMEDAD DEL SUELO 3 EN 1 HUMEDAD, LUZ Y PH| nibap 5
PPRESENTACION: X UNIDAD

50 MOLDE ALUMINIO TIPO LASAGNA DE UN SOLO USO, CAPACIDAD 250 CC unoan | 73
PRESENTACION: PAQUETE X 20 UNIDADES
MOLDES EN POLICARBONATO. PARA CHOCOLATE DE MESA, EN FORMA DE CORAZONES X 21

51 |CAVIDADES UNIDAD 5
PRESENTACION: X UNIDAD
MOLDES EN POLICARBONATO. PARA CHOCOLATE DE MESA, EN FORMA POLIGONO

52 |DIAMANTE X 21 CAVIDADES UNIDAD 5

PRESENTACION: X UNIDAD
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NEUTRALIZADOR DE OLORES. PRODUCTO DE ULTIMA GENERACION ESPECIALIZADO EN EL
CONTROL Y NEUTRALIZACION DE UN AMPLIO RANGO DE MALOS OLORES EN TODO TIPO DE

53 |AREAS Y SUPERFICIES. UNA VEZ APLICADO, EL PRODUCTO TIENE UN EFECTO RESIDUAL QUE| UNIDAD 5
PERMITE CONTROLAR LOS MALOS OLORES EN AMBIENTES HASTA POR 6 HORA
PRESENTACION: GALON X 3,8 LTS
OXIGENO ACTIVO O PERCARBONATO DE SODIO ES UN BLANQUEADOR, DESMANCHADOR QUE

54 SE USA PARA ROPA BLANCA Y DE COLOR. PRODUCTO EN POLVO QUE NECESITA PONERSE EN UNIDAD 1
CONTACTO CON EL AGUA PARA REACCIONAR.
PRESENTACION: BOLSA X KILO
PAPEL ALUMINIO

55 , UNIDAD| 39
PRESENTACION: ROLLO X 100 MT
PAPEL PARAFINADO SIN COLOR NI ESTAMPADO

56 . UNIDAD 1
PRESENTACION: ROLLO POR 50 MTS
PASTILLA DE DETERGENTE PARA HORNO COMBI. TABLETAS DE LIMPIEZA ALTAMENTE

- CONCENTRADAS Y DE ALTO RENDIMIENTO CON UN COMPLEJO DE INGREDIENTES ACTIVOS UNIDAD L
PARA UNA OPTIMA LIMPIEZA.
PRESENTACION: CAJA X 100 UND
PELICULA EXTENSIBLE AUTO ADHERENTE PLASTICA TRANSPARENTE VINIPEL

58 . UNIDAD| 39
PRESENTACION: ROLLO X 100 M
PEROXIDO DE HIDROGENO AL 50% (GRADO TECNICO), EL PEROXIDO DE HIDROGENO AL 50%
ES UNA SOLUCION CONCENTRADA DE PEROXIDO DE HIDROGENO EN AGUA, CONOCIDA POR

59 |SUS POTENTES PROPIEDADES OXIDANTES Y DESINFECTANTES. SE PRESENTA COMO UN|UNIDAD 1
LIQUIDO TRANSPARENTE Y LIGERAMENTE VISCOSO.
PRESENTACION: X GALON
PROTECTOR DE TELAS Y TAPICES. USO EN ROPA COMO CAMISAS, VESTIDOS, CORBATAS DE

- SEDA, TRAJES, ROPA DE ABRIGO, ZAPATOS DE LONA Y MAS. SEGURO PARA USAR EN TELAS UNIDAD A
DELICADAS O DE LIMPIEZA EN SECO, COMO SEDA Y LANA
PRESENTACION: FRASCO X 188 ML
SECADOR CAUCHO 60 CM MANGO METALICO 150 CM

61 . UNIDAD 2
PRESENTACION: X UNIDAD
SUAVIZANTE TEXTIL PERFUMADO, ELIMINA LA ESTATICA, FACILITA EL PLANCHANDO Y

62 |PERFUMA TODO TIPO DE PRENDA INDUSTRIAL, HOTELERA Y HOSPITALARIA.| UNIDAD 3
PRESENTACION: GALON X 20 LTS
TEST KIT DE PRUEBA DE CLORO TOTAL

63 , UNIDAD 1
PRESENTACION: X UNIDAD
TOALLA ACOLCHADA, ABSORBENTE

64 ) UNIDAD| 33
PRESENTACION: ROLLO X 120 HOJAS
TOALLA DE PAPEL EN Z, PARA MANO, DOBLE HOJA, NATURAL.

65 UNIDAD| 45
PRESENTACION: PAQUETE DE 150 UNID

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
N/A

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Garantizar que los materiales de formacion que entrega el contratista deben permitir su uso de forma
segura y Optima durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza del bien y las costumbres
comerciales.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan entregado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Constituir las garantias exigidas y adecuarlas cuando la Entidad lo requiera.
Dentro de los tres (3) dias siguientes de la suscripcion del acta de inicio el contratista y el

supervisor de contrato deben de realizar reunién en donde el supervisor indique como se va a
realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato a
efectos de realizar una correcta ejecucion contractual.

Dentro de los cinco (5) primeros dias de la suscripcion del acta de inicio debe de presentar al
supervisor de contrato cronograma de la ejecuciéon del contrato.
Presentar informe general de las actividades realizadas durante el periodo (Obligaciones

especificas del contratista, Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo, Obligaciones
ambientales del contratista), dicho informe deberad estar aprobado por el supervisor del
contrato.

En la entrega de los materiales de formacidn se debe coordinar con el supervisor de contrato,
fecha y hora en dias y horario habil de conformidad con la ley colombiana.

La entrega debe de coordinarse con el encargado técnico del proyecto, ademads el proveedor
debera disponer de una persona responsable para la entrega de materiales de formacién vy la
revisién del cumplimiento de las caracteristicas, adicionalmente el proveedor debe disponer de
personal para la descarga y revision de los elementos del pedido.

El transporte, fletes, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el Proveedor, hasta que se realice la entrega total
a satisfaccién en el lugar indicado.

Los elementos ofertados deberdn contener y cumplir las especificaciones técnicas minimas
solicitadas en cada uno de los items en las calidades y cantidades sefialadas y debe ajustarse a
las necesidades de la entidad.

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

10) Ejecutar el objeto del presente contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones

econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo
con su propuesta y la solicitud de cotizacién o invitacién a cotizar los cuales hacen parte
vinculante del contrato.

11) En el caso de encontrarse obligado a expedir factura electrdnica, la misma deberd ser

presentada validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios contratados.

12) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
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1. El contratista debe allegar la lista del personal, previo al ingreso a las instalaciones especificando
las actividades a realizar.

2. El contratista debe entregar planilla de pago de seguridad social o certificados de afiliacién a EPS,
AFP y ARL del personal relacionado.

3. Soporte de entrega de EPP al personal relacionado antes del inicio de actividades, los cuales deben
ser acordes a la actividad a realizar por cada uno.

4. El contratista debe presentar Plan anual de capacitacion de SST junto con los soportes de las
capacitaciones realizadas durante la vigencia, incluyendo induccién y reinduccion en especial
capacitacidn en levantamiento de cargas al personal relacionado.

5. El personal que ingresa a las instalaciones debe acatar las normas de seguridad y salud en el Trabajo
que se implementan en el SENA y las requeridas para este tipo de actividad.

6. El contratista sera responsable de cualquier dafio que llegue ocasionar el personal relacionado
dentro de la entidad.

6. Si el vehiculo ingresa a la entidad para entrega de elementos debe presentar los siguientes
documentos: licencia de transito, RUNT, SOAT, revisidon tecno mecdnica y el conductor cedula de
ciudadania, licencia de transito y curso de manejo defensivo.

7. Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o
importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que
establece la Resolucién 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)
8. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos
9. Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias
peligrosas; notificacion del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecanica de gases.
10. Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de elementos de
proteccion personal.
NOTA: El SENA debera verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las
sustancias.
11. Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:
v" Que el vehiculo cuente con elementos bésicos de atenciéon de emergencias: Ropa
protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2
extintores tipo multipropdsito.

v" Lainstalacién de rétulos de identificacidn reflectivos y las placas de identificacién del
numero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
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1.Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador
acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos
Quimicos.

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espaiiol, contener los 16 items que establece
la Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)"

2.Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos

3.Se prohiben las sustancias quimicas o mezclas que contengan las sustancias controladas en los Guias A,
B, C, Ey F del Protocolo de Montreal.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de TRES (3) meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Yopal - Casanare, en el Centro Agroindustrial y

Fortalecimiento Empresarial de Casanare, CARRERA 19 N° 36-68 Barrio Aerocivil.
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Yopal, Casanare — Carrera 19
No. 36-68.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago
contrato pago representa frente al valor

total del contrato

PAGO 1 De conformidad con la facturacion

El contrato se pagara de la siguiente forma: El SENA cancelara al
Otra forma de Pago contratista en UN UNICO PAGO, una vez cumplido cada ciclo y
previo recibido a satisfaccién por parte del supervisor designado.

Para el pago, debe allegar los siguientes documentos:

Factura de venta electrénica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
o0 en la seccidn de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacién de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #536-02-00-076-000000;
Contrato; xxxx@sena.edu.co #S Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”, el buzén electréonico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la
factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

También deberd presentar los siguientes documentos:

RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.

Certificacidn del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.

Certificacidn bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para

el pago, el término para este efecto empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el tltimo

de los documentos.
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Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, sera bajo su responsabilidad
y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de la Entidad y
tampoco a presentar ningun tipo de reclamacién.

El SENA efectuard al contratista todas las retenciones, impuestos, tasas, multas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demds casos
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion, seguridad social integral en Salud y pension. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y
cajas de Compensacién familiar, cuando corresponda. Certificacién de cuota de aprendizaje.

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se hara por medio de SECOP II, estos
documentos se escaneardn y se presentaran en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacion del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
que realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacién registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacion, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesos y
demora el tramite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicidn de bienes,
obras y servicios, el supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacion de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segln corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP IlI; en ese momento se deberd ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.

Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trdmite y su posterior pago.
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El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contraseiia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP I, se aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor dara una APROBACION o RECHAZO a la solicitud
de pago, en la plataforma SECOP I, en caso de RECHAZO, el contratista realizard la respectiva correccion
o inclusién de documentos.

El supervisor del contrato enviard solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demds conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | El ordenador del gasto a través de la Plataforma
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | SECOP Il designara el supervisor para que cumpla
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | las funciones asignadas por el Manual de
quién realizaria la supervision: Supervisiéon e Interventoria V.07, Cédigo GCCON-
M-002 de octubre de 2025.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de RAQUEL SUAREZ BENITEZ, en su
rol de Coordinador académico o quien haga sus veces o quien haga sus veces como supervisor del contrato,
quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3) MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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El objeto que se requiere contratar es una compra de bienes, por tal razén el proceso contractual que se
adelantara sera bajo la modalidad de Minima Cuantia, cuya seleccién esta regulada en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y el articulo 5 del Decreto 142 de 2023

Para llegar a esta determinacidn se tuvo en cuenta el valor estimado del presente proceso contractual,
gue de acuerdo con la tabla dada a conocer mediante circular No 1-0010-3-2026-000010 del 13 de enero
del 2026, que establece las cuantias y las modalidades de seleccién para el SENA, como a continuacion se

transcribe:
e Cuantia
CONCEPTO CUANTIA
Salario Minimo legal mensual 2026 $ 1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447

Presupuesto SENA expresado en salarios minimos
. 3.650.375,79 SMLMV
mensuales vigentes

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $ 1.750.905.000

Minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la
, $ 175.090.500
menor cuantia

e Modalidad de Contratacion

MODALIDAD DE CUANTIA DE
. PROCEDIMIENTOS CAUSALES DE PROCEDENCIA
CONTRATACION REFERENCIA

Adquisicidn en
Contratacidn cuyo valor no exceda | Procesos cuyo valor sea

Grandes
Superficies o el 10% de la menor cuantia de la desde $0,00 hasta
Tienda Virtual del entidad. Puede hacerse la $175.090.500 incluidos

Minima Cuantia L . . .
Estado Colombiano | adauisicion por la tienda virtual o todos los impuestos y

SECOP Il a través de Colombia contribuciones

Procedimiento de compra eficiente. aplicables al contrato.
Minima Cuantia

Se realizé una consulta exhaustiva en la tienda Virtual del estado colombiano y no se encontré un acuerdo
marco de precios celebrado por Colombia compra eficiente donde se encuentre esta clase de bienes. Asi
las cosas, la modalidad de contratacidn que se realizard para la compra de bienes de acuerdo con el objeto
contractual serd la Minima cuantia.
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De acuerdo con lo anterior, el SENA tendra presente para la seleccién de la oferta mas favorable lo reglado
en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del decreto 1082 de 2015.

La determinacidon de la modalidad de seleccidon del contratista se debe establecer en razén a las
caracteristicas y naturaleza del bien o servicio a adquirir por la Entidad, o en razdn a su cuantia, atendiendo
a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, tales como la Ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, ley 1882 de 2018, ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021, Ley 2195 de 2022 y demads normas concordantes que regulan el Sistema de compras
y contratacién publica.

De acuerdo a lo anterior, el 10% de la menor cuantia para el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA —
DIRECCION REGIONAL CASANARE, para la vigencia del 2026 corresponde a la suma de CIENTO SETENTA'Y
CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOSS M/Cte. ( $175.090.500), como valor limite para
determinar si es procedente para la entidad contratar bajo la modalidad de minima cuantia,
independientemente de su objeto, cifra que no supera el valor del presente proceso de contratacion, por
lo cual el presente proceso se enmarca y debe ser desarrollado bajo la modalidad de seleccién de minima
cuantia, por la naturaleza del bien o servicio o adquirir, la cual esta regulada en el articulo 30 de la Ley
2069 del 31 de diciembre de 2020 la cual modificd a su vez el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, y el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modifico recientemente los articulos 2.2.1.2.1.5.1. a
2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y articulo 5 del Decreto 142 de 2023:

ARTICULO 2. Modificacion de la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion
1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual
quedard de la siguiente manera:

SUBSECCION 5
MINIMA CUANTIA
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador

de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.
3. Las condiciones técnicas exigidas.

A

El valor estimado del contrato y su justificacion.
5. Elplazo de ejecucion del contrato.
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6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

PARAGRAFO. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrdn incluir aspectos

ambientales y sociales en los términos establecidos en el pardgrafo del

articulo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto."

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las

siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento

(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1.

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior,
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia
minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la verificacion correspondiente en
la invitacion.

La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el
cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrd
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite
un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que
trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo
caso, las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1.
del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP
precisando si el proceso efectivamente se limito a Mipyme o si podrd participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro
del cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.
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La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad
que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrdn
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.
La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia
hdbil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberdn ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la
oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista
el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 0 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad
con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se

recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que trata

el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las limitaciones

territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme

nacional.

de 2023, a través del cual se consagra que la escogencia recaerd sobre la oferta con el precio

Teniendo en cuenta lo anterior, el proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccién de
Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y articulo 5 del Decreto 142
MAS BAJO
siempre y cuando cumpla con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 7.
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Se contratard mediante una Invitacidn Publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademas de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard Mipyme colombiana con minimo
un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacién
no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme colombiana con minimo
un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacion
no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USS125.000,00), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria'y
Turismo.

3.2.2 Forma de acreditacion
Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modificé los articulos
2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.3y2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, indica:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidn.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del

articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de

contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares

gue ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas

que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente

articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial

establecido por la ley de la siguiente manera:

1.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidén para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4) VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de TREINTA'Y UN MILLON TRESCIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS (31.337.682) M/CTE. IVA incluido, cuando a
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ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est
udios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, la Centro Agroindustrial y
Fortalecimiento Empresarial De Casanare adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el
valor para CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENVASES, EMPAQUES Y OTROS
MATERIALES PARA LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE Y SUBSEDES, destinados al Centro Agroindustrial y de
Fortalecimiento Empresarial de Casanare. es de TREINTA'Y UN MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE
MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS (31.337.682) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de caracter legal. tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado el cual forma parte
integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 58.486.000,00
X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 135.526.656,00
Funcionamiento X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 49.791.817,00
Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 285.274.510,00
X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 555.050.937,00
X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 126.750.000,00
X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 46.154.055,00
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Nro. de Fecha de L.
CDP o CDPo Fer:ha. de Dependen Pc:smlon Valor en
Vigencia Vigencia vencimiento dia Catalogo de Fuente Valor en Letras Nimaree
Futura Futura del COP Gasto
6526 2026-01- 2026-12-31 951910 C-3602- NACION | CINCUENTAY | 58.486.000,0
15 1300-11- OCHO 0
20305C- MILLONES
3602031-02 CUATROCIEN
TOS
OCHENTAY
SEIS MIL
PESOS
6526 2026-01- 2026-12-31 951911 C-3603- NACION CIENTO 135.526.656,
15 1300-20- TREINTAY 00
20305C- CINCO
3603025-02 MILLONES
QUINIENTOS
VEINTISEIS
MIL
SEISCIENTOS
CINCUENTAY
SEIS MIL
PESOS
6526 2026-01- 2026-12-31 951918 C-3603- PROPIOS | CUARENTAY | 49.791.817,0
15 1300-20- NUEVE 0
20305C- MILLONES
3603025-02 SETECIENTOS
NOVENTAY
UN MIL
OCHOCIENTO
S DIECISIETE
MIL PESOS
6526 2026-01- 2026-12-31 951938 C-3603- NACION DOSCIENTOS | 285.274.510
15 1300-20- OCHENTAY ,00
20305C- CINCO
3603025-02 MILLONES
DOSCIENTOS
SETENTAY
CUATRO MIL
QUINIENTOS
DIEZ PESOS
6526 2026-01- 2026-12-31 951945 C-3603- NACION 555.050.937
15 1300-20- ,00
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Nro. de Fecha de L.
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L Dependen . Valor en
) . ) k vencimiento i Catdlogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia cia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
20305C-
3603025-
02
6526 2026-01- 2026-12-31 951964 C-3603- NACION CIENTO 126.750.000
15 1300-20- VEINTISEIS ,00
20305C- MILLONES
3603025- SETECIENTOS
02 CINCUENTA
MIL PESOS
6526 2026-01- 2026-12-31 951985 C-3603- NACION CUARENTAY 46.154.055,0
15 1300-20- SEIS 0
20305C- MILLONES
3603025- CIENTO
02 CINCUENTAY
CUATRO MIL
CINCUENTAY
CINCO PESOS

5.1

5) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

FORMA DE ADJUDICACION

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA Regional Casanare, adjudicara en el plazo sefialado en el
cronograma del proceso el contrato para desarrollar el objeto de este proceso.

1)

2)

3)

4)

5)

El SENA establecerd el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un
precio artificialmente bajo.

Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para el
oferente que tenga el precio mds bajo.

En caso de que el oferente ubicado en primer orden no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se verificara la oferta del proponente ubicado en segundo orden. Si el segundo oferente tampoco
cumpla con los requisitos habilitante, se verificard la oferta del proponente ubicado en tercer orden
y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos
en la Invitacién publica.

En caso de no resultar habilitada ninguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.

30
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

6) Laentidad seleccionara al proponente que haya ofertado el precio mas bajo y que haya cumplido con
las condiciones sefaladas en el Estudio previo y esta invitacion. La referida seleccion se informara
mediante la comunicacidn de aceptacion de la oferta electrénica.

La entidad seleccionard mediante comunicacidn de aceptacion de la oferta electrdénica al proponente con
el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefaladas.

5.1.1. Clasificacion de la adjudicacién

La Entidad no aceptard propuestas parciales, el oferente deberd ofertar la totalidad de los items
requeridos.

El cargue y la presentacion de las propuestas se efectuard Unica y exclusivamente en la plataforma
transaccional SECOP Il. En consecuencia, no se aceptaran propuestas entregadas de manera fisica, por
correo electronico, fax o cualquier otro medio telematico, ni entregadas en lugar diferente al sefialado en
el presente pliego de condiciones, ni las presentadas extemporaneamente (después de la fecha y hora del
cierre del plazo para presentar ofertas).

El valor para ofertar no debe sobrepasar el valor total del presupuesto asignado, asi como el valor de cada
uno de los items, no pueden ser superiores al de estudio de mercado.

5.1.2. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable

El Comité asesor del proceso designado para el efecto, determinaran si las propuestas presentadas
cumplen con los requisitos habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccidén, para efectuar la
posterior comparacién de las propuestas, de conformidad con las condiciones sefialadas en el presente
pliego de condiciones.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal para la evaluacion financiera, organizacional y
de experiencia, se obtendran capacidades individuales de cada uno de los integrantes, mediante la suma
de los promedios ponderados de acuerdo con la participacion de cada integrante en el Consorcio o Unidn
Temporal.

Los criterios que se definen a continuacidn son los aplicables para los procesos publicos de seleccién.

FASE FACTOR EVALUACION | PUNTAJE RESULTADO
MAXIMO
Requisitos habilitantes Cumple / No No otorga Habilitado / No
de capacidad juridica cumple habilitado

31
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Requisitos habilitantes Cumple / No No otorga Habilitado / No
de caracter técnico cumple habilitado
Requisitos habilitantes Cumple / No No otorga Habilitado / No
de seguridad y salud en cumple habilitado
Verificacién el trabajo
de factores Requisitos habilitantes Cumple / No No otorga Habilitado / No
de gestién ambiental cumple habilitado
Requisitos habilitantes  |Cumple / No cumple| 4 otorga Habilitado / No
de caracter financiero habilitado

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.
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Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comuin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta
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El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o uniéon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante de este.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaraciéon juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
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través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

EXCEPCION: En caso de que la tipologia contractual sea distinta a prestacion de servicios no aplica el
presente numeral.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades de este, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia de este a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constituciéon de consorcio o union temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucioén, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  Eldocumento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante de este.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
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acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones seiialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.1.1.16 Certificacion bancaria

40
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

El oferente debera anexar certificacion de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera —
Concepto2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.2 De caracter técnico-

Se verificard que los bienes ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacidn publica en cada uno de los items alli estipulados, en las calidades y cantidades sefialadas y se
ajuste a la necesidad de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos
sefialados serd ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran INADMITIDAS.

La oferta técnica debe ser entregada debidamente firmada por el Representante Legal o la persona
natural.

5.2.2.1 Experiencia: E|l proponente debe de presentar copia de minimo UN (1) acta de liquidacion de
contrato y/o UN (1) certificados, de compra de materiales de formacion de envases y cuya
cuantia sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

Las certificaciones de los contratos liquidados anexadas deben contener datos que sean de facil
verificacion, asi:

v Nombre y NIT de la empresa contratante. Nombre del contratista.

v/ Numero del contrato.

v Enlace de publicacién del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)

v Objeto del contrato

v Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

v Valor total del contrato

v Porcentaje de participacidn, en caso de ser una Unién Temporal o Consorcio
v Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

v Fecha de expedicidn de la certificacién (dia, mes y afio)

v Firma del funcionario competente o empresa contratante.
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De tratarse de contratos u drdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones, el
proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacién respectiva.

La Entidad realizara la verificacidon acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP Il y
TVEC.

EN CASO DE TRATARSE DE CONTRATOS U ORDENES SUSCRITAS CON EMPRESAS PRIVADAS se requiere
lo siguiente asi:

Ademas de la certificacion, el proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de compra, copia
del acta de liquidacion respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada, en caso de ser
facturas no electrdnicas se debe aportar certificado de contador publico con soportes para acreditar la
veracidad de la informacion. La cual deberd cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 617 del
Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificard lo pertinente en la pagina
de la DIAN www.dian.gov.co. Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o
Consorcio, se evaluara la experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas
en el presente. El valor que debe informar el proponente serd el correspondiente al porcentaje de
participacion que hubiere tenido en los mismos. Para contabilizar el valor de los contratos certificados se
tendra en cuenta el valor del salario minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de
la fecha de terminacidn de estos.

EI SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacidn aportada por el proponente
y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacién soportes que considere
convenientes tales como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacion, estados financieros,
copia de pago de impuestos, etc.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

Opcién 1:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:
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1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacidon de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion
de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada aimplementar el Sistema de gestién
de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.3 De caracter financiero
Oferta econdmica
La oferta econdmica se verificara teniendo en cuenta:
1. La oferta econdmica debera diligenciarse y presentarse a través de la plataforma SECOP II,
adjuntando el documento en formato Excel, conforme a los formatos publicados, y
adicionalmente en PDF debidamente firmado.

2. Los valores unitarios deberan ofertarse considerando todos los gastos, impuestos, tasas y
contribuciones de caracter nacional, departamental y municipal derivados de la celebraciodn,
ejecuciény liquidacion del contrato. Igualmente, deberan incluirse los costos directos e indirectos,
transporte y el personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

3. El proponente deberd cotizar la totalidad de los items requeridos, respetando el orden
establecido, asi como las unidades, medidas y cantidades definidas por la Entidad, de conformidad
con el cuadro de condiciones técnicas exigidas. No se permite la presentacion de pantallazos; la
informacidn debera ser diligenciada directamente en el formato correspondiente y debera ser
completamente legible.

4. El proponente debera diligenciar en el cuestionario de la plataforma SECOP Il el valor de su oferta
econdmica, incluida todos los gastos asociados a la eventual ejecucion.
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5. Los valores unitarios finales después de IVA de los items deben ser presentados en nimeros
enteros, es decir sin decimales.

6. El contratista no podra modificar los items y/o su descripcidn, presentar casillas en blanco de los
items solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus
unidades de medida.

7. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos
legales y presupuéstales que corresponda.

8. Se verificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos El valor global de la oferta, incluido
el IVAy o IMPOCONSUMO, no podrd superar el presupuesto disponible. La oferta econémica debe
ser clara y verificable matemdticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para
cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen responsable e IMPOCONSUMO de
estar obligado, en caso contrario deberd indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del
IVA y/o el Impuesto al Consumo, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

9. EISENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.
Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

10. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacidn y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberdn considerar tales conceptos

11. EI SENA revisard y corregira aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta en el
anexo de la oferta econdmica a evaluar y, para todos los efectos se tomard como valor ofertado,
la cifra que resultare después de la correccién, siempre y cuando la nueva cifra no supere en un
2% el valor total inicial ofertado. Por consiguiente, de existir error aritmético y la correcciéon a que
haya lugar de la oferta econdmica supere el 2% del valor total inicial de la misma, esta serd
rechazada conforme a lo establecido en las causales de rechazo del anexo a la invitacion publica.

NOTA 1: Los oferentes deben verificar el precio de referencia pues este sera el precio para el comité
econdmico evaluador, quien rechazara la oferta del proponente cuyo precio unitario sea superior al citado
precio de referencia.
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NOTA 2: Teniendo en cuenta el principio de seleccidn objetiva que se encontraba regulado, en un primer
momento, por el articulo 29 de la Ley 80 de 1993, el cual fue derogado y sustituido por el articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007 cuyo texto es el siguiente.

Articulo 5°. De la seleccidn objetiva. Es objetiva la seleccidn en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de
interés y, en general, cualquier clase de motivacidn subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia
y calificacién que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendran en
cuenta los siguientes criterios (...) 2. La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad,
sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.
Conforme lo anterior expuesto, la evaluacion de las propuestas econdmicas se realizara sobre el precio
real ofrecido por cada proponente, esto es, con la inclusidn de los impuestos, que se entienden parte del
precio. Asi, si un oferente es responsable de IVA y ello influye en el precio ofertado, la ponderacion se
debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros oferentes que no son
responsables de dicho impuesto. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos, en el
orden establecido y en las unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad de conformidad con
el cuadro de las condiciones técnicas exigidas.
6) OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO X

7) ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8) GARANTIAS

En atencién al Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 respecto a los Riesgos que
deben cubrir las garantias en la contratacidn, el SENA exigira los siguientes amparos y garantias en razén
a que debe existir un garante que asuma los posibles riesgos en la contratacion; en ese orden, las garantias
cubriran los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista, blindando a la Entidad de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas del contrato, asi:
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Beneficiario / Asegurado CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE

NIT: 899.999.034-1

Direccion: Carrera 19 No. 36-68 Yopal Casanare

Al respecto, el Contratista debera constituir dentro de los TRES (3) DIAS HABILES a la aceptacién de la
oferta, garantia Unica de cumplimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de
conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que
cubra los riesgos en que pueda incurrir la ejecucidon del contrato, en las cuantias y vigencias que se

establecen a continuacion:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al veinte por ciento (20%), del valor de contrato, con vigencia igual
a su plazo de ejecucién del contrato y UN (01) ANO mas, contados a partir de la fecha de aprobacién de la
X | garantia Unica. Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra
si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante podra subrogarse en las obligaciones del contratista
para con el SENA.

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS: Por el veinte (20%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y UN (01) ANO mas.

9) ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “M/IANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION.

En todo caso, se resalta que, por regla general, los umbrales que establecen los Acuerdos Comerciales son
superiores al valor maximo de la minima cuantia y, por tanto, en razén del umbral, los procesos de
contratacion mediante la modalidad de minima cuantia, generalmente, no resultarian cubiertos por los
Acuerdos Comerciales.

10) ANEXOS
Se anexa al presente estudio previo:
Anilisis de oportunidad y conveniencia
CDP

Evidencia de inclusion Plan anual de adquisiciones
Analisis del sector

uipwnNReE

Estudio de mercado y anexos (solicitud de cotizacién y cotizaciones con soportes)
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7. Designacién Comité estructurador (Correo Electrénico)

El presente documento se suscribe el 12 de marzo del 2026.

MEDINA PENA Firmado digitalmente

por MEDINA PENA

JOHANA JOHANA ASTRID

Fecha: 2026.03.27

ASTRID 17:33:03 -05'00' .
JOHANA ASTRID MEDINA PENA

Directora Regional con funciones de subdirectora de Centro

Responsable- elabor¢ componente técnico: Adriana Marcela Garcia Pérez, Coordinador de Formacion Profesional Integral (E) Resolucién No. 85-

000008 de 2026

Elaboro y revisé componente técnico: Ingrid Tatiana Burgos Diaz- Profesional Contratada
Elaboré componente técnico ambiental: Lizeth Andrea Herndndez Ortiz - Dinamizador Ambiental y Energético MC CAFEC -~}

o Do

f-+h
|_\‘+

Elabord y revisién componente financiero: Diana Sirley Olmos, Profesional Contratada d@

Elabord y revision componente juridico: Andrea Vargas Vargas, Profesional Contratada &F

Elabord y revisién SST: Jenny Mildred Jiménez Fonseca — Profesional contratada- Area de Salud y Seguridad en el Trabajo /&

Control de Cambios

o

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
4 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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