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PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL FECHA 2019
PROCEDIMIEN

TO MÍNIMA CUANTÍA

DEPARTAMENTO DE 
BOYACÁ MUNICIPIO DE 

SOTAQUIRÁ

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
CÓDIGO RG-GC-CD-01

Carrera 7 No.6-64 - Cel.3213573957
VISITA NUESTRA PÁGINA: www.sotaquira-boyaca.gov.co

E-mail: alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS. ADICIONAL Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto 
1082 de 2015

OBJETO DEL 
CONTRATO:

ADICIONAL Y  PRORROGA N 01   AL CONTRATO DE 
SUMINISTRO  N ° 005  DE 2026  DERIVADO  DEL PROCES DE 
MINIMA  CUANTIA N °  MS-MC-013-2026  CUYO OBJETO ES 
SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, Y REPUESTOS DE 
IMPRESORAS PARA EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA BOYACÁ 
AÑO 2026

ENTIDAD O 
DEPENDENCIA: ALMACEN 

PRESUPUESTO 
INCIAL :

CUARENA Y SIETE  MILLONES DE   PESOS   ($ 47.000.000) 
M/CTE.

Tiempo del 
contrato DIEZ (10 ) DIAS HABILES 

Tiempo a adicionar  CINCO (5) días HABILES 

TIEMPO  TOTAL 
CON ADICIONAL  QUINCE  (15) DAS HABILES  

Fecha del adicional   27/03/2026 

VALOR 
ADICIONAL  DOS  MILLONES DE PESOS   ($2.000.000),

VALOR TOTAL 
CON ADICIONAL 

CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE   PESOS     ($49.000.000) 
M/CTE

CDP CONTRATO 
INICIAL 

2026000139 de fecha 18 de FEBRERO       de 2026

CRP 2026000189 DE FECA   12 DE MARZO   DE 2026 

CDP ADICIONAL CDP  2026000189 DE 27 DE MARZO     DE 2026 

MODALIDAD DE 
SELECCIÓN: MINIMA CUANTÍA

CONTRATISTA JORGE ANDERSON GARZON MORENO C. C. No. C.C. No. 
74130710

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co


SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD PÁGINA 2 de 4
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS VERSIÓN 02

PROCESO GESTIÓN CONTRACTUAL FECHA 2019
PROCEDIMIEN

TO MÍNIMA CUANTÍA

DEPARTAMENTO DE 
BOYACÁ MUNICIPIO DE 

SOTAQUIRÁ

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
CÓDIGO RG-GC-CD-01

Carrera 7 No.6-64 - Cel.3213573957
VISITA NUESTRA PÁGINA: www.sotaquira-boyaca.gov.co

E-mail: alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co

DESCRIPCIÓN SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON 
LA CONTRATACIÓN

NECESIDAD:  

Que el (11) de MARZO  de 2025, se suscribió el CONTRATO DE SUMINISTRO  N ° 005  
DE 2026  DERIVADO  DEL PROCES DE MINIMA  CUANTIA N °  MS-MC-013-2026  CUYO 
OBJETO ES SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, Y REPUESTOS DE 
IMPRESORAS PARA EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA BOYACÁ AÑO 2026 con un plazo 
de DIEZ     (10 ) días HABILES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE FIRMA EL 
ACTA DE INICIO, EL 13  DE MARZO  DE 2026 

Que el Municipio destinó recursos de la vigencia 2026 con ocasión suplir las necesidades   
SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, Y REPUESTOS DE IMPRESORAS PARA 
EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA BOYACÁ AÑO 2026

Que con esta adición la administración busca  que se supla necesidades respecto  a la 
adquisición de insumos de papelería y cafetería . 

Que la OPCIÓN MÁS FAVORABLE PARA RESOLVER LA NECESIDAD: es adicionar al 
contrato inicial el CONTRATO DE SUMINISTRO  N ° 005  DE 2026  DERIVADO  DEL 
PROCES DE MINIMA  CUANTIA N °  MS-MC-013-2026  CUYO OBJETO ES SUMINISTRO 
DE PAPELERIA, CAFETERIA, Y REPUESTOS DE IMPRESORAS PARA EL MUNICIPIO 
DE SOTAQUIRA BOYACÁ AÑO 2026.

Que el municipio cuenta   con certificado de disponibilidad presupuestal N°. 2026000189 
rubro  2.1.2.02.01.002.04 por valor de DOS  MILLONES  DE PESOS   ($2.000.000),

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR

ITE
M

ADCION DESPCRIPCION  ELEMENTOS 
DE   CAFETERIA  

U/MEDID
A

CANTIDA
D

VALOR  
UNITARI
O 

VALOR 
TOTAL 

1 JABON   EN POLVO  X 1000 GRAMOS UNIDAD 4 22500 90000

2
JUEGO DE OLLAS X SEIS PIEZAS 
ALUMINIO CON TAPA UNIDAD 1 265000 265000

3 CREMA JABON LAVALOZA X 850GM UNIDAD 3 17500 52500

4
TERMOS   MEDIANO  CAPACIDAD  1.5 
LITROS UNIDAD 2 85000 170000

5
GALON   DE  JABON LIQUIDO PARA 
MANOS  UNIDAD 2 32500 65000

6
BOLSA PARA BASURA JUMBO 
INDUSTRIAL  90 X 120 CM UNIDAD 18 3350 60300

7
CANECA  DE SELLADOR PIZO  COLOR  
ROJO  X 20 LITROS UNIDAD 1 385000 385000

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co
mailto:alcaldia@sotaquira-boyaca.gov.co
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8
CANECA DE DESEGRASANTE X  20 
LITROS UNIDAD 1 150000 150000

9
TUALLITAS ABSORBENTES PARA 
MANOS PAQUETE X 150 UNI UNIDAD 10 12000 120000

10
CAJA DE  JABO  BARRA  X 25 
UNIDADES UNIDAD 1 87200 87200

11 BANDEJA DE ALUMINIO  51X35 CM UNIDAD 2 115000 230000

12
POSILLOS   CAFÉ DE COLOMBIA X 6 
UNIDADES UNIDA 2 112500 225000

13
BOLSA  PARA PAPELERA  MEDIANA 
60X40 CM UNIDAD 80 1250 100000

  VALOR TOTAL   CON IVA    2000000

VALOR TTOAL DEL ADICIONAL ES POR DOS  MILLONES DE PESOS M/C 
($2.000.000).

OBJETO: ADICIONAL Y  PRORROGA N 01   AL CONTRATO DE SUMINISTRO  N ° 005  
DE 2026  DERIVADO  DEL PROCES DE MINIMA  CUANTIA N °  MS-MC-013-2026  CUYO 
OBJETO ES SUMINISTRO DE PAPELERIA, CAFETERIA, Y REPUESTOS DE 
IMPRESORAS PARA EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA BOYACÁ AÑO 2026
.

VALOR TOTAL DEL Adicional: DOS   MILLONES DE  PESOS   ($2.000.000),   

EL VALOR  DEL CONTRATO CON ADCIONAL  ES POR CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES DE   PESOS     ($49.000.000)M/.

PRORROGA  AL PLAZO DE EJECUCIÓN:  CINCO  DIAS (05) DIAS HABILIES PARA UN 
TERMINO TOTAL CON ADICIONAL DE QUINCE  (15 ) DIAS HABILES.  

LUGAR DE EJECUCIÓN. El contrato se ejecutará en el MUNICIPIO DE SOTAQUIRA - 
BOYACÁ.

FORMA DE PAGO. Se efectuará de la manera pactada en el contrato inicial, previo visto 
bueno del supervisor del contrato y demás requisitos que se establezcan por parte del 
contratante. La forma de pago se condiciona al PAC del Municipio de Sotaquirá.  

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.  El contratista se obliga con el Municipio de 
SOTAQUIRA a conservar y cumplir las condiciones pactadas en el contrato inicial, teniendo 
en cuenta que los ítems nuevos deben ejecutarse con las especificaciones técnicas 
descritas.
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GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN. SE SOLICITARA LA AMPLIACION DE POLIZAS DE ACUERDO A LA 
CLAUSULA DECIMO PRIMERA  DEL CONTRATO  INICIAL.

FUNDAMENTOS JURÍDICOS Y ANALISIS LEGAL DEL SECTOR.

El proceso contractual para la adición en valor y plazo, debe estar ajustado dentro del marco 
legal aplicable, en sus etapas de planeación, precontractual, contractual y pos contractual. 

La Ley 80 de 1993 en sus Artículo 16 y 40 abandono el concepto de contrato adicional e 
introdujo el de “adición de los contratos”; sin especificar los elementos sobre los cuales 
procede dicha figura, mantuvo sí un límite no más del 50% de su valor inicial, expresado 
este en SMLMV.  En igual sentido, la jurisprudencia se ha referido a la adición del contrato, 
cuando hay lugar a ello así: “Es la necesidad de agregar elementos no previstos en el 
contrato inicial pero cuya ejecución es indispensable por su conexidad con aquel, que se 
logra mediante la adición del contrato, tanto al objeto para incluirlos, como para el valor 
para cubrir su costo y, si fuere necesario el plazo para logar su oportuna ejecución.” En 
igual sentido la sentencia también se ha referido a la adición de contratos en cuanto que es 
la figura mediante la cual, las partes contratantes de común acuerdo a la entidad 
estatal por la potestad de modificación unilateral, pueden introducir cambios (en aumento a 
supresión) al objeto, plazo o valor contractual inicialmente pactados.  (Concepto del 
Consejo de Estado radicado 1439 de 2002); Consejo de Estado Sala de Consulta y Servicio 
Civil Radicación 1121 de 1998).

ANEXOS

A continuación, se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos:

❖ Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP.
❖ Cotización mercado
❖ Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratación.

RESPONSABLE

1. RESPONSABLES DE LA ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO – 
COMPONENTE TÉCNICO

NOMBRE EDGAR MAURICIO GARAVITO 
MARIÑO
ALMACEN MUNICIPAL SOTAQUIRA 
BOYACÁ 

Original Firmado
FIRMA

http://www.sotaquira-boyaca.gov.co
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Cotización 01  

SOTAQUIRA 25 DE FEBRERO DE 2026 
 

Señores 
MUNICIPIO DE SOTAQUIRA 
La municipalidad 

 
Referencia: cotización 
OBJETO. 

JBYS LOGISTICA SOCIEDADES POR ACCIONES SIMPLIFICADAS, identificada con NIT 901913231-1, REPRESENTADA 
LEGALMENTE POR JORGE ERNESTO ROBLES ROBLES CON la C.C. 1.053.606.823 DE PAIPA BOYACA actuando 
como Representante Legal identificado como aparece al pie de mi firma, PRESENTO LA SIGUIENTE cotización: 

 

 
 

ITEM 
ADCION DESPCRIPCION  ELEMENTOS DE   
CAFETERIA   U/MEDIDA CANTIDAD 

VALOR  
UNITARIO  

VALOR 
TOTAL  

1 JABON   EN POLVO  X 1000 GRAMOS  UNIDAD  4 22000 88000 

2 
JUEGO DE OLLAS X SEIS PIEZAS ALUMINIO CON 
TAPA  UNIDAD  1 250000 250000 

3 CREMA JABON LAVALOZA X 850GM UNIDAD  3 17000 51000 

4 TERMOS   MEDIANO  CAPACIDAD  1.5 LITROS  UNIDAD  2 80000 160000 

5 GALON   DE  JABON LIQUIDO PARA MANOS   UNIDAD  2 30000 60000 

6 
BOLSA PARA BASURA JUMBO INDUSTRIAL  90 X 
120 CM UNIDAD  18 3500 63000 

7 
CANECA  DE SELLADOR PIZO  COLOR  ROJO  X 20 
LITROS  UNIDAD 1 380000 380000 

8 CANECA DE DESEGRASANTE X  20 LITROS  UNIDAD 1 150000 150000 

9 
TUALLITAS ABSORBENTES PARA MANOS 
PAQUETE X 150 UNI UNIDAD  10 11500 115000 

10 CAJA DE  JABO  BARRA  X 25 UNIDADES UNIDAD  1 87200 87200 

11 BANDEJA DE ALUMINIO  51X35 CM  UNIDAD  2 110000 220000 

12 POSILLOS   CAFÉ DE COLOMBIA X 6 UNIDADES  UNIDA  2 115000 230000 

13 BOLSA  PARA PAPELERA  MEDIANA 60X40 CM  UNIDAD 80 1000 80000 

   VALOR TOTAL   CON IVA        1934200 

 

 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA POR UN  MILLON NOVECIENTOS  TREINTA  
CUATRO MIL  DOSCIENTOS  PESOS  M/CTE ($1.934.200) M/CTE 

 
VIGENCIA DE LA COTIZACION CUARENA DIAS 
FORAM DE PAGO CONTRA ENTREGA 

 

De usted, 

 

JBYS LOGISTICA SOCIEDADES POR ACCIONES SIMPLIFICADAS 
NIT 901913231-1 

CELULAR 3124314604 
R/L JORGE ERNESTO ROBLES ROBLES CON la C.C. 1.053.606.823 
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TUNJA PAIPA 
SOTAQUIRA BNOYACÁ. 
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Cra.9 No 17 – 20  Teléfono 3173630671 

 

 

 
 

 

Tunja, 25 de junio 2026 
 

 
Señores 

 
Municipio de Sotaquirá Boyacá 

Referencia : COTIZACION 

Respondiendo a su solicitud, presentamos a usted la siguiente cotización con los 
siguientes ítems 

 

 
 
 

Duración de la oferta: treinta (30) días hábiles 

Tiempo de ejecución del contrato quince días calendario a partir de la firma del acta de inicio 

ITEM ADCION DESPCRIPCION  ELEMENTOS DE   CAFETERIA   U/MEDIDA CANTIDAD VALOR  UNITARIO  VALOR TOTAL  

1 JABON   EN POLVO  X 1000 GRAMOS  UNIDAD  4 23000 92000 

2 JUEGO DE OLLAS X SEIS PIEZAS ALUMINIO CON TAPA  UNIDAD  1 280000 280000 

3 CREMA JABON LAVALOZA X 850GM UNIDAD  3 18000 54000 

4 TERMOS   MEDIANO  CAPACIDAD  1.5 LITROS  UNIDAD  2 90000 180000 

5 GALON   DE  JABON LIQUIDO PARA MANOS   UNIDAD  2 35000 70000 

6 BOLSA PARA BASURA JUMBO INDUSTRIAL  90 X 120 CM UNIDAD  18 3200 57600 

7 CANECA  DE SELLADOR PIZO  COLOR  ROJO  X 20 LITROS  UNIDAD 1 390000 390000 

8 CANECA DE DESEGRASANTE X  20 LITROS  UNIDAD 1 150000 150000 

9 TUALLITAS ABSORBENTES PARA MANOS PAQUETE X 150 UNI UNIDAD  10 12500 125000 

10 CAJA DE  JABO  BARRA  X 25 UNIDADES UNIDAD  1 87200 87200 

11 BANDEJA DE ALUMINIO  51X35 CM  UNIDAD  2 120000 240000 

12 POSILLOS   CAFÉ DE COLOMBIA X 6 UNIDADES  UNIDA  2 110000 220000 

13 BOLSA  PARA PAPELERA  MEDIANA 60X40 CM  UNIDAD 80 1500 120000 

   VALOR TOTAL   CON IVA        2065800 

 

 
VALOR TOTAL DE LA COTIZACIÓN: ($2.065.800) PESOS M/TE. 

 
 

 
Cordialmente, 

 
YHERMAN BERNAL SALAMANCA 
CC 1049620667 TUNJA 
CELULAR 3173630671
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MUNICIPIO DE SOTAQUIRA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

VERSION: 01  FECHA: 10/10/2012 CODIGO: A-GFC- F--16 Página 1 de 1

SOLICITUD NUMERO: FECHA: FEBRERO   2025
CDP SOLICITADO

OBJETO:
ADCIONAL  Y PRORROGA N 01 AL CONTRATO DE SUMININSTRO 005-2026 CUYO OBJETO  ES EL  SUMINISTRO DE  ELEMENTOS DE

PAPELERIA, CAFETERIA Y REPUESTOS  DE IMPRESORAS   PARA  EL MUNICIPIO  DE  SOTAQUIRA  BOYACÁ AÑO 2026

IMPUTACION PRESUPUESTAL
CODIGO FUENTE DE FINANCIACIÓNSECTOR PROGRAMA PRODUCTO DESCRIPCIÓN VALOR

2.1.2.02.01.002.04 1.2.1.000 16 Elemnetos de cafeteria/ Ingresos coreinetes libre
destina/ Admisntracion  central $ 2,000,000.00

TOTAL $ 2,000,000.0

DEPENDENCIA SOLICITANTE: Almacen Municipal  de sotaquirá

_______________________________________
SALOMON BUITRAGO FONSECA 

ALCALDE MUINICIPAL

EDGAR MAURICIO GARAVITO MARIÑO 
Alcacen Municipal de Sotaquirá

Almacenista Municipal

OBSERVACIONES:

TRAMITA VERIFICÓ
PRESUPUESTO:

TESORERO
MUNICIPAL
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