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HABITAT
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INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP-MC-03-2026

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR (CVP) convoca a las veedurias ciudadanas para que promuevan el
gjercicio del control social ciudadano al presente proceso de contratacion, para ejercer los derechos y
facultades que la Constitucion Poltica y la Ley les atribuyen, para lo cual podran consultar las paginas:
www.contratacionbogota.gov.co o www.colombiacompra.gov.co y acudir ante la entidad ubicada en la Calle 54
No. 13-30 para ejercer los derechos y facultades que la constitucion yla ley les atribuyen. La Veeduria Distrital
implementara proceso preventivo para el mejoramiento de la gestion contractual. Las denuncias o situaciones
a partir de las cuales se puedan evidenciar hechos que afecten el normal desarrollo del proceso contractual,
podran ser enviadas ala Veeduria Distrital, ubicada en la Avenida 24 No. 39-91 o al correo electrénico
contratacion@veeduriadistrital.gov.co.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano ! y de la CVP, para
fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual
debera ser suscrito por los interesados bajo la gravedad de juramento en el formato que disponga la Caja de la
Vivienda Popular y que se adjunta a la presente Invitacion Publica.

En caso de que la CVP advierta hechos constitutivos de corrupcién por parte de un interesado durante el
proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales aque hubiere lugar, rechazara la respectiva oferta, de
igual forma lo pondrd en conocimiento de las autoridades competentes a fin de que ellas determinen su
procedencia y continuara con el desarrollo del presente proceso de seleccion. Silos hechos constitutivos de
corrupcion tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria
de la caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

! Programa  Presidencial Lucha Conra la Corrupcion Marco nomatvo arts: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de Ia
Constitucion Polfica. - Convencion Interamericana contrala Corrupcion (CI.C.C.) 1ter Tratado en el mundo aprobado en Colombia por la
Ley 412/97. Convencion de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970005, Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan
normas orientadoras a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la funcidn publica.
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1.1. OBJETO A CONTRATAR

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

Prestar el servicio de administracion provisional para el Sector 1de la Urbanizacion Arboleda Santa Teresita.

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

La CVP identifica el alcance del objeto del presente proceso de contratacion en el (ANEXO TECNICO) que hace

parte integral del presente documento.

1.1.2.  CLASIFICACION UNSPSC:

El alcance del objeto del presente proceso comprende la realizacion de los exdmenes médicos ocupacionales y demas
examenes complementarios a los funcionarios, con el fin de garantizar el continuo y correcto funcionamiento de la CVP,

el cual se clasifica en los siguientes codigos del clasificador de Bienes y Servicios.

Clasificacion

de Bienes y

servicios i Segmento Familia Clase Eodieipicucie

las Naciones

Unidas
UNSPSC
80000000 —
Profesionales de Gestion 80130000 - g(e):vﬂcsa(s)%(; 80131801
y Negocios y Servicios Servicios cio Administracion de
D . . e gestion )
Administrativos inmobiliarios . P propiedades
inmobiliaria

1.2. CONDICIONES TECNICAS:

Sefialadas en el documento de estudios previos yanexo técnico, el cual hace parte integral de la presente invitacion.

1.3.  VALOR PRESUPUESTO OFICIAL YAPROPIACION PRESUPUESTAL

1.31.

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde alasuma de TREINTA MILLONES
DE PESOS MI/CTE ($ 30.000.000), el cual incluye IVA y todos los impuestos y costos directos e indirectos a los

que haya lugar

Nota 1: El valor de la comunicacién de aceptacion de oferta se realizara por el valor total del presupuesto oficial
establecido en el desarrollo del proceso de seleccion de minima cuantia, sin formula de reajuste. Sin embargo,
la Caja de la Vivienda Popular, aceptara la oferta que corresponda al MENOR PRECIO MENSUAL OFERTADO
DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION; siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos,
técnicos, y econdmicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la invitacion, siendo la

mas favorable para la Entidad.
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Nota 2: Se aclara al oferente que, en el cuestionario PROPUESTA ECONOMICA en la plataforma SECOP I
se debera registrar Unicamente el VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION

Nota 3: El VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION, tiene que comprender
el valor integral del servicio ofertado e incluir todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion de
la administracion provisional, tales como honorarios, impuestos, gastos administrativos y demas erogaciones a
que haya lugar.

Nota 4: En todo caso, la oferta economica no podra exceder EI VALOR TECHO MENSUAL DEL SERVICIO
PROVISIONAL DE ADMINISTRACION establecido por la entidad, so pena de rechazo de la propuesta.

Nota 5: Todos los precios ofertados deberan estar redondeados al peso, en caso de presentarse oferta con
decimales, el Comité Evaluador procedera a ajustar el valor redondeandolo hacia arriba (1,3—2) al peso y con
el que se realizara la evaluacion econdmica, por lo que desde ahora el oferente acepta dicha condicion y, por
tanto, dado el caso, las consecuencias que de este ajuste se deriven.

Nota 6: Sera responsabilidad exclusiva del proponente realizar las averiguaciones, los calculos y estimaciones

que considere necesarios para elaborar su propuesta econdmica y, por ende, le asiste la obligacién de consultar
ante las diferentes entidades recaudadoras, los impuestos aplicables en caso de ser seleccionado.

1.3.2.  APROPIACION PRESUPUESTAL:

No. de CDP Descripcion del rubro Concepto del Gasto Valor CDP Valoré\[f)ictado
Traslado de hogares 0232020200883330
localizados en Servicios de
720 zonas de alto riesgo no administracién en $ 15.000.000 $ 15.000.000
mitigable en proyectos de
Bogota D.C. construccion
) . . 0232020200883115
Titulacion de predios e Servicios d
728 iniciacion de erviclos e $ 15.000.000 $ 15.000.000
- . consultoria en gestion
viviendas nuevas Bogota D.C. o ?
administrativa

TOTAL $30.000.000

1.4.  FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda pagara el valor del contrato en pagos mensuales de 30 dias indistintamente del nimero de dias
calendario de cada mes, ast:

1)Un Primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de prestacion efectiva del servicio,
desde la suscripcion del acta de inicio, hasta la finalizacion del mes correspondiente, si aplica.

2)Pagos sucesivos mensuales.

3) Un Ultimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio
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del ultimo mes de ejecucion. Si aplica.

PARAGRAFO PRIMERO. EI CONTRATISTA deberd acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad
social y parafiscales, establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hara mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, y demas normas que lo
modifiquen, reglamentan o complementen.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectlie la CVP en virtud del contrato estaran sujetos a la
programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC vy a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacion del valor del contrato, por parte de la CVP al CONTRATISTA, se
hard mediante la plataforma que utiiza para tal fin la secretaria de Hacienda Distrital de Bogotd, realizando
consignaciones en las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo con la
informacion suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

PARAGRAFO CUARTO: Descuentos: El contratista deberd tener en cuenta que la CVP efectuara los
descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con
la informacién tributaria suministrada por el contratista y con la actividad objeto del contrato. Los pagos se
efectuaran en la cuenta de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual sea
titular éste. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva de
la contraprestacion pactada.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta.
1.5. PLAZO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR

El plazo de ejecucion del presente contrato estara determinado por el agotamiento de los recursos
disponibles, de acuerdo con el valor ofertado en la propuesta econdémica correspondiente al MENOR
PRECIO MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION, contados a partir de la fecha
de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
establecidos en el contrato.

No obstante, las partes acuerdan que el presente contrato estara sujeto ala CONDICION RESOLUTORIA,
en virtud de la cual terminard de manera anticipada y automatica, sin necesidad de requerimiento previo,
en el evento en que, antes del vencimiento del plazo pactado, se alcance un nimero de bienes privados
que representen por lo menos el cincuenta y uno por ciento (51%) de los coeficientes de copropiedad,
equivalente a doscientas cincuenta yocho (258) unidades habitacionales.

Una vez verificado dicho porcentaje, cesara de pleno derecho la gestion del propietario inicial como

administrador provisional, entendiéndose terminado el presente contrato en la misma fecha en que se
cumpla la condicion aqui establecida

1.6. OBLIGACIONES A CARGO DE LAS PARTES.

Sefialadas en el documento de estudios previos y anexo técnico, el cual hace parte integral de la presente
invitacion.

1.7. LIMITACION A MIPYME
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De conformidad con lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860
de 2021 y en lo pertinente por el numeral del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de
seleccion podra ser limitado a MiPymes siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos
(2) MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, para limitar la convocatoria a estas, en el término
sefialado en el cronograma de la invitacion.

Para esos efectos, los interesados deben acreditar las siguientes condiciones:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercanti.

e las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

La CVP tendré en cuenta los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

A eleccion del interesado, podré presentarse esta documentacién o el Registro Unico de Proponentes, el
cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o el Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda, debera ser expedido con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores ala prevista
en el cronograma de la invitacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

La entidad informard mediante aviso si el proceso se limita a MiPymes. En el caso, que los documentos

aportados no cumplan con las condiciones aca establecidas, la CVP se abstendra de limitar este proceso a
MiPymes.

1.8. CRONOGRAMA:

Actuacion Fecha y hora Lugar

Publicacion de la invitacion Se publican en la pagina web del SECOPI:

publica y Documentos del 27 de marzo de 2026 www.colombiacompra gov.co

Proceso de Contratacion

Plazo para presentar

observaciones a la | 30 de marzo de 2026 Los interesados en formular observaciones deberdn
Invitacion Publica. Asi enviarlas a través de la pagina web de SECOPI.

como la solicitud a

limitacion a mipymes.
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Respuesta a las
Observaciones.En casode que aplique,
la publicacion del aviso de limitacion a
mipymes.

31 de marzo de 2026

Se publican en la pagina web del SECOPII
www.colombiacompra.gov.co

Adendas modificatorias a la invitacion

1 de abril de 2026

Se publican en la pagina web del SECOPII
www.colombiacompra.gov.co

Cierre del proceso. Fecha y hora
maxima para la presentacion de
propuestas.

6 de abril de2026 a las 3: 00
p.m.

La propuesta debe serpresentada a ravésdel SECOP
I

Losinteresadosdeberanestarregistadosenel SECOP
Il para poder paricipar en el presente proceso de
seleccion, No se aceptaran propuestas enviadas en
fisico, por coreo o fax, tampoco serdn tenidas en
cuentalasque se presentendespuésdelahoraprevisa
para el cierre del proceso de seleccion.

Verificacion de ofertas
Econdmicas y requisitos habilitanis de
la oferta de menor precio.

6 de abril de 2026

Publicacion del informe de verificacion
de requisitos habilitantes del proponent
con oferta de menor precio.

6 de abril de 2026

Se publica en la pagina web del SECOPI
www.colombiacompra.gov.co

Traslado paraobservaciones al informe
de evaluacion de las Ofertas (plazo
maximo para presentacion de
subsanaciones).

7 de abril de 2026

Los interesados en formular observaciones deberan
hacerlo a través de la pagina web de SECOPI.

Publicacion informe final de evaluacon
yrespuesta a observaciones

8 de abril de 2026

Se publican en la pégina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co. Con esta publicacion se
entiende comunicada la aceptacion de oferta.
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Comunicacién y publicacion de la
acepfacion de la oferta (contrato) o| 8 de abril de 2026 Se publica en la pagina web del SECOPI.
rechazo de la oferta de menorvalor.en
este caso, y sihubiere més proponenks
se publica adenda al cronograma para
verificacion del proponente ubicado en
segundolugary asi sucesivamente. De
no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso.

Requisitos de perfeccionamiento y Dentro de los tres (3) dias | Sepublica enla pagina web del SECOPII
ejecucion habiles siguientes a
la Aceptacion de la Oferta

1.9. COMUNICACIONES

A los interesados en sus comunicaciones Y a los proponentes en sus propuestas, segun sea el caso, les seran
enviadas las comunicaciones que la CVP considere necesarias en desarrollo del proceso de seleccion a través
de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, mini sitoc SECOP II. Las comunicaciones enviadas por este medio
seran plenamente validas y eficaces para el proceso de seleccion y los términos o plazos seran contados a partir
del envio de la comunicacion.

La CVP atendera oportunamente todas las peticiones que se reciban segun lo establecido en esta Invitacion
Publica.

La correspondencia entregada en oficina, dependencia de la entidad o cualquier otra direccion de correo diferente
a lo sefialado anteriormente, no serd considerada valida para efectos del presente proceso, situacion que los
proponentes y/o interesados aceptan con la simple formulacion de observaciones o solicitudes o con la
presentacion de la correspondiente propuesta.

1.10.  IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para
el proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben entregarse en idioma castellano. Los
documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden presentarse en su lengua original, pero junto con la
traduccién simple al castellano.

1.11.  DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de La Haya de 1961,
sobre la abolicion del requisito de legalizacién, deben apostillarse; en cambio, los documentos publicos
expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse. Los
documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostila ni legalizacion, salvo los que con
posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostila o legalizacién, en la
forma antes indicada. Para el trémite de apostila o legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la
acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, las entidades aplicaran los parametros
establecidos en las normas que regulen la materia.
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1.12. GLOSARIO

Para los fines de esta Invitacion, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los términos deben
entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley
1682 de 2013. Los términos no definidos deben entenderse de conformidad con su significado natural y obvio.

1.13.  VALIDEZ MIiNIMA DE LAS OFERTAS:

Con la presentacion de las propuestas se entendera que las mismas tienen una validez minima de noventa (90)
dias calendario, contados a partir de la fecha establecida en el cronograma del proceso de seleccion para la
entrega de las propuestas o del vencimiento de su prérroga, si la hubiere.

1.14.  INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente, pudiendo
acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista inconsistencia entre la
informacion suministrada por el proponente vy la verificada por la entidad, la informacién que se pretende
demostrar se tendrd por no acreditada. La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posble falsedad, sin que el
proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.15.  INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme a la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el
proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el Formato - Carta de
Presentacion de la Oferta, identificando el documento o informacion que considera que goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas, la
entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas,
agentes o asesores. En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente.

1.16. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es,
cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que
pretenda hacer valer en el proceso. No serd posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la
asignacion de puntaje, es decir, la oferta econdmica.

La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las condiciones minimas de la Invitacion. Si
no cumple solicitara al proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacion subsanable. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar,
modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los
proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la
entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los
requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetird el procedimiento anterior,
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.
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En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contrataciéon o al proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, podra solicitar al
proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contando desde el momento en el que advirtié su
omision, con el fin de que los aporte.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demés oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

1.17.  CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL.

No podran participar en el procedimiento de contratacion, y por lo tanto no seran objeto de evaluacion, quienes
bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en
riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la
Constitucion o la ley.

1.18.  CAUSALES DE RECHAZO

1. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion oen la ley.

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas que sean juridicamente incapaces para obligarse o
que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta invitacion.

3. Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo proponente, bien sea atitulo individual o figura

asociativa (union temporal o consorcio o promesa de sociedad futuras) o cuando el representante o los

representantes legales de una persona juridica o figura asociativa ostenten igual condicion en ofras

personas juridicas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de seleccion, en este

caso, solo se tendrd en cuenta la primera oferta en el tiempo; para lo cual, se dejard constancia de la fecha

y hora de recibo delas propuestas, a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

Cuando se realice entrega extemporanea de la propuesta.

Cuando la propuesta se presenta en forma parcial o se presenten propuestas alternativas.

Cuando el objeto social del oferente no permita desarrollar el objeto a contratar.

Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, por

contener datos tergiversados, alterados, inexactos, confusos, contradictorios o tendientes ainducir a error

a la Entidad.

8. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los
articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio y el articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

9. Cuando el proponente no subsane los requisitos habilitantes y/o de respuesta al requerimiento realizado por
posibles precios artificialmente bajos.

10. Cuando la propuesta econdmica consignada en el formulario electronico de SECOP Il o en el formato
de OFERTA ECONOMICA, sefiale un valor unitario mayor al estimado para la determinacion del
presupuesto oficial.

11. Cuando la propuesta econdmica sefiale un valor mayor al del presupuesto oficial estimado por la
entidad.

12. Cuando el oferente no presente oferta econdmica o consigne cero pesos ($0), en la casila correspondiente al valor.

13. Cuando el valor unitario del(los) ttem(s) es superior al sefialado por la entidad.

14. Cuando se emita por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio decision alguna, relacionada
con que dos o mas proponentes han presentado ofertas bajo un acuerdo restrictivo de la competencia.

15. Las demas previstas en este estudio previo y las que se encuentren establecidas en la normatividad
vigente.

NS o~
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1.19.  CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La entidad podra declarar desierto el procedimiento de seleccidn cuando: a) No se presenten ofertas. b)
Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacién. c)Existan causas o motivos que impidan
la escogencia objetiva del proponente. d) Lo contemple la ley.

1.20.  RETIRO DE LA PROPUESTA

El proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas en SECOP
II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la
opcion del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma del SECOP I, sin
necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

1.21.  CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
la informacion publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a los siguientes derechos
de las personas naturales o juridicas: el derecho ala intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o la
seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal
garantizara el derecho ala reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores
de desempate de: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) personas en proceso de reincorporacion
ylo reintegracion y i) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

1.22. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS:
La CVP expedirda ADENDAS en aquellos casos en que se requiera modificar, aclarar, adicionar y/o eliminar
requisitos de la presente invitacion publica y/o prorrogar y/o modificar cualquiera de los plazos ylo etapas del
presente proceso de seleccion.

Las adendas se podran consultar en la pagina www.colombiacompra.gov.co, en la plataforma de SECOP II.

IIl. ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe presentar el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta, el cual debe ir firmado por la
persona natural proponente o por el representante legal del proponente individual o plural o por el apoderado.

2.2. APODERADO
Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el

cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto - Ley 019 de 2012), en el que se
confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
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responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para
representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su
nombre de manera especffica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de contratacion de
que trata esta invitacion; (i) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del
presente proceso; (i) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de
terminacion vy liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo apoderado
comdn y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los
integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostila y traduccion exigidos en el Cddigo de
Comercio, incluyendo los sefialados en la invitacion. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el
mismo acto de constitucion del proponente plural.

2.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera posible presentar
documentos en fisico.

2.4. RECEPCION DE OFERTAS

Las propuestas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma previsto para la presente
invitacion. Las propuestas deben entregarse a través de la plataforma del SECOP Ily hasta la hora prevista del
cierre de este proceso de seleccion. No se recibiran propuestas en fisico o por correo.

La entidad, una vez finalizada la hora del cierre del proceso, procedera a desencriptar las ofertas presentadas en
el SECOP Il y posteriormente publicard la lista de los oferentes arrojada por la plataforma, que para todos los
efectos constituird el acta de cierre.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueran presentadas con posterioridad al cierre
del proceso, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o aclaraciones previstas en la presente invitacion y en
la normatividad vigente aplicable ala materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe ser aclarada o convalidada a los proveedores y
al publico en general a través de la seccion “mensajes’ de la plataforma SECOP I

Cualquier aclaracidn que se considere pertinente al momento del cierre serd comunicada a los
proveedores y al publico _en general através de la seccién "mensajes” de la plataforma SECOP II.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra
Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la CVP puede recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que
Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/Secop-iilindisponibilidad-en-el-Secop-ii y debera ser informado al correo de la
CVP contratacioncvp@cajaviviendapopular.gov.co
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2.5. INFORME DE EVALUACION:

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la Invitacion.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la Invitacion, la entidad publicara el
informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion de las ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cual oferente
ofrecid el menor precio y cumplié con los requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP Il y a disposicion de los interesados, los proponentes
podran hacer las observaciones que consideren procedentes por el término de un (1) dia habil. Al finalizar el término de
traslado, la entidad contestara las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacion, publicara un
informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

2.6. ACEPTACION DE OFERTA:

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde alasuma de TREINTA MILLONES
DE PESOS MI/CTE ($ 30.000.000), el cual incluye IVA y todos los impuestos y costos directos e indirectos a los
que haya lugar

Nota 1: El valor de la comunicacién de aceptacion de oferta se realizara por el valor total del presupuesto oficial
establecido en el desarrollo del proceso de seleccion de minima cuantia, sin formula de reajuste. Sin embargo,
la Caja de la Vivienda Popular, aceptara la oferta que corresponda al MENOR PRECIO MENSUAL OFERTADO
DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION; siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos,
técnicos, y econdmicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la invitacion, siendo la
mas favorable para la Entidad.

Nota 2: Se aclara al oferente que, en el cuestionario PROPUESTA ECONOMICA en la plataforma SECOP I
se debera registrar Unicamente el VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION

Nota 3: EL VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION, tiene que comprender
el valor integral del servicio ofertado e incluir todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion de
la administracion provisional, tales como honorarios, impuestos, gastos administrativos y demas erogaciones a
que haya lugar.

Nota 4: En todo caso, la oferta ecor)émica no podra exceder EI VALOR TECHO MENSUAL DEL SERVICIO
PROVISIONAL DE ADMINISTRACION establecido por la entidad, so pena de rechazo de la propuesta.

Nota 5: Todos los precios ofertados deberan estar redondeados al peso, en caso de presentarse oferta con
decimales, el Comité Evaluador procedera a ajustar el valor redondeandolo hacia arriba (1,3—2) al peso y con
el que se realizara la evaluacion econdmica, por lo que desde ahora el oferente acepta dicha condicion y, por
tanto, dado el caso, las consecuencias que de este ajuste se deriven.

Nota 6: Sera responsabilidad exclusiva del proponente realizar las averiguaciones, los calculos y estimaciones
que considere necesarios para elaborar su propuesta econdmica y, por ende, le asiste la obligacion de consultar
ante las diferentes entidades recaudadoras, los impuestos aplicables en caso de ser seleccionado.




ALOGAEOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

DE BOGOTAD.C.
HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

lll. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la invitacion, de acuerdo
con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no cumple”. En caso de
que no se acrediten los requisitos habilitantes, el interesado contara con el término preclusivo y perentorio establecido en
el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 para la modalidad de minima cuantia y cronograma del
proceso de seleccion para subsanarlos, so pena del rechazo de la oferta.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.
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REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

3.1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras;
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del
contrato a celebrar. La duracién de esta asociacion debe ser por lo menos por la vigencia del contrato y tres (3) afios
mas.

La CVP, también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos
de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales. Las personas juridicas extranjeras deberan allegar
los documentos que acrediten su existencia y representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como pararepresentarlas judicial
y extrajudicialmente. Si el proponente es un agente comercial de una sociedad extranjera, debera tener domicilio en
Colombia y presentar ademas un certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva en que conste que tiene
facultades o poderes suficientes para ello, derivados del contrato de agencia. Para efectos de verificar la capacidad
juridica, el proponente debera entregar con su oferta los siguientes documentos:

3.1.1.  Persona Juridica

1. Carta de presentacion de la propuesta, de acuerdo con el FORMATO CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA suministrado, el cual debera ser suscrito por el
representante legal del proponente.

2. Certificado de existencia y representacion legal con una fecha de expedicion no mayor a 30
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion. La entidad
verificara: - Objeto Social de la persona juridica el cual le debe permitir ejecutar el objeto a
contratar. - Duracion de la persona juridica debera acreditar que su duracion no es
inferior al plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contado a
partir de la fecha prevista para la entrega de propuestas.

Si de dicho documento se deduce que las facultades del representante legal estan
mitadas por razén de la naturaleza o cuantia del negocio juridico, deberd anexar la
autorizacion correspondiente expedida por el drgano competente para participar en el
presente proceso de seleccion, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente,
en el evento de ser seleccionado como el ofrecimiento més favorable.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, estas deberan aportar el documento
equivalente al Certificado de Existencia y Representacion Legal con una fecha no superior
a cuatro (4) meses contados desde el cierre del proceso de seleccion, segun la
jurisdiccion del respectivo pais de origen. En el evento en que el representante legal
posea una limitacion para participar el presente proceso de seleccion de igual manera se
debera anexar la autorizacion correspondiente expedida por el drgano competente para
participar en el presente proceso de seleccion, firmar la propuesta y suscribir el contrato
correspondiente, en el evento de ser seleccionado como el ofrecimiento mas favorable.
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3. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.
4. Certificacion de encontrarse al dia en el pago de aportes Parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena ICBF, y Caja de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido enla Ley
789 de 2002 y 1150 de 2007. (FORMATO)
Si la persona juridica estd obligada a tener revisor fiscal, debera aportar: - Copia de la
cédula de ciudadania del revisor fiscal - Copia de antecedentes de la junta central de
contadores vigente. — Copia de la tarjeta profesional.
5. Autorizacion para el tratamiento de datos personales. (FORMATO)
6. Consulta Registro de Deudores Almentarios Morosos (Redam) Ley Estatutaria 2097 de
2021.
3.1.2.  Consorcios o Uniones Temporales:

1.

2.

10.

Anexar el documento que acredite la conformacion del consorcio o la unién temporal
(FORMATO).

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y
en este (ltimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion de cada uno
en la propuesta yen la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Agencia.

Los miembros del consorcio o union temporal deberdn sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad sera solidaria, de todas y cada una
de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato.

Designaran el representante del consorcio o de la union temporal.

Las personas juridicas integrantes de los consorcios o las uniones temporales deberan
presentar certificado de existencia y representacion legal en forma independiente.
Autorizacion para presentar la propuesta y suscribir el contrato: Si el representante legal
del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal requiere
autorizacion de sus 6rganos de direccion para presentar oferta y para suscribir el
contrato, anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacidn. Para estos efectos
se tendra en cuenta el valor correspondiente al presupuesto oficial.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de autorizacion prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar,
anexara el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se
le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

La carta de presentaciéon de la propuesta debera encontrarse suscrita por el
representante del consorcio o unién temporal.

Cada integrante del consorcio o union temporal debe cumplir de manera individual con los
requisitos establecidos en los numerales 2 al 6 de las personas juridicas del presente
documento, segun corresponda.

Cuando se presente propuesta por parte de una estructura plural (consorcio o unidn
temporal) y dicha estructura deberd conservar los integrantes ylo porcentajes de
participacion que se encuentren registrados en la plataforma transaccional de SECOP I
frente a lo sefialado en el documento de conformacion de la estructura plural, de no ser
asi, el proponente incurrira en causal de RECHAZO.
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3.1.3.  Persona Natural

1.

5.

6.

Carta de presentacion de la propuesta, de acuerdo con el FORMATO CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA suministrado, el cual debera ser suscrito por el
proponente.

Fotocopia del documento de identidad del Proponente.

Comprobante de afiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensiones). Si es
empleador, las constancias de pago de estos por los Ultimos seis (6) meses anteriores
al cierre del proceso. (FORMATO)

Para establecimiento de comercio la inscripcion en Camara de Comercio reciente
vigente, cuyo objeto social o actividad comercial le permita prestar el servicio sefialado
en el objeto contractual.

Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) Ley Estatutaria 2097 de
2021,

Autorizacion para el tratamiento de datos personales. (FORMATO )

LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR CONSULTARA:

7.

8.

9.
10.

1.

Certificado  de  antecedentes  disciplinarios ~ vigentes  expedido ~ por la
Procuraduria -sociedad y representante legal.

Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica -sociedad y representante legal.

Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional del representante legal.
Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas de la Policia
Nacional del representante legal.

Verificacion de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios,
Ley 1918 de 2018.

3.2. CAPACIDAD TECNICA

3.2.1.  Cumplimiento de las actividades descritas en el Anexo Técnico:

El oferente con la firma de la carta de presentacion de la oferta acepta el cumplimiento de las especificaciones técnicas
contenidas en el ANEXO TECNICO.

3.2.2.  Experiencia Minima del Proponente:

El proponente debera acreditar experiencia mediante maximo dos (2) contratos ejecutados, cuyo objeto, obligaciones
ylo especificaciones técnicas esté relacionado con el objeto del presente proceso, y cuya sumatoria del valor total
ejecutado sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial determinado para el presente proceso

de seleccion.
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Condiciones generales para la Acreditacion de la Experiencia minima habilitante

El Proponente debera diligenciar en el FORMATO EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE, en el
cual se deberan relacionar los contratos con los que pretende hacer valer su experiencia, también debera aportar los
documentos que respalden la informacion reportada. En dicho formatoel proponente certifica, bajo la gravedad
de juramento, que toda la informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los
documentos soporte.

Nota 1: El proponente debera aportar las certificaciones que respalden la informacién reportada en el formato,
teniendo en cuenta lo que se describe a continuacién:

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

e QObjeto del contrato.

e Plazo.

o Numero del Contrato (en caso de que exista).

e Entidad contratante, teléfono y direccion.

e Nombre del contratista. (si se ejecutd en union temporal o consorcio identificar los integrantes y su
porcentaje de participacion).

e Fecha de iniciacion. (indicar mes y afio)

e Fecha de terminacion. (indicar mes y afio), En caso de que la certificacion no indique que el estado del
contrato es terminado, el Proponente podra adjuntar la correspondiente acta de terminacion o
liquidacion debidamente suscrita por las partes).

e Valor final del contrato

e Actividades y componentes desarrollados en la ejecucion del contrato las cuéles deben corresponder a
las solicitadas en el presente documento (en el evento que el objeto no contenga la informacion
necesaria para acreditar la experiencia)

o Nombre y firma de la persona que por parte del contratante es la facultada para expedir el documento
con el que se acredita la experiencia.

e Fecha de expedicion del documento (dia, mes y afio)

Nota 2: Se podra acreditar la experiencia aportando el acta de liquidacion del contrato debidamente firmada por
las partes siempre y cuando contenga la informacion minima necesaria descritas en la Nota 1 del presente
numeral.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion o contrato con toda la informacién requerida
en la Nota 1, podra adjuntar entre otros, la siguiente documentacion:

o RUP, donde esté resaltados los contratos que se deberdn tener en cuenta para la experiencia

o Si el contrato se suscribid en estructura plural se podra acreditar el porcentaje de participacion mediante copia
del documento de constitucion de la estructura plural, en el cual conste dicho porcentaje de
participacion.

e | a fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacion,
de la orden o con el documento previsto en el contrato. (basta con indicar el afio y el mes)

e | a fecha de terminacion de la ejecucion del contrato, se podra acreditar con copia del acta de recibo
definitivo, acta de liquidacién o con el documento previsto en el contrato. (basta con indicar el afio y el
mes)
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o £l valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion (o el documento que haga sus
veces) 0 el acta de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre terminado y en proceso de
liquidacion.

e 0s servicios prestados, se podran acreditar, con el acta de recibo final a satisfaccion o el documento que
haga sus veces o con copia del acta de liquidacion o cualquier otro documento oficial, idéneo que permita a
la Entidad obtener la informacion para su analisis y verificacion.

En todo caso, en el evento que las certificaciones junto con los contratos o las actas de liquidacion no contengan la
informacion que permita su evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta los documentos soporte que
sean del caso, que permitan tomar la informacion que falte en la certificacion o en el acta de liquidacion.

En el evento que el documento con el cual se acredita la experiencia no contenga la informacion que permita su
evaluacion, el comité evaluador se reservara la facultad de solicitar documentacién adicional para verificar
aspectos relativos a lo sefialado en las certificaciones.

El comité evaluador podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion, verificar y solicitar
ampliacion de la informacion presentada por el proponente para la acreditacion de la experiencia.

Nota 3: En caso que los contratos aportados que acreditan experiencia sean expedidos por una entidad
privada, el Comit¢ Evaluador en las etapas de verificacion de requisitos habilitantes, podra solicitar copia del
contrato correspondiente o la informacién complementaria que requiera para la validacion de la certificacion.

Nota 4: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, al
documento con el cual se pretende acreditar la experiencia debera especificar la fecha de la cesion y
discriminar el valor o area segun aplique, del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

Nota 5: Los contratos vélidos para la acreditacion de la experiencia mencionada, deben haber finalizado el plazo
de ejecucion y contar con acta de recibo a satisfaccion o encontrarse completamente liquidados, antes del cierre
de la presente invitacion. No se aceptaran los contratos que no se encuentren ejecutados en su totalidad.

Nota 6: La experiencia que se pretende hacer valer, debe ser experiencia resultante de contratos ejecutados en
el territorio colombiano o extranjero en concordancia con la normatividad vigente y las condiciones
establecidas en el presente documento.

Nota 7: Si los contratos aportados para acreditar la experiencia se ejecutaron bajo la modalidad de alguna
estructura plural; la experiencia que se tendrd en cuenta sera en proporcion al porcentaje de participacion que
tuvo el integrante en la estructura plural anterior, con relacion al valor y érea del contrato. Excepto cuando los
integrantes de la estructura plural que ejecutaron el contrato son exactamente los mismos que presentan oferta
para el presente proceso, caso en el cual se tendra en cuenta el 100% del valor de la experiencia acreditada.

Nota 8: En el caso en que los proponentes ofrezcan acreditar experiencia con mas contratos de los requeridos
para la experiencia habiltante, solo se tendran en cuenta los primeros que en su orden correspondan al nimero
de contratos exigidos respectivamente.

Nota 9: En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se contabilizara cada contrato
certificado de manera individual, siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente
documento.
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Nota 10: Para contratos publicos, el documento con el cual se pretende acreditar la experiencia deberd ser
suscrito por el funcionario competente de cada entidad contratante o el supervisor del contrato o el ordenador del
gasto. Para contratos con empresas privadas, las certificaciones deberan ser suscritas por la persona
facultada para ello. No seran validos los documentos para acreditar la experiencia, suscritos por interventores o
supervisores de la respectiva entidad Contratante.

Nota 11: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con la CVP, el proponente
indicard en su propuesta el nimero, fecha y objeto del contrato que solicita tener como soporte de su
experiencia, y se validara el mismo conforme lo dispone la ley anti trdmites. No obstante lo anterior, el comité
evaluador podra solicitar informacion adicional, si asi lo requiere.

Nota 12: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

Nota 13: Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en los formatos y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Nota 14: El comité evaluador se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados,
asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones que el oferente aporte y
en tal caso, solicitar al proponente que, dentro del término perentorio sefialado para el efecto, se aclare, allegue
o amplie la experiencia relacionada en el Formato respectivo.

Nota 15: Para los contratos en los cuales se ejecutaron varias etapas (terminadas y/o liquidadas), debera
desagregarse en los documentos soporte las fechas especificas de inicio y finalizacion de cada una de las Etapas,
asi como los respectivos valores. Para estos contratos, solo se tendrd en cuenta la Fase y valor en la cual se
evidencia la ejecucion de las actividades solicitadas como experiencia en esta invitacion publica.

Nota 16: No se aceptaran auto certificaciones y los contratos en ejecucion.

Nota 17: Las personas juridicas que se presenten de forma individual o en alguna de las estructuras plurales
permitidas la presente invitacion y que tengan menos de tres afios de constituidas pueden aportar experiencia a
través de los socios, accionistas o constituyentes y para ello deberan presentar las certificaciones del (los)
contrato(s) que cumpla(n) con lo indicado en el presente numeral, acompafiadas del Registro Unico de
Proponente actualizado y en firme.

Asi mismo, debera allegarse junto con la propuesta, certificacion suscrita por el representante legal y el revisor
fiscal o contador publico (segun corresponda) en la que conste que el socio, accionista o constituyente que aporta
la experiencia hace parte de la persona juridica desde la fecha de constitucion de la misma y se encuentra
activo al momento de presentar la propuesta.

Debera adjuntarse a la propuesta CEDULA DE CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y
CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES VIGENTE del revisor
fiscal 0 contador publico.
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3.3. Criterio diferencial de experiencia

3.3.1.  Criterio diferencial MiPymes

Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas: Los oferentes que demuestren la
condicion de MiPymes conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.24.24. del Decreto 1860 de 2021
(independientemente de que el proceso sea o no limitado), acreditaran experiencia minima mediante el anexo de
maximo tres (3) contratos ejecutados, cuyo objeto, obligaciones y/o especificaciones técnicas esté relacionado
con el objeto del presente proceso, y cuya sumatoria del valor total ejecutado sea igual o superior al ciento por
ciento (100%) del presupuesto oficial determinado para el presente proceso de seleccion.

Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de MiPymes, bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto
1074 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

Para acreditar la condicion de MiPymes, el proponente aportara la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes (RUP), segun corresponda conforme a las
disposiciones legales, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha prevista en el
cronograma del proceso de contratacion para el inicio del plazo para solicitar la limitacion MiPymes.

Nota. El cumplimiento de la anterior disposicion y de conformidad con en el Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18.
del Decreto 1860 de 2021, la Experiencia Minima Diferencial para MiPymes no sera aplicable en las convocatorias
limitadas a MiPymes que se realicen conforme alos articulos 2.2.1.2.4.2.2 y2.2.1.2.4.2.3 del decreto en mencion

3.3.2 Fomento de vinculacion de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

La CVP analizé la oportunidad y conveniencia de imponer al contratista la obligacion de destinar al cumplimiento
del objeto contractual la provision de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto reglamentario 1082 de 2015, concluyendo que
por la naturaleza del proceso de contratacion y lo arrojado en el andlisis del sector que no existen empresas con
poblacion de pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, que cumpla con las condiciones técnicas del
presente proceso de contratacion.

3.3.3 Personal Minimo Requerido:

Como requisito habilitante, el proponente deberd presentar en su propuesta diligenciado el FORMATO -
COMPROMISO EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO en el cual se compromete a que dispondrd de
este personal para la totalidad del plazo de ejecucion del contrato de conformidad con lo establecido en este
documento y en el “Anexo Técnico’, lo cual sera verificado por parte del evaluador.

El contratista presentara las hojas de vida y los soportes del personal que empleard para la ejecucion del contrato
dentro de los primeros tres (3) dias habiles posteriores a la suscripcion del contrato, de conformidad con lo
establecido en la casila de soportes del equipo minimo de trabajo.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

HABITAT

Caja de la Vivienda Popular

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

La supervision verificara y aprobara el cumplimiento de los perfiles exigidos y los documentos requeridos, si
legase a tener observaciones el contratista debera subsanar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la

solicitud.

La entrega y aprobacion del personal minimo requerido es requisito para suscribir el acta de inicio.

UN (1) ADMINISTRADOR (80%)

Profesional en Administracion

de Empresas, Economia,
Ingenieria Industrial, Derecho,
Contaduria Publica,

Arquitectura o areas afines,
con formacién especifica en
régimen de propiedad
horizontal.

-Experiencia general
minima de veinticuatro (24)
meses de experienca
profesional contados a
partir de la expedicién de la
tarjeta profesional o del
titulo (segun aplique).

-Experiencia especifica:

Participacion en al menos
un (1) proyecto de Vivienda
de Interés Social (VIS).

Experiencia en la
administracion de minimo
dos (2) copropiedades
sometidas al régimen de
propiedad horizontal.

Copia del titulo profesional.

- Copia de la tarjeta profesional (cuando
aplique).

-Certificaciones laborales o contractuales que
acrediten la experiencia general y especifica,
indicando: cargo, funciones, tiempo de
vinculacién y tipo de proyecto.

-Certificados o constancias de formacién en
propiedad horizontal

UN (1) CONTADOR (10%)

Profesional en Contaduria
Publica

-Experiencia general
minima de doce (12)
meses de experiencia
profesional contados a

partir de la expedicidondela
tarjeta profesional.

Experiencia especifica:
Experiencia en manejo
contable de copropiedades
o entidades similares,
incluyendo elaboracion de
estados financieros,
manejo de cartera y
presupuestos.

-Copia del titulo profesional.
-Copia de la tarjeta profesional.

-Certificado de antecedentes disciplinarios
vigente (Junta Central de Contadores).

-Certificaciones laborales o contractuales que
acrediten la experiencia.
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UN (1) AUXILIAR (10%) -Copia del diploma de bachiller o acta de
grado.
Bachiller No se requiere.
- Documento de identidad
Nota :

Inamovilidad del Personal Profesional Presentado: EI personal profesional presentado por el oferente
adjudicatario y que corresponde al equipo minimo requerido, no pueden ser sustituido durante la ejecucion del
contrato, y sélo en el evento de presentarse fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la Caja de la
Vivienda Popular autorizara el reemplazo del miembro del equipo previa la evaluacion de que cumple con el perfil
y los requisitos acreditados para la persona que se va a reemplazar
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IV. CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

4.1. OFERTA ECONOMICA:

La Caja de la Vivienda Popular utiizara para adelantar el presente proceso de contratacion, la seleccion de
Minima Cuantia en consideracion a que el valor estimado para la contratacion no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020. Para la
escogencia del ofrecimiento mas favorable, la CVP tendra como primer criterio de evaluacion el menor precio
total de la oferta tal como lo establece el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 en su literal c).

Por menor precio se entendera EI VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE
ADMINISTRACION. Se entiende que éste que comprender el valor integral del servicio ofertado e incluir
todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion de la administracion provisional, tales como
honorarios, impuestos, gastos administrativos y demas erogaciones a que haya lugar.

Para evaluar este factor se tendra en cuenta EI VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE
ADMINISTRACION, el cual se debera consignarse en la plataforma Secop II. En tal sentido, se debera
registrar Unicamente el VALOR MENSUAL DEL SERVICIO PROVISIONAL DE ADMINISTRACION
Si hay empate, la entidad aplicard lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

4.2. COMITEEVALUADOR:

El Ordenador del Gasto mediante comunicacion escrita 0 mediante correo electronico designara el Comité Evaluador.

4.3. CORRECCIONES ARITMETICAS

La entidad efectuard correcciones aritméticas originadas en:

4.31. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un
error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido erréneamente
realizada.

4.3.2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta

econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién
decimal del peso sea superior punto cinco (0.50) se aproximara por exceso al nimero entero siguiente
del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea igual o inferior a punto cinco (0.50) se aproximara
por defecto al nimero entero anterior del peso.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio ofertado.

4.4. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el estudio
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del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas,
podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de
contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.

4.5. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas propuestas presentadas, se dara aplicacion a los criterios de
desempate previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020. Para la verificacion de la acreditacion de cada uno de los criterios de desempate, el Proponente
debera presentar junto con la propuesta los documentos que evidencien cada uno de los mismos.

4.6. ACEPTACION DE OFERTA

El presente proceso se ejecutard por el valor total del presupuesto oficial establecido, en el desarrollo del
proceso de seleccion de minima cuantia, sin formula de reajuste. La Caja de la Vivienda Popular, aceptara
la oferta al oferente cuya oferta corresponda al MENOR PRECIO; siempre y cuando cumpla con los
aspectos juridicos, técnicos, y economicos, acredite la experiencia y demas condiciones establecidas en la
presente invitacién, siendo la mas favorable para la entidad.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de esta conforman el contrato y los dos documentos seran
publicados en el SECOP Il en la fecha establecida en el cronograma.

47  RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS
Teniendo en cuenta la forma de pago pactada con el contratista, los riesgos previsibles que se evidencian para
la presente contratacion y de conformidad lo establecido por el art. 4 de la Ley 1150 de 2007, se adjuntan en
el Anexo Tipificacion, Estimacion, Asignacion y mitigacion del Riesgo, elaborada por la CVP y que hace parte
de la presente invitacion. Los interesados en participar podran realizar observaciones sobre su contenido.

V. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la CVP
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara garantias al contratista
seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo y evitar posibles
desequilibrios econdmicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR,
NIT. 899.999.074-4, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria 0 una péliza de
seguro. Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del
contrato y requerira ser aprobada por la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR. La garantia debe cumplir los
siguientes amparos:
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AMPARO

MONTO

VIGENCIA

Cumplimiento de las obligaciones

Contractuales

Diez por ciento (10%) del valor
total del contrato

Vigente por el plazo total de ejecucion del
contrato, y seis (6) meses mas, con inicio a
partir de la fecha de firma del contrato.

Calidad del Servicio

Diez por ciento (10%) del valor
total del contrato

Vigente por el plazo total de ejecucion del
contrato, y seis (6) meses mas, con inicio a
partir de la fecha de firma del contrato.

Salarios y Prestaciones Sociales

Diez por ciento (10%) del valor
total del contrato

Vigente por el plazo de ejecucion del
contrato, y tres (3) afios mas.

Responsabilidad civil
extracontractual dafios a terceros

50 SMLMV

Vigente por el plazo total de ejecucion del
contrato

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del CONTRATISTA cada vez que por razon de las multas
impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en este Contrato, la garantia no podra
ser cancelada sin la autorizacion de la CVP.

El CONTRATISTA debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca alguna
modificacion en el plazo ylo valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspension temporal del

mismo.
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VI. CLAUSULAS ADICIONALES
7.1. MULTAS:

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las obligaciones del contrato,
dard lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma equivalente al dos por ciento (2%) del valor del
contrato, sin que en su totalidad superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. EI CONTRATISTA
y la CVP acuerdan que el valor de las multas se descontara por la CVP del saldo a favor del CONTRATISTA
si lo hubiere, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo se efectuara la respectiva
reclamacion ante la aseguradora que expidid la garantia Unica del contrato, en los términos y condiciones
establecidos en el Codigo de Comercio. El incumplimiento y la determinacion del valor a pagar se acreditan
ante la aseguradora con una comunicacién suscrita por la CVP. Sin perjuicio de lo anterior, la CVP adelantara las
acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente cuando asi se requiera. Lo anterior salvo en el caso en
que el CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedecieron a hechos constitutivos de caso
fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados. Las multas se pactan sin perjuicio de que la CVP pueda acudir
a los mecanismos de compensacion y a su cobro por via judicial o mediante Jurisdiccion Coactiva.

7.2. PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento total del contrato o de cualquiera de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, una vez se adelante el procedimiento de que trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de
la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, de lo cual se dejara constancia en el acto administrativo que
declare el incumplimiento, el CONTRATISTA reconocera al CONTRATANTE a titulo de cldusula penal pecuniaria
como estimacion anticipada y no total de perjuicios, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, suma que el CONTRATISTA autoriza con la firma del contrato a descontar directamente de los saldos
adeudados. En todo caso, el contratante podré obtener el pago de la suma aqui pactada ya sea a través del
cobro de la garantia o por cualquier otro medio, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva. En virtud de la facultad
otorgada por la Ley 1150 de 2007, la CVP podra en un mismo acto administrativo declarar el incumplimiento,
decretar la multa y/o la clausula penal e imponer el mecanismo que considere pertinente para obtener el pago
de lo adeudado por el CONTRATISTA.

NOTA: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO: Para la imposicion de multas y sanciones pactadas en el presente contrato y hacer

efectiva la clausula penal por parte de la CVP, se implementara el procedimiento establecido en los literales a),
b) c), y d) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

7.3. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA

El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su representante, agente o
mandatario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en
nombren de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

7.4. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA

El contratista ejecutard el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomia técnica vy
administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion del contrato serd de su libre escogencia, debiendo
cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del proceso de contratacion. Entre el contratista, el
personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existird vinculo laboral alguno. En consecuencia, el contratista
respondera de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e
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indemnizaciones de caracter laboral y contractual a que haya lugar. Asi mismo, el contratista debe verificar y/o
cumplir con la afiliacion de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones Yy riesgos
profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo
dispuesto en la ley.

El contratista solo podra subcontratar con la autorizacion previa y expresa de la entidad. EI empleo de tales
subcontratistas no relevara al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construccion
y por las demas obligaciones emanadas del presente contrato. La entidad no adquirird relacion alguna con los
subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguird acargo del contratista. La entidad
podré exigir al contratista la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo
de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (0s) no cumpla(n) con las calidades
minimas necesarias para la ejecucion de la(s) labor(es) subcontratada(s).

7.5. CESION

El contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el consentimiento previo y
expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesion. La cesion se
efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 893 del Cédigo de Comercio en concordancia con las
demas disposiciones vigentes sobre la materia.

7.6. DERECHOS DE AUTOR (N/A)
7.7. LIQUIDACION

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion y Supervision e Interventoria de la CVP, el
presente contrato sera objeto de liquidacion de comin acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
terminacion y los plazos adicionales establecidos en dicho manual, asi como en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007 y 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.

7.8. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad surgidas en la actividad contractual se
solucionaran mediante la conciliacion, transaccion o los mecanismos que las partes acuerden, segin los
procedimientos establecidos por la ley.

7.9. SUPERVISION

De conformidad con el Manual de Contratacion de la CVP, se designard una supervision que verificara el
desarrollo general del contrato, el cual estard a cargo de la Directora técnica de Reasentamientos o quien designe
por escrito el ordenador del gasto. El Supervisor sera responsable de aprobar los pagos, los informes que presente
el contratista y de proyectar el acta de recibo final para terminacion de contrato, cuando sea el caso, y en general
cumplir con lo previsto en el Manual de contratacion vigente.
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VIl FORMATOS, ANEXOS Y MATRICES

8.1. FORMATOS

1. FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA Y COMPROMISO ANTICORRUPCION

2. FORMATO 2. MODELO CONFORMACION ESTRUCTURA PLURAL

3. FORMATO 3. MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE
2003 PERSONA JURIDICA

4. FORMATO 4. MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE
2003 PERSONA NATURAL

5. FORMATO 5. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE

FORMATO 6. AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

7. FORMATO 7 COMPROMISO EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO

o

8.2. ANEXOS

ANEXO 1. ANEXO TECNICO

ANEXO 2. MATRIZ DE RIESGOS

ANEXO 3. ANALISIS SECTOR Y ECONOMICO

ANEXO 4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

FIRMADO MEDIANTE SECOP II
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