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SECRETARIA DE

GOBIERNO

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E
INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA DE PRESENTACION: 02 DE MARZO DE 2026 NUMERO

INFORME: 1

PERIODO FEBRERO 02 AL 28 DE FEBRERO DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA SUSCRIPCION

381 DE 2026 — 27 DE ENERO DE 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA

DIANA LUCIA PATRON SOTO

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION
(CEDENTE CUANDO APLIQUE)

N/A

NOMBRE DEL CONTRATISTA
(CESIONARIO CUANDO APLIQUE)

N/A

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE IDENTIFICACION

C.C45.538.167 DE CARTAGENA D.C

PLAZO INICIAL DE EJECUCION

OCHO (8) MESES

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

CUARENTA'Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($ 44.800.000)

NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

J—

J

VALOR DEL PERIODO DE COBRO

CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TRECE MIL TRECIENTOS
CUARENTA 'Y TRES PESOS M/TE ($5.413.343)

FECHA ACTA DE INICIO 2 DE FEBRERO DE 2026
PRORROGA! N/A
ADICION N/A
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

CESION (CUANDO APLIQUE) N/A
DISMINUCION DE PLAZO (CUANDO N/A
APLIQUE)

REDUCCION DE VALOR (CUANDO APLIQUE) N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

CUARENTA'Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($ 44.800.000)

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO

OCHO (8) MESES

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS, SUSPENSIONES
O DISMINUCION DE PLAZO)

01 DE OCTUBRE DE 2026

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES EN LAS DIFERENTES

OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES PARA ELL. CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
l)l:S.\R}R()L]‘() DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SAN
CRISTOBAL
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL
EPS ARL PENSION
SANITAS POSITIVA PORVENIR
NUMERO DE PLANILLA PERIODO COTIZADO
36507366 Mes de febrero
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DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA # 1

Realizar y apoyar las actividades necesarias para la ejecucion de los procesos que hacen parte del plan de desarrollo relacionados v a los cuales sea asignado por su supervisor

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Durante el mes en mencién, brindé apoyo en el desarrollo de dos actividades, descritas a
continuacion:

L1 Se realiz6 una visita a la Institucion Educativa José Félix Restrepo, sede D, donde se llevé a cabc
una jornada de trabajo en la que se sostuvo un encuentro con el rector y la almacenista de 1
institucion. Durante esta actividad se efectué un diagndstico general; inicialmente se abordaro
preguntas de caricter general sobre la institucion educativa, posteriormente se formularon pregunta
relacionadas con el Plan Estudiantil Institucional y, finalmente, se indagd sobre las principale
necesidades que presenta la institucién. Posteriormente, se realiz6 la validacién de los elemento
consignados en el instrumento fisico correspondiente junto con la almacenista. Una vez verificadq
la informacién, se efectud el cargue en linea de los items identificados como necesidades dg
dotacion, relacionando la cantidad solicitada, su descripcidn, estado y el respectivo registic
fotografico como soporte del proceso.

Como resultado de la visita, se concluyé que la institucion requiere la dotacion de 35 equipos d¢
computo de escritorio para la sala de sistemas. Esta necesidad se identifica debido a que lo
equipos actualmente disponibles se encuentran en estado regular y, considerando el nimero d
estudiantes, resulta indispensable fortalecer y ampliar el area de sistemas para garantizar un adecuadc
desarrollo de las actividades académicas. Adicionalmente, la institucion manifesté la necesidad
de contar con otros elementos complementarios que contribuyan al fortalecimiento de su
procesos pedagdgicos, institucionales y administrativos, entre los cuales se encuentran:

e Una impresora multifuncional

e Una cabina auto amplificada activa

1.1.1 Informacion soporte de la visita colegio José Félix Restrepo, ubicada en la carpeta de la obligacién
1 bajo el numeral 1.1.1 SECOP II.
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e Unmezclador de audio de seis canales

e Un micréfono inalimbrico con planta receptora
o anterior se solicita debido a que, en la actualidad, Ia sede no cuenta con estos equipos, los cuales son
necesarios para apoyar y fortalecer el desarrollo de las actividades pedagdgicas, institucionales y
administrativas.

1.2 Se realiz6 una visita a la Institucion Educativa Los Alpes, sede B, donde se llev a cabo una jornada dq
trabajo en la que se sostuvo un encuentro con el rector y la almacenista de la institucién. Durantg
esta actividad se realiz6 un diagnéstico general; inicialmente se abordaron preguntas de caracte
general sobre la institucién educativa, posteriormente se formularon preguntas relacionadas con ¢
Plan Estudiantil Institucional y, finalmente, se indago sobre las principales necesidades que presents
la institucion. Posteriormente, se efectud la validacion de los elementos consignados en e
instrumento fisico correspondiente junto con la almacenista. Una vez verificada la informacion, sq
realizo el cargue en linea de los items identificados como necesidades de dotacion, relacionando 1
cantidad solicitada, su descripcién, estado y el respectivo registro fotografico como soportte del proceso.

Como resultado de la visita, se concluy6 que la institucién presenta la necesidad de adquitir dos impresora
multifuncionales, dado que actualmente cuentan con una impresora en estado de dafio, con puerto
deteriorados, atascamiento frecuente de papel, desgaste de rodillos y ausencia de repuesto
disponibles. I.a segunda impresora se requiere para dotar el area administrativa, ya qu
actualmente no se dispone de esta herramienta de trabajo indispensable para el desarrollo de la
actividades diarias. Adicionalmente, el colegio manifesto la necesidad de contar con diez equipos d
computo de escritorio, de los cuales siete seran destinados a la sala de sistemas con el fin d
complementarla y fortalecerla, y tres para el area administrativa, debido a que los docentes n
cuentan con equipos suficientes parala gestion diaria de sus labores.

1.2.1 Informacién soporte de la visita colegio los Alpes, ubicada en la carpeta de la obligaciéon 1 bajo el
numeral 1.2.1 SECOP II.
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OBLIGACION ESPECIFICA # 2

Prestar apoyo en la organizacion y la ejecucion de las actividades a desarrollar por la Alcaldia Local de San Cristobal.

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FIiSICA Y/O VIRTUAL

Durante el petiodo en mencién, apoye la siguiente actividad:

2.1 Se realizo reunién con el equipo de trabajo de apoyo al seguimiento del Contrato de
Suministro No. 889 de 2025 — LPX, proyecto 2615, con el propésito de definir y ajustar los
aspectos necesarios del cronograma de actividades y poder realizar

seguimiento para la debida ejecucién de sus fases establecidas en el Anexo Técnico,
Componente 1.

2.1.1 Acta de reunion apoyo al seguimiento contrato de suministro 889 de 2025 Lpx., ubicada en la
carpeta de la obligacién 2 bajo el numeral 2.1.1 SECOP 1L

OBLIGACION ESPECIFICA # 3

Realizar la elaboracion de respuestas, informes y documentos solicitados por el apoyo a la supetvision

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SURes UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Durante el perfodo en mencién, apoye la siguiente actividad:

3.1 Elaboracién de la respuesta a un derecho de peticién presentado por una asociacion dd
padres de familia, correspondiente al radicado No. 20265410007432. Esta actividad incluy6 Iz
revisiéon de la solicitud, la organizacién de la informacién requerida y la estructuracién de I
respuesta, con el fin de dar atencién oportuna y conforme a los procedimientos establecidos.

3.1.1 Respuesta derecho de peticion correspondiente al radicado No. 20265410007432, ubicada

en la carpeta de la obligacion 3 bajo el numeral 3.1.1 SECOP II.
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OBLIGACION ESPECIFICA # 4

Prestar apoyo en el seguimiento a las actividades designadas y documentacion que haya lugar

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

4.1 Durante el periodo en mencién, apoyé el proceso asignado correspondiente al Contrato dd
Suministro LPX 889 de 2025, en el marco del proyecto 2615 — Educacion que Geners
Oportunidades. En este contexto, participé en una mesa técnica de trabajo con el equipc
encargado del seguimiento al contrato de suministro.

4.2 Preste apoyo en la elaboracién del cronograma de actividades, con el propdsito de facilitar e
seguimiento y contribuir al cumplimiento de las fases establecidas en el Componente 1 de
contrato de suministro 889 de 2025 LLPX. 2615 — Educacion que Genera Oportunidades.

4.1.1 Correo proceso asignado LPX, ubicada en la carpeta de la obligacién 4 bajo el numeral

4.1.1 SECOP II.

4.1.2 Acta correspondiente a mesa técnica contrato de suministro 889 de 2025 LPX. ubicada en 1z
carpeta de la obligacion 4 bajo el numeral 4.1.2 SECOP 11.

4.2.1 Cronograma de actividades contrato de suministro LPX 889 de 2025 LPX. ubicada en 1
carpeta de la obligacién 4 bajo el numeral 4.2.1 SECOP 1L

OBLIGACION ESPECIFICA # 5

Realizar y apoyar la presentacion y difusion las actividades institucionales de la Alcaldfa Local, segin las otientaciones del Supervisor del contrato

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

9.1 Durante la reunién se realizé la retroalimentacion de los instrumentos disefiados para e
diagnéstico, los cuales fueron socializados con el equipo de trabajo. A partir de las observacione
recibidas, se efectuaron los ajustes necesarios con el fin de garantizar mayor claridad, comprensié
v uniformidad en su aplicacién. Como conclusion de la reunion, se acordé la elaboracion de uf
paquete fisico de documentos que debera ser firmado por los rectores de cada instituciof
educativa. Este paquete tendra como finalidad formalizar los acuerdos establecidos durante la
visitas y dejar constancia precisa de los compromisos adquiridos, asegurando asf la trazabilidad y ¢
cumplimiento de los compromisos institucionales.

5.2 Durante el petiodo en mencion, se realizé una retroalimentacién sobre la aplicacion de lo
instrumentos durante la primera jornada de diagnodstico y visitas a las instituciones educativas
El objetivo de esta actividad fue analizar la experiencia en campo, identificar oportunidades dg
mejora y determinar los ajustes necesarios tanto en la metodologfa como en los documento
utilizados. A partir del ejercicio de evaluacion,

se realizaron modificaciones a los instrumentos con el fin de optimizar su claridad,

5.1.1 Acta de capacitacion sobre los instrumentos disefiados para el diagnostico y la recoleccioén def
informacién que seran aplicados durante las visitas a las instituciones educativas, debidamente
firmada por los rectores. El documento se encuentra ubicado en la carpeta correspondiente a Iz

Obligacion 5, bajo el numeral 5.1.1 en SECOP II.

5.2.1 Acta de retroalimentacion de la jornada realizada en las instituciones educativas Distritales, ubicada en
la carpeta de la obligacion 5 bajo el numeral 5.2.1 SECOP IL

Edificio Liévano

Calle 11 No.8-17

Caédigo Postal: 111711

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Cédigo: GCO-GCI-F110
Version: 08
Vigencia: 28 de enero de 2026
Caso HOLA: 22935
Péagina5de 9

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.


http://www.gobiernobogota.gov.co/

*
K .
SECRETARIA DE

BOGOT, GOBIERNO INEFORME DE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E

ACTIVIDADES

pertinencia y funcionalidad durante las visitas posteriores. Durante la actividad, se presentaron
dificultades logisticas, relacionadas no solo con la aplicaciéon de los instrumentos, sino también
con la concertacion de las actuaciones, dado que en algunos casos no se encontraban presentes los
rectores ni los almacenistas de las instituciones. Como resultado de esta situacion, se reprogramo
una de las visitas, la cual quedd agendada para la préxima semana. Como conclusion de la reunion
se definié fortalecer el proceso de concertacion previa con las instituciones educativas,
asegurando la disponibilidad de los actores clave y garantizando un desarrollo eficiente y
organizado de las visitas programadas. Esta medida permitird mejorar la efectividad de la aplicacion
de los instrumentos y la calidad de la informacién recopilada.

OBLIGACION ESPECIFICA # 6

Realizar las labores técnicas y logisticas de espacios de participacion social, sectorial y comunitaria del territorio que se le asigne

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo no fue requerido por la entidad para el desarrollo de esta obligacion.

Durante este periodo no fue requerido por la entidad para el desarrollo de esta obligacion.
] g

OBLIGACION ESPECIFICA # 7

Realizar la recoleccién oportuna, precisa y veraz la informacion que se requiere, con el fin

de dar tramite a los distintos requerimientos por parte de la Alcaldia Local

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Durante este periodo no fue requerido por la entidad para el desarrollo de esta obligacion.

Durante este periodo no fue requerido por la entidad para el desarrollo de esta obligacion.

OBLIGACION ESPECIFICA # 8

Asistir puntualmente a las capacitaciones y reuniones convocadas

ACTIVIDAD

Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

Durante el petiodo en mencidn, asisti a cuatro reuniones, en las cuales se abordaron temas relacionados
con capacitaciones y coordinacién de trabajo en equipo, organizadas de la siguiente manera:

8.1. Durante la reunién se presentaron las iniciativas “Escuelas del Potencial” al equipo de Educacién
de la Alcaldia Local de San Cristobal, con el objetivo de socializar los avances coordinar acciones de
seguimiento. Se concluy6 que:

3.1.1 Acta de reunion capacitacién sobre escuelas del potencial, ubicada en la carpeta de la obligacion 8
bajo el numeral 8.1.1 SECOP IL.
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e Ta Escuela de Fortalecimiento Saber 11 se llevé a cabo en el Colegio Privado Sur Orienta
Panamericano.

e Ta Escuela de Orientacion Vocacional se desarroll6 en colaboracion con la Universidad
Catélica de Colombia.

e Ja Escuela de Cursos Complementarios incluyé la realizaciéon de diversa
capacitaciones.

e Sc acordé definir un equipo de trabajo encargado de datr continuidad a las iniciativas
con el fin de apoyar y complementar las acciones existentes, garantizando ung
implementacion mds organizada y efectiva de cada programa.

8.2 Durante la reunién se socializ6 la informacién proporcionada por la Agencia ATENEA con el equipo d
Educacion, con el objetivo de fortalecer los procesos de seguimiento y control de los convenios vigentes
Se concluyo que:

e  Hl seguimiento debe realizarse para todos los convenios, priorizando aquellos
correspondientes ala dltima convocatotia realizada.

e Hs necesario realizar una revision minuciosa de los documentos remitidos por la Agencia
ATENEA, en temas de formulacion y seguimiento.

e Se debe solicitar soportes de pago de los beneficios de acceso y permanencia de los convenios,
conelfin de garantizar un seguimientofinanciero completo.

e Se realizara una revision tigurosa de las obligaciones de los convenios, asegurando el cumplimiento
deloestablecido frente alos comités de seguimiento.

8.3. Durante la reunion se socializé la operacion del convenio LPX, aclarando que el manejo operativo de |
tienda virtual corresponde a un perfil técnico, mientras que el area juridica brinda soporte contractual. §
destaco que el seguimiento a las érdenes de compra es tesponsabilidad de las areas supervisoras y que 1

proveedores deben cumplir con las fichas técnicas y anexos contractuales, incluyendo elementos n
contemplados en la oferta econdmica. Se orientd a equipo sobre la importancia de revisa
documentacion en SECOP, mantener comunicacion directa con los proveedores, organizar entregas

elaborar un cronograma de actividades Asimismo, se propuso la creacion de una carpeta compartid
en Drive para centralizar la informacion y facllitar el seguimiento. Ia reunién permitié clarificg
tesponsabilidades, coordina acciones y definir compromisos concretos, garantizando un seguimient
organizado de las 6rdenes de compra y del convenio LPX, asi como el cumplimiento de lo
requisitos contractuales y técnicos.

8.2.1 Acta de capacitacion Agencia ATENEA, ubicada en la carpeta de la obligacion 8 bajo el numeral
8.2.1 SECOP II.

8.3.1 Acta de reunion operacion ordenes de compra, ubicada en la carpeta de la obligacién 8 bajo el
numeral 8.3.1 SECOP II.
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84 Se realiz6 una reunion de equipo liderada por la doctora iz Garcfa, en la que se socializaron lineamientc
para la gestién del area de Mas Oportunidades Educacion durante Ia vigencia 2026 Durante el encuentro s
abordaron temas relacionados con el uso adecuado del WhatsApp institucional, la organizacion

archivo de actas en un Drive institucional, la ruta de gestion documental en Orfeo y el seguimiento ¢

8.4.1 Acta de reunién de equipo sobre lineamientos para la gestién del area mas oportunidades educativas,

ubicada en la carpeta de la obligacién 8 bajo el numeral 8.4.1 SECOP 1.

cronograma de actividades de cada micro gerencia. Se concluyo que:

e  Las reuniones de equipo se realizaran de manera presencial cada ocho (8) dfas.

e  (Cada micro gerencia presentara avances semanales de sus proyectos y convenios.

e Se implementara el uso de herramientas tecnoldgicas y repositorios digitales para ¢
seguimiento de las actividades y organizacion de la informacion.

OBLIGACION ESPECIFICA # 9

Las demas que se le asignen y que surjan de la naturaleza del contrato

ACTIVIDAD Y MEDIO DE VERIFICACION SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL
9.1 Participe en capacitacién de manera virtual programadas por la dependencia de calidad 9.1.1 Acta de capacitacion sobre el sistema de gestion Matiz y demas aplicativos, ubicada en la
sobre el sistema de gestion Matiz y demas aplicativos. carpeta de la obligacién 9 bajo el numeral 9.11 SECOP II.
9.2 Participe en capacitacion sobre salud y seguridad en el trabajo oftecida por la 9.2.1 Acta de capacitacion sobre salud y seguridad en el trabajo, ubicada en la carpeta de la
dependencia administrativa de SST. obligacion 9 bajo el numeral 9.2.1 SECOP II.

FIRMAS
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades CONTRATISTA
mencionadas en el presente informe corresponden a las efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por
las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. Da " . {0-6‘
/i /3

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la minuta del Contrato de Prestacion de Servicios, presento (las certificaciones de afiliacion) o )
(planilla) al Sistema de Seguridad Social de periodo cotizado correspondiente para los fines pertinentes del presente pago. Firma:

Por lo anterior, manifiesto que, conforme al Decreto 1273 de 2018 del Gobierno Nacional, el cual establece que “...los trabajadores
independientes podran realizar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral mes vencido...”, no me acojo a los beneficios . . 3
tributarios derivados de dicha disposicion. (Aplica cuando se acoge a mes vencido) Nombre: Diana Lucia Patron Soto
Cédula: 45.538.167 de Cartagena
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SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: Carlos Hernando Macias Montoya
Cargo: alcalde Local de San Crist6bal

i Cedula: 74.371.098 de Duitama
DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificados los soportes allegados por el contratista

manifiesto que el/la contratista, ha cumplido con las obligaciones establecidas en el contrato. Firma:

Asi mismo, certifico el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos laborales) por parte del

contratista, en los términos establecidos en el Paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019. Cabe APOYOALA SXE I_EIR\L/JIE ION (CUANDO
sefialar que, tratandose de personas naturales, no es obligatorio el pago de los aportes parafiscales relativos al SENA, ICBF y Cajas de QUE)

Compensacion Familiar, por lo que dicha verificacion se limita al cumplimiento de los aportes al sistema de seguridad social, incluidos los Nombre: Liz Johana Garcia Hernandez

correspondientes a la ARL (Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique.
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