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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                 Vélez, Santander. 30 de Noviembre de 2020
  

 
Señor (a) 
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.1326391 

Coordinador Académico 
Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2020 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1326391) del año (2020) 

 
EDGAR GIOVANNI MEJIA DUARTE, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.101.753.161 de Velez, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinaciòn Académica, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
Valor y forma de Pago:   Se fija como valor total del contrato la suma de treinta y cinco millones 
quinientos cincuenta mil pesos ($ 35.550.000) moneda legal colombiana, esta suma será pagada por el 
Sena al contratista así: a) Pagos mensuales por valor de tres millones quinientos cincuenta y cinco mil 
($3.555.000,oo) m/cte. b) En los casos en los que las actividades no supere el mes, el pago se realizará en 
proporción al tiempo trabajado, siempre que no supere el valor del contrato de la presente vigencia.   
Plazo: Será hasta el (14) de (DICIEMBRE) de 2020.  

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Preparar,       orientar, desarrollar y 
apoyar procesos de aprendizaje       
en cualquiera de las estrategias de 
respuesta institucional para los 
diferentes grupos poblacionales 
objeto de Formación Profesional 
Integral.  

Se realizo entrega de guias y material por 
diferentes medios virtuales para el 
desarrollo de la formación en los colegios 
asignados y con las fichas relacionadas a 
continuación : 1841121, 2074657, 1841630, 
2074981, 1841748, 2074984, 1841613,        
2074756,       1841757. 

Anexo pantallazos, 
subidos al drive del 
mes de Noviembre. 
 

4. Participar en procesos de promoción de 
los programas de Formación 
Profesional Integral, servicios y 
actividades de divulgación tecnológica 

Promoción y convocatoria a través de medios 
virtuales de la oferta educativa virtual del mes 
de Noviembre 

Pantallazospromocion 
de la oferta subida al 
drive mes de 

OBJETO: 

Contratar la prestación de servicios personales de carácter temporal para desarrollar los programas de 
formación titulada y complementaria de articulación con la media el área pecuaria en el Centro de 
Gestión Agroempresarial del Oriente. 
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programados por el Centro. Noviembre 

5. Rendir oportunamente los informes 
requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos 
resultantes de procesos de 
Formación Profesional. 

Se evidencio a través de correo electrónico la 
entrega de información requerida por la líder 
del programa. Se diligencio el informe mensual 
de actividades en los tiempos concertados.  
 

Informe mensual de 
actividades, del mes 
de Noviembre 
subidos en el DRIVE.  
 

10. Hacer seguimiento y evaluar la etapa 
productiva de los aprendices que les 
sean asignados para dicho fin. 

Actas realizadas de incio , seguimiento y 
finalización de etapa practica 

Carpeta creada en el 
drive por fichas y con 
actas mes Noviembre 

12. Las demás que se requieran para el 
cumplimiento del contrato. 

Participacion en reuniones o sesiones vituales 
para verificación y seguimiento del desarrollo 
del programa de articulación, citadas por la 
líder del programa y coordinación academica y 
otras dependencias del Centro 

Anexo pantallazo de 
correos con el envio 
de actividades a 
desarrollar subidas al 
drive mes de 
Noviembre. 
 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla ,  de  
Arus del mes de Octubre  47005795 de 2020 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Cordialmente,  
 
 
______________________________ 
Edgar Giovanni Mejia Duarte 
Contratista 
C.C. No. 1101753161 
 
Recibí a satisfacción: 
 
______________________________ 
Cesar Fernando Palencia Lopez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1326391 de 2020    
Coordinador Académico 



 
EVIDENCIAS DE ENVIO, ENTREGA Y REVISION DE DESARROLLO DE GUIAS Y ACTIVIDADES DE 

APREDIZAJE MES DE NOVIEMBRE 

 

 



 



 
EVIDENCIA PROCESOS DE PROMOCIÓN DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

 

 

 

 

 

  



 
EVIDENCIA ELABORACION INFORME MENSUAL DE EJECUCION MES DE NOVIEMBRE 

 

 

  



 
EVIDENCIAS REUNIONES MES DE NOVIEMBRE 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


