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1. FICHA GENERAL DEL PROYECTO 

 
JUAN ANDRÉS BUSTAMANTE 

CC 1.037.586.813 
 

TÍTULO DEL PROYECTO: Escuela de Formación y Participación Ciudadana 

No: 16-20-09-08-115-17 

 

OBJETO : Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión en desarrollo del convenio 
interadministrativo N°16-20-09-08-115-17 cuyo objeto busca “desarrollar procesos de 
formación y capacitación orientados a cualificar los diferentes actores y agentes para 
promover la participación, construcción y desarrollo del territorio, y en su desempeño 
y actuaciones se privilegie lo público como el mejor camino para trascender de los 
intereses y necesidades particulares, hacia los intereses y necesidades colectivas, 
todo esto dentro del marco de La Escuela de Formación y Participación Ciudadana, 
reglamentada en el Decreto 367 de 2009”. 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS BAJO EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS  

 
Informe de acciones ejecutadas en MAYO de 2018 para el cumplimiento del objeto 
contractual con el componente de apoyo, para las unidades estratégicas Secretaría de 
Bienestar Social y Comunitario y el Departamento Administrativo de Planeación (D.A.P.). 
 

RESUMEN DE CAMPO  

 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO DE ACTIVIDADES  
 
En el transcurso de las 4 semanas del mes, realicé las funciones asignadas al cargo 
de Comunicador de manera coherente y satisfactoria. A continuación, se presenta el 
desarrollo de las actividades:  
 
1. Consolidado para la agenda Web del municipio de Envigado: 

 
Desde el mes de marzo, por recomendación del Departamento Administrativo de 
Planeación, todos los eventos que tenga la Escuela de Formación y Participación 
Ciudadana se deben informar al inicio de cada mes en curso, para que dichos eventos 
sean públicos a la comunidad.  
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La agenda se puede visualizar en la página web de la alcaldía: 
https://www.envigado.gov.co/, en la pestaña de Agéndate. 
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 1) 
 

2. Convocatoria e inicio del Diplomado dirigido al Consejo Municipal de 
Participación Ciudadana: 
 

El proceso de convocatoria para el Diplomado del CMPC, fue diferente a lo que 
habitualmente hacemos, ya que solo iba dirigido a un público objetivo que eran los 
Consejeros, los cuales son 17. Catalina Sierra nos apoyó solicitando a cada uno de 
los integrantes los datos personales, y ya nosotros nos encargamos de inscribirlos y 
luego les enviamos el correo recodando el compromiso de asistencia al Diplomado. 
 
En el proceso de inicio del Diplomado, se realizó una reunión con los Consejeros, la 
Secretaria de Bienestar Social y Comunitario, representantes del Departamento 
Administrativo de Planeación y las docentes, para darle una aprobación final al 
microcurrículo general.  
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 2) 

 
 
3. Estrategia de divulgación y convocatoria digital Semillero Líder Kids: 

 
En los dos encuentros del mes de mayo del Semillero Líder Kids, se logró una buena 
recepción de los públicos. Desde comunicaciones la convocatoria se centró en la 
realización de piezas gráficas, correo masivo, mini volante sencillo, afiche sencillo de 
tamaño carta, divulgación por los diferentes medios de comunicación de la E-Card, y 
el boletín de prensa difundido desde la oficina de Comunicaciones de la Alcaldía.  
 
Los 2 encuentros se realizaron en el Centro de Encuentro Ciudadano y Vida El Salado 
y San Marcos.  
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 3) 

 
 
4. Estrategia de divulgación y convocatoria digital de la Red Comunitaria para 

Compartir Experiencias de Participación Ciudadana:  
 
Para el segundo encuentro de la Red Comunitaria el tema era El Arte Como Eje 
Transformador de la Sociedad, y, por ende, para su buen desarrollo se realizó 
convocatoria con diferentes entidades y corporaciones del Municipio que tienen 

https://www.envigado.gov.co/
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experiencias de participación ciudadana. Además, la convocatoria permitió que los 
envigadeños asistentes hicieran visible 2 experiencias:  
 
Experiencia 1: La Red Escuelas de Música de Envigado, “los niños y jóvenes se 
acercan a la música”. 
 
Experiencia 2: Clarasol Música y Terapia, “un lugar donde la música es para todos”. 
 
En total 54 personas asistieron al Encuentro, en donde cumplí el rol de moderador y 
presentandor.  
 
La convocatoria desde comunicaciones se centró en la realización de piezas gráficas, 
correo masivo, mini volante sencillo, divulgación por los diferentes medios de 
comunicación de la E-Card, y la nota en el portal web: Envigado Te Informa. 
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 4) 
 

 
5. Estrategia de divulgación y convocatoria digital para el proyecto de PPP -  

los jóvenes de la Zona 8 de Envigado son los protagonistas: 
 
Para el proyecto de Priorización Participativa del Presupuesto: “Los jóvenes de la 
Zona 8 de Envigado son los Protagonistas”, realicé durante el mes varias estrategias 
de comunicación para lograr una exitosa convocatoria y divulgación.  
 
Las estrategias fueron la creación de una página de Facebook, la E-Card, pasacalle, 
afiche y minivolantes, llamadas para organizar encuentros, cartas dirigidas, revisión 
de microcurrículos de formación y de la presentación en Power Point. 
 
También, se buscó cotización de tres proveedores para realizar la impresión del 
Pasacalle.  
  

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 5) 

 
6. Realización y aprobación de cartas y requerimientos para solicitar permisos 

a las diferentes instancias del municipio: 
 
En el quehacer de comunicador y buscando el buen desarrollo de los proyectos, se 
realizó durante el mes el proceso de cartas y oficios dirigidos a Secretaría de 
Bienestar Social y Comunitario, Desarrollo Económico, Seguridad y Convivencia, 
Departamento Administrativo de Planeación y Obras Públicas. Las cuales se 
radicaron y fueron vitales para la autorización  
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Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 6) 

 
7. Apoyo rendición de cuentas Priorización Participativa del Presupuesto 2017 

 
 En el evento rendición de cuentas Priorización Participativa del Presupuesto 2017 
realizado por el Departamento Administrativo de Planeación, estuve presentando a la 
Escuela de Formación, contando el trabajo realizado en la Zona 2 del Municipio con 
el Semillero de Liderazgo.  
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 7) 

 
8. Estructura y diseño microcurrículo Medios Alternativos de Comunicación 

para las Zonas de Envigado: 
 

Objetivo: Promover en las 12 zonas del municipio de Envigado la implementación y 
uso de los medios de comunicación alternativos.  
 

¿Cómo? 

La forma de realizar el desarrollo de los talleres será presencial y se tendrá 3 temas 
de trabajo de 2 sesiones cada uno. Los temas son: 
 

1. FanPage de Facebook 
2. Instagram  
3. Blog - Periódico digital  

 

Temas adicionales para dejar material de apoyo (Video de tutorial de Youtube): 
 

1. Wix - Plataforma de página web gratis.  
2. Pago de Hosting -  
3. Revista Digital - ISSUU 

 

Además, en la primera sesión de clase, cada Comité creará su medio de 
comunicación alternativo. De ahí, lo que falte de la sesión y la siguiente, se trabajará 
en el manejo y recursos adecuados para hacer del uso del medio de comunicación 
una herramienta comunicacional y transversal.  
 

Para la primera sesión deben llevar información general del Comité y fotos. 
 
El microcurrículo se realiza en el formato indicado por la IUE y Catalina Sierra y 
Gina Bolívar integrantes del DAP aprobaron la implementación del Taller a la 
comunidad. 
 

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 8) 
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9. Revisión microcurrículos de formación de proyecto de PPP -  los jóvenes 

de la Zona 8 de Envigado son los protagonistas: 
 

Para el Proyecto de Zona 8 los profesionales a cargo realizaron 17 microcurrículos 
de formación para trabajar con los Jóvenes. Desde La Escuela de Formación, se hizo 
revisión uno a uno a lo entregado y se hizo recomendaciones en cuanto al formato, 
redacción y formación a realizar.  

 
Ver evidencia en el apartado: Registro Fotográfico (punto 9) 

 
OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL LOGRO DEL OBJETO 
CONTRACTUAL: 
 

 Atención al público. 

 Apoyo en otras actividades que se presentan en el día a día de la Escuela de 
Formación y Participación Ciudadana. 

 
 

  

Registros Fotográficos Actividades 

 

1. Consolidado para la agenda Web del municipio de Envigado: 
 

Correo con información de los eventos: 
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Agenda Web Alcaldía: 
 

 
 

Evidencia de presentación de un evento en la agenda Web: 
 

 
 

2. Convocatoria e inicio del Diplomado dirigido al Consejo Municipal de 
Participación Ciudadana: 
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Consolidado de encuestas: 

 

   
 

Presentación Diplomado: 

 

 
 

   Correo solicitando información: 
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Base de datos personas inscritas:  

 

 
 

    E-Card recondando el inicio del Diplomado:   

  

 
 
 

3. Estrategia de divulgación y convocatoria digital Semillero Líder Kids: 
 
 

Publicaciones:  
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  Correo masivo:  
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Pantalla: 

 

 
 

Boletín de prensa:  

 

 
 

Ver Boletín completo en: https://www.envigado.gov.co/Noticias#/detalles/4549 
 

 
4. Estrategia de divulgación y convocatoria digital de la Red Comunitaria para 

Compartir Experiencias de Participación Ciudadana:  
 

Publicaciones:  

https://www.envigado.gov.co/Noticias#/detalles/4549


 

EVALUACIÓN AVANCE DEL 
PROYECTO  

Código: F-PI-013 

Versión: 01 

Página 11 de 16 

 

            
 

 
 

Nota en Envigado Te Informa:  
 

                     
 
Ver nota completa en: http://www.envigadoteinforma.gov.co/en-el-segundo-encuentro-de-la-red-comunitaria-

hablaremos-de-el-arte-como-eje-transformador/ 
 

 
 

http://www.envigadoteinforma.gov.co/en-el-segundo-encuentro-de-la-red-comunitaria-hablaremos-de-el-arte-como-eje-transformador/
http://www.envigadoteinforma.gov.co/en-el-segundo-encuentro-de-la-red-comunitaria-hablaremos-de-el-arte-como-eje-transformador/
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E-Card:   

 
 

Correo electrónico masivo:  

 

 
 

Presentación Encuentro: 
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5. Estrategia de divulgación y convocatoria digital para el proyecto de PPP -  los 

jóvenes de la Zona 8 de Envigado son los protagonistas: 
 
 

Afiche y Minivolantes: 
 

 
 

E-Card:  

 
 
Pasacalle: 
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6. Realización y aprobación de cartas y requerimientos para solicitar permisos a 

las diferentes instancias del municipio: 

 
 

7. Apoyo rendición de cuentas Priorización Participativa del Presupuesto 2017: 
 

    
 

8. Estructura y diseño microcurrículo Medios Alternativos de Comunicación para 
las Zonas de Envigado: 
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Lista de reunión:  
 

 
 

 
9. Revisión microcurrículos de formación de proyecto de PPP -  los jóvenes de la Zona 8 de 

Envigado son los protagonistas: 
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Atentamente, 

 
 

 
Juan Andrés Bustamante 
C. C. 1.037.586.813 - Envigado 
Contratista 
 
 
 
 
 

Firmado el 1 de junio de 2018 
 


