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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta (Magdalena) marzo de 2026

Sefior(a)
CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9198609
Coordinador Académico
Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual marzo de
2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9198609 del afio 2026

Gustavo Adolfo Ramo Morales, identificado con la cédula de ciudadania nro.1015408211, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE
(542.637.473,00 COP).

Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

Un pago inicial por el mes de abril, por valor de TRES MILLONES CIENTO CINCUENTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS TREINTA'Y UN PESOS M/CTE ($3.158.331,00).

Ocho pagos iguales por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497,00).

Un pago final por el mes de noviembre, por valor de UN MILLON QUINIENTOS SETENTA Y NUWVE
MIL CIENTO SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($1.579.166,00).

Plazo: Serd hasta el 10 de noviembre de 2026

Objeto: Prestar servicios personales de cardcter temporal para impartir formacion en los programas
de Atencion a Poblaciones Vulnerables del Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del SENA
Regional Magdalena, en el drea de HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
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Ejecucion mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Orientar la formacién de aprendices
en el area, en las competencias, los
resultados de aprendizaje y las
actividades de los proyectos de
formacion programados, dentro de
los tiempos que, para cada accion,
se determine por parte del centro de
formacion.

Impartir formacién
profesional integral
complementaria en el
programa de:

HIGIENE Y
MANIPULACION DE
ALIMENTOS

3441771
3441774
3465874

Anexo 1

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se le
asignen durante la ejecucién de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacion pedagogica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e instrumentos
de evaluacion).

No se requirio la actividad

No se requirié la
actividad

Identificar los aprendizajes previos,
estilos y ritmos de aprendizaje del
aprendiz que ingresa al proceso
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

Participar en el proceso de induccién
de los aprendices.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

Realizar ~ seguimiento a los
aprendices en etapa productiva en su
sitio de trabajo y seguimiento a la
bitacora virtual del aprendiz cuando
le sean asignados.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

Llevar control de las inasistencias de
los aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo institucional
las inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las

Se lleva control de
asistencia de las
formaciones asignadas

Anexo 2

GTH-F-062 V10




SENA

N

novedades para aplicaciéon del

reglamento del aprendiz.

Asociar los aprendices a la ruta de
aprendizaje en el aplicativo
institucional una vez el aspirante esté
en estado matriculado y verificar con
el reporte que todos aparezcan en
formacion.

Se hace la asociacion de
las fichas de formacion
integral complementarias:

HIGIENE Y
MANIPULACION DE
ALIMENTOS

3441771
3441774

Anexo 3

Emitir los juicios de evaluacién con
base en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje vy
registrarlas en los aplicativos
institucionales  (administrativo vy
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado
de aprendizaje.

Se emiten los juicios
evaluativos de la formacion
complementarias

HIGIENE Y
MANIPULACION DE
ALIMENTOS

3441771
3441774

Anexo 4

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnologicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizando 'y registrando de
manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integran el
proceso formativo.

Se utilizan las plataformas
oficiales para solicitudes
oficiales.

Anexo 5

10

Participar en la formulacion de
proyectos de investigacion aplicada,
innovacién pedagogica y desarrollo
tecnolégico, de interés institucional
SENNOVA.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

11

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demas
instancias institucionales que lo
requieran.

Se participa en el
desarrollo de nuevas
habilidades linguisticas al
aprender legua de sefias.

Anexo 06

12

Desplazarse a otras ciudades o
municipios diferentes al domicilio

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad
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contractual para el cumplimiento del
contrato, en caso de que se requiera.

13

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el centro, al
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

14

Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos formativos.

No se requirié la actividad

No se requirio la
actividad

15

Responder por la custodia y buen
uso de equipos, bienes e inventario
asignado a su cargo o puestos bajo
su cuidado, que el centro o lugar
donde se desarrolle la formacién le
facilite para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega formal de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

No se requirio la actividad.

No se requirio la
actividad

16

Apoyar los procesos de
Aseguramiento de la calidad cuando
la entidad lo requiera.

No se requiri6 la actividad.

No se requirio la
actividad.

17

Apoyar la planeacion y el
alistamiento de los materiales de
formacion, propios de su area y
apoyar los procesos de evaluacion
y/o parte técnica de la supervision de
la adquisicion de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo requiera de
acuerdo con la ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la institucion.

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad

18

Adoptar en la formacion las
diferentes estrategias pedagodgicas
que la entidad dispone como son:
Worldskills, Senasoft, Bootcamp,
cocina gourmet, entre otras.

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad
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19

Participar en procesos de promocion
y divulgacion de la oferta educativa,
servicios y actividades de divulgacion
tecnolégica programada por el
Centro.

Divulgacién de informacion
institucional via estados de
WhatsApp personal

Anexo 7

20

Participar en las labores de montaje
y puesta en marcha de equipos y
maquinaria utilizados en la formacion
profesional integral, cuando ésta sea
requerida.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

21

Rendir oportunamente los informes
requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos
resultantes de  procesos de
formacion profesional.

No se requirié la actividad

No se requirio la
actividad

22

Solicitar oportunamente los
elementos necesarios para
desarrollar eficazmente su labor
técnico-pedagogica.

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad

23

Incorporar las tendencias
tecnologicas, pedagogicas y de
gestion a las estructuras curriculares
por competencias laborales de las
diferentes acciones de formacion
profesional.

No se requirio la actividad

No se requirio la
actividad

24

Asegurar la organizacion,
mantenimiento y adecuada
utilizacion de los recursos que hay en
su ambiente laboral.

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad

25

Presentar agendas e informes de
legalizacion correspondientes a las
ordenes de desplazamiento, cuando
a esto se diere lugar, en un plazo
maximo de 5 dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.

No se requiri6 la actividad

No se requirio la
actividad

26

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

Presentar el informe
mensual y los documentos

Soportes para legalizacion
del pago de honorarios:
formato para pago de

contratos por concepto de

Anexo 8
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honorarios y/o prestacion
de servicios personales, de
S| contratistas periodo de
mayo. Pago de seguridad
social del mes de enero
segun planilla No
44816565 de Mi Planilla.
Informe mensual de
ejecucion contractual del
presente periodo

27

Aplicar al proceso y aportar la
certificacion de la Norma de
Competencia Laboral para la funcién
de instructor, con plazo maximo a 30
de junio de 2024, o durante la
ejecucion del contrato si el inicio de
ejecucidon se da posterior a esta
fecha.

No se requirid la actividad

No se requirio la
actividad

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato

para legalizacidn del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los

resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 59892434 mi planilla referente al mes de

febrero.
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Cordialmente,

CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.9198609

Coordinador académico
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55 Formacitn Complementana P B sots

C  ANoseguo  senasofiaplus.edu.co,
* Genad * YouTube & Maps Sutema de Gestidn. s § @ Facebook § s 0 Leer Manga en Espa... A sxPoik @ Formulanios de Goo.

L)
SOﬁaPIUS w & GUSTAVO ADOL! © SiBandeadetweas W IMSSENA  @CambiarClave  Sair @

Instructor v

2 oo GG Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opclones de busqueda
£ Ejecucion de la Formacion
Fichade 3194842 - HIGIENE Y MANIPULACION DE o4
canacterzacién” ALIMENTOS
Ruta deAprenczaer  HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS méa
Consultar Apeendices
La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exit 1 2 es) asoclado(s) a la Ruta de Aprendizaje: HIGIENE Y
Asoclar Apeendiz 3 una Ruts de MANIPULACION DE ALIMENTOS. Se ha enviado un correo electronico a los apeendices asociados a la ruta

Aprendizage
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Powered by SENA -+ © SENA + Bogotd - Colomb

8Y Correce Gustavo Adolio Rame. > rmastn Complementana F

A Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia f Y Firalizar actualizacié
! Gemal  + YoaTube & Maps Satema de Gessdn. A\ § @Fsxcbook § s M LeerMangaenfspa. & ms Poh 1B Formulanios de Goo.
APUICAR LAS BUENAS PRACTICAS EN MANIPULACION DE ALIMENTOS
PUCAR LAS BUENAS PRACTICAS EN MANIPULACION DE ALIMENTOS (=L 3
CAPACITAR EN BMP DE ACUERDO AL DECRETO 3075 DE 1997. 8PM e+
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS e
CAPACITAR EN BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA. RAM e
RUTA DE LA FICHA 450669 f=L 3
APUCAR PROCESOS DE PARAEL PR DE B+
AUMNETOS SEGUN PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE
MANIPULAR ALIMENTOS j=L 3
CAPACITAR EN BOM DE ACUERDO AL DECRETO 307597 6PM e
APLICAR SOS DE PARAEL PR OE o
AUMENTOS SEGUN PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE
to WP o s s v s WP st

“ = »

« e— »

Ruta de Aprendizaje B

Nombre de la Ruta de Aprendzaje”  HIGIENE Y ) tEN

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Archivo  Inicio  Insertar

sansserif
N kK s~

Portapapeles Fuente
= K
B

Disposicién de pégina

Reporte de Juicios Evaluativos 3441774 [Modo de compatibilidad] - Excel (Error de activacion de productos)

Férmulas  Datos

Alineacién

Reporte de Juicios de Evaluacion

Revisar  Vista

SENA

Ayuda

General

Acrobat

[ Formato condicional »
ar formato como tabla
B Estilos de celda ~

Estilos

Eliminar
Formato ~

Celdas

A Gustavo Ramos . = a
15 Compartir ~
A d L

Ordenar y
filkrar ~

Crear
un PDF
Adobe Ac..

Buscary
seleccionar ~

Edicién Complementos

Fecha del Reporte:
cha de Caracts

Denominacion:
Estado de la Ficha de Caracterizacion:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formaci

Regional:

Centro de Formacién:

1310312026
3441774
"96151529
2

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

TERMINADA POR FECHA
23/02/2026

10/03/2026

PRESENCIAL

47 - REGIONAL MAGDALENA

9629 - CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCIOM ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

po de Documento |Nimero de Documento

[Apellidos

Estado

Competencia

1004360990

Enm bre
RICHARD

OROZCO DE LEON

EN FORMACION

36666 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)

1004360930

RICHARD

OROZCO DE LEON

EN FORMACION

36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)
[VIGENTE.

1004360990

Listo & Accesibilidad: No disponible

=} s

Archivo  Inicio  Insertar

Dispasicién de pagina

RICHARD

B Q Buscar

Férmulas  Datos

Revisar  Vista

OROZCO DE LEON

@y

Ayuda

es mejor que siga en Vists protegida.

[EN FORMACION

[l

Acrobat

Habilitar edicién

£« Reporte de Juicios de Evaluacion

B

36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)
3
-t 100%

02:46

> Q) & 18/3/2026

st

o

1 Compartir

Fecha del Reporte:
icha de Caracte

Denominacién:
Estado de la Ficha de Caracterizacién:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacion:

Regional:

Centro de Formacion:

13/03/2026
3444771
96151529
2

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

TERMINADA POR FECHA
23/02/2026

10/03/2026

PRESENCIAL

47 - REGIONAL MAGDALENA

9529 - CENTRO DE LOGISTICA ¥ PROMOCIOM ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Tipo de Documento |Nimero de Documento

[Nombre

[Apellidos

Estado

Competencia

1007713748

(ADRIANA MARCELA

NOGUERA ARAGON

POR CERTIFICAR

36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)

1007713748

(ADRIANA MARCELA

NOGUERA ARAGON

POR CERTIFICAR

(IGENTE
36666 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)
[VIGENTE.

1007713748

(ADRIANA MARCELA

NOGUERA ARAGON

POR CERTIFICAR

36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDQ CON NORMAT)
VIGENTE.

1007713748

[ADRIANA MARCELA

B Q@ Buscar

NOGUERA ARAGON

POR CERTIFICAR

36566 - MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMAT)
[VIGENTE.

-——

0245

19/3/2026

2 ) fa
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w08 333 Elarmariss smacton. G fssbs Mareon Usrmes - Setesk:

@ Cutlook

V- SOLICITUD DE CURSO DE HIGIENE ¥ MANIPULACION PARA MADRES COMUNITRIAS

Ramas Moraes

Facha Mar 17/03/2026 1721

Para  Carics Afansa Martings Florss <Camartinezisena edco; fahanna Alkia Gawita Hemandez
joraitoh @sana sdu.ax

o

B 1 aechive adjoma (14 KE)

Buenas tardes,

Do medi JR—— "
de formacitn en el municipio de Aacataca.

Lo anserior, tenienda en cuenta que, en comunicacién con la encargada de la ficha N.* 3465674, se
P i cue 0 grupo adicional de:

oblackin que,

atencién institucianal

En ese sentida, y consi gue estaré | municipin de Aracat me ha
pader atender Por I anterior,

ficha que permita formaiizar esta formacion.

e igual manera, en copia del presente cormeo, se salicita el emvio del listado de las madres
comunitarias, con e fin de dar inicia | proceso crrespandiente.

{6 de un grupo de poblacién
i b la fecha no se ha recibide e kstad: Una vez sea
suministrade, lo estaré remitiend para evaluar |a viabiidad de ks creatidn de una ficha adicional.

e me Ia o

Qued atento a sus indicaciones.
Muchas gracias.
Cordiaimente,

Gustavo Adolio famos Maras
€€ 1015408211

Instructar de Higiene y Maripulacidn de Alimentes
SENA Coniro i Logitia y ! oe Almenta:

Emviade: martes, 17 de marso de 2025 1503
Para:

Marales

wo0s 234 an Elarmarics smvmtos: Gusn 422 Mar W - Cuto:

@ Outiook

Sclicitud de spoyo scondmico Formacisn Aracataca ALCALDIA MUNICIPAL DE ARACATACA

Ramas Morales
Facha Mid 15/013/2026 254
Para  Carios Alforso Martinez Fios scamartinezh@sens.eda o

W 1 sechivs adparts (265 K2
GTH.F 3 gercia Dl assemiani ASACATACA gl

Busnas diss, conrdinador CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ

Cordi ito envi Ia ficha que serdn
dictadas 3 la ALCALDIA MUNICIPAL DE ARACATACA [3465874), en el municipe de Aracataca,
Magdalena. de acuerdo con la solicitud realizada par dicha entidad.

En este sentida, y teniend lir con anes debs

gastos de transporte y hospedaje que se generan can mativ de este desplazamients. Esto con o fin
de peder garantizar el adecuado desarrallo de las activi 2

Agraddezcn mucho su abencidny quedo atentn a su erientacién sobre el procedimiento a seguir para
resarcir los gastos mencionados.

Adjunto: Agenda de farmacién — ALCALDIA MUNICIPAL DE ARACATACA

Instructor de Higiene y Manipulacian de Alimentes
SENA
€F 1015406211
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Mi estado
Justo ahora

Aprendices:

La entidad mas querida
los colombianos los reci
con los brazos abiertos.

EOT
e

N

SENA

Mi estado

Justo ahora

| 6 campestn

Certificaton CampeSENA
“Cogechando
2026, aberes

iINSCRIBETE!

de Logistica y romacion
Ecoturistica el Magdalena

@senamagdaiena
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H © CON-F-087_Informe_mensual_de ejecucién_contractual_PDS - Word (Error de activacion de productos) =

Archivo  Inicio  Insetar  Diseio  Disposicién  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat
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s Calibri . =. K Buscar
L

AaBbCeD o

'a- Reemplazar
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X Seleccionar ~ un PDF
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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

santa Marta (Magdalena) marzo de 2026

Sefior(a)
CARLOS ALFONSO MARTINEZ FLOREZ

Supervisor(a) cantrato nro. CO1.PCCNTR.9198609
Goordinador Académico
Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del Magdalena Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual marzo de
2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9198609 del afio 2026

Gustavo Adolfo Ramo Morales, identificado con la cédula de ciudadania nro.1015408211, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Pégina12de13 159 palabras [J§  Espaiiol (Colombia) (4 Accesibilidad: es necesario investigar

a

1% Gompartir ~

Complementos

Complementos
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