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ESTUDIOS PREVIOS ) . )
MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 y 12 de articulo 25 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 y especialmente el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por
el articulo 2 del Decreto 1840 de 2021, se presenta el siguiente Estudio previo para la contratacion
de minima cuantia de conformidad con el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y Subsecciéon 5
Capitulo |l del Titulo | del Decreto 1082 de 2015.

FECHA: MARZO DE 2026
ENTIDAD: Municipio de Pasto
DEPENDENCIA
- ALENTO HUMAN

SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL — SUBSECRETARIA DE TALENTO @)
MODALIDAD: Minima cuantia
BANCO DE son recursos de funcionamiento: “Fortalecimiento al plan de bienestar social
PROYECTOS: estimulos e incentivos Alcaldia de Pasto.”

Los servicios y/o bienes a adquirir con la presente contrataciéon se encuentran
PLAN ANUAL DE contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia
ADQUISICIONES: fiscal, bajo el cédigo SG-TH.LOGISO7

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefalado en los numerales 7 y 12 del Arficulo 25 de la Ley 80 de 1993,
en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales
estdn obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad
de conftratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacion al Plan de
Desarrollo y el Plan de Accidn de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicion de bienes vy servicios, personas naturales
y juridicas privadas y publicas, y la ejecucion de obras publicas para el cumplimiento de los
objefivos y fines instiftucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias
constitucionales y legales y de su Plan de Desarrollo.

Una de las funciones esenciales de la Subsecretaria de Talento Humano es implementar, dirigir
y mantener las politicas y directrices de la gestidon estratégica del Talento Humano, en torno al
ingreso, permanencia y egreso del personal de la Alcaldia Municipal de Pasto, por lo tanto, le
corresponde liderar los Planes de Bienestar y Capacitacién, a fin de mantener y elevar los
niveles de eficiencia, satisfaccion y desarrollo del personal, lo cual se verd reflejado en el
desempenio laboral de los mismos.

El Bienestar de la persona consiste en un equilibrio espiritual, fisico, mental y de relaciones
positivas con su entorno ecoldgico, social y laboral, por lo tanto para la Administracion es
importante desarrollar actividades que respondan a la satisfaccidon de las necesidades tanto
de la Entidad como del servidor publico dentro del contexto laboral, asumiendo los nuevos
retos de los cambios organizacionales, politicos, culturales y haciendo participes alos servidores
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pL’Jinc_os en la implementacién de los planes, programas y proyectos, de tal manera que se
combinen los fines de desarrollo de la Entidad y del Estado, con los fines de desarrollo personal.

Comprometidos con el Bienestar de sus trabajadores y seguros de la necesidad de mantener
un ambiente laboral adecuado, se establece un Plan disefiado a partir de la medicién de las
necesidades de bienestar y el diagnostico de clima laboral, los cuales permiten identificar las
actividades a llevar a cabo, en concordancia con la normatividad vigente, y el presupuesto
designado.

En materia de gestidn del talento humano, el articulo 20 del Decreto 1567 de 1998, estipula:

“Articulo 20: Bienestar social. Los programas de bienestar social deben organizarse a
partir de las iniciativas de los servidores pUblicos como procesos permanentes orientados
a crear, mantener y mejorar las condiciones que favorezcan el desarrollo integral del
empleado, el mejoramiento de su nivel de vida y el de su familia; asi mismo deben
permitir elevar los niveles de satisfaccion, eficacia, eficiencia, efectividad e

identificacién del empleado con el servicio de la entidad en la cual labora...... .

En el marco de la implementacion del MIPG vy la gestion estratégica del talento humano, la
Subsecretaria de Talento Humano elabord el “Plan de Bienestar Social Estimulos e Incentivos
Vigencia 2026”, el cual fue aprobado mediante Acta No. 001 del 21 de enero del 2026 por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, en cumplimiento de la Ley 1952 de 2019 numeral
5 del articulo 37, de la Ley 909 de 2004 pardgrafo del articulo 36, del Decreto Ley 1567 de 1998
articulo 13, del Decreto 1083 de 2015 articulo 2.2.10.2. numeral 2.

El Plan de Bienestar Social Estimulos e Incentivos 2026 de la Alcaldia de Pasto, busca crear
espacios donde se puedan satisfacer las necesidades de los servidores publicos en cuanto a su
bienestar y la calidad de vida laboral, considerando que ellos son la base del proceso de
Gestion del Talento Humano, y este el centro del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién

MIPG.

La Subsecretaria de Talento Humano es responsables de implementar y ejecutar el plan, de tal
forma que se adecue a las necesidades e intereses laborales, familiares, culturales, deportivos
enfre otros, de los servidores puUblicos, actividades fundamentales tanto para motivarlos a
mantener estilos de vida saludables como también a mantener un ambiente laboral
productivo, enfocado en cumplimiento efectivo de los objetivos institucionales y la correcta
atencién a los ciudadanos.

Dentro de Plan de Bienestar Social Estimulos e Incentivos se contempld “El Dia Nacional del
Servidor PUblico” en cumplimiento del Decreto Nacional 1083 de 2015 “Por medio de,l cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién PUblica”, que en el TITULO 15
senala:

“ARTICULO 2.2.15.1 Dia nacional del servidor piblico. Declarase el 27 de junio de cada
afio, como dia nacional del servidor pUblico. En este dia las enfidades deberdn
programar actividades de capacitacién y jornadas de reflexidn institucional dirigidas a
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fortalecer su sentido de pertenencia, la eficiencia, la adecuada prestacion del servicio,
los valores y la ética del servicio en lo publico y el buen gobierno. Asi mismo, las entidades
deberdn adelantar actividades que exalten la labor del servidor publico.”.

El Plan de Bienestar tiene como fundamento el “reconocimiento del servidor publico” como un
ser integradl, sujeto a necesidades de indole material, social, familiar, afectivo, moral, laboral y
cultural, que requiere de la creatividad, actitud y recursividad para buscar respuesta a esas
necesidades, de manera que se revierta en un mejor estar consigo mismo y su entorno,
afianzando una cultura de alto rendimiento, compromiso institucional y mejora continua, pues
involucra a la administracion con la motivacidén que debe tener el servidor pUblico como pilar
fundamental e iremplazable para el logro de la Misidn Instifucional;, dado que una cultura
organizacional positiva propicia mayor motivacion, compromiso y lealtad, elementos
determinantes para aumentar la productividad y mejorar los niveles de desempeno en la
Entidad, el desarrollo de la conferencia motivacional en marco del plan bienestar social tiene
una perspectiva encaminada a reconocer el desempeno Optimo del servidor publico, a
satisfacer sus necesidades sociales, recreativas, culturales y psicoldgicas tanto a nivel individual,
como laboral, social y familiar.

En cumplimiento del Plan de Bienestar Social Estimulos e Incentivos, la Subsecretaria de Talento
Humano desarrollard en la presente vigencia una actividad donde participaran todos los
servidores puUblicos de la Alcaldia de Pasto, en la cual el principal objetivo es destacar el papel
que cada uno desempena en la Administracion, para lo cual se dispone a desarrollar una
jornada que promueva la participacion de los servidores pUblicos en actividades IUdicas vy
recreativas que refuercen el trabajo en equipo y las habilidades blandas, para esto es necesario
contar con espacios abiertos en contacto directo con la naturaleza teniendo en cuenta la
cantidad de servidores publicos y las actividades a desarroliar.

En bUsqueda de el correcto y optimo desarrollo de la actividad la Administracion requiere cada
uno de los ftems relacionados en el cuadro de necesidades, los cuales se han determinado a
través de experiencias anteriores y lecciones aprendidas, garantizando que la actividad
cumpla con los objetivos enunciados.

Para el presente proceso contractual se tuvo en cuenta el articulo 2.8.4.1.2. del decreto
nacional 1068 de 2015, el Decreto municipal 0517 de 24 de julio de 2013y el plan de austeridad
municipal que establecen lineamientos sobre Austeridad del Gasto PUblico, el cual busca hacer
efectiva una politica econdémica basada en la sencillez, moderacién y reduccidon del gasto
puUblico, sin que se afecte el correcto funcionamiento de las entidades del sector gobiermo vy
asi contribuya a la eficiencia y trasparencia administrativa.

Para adelantar la presente contratacion el Municipio cuenta con la disponibilidad
presupuestal para atender el gasto correspondiente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
ALCALDIA FECHA VERSION copIGo PAGINA
DE PASTO 14-Oct-25 01 CO-F-040 4.de 25

3.1. OBJETO: El contratista se compromete para con el Municipio a prestar sus servicios de
operador logistico en la jornada de sensibilizacidon en temas relacionados a la conmemoracién
del servidor publico de la Alcaldia Municipal de Pasto, en la modalidad de monto agotable,
de conformidad con las especificaciones técnicas determinadas SG-TH.LOGISO7.

3.1.1 ALCANCE la jornada conmemorativa del Dia Nacional del Servidor PUblico, dirigida a 1os
servidores publicos de la Alcaldia Municipal de Pasto, en desarrolio del Plan de Bienestar Social,
Estimulos e Incentivos 2026, garantizando el suministro de los bienes y servicios necesarios, la
adecuacion de espacios abiertos acordes con la actividad y la correcta ejecucion de actividades
l0dicas, recreativas y motivacionales, conforme a las especificaciones técnicas establecidas y bajo
criterios de eficiencia y austeridad del gasto

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F Servicios 86 servicios educativos y 10 formacién profesional 17 servicios de
de formaciones capacitacion 00
vocacional no -
cientifica
Fsenicios | aimentacion. slojamiento | colering fsemidode | 16 sendcio de 03 servicio de
S . ] i terin
y entretenimiento comidas y bebidas) banquetes y catering catering
90 servicios de vigje, 01 servicio de
F Servicios alimentacién, alojamiento | 12 facilifacion de vigjes 15 agentes de viajes organizacion
y entretenimiento de excursiones

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:
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Para la ejecucién del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

iTEM DESCRIPCION CANT
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN TORNO AL DIA DEL SERVIDOR PUBLICO: Teniendo
en cuenta las siguientes temdaticas:
¢ La Labor de los Servidores Publicos contexto a nivel Nacional y Actividad
donde se resalte la Labor de los servidores publicos de la Alcaldia de Pasto.
e Taller de prevencion de sindrome de burnout
1 s Actividad de infeligencia emocional unidad
Todas estas actividades se desarrollardn en la misma jornada, alternando entre 1os
diferentes grupos de servidores pUblicos de manera que todos reciban la misma
informacioén.
Para liderar cada actividad deberd contar con profesionales que tengan
experiencia en coaching.
2 Disefiar, imprimir y entregar la boleteria para el ingreso a la actividad Unidad
DESAYUNO
3 Desayuno ejecutivo, bandeja con dos huevos al gusto, arroz 80 gramos, papas a la unidad
francesa 100 gramos, café, chocolate o jugo vaso 10 onzas.
Refrigerio
sandwich de jomén y queso o Bufivelo o Empaiada de afiejo o harina o pastel de
4 gueso o Porcion de Fruta contenedor 8 oz o Tajada de ponqué y yogurt en vaso, unidad
con las opciones de las siguientes bebidas: café o café en leche o jugo en caja o
chocolate.
Almuerzo
Meny 1: Frito Pastuso dos frozos cada uno de 100 gr, papa al vapor 100 gr, platano
maduro 100 gr, crispetas, aji, gaseosa, jugo o agua de 250 ml.
O
Menu 2: Cerde horneado 200 gr, mote 80 gr, papa cocinada 100 gr, aji, gaseosa,
jugo o agua de 250 mi.
5 O unidad
Menu 3: cuarto de pollo a la broaster con papa a la francesa, gaseosa, jugo o agua
de 250 ml.
O
Menu 4: Picada, que incluya minimo: lomo fino de res, lomo de cerdo, pechuga de
pollo, cotilla ahumada y chorizo a la plancha, acompafiados de papas a la
francesa y chips de pldtano, gji, gaseosa, jugo o agua de 250 ml.
Zona campestre con capacidad para minimo 1000 personas con un drea minima de
6 1.500 mts2, parqueadero con capacidad para 15 carros y 15 motos, ubicado dentro | Unidad
del Municipio de Pasto.
7 sonido: cuatro cabinas y cuatro micréfonos inaldmbricos, para acustica al aire fibre unidad
8 Transporte Zona Rural en el Municipio de Pasto, Ida Y Vuelta Por Persona unidad
Notas:

Los bienes o servicios a adquirr deberdn ser suministrados de conformidad

necesidades y requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo Ia

modalidad de monto agotable
No se aceptard ofertas parciales.

con las
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4. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacidon, impuestos,
administracioén, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que fengan cemo causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

NOTA IMPORTANTE: La Secretaria General- Subsecretaria de Talento Humano aclara que los
anteriores elementos son los comuUnmente requeridos, por lo cual la entidad no estard obligada
a solicitar la totalidad de los elementos precitados sino los requeridos de acuerdo a la
necesidad, hasta el monto del total del contrato, ademds cuando por necesidad del servicio
sea necesario el suministro de otros elementos no contemplados en el presente proceso pero
de similar naturaleza, se podrd solicitar al contratista el suministro previo acuerdo entre las partes
y andlisis de precios el cual serd aprobado por escrito por el supervisor del contrato.

4.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES EXIGIDOS:

ITEM DESCRIPCION DOCUMENTOS PARA APORTAR

Establecimiento de comercio o domicilio principal en la
Ciudad de Pasto: en proponente deberd contar con un
establecimiento de comercio o domicilio principal
1 ubicado en la ciudad de San Juan de Pasto, lo anterior | Lo cual se verificard en el cerfificado de existencia y
: debido a la necesidad de inmediatez de los servicios a | representacién legal o certificado de funcionamiento.
confratar, asi como la necesidad de una comunicacion
constante para la solucion inmediata de los requerimientos
del Municipio

Se deberd acreditar el saldn de eventos a través de un
contrato en el caso de gue no sea el propietario de las
Establecimiento en zona campestre con capacidad | instalaciones o el cerfificado de libertad y tradicién en el
minima para 1000 personas con espacios e instalaciones | caso que se propietario

doneos, deberd contar con la cocina adecuada para
2 preparar y distribuir los alimentos contratados. IActa de verificacién de la visita técnica al lugar por parte del
supervisor del contrato

L Parqueadero minimo para 15 carros y 15 motos
Nota: la verificacion se realizard el mismo dia de la apertura

de las ofertas

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual el CONTRATISTA
deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Suministrar los bienes y/o prestar los servicios con las caracteristicas técnicas y cantidades
sefalados, estando presto a cambios del lugar, cantidad u horario: sin que ello genere
sobrecostos al Municipio de Pasto. Para el efecto, coordinar con el supervisor el cronograma

del evento, lugar y logistica.
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10.

12.

Para la sensibilizacidon - capacitaciéon se deberd abordar temdticas tedrico - practicas en
cumplimiento de las caracteristicas técnicas y cantidades de los bienes y/o servicios.

El cronograma y el horario de la sensibilizacién serd coordinada con el supervisor del contrato.

Disefiar la boleteria para el control de ingreso al evento Para el efecto el contratista coordinard
con el supervisor del contrato.

Cumplir con el peso solicitado de los alimentos requeridos en los ltems relacionados en el
cuadro de caracteristicas técnicas y cantidades de los bienes y/o servicios a contrata.

Imprimir y entregar la boleteria al supervisor del contrato. Todo papel utilizado en la actividad
debe (i) estar certificado en Sello Ambiental Colombiano o, (i) debe ser papel reciclado o
procedente de fuentes forestales sostenibles y estar libre de cloro elemental.

Privilegiar productos locales, ecolégicos o de comercio justo. Para el efecto el contratista
coordinard con el supervisor del contrato la propuesta mend proyectado e informacion que
evidencie el lugar donde se realizard la compra de productos locales, ecoldgicos o de
comercio justo.

Los elementos para el servicio de catering a utilizar serén con materiales biodegradables. (por
ejemplo: agitadores para bebidas, pitillos, cubiertos, vasos, platos desechables o cajas
desechables). '

Poner a disposicidn los servicios necesarios de infraestructura, recursos humanos y apoyo
logistico en los sitios dispuestos para el desarrollo del objeto contractual. Proveer el personal
capacitado encargado de apoyar logisticamente el (los) evento (s) como minimo ocho 8
personas.

Cumplir los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la presentacion
de su servicio, sean estds realizadas por el oferente o por un aliado estratégico.

. Los equipos utilizados para el desarrollo del evento deben ser los de mayor eficiencia y

rendimiento en consumo energético comparados con otros de su categoria en el mercado y
gue cumplan con las especificaciones técnicas exigidas. Los equipos deben contar con
tecnologia de chorro de energia, reduccién de sonido y/o de reduccidon de emision de
sustancias quimicas y/o radiacion electromagnética RF. En este sentido, los equipos deben
cumplir como minimo con la Directiva RoHS adoptada por la comunidad europea orientada
a reducir el uso de sustancias peligrosas en aparatos eléctricos y electrénicos o cumplir con un
programa de sostenibilidad ambiental vigente. Para el efecto el contratista coordinard con el
supervisor del contrato el cumplimiento de las caracteristicas técnicas y cantidades de los
bienes y/o servicios.

Asegurar la gestidon adecuada de los residuos (ordinarios, orgdnicos, aprovechables, RAEES v
peligrosos) en la preparaciéon, durante la ejecucidn del contrato y post evento generados
durante la ejecucion del contrato.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, los
requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del contrato ejecutando las
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18.
19.

actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucidon de sus obligaciones
contractuales.

Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de Pasto y el
confratista.

Garantizar que la prestacién del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que haya
lugar.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacién
publica, con sus respectivos anexos y la propuesta del Contratista.

Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos en
su propuesta y descritos en el objeto del contractual, dentro de este documento garantizando
la calidad de los mismos.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliguen el contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrolio del
contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes dl
objeto de la contratacion.

. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,

Pensiones y ARL), segUn corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

. No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afos siguientes

a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipio de Pasto de la
que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasidn o para la ejecucion de
este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las funciones a cargo el
Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrito del Municipio de Pasto, so pena de
hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y

presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que sea requerido por el mismo.

. Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el

Ministerio de Salud y demds resoluciones y disposiciones que apliquen.

. El contratista deberd acreditar que se encuentra a pazy salvo con el Municipio de Pasto, para

lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO MUNICIPAL, al momento
de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no se encuentre inscrito en la base
de datos de la secretaria de Hacienda municipal, deberd redlizarlo a través de la pagina
oficial de la alcaldia de Pasto, www.pdsto.gov.co

. Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracion Municipal

en la plataforma transaccional de Colombia compra eficiente SECOP Il

. Adelantar oportunamente los frémites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacion

del contrato.

. De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, El contratista deberd cumplir con

el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo a lo dispuesto enla Resolucion
No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo.

Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.
Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
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5.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar al contratista la remuneraciéon pactada, en la forma y condiciones determinadas en
el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad para el
trdmite de pago.

2. Suministrar en forma oportuna, la informacién solicitada o requerida por el contratista para el
cabal desempeno de su gestion.

3. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la ley.
4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de €l

forman parte.
5. Exigir al contratista la ejecucion idénea del contrato.
6. Ejercer la supervisidn y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del supervisor.
7. Expediry tframitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del supervisor.
8. Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al contratista
9. Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

6. EXPERIENCIA MINIMA

OPCION 1:

6.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especialidad de los bienes y servicios a utilizar se
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:

El proponente deberd acreditar una experiencia con mdaximo dos (02) contratos ejecutados
y/o liquidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria, cuyo monto
contratado en suma sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales (consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica podrd ser
acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos © mds o por todos los integrantes de
ella.

NOTA: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia dentro
del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado actividades
adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar documento
idoneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de ejecucion
de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser mayor o igual
al 100% del valor estimado del contrato.

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia:

Para acreditar la experiencia se deberd aportar copia hasta de
conforme a las siguientes alternativas.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de las siguientes alternativas:

* Copia del Contfrato y del Acta de Recibo Final.
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* Copia del Contrato y Acta de liquidacidon del contrato.

= Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
» Certificacion expedida por la entidad contratante y acta de liquidacion.
»  Copia de contrato y certificaciéon expedida por la Entidad Contratante.

En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la fecha
ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentard la certificacién expedida por la
Enfidad en su momento, acompafiada de la declaracion juramentada del oferente que contenga
los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.

Solo se tendrd en cuenta para validacion de experiencia contratos ejecutados y/o liquidados.

En el evento que se hayan ejecutado contfratos en consorcios o uniones temporales, la experiencia
se verificara con el documento consorcial.

NOTA: en caso de aportarse mas de dos (02) contratos se evaluard el que esté acorde con el
objeto a contratar y sea de mayor valor, en todo caso se evaluard méaximo 02 (dos) contratos.

NOTA DOS: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia
dentro del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado
actividades adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar
documento idéneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de
ejecucion de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser
mayor o igual al 100% del valor estimado del contrato.

6.1.2. Contenido de las Cetrtificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser expedidas por el representante legal de la
empresa o enfidad contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion: (i) la relacién de cada uno de los contratos, (i) nombre del contratante y contratista,
(i) nUMero del contrato, (iv) objeto, (v) plazo de ejecucion, (vi) valor final ejecutado, (vii) fechas de
inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, (vii) cumplimiento del contrato, Estos documentos
deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la presentacion de las
ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentacion de las ofertas.

NOTA: El EL Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacién, y lo establecido por el Municipio
de Pasto, la propuesta serd rechazada.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO:




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO
ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

ALCALDIA FECHA VERSION céDIGO PAGINA
DE PASTO 14-Oct-25 0t CO-F-040 11 de 25
El presente estudio se realiza en atencién a la sub seccidn 6 articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082

de 2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Confratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este andilisis en los Documentos del Proceso.”

lgualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por Colombia
Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracion de Estudios del Sector.

La entidad ha realizado un andlisis del sector para la presente contratacion teniendo en cuenta el
objeto del contrato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad de
contratar los servicios de operador logistico en la jornada de sensibilizacién en temas relacionados
con el dia del servidor publico de la Alcaldia Municipal de Pasto, en la modalidad de monto
agotable, de conformidad con las especificaciones técnicas determinadas.

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el
estudio respectivo desde la perspectiva legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de
andlisis de riesgos.

7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA- HISTORICO DE CONTRATACIONES:

En la historia de la entidad se han desarrollado suministros para realizar esta clase de contratos a
través de los cuales se busca dar solucion a las necesidades sentidas para la ejecucion de un
proyecto bajo la modalidad de Minima Cuantia, los Ultimos procesos que se han desarrollado en el
Municipio de Pasto similares a esta tipologia de contratacién son:
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7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. ;QUIEN VENDE?: Los posibles oferentes de los bienes, elementos o servicios a adquirir pueden ser

Ano

No. Cto.

objeto

Valor

Modalidad de
seleccién

2019

20191653

El contratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
celebracién del dia del trabajo para los servidores
publicos de la alcaldia municipal de pasto
mediante moddalidad de monto agotable.

60.000.000

Contratacion
Minima Cuantia

2020

20201903

El contratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
celebraciéon del dia de la mujer mediante
modalidad de monto agotable.

45.000.000

Contratacién
Minima Cuantia

2021

20211875

El coniratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
celebracion del dia del servidor publico y en la
realizacién del campeonato interdependencias en
la modalidad de monto agotable.

$ 77.000.000

Conftratacién
Minima Cuantia

2022

20221666

El contratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
conmemoracion del dia intemacional de la mujer,
mediante moddalidad de monto agotable.

55.000.000

Contrataciéon
Minima Cuantia

2022

20222694

El contratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
celebracion del dia del funcionario publico de la
alcaldia municipal de pasto en la modalidad de
monto agotable, de conformidad con las
especificaciones técnicas determinadas

$ 70.000.000

Contratacion
Minima Cuantia

2023

20233933

El contratista se compromete para con el municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
jornada de sensibilizacién en temas relacionados
con el dia del servidor publico de la alcaldia
municipal de pasto, en la modalidad de monto
agotable, de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas.

$ 75.000.000

Contrataciéon
Minima Cuantia

2024

20242718

El contratista se compromete para con el Municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
jornada de sensibilizacion en temas relacionados
con el dia del servidor publico de la Alcaldia
Municipal de Pasto, en la modalidad de monto
agotable, de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas SG-TH.LOGISOS.

$84.000.000

Contratacion
Minima Cuantia

2025

20254094

El contratista se compromete para con el Municipio
a prestar sus servicios de operador logistico en la
jornada de sensibilizaciéon en temas relacionados
con el dia del servidor publico de la Alcaldia
Municipal de Pasto, en la modalidad de monto
agotable, de conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas

$92.527.500

Contratacion
Minima Cuantia

personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidos que fengan
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en su objeto o razén social la distribucion o que actien como proveedores de los bienes, elementos
o servicios que se adquieren conforme las especificaciones técnicas establecidas en el cuadro de
caracteristicas técnicas.

Persona Natural: La persona natural deberd tener dentro de su respectivo registro mercantil
actividades iguales o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesionales liberales la
capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

De igual manera la capacidad legal y operativa para redlizar las actividades a que se refieren tas
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/o contratos.

Persona juridica: La persona juridica deberd tener dentro de su objeto social la redlizaciéon de
actividadesiguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legaly operativa para realizar
las actividades a que se refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn
anexar las respectivas certificaciones y/o contratos.

Consorcios y/o Uniones temporales: Los consorcios © uniones temporales que se constituyan
deberdn tener dentro de su objeto social la realizacion de actividades iguales o similares a la del
objeto contractual. Capacidad legal y operativa para redlizar las actividades a que se refieren las
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/o contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una propuesta
econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a confratar, de
conformidad con los estudios previos, la invitacion y el presente estudio de sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE

PROVEEDOR |FABRICANT| IMPORTAD| ENSAMBLAD| DISTRIBUID| DISTRIBUID| INTERMEDIA| TRANSPORTAD OTRO:X
DE MATERIAS E OR OR OR OR RIO OR CUAL:
PRIMAS MAYORIST| MINORIST,
X

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO”:

Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad con el
presente estudio, se establecid que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

El andilisis de la informacion y estudio de mercado se debe realizar teniendo en cuanta el numeral
4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR, por lo tanto,

El estudio de mercado se sustentd en cotizaciones realizadas por empresas: FREIRE SOLUCIONES,
PROYECTAR INGENERIA

Previa consulta de precios en el mercado, se establecid fijar el presupuesto maximo mediante la
medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes resultados:
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iTEM

DESCRIPCION

CANT

PROYECTAR
INGENERIA

FREIRE
SOLUCIONES

PROMEDIO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN TORNO AL DiA DEL

SERVIDOR PUBLICO: Teniendo en cuenta las siguientes
temdaticas:

* La Labor de los Servidores PUblicos contexto a nivel

Nacional y Actividad donde se resalte la Labor de los
servidores pUblicos de la Aicaldia de Pasto.

« Taller de prevencidon de sindrome de burnout

* Actividad de inteligencia emocional

Todas estas actividades se desarrollardn en la misma
jornada, alternando entre los diferentes grupos de
servidores publicos de manera que todos reciban la
misma informacion.

Para liderar cada actividad deberd contar con
profesionales que tengan experiencia en coaching.

unidad

$
1.200.000,00

$
1.500.000,00

$
1.350.000,00

Disehar, imprimir y entregar la boleteria para el ingreso a
la actividad

unidad

5
12.640,00

3
9.500,00

$

11.070,00

DESAYUNO

Desayuno ejecutivo, bandeja con dos huevos al gusto,
arroz 80 gramos, papas a la francesa 100 gramos, café,
chocolate o jugo vaso 10 onzas.

unidad

$
25.000,00

$
30.000,00

$ 27.500,00

REFRIGERIO

o harina o pastel de gueso o Porcidn de Fruta
contenedor 8 0z o Tajada de ponqué y yogurt en vaso,
con las opciones de las siguientes bebidas: café o café
en leche o jugo en caja o chocolate.

unidad

$
19.000,00

3
25.000,00

$ 22.000,00

ALMUERZO

Menu 1: Frito Pastuso dos trozos cada uno de 100 gr,
papa al vapor 100 gr, platano maduro 100 gr, crispetas,
aji, gaseosa, jugo o agua de 250 mil.

O

Menu 2: Cerdo hormneado 200 gr, mote 80 gr, papa
cocinada 100 gr, gji, gaseosa, jugo o agua de 250 ml.
O

Meny 3: cuarto de pollo a la broaster con papa a la
francesa, gaseosa, jugo o agua de 250 mil.

O

Menu 4: Picada, que incluya minimo: lomo {ino de res,
lomo de cerdo, pechuga de pollo, cotilla ahumada y
chorizo a la plancha, acompaniados de papas a la
francesa y chips de pldtano, aji, gaseosa, juge o agua
de 250 mi.

unidad

$
59.500,00

¥
70.000,00

$

64.750,00

Zona campestre con capacidad para minimo 1000
personas con un drea minima de 1.500 mis2,
parqueadero con capacidad para 15 carros y 15 motos,
ubicado dentro del Municipio de Pasto.

unidad

)
4.500.000,00

$
6.650.000,00

$
5.575.000,00

sonido: cuatro cabinas y cuatro micréfonos inalédmbricos,

para acustica al aire libre

unidad

$
1.950.000,00

$
2.600.000,00

$

2.275.000,00

Transporte zona rural en el Municipio de Pasto ida y
vuelta por persona

unidad

$
38.000,00

$
42.000,00

$

40.000,00

TOTAL

$7.801.000,00

$10.929.640,00

$
9.365.320,00
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Notas:

1. Los bienes a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor

2. Elvalor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la modalidad

de monto agotable

No se aceptard ofertas parciales.

Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos,

administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y perdidas;

corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas

variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por reclamaciones que

tengan como causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

>~

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

iTEM DESCRIPCION CANT PROMEDIO
ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN TORNO AL DIA DEL SERVIDOR
PUBLICO: Teniendo en cuenta las siguientes tematicas:

* La Labor de los Servidores Publicos contexto a nivel Nacional y
Actividad donde se resalte la Labor de los servidores publicos de
la Alcaldia de Pasto.

« Taller de prevencion de sindrome de burnout

* Actividad de inteligencia emocional unidad $ 1.350.000,00

—_

Todas estas actividades se desarrollardn en la misma jornada,
alternando entre los diferentes grupos de servidores publicos de
manera que todos reciban la misma informacion.

Para liderar cada actividad deberd contar con profesionales que
tengan experiencia en coaching.

Disefiar, imprimir y entregar la boleteria para el ingreso a la

2 actividad unidad $ 11.070,00
DESAYUNO
Desayuno ejecutivo, bandeja con dos huevos al gusto, arroz 80 -
8 gramos, papas a la francesa 100 gramos, café, chocolate o jugo unidad $ 27.500,00
vaso 10 onzas.
REFRIGERIO
o harina o pastel de queso o Porcion de Fruta contenedor 8 oz o
4 | Tajada de ponqué y yogurt en vaso, con las opciones de las unidad $ 22.000,00
siguientes bebidas: café o café en leche o jugo en caja o
chocolate.
ALMUERZO

Menu 1: Frito Pastuso dos trozos cada uno de 100 gr, papa al
vapor 100 gr, pldtano maduro 100 gr, crispetas, aji, gaseosa, jugo
o agua de 250 ml.

O

5 | Menu 2: Cerdo horneado 200 gr, mote 80 gr, papa cocinada 100 | unidad
ar, dji, gaseosa, jugo o agua de 250 mi.

O

Menu 3: cuarto de pollo a ia broaster con papa a la francesa,
Qaseosq, jugo o agua de 250 mi.

O $ 64.750,00
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Menu 4: Picada, que incluya minimo: lomo fino de res, lomo de
cerdo, pechuga de pollo, cotilla ahumada y chorizo ala plancha,
acompanados de papas a la francesa y chips de plétano, aij,
gaseosaq, jugo o agua de 250 ml.

6 | Zona campestre con capacidad para minimo 1000 personas con | unidad $ 5.575.000,00
un drea minima de 1.500 mts2, parqueadero con capacidad para
15 carros y 15 motos, ubicado dentro del Municipio de Pasto.

sonido: cuatro cabinas y cuatro micréfonos inaldmbricos, para

7 acustica al aire flibre unidad $ 2.275.000.00
I o -
8 ransporte zona rural en el Municipio de Pasto ida y vuelta por unidad $ 40.000,00
persona
$ 9.365.320,00

TOTAL

Las siguientes notas deberdn estar consignadas en todos los estudios de mercado.

Nota importante:

- No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor maximo promedio para el
correspondiente ftem establecido en el cuadro anterior, o que no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas.

Teniendo en cuenta el estudio realizado y que la adquisicién se realizara mediante la modalidad de
monto agotable se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial para la contratacion en:
CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS MDA/CTE
(§113.808.825), equivalentes a 65 SMMLV para el ano 2024, incluido IVA.

7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Frente a este punto debe remitirse al andlisis efectuado en el NUMERAL
15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: del presente estudio previo.

8. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

8.1. Valor.

El presupuesto Oficial del presente proceso se establece CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS
OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS MDA/CTE ($113.808.825), equivalentes a 65 SMMLV
para el aio 2024, incluido IVA.

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos e
indirectos en que el contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato,
impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago:

El valor del contrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de Pasto de la siguiente
manera: Mediante actas parciales, previa presentacién, aprobacion y entrega de estas por parte del
Supervisor y de los informes correspondientes debidamente aprobados.
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PARAGRAFO 1°.- El pago se realizard previa presentacion de informe de ejecucion y certificacion
de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los trémites administrativos
reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- EL CONTRATISTA acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacién anticipada sdlo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente entregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas
estardn a cargo del contratista.

PARAGRAFO 5°.- EL Municipio no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de legalizaciéon del contfrato que se celebra.

PARAGRAFO 6°.- Las demoras en el pago originadas por la presentacion  incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo sefialado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a contarse desde la
fecha en gue se haya aportado el dltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello derecho al pago de
intereses o compensaciéon alguna por parte de la entidad. Para el pago, el contratista deberd
acreditar los comprobantes de cancelacién de aportes al sistema de seguridad social en salud y
pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

8.3. Justificacién del Valor del Contrato:

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contratacion se tuvo en cuenta los precios del
mercado incluyendo los costos del transporte, impuestos y retenciones que se incurren en venta y
entrega de los bienes a contratar por MUNICIPIO DE PASTO, el andlisis del sector y estudio de
mercado realizado por el Municipio.

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacion es el andilisis técnico y econdmico que
soporta el valor estimado del contrato, indicando con precision las variables consideradas para
calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi como su monto y el de los costos para la
entidad asociados a la realizacién del proceso de seleccién y a la ejecucion del contrato.

Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante la modalidad de monto agotable.




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO

e ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA
ALCALDIA FECHA VERSION CcODIGO PAGINA
DE PASTO 14-Oc¢t-25 01 CO-F-040 18 de 25

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y
contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental, herramientas, equipos vy
todos los demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos de
administracion vy utilidades del oferente.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP CUENTA NOMBRE FECHA VALOR CDP VALOR VPO
Servicios prestados o $20.000.000
las empresas y
01202 servicios de
26000134 02.008 ’ produccién/ 05/01/2026 $20.000.000

secretaria de Salud/
Jg suerte y Azar CSF/
SALUD

Servicios para la $93.808.825
comunidad, sociales

2.1.2.02. | y personales / Nivel
2
02.009 | central / lcld 19/03/2026 $93.808.825

/CENTRAL

26001799

l VPO TOTAL $113.808.825

10.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ei plazo para la ejecucidon del objeto del contrato serd desde el cumplimiento de requisitos de
ejecucion y hasta 15 de septiembre de 2026, o hasta agotar presupuesto, 10 que primero que ocurra.

11. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutard en el Municipio de Pasto del Departamento de Narifo

12. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion para la escogencia del confratista corresponde a la establecida para
la contratacién cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacidon de minima
cuantia, consagrada en el pardgrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

El Municipio de Pasto realizara el presente proceso de selecciéon mediante la modalidad de MINIMA
CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en Ia SUBSECCION 5, Articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando el procedimiento que
se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacién que se adelanten en virtud de esta
modalidad.
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13. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Contratista deberd
constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del contrato, otorgada
ante una compaiiia de seguros legalmente autorizada en Colombia, con los siguientes amparos:

a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de
multas y cldusula penal pecuniaria: En un monto asegurado equivalente al 10% del valor fotal
del contrato, con vigencia igual a la duracién del contrato y seis (6) meses mds.

b) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Este amparo debe cubrir
a la entidad estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones
laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio
nacional para ejecucion de conirato amparado, por el equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%)
del valor total del contrato, con una vigencia igual a su plazo de ejecucion vy fres (3) aflos mas.

c) CALIDAD DEL SERVICIO: Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato. con vigencia igual a
la duracién del contrato y seis (6) meses mas.

Cuando haya lugar a la modificacién del plazo o valor consignado en el contrato, el contratista
deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le sefale. Si se negare a
hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por terminado el contrato
en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar indemnizacion
alguna.

Cuando la dependencia gue requiera la contratacién estime que no es necesaria la constitucion
de garantias, dada la cuantia, valor o forma del pago del conifrato deberd indicarse lo siguiente:

De conformidad con los lineamientos que sobre esta materia nos brinda el Decreto 1082 de 2015y
de igual maneraq, el inciso 5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007, y en razdn a la naturaleza, cuantia,
forma de pago, estudio previo y matriz de riesgos del presente contrato.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del
presente proceso de seleccion, serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervisidn consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo dl objeto del contrato, El Municipio de Pasto, designard como
SUPERVISOR a la SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO, quien deberd controlar su correcta
ejecucion y cumplimiento y vigilard el desarrollo del objeto del contrato, quien también deberd
suscribir el acta de inicio, previa verificacidn de los requisitos para la ejecucidon del contrato,
certificard cumplimiento del objeto contractual por parte del confratista y proyectard la respectiva
liquidacidén del contrato, una vez haya entregado a satisfaccion los elementos objeto de presente
contrato.
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Ilgualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el
articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio
de la supervision de los contratos.

15. ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO procedid a
readlizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contfratacion, procediendo a
establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mitigar los riesgos ©
eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la administracion en el presente
proceso de seleccidn, para lo cual establecid especificaciones técnicas y obligaciones que
mitigaban el impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta oportunidad
a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se tipificd, estimd y asignd las principales
eventuadlidades que afectan este proceso:

ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
ol & o : Prob .
wl € o 9 Y Consecvencia de la s Valoracién p
# 8 3 £ ’-g' Descripcion ocurtencia del evento :b'“ Impacto delriesgo Categoria
[red ad
1lelele 5 K Fluctuacion en los precios | Desabastecimiento de ! ! 9 Riesgo
& 4 del mercado. los bienes o servicios. bagjo
Paros, huelgas, ataques
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L orden publico, gue se servicios no asegurados Riesgo
5 presenten en el lugar 0 no oseguroples, retraso 2 2 4 bajo
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16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a MiPymes
o si podrd participar cualguier otro interesado.

3. Enelavisoseindicard sien el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 o si
podrd participar cualguier MiPymes nacional.

4. Finaimente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1} dia hdbil luego de publicado el aviso en
gue se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

16.1 Procedimiento para Limitacién a MIPYME:

De conformidad con el pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y arficulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4
Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad de
MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto mediante Aviso de Convocatoria informara si el proceso de
la convocatoria se limitd a MiPymes colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de confratacion, los patrimonios autdénomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos {2) MiPymes colombianas para limitar Ia
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de confratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes porlo menos un (1) dia hdbil antes de
la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acverdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
confratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del regisfro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificaciéon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicidon con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd enconftrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitaciéon a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Confratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de confratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Enfidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.”

Para el caso de las certificaciones que se encuentren suscritas por un contador publico deberdn
acompanarse de copia legible de tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes
disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, con fecha de expedicidon no mayor a
noventa [90] dias calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Coniratacion, de
conformidad con lo establecido en la Ley 43 de 1990, v la Resolucion 074 de 2002 expedida por el
Ministerio de Educaciéon Nacional.
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17. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacién de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de
Libre Comercio, lo anterior de conformidad con lo estipulado en el MANUAL PARA EL MANEJO DE
LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (M-MACPC-03), que al evento
manifiesta: “Las entidades no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccién de contratacién directa y de minima cuantia.”

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente documentacion:

- Certificados de disponibilidad presupuestal

- Coftizaciones
: A7
clepelly K’é%{
ARTA YUCIA BRAVO ALMEIDA

Los demds que se requieran
SECRETARIA GENERAL

Aprobd: Ginna Tatiana ortega cerdn m/\( ¥ -
Subsecretaria de Talento Humano caipen M

Proyectd: Alejandra Montenegro /4
Abogada contratista STH., >
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