Fecha: 30/07/2024
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Version: 17
— Cadigo: GF-FO-04
1.Fuente de Financiacion ANLA
4 Mo Total de pagos 12
Z2.Dependencia [ Grupo: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 3.Pago Actual No: 2
SAvance X 6.Pago Final

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA / EJECUTOR

T.Mombre completo HERMES EMILIC HERMAMNDES GILIZMAMN
3. ldentificacion 5884352 8. Corred Institucional hhemandez@anla.gov.co
INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO
11.Periodo a pagar: FEERERD 12 Plazo de Ejecucion: 12 Meses
10.No Contrato y Vigencia 157-2026
13 _Fecha de inicio: 050172026 14 Fecha de terminacion: 1M 22026
Responsabilidad 49 - No 16.Novedades del periodo a
15.Responsabilidad del Contribuyente Sin Movedades 17 Pericdo a pagar (en el caso de alguna novedad)
responsable de WA pagar

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

18 VALOR A PAGAR 531.967.585
19 Valor Inicial contrato: 247 082 008,00
20 Adicion {en el caso de
20,00 Pago Mo. 1 Pago No. 2 Pago Mo. 3 Pago No. 4 Pago Mo. 5 Pago Mo. & Pago Mo. 7
que aplique)
241 Reduccion (indicar el
valor mencionado en el acto 20,040 33.423.574 53987 585
ladministrativo)
22 Valor Total: S47.082.000,00 Pago Mo. &8 Pago Mo. 8 Pago Mo. 10 Pago Mo. 11 Pago Mo. 12 Pago Mo. 12 Pago Mo. 14
23 Total Ejecutado 57 405,159
24 5Saldo 530675 850 Pago Mo. 15 Pago Mo. 18 Pago Mo. 17 Pago Mo. 18 Pago Mo. 18 Pago Mo, 20 Pago Mo. 21
25 Porcentaje de Ejecucion 15.73%

ZIOBJETO DEL CONTRATO:

5-10-11-2 Prestiar servicios de apoyo 2 |a gesiion para el desarmollo de actividades propias del grupo de gestidn documenizsl de la autoridad nacional de licencias ambienizles - AMLA

AVANCE DE LAS OBLIGACIONE S ESPECIFICAS DEL CONTRATOADONVENIOD

ZE_AVANCE DE LAS DBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO 23.0BLIGACIONES ESPECIFICAS (Describa todas las obligaciones especificas en su contrato)

En el mes de febrero - 2028 se atendieron 80 soliciiudes, que comesponden a 200 unidades documentales (COS - OWVD

- DD - USB - CORREQS ELECTROMICOS) vy 52 hizo la devolucion de 740 cajas X300 y X200 a |a bodega de la enfidad.

1. Gestionar las soficitudes de consulia y préstamo documenial de usuwarios iniermnos y externos de la ANLA, mediante los canales establecidos, incluyendo la bu

weda, alistamients v envio de documenios o expedientes del archivo de |la sede principal v la bodega, conforme a los horarios de atencion establecidos por Iz

Entidad v conforme a los lineamientos del Grupo de Gestion Documental.

En el mas de febrero - 2026 se cumple esta obligacion atendiendo 60 solicitudes en medio electrénico.

2. Transferr o copiar |a informacion solicitada por los peticionarios a los dispositivos electrénicos, enlaces o los que hagan sus veces.

En el mes de febrero - 2026 se cumple esta obligacion realizando la recuperacion de medios magnéficos para ser cargad

05 3 nuestros servidores de |a Anla.

3. Realizar backup de los medios magneticos allegados a la AMLA, con el fin de garantizar |2 integridad de los expedientes.

En el mes de febrero - 2028 se cumple esta obligacion, se realizo el Re-archive de las 1750 unidades documentales (CD

‘5 - DVWD - DD - USB - CARPETAS]).

4. Apoyar en la busqueda, recuperacion y rearchivo de documentos en las diferentes sedes de la AMLA.

En el mes de febrero - 2026 - se cumple esta obligacion toda wez que garantizo |a conservacion del Rearchivo de todos |

os documentos fisicos vy elecironicos que fueron asignados al Grupo de Gestion Documental - YVentanilla.

E. Asegurar el regisiro, la organizacion y la conservacion de todos los documentos, fisicos o elecironicos, generados en el gjercicio de las funciones de la entida

. en el gestor documental o en el sistema que cumpla esa funcidn.

En el mes de febrero - 2028 se realizd la blsqueda de 108 unidades (CD°S - OWVD - DD - USE - CARPETAS), adicional s

= apoya al grupo en la busque y recuperacion de medios magnéticos.

E. Werificar la devolucion de documientos, expedientes y medios magneticos en el archivo de la sede principal yo bodega de archivo, incluyendo el rearchivo de |

S mismos si corresponde.

En el mes de gestion, para las 60 solicitudes yo mantuve actualizadas |as bases de datos del grupo de gestion document
al, que incluye |la creacion de registros (hoja de control, Formato Unico de Inventaric Documental - FUID-, la ubicacién to
pografica de documentos, expedientes y anexos, el reporte de inconsistencias en la vinculacion de documentos, entre otr

oS, para garantizar |3 integridad de los expedientes de acuerdo a la misionalidad del grupa. .
7. Maniener actualizadas las bases de datos del grupo de gestion documental, gue incluye la creacion de registros (hoja de control, Formato Unico de Inventario

ICocumental - FUID-, la ubicacion topografica de documentos, expedientes vy anexos, el reporte de inconsistencias en |a vinculacidn de documenios, entre otros,

=egUn corresponda, para garantizar la integridad de los oficios yo expedienies de acuerdo a la misionalidad del grupo.

En el mes de febrero - 2026 se da cumplimiento obligacion siguiendo los ineamientos de la Ley 584 - 2000.

k. Cumplir con las disposiciones previstas en la Ley 584 del 2000 y el Acuerdo 001 del 2024 proferido por el Archivo General de la Macion — AGM y conforme a lg

= lineamientos impartidos por el supervisor del contrato.

En calidad de supervisor del confrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccidn y dentro de los términos contraciuales con las cbligaciones establecidas en el contrato. Lo antericr basado en |a previa validacion y verificacion efeciuada por la profesional de apovo a |z

zupervision: BRAYAN ARBEY RODRIGUEZ REYES.

El supervisor deja constancia que verificada la plataforma SECOP |l se evidencia que el contratista realizo el cargue de la documentacion correspondiente a la ejecucion del periodo

inmediatamente anterior al reportado en el presente Informe mensual de actividades asi:
31.Constancia del Supervisor publicacion de documentos

de ejecucion e Informe mensual de actividades en SECOP|1. Cargue y Publicacion en SECOP Il del Informe mensual de actividades del periodo inmediatamente anterior.

ju Sl (X))
2. Cargue y Publicacion en SECOP Il de los documentos que soportan la ejecucion del periodo inmediatamente anterior.
S (X)

22 ANEXDS Y DEDUCCIONES

Flanilla Estado PAGADO{A) Aportes Salud Pension ARL PLAMILLAY CERTIFICA... |Dependiemtes: JAFC o Pensiones Voluntarias

Certificado de afiliacion seguridad social {Para el primer| Entidad a consignar los valores correspondientes al
|intereses de Vivienda:

pago en caso de no adjuntar la plamtilla) Pensiones voluntarias o AFC

Indigue |a modalidad de la presentacion de la planilla de
seguridad Social durante la ejecucion del contrato Walor a descontar por AFC o Pensiones Voluntarias)|
Anticipada |Medicina Prepagada:
{ Recuerdague D podra cambiar de modalidad durante el liindique &l valor en numeros)

plazo de ejecucion del presente contrato)

Crros documentos soporte

1. RUT-RIT.pdf
Factura |RUT/RIT {Para primer pago) e

33.Recibo a satisfaccion del supervisor: En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplic a§25 Declaracién Contratista: De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 4 del Decreto 2271 de 2000, certifico bajo la gravedad de juramento gue log
=atisfaccion y dentro de los términos contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato. occumentos adjunios al "Informe mensual de actividades y certificacion de cumplimiento” que constan como soporte del pago de aportes cbligatorios al Sistema|

eneral de Segunidad Social en Salud, comesponden a los ingresos provenientes del contrato objeto de cobro.

Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre &l

régimen de seguridad social (conforme a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 §36.Segin el Decreto 2231 del 22 de diciembre del 2023: Bajo la gravedad de juramenio manifiesto que a los presentes ingresos percibides por concepto dj

decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia). rentas de trabajo que no provienen de una relacion laboral o legal v reglamentaria  (Z1) (N0} '® se tomardn costos o deducciones asociados a dicha

rentas (en caso de que la manifesiacion sea negativa se aplicara lo previsto en el Mumeral 10 del Art 208 del Estatuto Tributario)

Por lo anterior, autorizo el page por valor de (TRES MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL QUIMIENTOS

(DCHENTA Y CINCO pesos mic ) (33.867.585)
7. Solicitud mayor retencion: Como persona natural solicito la aplicacion de una tarifa de retencidn en |a fuente superior de acuerdo al paragrafo 3, Art 283

el Estatuto tributario, la cual se solicita sea aplicada a partir del mes siguienie a la presentacion de la esia cuenta de cobro.

NO )
'
/f% r-f:r"""f
24 NOMERE SUPERYISOR: MARTHA Y1SELA FORERO RINCOMN S NOMBRE CONTRATISTA: HERME S EMILIO HERNANDEZ GUZMAN
CARGO: PROFE SIONAL ESPECIALIZADO CODIGO 2028 GRADO 14 SUBDIRECCION
.- 5534352

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

IC.C.: 20485795




