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INFORME DE RECOLECCIÓN Y DESTRUCCIÓN DOCUMENTAL 
 
 
 

 
Entidad encargada: Asociación Entidad Medioambiental de Recicladores -EMRS ESP- 
NIT: 900.653.576 
Fecha de recolección: 30 de julio de 2025 

Lugar de recolección: Sede Can (KR 59 26 70), Sede Álamos (CL 64 G 92 56). 

Entidad que entrega el material: Departamento Administrativo Nacional de Estadística-DANE 

Vehículo utilizado: SWK 360- NHU 231 

 
01. Objetivo 

Documentar el proceso de recolección, transporte y destrucción de documentos 
destinados para eliminación, entregados por la Departamento Administrativo Nacional 
de Estadística-DANE, en cumplimiento de los lineamientos establecidos para la 
disposición final de material documental. 

 
02. Descripción del proceso 

 
El pasado Miércoles 30 de julio de 2025 se realizó la recolección de 3.562 kilos de 
documentación destinada para destrucción (archivo). Esta jornada fue programada 
previamente y autorizada por los canales establecidos de comunicación y atención. 

 
El material fue retirado por el equipo operativo de la Asociación Entidad 
Medioambiental de Recicladores EMRS-ESP, quienes contaban con los elementos de 
protección personal adecuados para llevar a cabo la actividad en las sedes CAN (KR- 
59 26 70) Y Álamos (CL 64 G 92 56) del Departamento Administrativo Nacional de 
Estadística-DANE. 

 
Posteriormente, el material fue transportado en dos camión cubierto con placas 
NHU231 Y SWK 360 hacia la Estación de Clasificación y Aprovechamiento (ECA) de 
EMRS ESP ubicada en Diagonal 38 sur # 81 g 66 Bodega 5 y 6, donde se realiza el 
proceso de acondicionamiento y destrucción, cumpliendo las condiciones del contrato. 

 
03. Proceso de Destrucción 

 

 Recepción y verificación de las cajas recolectadas. 

 Separación del material, retirando elementos metálicos. 

http://www.emrsesp.com/
mailto:atencionalusuario@emrsesp.com


(57) (1) 7452730 / (57) 3017595025 

Diagonal 38 sur N.º 81G-66 Bodegas 5 y 6 
www.emrsesp.com / atencionalusuario@emrsesp.com 
Empresa del Servicio Público de Aseo – Aprovechamiento 

Entidad Medioambiental de Recicladores 
Asociación EMRS ESP. 

 

 

 Trituración mecánica del material documental, utilizando los equipos industriales 
de la Asociación. 

 Compactación en pacas, para su comercialización y reintegración en la económica 
circular. 

04. Relación de material recolectado 

A continuación, en las siguientes tablas se presenta la cantidad del material recolectado por 
cada una de las sedes. 

 

Tabla 1: Clasificación por tipo de material y porcentaje de aprovechamiento sede CAN 
 

Tabla 2: Clasificación por tipo de material y porcentaje de aprovechamiento sede Álamos 

 
05. Evidencia Fotográfica del proceso 

A continuación, se presenta el registro fotográfico del proceso de recolección, transporte 
y destrucción del material recolectado, como evidencia del cumplimiento del 
procedimiento. 

. 
 

 

Imagen 1 Clasificación de material Imagen 2 Destrucción de material Imagen 3: Compactación en pacas, para su comercialización y 

reintegración en la económica circular 
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06. Observaciones 

El proceso se llevó a cabo sin ningún percance. 

 
07. Conclusiones 

La actividad de recolección y destrucción se ejecuta de manera conforme a los protocolos 
establecidos por EMRS EPS, garantizando el manejo seguro y responsable de la 
documentación destruida. 

 
 
 

 

ANNY PAOLA ROMERO OCAMPO 

Representante Legal 
Asociación Entidad Medioambiental de Recicladores EMRS ESP 
gerencia@emrsesp.com 
atencionalusuario@emrsesp.com 
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Asociación Entidad Medio Ambiental EMRS 

NIT.900653576 RUPS-31293 

CERTIFICA QUE RECIBIO DEL: 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA-DANE CENTRO 

ADMINISTRATIVO NACIONAL-ALAMOS 

 
INDUSTRIAL NIT: 899999027 

 

En el periodo del 2025-07-30 hasta el 2025-07-30, los siguientes Residuos Aprovechables: 

 

CLASE MATERIAL TOTAL EN KILOS PORCENTAJE 

Archivo 647.0 100.0% 

TOTAL RECIBIDO 647.0 100% 

TOTAL RECHAZO 0.0 0% 

TOTAL APROVECHADO 647.0 100% 

 
 

 
Nota: Los residuos fueron recolectados y transportados por EMRS ESP hasta nuestra Estación de Clasificación y Aprovechamiento – 

ECA- ubicada en la dirección: Diagonal 38 Sur No. 81G-66 Bodegas 5 y 6, Bogotá donde se clasificaron, acondicionaron y 

almacenaron temporalmente, permitiendo finalmente su transformación y reincorporación al ciclo productivo. 

Se firma a los 6 días del mes de August de 2025. 

Atentamente; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Asociación Entidad Medio Ambiental EMRS 

NIT.900653576 RUPS-31293 

CERTIFICA QUE RECIBIO DEL: 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA-DANE CENTRO 

ADMINISTRATIVO NACIONAL-CAN 

 
INDUSTRIAL NIT: 899999027 

 

En el periodo del 2025-07-30  hasta el 2025-07-30, los siguientes Residuos Aprovechables: 

 

CLASE MATERIAL TOTAL EN KILOS PORCENTAJE 

Archivo 2.915 100.0% 

TOTAL RECIBIDO 2.915 100% 

TOTAL RECHAZO 0.0 0% 

TOTAL APROVECHADO 2.915 100% 

 
 

 
Nota: Los residuos fueron recolectados y transportados por EMRS ESP hasta nuestra Estación de Clasificación y Aprovechamiento – 

ECA- ubicada en la dirección: Diagonal 38 Sur No. 81G-66 Bodegas 5 y 6, Bogotá donde se clasificaron, acondicionaron y 

almacenaron temporalmente, permitiendo finalmente su transformación y reincorporación al ciclo productivo. 

Se firma a los 6 días del mes de August de 2025. 

Atentamente; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


