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Generalidades:

1)

2)

3)

Este formato tiene por finalidad que el proponente presente su oferta en los términos y condiciones
requeridos por la entidad.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

El formato es diligenciado por el proponente, cada vez que quiera presentar una oferta a un proceso
de seleccidn de la entidad.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse por la entidad de conformidad con lo
establecido en las tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.



CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

NOTA 1. Seiior proponente, usted debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual
forma, las notas aqui establecidas.

NOTA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia seguin corresponda. No
se debe alterar o modificar el resto del contenido.

Sefiores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
Ciudad.

Asunto: Presentacion oferta — Proceso de contratacion por [Incluir nro. del proceso de seleccion]

Respetados sefiores:

[NOMBRE DEL RL], identificado con [Incluir tipo y numero del documento de identificacion, segun el caso]
expedida(o) en [ciudad o pais, segun si se trata de las dos primeras o del tercero], en mi condicién de
<<Escoja las siguientes opciones: a) Representante legal [razén social de la persona juridica nacional o
extranjera], b) Representante convencional [Proponentes Plurales: Consorcios, Uniones Temporales y
Promesas de Sociedad Futura], c) Representante en Colombia [si la persona juridica extranjera resuelve
obrar por intermedio del que esta en el deber de constituir], d) Apoderado [si se opta por concurrir a través
de mandatario]>> de [Denominacién o Razdn Social del Proponente Individual o denominacién acordada
para el Proponente Plural, en consonancia con los Estatutos Sociales, el Convenio de Consorcio o de Unién
Temporal o el Contrato de Promesa de Sociedad], con domicilio en [Incluya el domicilio social de la
empresa o la ciudad y pais, si se trata de proponentes individuales]; realizo las declaraciones,
certificaciones o autorizaciones que a continuacién se relacionan.

DECLARACIONES

Con la suscripcién del presente documento declaro que:

1) Conozco las condiciones establecidas en [el Pliego de condiciones o la Invitacidn publica, segun sea el
caso], los documentos y estudios previos, incluyendo cada uno de sus anexos y formatos, adendas al



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

proceso Yy, en especial, las especificaciones técnicas y en los demds apartes de los documentos del
proceso. Igualmente, declaro que conozco, entendiendo y acepto lo dispuesto en los manuales e
instructivos emitidos por Colombia Compra Eficiente, especialmente el que refiere el protocolo de
indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Esta propuestay el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al proponente que la presenta.
Ninguna persona o entidad distinta tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

Reconozco la responsabilidad que implica conocer técnicamente las caracteristicas de los bienes y
servicios descritos en el presente proceso contractual, sus requisitos técnicos minimos, los apretados
[del Pliego de condiciones o de la Invitacién publica, seglin sea el caso] y demas documentos del
proceso. En consecuencia, asumo la responsabilidad derivada de la obligacidon de haber realizado
todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar esta propuesta sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio y, por tanto, me comprometo a proveer a la
entidad, en caso de resultar adjudicatario del presente proceso, los servicios, bienes, coberturas y
demas requisitos establecidos en el pliego de condiciones y demas documentos del proceso, en los
términos, condiciones y plazos requeridos.

Los valores econdmicos de la propuesta son los relacionados en la oferta econdémica y contenidos
en la plataforma SECOP Il. Las referidas sumas han sido ofertados bajo el principio de
responsabilidad, atendiendo todas las condiciones referidas en el marco del presente proceso, asi
como en conocimiento de las especificaciones y particularidades de los lugares en los cuales se
desarrollara el objeto contractual.

El precio ofrecido incluye todos los gastos, costos directos o indirectos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones directas o indirectas que se causen con ocasion de la presentacién de la oferta,
suscripcioén y ejecucion del contrato, en atencién a las normas legales vigentes. Por ende, los mismos
se entienden y se asumen por cuenta nuestra.

Se realizardn los tramites necesarios para el perfeccionamiento del contrato dentro del término
asignado para ello por la Entidad segun lo consignado en el [el Pliego de condiciones o la Invitacion
publica, segln sea el caso].

Conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen el proceso de contratacién.

ACREDITACION SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD

Declaro que: [NOTA. Marque con una X la caracteristica aplica]

El proponente es Persona natural

Persona juridica nacional ___

Persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia
Sucursal de sociedad extranjera ___

Unién temporal




Consorcio
Otro

Grupo empresarial

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural pertenece a un grupo
empresarial

Si__No___

Nombre del grupo empresarial:

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participacion en el grupo
empresarial es en calidad de:

Matriz ___
Subordinada ___
Subsidiaria ___
Filial ___

Otro (indicar cual)

Composicion de la
persona juridica

El proponente cotiza en bolsa: Si___ No

Composicién accionaria del proponente o de las personas juridicas que integran el
proponente plurall:

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que conforman el
proponente]

Nombre o Razoén social NIT, Cédula o Documento de Porcentaje
del accionista identificacion participacion

Lo anterior con el animo de que la Entidad pueda verificar lo correspondiente a las formas de asociacion y

presentacion de la oferta en el proceso. Asi mismo, determinar si la propuesta se encuentra en causal de

rechazo y/o para dar aplicacion a las reglas de validacion de la experiencia acreditada.

Con la presentacién de la oferta manifiesto, en calidad de proponente y en nombre de cada uno de sus

integrantes, que no existen situaciones de control. Asi mismo, me comprometo a informar a la entidad,

dentro de los tres (3) dias siguientes al cierre del proceso de seleccion, cualquier situacién de control que

llegue a identificarse con otros proponentes que participen en el proceso de contratacidn, de conformidad

! No aplica para las sociedades anénimas abiertas.




con lo establecido en los articulos 260y 261 del Cédigo de Comercio y en el literal a) del articulo 2.1.4.3.2.1
del Decreto 1600 de 2024.

AUTORIZACIONES

Con la presentacion de la oferta, en mi calidad de proponente AUTORIZO EXPRESAMENTE a la entidad a
consultar y/o generar el certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales.

CERTIFICACION DE ACEPTACION DE SANCIONES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 442 DEL CODIGO
PENAL (LEY 599 DE 2000)

Bajo la gravedad del juramento declaro que:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

La informacidn contenida en la propuesta y en los documentos que forman parte de esta es veridica
y que asumimos total responsabilidad frente al SENA y terceros, cuando los datos suministrados sean
falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas
concordantes.

Toda la informacion que reposa en los Formatos “Experiencia General y Especifica habilitante del
Proponente” asi como en los ponderables es veraz, al igual que la reportada en los documentos
soporte.

Las personas que intervienen para la presentacién de la oferta no estan reportadas en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica. (NOTA. Se
recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no
puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).
Actualmente [SI/NO] estamos obligados a constituir sucursal en Colombia por [SI/NO] desarrollar
actividades permanentes en el pais. Lo anterior, de conformidad con los articulos 471 y 474 del Cédigo
de Comercio.

Acepto y me comprometo a asumir las consecuencias en la evaluacién derivadas de las correcciones
aritméticas y en la ejecucién del contrato que se suscriba, en el evento en que se deban realizar
correcciones aritméticas o modificaciones frente a la informacidn indicada por la entidad.

Recibi, por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, informacién clara, adecuada, oportuna,
e inequivoca para la elaboracion de la propuesta.

La vigencia de la oferta es de noventa (90) dias calendario contados desde la fecha de cierre del
proceso de contratacion.

En caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a suscribir
y legalizar las respectivas garantias contractuales del contrato e iniciar la ejecucién del contrato, en
los plazos previstos en [el Pliego de condiciones o la Invitacidn publica, segun sea el caso].

A solicitud del SENA me obligd a suministrar cualquier informacién adicional necesaria para la
correcta evaluacién de la propuesta.



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

La oferta que presento es independiente, es decir, que los términos de la misma son genuinos vy la
informacidn que contiene no ha sido divulgada ni compartida con ningun otro participante.

He hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos que la ejecucidn del contrato me
demande y, en consecuencia, asumo los resultados econdmicos de los mismos.

No me encuentro ni personal, ni corporativamente, ni la sociedad que represento, ni sus accionistas,
y/o representantes estamos incluidos en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos y
financiamiento del terrorismo.

Personalmente [y ninguno de los integrantes del proponente que represento, en caso de proponente
plurall] me encuentro [nos encontramos] incurso(s) en ninguna causal de conflicto de interés,
incompatibilidad o inhabilidad.

Ni a mi, ni a los socios de la persona juridica que represento? [ni los integrantes del proponente plural,
cuando aplique] se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupcidn, la comision
de delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus modalidades, soborno
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros; de conformidad con la ley penal
colombiana vy los tratados internacionales sobre la materia, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones.

Ni yo, ni los socios de la persona juridica que represento [ni los integrantes del proponente plural]
estamos incursos en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.
Conozco el “Pacto de transparencia” que se incluye con la suscripcién del presente documento y me
comprometo a darle estricto cumplimiento.

La propuesta no contiene ningun tipo de informacién confidencial o privada de acuerdo con la ley
colombiana. En consecuencia, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA se encuentra facultado para
revelar y publicar dicha informacién sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las
propuestas, a sus agentes, asesores, los demas proponentes o participantes del proceso de seleccion
y al publico en general. [NOTA. Esta declaracion puede ser modificada en caso que la propuesta
contenga informacion confidencial. Ante este evento, se debe: (i) relacionar de forma explicita los
documentos que se consideran como confidenciales, (ii) incluir la justificacion legal y técnica que
ampara la confidencialidad invocada, sefialando expresamente las normas, disposiciones,
decisiones de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad
a los mismos. De igual forma, deben desagregarse en documentos separados y marcarse como
como confidenciales los documentos en la plataforma transaccional SECOP II.]

No ejerceré (ejerceremos) practicas colusorias o restrictivas de la competencia. Asimismo, con
ocasiéon de la participacion dentro del presente proceso no realizaremos ofrecimientos por
comisiones o dadivas para obtener favorecimientos y mantendremos probidad a lo largo del mismo.
En caso de acreditar mediante certificado vigente expedido por la oficina del Ministerio de Trabajo
para el presente proceso, nos comprometemos a mantener su condicidn laboral durante el plazo de
ejecucién del contrato.

2 Se exceptuan las sociedades andnimas abiertas.



20) [En caso de oferta presentada por Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura
conformada por al menos una Mipyme utilice el siguiente texto, segin corresponda: Ni la Mipyme, ni
sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los otros
miembros del Consorcio, Unidn Temporal o promesa de sociedad futura.

CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Bajo la gravedad del juramento manifiesto irrevocablemente que la(s) sociedad(es), sus accionistas® y
administradores* [S[/NO] estan obligados contar con un SISTEMA DE PREVENCION Y CONTROL DE LAVADO
DE ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO, de conformidad con lo establecido en las normas
colombianas que le son aplicables. No obstante lo anterior, se certifica que:

1) El proponente da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la
prevencion y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.

2) El proponente cuenta con adecuadas politicas, manuales y procedimientos de prevencién y control al
lavado de activos y administracién del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las regulaciones
vigentes que le son aplicables.

3) El proponente y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales [SI/NO] han sido
sancionados por violacidon de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiacién de
Terrorismo.

Por lo expuesto, se autoriza al SENA para que, directamente o por intermedio de la(s) persona(s) que
designe, verifique y confirme la informacién acd suministrada, incluyendo la efectiva aplicacién del
SISTEMA DE PREVENCION Y CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO de
la presente manifestacion.

ACEPTACION DEL PACTO DE TRANSPARENCIA

El presente Pacto de Transparencia constituye una manifestacion ética de los participantes del proceso y
tiene por objeto minimizar la ocurrencia de hechos contrarios a la ética de lo publico provenientes tanto
de la iniciativa privada como la publica y promover un entorno de competencia justa y amplia visibilidad
ante la opinion publica.

3 Salvo sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores.
4 de las Empresas, sus respectivos accionistas y administradores, en caso de proponentes plurales. Se excepttan
sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores.



1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Cumplir estrictamente, en su letra y su espiritu la Ley aplicable.

No ofrecer sobornos, dadivas, recompensas o gratificaciones con el fin de incidir con las decisiones
relacionadas con el presente proceso de seleccién.

Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes cualquier ofrecimiento, favores,
dadivas prerrogativas, recompensas o gratificaciones efectuadas por Interesados y/o Proponentes a
funcionarios publicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la
estructuracién, manejo y decisiones del proceso, durante el mismo, antes del inicio y/o durante la
etapa de evaluacion, que pueden ser interpretadas como efectuadas con la intencidn de inducir
alguna decisidn relacionada con la adjudicacion.

Adicionalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcién, reportar el hecho a la
Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica.

Hacer un estudio completo del Proyecto y del Pliego a fin de contar con los elementos de juicio e
informacidn econdmica relevante y necesaria para tomar una decisidn sustentada para presentar una
propuesta. Lo anterior, con el propésito de que la misma sea seria y honesta de tal manera que
permita participar en el proceso de seleccién y en caso de resultar adjudicatario permita ejecutar
todas las obligaciones contenidas en el contrato, asi como asumir los riesgos asociados a la ejecucion
del mismo.

Solicitar u ofrecer cualquier informacion utilizando los procedimientos previstos en el pliego de
condiciones.

No hacer arreglos previos con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados
de la adjudicacion.

Declarar publicamente que se conocen y aceptan las condiciones establecidas en el pliego de
condiciones, lo cual se hace a través de la presentacion de la propuesta.

No utilizar en la etapa de evaluacion de las propuestas argumentos carentes de sustento probatorio
para efectos de buscar la descalificacién de competidores.

Interpretar de buena fe las normas aplicables al proceso de seleccién, de manera que siempre
produzcan los efectos buscados por las mismas.

No incurrir en falsedad de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de
seleccion.

Igualmente se acepta que durante la evaluacion de las propuestas prime el criterio de respetar el espiritu

de la Ley Aplicable y los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre

competencia.

1)

2)

Abstenerse de proferir juicios de valor contra personas naturales o juridicas, ni referirse a asuntos
personales de otros Interesados y/o proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente se
debatiran asuntos relacionados con el proceso de seleccidn y las propuestas.

En las audiencias guardar compostura, no levantar lavoz y hacer uso de la palabra Gnicamente cuando
sea concedida y por el tiempo que sea concedida. Acatar las decisiones de la Entidad y en caso de



3)

4)

5)

desacuerdo, en los términos de la Ley aplicable, interponer los recursos o acciones que se consideren

pertinentes.

Actuar con lealtad hacia los demas interesados y/o proponentes, asi como frente a la Entidad. Por lo

tanto, abstenerse de utilizar herramientas para dilatar el proceso de seleccidn.

Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demds proponentes y sus
propuestas o terceros sin contar con las pruebas suficientes, las cuales deberan estar a inmediata
disposicion de la Entidad para corroborar tales afirmaciones en caso de que se presenten.
Asimismo, interesado y/o proponente (en adelante cualquiera los “Obligados”) se comprometen a:

a)

Suscribir entre los empleados, proveedores y subcontratistas un pacto ético de conducta que
garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la
preparacion de la propuesta y en la ejecucién del contrato.

En caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto corrupcion
durante el proceso de seleccién o con cargo al contrato, los obligados daran conocimiento a la
entidad y a las autoridades competentes de la ocurrencia de tal situacién y de los pagos hechos
hasta la fecha a terceros.

No ofrecer trabajo como parte del obligado que resulte adjudicatario a ningun funcionario
publico o contratista vinculados en la entidad ni a sus familiares en primer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil a partir de la adjudicacién y hasta el afo
siguiente a la finalizacidn de la ejecucion del contrato.

No ofrecer gratificaciones o atenciones en especie, ni financiar fiestas, recepciones u homenajes
a funcionarios publicos durante las diferentes etapas del proceso de seleccion ni durante la
ejecucion del contrato.

CERTIFICACION DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

Con la presentacién de este documento certifico que se encuentra implementado el SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO — SG-SST segun los estandares minimos sefalados la
normatividad vigente al respecto y se cuenta con el personal idédneo para su implementacion,

mantenimiento y divulgacién correspondiente.

De igual manera manifiesto que, respecto de nuestro personal, se dara total cumplimiento a los requisitos

legales en Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente de conformidad con lo dispuesto en el

Decreto 1072 de 2015 y las normas que lo adicionen o modifiquen, con el fin de garantizar la mitigaciony

control de los aspectos e impactos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo, que puedan generarse

en el desarrollo de las actividades contractuales y posteriores a estas.

AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS



Para que el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA pueda generar el tramite de la notificacién de los
actos administrativos de caracter particular, por cualquier via electrdnica, se registra la direccion de
correo electrénico y acepto las condiciones relacionadas en el presente documento.

Los integrantes del proponente individual o plural, la empresa, sociedad o persona natural que en
adelante y para los efectos de la presente autorizacién se denominara EL USUARIO, AUTORIZA al Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA para que todos los actos administrativos de caracter particular que se
profieran respecto de la persona o proponente plural que represento, o a nombre propio, sean notificados
electrénicamente, de acuerdo con lo previsto en TITULO I, CAPITULO IV, articulo 56 y siguientes de la Ley
1437 de 2011.

A partir de la fecha de la presente autorizacién, el SENA queda facultado para remitir via correo
electrénico a la direccidon incluida en el presente documento, todos los actos administrativos proferidos
por la Entidad que deban ser objeto de notificacidn electrdnica.

Para efectos de la aplicacion del articulo 56 del CPACA, se entendera que EL USUARIO ha “accedido al acto
administrativo” y, por ende, la notificacién quedara surtida a partir de la fecha y hora en que como
USUARIO acceda al acto administrativo remitido por el SENA en el buzén de la direccidn electrénica
diligenciada en el presente documento.

Los términos procesales para todos los efectos empezardn a contarse a partir del dia habil siguiente de la
notificacién del acto administrativo correspondiente.

Como USUARIO la responsabilidad es de adoptar las medidas de seguridad idéneas para la administracion
de la cuenta de correo electrdnico indicada en el presente documento, asi como del manejo de la clave
de ingreso al mismo y de mantener el buzdn con la capacidad suficiente para la recepcién de los actos
administrativos que seran objeto de notificacidn; para lo anterior el SENA sugiere la creacién de una
direccion electrénica de uso exclusivo para el propdsito de la presente autorizacidn. En consecuencia, la
omisidn en el cumplimiento de dicha obligacién como USUARIO no invalidara el tramite de notificacion
realizada por medios electrénicos.

El USUARIO es responsable de revisar diariamente el buzén del correo electrénico indicado en el presente
documento, razén por la cual la omisidn en el cumplimiento de dicha obligacion no invalidara el trdmite
de la notificacién realizada por medios electrénicos.

Los actos administrativos objeto de notificacidn electrénica serdn remitidos para su visualizacién en
formato PDF, razén por la cual como USUARIO tengo instalado en el equipo el software que permita la
correcta visualizacion de las imagenes que remita el SENA.



Requisitos del correo registrado. El correo electrénico que se registra en el presente formulario sera el
gue como usuario considero valido para que se le efectle la notificacién electrénica de los actos
administrativos, el cual cumple con las siguientes condiciones:

a) La bandeja de entrada tiene capacidad para recibir archivos adjuntos, acceso a internet y una
direccion de correo valida para notificacion electrénica.

b) Si es un correo electrénico de dominio publico (Yahoo, Gmail, Hotmail y otros) el estandar que se
maneja es de mas de 10 MB para la recepcion de archivos.

Vigencia de la autorizacion. La presente autorizacion tendra efectos a partir de la suscripcién de este
documento y hasta tanto como el Usuario comunique al SENA que las notificaciones sucesivas no se
realicen por medios electrénicos, sino de conformidad con los otros medios previstos en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Dicha comunicacidn deberd ser
remitida al SENA con una antelacion no inferior a ocho (8) dias hdbiles a la fecha a partir de la cual el
usuario desee la cesacion de la notificacidn de los actos administrativos por medios electrdénicos.

Buena fe. Con la suscripcidon de la presente autorizacion como USUARIO acepto en su totalidad los
términos y condiciones establecidos en el presente documento y me compromete a actuar en todo
momento bajo los postulados de la buena fe.

Condiciones y términos de uso. Por medio de la suscripcién del presente documento como USUARIO
autorizo al SENA a realizar la notificacion electrénica de todos los actos administrativos proferidos por el
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA al correo que se registra en el presente documento.

Aceptacion de la autorizacion. Declaro haber leido, entendido y aceptado la totalidad de los términos y
condiciones contenidos en el presente documento, sobre la notificacién por medios electrénicos de todos
los actos administrativos que profiere el SENA.

Atentamente,

Nombre y firma Representante legal
C.C. nro.

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT.

Direccion

Teléfono

Correo electrénico

Correo para notificacion electrénica



Ciudad

NOTA INTERNA. El aval que aparece a continuacion debe ser diligenciado cuando el proponente
(persona natural o juridica o representante legal del Consorcio o Unién temporal, no sea Arquitecto y/o
Ingeniero Civil. Este avala aplica para contratos de obra, interventoria o cuando haya a lugar]

[NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN FIRMA EL AVAL DE LA PROPUESTA]

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 20 de la ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de
la presente propuesta no ostenta la calidad de Arquitecto o Ingeniero Civil, yo [NOMBRE DE LA PERSONA
QUE OTORGA EL AVAL], identificado cédula de ciudadania nro. [incluir nro. de CCy lugar de expedicion] y
matricula profesional nro. [incluir nro. de matricula] del Consejo Profesional de [Incluir Consejo al cual se
encuentre adscrito la matricula] AVALO la presente propuesta.
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PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

[Este Formato UNICAMENTE debe ser diligenciado por los proponentes nacionales o extranjeros con trato
nacional o los proponentes plurales integrados por estos. En ningln caso el Formato debe diligenciarse
por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje correspondiente a
la incorporacidon de componente nacional en servicios extranjeros]

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacién nro. [Incluir nimero del proceso de contratacion]

OBJETO: [Incluir objeto del proceso] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]

Estimados sefores:

[Nombre del Representante Legal o de la Persona Natural Proponente] en mi calidad de representante
legal de [Nombre del Proponente persona juridica o Nombre del proponente persona natural o Nombre
del representante del proponente plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando
por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestacidon de Servicios Nacionales o con Trato
Nacional.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecucién del
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestacidon de servicios
colombianos, de al menos el noventa por ciento (90%) del total del personal requerido para el
cumplimiento del contrato.

Para el cumplimiento de esta obligacién, tendra que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que
debera presentarse alguno de los documentos previstos en el pliego de condiciones y respecto de cual se
cumple el porcentaje de personal no inferior al noventa por ciento (90%). Adicionalmente, el contratista,
a partir de iniciar la ejecucion del contrato, deberd allegar mensualmente una declaracién expedida por
su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el
soporte de la vinculacién laboral o por prestacidn de servicios de ese personal.

[Opcidn 3. Esta opcién UNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con derecho
a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad de acogerse
a la regla de origen de su pais]



Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecucion del objeto contractual son originarios de
[indicar nombre del pais de origen de los servicios], pais con el que la Republica de Colombia [indicar si: A)
tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capitulo VI del documento base; B) ha certificado
Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un pais miembro de la Comunidad Andina de Naciones].
A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el
instrumento juridico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente pais], para lo
cual adjunto la siguiente documentacién: [Relacionar los anexos al Formato mediante los cuales se
demostrara el origen de los servicios en el correspondiente pais].

Atentamente,

Nombre y firma Proponente o de su
representante legal

C.C.nro.

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT.



INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional.
Unicamente lo diligenciard los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el
puntaje correspondiente a incorporacidn de componente nacional en servicios extranjeros. También
podra ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos un extranjero sin derecho a
trato nacional.]

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacién nro. [Incluir nimero del proceso de contratacion]
OBJETO: [Incluir objeto del proceso] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]
Estimados senores:

[Nombre del Representante Legal o de la Persona Natural Proponente] en mi calidad de representante
legal de [Nombre del Proponente persona juridica o Nombre del proponente persona natural o Nombre
del representante del proponente plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para
contratar durante el proyecto personal de origen colombiano.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la
ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de
origen colombiano.

El cumplimiento de esta obligacién sera acreditado durante la ejecucion del Contrato mediante la entrega
de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base. Adicionalmente, el
Contratista, a partir de iniciar con la ejecucién del contrato, debera allegar mensualmente una declaracién
expedida por su representante legal en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico,
operativo y profesional colombiano y adjuntar el soporte de la vinculacién laboral o por cualquier otra
modalidad de ese personal.

Atentamente,
Nombre y firma Proponente o de su

representante legal
C.C. nro.



Nombre o Razén Social del Proponente
NIT.
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INFORMACION FINANCIERA DE PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacidon nro. [Incluir nimero del proceso de contratacién]

OBJETO: [Incluir objeto del proceso] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]

[Nombre del Representante Legal o de la Persona Natural Proponente], identificado como aparece al pie
de mi firma, obrando en [mi propio nombre o en mi calidad de Representante Legal] de [Nombre del

Proponente], por medio del presente documento, manifiesto:

Fecha de corte de los ultimos Estados Financieros: [Incluir fecha de corte]

Oferente Individual Oferente Plural (Nombre)
3 . 3 . ; . Razon Social
Razon Social del Razon Social del | Razdn Social del
. . del Integrante
Cuenta Oferente Integrante N°1 Integrante N°2 N°3
(Valor en
(Valor en pesos) (Valor en pesos) | (Valor en pesos)
pesos)

Activo Corriente
Activo Total
Pasivo Corriente

Pasivo Total

Patrimonio

Utilidad Operacional

Gastos de intereses

NOTA. Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en
la tabla anterior.

1. Capacidad Financiera

Oferente
AT Oferente Plural
individual




% de participacion

100%

(Indicar %

participacion)

(Indicar %

participacion)

(Indicar %
participacion)

100%

Indicador

indice del
Oferente
singular

indice del

Participante

N°1

indice del
Participante
N°2

indice del
Participante N°3

indice del
Oferente
plural

indice de Liquidez

calculado
segun lo
establecido
en el Pliego
de
condiciones

indice de
Endeudamiento

calculado
segun lo
establecido
en el Pliego
de
condiciones

Razén de
Cobertura de
Intereses

calculado
segun lo
establecido
en el Pliego
de
condiciones

Capital de Trabajo

calculado
segun lo
establecido
en el Pliego
de
condiciones

2. Capacidad Organizacional

Oferente
individual

Oferente Plural

% de participacion

100%

(Indicar %
participacion)

(Indicar %
participacion)

(Indicar %
participacion)

100%

Indicador

indice del
Participante N°3




indice del indice del indice del indice del
Oferente Participante Participante Oferente
singular N°1 N°2 plural
Rentabilidad sobre calculado
el patrimonio. - segln lo
ROE establecido
. . en el Pliego
(Utilidad operativa de
sobre patrimonio.) o
condiciones
Rentabilidad sobre calculado
activos. - ROA segun lo
- establecido
(Utilidad .
. en el Pliego
operacional sobre de
activo total.) -
condiciones

NOTA. Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en
la tabla anterior.

Adjunto al presente documento, Anexo los Estados Financieros certificados con fecha del ultimo corte
contable en el pais de origen con sus respectivas notas, de conformidad con lo establecido en el pliego de
condiciones.

Los abajo firmantes declaramos bajo la gravedad de juramento que los datos consignados en los Estados
Financieros y en el presente formato son veridicos por cuanto la empresa y/o persona natural cumple con
lo dispuesto en el Decreto 2270 de 2019 y las Normas Contables que la regulan y nos sometemos a lo
establecido en el articulo 43 de la Ley 222 de 1995, sin perjuicio de las sanciones penales a que haya lugar.

En constancia, se firma en [Ciudad de firma] el [fecha de la firma del documento. Ej. 22 de enero de 2021].

Nombre y firma Representante legal
Tipo y nro. del documento de
identificacion

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT. o equivalente

Correo electrénico



Nombre y firma del Revisor fiscal
C.C. nro.
Tarjeta profesional nro.

NOTA 1. Debera adjuntarse certificado de antecedentes disciplinarios emitidos por la junta central de
contadores.

NOTA 2. Si se trata de proponentes plurales, el revisor fiscal o contador de cada uno de los integrantes del
proponente plural debe firmar e incluir sus datos en el presente formato.

NOTA 3. El Revisor fiscal y/o Contador que firme este anexo, debera adjuntar fotocopia de la cedula de
ciudadania y fotocopia de la Tarjeta Profesional acompafiada del Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la JCC; vigente (no mayor a 90 dias) a la fecha de cierre de este proceso de
seleccion.
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Generalidades:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

El Proponente debera diligenciar el Formato dependiendo del tipo de persona al que corresponda.
Los siguientes documentos constituyen solo un modelo, su contenido podrd ser modificado por los
proponentes, siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos establecidos en la normatividad
legal y con las condiciones exigidas por la entidad las cuales se encuentran reguladas en el proceso
de seleccion.

El documento deberd estar suscrito por el representante legal, el representante legal, revisor fiscal o
persona natural, segun lo sefale la ley.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse por la entidad de conformidad con lo
establecido en las tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

GCCON-F-063 V.03
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

NOTA 1. Seiior proponente, usted debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual
forma, las notas aqui establecidas.

NOTA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia seguin corresponda. No
se debe alterar o modificar el resto del contenido.

[El documento contiene el formato para persona natural y juridica. Se debe utilizar el formato
adecuado dependiendo la naturaleza de la persona que representa]

FORMATO CERTIFICACION POR PERSONA JURIDICA
(ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002)

El suscrito [Nombre del Revisor Fiscal o Representante legal, seglin sea el caso], identificado con [cédula
de ciudadania o Cédula de extranjeria] nro. [CC con lugar de expedicion] y tarjeta profesional nro. [Incluir
numero de la T.P.] de la Junta Central de Contadores de Colombia [Para el revisor Fiscal], certifico que la
sociedad [Razén social de la persona juridica], identificada con NIT. [Incluir el nimero con digito de
verificacion], en mi condicién de [Representante legal o Revisor Fiscal] de la referida empresa,
debidamente inscrita en la Cdmara de Comercio de [Incluir la sede a la cual se encuentra adscrita la
empresal; luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia y los estados financieros de la compaiiia, bajo la gravedad de juramento certifico el pago de los
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto
1047 de 1983).

Los referidos aportes fueron pagados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses, contados a partir
de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo

dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150
de 2007.

La presente se expide [Incluir fecha de expedicién del documento].

GCCON-F-063 V.03
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[FIRMA Y NOMBRE DE QUIEN EXPIDE EL DOCUMENTO]

[Incluir el nUmero documento de identidad con lugar de expedicidn]
[Incluir calidad del firmante. Ejemplo: Representante legal o Revisor fiscal]
[Incluir el nimero de la T.P., aplica para el revisor fiscal]

NOTAS PARA EL FORMATO DE PERSONA JURIDICA

NOTA 1. Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberdn acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia

NOTA 2. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucién como se indica a continuacién:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica], identificado con [cédula de ciudadania o
Cédula de extranjeria] nro. [CC con lugar de expedicidn], en mi condicidon de Representante Legal de [Razdn
social de la persona juridica], identificada con NIT. [Incluir el nimero con digito de verificacién]; bajo la
gravedad de juramento certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional
de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion (articulo
65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compaiiia a partir de [fecha de
constitucién]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

NOTA 3. En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas,
se deberd precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacién del cumplimiento de
esta obligacidén, caso en el cual deberd anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratacién.

NOTA 4. Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo 114-
1 del Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera incluir el siguiente
texto y ajustar el formato en lo correspondiente.

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento certifico que me encuentro
exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las
sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
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complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados,
menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

NOTA 5. Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores
a la presentacidn de la propuesta debera manifestarlo de la siguiente manera:

El suscrito [Nombre del Revisor Fiscal o Representante legal, seglin sea el caso], identificado con [cédula
de ciudadania o Cédula de extranjeria] nro. [CC con lugar de expedicion] y tarjeta profesional nro. [Incluir
numero de la T.P.] de la Junta Central de Contadores de Colombia [Para el revisor Fiscal], certifico que la
sociedad [Razén social de la persona juridica], identificada con NIT. [Incluir el nimero con digito de
verificacion], en mi condicidn de [Representante legal o Revisor Fiscal] de la referida empresa; bajo la
gravedad de juramento certifico que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato
no tuve personal a cargo y, por ende, no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad
social.

NOTA 6. Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los
requisitos sefialados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripciéon del
respectivo contrato ante la dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO CERTIFICACION POR PERSONA NATURAL
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

[Nombre de la persona natural], identificado con [cédula de ciudadania o Cédula de extranjeria] nro. [CC
con lugar de expedicién], de conformidad con lo sefalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y con
sujecidn a las sanciones que para tal efecto establece el Cdédigo Penal en su articulo 442, bajo la gravedad
de juramento certifico que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados [esto
ultimo aplica en caso de tener empleados a cargo] a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales,
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar — ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA [cuando a ello hubiere lugar] durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

En ese sentido, certifico que me encuentro a Paz y Salvo por concepto del pago de mis obligaciones
derivadas de mi afiliacion con el Sistemas de Seguridad Social Integral, asi como del personal a mi cargo
gue lo requiera.

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150

de 2007.

La presente se expide [Incluir fecha de expedicion del documento].

[FIRMA Y NOMBRE DE QUIEN EXPIDE EL DOCUMENTO]
[Incluir el documento de identidad con lugar de expedicion]
[Incluir correo electrénico]

[Incluir el documento de identidad con lugar de expedicidn]

NOTAS PARA EL FORMATO DE PERSONA NATURAL
NOTA 1. En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar

esta circunstancia en el presente anexo.

NOTA 2. En caso de que el proponente se encuentre exceptuado de realizar aportes SENA e ICBF, debe
también bajo la gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo.
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NOTA 3. Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se
deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24. Asimismo, en
el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales se debera tener en cuenta el plazo dispuesto
para tal efecto, en el articulo 10 de la Ley 21 de 1982, reglamentado por el Decreto 1464 de 2005 y por el
Decreto 1670 de 2007.

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la afiliacion
entregando el certificado de pago de planilla. Los certificados de afiliacion se presentan con fecha de
expedicidén no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez, o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

NOTA 4. Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los
requisitos sefialados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del
respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

GCCON-F-063 V.03



SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

CONSTITUCION DE PROPONENTE PLURAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Octubre de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-067 V.03



Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

El Proponente debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se
presente.

El formato incluye dos modalidades de asociacién. El proponente deberd diligenciar la de su
escogencia y eliminar la restante.

Los siguientes anexos constituyen solo un modelo, su contenido podrd ser modificado por los
proponentes, siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos establecidos en la normatividad
legal y con las condiciones exigidas por la entidad las cuales se encuentran reguladas en el proceso
de seleccion.

El documento deberd estar suscrito por cada uno de los representantes de los integrantes del
proponente plural, cada que quieran presentar una oferta de forma asociativa.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse por la entidad de conformidad con lo
establecido en las tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

10) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.



CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

NOTA 1. Seiior proponente, usted debe eliminar LAS DOS PRIMERAS HOJAS de este formato y, de igual
forma, las notas aqui establecidas.

NOTA 2. El contenido que se encuentra en color diferente a negro se diligencia seguin corresponda. No
se debe alterar o modificar el resto del contenido.

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacion nro. [Incluir nimero del proceso de contratacion]

OBJETO: [Incluir objeto del proceso] — Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]
Estimados sefiores:

Los suscritos, [Nombre del representante legal del integrante 1] y [Nombre del representante legal del
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de [Nombre o razén social
del integrante 1] y [Nombre o razén social del integrante 1] [y asi sucesivamente], respectivamente,
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en consorcio, para

participar en el proceso de contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1) El consorcio esta integrado por los siguientes miembros:

NOMBRE DEL INTEGRANTE Compromiso (%)*

[El integrante debe describir | [Indicar el porcentaje de cada actividad que se
pormenorizadamente las actividades | compromete a ejecutar]

que ejecutara en desarrollo del

L El total de la columna, es decir, la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al
100%.



contrato.] [En el evento que la actividad sea realizada por

dos (2) o mas miembros se indicard el
porcentaje de compromiso en relacion con

cada miembro]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

El Consorcio se denomina CONSORCIO [Nombre del consorcio].

El objeto del consorcio es [Objeto del consorcio].

La duracion del consorcio es [Duracion del consorcio].

La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones
y de las sanciones que se deriven de la ejecucién del contrato.

Manifestamos que, en ningun caso, habrd modificacion respecto de la conformacién del Consorcio ni
cesion del contrato entre quienes integran el mismo, sin previa autorizacién de la Entidad.

El representante del consorcio es [Nombre del RL], identificado con cédula de ciudadania nro. [incluya
el nimero de CCy el lugar de expedicidn], quien esta expresamente facultado para firmar, presentar
la propuesta vy, en caso de salir favorecidos con la adjudicacidn del Contrato, firmarlo y tomar todas
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacidon, con amplias y
suficientes facultades.

El representante suplente del consorcio es [Nombre del RL], identificado con cédula de ciudadania
nro. [incluya el nimero de CC vy el lugar de expedicién], quien estd expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacidn del contrato, firmarlo
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con
amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio]

El (La) sefior(a) [Nombre del RL del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del
CONSORCIO [Nombre del consorcio].

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, y para efectos de pago, con
respecto a la facturacién, manifestamos lo siguiente:

[Seiiale con una X cualquiera de las siguientes opciones]



a) ( ) La facturacidn se va a efectuar en representacion de la Union temporal por el integrante
[Nombre de la empresa], identificada con NIT [nimero de NIT con digito de verificacién].

b) ( ) La facturacién se va a presentar en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio, de acuerdo a su porcentaje de participacion.

c ( ) La facturacidn la va a realizar el consorcio con su propio NIT.

11) [Las entidadesy los proponentes podran incluir cladusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto
en este documento o en los documentos del proceso, a efectos de regular la relacion negocial entre
ellos].

12) Con la presentacién del presente documento, cada uno los integrantes del proponente plural
AUTORIZAN EXPRESAMENTE a la entidad a consultar y/o generar el certificado de Registro de

inhabilidades por delitos sexuales.

13) El domicilio del consorcio es:

Direccion

Direccién electrdnica

Teléfono

Ciudad

En constancia, se firma en [Ciudad de firma] el [fecha de la firma del documento. Ej. 22 de enero de 2021].

[Nombre del proponente o representante legal de [Nombre del proponente o representante legal de
cada uno de los integrantes] cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del representante de la unién [Nombre y firma del representante suplente de la
temporal] unién temporal]



DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccién de la entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contratacion nro. [Incluir nimero del proceso de contratacion]

OBJETO: [Incluir objeto del proceso] — Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]
Estimados sefiores:

Los suscritos, [Nombre del representante legal del integrante 1] y [Nombre del representante legal del
integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representaciéon de [Nombre o razén social
del integrante 1] y [Nombre o razdn social del integrante 1] [y asi sucesivamente], respectivamente,
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unién temporal para

participar en el proceso de contratacion y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1) La unidn temporal estd integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades
que se describen a continuacion:

Actividades y términos en la Compromiso (%)3 Nombre del integrante a cargo

ejecucion del Contrato? de la actividad

[El integrante debe describir | [Indicar el porcentaje de cada
pormenorizadamente las | actividad que se compromete a
actividades que ejecutara en | ejecutar]

desarrollo del contrato.]
[En el evento que la actividad sea
realizada por dos (2) o mas

miembros se indicard el

2 | a extension de la participacion se indicara en funcién de las actividades a ejecutar en el proyecto.
3 El total de la columna, es decir, la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al
100%.



porcentaje de compromiso en

relacién con cada miembro]

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

La unién temporal se denomina UNION TEMPORAL [Nombre de la unién temporal].
El objeto de la unidn temporal es [Objeto de la unidn temporal].
La duracion de la unién temporal es de [Duracidon de la unidn temporal].

La responsabilidad de los integrantes de la unidn temporal es solidaria en el cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de la ejecucién del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrdn de acuerdo con la
participacién de ejecucién de cada uno de los miembros de la unién temporal.

Manifestamos que, en ningln caso, habra modificacién respecto de la conformacién de la Unidn
temporal ni cesion del contrato entre quienes integran el mismo, sin previa autorizacion de la Entidad.

El representante de la unién temporal es [Nombre del RL], identificado con la cédula de ciudadania
nro. [incluya el nimero de CCy el lugar de expedicidn], quien esta expresamente facultado para firmar
y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacidn, con
amplias y suficientes facultades.

El representante suplente de la unidn temporal es [Nombre del RL], identificado con la cédula de
ciudadania nro. [incluya el nimero de CCy el lugar de expedicién], quien esta expresamente facultado
para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y
liguidacion, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unién temporal.]

El (la) sefior(a) [Nombre del RL de la union temporal] acepta su nombramiento como representante
legal de la UNION TEMPORAL [Nombre de la unién temporal].



10) En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, y para efectos de pago, con
respecto a la facturacion, manifestamos lo siguiente:

[Sefiale con una X cualquiera de las siguientes opciones]
d) ( ) La facturacidn se va a efectuar en representacion de la Union temporal por el integrante
[Nombre de la empresal, identificada con NIT [nimero de NIT con digito de verificacidn].
e) ( ) La facturacion se va a presentar en forma separada por cada uno de los integrantes del
consorcio, de acuerdo a su porcentaje de participacion.
f) | ) La facturacién la va a realizar el consorcio con su propio NIT.

11) [Las entidadesy los proponentes podran incluir cldusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto
en este documento o en los documentos del proceso, a efectos de regular la relacion negocial entre
ellos].

12) Con la presentacion del presente documento, cada uno los integrantes del proponente plural
AUTORIZAN EXPRESAMENTE a la entidad a consultar y/o generar el certificado de Registro de

inhabilidades por delitos sexuales.

13) El domicilio de la unién temporal es:

Direccién

Direccion electrdnica

Teléfono

Ciudad

En constancia, se firma en [Ciudad de firma] el [fecha de |a firma del documento. Ej. 22 de enero de 2021].

[Nombre del proponente o representante legal de [Nombre del proponente o representante legal de
cada uno de los integrantes] cada uno de los integrantes]
[Nombre y firma del representante de la union [Nombre y firma del representante suplente de la
temporal] unién temporal]



Control de Cambios

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
4 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.




SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO — DECLARACION PERSONA EXTRANJERA FECHA DE CORTE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

[Este Formato UNICAMENTE debe ser diligenciado por los proponentes extranjeros]

GCCON-F-068 V.02



DECLARACION PERSONA EXTRANJERA FECHA DE CORTE DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de contrataciéon nro. [Incluir nimero del proceso de contratacién]

OBJETO: [Incluir objeto del proceso] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta]

Estimados sefiores:

[Nombre del Representante Legal o de la persona natural proponente] identificado como aparece al pie

de mi firma, obrando en [mi propio nombre o en mi calidad de Representante Legal] de [Nombre del

Proponente], por medio del presente documento, manifiesto:

1)

2)

3)

4)

Que el plazo de la legislacion del pais de origen para presentar la informacion financiera es [Incluir el
plazo establecido].

Que la fecha de corte de los Estados Financieros es [incluir fecha de corte. Ej. 22 de octubre 2021],
actualizada dentro de la fecha maxima de acuerdo con la legislacion del pais de origen.

Qué en los ultimos dos (2) afios he suscrito los siguientes contratos con entidades publicas en
Colombia:

a) [Incluya la entidad publica].

b) [Agregue los numerales que sean necesarios. En caso que no, digite “No aplica”].

Que [seleccione: Si / NO] estoy obligado a tener sucursal en Colombia, toda vez que [seleccione: Si /
NO] he establecido negocios de cardcter permanente.

NOTA. Ajuste el formato segun corresponda. Todos los numerales deben ser contestados.

Atentamente,

Nombre y firma Representante legal

Tipo y nro. del documento de

identificacion

Nombre o Razdén Social del Proponente



NIT.
Correo electrénico



SENA

N

PROCESO

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

CERTIFICADO DE INFORMACION CONTRACTUAL

Publica |:| Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Generalidades:

1)

9)

10)

11)

Este formato tiene por finalidad certificar la informacién contractual o convencional adelantada por
los diferentes ordenadores del gasto dar informar a los interesados en el proceso de seleccion si el
mismo fue o no limitado a Mipymes, de conformidad con los requisitos legales establecidos.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervision e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contrataciéon Administrativa.

Este formato es diligenciado por la persona designada por el ordenador del gasto.

Este formato no requiere ser impreso ya que se puede firmar digital o electronicamente.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

La certificacion debera emitirse, a mas tardar, los 10 dias habiles siguientes a la finalizacion de cada
semestre y remitirse al Director Juridico de la Entidad.

La frecuencia de diligenciamiento es: Cada semestre, comprendidos asi: Entre el 1 de enero a 30 de
junioy 1 de julio a 31 de diciembre.

El formato, una vez diligenciado, debe surtir los efectos relacionados a las certificaciones emitidas
para entes externos y, posteriormente, pasar a conformar sus respectivos expedientes.

El documento es conservado por el archivo de gestion de las Oficinas, Direcciones, Despachos
Regionales o Subdireccidn, siendo este guardado en sus respectivos expedientes.

En el Anexo (Formato en Excel) incluir los datos de acuerdo con la estructura en la Tabla 1. La
informacion serd la registrada en el CRM CONVENIOS Y BLACKBOX CONTRATOS DE BIENES Y
SERVICIOS.

GCCON-F-074 V.03



@
SENA

N

CERTIFICADO DE INFORMACION CONTRACTUAL

[Fecha]

Sefiores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA
Bogot4, D.C.

Ref.: Procesos contractuales [de la /del [Nombre de la Direccién/Oficina/Regional/Centro de Formacion]
— [afio] - [Semestre | o II]]

Yo, [NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO], actuando en calidad de Ordenador del Gasto, [de la /del
[Nombre de la Direccién/Oficina/Regional/Centro de Formacion], certifico que la informacion contractual
y de convenios allegada a la Direccion General de la Entidad a través de comunicaciones oficiales y/o
correo electrénico o cargada en los aplicativos designados para lo mismo (CRM — BlackBox), para efectos
de requerimientos por parte de Entes de Control Externos, se encuentra completa, es coherente y ajustada
ala realidad [de la /del [Nombre de la Direccidn/Oficina/Regional/Centro de Formacidn].

En materia contractual y de convenios, daremos cumplimiento en su totalidad a los requisitos legales de
conformidad con lo dispuesto en las Normas Nacionales en materia contractual y lo establecido por la
Agencia Nacional de Contratacién - Colombia Compra Eficiente -CCE, con el fin de garantizar los principios
contractuales, asi como la mitigacion y control de los riesgos administrativos, judiciales y penales
asociados a esta actividad, que puedan generarse en el desarrollo de las actividades contractuales y
posteriores a estas.

Para los efectos ya enunciados, se anexa en formato Excel la relacidn de: nimero de contratos y convenios,

estado, valor desembolsado o pagado, valor ejecutado, saldo por desembolsar con corte semestral y
consolidado anual, la informacidn fue descargada de CRM Y Blackbox:

Numero

Valor
) del Valor Valor por
Regional Estado |desembolsado |
contrato o ejecutado | desembolsar
. 0 pagado
convenio
Tabla 1
Atentamente,

GCCON-F-074 V.03



SENA

N

[NOMBRE Y FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO]
[Cargo de la personal
Correo Electrdnico: [Incluir correo electrénico]

Elabord: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la personal

GCCON-F-074 V.03



Publica

| 4
SENA

N

PROCESO
GESTION CONTRACTUAL
NOMBRE DEL FORMATO

AVISO DE LIMITACION A MIPYMES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada

Octubre de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-075 V.03

[EEN



| 4
SENA

N

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

10)

Este formato tiene por finalidad informar a los interesados en los procesos de seleccion de minima
cuantia si el mismo fue o no limitado a Mipymes, de conformidad con los requisitos legales
establecidos.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

En caso de que se limiten los procesos de seleccion de minima cuantia, tal modificacién se surte
mediante la adenda, |la cual se soporta con este formato. Para los demads procesos de seleccion el
ajuste de limitacion a Mipymes se debe incluir en el acto administrativo de apertura y en el formulario
electrénico de la plataforma SECOP Il en el pliego de condiciones definitivo.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccidn adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccién general o Grupo de Apoyo Administrativo cada vez que re requiera
dar cumplimiento al objeto de este formato.

Este formato no requiere ser impreso, ya que puede firmarse de forma digital. Sin embargo, debe
ser cargado en las plataformas administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidén o suscripcion del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.

GCCON-F-075 V.03



| 4
SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO AVISO DE LIMITACION A MIPYMES
PROCESO DE CONTRATACION NRO. [Incluir siglas del proceso de contratacion]

OBIJETO: [INCLUIR OBJETO DEL PROCESO]

Opcidn 1 - Cuando el proceso se limita a Mipymes.

El Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, de conformidad con el cronograma del proceso de la referencia
y en atencién a procedimiento establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, convocd en el presente proceso a las
MiPymes para que presentaran solicitud de limitacién en los términos previstos en el mencionado Decreto.

Asi las cosas, dentro del término legal sefialado se recibieron (Diligencie el nUmero de solicitudes recibidas
en nimero y letra) solicitudes de convocatoria para limitar el proceso a MiPymes [Seleccione: Nacional /
Departamental / Municipal)]. La documentacidn fue remitida por las siguientes empresas:

1) (Incluya la razén social o nombre del proponente que manifestd interés en limitar el proceso a
Mipymes).
2)  (..).

La entidad, una vez revisada la documentacion aportada, evidencié que las mismas cumplen con los
requisitos establecidos en normatividad vigente, por lo que el presente proceso se limitard a MiPymes
[Seleccione: Nacional / Departamental / Municipal)], por lo cual no podrd participar cualquier otro
interesado de diferente naturaleza.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A

TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA LA QUE CONSTE EN LA
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES.

NOTA INTERNA. Este documento debe ser cargado en documentos del proceso mediante adenda al
proceso y, por ende, no lleva firma manuscrita.

GCCON-F-075 V.03
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Opcidn 2 - Cuando el proceso no se limita a Mipymes.

En el marco del proceso del proceso de seleccién de Minima Cuantia del epigrafe y dando cumplimiento a
lo exigido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo
preceptuado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, y en dando cumplimiento al
cronograma del proceso; el SENA informa a todos los interesados del proceso mediante el presente AVISO
gue una vez verificada la plataforma transaccional de Contratacion Publica SECOP Il se constatd por parte
de la entidad que [Seleccione: no se recibieron solicitudes para limitar el proceso a MiPymes / Se
recibieron solicitudes de limitacidn por parte de los siguientes oferentes: XXX. No obstante, las mismas
no cumplen con lo exigido en la normativa vigente].

Por lo anterior, el Proceso de seleccion ya referenciado no serd limitado a MiPymes. Asi las cosas, se dara

continuidad al mismo conforme al cronograma que se encuentra publicado en la plataforma SECOP II.

[NOMBRES Y APELLIDOS DEL ORDENADOR DEL GASTO]
[Cargo del Ordenador del gasto]

Revisd: [Nombre de la persona que revisé el documento] — [Cargo de la persona]
Elaboré: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la persona]

NOTA INTERNA: Cuando el proceso no sea limitado a mipymes debera ser cargado por mensaje publico
en la plataforma SECOP II.

GCCON-F-075 V.03



Control de Cambios

| 4
SENA

N

VERSION

FECHA DE ENTRADA EN

NATURALEZA DEL CAMBIO

VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidon de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
3 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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FORMATO DE ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE

NOTA. ESTE FORMATO JUNTO CON SUS SOPORTES DEBE SER CARGADO EN LA PLATAFORMA SECOP
Il EN UN ARCHIVO COMPRIMIDO Y MARCADO COMO CONFIDENCIAL EN LA REFERIDA PLATAFORMA

[Ciudad y fechal.

Seifores

Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA

REFERENCIA: Proceso nro. [Transcriba el nimero como se encuentra en la plataforma SECOP]

OBJETO: [Transcriba el objeto del proceso]

Estimados sefiores:

Por medio de la presente, y de conformidad con lo establecido en [la invitacién / el pliego de condiciones]
del proceso de la referencia, me permito adjuntar la relacidn los documentos para acreditar las causales
de desempate, a efectos de dirimir el mismo.

DOCUMENTO

NRO. CRITERIO FORMA DE ACREDITACION APORTADO

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de
laindustria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

Preferir la oferta de
bienes o servicios

1 nacionales frente a

la oferta de bienes o

servicios extranjeros. . . .
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje

previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio
de desempate se acreditara con los mismos documentos que
se presenten para obtener dicho puntaje.

Su acreditacién se realizard en los términos del pardgrafo del
Preferir la propuesta | articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
2 de la mujer cabeza Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione
de familia o sustituya. Es decir, la condicidon de mujer cabeza de familiay la
cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
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DOCUMENTO
APORTADO

respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de
familia debera verificarse que la misma dé cuenta del
cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la
Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditard dicha condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las
que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
estd constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberda acreditar la
condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores.

El titular de la informacion de estos datos sensibles, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate

Preferir la propuesta
presentada por el
proponente que
acredite en las
condiciones
establecidas en la ley
que por lo menos el
diez por ciento (10%)
de su ndmina esta
en condicidn de
discapacidad

Certificacion emitida por la oficina del Ministerio del Trabajo de
la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos
un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento de la constituciéon de la
persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucidon del contrato.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
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p DOCUMENTO
NRO. CRITERIO FORMA DE ACREDITACION APORTADO
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.
La persona natural, el representante legal de la persona juridica
o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado,
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su ndmina y el nimero de trabajadores
qgue no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
Preferir la propuesta | de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
presentada por el aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
oferente que constitucion de la persona juridica.
acredite la
vinculacién en El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el
mayor proporcion de | inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
personas mayores seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucidn de
4 que no sean la persona juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1)
beneficiarias de la afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
pensién de vejez, empleador.
familiar o de
sobrevivenciay que | En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
hayan cumplido el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
requisito de edad de | trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
pensién establecido | allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
en laley gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacién del
trabajador que lo firma.
La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total
de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que
se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcidn se definira
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.
Preferir la propuesta | La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal,
presentada por el segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialard las
oferente que personas vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y
acredite que por lo nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena,
5 menos el diez por negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se

ciento (10%) de su
ndémina pertenece a
poblacidn indigena,
negra,
afrocolombiana,

tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
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raizal, palanquera,
Rrom o gitana

constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Ultimo afo o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por
el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las
personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para elotorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta
de personas
naturales en proceso
de reintegracion o
reincorporacion

Copia de alguno de los siguientes documentos:

i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz,

ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacidn
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en
forma individual,

iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y
la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra
en proceso de reincorporacién o reintegracion o

iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, entregard un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion. Ademds, deberd aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso
de reincorporacion o reintegracion.

GCCON-F-078 V01




@
SENA

N

NRO.

CRITERIO

FORMA DE ACREDITACION

DOCUMENTO
APORTADO

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como son las personas en
proceso de reincorporacidn o reintegracidn, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacioén, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley
1581 de 2012 como requisito para elotorgamiento de este
criterio de desempate.

Preferir la oferta
presentada por un
proponente plural

Siempre que se cumplan las condiciones establecidas en los
siguientes numerales 7.1, 7.2 y 7.3 del articulo.

Preferir la oferta
presentada por una
Mipyme

Lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa
o asociaciones mutuales, paralo cual se aportard el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que
el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafo empresarial de grandes
empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.
En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequeiias o medianas.

Preferir la oferta
presentada por el
proponente plural
constituido en su
totalidad por micro
y/o pequefias
empresas,
cooperativas o

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio o la autoridad respectiva.

NOTA 1. La condicién de micro o pequefia empresa se verificara
en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.
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Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento
Mipymes

2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditar la condicién de Mipyme.

SENA
p DOCUMENTO
NRO. CRITERIO FORMA DE ACREDITACION APORTADO
asociaciones NOTA 2. La condicidon de cooperativa o asociaciéon mutual se
mutuales acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la
oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequeias o medianas.
Preferir al oferente
persona natural o
juridica que acredite,
de acuerdo con sus
estados financieros o
informacion
contable con corte al . . . .
.. Certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
31 de diciembre del S .
~ . conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
afio anterior, que . - .
de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
por lo menos el L
s asociaciones mutuales.
veinticinco por
10 ciento (25 %) del - : .
El certificado serd suscrito por el proponente persona natural y
total de sus pagos - L
. contador publico; o el representante legal de la persona juridica
fueron realizados a . ) .
Miovme y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
Py . representante legal de la persona juridica y contador publico,
cooperativas o ,
. segun corresponda.
asociaciones
mutuales por
concepto de
proveeduria del
oferente, efectuados
durante el afio
anterior
Preferir las empresas
reconocidas y
establecidas como Certificado de existencia y representacion legal en el que conste
11 Sociedad de el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de

Finalmente, manifiesto expresamente que la documentacién aportada podra ser compartida con los
demas proponentes, en caso de ser necesario, y a efectos de garantizar el derecho de contradiccién. No
obstante, la Entidad Estatal debera informar al proponente la obligacién de reserva legal que le asiste
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respecto de la documentacidn que se le sea compartida. Lo anterior, de conformidad con lo establecido
en el paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 o de aquel que lo adicione, complemente o
modifique.

Atentamente,

[FIRMA Y NOMBRE DEL RL]

[Incluir razdén social de la sociedad o el nombre de la figura asociatival
[Incluir correo electrdénico]

[Incluir el documento de identidad con lugar de expedicién]
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FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE PROPONENTE

Consecutivo del
contrato en el RUP

Valor en SMMLV
del contrato en el
RUP

Numero y afio del
contrato

Nombre o razén
social del
contratante

Es proponene
plural?

% de participacion

Entidad aportante
del contrato a
verificar

10

11

Firma del Representante Legal:

Indicaciones para el diligenciamiento del FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE PROPONENTE

N oublwNnkr

. Consecutivo del contrato en el RUP: Se debe indicar el nimero de consecutivo en el cual aparece el contrato registrado en el RUP.
. Valor del contrato en el RUP: Se debe indicar el valor contratado en SMMLYV registrado en el RUP.

Nuamero y afio del contrato: Se debe indicar el nimero otorgado por la entidad contratante y el afio en que fue suscrito el contrato.
Nombre o razdn social del contratante: Se debe indicar el nombre completo del contratante.
Es proponene plural?: En caso de que el contrato se haya ejecutado en unién temporal o consorcio, se debe indicar SI o NO.

contrato.

. % de participacion: En caso de que el contrato se haya ejecutado en unién temporal o consorcio, se debe indicar el % de participacion indicado en el RUP.
. Entidad aportante del contrato a verificar: En caso de que el proponente sea unién temporal o consorcio, se debe indicar cudl de los integrantes es el que aporta el




FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

ITEM

NOMBRE DEL ELEMENTO

UNIDAD DE MEDIDA

PRESENTACION

CANTIDAD
SOLICITADA

VR
UNITARIO

% DE IVA

VR IVA UNIT

VR TOTAL UNITARIO

TOTAL

OFERENTE:

NIT:

REPRESENTANTE LEGAL:
C.C.

FIRMA:
CONTACTO:




