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QUINTO PAGO – ACTIVIDADES CONTRACUALES DEL 01 DE SEPTIEMBRE A 30 DE SEPTIEMBRE DEL  2020 

No. 
Obligaciones 
Contractuales 

Resultado / Elemento de Verificación (Tema y/o actividad) 

Control 

(Cumplida, En proceso, 

Pendiente) 

1 

Atender al público y a los 

aspirantes a programas de 

posgrados de la ESAP, para 

brindar información, a través 

de los diferentes medios y 

canales de comunicaciones 

de la ESAP. 

Atención a estudiantes de posgrados para procesos de financiamiento 
de matrículas. Llamadas, seguimiento a proceso. 

 

ESTUDIANTES 

Mónica Isabel Buesaquillo Erazo 

Carol Giovanny Gurrute Campo 

Luz Dary Muñoz Carvajal 

Cortes Ramírez Lucio 

Escarraga Gómez Fredy 

Grueso Cristal 

Cumplida 

CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES No 05 

Área/Dependencia (marcar con una X el área y/o 

dependencia a la cual pertenece) 

 Asesoría  Línea de Asesoría   

 Capacitación   Investigación  X Académica  Financiera  

 Dirección  Administración  Otra 

CONTRATO No 007 de 28 mayo 2020 

OBJETO: Prestar servicios profesionales en las actividades para el apoyo en la ejecución de las 
actividades del área académica y logística, relacionadas con el proceso de docencia, 
procesos de posgrados Maestrías y Especializaciones en la Territorial Cauca. 

NOMBRE DE CONTRATISTA: EDUARDO BURBANO ARCOS 

Cedula No 76322942 

Periodo  DE 01 de septiembre A 30 de septiembre AÑO 2020 

PRESENTADO A: SEREIDA LAGOS ARDILA 

SUPERVISIÓN SEREIDA LAGOS ARDILA  
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Jiménez Urrea Ana 

Molano Ordóñez Oscar 

Trujillo Varón Wilmer 

Grisales Gutiérrez Jonatán 

Angulo Campo German 

Gallego Mazabuel Willier 

Robles Cerón Roció 

Jiménez Jaramillo María 

Mercedes Tunubala 

Docentes que se atendieron para ofrecer orientaciones sobre tutorías y 
acompañamiento y envió de formatos. 
 

DOCENTES 

Ramiro Alfaro Valero 

Jaime Ramírez Plazas 

Helver Javier Cadavid Ramírez 

Lorenzo Antonio Noguera 

 
Cuadro de Atenciones 

Atención telefónica 48 

Total 48 

 
 
 
 

2 

 
Apoyar la gestión de la 
profesional Líder de 
Posgrados, para atender a 
los estudiantes y docentes 
en la dirección territorial, 
tanto en el alistamiento, 

Atenciones vía correo electrónico a estudiantes 
 

Vía correo electrónico 32 

Total 32 

 

Cumplida 
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durante y posterior a las 
sesiones tutoriales, según 
programación académica, 
vigencia 2020. 

 Labor permanente alimentación del drive para el alojamiento de 

formatos para docentes y tutorías. En esta carpeta se almacenarán 

formatos diligenciado por docentes y formatos necesarios para el 

desarrollo de las mismas. 

 

 Alistamiento y envió de material a docentes para tutorías virtuales, 

formato 70, listados de asistencia. A los docentes del mes de 

septiembre 2020 

. 

 

DOCENTES 

Ramiro Alfaro Valero asignatura: 

Contabilidad Pública, fechas: septiembre 4, 

5 

Jaime Ramírez Plazas asignatura: Control y 

Seguimiento de la Gestión Financiera, 

fechas: septiembre 18, 19, 25,26 

 

Helver Javier Cadavid Ramírez asignatura: 

Enfoques y Teorías de la Administración 

Publica I, fechas: septiembre 10 

Lorenzo Antonio Noguera asignatura: 

Enfoques Teóricos del Estado, El Gobierno 

y Las Políticas Pública, fechas: septiembre 

12 

Jesús María Molina Giraldo asignatura: 

Seminario de Trabajo 1, fecha septiembre 11 

 

 

 

3   Pendiente 
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Realizar la entrega del 
archivo de Historias 
Académicas de graduados, 
egresados y personal en 
estado de deserción, de los 
programas de posgrados 
orientados en la Dirección 
Territorial Cauca, periodo 
2015-2020. 

 

4 

 

Crear una base de 

información con los datos 

básicos de los estudiantes 

activos, inactivos y 

egresados de posgrados, 

para mantener una 

comunicación oportuna entre 

las diferentes instancias de 

la comunidad académica, 

periodo 2015-2020. 

 

En construcción. Información suministrada para la creación de la base 

de egresados de posgrados periodo 2015-2020. lo cual facilitara la 

información y comunicación entre la institución y los egresados de 
posgrados. 180 estudiantes incorporados a la base en construcción. 

Base de estudiantes de Esp. en Derechos Humanos, Esp. En Fianzas 

Publicas, Maestría en Administración Pública, Maestría en Derechos 

humanos 

En desarrollo 

5 

Crear las carpetas de las 

historias académicas de 

docentes vinculados a los 

programas de Posgrado en 

la Territorial. 

El cargue de Información solicitada para este proceso se encuentra en 
proceso los docentes del periodo 2020-2 tienen documentación 
pendiente. 
Información proporcionada por docentes posgrados periodo 2020-2.  
Documentos aportados hasta el momento hojas de vida pendiente 
soportes. 
Carpetas creadas de:  

 
 
 

Cumplida 
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DOCENTES 

Helver Javier Cadavid Ramírez asignatura: 

Enfoques y Teorías de la Administración, 

maestría Administración Publica Territorial 

Lorenzo Antonio Noguera. asignatura: 

Enfoques Teóricos del Estado, El Gobierno 

y Las Políticas Públicas, maestría 

Administración Publica Territorial 

juan camilo zambrano de la Os asignatura: 

Teorías y Enfoques del Desarrollo Local y 

Descentralización, maestría 

Administración Pública Territorial 

Fernán José Fortich Pacheco, asignatura: 

Finanzas Publicas y Política Fiscal, 

maestría Administración Pública Territorial 

Jesús María Molina Giraldo asignatura: 

Seminario de Trabajo 1, maestría 

Administración Pública Territorial  

Ramiro Alfaro Valero asignatura: 

Contabilidad Pública, especialización. 

Finanzas Publicas 

Jaime Ramírez Plazas, asignatura: Control 

y Seguimiento de la Gestión Financiera, 

especialización. Finanzas Publicas 

Luis Eduardo Ruano. asignatura: 

Seminario de Integración del 

Conocimiento, especialización. Finanzas 

Publicas 

Milton Ricardo Ospina Diaz. asignatura: 

Sistemas de Información para las Finanzas 
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Publicas, especialización. Finanzas 

Publicas 
 

6 

Actualizar las carpetas de los 

docentes de posgrados que 

se encuentran en Custodia 

en Registro y Control, 2015-

2020 

 
Hojas de vida 2020-2, proceso mediante el cual se va recaudando 
documentos gradualmente para la actualización de las carpetas, se 
sigue en el proceso de recopilación de documentos: periodos 2020-
1 y 2020-2 Proceso desarrollado por Eduardo Burbano 

 

 

En desarrollo 

7 

 

Apoyar en la obtención de 

información para el reporte 

del Sistema Nacional de 

Información de Educación 

Superior- SNIES y para el 

Registro Calificado y 

Acreditación, con las 

acciones de evaluación, 

autoevaluación y 

autorregulación que se 

requiera. 

 Pendiente 

8 

Apoyar en el procedimiento 

gestión perfeccionamiento 

docente, convocatorias, 

trámites y otros 

procedimientos del factor 

docente, especialmente con 

los docentes de posgrados, 

vinculados, activos, 

inactivos, de planta, hora 

cátedra o cualquiera sea su 

 En este espacio también se gestionó la certificación laboral del 
docente Julio Cesar Urbano. 
 

 
  

 

Cumplida 
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tipo de vinculación con la 

ESAP, que presten o que 

hayan prestado sus servicios 

en la dirección territorial 

Cauca. 

9 

Apoyar a la profesional Líder 

de Posgrados, en la entrega 

de los informes que 

corresponden al desarrollo 

de la formación académica 

integral, impartidos por los 

docentes en los programas 

de posgrados que estén en 

curso y que oferte la 

territorial. 

Recolección de formatos de Asistencia, llamadas a estudiantes de 

programas de posgrado maestría en Administración Pública Territorial 

y Esp. Finanzas Publicas en el transcurso de las tutorías virtuales del 

mes de septiembre de 2020 

Pendiente 

10 

 

Apoyar en la organización y 

entrega de inventarios de 

archivos de posgrados, 

periodo 2014-2019. 

 Pendiente 

11 

Apoyar en las acciones de 

capacitación, promoción e 

inducción a la población de 

estudiantes y graduados de 

posgrados en la dirección 

ESAP Territorial Cauca. 

Solicitud de recibos de pago de matrícula a estudiantes de 

especialización en finanzas públicas y maestría en Administración 

Pública Territorial ESAP Cauca. 56 correos enviados 

 

 

 

 

 

 

Cumplida 
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Apoyar a la Líder de 

Posgrados, en la 

elaboración de los informes 

de entrega de los 

documentos de 

cumplimiento de horas 

tutoriales, legalización de 

viáticos de los programas de 

posgrados existentes y en la 

remisión de la copia de los 

mismos a la coordinación 

administrativa para el pago 

oportuno a los docentes. 

DOCENTES 

Helver Javier Cadavid Ramírez 
Asignatura: Enfoques y teorías de la 
administración pública I.  
Fechas: septiembre 10.  
Estudiantes asistentes 22  
Maestría Administración Pública Territorial  

 

Lorenzo Antonio Noguera  
Asignatura: Enfoques teóricos del estado, 
el gobierno y las políticas públicas  
Fechas: septiembre 12.  
Estudiantes asistentes 23  

Maestría Administración Pública Territorial 

Jesús María Molina Giraldo  
Asignatura: Seminario de trabajo 1, 
Fecha: septiembre 11.  
Estudiantes asistentes 23 
Maestría Administración Pública Territorial 

 

Ramiro Alfaro Valero  
Asignatura: Contabilidad pública 
Fechas: septiembre 4, 5. De septiembre 

 
 
 
 
 
 
 
 
Pendiente 
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Estudiantes asistentes 24.  
Especialización Finanzas Publicas.  

 

Jaime Ramírez Plazas 
Asignatura: Control y seguimiento de la 
gestión financiera 
Fechas: septiembre 18, 19, 25,26 
Estudiantes asistentes 24. 
Especialización Finanzas Publicas.  
 

 
 

 
 

13 

Apoyar a la Líder de 

Posgrados, con la 

información para atender 

peticiones de certificados y 

otros requerimientos de 

atención al usuario. 

Se realizó el apoyo para la proyección del certificado labora docentes 

de posgrado. 
En este espacio también se gestionó la certificación laboral del docente 
Julio Cesar Urbano 

 

Cumplida 

14 

Apoyar en la recepción y 

archivo de documentos 

derivados del proceso de 

docencia de la Coordinación 

Académica en la Dirección 

Territorial. 

 Pendiente 

15 

Apoyar en la organización 

del archivo de Registro y 

Control de la Dirección 

Solicitud de soportes por parte de docentes ESAP Cauca 2020-2. 

Aportaron hojas de vida en proceso de recepción. Docentes: 

  

 
 

Cumplida 
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Territorial, en lo referente a 

hojas de vida de docentes 

DOCENTES 

Lorenzo Antonio Noguera (Pendiente 

documento) 

Juan Camilo Zambrano de la Oz 

(Pendiente documento) 

Fernán José Fortich Pacheco (Pendiente 

documento) 

Jesús María Molina Giraldo (Pendiente 

documento) 

Ramiro Alfaro Valero (Pendiente 

documento) 

Luis Eduardo Ruano (Pendiente 

documento) 
 

16 

Apoyar en la gestión de la 

comunicación, para la 

difusión y divulgación de los 

programas de la ESAP, en 

especial de Maestría y 

Especialización, 

garantizando la inscripción y 

matrícula en los términos 

previstos en el reglamento 

estudiantil. 

Proceso realizado en periodos de inscripción y matriculas de la oferta 

educativa ESAP Cauca en programas de pregrado y posgrado. 

 

 

 

 

 

 

 

Cumplida 

 
17 

 

Apoyar el desarrollo de las 

actividades de Bienestar 

universitario 

 
 
Pendiente 
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18 

Prestar apoyo al desarrollo y 

ejecución de los procesos 

del área académica cuando 

la Coordinación Académica 

lo requiera 

Solicitud por parte de Coordinación académica descargue de 

documentos de 43 docentes pregrado y posgrado de certificados 

Judicial, Md Correctivas, Contraloría y Procuraduría, relacionados a 

continuación: 

DOCENTES 

Alegría Hurtado Dilver Noe 

Alegría Moreno Tiberio 

Bolaños Paz Luz Amparo 

Burbano Pino Rosa Amalia 

Burbano Garcés Martha Lucia 

Caicedo Esper Gonzalo Felipe  

Cañar Sarria Carlos Elías 

Carlosama González Laura Mercedes 

Castillo Solarte Emilse Arelys 

Cespedes Solano Luis Guillermo 

Chilito Piamba Eduardo Andrés 

Collazos Tintinago Yuri Evelin  

Cortes Landazury Raul Hernando 

Diago Ortiz Milton Javier 

Figueroa Sacanamboy Álvaro 

Gómez Alvear Nubia Eugenia 

Guerrero García Adolfo León 

Gustavo Hernando Chamorro Hernández 

Gutiérrez Pisso Julián Andrés 

Guzmán González María Fernanda 

José Joaquín Repizo Prado 

Luna Jaramillo Angela Marcela  

Maribel Rojas Fernández 

Cumplida 
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Martínez Belalcázar Leidy Tatiana 

Maya Feijoo Juan Carlos 

Mera Paz Yulieth Karina 

Morales Fernández Sory Alexander 

Muñoz Solarte Mirian 

Palechor Palechor Alberto Eliecer  

Pito Urbano Julio César 

Posso Soto Jorge Eliecer  

Rendon Muñoz Wilson Gardel 

Rengifo Osorio Jairo Alberto 

Rodríguez Delgado Luz Ilba  

Rodríguez Guarín Salomón 

Rodríguez Hernández Cenario 

Roldan Piedrahita Carlos Alberto  

Rosero Murillo Jorge Eliecer 

Santander Ñañez Freire Roberto 

Trujillo Noguera Luis Eduardo 

Tulio Andrés Clavijo Gallego 

Valverde Mosquera Carlos Alfredo  

Villamarin Sarria María Eugenia 
 

 
 
19 

 

Apoyar al Líder de 

Posgrados en la entrega del 

inventario de gestión 

documental y hacer la 

transferencia documental de 

 
 
Pendiente 
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los procesos que estén a su 

cargo. 

20 

Apoyar en la gestión del 

Sistema de Gestión 

Documental de la Entidad 

(Active Document), 

atendiendo los 

requerimientos de las tablas 

de retención documental. 

 
 
Pendiente 

21 

Realizar las demás 

actividades relacionadas 

con el objeto del contrato 

que considere necesarias la 

Facultad de Posgrado y la 

Subdirección académica 

para el logro y la efectividad 

del proceso académico y los 

objetivos institucionales 

 Acompañamiento a cursos pregrado Administración Publica 
Territorial CETAP Guambia, septiembre 4, 5, 11, 12, 18, 19, 25, 
26, 30  
 

 

Cumplida 

22 

Presentar al supervisor del 

contrato informes 

mensuales y un informe final 

a la terminación del 

contrato, que consolide las 

gestiones y resultados 

obtenidos durante su 

ejecución. 

Informe presentado y socializado a la Dra. SEREIDA LAGOS 

supervisora el 26/10/2020 con la revisión de la líder de posgrados 

ROCIO LOPEZ.  

 

El cual expone las actividades realizadas en el mes de septiembre de 

2020. 

Cumplida 
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23 

Acreditar que se encuentra 

al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al 

sistema de seguridad social 

integral. 

Soporte de pago seguridad social panilla de aportes N.º 9410926206 

correspondiente al periodo septiembre 2020. 

 

Total, pago $ 290.300 

 Salud $ 125000 

 ARL $ 5300 

 Pensiones $ 160000 

 

Cumplida 

24 

Las demás que se deriven o 

sean necesarias para el 

cumplimiento del objeto 

contractual. 

Actividades en desarrollo 

Reuniones con equipo académica: 

 04/09/2020 reunión grupo académica asuntos de orden 

académico 

 Reunión con docentes - esap territorial Cauca 2020 – 2 
12/09/2020 
 

 Capacitaciones Talento Humano manejo de estrés laboral 
14/09/2020 
 

 Reunión Obligatoria Administrativa Territorial Cauca - Tema: 
Cargas laborales 15/09/2020 
 

 Actividad de Inducción y Reinducción en la Seguridad y Salud 
en el Trabajo 23/09/2020 
 

 

Cumplida 

 
 

 

Supervisor: Sereida Lagos Ardila    Firma:   
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Atentamente, 

 
Eduardo Burbano Arcos. Cédula 76.322.942  

Revisor: María Rocío López Mera       Firma:   

                                                                                

Observaciones: Desarrollo de actividades cumplidas en el mes de septiembre 2020, las demás quedan pendientes para ser 
ejecutadas en la vigencia del contrato. 
 
 
 


