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ACTA DE INICIO N° 010-2025 

Fecha: 30 de octubre de 2025 
 

Capítulo I: Descripción General 
1. Contrato SUMINISTRO 
2. Contratante  INSTITUCION EDUCATIVADISTRITAL PESTALOZZI 
3. Ordenador de gasto ANTONIO ANDRADE CONTRERA 
4. Contratista JUSSA EDITORES SAS 
5. Identificación NIT 900,442,683-1 
6. Objeto CONTRATO DE SUMINISTRO DE 170 PAQUETES DE 

GRADOS PARA BACHILLERATO DIPLOMAS, ACTAS, 
MENCIONES DE HONOR EN PAPEL ASTROSILVER, 
CARPETAS PLASTIFICADAS A TODO COLOR E 
INVITACIONES A LA CEREMONIA DE CLAUSURA 

7. Valor  10110000 DIEZ MILLONES CIENTO DIEZ MIL PESOS 
8. Fecha de inicio 30 de octubre de 2025 
9. Fecha de terminación 14 de noviembre de 2025 
10. Forma de pago Se pagara una vez finalizado el contrato 
11. Supervisor Cesar Augusto Bolaño Dominguez C.C 3742357 

 
Capítulo II: Descripción Técnica 

12. Condiciones de la prestación del servicio: 1.colocar a disposición de la institución educativa 
distrital Pestalozzi su capacidad, infraestructura tecnológica y recurso humano para lograr el 
cumplimiento del objeto contratado. 2. ejecutar el contrato a favor a la institución educativa distrital 
Pestalozzi de acuerdo con el presente objeto contractual. 3. Diseño y suministro de 170 paquetes 
de grados  para primaria y bachillerato 4. Diseño e impresión de 170 diplomas a todo color en papel 
astrosilver 5. Disño y suministro de 170 actas de grado en papel Kimberly marfil                                    6. 
Dieño y suministro de 170 invitaciones a color troqueladas 7.diesño y suministro de 220 menciones 
de honor a todo color tamaño carta 8. entregar los materiales, según cantidad y fechas estipuladas 
y que garanticen el buen estado del material a suministrar 
13. Características del bien, obra o servicio a contratar (especificaciones  
técnicas) 
CONTRATO DE SUMINISTRO DE 170 PAQUETES DE GRADOS PARA 
BACHILLERATO DIPLOMAS, ACTAS, MENCIONES DE HONOR EN PAPEL 
ASTROSILVER, CARPETAS PLASTIFICADAS A TODO COLOR E INVITACIONES A 
LA CEREMONIA DE CLAUSURA 
14. Lugar de ejecución del contrato 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL   PESTALOZZI  - Carrera 60 No. 68-108 
15.Plazo de liquidación del contrato 
15 DIAS 

Capítulo lll: verificación de los requisitos 
Fase  Requisito Cumple Observaciones 
16. Propuesta  Propuesta escrita Si Si exigida 
17. Perfeccionamiento  Firmas de las partes Si Si exigida 
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18. Requisito  
Presupuestal 

Certificado de  
disponibilidad  

Si 12 
27 de octubre de 
2025 

Registro presupuestal de  
compromiso  

Si 12 
30 de octubre de 
2025 

19. Garantías 
 

Cumplimiento No No exigida 

Calidad No No exigida 

Buen manejo del Anticipo No No exigida 

20. Afiliación al SGSSS Salud  No No exigida 
Pensiones No No exigida 

ARL No No exigida 

21. Hoja de vida Reposa en la rectoría SÍ  
 

 

 

Capítulo lv: soportes y evidencias 
22. Informes   Deben contener: Resumen de las actividades tanto del supervisor 

como del contratista 
23. Cuenta de Cobro   
 

Deberá presentar en  físico y radicarlos en rectoría 

 

 

ANTONIO ANDRADE CONTRERA   JUSSA EDITORES SAS 
CC 8742614      NIT 900,442,683-1 
RECTOR (A)      CONTRATISTA 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


