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ANEXOS INFORME DE ACTIVIDADES No. 2
CONTRATO CPS-028- 2026

FEBRERO 2026

Territorial Bolivar, Cérdoba, Sucre y San Andrés Islas

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de apoyo en el Centro de Tutorias (CETAP
Cartagena) para apoyar el desarrollo y ejecucion de los procesos de docencia y

administrativos del Programa de Administracion Publica Territorial

A continuacion, se relacionan las evidencias de las actividades que fueron realizadas
durante el mes de FEBRERO, teniendo en cuenta las siguientes obligaciones del

contrato:

Apoyar y garantizar la ejecucion y gestion de las actividades propias del proceso
de docencia que se requieran en el CETAP: Se realiza notificacion de las
Seminario monografia y practicas a la docente ELVY NANCY, con la respectiva

programacion de clases virtuales.

INICIO DE CLASES - SEMINARIO DE INVESTIGACION PRACTICAS ADMINISTRATIVAS E Resumir

Katherine Orozco Buelvas B & & g & G

® Para
CC: @ Jeison David Rodelo Canoles; @ Diana Patricia Julio Sierra; y 2 mas

Elvia Nancy Ospina Diaz

(i ] Respondié el Vie 20/02/2026 11:57.

5 FV-FO-005FormatoRegistrod... 5] MONOGRAFIA - PRACTICAS.....

~ 34KB 17 KB

4

2 archivos adjuntos (51 KB) < Guardar todo en OneDrive - Escuela Superior de Administracion Publica + Descargar todo

Estimado/a ELVIA NANCY OSPINA DIAZ

i Nos complace informarle que ha sido asignado(a) para impartir clases en el
programa de Administracion Publica Territorial semestre X durante el periodo académico 2026-1.

ADMINISTRATIVA

Fecha de inicio: 13/02/2026

Fecha de finalizacion: 21/03/2026

En el horario que se muestra a continuacion:

Vie 13/02/202613:47

Seminario de investigacion: PARA OPCION GRADO MONOGRAFIA, PROYECTO APLICADO Y PRACTICA

FEBRERD I MARIO

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena
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2. Apoyar y garantizar la ejecucion y gestion de las actividades y administrativos

propias del proceso académico que se requieran en el CETAP:

Se realiza

notificacion a los estudiantes de X semestre, quienes escogieron como opcion de

grado monografia y practicas, con el fin de desarrollar el seminario.

Katherine QOrozco Buelvas B &« &

KB
CC: ® Karmina Theran Buelvas; @ Keila Maria Cochero Romero

© Reenvit este mensaje el Vie 20/02/2026 11:58.

Estimado/a Estudiante,

el cetap Cartagena, cetap Tierralta durante el periodo académico 2026-1.

ADMINISTRATIVAS.

En el horario: que se adjunta a continuacién:

SEMINARID DE

INICIO DE CLASES - SEMINARIO DE INVESTIGACION PRACTICAS ADMINISTRATIVAS & Resumir

@ Para: @ Luz Paola Acevedo Ramos; ® Felix Manuel Castellon Atencio; y 12 mas Vie 13/02/2026 14:41

w EL Seminario que inicia es: SEMINARIO DE INVESTIGACION PARA OPCION GRADO PRACTICAS

Nos complace informarle que inician las clases en el programa de Administracion Publica Territorial en

FEBRERD TARZO ]
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3. Recoleccion y entrega de informes requeridos por la coordinacion académica y
por la Direccion Territorial: Se presenta informe de gestion con evidencias a la

coordinacion académica en plataforma KLIC.

4, Construir plan de trabajo y cronograma que garantice el desarrollo las
responsabilidades a cargo del CETAP, presentarlo al director territorial,
Coordinacion Académica y al supervisor del contrato: Se presenta Plan de trabajo

a la coordinacion académica en plataforma KLIC
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5. Garantizar acompafiamiento de todas las actividades que se desarrollen en el
CETAP, gestionar el portafolio de extension y garantizar la calidad de los
procesos educativos: Se realiza apoyo en proceso de induccion a estudiantes nuevos
en los aplicativos ARCA y MOODLE.

6. Atender la poblacion estudiantil durante el tiempo del desarrollo de las tutorias
que se adelantan en el CETAP: Se atiende a estudiantes programados en dias de
clases presenciales mes de febrero.

7. Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo bienestar requeridos para el
cumplimiento de la labor misional de la institucién: Seguimiento de clases
presenciales y virtuales Para el mes de febrero.

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena &
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Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena

Asegurar el cumplimiento de los objetivos y funcionamiento adecuado de los
sistemas de gestion de la Territorial: Se hace uso de las plataformas y formatos
establecidos que hacen parte de los sistemas de gestion de la entidad ( Active
document, Arca, Isolucion, Correo electronico Institucional)
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s ema académico Empresa : ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PL + | parfil : Consulta - | idioma : [Espanat = ¢ | ® saur
@ Inicia | (=) Consulta de estudiantes @ Periodo 120251 -
Estudiantes -
KATHERINE MARGARITA OROZCO =
BUELVAS ad. Periode
BUEL /’L}I | Seccional Sede hulianie: Identificacién Nombres ingresc
& Tolima CETAP Ibague 14138267 14138267  BARAJAS VERA JORGE HERNAN 20162 ;
Procesa de Administrackén i @ Jnico " C8S0T " CETap valledupar 43786076 49TSSOT6  GALINDO SOLANG YESELA LISET 20162
B e © [uls - SO Crapuacs 63009155 63009156 MERCHANGAND CORTES AIDA 2062
Hulla - Coquetd - CETAP San Vicente "
Proceso Planta Fisica © plumayo B i 108387542 1083875421 MOSQUERA JIMENEZ CARI YOHANA 20162
S| pacrsS. Reporte Horas porcrup || & iona oo CETAP Velledupar 106281491 1062814919 MONTANEZ LUGG MEREDITH JEANNETTE 20162

4 »
Procesa Financiero
1a7de22538 en 0.26 seg. Filtro : Contiene « | Preferencias :
= finr25  Resumen de liquidadione
= =] Daros Personates [ Dotos de Inscripeidn | Novedades (1) Datos de Transferencia #€ Matricula academica ™

Favoritos.
(= matfes Consulta de estudiantes. Tipo identificacion

\dentificacion

5 motea Listo de clases - Director

=] matr87 Historico de notas Fecha.ca Nadnilenth

Primer apellido

(] Sstemaacadémica | VSO0] | Usuaric: 1047408196 | Conectado desde: 172254028 | inactaidad: Omin Useg / 15min Oseg. Coneciado a PROB]
= KATHERINE DROZCO BUELVAS / GRUPQ ACADEMICO TERRITORIAL BOLIVAR / BOLIVAR ? X
=ittt Gestion de peticiones, documentos y tramites

Gestién de Peticiones/Tramites
Borradores ~

Gestidn dependencia consulta
Estado Venceen | Prioridad # Radicado Fecha i
radicacian /
creaditn
a a [r

(Todos)  ~  (Todos) v Q [ (odes) ~ (Todos) -

Gestidn funcionario consulta

9. Apoyar en la proyeccion de respuestas de derecho peticion y acciones de tutela
que correspondan del drea académica y que tengan injerencia con estudiantes del
Cetap que coordina: Para mes de febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente
obligacion.

10.Gestionar y apoyar la realizacion de actividades de Bienestar en el CETAP: Para mes
de febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.

11 Apoyar la consolidacion de la informacion de los egresados en el CETAP: Para
mes de febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.
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12.  Promocionar, divulgar y gestionar la oferta académica: Para mes de febrero, no
se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.

13.  Hacer seguimiento a las obligaciones adquiridas por el municipio en cuanto a
la infraestructura y demas soportes de apoyo establecidos en los convenios suscritos
entre la ESAP y el municipio para el desarrollo de las clases durante el semestre.

durante el semestre: El cetap Cartagena tiene sede propia, lo referente al seguimiento de
la infraestructura es realizada por profesionales en la materia.

14.  Apoyar los procesos de otras a4 re a s misio n a le s que se requiera en el CETAP:
Se apoya al area e la coordinacion académica con la expedicion de los certificados
solicitados por los estudiantes, que fueron generados en dia 2-02-2026, 23-02-2026 por el
area de Registro y Control Académico.

@ Inicio | [Z) Entrega de certificados @

Empresa : ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION P( + Perfil : Coord. Académico Teri v | |dioma : |Espariol

Certificados generados

[ 20261

céd.
&t perfodo

@ 20261

5 @ 20261

& 20261
& 20261
@ 20261
@ 20261
® 20261
@ 20261

la8de20

Observaciones :

Céd.

Certificadp ~ Certificado

C-03-HOR-P Certificado de horarie pregrado coi
C-02-LIQ-PR Certificado Liquidacion pregrado m
C-01-ORD-PI Certificado ordinario pregrado mat
C-01-ORD-P! Certificado ordinario pregrado mat
C-04-EGR-P( Certificado de egresado posgrado |
C-04-EGR-PF Certificado egresado pregrado pen
C-02-LIQ-PR Certificado liquidacién pregrado m
C-01-ORD-P| Certificado ordinario pregrado mat a

en 0.96 seg. Filtro : | Contiene

2026-02-22T11:36:

2026-02-22T08:46:

2026-02-22T08:45:

2026-02-20T17:46:

2026-02-19722:13:

2026-02-19T17:42:

2026-02-18T21:39:

207/=-N?=1RT21-3Q

~ | Preferencias :

2026-02-23

Fecha generacién

2026-02-23T709:26:

2026-02-23T09:26:

2026-02-23T09:26:

2026-02-23T09:26:

2026-02-23T09:26:

2026-02-23T09:26:

2026-02-23T09:26:

N2A-N7-73TNA-2A"

v

a

- o9

Periodo : 20261

15.  Entrega del archivo de gestion documental al drea encargada: Para mes de
febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.
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16. Difundir y apoyar las convocatorias dirigidas a estudiantes, docentes, monitores,
practicantes, procesos de movilidad académica, entre otros: Se realiza apoyo al area de
bienestar universitario en la publicidad de la convocatoria de apoyo socioecondémico para
estudiantes.

REPRESENTANTES CETAP CTG
ALVARO, Dairis, Jeison, Jesus, Jose, marelvis, Natalia, Representante, REPRESENTANTE, REPRESENTANTE, REPRESENTANTE, REPRE..

www.esap.edu.co
https://www.esap.edu.co/convocatoria-apoyo-socioeconomico-periodo-academico-2026-1/

www.esap.edu.co

La Direccion de Bienestar Universitario invita a los estudiantes de pregrado activos a postularse al
Paquete Alimentario Complementario (PAC) del 18 al 28 de febrero de 2026. Este apoyo consiste
en la entrega de hasta cuatro PAC durante el periodo académico, conformados por alimentos no
perecederos.
https://www.esap.edu.co/convocatoria-apoyo-socioeconomico-periodo-academico-2026-1/ (aqui
pueden descargar la informacion sobre la convocatoria)

»
Fechas clave:
Inscripciones: 18 al 28 de febrero (cierre 11:59 p. m.)
Listado preliminar: 3 de marzo
Reclamaciones: 4 al 6 de marzo
Formalizacién: 10 al 13 de marzo
Adjudicados: 16 de marzo

Requisitos principales

Ser estudiante activo con matricula académica y financiera cerrada.
Tener minimo 9 créditos inscritos.

Dili...Leer mas

17.  Apoyar la realizacion de actividades de autoevaluacion institucional: Para mes
de febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.

18.  Las obligaciones anteriores se cumpliran en el desarrollo de las jornadas
académicas presenciales y/o virtuales: Se reportan en este plan de trabajo todas las
obligaciones contractuales realizadas

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena &
Teléfono: (605) 6581533 - PBX: 018000 423 713 ®
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19.  Proyectar las respuestas a las peticiones de los estudiantes del CETAP para
firma del director territorial, previo envio a la Coordinacion Académica de la
territorial. Se proyectan y se envian respuesta a estudiantes de diferentes solicitudes tales

como: incapacidades, retiros, reintegros

Excusa por inasistencia a clase presencial Z Resumir

B

J
T

Katherine Orozco Buelvas G S

CC: @ Jerry Pardo Gomez

Respetado Estudiante

estipulado en nuestro reglamento estudiantil:

1. La autorizacion de la presentacion extempordnea de actividades por inasistencia esta
contemplada en el articulo 30 del Acuerdo 0002 de 2018, Reglamento Estudiantil Unico.

origen a inasistencia. La peticién sera viable siempre y cuando la inasistencia a las clases no

compruebe como situacion de fuerza mayor o caso fortuito.

30% del numero de las
Asiganturas Horas Creditos horas de acuerdo con el
plan de estudios

Proyecto Futuro | 32 2 9

© Ppara: Daniel Martinez Ruiz Séb 28/02/2026 10:40

Se valida Historia clinica, teniendo en cuenta la situacion por la cual esta pasando actualmente y lo

2. La solicitud debes realizarla durante los cinco (5) dias héabiles siguientes a los hechos que dieron

J igual o superior al 30 % de las horas programadas en la asignatura, y la excusa de inasistencia se

Asi las cosas, el 30% de la asignatura que actualmente esta cursando equivale a las siguientes horas:

sea

Incapacidad médica. £ Resumir

Katherine Orozco Buelvas © o

CC: @ Jerry Pardo Gomez

A"

w ABC - SITUACIONES ACADE...

22 MB

Respetado Estudiante
Se valida incapacidad, teniendo en cuenta lo estipulado en nuestro reglamente estudiantil:

1. La autorizacion de la presentacion extemporanea de actividades por inasistencia esta
contemplada en el articulo 30 del Acuerdo 0002 de 2018, Reglamento Estudiantil Unico.

@ Para: ® Carlos Julio Castillo Torres Vie 27/02/2026 20:07

2. La solicitud debes realizarla durante los cinco (5) dias habiles siguientes a los hechos que dieron
origen a inasistencia. La peticion sera viable siempre y cuando la inasistencia a las clases no sea
igual o superior al 30 % de las horas programadas en la asignatura, y la excusa de inasistencia se
compruebe como situacion de fuerza mayor o caso fortuito.

Asi las cosas, el 30% de la asignatura que actualmente esta cursando equivale a las siguientes horas:

30% del numero de las
Asiganturas Horas Creditos horas de acuerdo con el
plan de estudios

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena
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Envio de excusa Z Resumir
KB Katherine Orozco Buelvas 8 w5 MR & g
Para: @ Shirly Stella Torres Cera Jue 26/02/2026 10:20

CC: ® Javier Ignacio Benedetti Quintero

ABC - SITUACIONES ACADE... G
22 MB

Estimada Estudiante

Por este medio te comparto el ABC DE SITUACIONES ACADEMICAS, de la pagina 41 a la 45 encontraras
el procedimiento que debes realizar al no asistir a clase.

Por otra parte, para tener en cuenta, la solicitud presentada debe tener soporte donde se evidencie el
porque de la falta, ademas de esto al presentar la solicitud se debe esperar a que la coordinacion
académica apruebe si es viable o no.

Lo mas recomendable es leer bien este documentos adjunto.

Quedo atenta a cualquier informacion adicional.

Cordialmente,

20. Organizar el archivo de hoja de vida de estudiantes de su CETAP: Para mes de
febrero, no se llevo a cabo actividad que cubre la presente obligacion.

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena &
Teléfono: (605) 6581533 - PBX: 018000 423 713 Y )
Correo Electronico: Ventanillaunica.bolivar@esap.edu.co 000

www.esap.edu.co €060

Escuela Superior de
Administraciéon Pablica



Vigilada MinEducacion

@
o0
000
€Es00

21.

ESCUELA SUPERIOR
DE ADMINISTRACION
PUBLICA

Las demas que le sean asignadas por el director territorial o Coordinador
Académico: Se realiza solicitud de salones al area de sistemas para clases presenciales mes
de febrero. Por otra parte, se asiste a reunion el dia 9 de febrero para socializacion de cargue
de cuentas en KLIC, asistencia con todos los coordinadores de cetap.

Solicitud de Salones para clases presenciales - Semana del 16 al 21 de febrero de 2026

2 Resumir

Katherine Orozco Buelvas <% Responder %+ Responderatodos ~ Reenviar

® Para: @ Jorge Luis Alandete Aparicio Vie 12/02/2026 16:14
CC: @ Luz Marina Puello Puerta; @ Jeison David Rodelo Cancles; @ Diana Patricia Julio Sierra; y 3 més

Cordial Saludo
SenorJorge

Me permito solicitar la disponibilidad de los siguientes salones para clases presenciales con las herramientas ofimaticas adecuadas
en los siguientes dias y horarios:

[ DIURNO
AULA SEMESTRE DOCENTE FECHA | HORARIO |
104 1 Semestre - Grupo 1 Wilson Ladino lunes, 16 de febrero ds 2026 | 08:00am A 12: 00 prr|
104 | Semestre - Grupo 1 Blas Melendez martes, 17 de febrero de 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm|
104 1 Semestre - Grupo 1 Wilson Ladino | misrcoles, 16 de febraro de 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm|
104 1 Semestre - Grupo 1 Blas Melendez jusves, 19 de febrero de 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm
102 Il Semestre Carlos Brochet martes, 17 de febrero de 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm I
102 1ll Semestre | Aol Maria Gomez | misrcolss, 15 ds fsbrero ds 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm | |
102 Ill Semestre Carlos Brochet jusves, 19 de febrsro ds 2026 | 08:00 am A 12: 00 pm|
NOCTURNO |
AULA SEMESTRE DOCENTE FECHA | HORARIO |
201 | Semestre - Grupo 2 Hector Turizo lunes, 16 de febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00 pm |
201 ISemsstrs-Grupo2 | Hector Turizo martes, 17 ds febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00pm |
201 ISemestre-Grupo 2 | Francisco Asprilla | misrcoles, 18 de febrero de 2026 | &:00 pm A 10:00 o |
201 __ISemestre-Grupo2 | FranciscoAsprilla | jueves, 19 defebrerode 2026 | 6:00 pmA 10:00 pm |
d
Solicitud de salones para clases presenciales semana del 23 al 28 de febrero = & Resumir
Katherine Orozco Buelvas 4~ Responder %, Responder a todos * Reenviar
KB
© Para: ® Jorge Luis Alandete Aparicio Vie 20/02/2026 13:52
CC: @ Diana Patricia Julio Sierra; @ Jeison David Rodelo Canoles; @ Natalia Paola Torres Lopez
Cco: @ Oscar Armando Olmes De La Cruzz @& Juan Manuel Bravo Llerena
Cordial Saludo
Sefior Jorge
Me permito solicitar la disponibilidad de los siguientes salones para clases presenciales con las herramientas ofimaticas adecuadas
en los siguientes dias y horarios:
E SaloncscixcypiesoRcis semanndel o2 al 28 dole D
AULA 1 SEMESTRE DOCENTE FECHA HORARIO
105 |ll Semestre Grupo 1| Asdrubal Recuero | jueves, 26 de febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00 pm
105 |l Semestre Grupo 1| Diana Escorcia viernes, 27 de febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00 pm
105 ‘II Semestre Grupo 1| Diana Escorcia sabado, 28 de febrero de 2026 | 8:00 am A 12:00 pm
105 Il Semestre Grupo 1| Asdrubal Recuero | sabado, 28 de febrero de 2026 | 2:00 pm A6:00 pm
AULA SEMESTRE DOCENTE FECHA HORARIO
104 VI Semestre Jerry Pardo jueves, 26 de febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00 pm
104 VI Semestre Jerry Pardo viernes, 27 de febrero de 2026 | 6:00 pm A 10:00 pm
Quedo atenta a sus comentarios
| |

Direccion: Avenida Pedro de Heredia, Sector El Espinal Calle 32 No. 18 C — 192 Cartagena
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@ ] CODIGO: EIFO-
...'. FORMATO ACTA DE REUNION 022
€CS00 VERSION: 01
Escueln Superior FECHA:
Sdminisiroriin Pahlicn 10{0#2024

Proceso: Efectividad Institucional

Documento de referencia: Caracterizacion de procesos EI-CA-001

ACTA NUMERO: 004
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Yoelis Ruiz

3 Yoelis uiz@esap.e =
Coordinador CETAP | 1°%* L O

Maria José Navarro Pérez | Coordinador CETAP | MARIAJNAVARR | W fog tyan U
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AGENDA PROPUESTA
# Actividad

ey

Socializacion del procedimiento para el cargue de cuentas en la plataforma Klick.

Revision de requisitos previos para el cargue (plan de frabajo, informe y liquidacién
de planilla).

Dificultades teécnicas relacionadas con accesos y permisos en la plataforma.

Programacion de proxima sesion sobre gestion documental.

N e | P

Ciere.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo fas 3:00 p.m. del dia 9 de febrero de 2026, se inici0 1a sesion virtual a traves de la
plataforma Teams, Dirigida por la coordinadora de Cetap Cartagena Katerine Orozco, con la
participacion del equipo de coordinadores de CETAP, la presencia de la Coordinadora académica
y el lider de pregrado de la Teritorial Cordoba, Sucre, Bolivar y San Andrés Islas.

La reunién tuve como proposito orientar y unificar el procedimiento para el cargue de cuentas en
la plataforma Klic, resoiver inquietudes presentadas frente al proceso y establecer compromisos
para garantizar el cumplimiento oportuno de esia aclividad administrativa.

1. Socializacion del procedimiento para el cargue de cuentas en la plataforma Click

Se realizo la explicacion detallada del paso a paso para efectuar el cargue de cuentas en la
plataforma Click, recordando 1a ruta de ingreso, los modulos que deben ufiizarse y la forma
correcia de adjuntar los documentos requeridos.

Se enfatizo en la importancia de verficar gue la informacion cargada comresponda al periodo

reporiado, que los documentos estén completos, fimados cuando apliqgue y organizados
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DESARROLLO DE LA REUNION

conforme a los lineamientos institucionales. Asimismo, se aclaro que el proceso debe realizarse
de manera individual por cada coordinador, respetando los tiempos establecidos por 12 territorial.

2. Revision de los requisitos previos para el cargue
Se reitero que antes de realizar el cargue en la plataforma es indispensable contar con:

» Plan de trabajo debidamente diligenciado.

+ Informe de actividades comespondiente al periodo.

» Planilla debidamente liquidada.
Se indico que estos documentos deben estar completos v revisados previamente, con el fin de
evitar devoludiones, reprocesos o retrasos en la aprobacion de la cuenta. Se recomendd avanzar
en el diligenciamiento de estos soportes mientras se culminan los ajustes técnicos en la
plataforma.

3. Dificultades técnicas relacionadas con accesos y permisos

Durante la sesion se evidenciaron limitaciones en & acceso a ciertas funciones de la plataforma,
particularmente en la visualizacion de informacion y descarga de archivos.

En razon a lo antenior, se informd que se gestionara la asignacion de permisos especificos para
cada coordinador, conforme a los territorios asignados (Cordoba, Sucre, Bolivar y San Andrés
Islas), con el fin de garanfizar que cada uno pueda visualizar vy cargar la informacion
correspondiente.

Se acordd realizar la solicitud formal de estos accesos para asegurar el normal desamollo del
proceso.

4. Programacion de sesion sobre gestién documental

Se informd gue el tema de gestion documental sera abordado en una reunion independients,
debido a que su contenido es mas amplio y requiere una explicacion detallada sobre organizacion,
radicacion y archivo de documentos.

Se acordd programar esia sesion para el miércoles o jueves de la misma semana, segun
disponibilidad del equipo, con el objetivo de fortalecer el cumplimiento de los lineamientos
institucionales en materia documental.

Se establecid la elaboracidn del acta comrespondiente a la presente reunion, la cual sera
compartida para revision y firma de los participantes. Posteriormente, sera cargada en el Drive
institucional con el fin de dejar frazabilidad v soporie formal de los compromisos adguinidos.

5. CIERRE

Mo habiendo mas asuntos por fratar, se dio por finalizada la reunion, dejando constancia de los
temas abordados v compromisos establecidos para garantizar el adecuado cargue de cuentas en
|a plataforma Klic.
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ACUERDOS Y COMPROMISOS

de planillas.

« Programar y desarrollar la sesidn sobre gestion documental.
» FElaborar, compartir y publicar el acta para su respectiva firma.

« Gestionar la asignacion de permisos de acceso en la plataforma Click para cada
coordinador segln su territorio.
= Avanzar en &l diligenciamiento del plan de trabajo, elaboracion de informes v liquidacion

PROXIMA REUNION
Por Confirmar
ANEXOS
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Cordialmente,

rdinadora CETA Cartagena
Katherine Orozco Buelvas

Territorial Bolivar
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