Armenia, diciembre 7 del 2020 

Señores
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE HACIENDA 
Área de Contabilidad
Municipio de Armenia



Cordialmente me permito relacionar evidencias del contrato Nro.  2020-3887 , con fecha de inicio 6 de noviembre del 2020 hasta 21 de diciembre del 2020.


[bookmark: _GoBack]1 periodo desde 6 de Noviembre hasta el 5 de diciembre del 2020 :


RESPUESTA A LAS OBLIGACIONES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

2.1   OBLIGACIONES GENERALES:   
2.1.1.   Presentar al Supervisor informes Mensuales:   Informes que fueron entregados y aprobados por el supervisor
2.1.2.   Conocer e implementar los procesos que le sean aplicables al Modelo Integrado de Planeación y Gestión  MECI-MIPG.  
2.1.3.   Cumplir con los aportes del Sistema General de Seguridad Social: Aportes que fueron debidamente consignados por medio de la entidad de Asopagos
2.1.4.   Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato:   Valores aplicables en todo momento, dispuesta a aprender y recibir correcciones cuando sea necesario para lograr un buen equipo de trabajo.
2.1.5.  Administrar, conservar y entregar al término del contrato todos los archivos documentales producidos en desarrollo del objeto contractual y responder por su buen estado.:   documentos  en buen estado, bien organizados, legajados y de fácil consulta.
2.1.6.  Se dio cumplimiento al sistema general de riesgos laborales. ARL Positiva.


2.2.  OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:
2.2.1  Realizar las causaciones del ingreso con o sin situación de fondos mensuales de los recursos del fondo local de salud con base en la matriz del ministerio de salud.  Esta actividad no se ejecutó, durante este periodo, con autorización del supervisor.
2.2.1.  Mantener actualizada la base de datos de las I.P.S.  Esta actividad no se realizó durante este periodo, con la autorización del supervisor.

2.2.3.  Realizar informes mensuales de los pagos y  las glosas de las I.P.S.  Informando saldos   cuentas por pagar  Esta actividad no se realizó  en este periodo, con la autorización del supervisor.

2.2.4.   Apoyar las respuestas de solicitudes enviadas de las I.P.S.  Y entidades de control relacionadas con las cuentas por pagar.  Esta actividad no se realizó en este periodo, con la autorización del supervisor.

2.2.5.  Brindar apoyo en la presentación de los informes requeridos al área financiera.  Esta actividad no se realizó  en este periodo, con la autorización del supervisor.

2.2.6.   Mantener actualizado el archivo de los documentos generados de su actividad contractual.  Esta actividad fue debidamente realizada ordenando en carpetas cuentas, con historias clínicas y glosas para su posterior archivo.


ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLARON

En el transcurso de este periodo se desarrollaron  actividades de archivo, organización y administración documental del área financiera de la Secretaria de salud.

1.   ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DOCUMENTAL SEPARANDO POR FECHAS 

[image: C:\Users\David\Downloads\c03a3176-2834-4502-9cf4-3b3641ad515c.jfif]
2. SEPARAR TODA LA DOCUMENTACION DEL 2015, 2016, 2017, 2018, 2019 Y 2020.
[image: C:\Users\David\Downloads\d3331bd9-4d44-487f-ba31-44608a82a570.jfif]
[image: C:\Users\David\Downloads\1e911c53-50f7-4aeb-9ea7-c63261a0b813.jfif]
3. UBICAR LAS CUENTAS, CON SUS HISTORIAS CLINICAS , EN ORDEN CRONOLOGICO, PARA SER LEGAJADAS Y FOLIADAS[image: C:\Users\David\Downloads\869e12c5-529a-4184-8e7c-92fa9f905d1a.jfif]

4.  PERFORAR, LEGAJAR , SEPARAR POR FECHAS Y ALISTAR
[image: C:\Users\David\Downloads\e15ced7c-684a-40de-b49a-2f3dc16e7e62.jfif]









5.  UBICAR POR TOMOS DESDE ENERO A DICIEMBRE DEL 2019 
[image: C:\Users\David\Downloads\1f3a60c0-5b0d-451a-9509-7336231037b8.jfif]
6.  IMPRESIÓN DE FORMATOS SOBRE CARPETAS DE CUENTAS DE REDSALUD  PARA DIFERENCIAR SU CONTENIDO POR FECHAS Y NUMERO DE FOLIOS 
[image: C:\Users\David\Downloads\be35c79e-6800-45a3-b328-8b19b853afc0.jfif]
7.   IMPRESIÓN Y UBICACIÓN DE FACTURAS EN CUENTAS DE PAGO PARA SU RESPETIVO ARCHIVO.
[image: C:\Users\David\Downloads\27fbecc5-205b-42eb-9288-a98bd94af7be.jfif]  [image: C:\Users\David\Downloads\e71b4c0c-51e2-4f53-a585-9346a2e3d532.jfif]
8.  REVISION Y ORGANIZACIÓN DE CUENTAS DEL 2020 
[image: C:\Users\David\Downloads\cc134ed4-0b2e-4c62-a0e5-2e2a5c1ce067.jfif]
9.   ORGANIZACION DE CARPETA DE GLOSAS.
[image: C:\Users\David\Downloads\a013e171-1991-40cc-990e-466c535073dc.jfif]

10.  ORGANIZACIÓN DEL ARCHIVO DOCUMENTAL DE REDSALUD 2020

[image: C:\Users\David\Downloads\48115626-4924-4ffc-b096-4abeae77b7ff (1).jfif]

11. TOMOS LISTOS PARA SER ARCHIVADOS 
[image: C:\Users\David\Downloads\0cd5f8bd-54e9-4ab4-b169-5fde6f022be0.jfif][image: C:\Users\David\Downloads\84fc5da2-c0f7-4ee0-9a10-df369e8c87b3.jfif]

Cordialmente,


FRANCELID RAMIREZ BERNATE
C.C. 41.914.659
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