 REPUBLICA DE

. lDENTlFlCAClON%(E)g(S)ONAL
” CEDULA DE CIUDADANIA
o 1014178709

~ MOSQUER LT,
~ Mosauera pemaLTA

| FECHA DE NACIMIENTO 19-SEP-1985
| DOLORES -
; (TOLIMA)
LUGAR DE NACIMIENTO
1.64 O+ F
ESTATURA G.S.RH SEXO
02-AG0O-2004 BOGOTA D.C.

FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION C’ﬁ_;lu?;g
REGISTRADORA NACIONAL

ALMABEATRIZ RENGIFO LOPEZ

P-1500110-45131942-F-1014178799-20041116 0594304321A 02 122255475




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

13:23:05
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 154496420

Bogota DC, 25 de noviembre del 2020

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) ADRIANA MOSQUERA PERALTA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1014178799:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momento.Cuando se trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca laley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencion al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division Centro de Atencion al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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Policia Nacional de Colombia
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La Policia Nacional de Colombia informa:

2020 1Z2a . & endadans con Cadilade adzria e, 101 S Mambies: ACRIARA MOSCUERA

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
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Policia Nacional de Colombia
Direcridn Ganeral - Cra. 59 Mo, 26 - 21
Cantro Administrative Macional (CAN) Bogotd DL,




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado € Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 25 de
noviembre de 2020, a las 09:14:37, €l numero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CC
No. Identificacién 1014178799
Cédigo de Verificacion 1014178799201125091437

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Corgprm
SN (=83
SORAYA VARGAS PULIDO
— CONTRALORA DELEGADA

Digitd y Revisd: WEB

O, —

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
@ Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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Formulario del Reglstro Unico Tributario

Hoja Princlpal

TLLE

sn de oficlo

2. Concep !1 [3’#“"

Esdaco reservado para la DIAN

IRER

co |

A, Numaero de tatmulario

I

GBALH

\ﬂ!\ !!l\.l

14529452375

[

45249

5. Nu de identfi Trib (NIT): 6. Dv.lriz. Direccion seccional o ) ) 14, Buzdn slectitiven
10141787 — Impuesios y Ad o Grardot 5
8 Bl jmmnde /i ! 18]
g IDENTIFICACION T , "/
PP ConirDuysnte: 25. Tipo de documento. 26. Numero de Identific -
oy X ncagi f? Fuchy wu.'lra'/
Persona natural o sucesion iliquida : Cedula de ci | [ | ?
Lugar de expedicic ke ? L D 11¢ ]‘ ‘ I J !Z 004 0 B l.'.l 2
ot iy 25, Pals: 29. Departamanto: §T uﬂ w"f"mm *
A [1Ts]s] l:ﬁ“j@ e o7
e 9 8090[5 D.C. ,\ -l. /‘l Bngé{ ol olols
Primer apelido 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre \ i,‘ a4 e Eres — e
MOSQUERA PERALTA ADRIANA /) p -\_.&D
35. Razén social: \‘_/ (T \: — _
/{‘» \\_//
36. Nombre comercial: \\/g 37 Sl — S S
™ , ;_;_ N
AGUA SAN DIEGO //«,Q\\\ V& ..‘_.‘ L. -
_ //AUBICACION <~ ST B - - j
38. Pais: 29, D, ; T ~J f‘(;.—'__\ .‘;’ 40, Clutaamuncino o
COLOMBIA [1 IB ] 9]Tcllma /(;; L - Ny [7 | 3 | Melgar 4 4-9
41 Direccién principal P N -:‘,a = - RSP — . ;
CL6 21 52 BRR SANTA ROSA DE LIMA ,\){_‘\“/() /2 /{ -1
= AL petie AN AT a5 Tolelono 2. T
nanam1985@yanooes (T TN £ T T BAEBEEREERRT [1] [ TT EREEEeEs:
~—" % CLASIFICACION
Actlvf&"é‘d‘c'onérnlca N _:1\\ Ocupacién 1
- Actividad principal Achwl‘am{ugd\llq\ Otras aclividades 52 Numero ‘
| 45 Cadigo: 47, Fecha inicio actividad: l 48, co/gg "'9;F°°P"M$3Cﬂ@-’d 50, Cédigo: 1 2 _| 51. Cédigo eslablecimientos
“ | Rl —
3.6.00|2013J01]29)|[1./04N2 0431642 9 L (TT 1] [T
N\ q\ \\Re:lponsahilidadas. Calidades y Atributos
EFETEITRET éaNanm "'t:--ll 1o [z w5618 19]20]a]2 z:]zanslzs‘;
1 T = - t—
53, Cﬁdmf 5]4 9’ ' !,:}" ‘\\j:_' \f\.‘\ o | ! L I I L | | L T [N SN T S
05- Impto. rentaycompl reglmen inar
49 - No responsable de IVA \_/7 / /
f* N
W //
{ /\
Oi Ilg:.;los aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
55.Forma |  §6.Tipo Servicio 1 : I 3
se.covge: LI L LI L LI L0l Lo b il e T
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
U | 0O e [T [D ( ru
0 1 0 0 0 o O O T O S

IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripclén en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencla Indefinlda y en consecuencia no se nxighé su mncva:lon

0 w[

59. Anexos:

Para uso excluslve de Ta DIAN

60. No. de Folios: | |0 \

La informacién suminisirada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspensidn
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar

inexaclitud en alguno de los dalos st

se
53ancionatonos o de suspension, segun el caso.

Paragralo del articulo 1.6.1.2.20 del Decrelo 1625 de 2016

Firma del solicitante;

tardn los procedimlenlos administralivos

Sin perjuiclo de las verilicaclones que la DIAN realico.

Firma aulorizada:

964, Nombre
985. Cargo:

ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Focha generacién documento PDF: 21-10-2019 11:06:43AM




PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y
RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES
(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019)

El servicio publico

es de todos

Nombres y apellidos completos

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
ADRIANA MOSQUERA PERALTA

Documento de identificacion
C.C.|X |C.E.| |T.I | |NIT. | | Numero | 1014178799

Lugar de Nacimiento
Pais | COLOMBIA |Departamento| TOLIMA |Municipio | DOLORES

Lugar de domicilio
Pais | COLOMBIA |Departamento | CUNDINAMARCA  [Municipio | BOGOTAD.C

Nombre de la entidad/organismo/institucién/persona juridica publica o privada que presten funcién publica o
servicios publicos o que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos/Notarias/
Curadurias/ u otra donde trabaje.

OFICINA DE REGISTRO ZONA CENTRO

Cargo o funcién que cumple

AUXILIAR ADMINISTRATIVO LINEA DE PRODUCCION

Lugar de sede
Pais | COLOMBIA |Departamento |  CUNDINAMARCA  [Municipio | BOGOTA DC

Direccién | CALLE 26 #13-49

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019

1. DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
COLOMBIA Y EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA, EN
FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "ultimo" afio gravable fueron:

CONCEPTO VALOR

Salarios y demas ingresos laborales 14,146,000
Cesantias e intereses de cesantias
Gastos de representacion
Arriendos 600,000
Honorarios
Otros ingresos y rentas

TOTAL 14,146,000

b) Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:



SALDO DE LA CUENTA A DICIEMBRE 31 DEL ANO
ANTERIOR
AHORROS COLOMBIA S 100,000

TIPO DE CUENTA SEDE DE LA CUENTA (PAIS)

c) Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

TIPO DE BIEN a ~ DEPARTAMENTO DE MUNICIPIO DE
PAIS DE UBICACION ~ ~ VALOR
UBICACION UBICACION
d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:
CONCEPTO SALDO
TARJETAS DE CREDITO S 1,500,000

1.2. DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES

a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes Juntas y Consejos Directivos:

ENTIDAD O INSTITUCION CALIDAD DE MIEMBRO PAIS

b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones

CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION CALIDAD DE SOCIO PAIS

1.3. DECLARACION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS DE CARACTER PRIVADO
a) Las actividades econémicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando

de forma ocasional o permanente son las siguientes:
DETALLE DE LAS ACTIVIDADES FORMA DE PARTICIPACION

2. CONFLICTOS DE INTERES



LA SIGUIENTE INFORMACION LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO
SENALADO EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS,
TAMBIEN SE DA CUMPLIMIENTO A LA LEY 2003 DE 2019.

2.1. INFORMACION DE CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE

INFORMACION DEL CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE

En la actualidad tengo sociedad conyugal o de hecho vigente Sl I_l NO |X |
NOMBRE COMPLETO
(nombres y apellidos)

TIPO DE SOCIEDAD DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2.2. INFORMACION DE PARIENTES DE CONSANGUINIDAD, AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL
A continuacidn, se registra informacidn de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
primero civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempefia

De conformidad con el literal d) del articulo 2° de la ley 2003 de 2019, los congresistas deberan relacionar la informacién de
los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.

PARIENTES HASTA EL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD, SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL
NOMBRE COMPLETO

(nombres y apellidos) DOCUMENTO DE
PARENTESCO
Primer Segundo . ' i IDENTIDAD
Primer apellido Segundo apellido
nombre Nombre
HERNAND
Padre 0 MOSQUERA MANRIQUE 2,287,979
MADRE TERESA PERALTA GARCIA 28,563,050
Hijo(a) ISABELLA POVEDA MOSQUERA 1,147,351,079

2.3 DE PARTICIPACION EN GREMIOS, SINDICATOS, GRUPOS SOCIALES O ECONOMICOS U ORGANIZACIONES CON ANIMO Y
SIN ANIMO DE LUCRO

a) Participacion en gremios, sindicatos, grupos sociales o econémicos u organizaciones con animo o sin animo de lucro
(nacional o extranjera):
GREMIO, SINDICATO, GRUPO SOCIAL O
ECONOMICO U ORGANIZACION

CALIDAD DE MIEMBRO PAIS

2.4. OTRAS INVERSIONES

a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el
exterior son:
NOMBRE DEL FIDEICOMISO O
ENCARGO FIDUCIARIO

CALIDAD VALOR PAIS




b) Las inversiones en bonos, fondos de inversion, fondos de ahorro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:

TIPO DE INVERSION VALOR PAIS

2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

a) Las donaciones que me representaron reducciones en la declaracion de renta en el tltimo afio y los nombres de las
instituciones a las cuales hice donaciones son:

NOMBRE VALOR DE LA DONACION

2.6 POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES

a) Escriba otros intereses personales que podrian constituir una posible situacién de conflicto de intereses, por ejemplo:

- Actividades que desempeiio, negocios, establecimientos que poseo etc.

- Actividades o negocios de mi conyuge o compafiero(a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1y 2.2

- Actividades o negocios de mi socio de derecho o hecho

DESCRIPCION DEL POTENCIAL CONFLICTO DE INTERESES

Versién 3 - Enero 30 de 2020




251142020 Hoja de vida del funcionario

(] )
’ ENTIDAD RECEPTORA
_ N FORMATO UNICO
@ es de todo Publica HOJA DE VIDA
Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998}

\ y
1 DATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDD APELLIDG { O DB CASADA ) NOMBRES

mosguera peralia acHans

DOCUMENTD DE IDENTIFICACTON SEXO NACIDONALIDAD pais

ec ¢ o’ BAS Mo, 1014178799 FN ] oL, EXTRANJERQ

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE ~ SEGUMDA CLASE . MUMERQ o.M

FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTD OIRECCION DE CORRESPONDENCIA

FECHA , ofa 19 MES 09 ARD 1985 CRA 72 K Ho, A0 - 06 SUR CASA TIMIZA

rais Cokambis Pals Calombia DEPTO Cundinamarnca

DEPTD MUNICIPEQ SANTA FE DE BDGOTA

MUNICIPIO TELEFOND 3137854377 EMAIL aurlanamasquera 77 @gmall.com
Exta topia ha sido impresa por & senvdor Ei' biico y puede contener nformacidn no validada.

2 FORMACION ACADEMICA

Luucacxén BASICA ¥ MEDIA )
MARQUE COM UNA X EL ULTIMO GRADQ APROBADO (LOS GRADDS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATD EQUIVALEN A LOS GRADODS 59. A 110, DE EDUCACION BASICA SECUNDARTA ¥ MEGIA}

EDUCACION BASICA TITULO OBTENTOO: BACHILLER
PRIMARIA SECUNDARIA | MEDWA |FECHA DE GRADG

T8 08 8 8 0 200 0 T A 3 S .7

Exta coma ha sido Impresa por e senador publico y puede contener Informaciin no valldada.

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABQRAL O DE PRESTACION DE SERVICIDS EN ESTRICTO ORDER CRONCLOGICO COMENZANDO POR €, ACTUAL

EMPLEQ AGTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PALS
SUPERINTENDENCLA DE HOTARLADO Y REGISTRO X
DEPARTAMENTO MUMICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONODS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRD
ota 17 HES 12 ARG 2019 obs 3t MES 03 ARO 2020
CARGG O CONTRATO ACTUAL DEFENDENCIA DIRECCION
]alt;)lu) ILIAR ADMINISTRATIVO PRESTACION DE SERVICIOS # colle 26 ¢ 13-49
o ——— e e
EMPLEG O CONTRATO ANTERIQR
EMPRESA O ENTIDAD FOBLICA PRIVADA PALS
SUPERINTENDENCIA NOTARIA ¥ RECISTRO %
DEPARTAMENTO HUNICIPID CORRED ELECTRANICO ENTIGAD
TELEFONOS #ECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRD
3282121 oia o7 MES 11 AHQ 2019 ota 15 MES 12 AND 2019
CARGO O COMTRATD DEPENDENCEA DIRECCION
‘o, . JICONTRATISTA PRESTACION D€ SERVICIOS LINEA DE PRODUCCION CALLE 26 No. 131 - 49
ry [ R —
N K EMPLEC O CONTRATO AKTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD : piBLICA PRIVADA Pais
*SUPERINTENDENCIA NOTARIA ¥ REGISTRO . X
4 DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONGS . FECHA DE INGRESD FECHA DE RETIRQ
3282121 piA 05 MES 02 aNG 2019 oia 0a MES 1t ARO 2018
CARGO O CONTRATO DEPENOENCIA OIRECCESN
CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIDS LINEA DE PRODUCCION CALLE 26 Mo. 11 - 40
TR e —————t e
K EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PIBLICA PRIVADA rals
SUPERINTENDENCTA NOTARIA ¥ REGISTRO %
' | |

https:fiservidorpublico.sigep.gov.colservietCheckSecurily/JSP/sse _glisse_g1_ps _persona_hvjsp?persona=E2YBjxuAd KwHol89pMvicwTNiBJaGN.., 1/2




2511112020 Hoja de vida del funcionario

Ipznnnn:m‘o MUNICIPIO CORRES ELECTRANICO ENTIDAD

| I
TELEFONDS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
NN ofa 20 MES Q1 ANO 2018 Dia 1 MES 12 ARO 2018
CARGO O CONTRATO OEPENDENCLA PIRECCION
CONTRATISTA PRESTACION DE SERVICIOS LINEA DE PRODUCCION CALLE 26 No. 13 - 49

PAANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE S1 () w0 ) ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES OF INHABILTDAD E INCOMPATIRILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
PARM EIERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS OE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA. .

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS ast POR ML ANGTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HQJA DE VIDA, SOM VERACES, (ARVICULO So. DE LA LEY 190/95).
ICludad y fecha de diligenciamé 2.5= -

HOCT i Qo1 Cles PR ATIA

FIRMA DEL sawmo} FUBLICO O CONTRATISTA

Esta copia ha gido impresa por o servidor poblico y pucde conlener informaciéin na validada.

5 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANDS Y/IQ CONTRATOS

CERTEFICO QUE LA INFORMACION AQUN SUMINISTRADA HA $100 CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS CIMO SOPORTE.

Ciudad v {echa HOMERE ¥ FIRMA OEL JEFE DE PEEONAL 0O DE CONTRATOS
Esta copis ha sido impresa pov el servider publioo y puede contener informaciin na validada,

LIMEA GRATUITA DE ATENCIGH AL CLIENTE No. 018000917770 PAGTHA WER; wwhv,dafg.gov.co

httpsfiservidorpublico.sigep.gov.co/serviet’CheckSecurly/ISP/sse_gi/sse_g1_pi _persona_hv.jsp?persona=E2YBjxuAd‘KwHo389pMvictwTNiGJaGN... 212

|
I
|
|
4 FIRMA DEL SERVIQOR PUBLICO O CONTRATISTA




La Reptﬁblic de Colombia
Yy en sunombre la
Instituciéon Ed;xcativa Técnica
"< ;

Melgar - Tolima

Autorizada por la Secretaria de Educacion y Cultura del Departamento del Tolima,
' segun Resolucion No. 0776 del 18 de Octubre de 2001

Confiere a:

Abdriana Mosquera Peralta
€€.1.014.178.799 Bogota

El titulo de:

Especialidad en Hoteleria y Turismo

Por haber cursado y aprobado los estudios correspondientes al Nivel
de Educacion Media, segin los planes y programas vigentes.

syt Salgado Daza
272.1 10.900 Neiva
o Habilitado

Dado en Melgar, Tolimael /2 J& 21 < LG HBRE delafo Zggd.
] mmmmmmhmammmummummm&msm 1004)
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

Cebluo ¥ S0

PAG 1de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1014178799 ADRIANA MOSQUERA PERALTA | calle 44 sur 79a 22 2935588 | adrianamosquera77@gmail.com | EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EMPLEADOS upe
PARAFISCALES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2020-11 2020-11 ! 14/12/2020 46873419 $254.900
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Caodigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacién
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 109.800 0 0 0 0 0 0 109.800 1
TOTALES PENSION
. Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - - Valor Mora Valor Mora No.
Codluciibn Rontie e Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (i) Cotizacion FSP otallzlzana) Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 140.500 0 0 0 0 0 0 140.500 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacién Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacién | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 4.600 4.600 0 0 4.600 46 4.600 1
TOTALES CAJAS
Codigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar | No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
p - " P No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 109.800 109.800
0 0 | 0 | 0 | 1 Pension 1 140.500 140.500
ICBF Riesgos Laborales 1 4.600 4.600
) [) [ 0 [ 0 [ 1 CccF 0 ) [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 8 254.900 254.900

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1014178799 ADRIANA MOSQUERA PERALTA | calle 44 sur 79a 22 2935588 | adrianamosquera77@gmail.com | EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EMPLEADOS upe
PARAFISCALES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE P PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
R T, e S CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2020-11 2020-11 ! 14/12/2020 46873419 $254.900
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2]z 3 L : : Fondo Fondo ) . E': -
. ELE LR el el o[elele[zlo] 2 |o] 2z | oenrm [ootencn | s |t | oenions |55 g | coneos | mceps Fotcont] St | mcare | § [comacon| 0880 | i cor | 2gane | jacoros | e | spone | sore | g
9« b g solidaridad | Subsistencia g
© o
1 cc 1014178799 MOSQUERA PERALTA ADRIANA 59| 0 N 25-14 877.803 140.500 0 0 EPS008 877.803 109.800 14-23 877.803 1 4.600 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




Superintendencia de Notariado y Registro

[ Ministerio del Interior y de Justicia 1
Republica de Colombia 5 1 a n os _ .
= Garantizando la guarda de la fe ptiblica en
LibermdyOrdenr Orden Colombia
CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL
I. INFORMACION BASICA (Persona Natural)
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS ADRIANA MOSQUERA PERALTA CEDULA 1.014.178.799
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: 2/08/2004
PROFESION: NUMERO DE LA MATRICULA:
II. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL X EXTRANJERO APARTADO AEREO
PAGINA WEB: E-MAIL: ADRIANAMOSQUERA77@GMAIL.COM
CONTACTO: E-MAIL CONTACTO: ADRIANA.MOSQUERA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
III. DIRECCION
TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL DIRECCION: CARRERA72K# 40-06SUR CASA 26
DOMICILIO CIVIL
PAIS: COLOMBIA
DOMICILIO X
CONTRACTUAL
DOMICILIO
FISCAL REGION:  CUNDINAMARCA
TELEFONO: 3133864377 CIUDAD: BOGOTA D.C FAX:
IV. INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificacién)
ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: #it DESCRIPCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO X
REGIMEN COMUN
GRAN
CONTIBUYENTE

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario debera informar por escrito el nimero de la mismay anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste que es el
cuentahabiente, su identificacion, el namero, el tipo de cuenta y si la fecha esta activa. Este documento sera parte integral del acto
administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

GF-GP-PR-0Z-FR-01 VvV 01 21-01-2011

ICO4MTEC

grE e T Superintendencia de Notariado y Registro
A & R Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21 - Bogota D.C. - Colombia
: 5d z http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co

CERTIFICADO
150 9001
Certificadn N* SC 70851 Certificadn N* GF 174-1



mailto:ADRIANA.MOSQUERA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
mailto:ADRIANAMOSQUERA77@GMAIL.COM

ablacimiento Bancano

ASA  Esl

BANCOLOME

R,

SUPERINTEMDESCIL FIMAMNCIE
DE COLOMBEL

VIGILADO

Certificado
Bancario

Sabado, 28 de Noviembre de 2020
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que ADRIANA MOSQUERA PERALTA identificado(a) con CC
1014178799, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 04661618456 2010/08/18 ACTIVA

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los siguientes ndmeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Juan Camilo Moreno Gomez Es el ==
Gerente Estrategia Canal Telefénico momento
de '

todos Bancolombia
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28-01-2019 Bogota 0.C., - Colombia
http/iwww.supernotariado.qov.co
\ correspondencia@supemotariado.gov.co

Ry SUPERINTENDENCIA
X DE NOTARIADO A
A & REGISTRO

N Lo puceda de ka i pitiico

EL DIRECTOR (E) DE CONTRATACION DE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO

Gobiernolil
delCalombia

CERTIFICA QUE:

Revisadps los archivos-que repesarn.en la Direccidon de Contratacion, se ha verificado que el Ia)/Seg.O'r(a/
ADRIANA MOSQUERA PERALTA, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanfa N° 1.014.178.799
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NCOTARIADO Y REGISTRO, con Nit 899.599.007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 168 DEL 20 DE ENERO DE- 2018

OBJETO En virlud de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga g prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como TECNICO, que desarrollen
las aclividades establecidas para las lineas de produccion bajo los lineamientos del
programa de gestibn documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizaciéon, digitalizacion, ftipificacion, conirol de calidad y disposicidn en
unidades de coriservacion de los documentos misionales en oficinas.de registro de
instrumentos publices.

PLAZO INICIAL )
FECHA DE INICIO Veinte {20) de enero/ de 2018

FECHA DE TERMINACION |Treinta y ung’{31) de diciembre e 7018
VALOR INICIAL DEL 5 25996000"

CONTRATO

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1.
Realizar seguimiento diario de las cantidades de turnos de documentos procesados por
los roles de revision de papel notarial, alistamiento, digitalizacion, tipificacion y calidad,
armado de documentos, segunda digitalizacién, separacion de documentos y disposicion
fisica de los mismos; garantizando el tratamiento de todos los tumos de documentos
que ingresan en el dia a la ORIP. 2. Ejecutar la validacion de requisitos y de
condiciones fisicas del papel de seguridad de acuerdo con lo establecido en el manual
de validacion de especificaciones técnicas de seguridad de hojas notariales y las directrices
que para el tema defina la SNR. 3. Reportar las novedades generadas por el recurso
humano dispuesto en la linea de produccion, consistente en fechas de inicio y finalizacion
de los contratos; suspensiones de contrato por incapacidades, licencias o ausencias e
incumplimientos en el desarrollo de las actividades del objeto del contrato; este reporte se
debe realizar y remitir de forma quincenal al Registrador de la ORIP y a la Coordinacion
de Gestion Documental.4. Reporar las novedades técnicas y tecnolégicas que afecten el
desarrollo de las actividades de la. linea de produccidon en el momento de su ocurrencia
ala supervision del contrato, informande a su vez sobre el estado de los equipos, caidas
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), entre otras. 5. Informar en caso de presentarse
incidentes y accidentes de trabajo que hayan o no generado lesiones a los contratistas
ylo dafio ambiental, inmediatamente ocurra el hecho a la supervision del contrato. 6.
Coordinar el desempefio de la linea de produccion, através de la administracion y gestién
de la linea de produccion, de los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia,

Codiro: Superintendencia de Notariado y Registro
1go: Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
GOE-GD-FR-06 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
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segunda digitalizacién, armado y disposicion fisica -en las unidades de conservacion.7.
Desempefarse en todos los roles alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda
digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos. 8. Recibir los turnos de
documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo
y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. 9. Responder por los
documentos fisicos que se le entregan y se encuentren en custodia. 10. Debe verificar
que se digitalice fa totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP. 11.
Verificar con usuario de calidad al final del dia que no queden turnos por control de
calidad 12. Verificar la organizacion de los documento después de realizar la
digitalizacidn y el proceso de calidad, tal y como fue recibidc por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en
el espacio fisico dispuesto por fa ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno
para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo.13. Responsable de la
custodia y préstamo de documentos. 14. Verificar que todos los formulario de calificacion,
nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; se digitalicen. 15. Verificar
que todos los formulario de calificacién, nota devolutiva, correccion yfo mayor valor
cuando aplique; se digitalicen.16. Verificar al final de la jornada de trabaje que la malia
de digitalizaciéon y de calidad quede vacia de turnos radicados en el dia. 17. Control de
los reproceso - el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran
que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son
legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 18. Llevar estadisticas de
reprocesos. 19. Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y
reprocesos por contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcién de
la inconsistencia, nombre del contratista, descripcién y fecha de la solucién. 20. Elaborar el
informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios precesados
por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. 21. Diligenciar a diario
en formato una hase de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion
del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de
folios recibidos, numero de f{olios alistados, nombre de la persona que alista el
documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en
archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la OQORIP, fecha de entrega del
documento calificade a la linea de produccidn, calificacién entregada, consecutive de
reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad
de conservacion, descripcidon de la ubicacién. 22. Dar cumplimiento a la Ley General de
Archivos. 23. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere
que su ejecucidén se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso
a las necesidades de! servicio y a los horarios de atencién al publico definidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes
de la apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento radicado. 24.Mantener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el tramite
durante el tiempo de inoperatividad por caida del sistema de Gestion Documental. 25.
Apoyar en los procesos de organizacion y digitalizacién documental para la
documentacion que por diferentes circunstancias no fue intervenida o proceda en
vigencias anteriores, de acuerdo con los procedimientos definidos para estas actividades.
26. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
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Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD.
45.Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en
la ejecucion del contrato. 46. Elaborar y presentar los infomes segun lo establecido y que le
sean solictados por la supervision del contrato. 47.Suministrar mensuaimente los
respectivos  reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diaric y hacer
entrega al supervisor del contrato 48. Responder por la administracion y manejo de
los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 49. Manltener plena reserva y
confidencialidad de la irformadién que reciba para el cumplimiento del contrato. §0. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen vy
demas normatividad vigente que rige la materia. 50. PRODUCTOS A ENTREGAR: El
contratista deberd presentar al Supervisor del Contrato los sigueries  informes en  original y
copia © via correo electronico: A). Diligenciamiento del anexo numero No.1  del
reporte diaric de turnos de documentos procesados durante la gecucion del contrato
que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, aumero de turno, numero de folios recibidos, numere de
folios alistados, nombre de la persona gue alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza el documento, nombre de la persona. que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién
por pate de la ORIP, fecha de entrega del documento calificadoc a la linea de
produccion, calificacién entregada, consecutivo de reparto, numerc de relacion, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacidn, descripcién de la
ubicacién. B). Diligenciamiento del formato nimero No. 2, novedades preseriadas en los ssemas
RIS y estado de la nimestuchra tecnolégica entregada por la SNR para
desempeiar sus funciones. C). Entrega de los formatos unicos de inventario
documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar frmados por el
responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento
anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N° 171 DEL 06 DE FEBREROQ DE 2019

OBJETO Prestar oor;&lpna autonomia técnica y adminisirativa sus servicios como AUXILIAR

ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrallo de las actividades establecidas en el
procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de
gestién documental la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacion,
digitalizacidn, tipifi ig?( control de calidad y disposicibn en unidades de
conservacién de los docUmentos misionales en oficinas de registro de instrumentos
plblicos. - ORIP BTA CEN

PLAZO INICIAL Cinco (05} meses y veinticinco (25) dias
FECHA DE INICIO Cinco (05) €@ febrer§ de 2018
FECHA DE TERMINACION |Treinta (307 dg julio de 2619
VALOR INICIAL DEL $ 11429200
CONTRATO

OBLIGACIONES

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1).
Desempefarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda

Cédigo: Superintendencia de Notariade y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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{proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar
dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi
como los de telefonia celular. 27. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los
préstamos reafizados en el SGD. 28. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que
se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato. 29. Elaborar y presentar
los informes segun lo establecido y que le sean solicitades por la supervisidn del contrato.
30. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el
cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 31. Responder
por la administracion y mangjo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
32. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato, 33. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de
la Nacidn, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
34. Verificar al final de fa jornada de trabajo gue la malla de digitalizacion y de calidad
quede vacia de turnos radicados en el dia. 35/ Control de los reproceso - el cual se da en
el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el
proceso segun instructivo. 35./Llevar estadisticas de reprocesos. 36.” Generar reporte
mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reprocesos por contratista, este
debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcion de la inconsistencia, nombre del
contratista, descripcién y fecha de la solucién. 37. Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso
de produccidn descrito anteriormente. 38. Diligenciar a diario en formato una base de
datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento,
documento misional intervenido, nurmero de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que
digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento,
fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion
por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de
produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documente armado a los funcionarios de fa ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, /gescn‘pcién de la
ubicacion. 39. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 407 Prestar en forma
personal el servicio, por lo que no podréd subcontratar la labor contratada, dadas las
condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucidn se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del
servicio y a los horarios de atencidn al pdblico definidos por la Superintendencia de
Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la
ventanilla, hasta el Oltimo documento radicado. 41. Mantener actualizadas las imagenes
de los turnos de radicacién que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del sistema de Gestibn Documental. 42. Apoyar en los procesos de organizacion
y digitalizacion documental para la documentacion que por diferentes circunstancias no
fue intervenida o proceda en vigencias anteriores, de acuerdo con los procedimientos
definidos para estas actividades. 43. Toda vez que los temas relacionados con la
actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de
documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, segundad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrolio del proceso
el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 44.
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digitalizacién, armado y disposicion fisi&a’ de documentos, segun lo definido en el anexo técnico
de la Circular No. 808 de 2012.- 2)” Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanilias de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la
linea de producgion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia.- 3). entro/ del rol de alistamientc debe organizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de |a escritura u oficio, anexos, ultima hoja
de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo
sello y firma de notario), dejar tas anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, efc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar ¢ada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de ia
linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos, ordenar los documentos.de
acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Defitro dePro/Ide
digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en
pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar |a totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion,;
revisar la malla de turncs con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipe de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas
gueden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turne digitalizado
desaparezca de la malla, informar al coordinador de la linea de produccion los turnos d

documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.- 5).
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de
comentarios (Actual) dispuesto programa de gestidén documental para tal fin; asegurar la calidad
de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de
documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR;
indexar; tipificar asociando el tipc documental a cada imagen, verificar cada una de las imagines
contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas, grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al
coordinador de la linea de produccidn del reproceso; veriﬂc/af’al final del dia que la malla quede
vacia de turnos de documentos radicados en el dia.- 6)/Dentro del rol de custodia se debe
organizar el documentc después de realizar la digitalizacidon y el proceso de calidad, tal y como
fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales
se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el
tramite internc para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 7). Ezsel rol de
segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificaciéon, nota devolutiva,
correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion
asociada al turne de documento relacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva,
anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para
el proceso de ubicacidn fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una
nueva entrada del documento, se realiza 'a primera digitalizacién y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si
el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccién se integra fisicamente para
su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento
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inicial para que la documentacion quede integrada.- 8).En caso de reproceso el cual se da en el
evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo.
-9). En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10) Elaborar
el informe mensual que debe contener las cantidades de documentog- diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccidn descrito anteriormente.- 11}, Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento, documento
misional intervenido, numero de turno, numere de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona gque alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha
de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacién entregada, consecutivo
de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la
ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de
conservacién, descripcidon de la ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y
digitalizacidn documental, segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que por
diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14). Prestar en forma personal el
servicio, por 1o que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucidn se realice durante la jornada
ordinaria de frabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de
atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos
se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento
radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan
surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion
Documental - SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por
el contratista {proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel
importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista deberd abstenerse de
usar dentro del desarrollc del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como
los de telefonia celular, — 17). Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos
realizados en et SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la
clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la
Oficina de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccién, cuando esta altima se encuentre al dia en su ejecucion.- 19). Cumplir con los niveles
de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato.- 20).
Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la
supervision del contrato. — 21). Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos
que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. — 22).
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato. - 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. - 24}./Aplicar el acuerde 042 de 2012 del Archive General de Ia
Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. - 25).
Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el objeto
contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL CONTRATISTA debera presentar al
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico: A)
Diligenciamiento del anexo numero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucion del contrato que contenga los siguienies datos: fecha de radicacion del
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turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numerc de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de ia persona que alista el documento, nombre de
la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al
documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de
produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega
del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos
para entrega en ventanilta, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacién.- B)
Diligenciamiento del Anexo namero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado
de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales
deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun
procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.- PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para
conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucidon del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la
terminacidn del contrato que consclide todas las actividades y resultados obtenidos durante la
gjecucion del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
| . N° 1012 DEL 05 DE NOVIEMBRE DE 2019

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXICTAR
ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las aclividades establecidas en el
procedimiento para las lineas de produccian bajo los lineamientos del programa de
la gestion documental de la SNR. Para la recepcidn, alistamiento,-organizacion,
digitalizacién, ftipificacién, control de calidad vy disposicién@o unidades de
conservacion de las documentos misionales en oficinas de registro de instrumentas

publicos.
PLAZO INICIAL Un (01) mes y nueve (09) dias”
FECHA DE INICIO Siete (07)08 novierflbre de 2016
FECHA DE TERMINACION |Quince (15) de diciembr& de 2019~
VALOR INICIAL DEL $ 2.471.600

CONTRATO

OBLIGACIONES

Et CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia |as siguientes obligaciones: 1. Desemperarse
en los roles de alistamiento, digitalizacidn, calidad, custodia, sequnda digitalizacion, armado y disposicién
fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de Iz Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los
turnos de documentos producidos en las ventanilias de registro en orden de radicacion o consecutivo y
llevarlos para ser procesados en Jalinea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le
entregan y por su custodia. 3. Déntro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo
al principio de prioridad © rango, la ordenacidn se encuentra definida por la SNR (recibo de ¢aja, boleta
fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficic, anexos, ultima hoja de las firmas de
fas copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con ef respectivo sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que
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posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestién documental (SGD-IRIS); ingresar cada tumo
€n una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo
de los documentos; ordenar los documentos de acuerde a instructivo; entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitafizacién se debe verificar el turno del documento
fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS). asegurandose que coincidan;
digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal
de confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional, digitatizar el documento en el orden de
recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del
documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en ia configuracién del escaner
debe prevalecer: resclucion 300x300, tipo de escaneo ADF {Duaplex), tamaio del papel oficio (8,5x14 pul),
modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el
sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al
coordinador de la finea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de
documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentre del rol de calidad debe eliminar efectivamente las
hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestidn documental para tal fin;
asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas, Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el
turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados per los aplicativos Folio Magnético o SIR;
indexar; tipificar asociando el lipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra
el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al
100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea
de produccién del reprocese; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos
radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento despues de
realizar (a digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por 1a ventanila de registro;
ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto
por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo
con instructiva. 7. En el rol de segunda digitalizacion y armado se¢ debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccién y/o mayor valor cuande apligue; buscar en el archivo temporal [a
documentacion asociada al ume de documento relacionado en el formulario de calificacidn o nota
devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuaric con destine a la ventanilla y la otra copia
para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una
nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento relacionado en
el sistema {SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el
archivo temporal en fa linea de produccidn se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en
caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evente que los funcionarios de la ORIP consideran
que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe
surtir el proceso segun instructive. 9. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el
instructivo. 10. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del procese de produccidn descrito anteriormente. 11, Diligenciar a diario en
formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que
contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo de documento, documento misional
intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de‘ la
persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea
de produccion, calificacién entregada, consecutivo de reparte, numero de relacion, fecha de entrega del
documento armade a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega
en ventanilla. unidad de conservacion, descripcion de Ja ubicacion. 12. Diligenciamiento  del Anexo
namero No. 2, novedades presentadas en los sistemas RIS y estado de |2 infraestructura tecnologiqa
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13. Entrega de los formatos Onicos de inventario
documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por €l responsable del archivo en la
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ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la
SNR, para aguella documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitali zar
en vigencias anteriores. 15. Dar cumplimiento 2 la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar
en forma personal el servicio, por lo que no podré subcontratar [a labor contratada, dadas las condiciones
y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucidn se realice durante la jornada ordinaria de
trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencidn al publico definidos
por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
aperiura de (a ventanilla, hasta el ultimo documente radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de
los turnos de radicacion que hayan suriido el trdmite durante el tiempo de inoperatividad per calida del
Sistema de Gestidn Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel
imporiante de confidencialidad, seguridad y concenlracién, el contratista deberd abstenerse de usar
dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositives electronicos, asi como los de
telefonia celular. 19. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los prestamos realizados en el
SGD 20. Colaborar en la ejecucion de las actividades relacionadas con ia clasificacion, organizacién,
sistematizacion, digitalizacién y traslados de los archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos diferentes a les manejados en la linea de produccidn cuando esta ultima se encuentre al dia en
su ejecucion. 21. Cumplir con (08 niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la
gjecucion del contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivas reportes
estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.
Respender por la administracién y manegjo de los bienes entregade para la ejecucion del contrate, 25.
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrate. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiqguen y demés normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demag recomendaciones para
garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

La presente certificacion se expide en Bogota D.
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