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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, marzo de 2026

Sefior(a)
Carlos Dario Martinez Palacios

Supervisor(a) contrato Nro. CO1.PCCNTR.9097898
Coordinador

Formacion Profesional
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual marzo de 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.9097898 de 2026

Oriana Vanessa Figueroa, identificado con la cédula de ciudadania Nro. 1069716468 de Fusagasuga, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($52,580,000.00). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2026 por valor
de UN MILLON DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE (S
1.274.667,00). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($4,780,000.00) cada uno incluido IVA. Un
ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS CINCO
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($3.505.333,00) incluido IVA.

Plazo: Sera hasta el (22) de (diciembre) de 2026.
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Objeto: Prestar servicios profesionales de apoyo a la verificacion y seguimiento de los proyectos que le

sean asignados en el marco del proceso del proceso “Gestién de Evaluacion y Certificacion de

Competencias Laborales” de la Regional Cundinamarca del SENA.

Ejecucion mensual de actividades

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 |Participar en las acciones deParticipé en el encuentro virtual [Registro Fotografico.
promocion, comunicacion ylel 5 de marzo desde la DG, sobre
divulgacion de los procesos de lallos lineamientos de la norma de
Direccién del Sistema Nacional deTrabajo en Altura.

Formacidn para el Trabajo.
2 |Dar Fumplimiento alo estableci.dlo enParticipé en la Transferencia deRegistro Fotografico.
el Sistema Integrado de Gestidn vy, .
Autocontrol — SIGA. conou.njlento el 2 de marzo en la
Induccidn SIGA.
Asisti de modo virtual a laRegistro Fotografico.
Transferencia de conocimiento de
Riesgos y Controles del proceso
ECCL.

3 [Cumplir con la politica de SeguridadiCumpli con la politica de SeguridadCaptura de pantalla del
de la Informacion y Proteccidon delde la Informacidn y proteccién deDrive de los expedientes|
Datos Personales del SENA, queDatos, tanto del SENA como de losverificados.
comprende garantizar la integridad yjaspirantes y candidatos.
confidencialidad de la informacion,
tanto del SENA como de los aspirantes
y candidatos y/o empresas que
conozca en desarrollo del presente
contrato, teniendo en cuenta la Ley|
Estatutaria 1581 de 2012 “Por la cual
se dictan disposiciones generales para
la proteccion de datos personales”,
numeral 3 del articulo 24 de la Ley
1437 de 2011, y demas disposiciones
sobre la materia.

4 |Abstenerse de utilizar losNo se requirié la actividad. No contiene evidencias
instrumentos de evaluacién para el mes de pago.
constituidos y demds documentacién
que se produzca, sin autorizacion del
SENA quien es el titular de los
derechos patrimoniales de
conformidad con el articulo 20 de la
Ley 23 de 1982 “Sobre derechos de|
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autor” modificado por el art. 28 de la
Ley 1450 de 2011, y demas
disposiciones sobre la materia.

Atender los requerimientos del
supervisor del contrato y presentar|
informes mensuales de la ejecucién
de este, asi como entregar dentro del
tiempo establecido por el SENA, la
documentacion respectiva para el
pago de sus honorarios.

Atendi el requerimiento del
supervisor de presentar dicho
informe mensual y Legalizaciones.

Participé en el encuentro
Presencial el 10 de marzo, por
parte del Coordinador de FPI y el
staff de Verificadores del proceso
de ECCL.

Captura de Pantalla del
Drive y soporte de las
Legalizaciones enviado al
correo Institucional.

Registro Fotografico |
Listado de asistencia.

Informar por escrito sobre cualquier
conflicto de interés y/o situaciones
que afecten la gratuidad,
imparcialidad, objetividad,
transparencia y demds caracteristicas
y/o principios del proceso Gestién de
Evaluacién y  Certificaciéon  de
Competencias Laborales del SENA v
abstenerse de participar en acciones
en las que se incurra en alguna de
ellas, de acuerdo con lo establecido en
el Reglamento de FEtica de este]
servicio misional y en la Ley.

No se requirié la actividad.

No contiene evidencias
para el mes de pago.

Asegurar la gratuidad del proceso
Gestion de Evaluacién y Certificaciéon
de Competencias Laborales durante
todas sus fases, asi como dar
cumplimiento a los lineamientos vy

Realicé entrevistas a los candidatos
de los diferentes proyectos
asignados, para verificar y asegurar|
la gratuidad del proceso ECCL.

Registro Fotografico.

directrices institucionales de este
servicio misional del SENA.
Contribuir en la realizacion deRealicé la verificacion de losCaptura de pantalla del
verificaciones a los proyectos desiguientes proyectos asignados: |Drive y Correo
Evaluacion y  Certificacion del - P3084 290801106 G4 Y|institucional.
Competencias Laborales P169 260401050 G1; En
desarrollados en los centros de Formacién con la Verificadora
formacion. Valentina DG.
- P55_290801106_G1
Manipular Alimentos.
- P34_270401095_G1 Aplicar
Plaguicidas.
- P34_270412033_G1 Preparar|
3
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9 |Participar en Ila transferencia deParticipé en la transferencia deRegistro Fotografico.
conocimientos a desarrollarse, sobrelconocimiento virtual por parte de
la metodologia de la verificacién parala DG, sobre el proceso de
el proceso GECCL, con el fin deVerificacidon en Formacion.

procurar su unidad técnica a nivel

nacional.
Realicé de modo presencial laRegistro Fotografico v
Transferencia de conocimientoasistencia.
basado a los nuevos lineamientos y
pardmetros de la Fase de
verificacion al Centro de
Formacidn de Chiay Villeta.
10 |Apoyar el seguimiento a lalNo se requirid la actividad. No contiene evidencias
implementacion de las acciones para el mes de pago.

correctivas derivadas de las
verificaciones.

11 [Elaborar y registrar oportunamenteRealicé Informe de cierre de laCaptura de pantalla del
los informes, actas, reportes y demdsjverificacion de los siguientes/Aplicativo DSNFT.
documentos derivados del desarrollojproyectos asignados:

de las verificaciones de proyectos de| - P55 290801106 _G1

ECCL, asegurando su incorporacion en Manipular Alimentos.
el Sistema de Informacién DSNFT| - P34 270401095 G1 Aplicar
conforme a los lineamientos Plaguicidas.
establecidos. - P34_270412033_G1 Preparar
Extracto Vegetal.
12 |[Realizar la socializacidn trimestral de[No se requirid la actividad. No contiene evidencias
los resultados de las verificaciones a para el mes de pago.

los actores del proceso Gestion de
Evaluacion y  Certificaciéon  de
Competencias Laborales del centro de
Formacion, conforme a los
lineamientos establecidos.

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 X X X X

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla
de seguridad social y parafiscal Nro. 9501218175 de la planilla, operador Aportes en Linea referente al mes
febrero.

Cordialmente,

Oriana Vanessa Figueroa
Contratista
C.C. No. 1069716468 de Fusagasuga

fyi

Vo.Bo. Lider del proceso
Henry José Cardozo

Carlos Dario Martinez Palacios
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9097898 de 2026
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EVIDENCIAS PRESENTAS DURANTE EL PERIODO DE PAGO DEL PROCESO GECCL

OBLIGACION 1: Participé en el encuentro virtual el 5 de marzo desde la DG, sobre los lineamientos de la
norma de Trabajo en Altura.
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OBLIGACION 2: Participé en la Transferencia de conocimiento el 2 de marzo en la Induccién SIGA.
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Evidencia MES SIGA - Regional Cundinamarca - Induccion 2 de
marzo 2026

1. Nombre completo * (1]

ORIANA VANESSA FIGUEROA

2. Namero de documento de identidad * Q)

OBLIGACION 2: Asisti de modo virtual a la Transferencia de conocimiento de Riesgos y Controles del

proceso ECCL.
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Socializacion de Riesgos y Controles n@‘ o
Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo YM ™
m a

0noEXd

@SENAcomunica
www.sena.edu.co .
Febrero 2026
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OBLIGACION 3: Cumpli con la politica de Seguridad de la Informacién y proteccién de Datos, tanto del
SENA como de los aspirantes y candidatos.

[ Compartir © Copiarvinculo . Descargar $3 Automatizar ¥ F Ordenar v = v Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026

Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamaio... ~ Compa... ~ Actividad

- BORRADORES O GUIAS DE ACTA... Ellunes a las 7:11 PM Oriana Vanessa Figueroa 8 elementos Privado

- MOSQUERA 2025_FEBRERD 2026 26 de febrero Oriana Vanessa Figueroa 1 elemento Privado

| VERIFICACIONES 2026 26 de febrero

Oriana Vanessa Figueroa 2 elementos Privado

& Compartir G Copiarvinculo | Descargar  $3 Automatizar v F Ordenarv = v Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026 > VERIFICACIONES 2026

Nombre ~ Madificado Madificado por ~ Tamafio... v Compa.. v  Actividad
[— GIRARDOT_FEBRERO 26 de febrero Oriana Vanessa Figueroa 1 elemento Privado
GIRARDOT_MARZO 2 de marzo

QOriana Vanessa Figueroa 3 elementos Privado
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@ Compartir G Copiarvinculo | Descargar  $§ Automatizar v |F Ordenar v = ~ Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026 > VERIFICACIONES 2026 > GIRARDOT_MARZO

O  Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamano... ¥ Compa... ~ Actividad
L P34.270401095.G1 El lunes a las 7:58 AM Oriana Vanessa Figueroa 8 elementos Privado
L P34270412033.G1 El lunes a las 8:03 AM Oriana Vanessa Figueroa 8 elementos Privado
P55_290801106_G1 2 de marzo Oriana Vanessa Figueroa 9 elementos Privado

OBLIGACION 5: Atendi el requerimiento del supervisor de presentar dicho informe mensual y
Legalizaciones.

[ Compartir & Copiar vinculo Adiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar -+ |5 Ordenar v = v Detalles

CONTRATISTAS DESPACHO > ORIANA VANESSA FIGUEROA & &

Nombre 7~ Modificado... ~ Modificado... ~  Tamario del ar... ~ Compartir ~ Actividad
& ENERO 4 de febrero Ruth Fabiola Ramin 3 elementos 83 Compartida
& FEBRERO 4 de febrero Ruth Fabiola Ramin 3 elementos &5 Compartida
L& MARZO Hace 6 dias Ruth Fabiola Ramin 3 elementos &5 Compartida
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Formatos legalizacion viaticos & Resumir

& Oriana Vanessa Figueroa © a &« ~ iV v & [
Para: ® Ruth Fabiola Ramirez Mancera Mié 04/03/2026 11:42

° Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 01/03/2036 11:42

w LEG COM 4326 ORIANAVA... ., |j LEG COM 6826_ORIANA VA...

B30 KB TITKE

v

2 archivos adjuntos (2 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

L Descargar todo

Cordial saludo, Estimada Fabiola

Espero que se encuentre bien, te comparto nuevamente las 2 Legalizaciones en
mencion con su respectivo ajuste.

Muchas gracias.

OBLIGACION 5: Participé en el encuentro Presencial el 10 de marzo, por parte del Coordinador de FPIy el
staff de Verificadores del proceso de ECCL.
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OBLIGACION 7: Realicé entrevistas a los candidatos de los diferentes proyectos asignados, para verificar y
asegurar la gratuidad del proceso ECCL.

Vv

Dahiana Zapata8 Valentina Serrato Oviedo

M

eveling burbano Montserrath Diaz Mariana Bedoya Dayana liceth Charry mora ORIANA FIGUEROA

9:23 | ENTREVISTACANDIDATOS DELPROY... A @ B ¥ (o OB # & @'

I 9 9 m
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G o

German Gutierrez Calderon Lizeth estefany ... EDIXON SANCHEZ

JF Luis Martinez ac... Vashti de Armas

19:57 | ENTREVISTA CANDIDATOS DEL PRO... ~ ~ B8 0 B ¢

= 20 9 a4 2 5

Kv)J.;

GRINY URANGO

0

ORIANA FIGUEROA

o B8

OBLIGACION 8: Realicé la verificacion de los siguientes proyectos asignados:
- P3084 290801106_G4Y P169 260401050 G1; En Formacion con la Verificadora Valentina DG.

- P55 290801106_G1 Manipular Alimentos.
- P34 _270401095_G1 Aplicar Plaguicidas.
- 270412033_G1 Preparar Extracto Vegetal.

[ Compartir & Copiarvinculo  J. Descargar  P§ Automatizar v

¥ Ordenar v

= Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026 > VERIFICACIONES 2026 > GIRARDOT_MARZO

Nombre ~ Modificado v Modificado por ~
. P34.270401095_G1 El lunes alas 7:58 AM Oriana Vanessa Figueroa
| P34.270412033_G1 El lunes a las 8:03 AM Oriana Vanessa Figueroa
. P55.290801106_G1 2 de marzo Oriana Vanessa Figueroa

GCCON-F-087 V1
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[@ Compartir & Copiarvinculo . Descargar 3% Automatizar ~ 7 Ordenar v = ~ Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026 > VERIFICACIONES 2026 > GIRARDOT _FEBRERO

Nombre ~ Medificado ~ Medificado por ~ Tamafio... ~ Compa... v Actividad

P169_260401050_G1 25 de febrero Oriana Vanessa Figueroa 9 elementos Privado

[ Compartir &2 Copiarvinculo | Descargar $§ Automatizar v F Ordenar v = v Detalles

Mis archivos > VERIFICACIONES PROYECTOS 2025-2026 > MOSQUERA 2025 FEBRERO 2026

Nombre ~ Modificado ~ Modificado por Tamafio... ~ Compa... > Actividad

P3084_290801106_G4 24 de febrero Oriana Vanessa Figueroa 7 elementos Privado
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asignacion de proyectos para verificacion SENA Girardot Resumir

" Henry Jose Cardozo Pavas @ N &K HE w

Para: @ Oriana Vanessa Figueroa; & Alberto Pinzén Vargas; y 1 mas

o Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 06/03/2036 9:49

Cordial saludo, estimados companeros les informo que se han asignado los
siguientes proyectos solicitados para verificacion:

PH1

170412033

09/03/2026 DB:3%:32

210401095

DISERCY
FRODUICT
EMPRESARIAL

PROYECTO ASIGNADO VERIFICACION 2026:P55_290801106_G1 @ Publica Clasificada

[ Resumir

& Oriana Vanessa Figuerca o — &~ 3~ - &
Para: @& Alberto Pinzén Vargas Lun 02/03/2026 11:20

CC: Henry Jose Cardozo Pavas: @& Valentina Serrato Oviedo
o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 28/02/2036 11:20
Cordial saludo, Estimado Dinamizador Alberto

Con gusto atenderé la verificacion del proyecto PN8-2026-25-9511-

P55 280801106 _G1, por favor remitir la siguiente informacion por medio del drive I
para la verificacion que iniciaré el dia 2 de marzo de 2026. Recuerde que la

muestra sera del 20% una vez tenga acceso a la informacion:

Expediente segun TRD

+ Acuerdo de confidencialidad de los actores del proceso de ECCL

= Declaracion juramentada de la no existencia de conflicto de interés
« Solicitud del servicio por linea organizacion (Cuando aplique)

+ Respuesta del servicio por linea organizacion {Cuando aplique)

OBLIGACION 9: Participé en la transferencia de conocimiento virtual por parte de la DG, sobre el proceso
de Verificacion en Formacion.

14
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°
Valorar la evidencia :?'%
WM
4 a” | @

Las evidencias aprobadas entre el

. 90% y 100% para las pruebas de :
i conocimiento, o en un 100% para o
desempefio y producto se guardan

por un afio
L R
—_— . & ¢
\\ Se establece la
s responsabilidad del competencia o no del n@ o e

luad i
5 EVEIAnOY, / candidato.
‘ l \
| \
. A o
\
\\
\

)&k

Novedades

- | @
Se recomienda tener en cuenta la siguiente tabla en que se describen las diferentes situaciones A n
que se pueden presentar y en cuales de ellas se debe registrar la novedad y en cuales no.

& Tips para verificacion documental sena
é Tener claro cuales
) son las versiones Organizar carpeta por
[ delos cada verificacién y
documentos tener control
L wM
(5 ] o
5 R PR
Siempre descargar Revisar siempre en la & y (5 2 | a
® + Clave de norma cual es el
respuesta producto entregable =

+ Norma

* Reportes @

OBLIGACION 9: Realicé de modo presencial la Transferencia de conocimiento basado a los nuevos
lineamientos y parametros de la Fase de verificacion al Centro de Formacion de Chia y Villeta.

15
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OBLIGACION 11: Realicé Informe de cierre de la verificacion de los siguientes proyectos asignados:
- P55 _290801106_G1 Manipular Alimentos.

- P34_270401095_G1 Aplicar Plaguicidas.
P34 270412033 _G1 Preparar Extracto Vegetal.

=}
Trabajo
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