Barranquilla, marzo de 2026.

Doctor:

JULIO CESAR ARBOLEDA DIAZ

JEFE OFICINA

DE REGISTROS DE TRANSITO

SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
SUPERVISOR (E)

E.

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestién No.CD-59-2026-0593 Informe de actividades No. 003 correspondiente al 31 DE MARZO DE
2026, cuyo objeto es el siguiente: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
A LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS TRAMITES EN LOS

S. D.

INFORME DE ACTIVIDADES No. 003

SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS REGISTROS DE TRANSITO.”.

FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE REALIZO DURANTE EL PERIODO

1.

Brindar apoyo y acompafiamiento a la secretaria de Transito y Seguridad Vial, en la
recepcion, clasificacion y distribucion de documentos, datos y elementos y/o
correspondencia relacionada con los asuntos asignados.

Apoyar a la oficina de Registros de Transito en la atencion de tramites de expedicion de
licencias de conduccidn, inscripcion de Runt e impresion de tramites.

Apoyar y brindar orientacion y atencion al pablico en general, sobre los diferentes
servicios que presta la oficina de Registros de Transito.

Apoyar en la recepcion y atencion de llamadas telefénicas y orientacion a la ciudadania
en general sobre los servicios que presta esta Secretaria.

Apoyar a la Secretaria de Transito y Seguridad Vial en la digitacion de tramites y entrega
de productos derivados de los mismos.

Apoyar en el recibo y la verificacion de los documentos de los tramites que se realizan
ante la oficina de Registros de Transito, y que sean remitidos al Area de Archivo de la
Secretaria.



7. EIl contratista se obliga a presentar sus informes de ejecucion contractual de manera
mensual ante el supervisor designado, aun cuando no se proponga al cobro.

8. El contratista debera aportar y acreditar las constancias de pago de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social - S.I.S.S., esto es:(salud, pension y A.R.L.), mes vencido,
aun cuando no se proponga al cobro

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el supervisor y
todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

Atentamente,

ANDREA CAROLINA JIMENEZ ARANGO
CC. No. 32.780.740 de Juan de Acosta



