INFORME DE ACTIVIDADES 02

No. DE CONTRATO

CD-08-2026-2263

CONTRATISTA DAYANNA ANDREA PABUENA GUZMAN
PERIODO Marzo de 2026.

Prestacion de servicios profesionales para asesorar el
OBJETO proyecto asistencia, atencion integral a las victimas del

conflicto y dinamizacion de la politica publica en el distrito
de barranquilla

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

No. OBLIGACIONES PRODUCTO
1 Controlar la recepcion de los | Recibi documentacion faltante
distintos documentos | perteneciente al afio 2025 de la parte
entregados por parte de los | administrativa del programa de victimas
coordinadores y equipos de |incluyendo estos al FUID y garantizando
trabajo de cada componente del | que cumplieran con los lineamientos que
programa y resguardar todo el | exige el acuerdo 05 de 2013 “Por el cual
acervo documental producido y | se establecen los criterios basicos para la
recibido clasificacion, ordenacion y descripcién de
los archivos en las entidades publicas y
privadas que cumplen funciones publicas y
se dictan otras disposiciones.” Expedido
por el Archivo General de la Nacion.
2 Planificar, dirigir y coordinar la | Envie el FUID actualizado del afio 2025 a
organizacion y el funcionamiento | |5 oficina de gestion administrativa.
del archivo del programa,
especialmente en relacion con el
sistema de clasificacion, En atencion a la notificacion recibida

transferencias, elaboracién de
instrumentos de descripcion,
preservacion, conservacion,
consulta y manejo de Ia
documentacion, calendario de
conservacion y eliminacién,
accesibilidad y digitalizacion
para salvaguardarlos de manera
digital, de acuerdo a Ila
normatividad vigente y los
lineamientos de la oficina de
gestibon documental de la
alcaldia distrital de Barranquilla.

mediante radicado AGN-2-2026-
01869 por parte del Archivo General de la
Nacion, y en el marco del relacionamiento
y la articulacion institucional con los entes
externos de control, remiti los inventarios
documentales correspondientes a los
archivos que se han venido trabajando de
vigencias anteriores 'y que se
encuentran listos para transferencia al
archivo central.

también, con el fin de brindar apoyo a la
Oficina de Gestion Documental Distrital,
remiti los inventarios documentales
pertenecientes a los afos 2023, 2024 y




2025 los cuales debian ser presentado al
AGN vy la Oficina de control interno distrital.

3 Registrar, actualizar y/o
sistematizar en las plataformas
dispuestas para ello la
informacion requerida en el
funcionamiento del programa
(formularios, bases de datos,
sistemas de informacién, etc.).

Recibi orientaciones especificas por parte
de la Oficina de Gestion Documental
Distrital para la correccion de FUID en la
serie documental “Atencion por
inmediatez” de vigencias anteriores (2023-
2024-2025) cargados en el drive del
programa.

4 Realizar seguimiento, monitoreo
y evaluacion de las acciones que
permitan cumplir con los
indicadores 'y metas del
programa planteados en el Plan
de Desarrollo y el Plan de Accion

Apoye en la revision del informe de
gestion, anexos y base de datos del
proyecto Reparacion integral, Bienestar y
memoria.

también, apoye en la revisibn de los

actividades inherentes al objeto
del contrato, las relacionadas al
programa y las que sean
determinadas por el supervisor.

Territorial. soportes cagados al drive, cumpliendo con
la entrega oportuna de las correcciones
realizadas quedando ok en el drive del
programa.

5 Cumplir con las demas | Participe en el fortalecimiento institucional

“consejeros de juventud” donde se hizo la
presentacion de todos los proyectos del
programa como los enlaces que prestan
sus servicios en el centro regional de
atencion a victimas.

Atentamente,

CYoganna Kavwena,

DAYANNA ANDREA PABUENA GUZMAN
C.C: 1234092019
Teléfono: 3104190418
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2 archivos adjuntos (6 MB) & Descargar todo
A 3 archivos adjuntos (322 KB) ¥ Descargar todo
Saludos-.

Buenas tardes, el informe lo enviare via whatsApp, dificultades con el internet no carga.
Envio lo enunciado .ya en el DRIVE. Quedo atenta.
Quedo atenta a sus comentarios y sugerencias.

Gracias.
Vianey Ferreira Diaz.

Proyecta de Reparacién Integral del programa de atencién a victimas. + Por favor no imprima este correo o sus anexos si no son ios. Cuid el medio
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Revisién de los soportes de los proyectos de Reparacion, Bienestar y Memoria.
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A confinsacin, adiunts ko soiciado Cordial saludo,
Qusdo sientn 2 cusiuier inquisiud A continuacién, adjunto los documentos solicitados.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Un archivo adjunto - Analizados por Gmail @
“~ Responder % Responder a todos ~~ Reenviar

Apoyo en envio de los inventarios documentales a Oficina de Gestion administrativa y Oficina de Gestion Documental Distrital.



