Villeta, marzo 27 de 2026

Doctor:

OLVIER ELIAS MUNETONES GAITAN
SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE GOBIERNO
Supervisor

Contrato SAG-CPS No. 123-2026

Villeta, Cundinamarca

Referencia: Informe de Actividades No. 02 Contrato de Prestacion de Servicios
SAG-CPS No. 123-2026.

Respetado OLVIER ELIAS MUNETONES GAITAN,

Con toda atencién, a través de la presente, me permito allegar el Informe de
Actividades relacionados con la referencia, con el fin de generar el pago
correspondiente para lo cual estoy relacionando los siguientes anexos:

e Cuenta de Cobro: No. 02- Mes de febrero 2026
e Informe Mensual de Actividades: periodo febrero de 2026
e Planilla de pago de seguridad social - mes de pago: febrero de 2026
e Pazy Salvo JONAS
e declaracion juramentada
e Certificado del curso de Integridad, Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion
Atentamente,

o
ZULY YESENIA OLAYA ACOSTA
C.C 1018428221 de BOGOTA
Contratista
Alcaldia de Villeta Cundinamarca



VILLETA, MARZO 27 DE 2026

CUENTA DE COBRO No. 02

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA, CUNDINAMARCA
NIT 899.999.312-2

DEBE A:

ZULY YESENIA OLAYA ACOST
C.C. No. 1018428221 de BOGOTA

LA SUMA DE CUATRO MILLONES DE PESOS MI/CTE ($4.000.000), POR
CONCEPTO DE HONORARIOS CON OCASION A LA EJECUCION DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (SAG-CPS NO. 123-2026), CUYO

OBJETO CORRESPONDE A “PRESTACION DE SERVICIOS COMO INGENIERA
TOPOGRAFICA PARA EL APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Y DE GOBIERNO BRINDANDO SOPORTE TECNICO Y ENLACE CON LAS ENTIDADES DEL
ORDEN DEPARTAMENTAL Y/O NACIONAL Y APOYO QUE SE REQUIERA EN LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS CON EL PROCESO DE TITULACION DE

PREDIOS DE QUE TRATA LA LEY 2044 DE 2020 Y EL DECRETO 523 DE 2021.7,
DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DE FEBRERO 01 DE 2026 A 28 DE
FEBRERO DE 2026.

FAVOR CONSIGNAR EL MONTO A LA CUENTA DE AHORROS DEL BANCO DE
BOGOTA No. 640170114

CORDIALMENTE,

Z_U\\L j OICNQ A

ZULY YESENIA OLAYA'/ACOSTA
C.C. No 1018428221 de BOGOTA
CONTRATISTA
ALCALDIA DE VILLETA
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e PLR[QDO 01de febrero a28 de febrgro %_g?

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. CONTRATO

CONTRATO 123 DE 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ZULY YESENIA OLAYA ACOSTA

No. DE IDENTIFICACION

1018.428.221

TELEFONO DE CONTACTO

3124513697

DIRECCION

CALLE2N 5159

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($24.000.000)
INCLUIDO IVA.

FECHA DE INICIO Y FECHA DE
TERMINACION

ENERO 24 DE 2026 A 22 DE JULIO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAC_ION DE SERVICIOS COMO INGENIERA
TOPOGRAFICA PARA EL APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DE GOBIERNO BRINDANDO
SOPORTE TECNICO Y ENLACE CON LAS ENTIDADES DEL
ORDEN DEPARTAMENTAL Y/O NACIONAL Y APOYO QUE SE
REQUIERA EN LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES
ASOCIADAS CON EL PROCESO DE TITULACION DE PREDIOS
DE QUE TRATA LA LEY 2044 DE 2020 Y EL DECRETO 523 DE
2021

NO

OBLIGACION CONTRACTUAL |

ACTIVIDAD DESARROLLADA [

Proyectar, revisar, complementar vy
ajustar las comunicaciones que con
destino a la poblacion se deben dirigir
en el marco de la ejecucion del proceso.

Ewdenma

Elaboracion y gestién de solicitudes | Soporte en Anexos:

institucionales para el proceso de

. ‘2 Jidri C .com/drive/fol
titulacién. https://drive.google.com/drive/ft

ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj38oFs_57usp=drive_link

Garantizar la caracterizacion
socioeconémica de los predios con
base en la informacion y entrevistas
que surjan durante el proceso.

Evidencia:

Revision y organizacion inicial de

informacion predial para caracterizacion. Soporte en Anexos:

https://drive.google.com/drive/fol

1
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ders/1vQerBe|ZKGBaDFHepng
R50acj380Fs_57usp=drive_link

”TSupervisar y levantar las actas en las

' diligencias de notificaciéon personal que
| se surtan durante el proceso, en apoyo

Evidencia:

a la obligacion de garantizar la
notificacion por parte de los | Estructuracion  de  formatos Soporte en Anexos:

3 | profesionales juridicos y técnicos; asi | herramientas para el proceso de . I ik
mismo, garantizar la remisién de las | notificacion. hitps://drive.google.com/drive/tol
comunicaciones a los COTTe0s ders/1vQerBejZKGBaDFHepng

A . R50acj38oFs_57usp=drive_link

| electrénicos autorizados para efectos
| de notificar actuaciones, decisiones o

avances del proceso.

Evidencia:

Realizar apoyo administrativo durante la

ejecucion de los estudios de titulos que N :

Jecucian te.los ent €4 tiuios q Gestibn de acceso y consulta de | Soporte en Anexos:

4 surjan en el proceso, provisionando la informacion registral en plataforma
informacion necesaria obtenida de VUR 9 https://drive google com/drive/fol
busquedas realizadas en plataformas ' ders/1vQerBe|ZKGBaDFHepng
como Geoporta| y VUR. R50acj38oFs_57usp=drive_link

o, .

! Evidencia:
! . . o
| .
: | E:;::rzun;é YK\:E ﬁczu:nr;:lvzse ileg::lsz Revision y conversién de archivos Soporte en Anexos:
f 5 | ) y q geograficos para su uso en entorno . )
| apoyo para el desarrollo de las | 5o https://drive google.com/drive/fol
} actividades del equipo técnico. ; ders/1vQerBejZKGBaDF Hepng
‘ { R50acj38oFs_57usp=drive_link
1 Evidencia:
. Depurar las bases de datos aportadas y . Soporte en Anexos:
‘l s | asignar las tipologias encontradas (Sin | Revision y analisis de bases de datos
: matricula inmobiliaria, con referencia de prediales para su depuracion. https //drive google com/drive/fol
matricula antigua). ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj38aFs_57usp=drive_link
i - -
' Evidencia:
' olicitudes a las distintas ) . .
! Re;'ndﬂir dlas s o inculadas que Gestion de solicitudes a entidades y | Soporte en Anexos:
| 7 enfidades y personas v e q dependencias para obtencion  de
elaboren los profesionales juridicos ¥ | irformacion. httpsidrive. google.com/drive/fol

iécnicos del proceso.

ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50aci38cFs 57usp=drive_link

2
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|
I

|
|
|
;l Evidencia:
- Garantizar el enlace con las
3 'Lenﬁdades territoriales  para el | Articulacion con entidades territoriales Soporte en Anexos:
' fortalecimiento y desarrollo 4ptimo | para el proceso de titulacion. — |
! s nttps://drive. googie com/drive/fol
| del proceso de titulacion. ders/1vQerBejZKGBaDFHepng

R50acj38oFs_57usp=drive link
Evidencia:

1
- Asistir a las reuniones, mesas de

A inacio .| Soporte en Anexos:
2 }hoba]o y comités que le sean Participacion en espacios de planeacion P

y organizacion institucional.

1. solicitados. https://drive.google.com drive/fol
| ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
el WL_ R50acj38oFs_5?usp=drive_link
| Evidencia:

Recopilar la informacién necesaria
para la ejecucion del proceso en
cada uno de los expedientes hasta
que se entienda culminado el mismo.

Organizacion, escaneo y estructuracion | Soporte en Anexos:
de expedientes prediales.

https://drive.google com/drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj380Fs_57usp=drive link
Evidencia:

| Brindar asistencia en la realizacién

del proceso de atencién al usuario | _ 3 5 . .
‘ P .t Disponibilidad y orientacion basica a Soporte en Anexos:
| en la oficina destinada para el .

. oy usuarios del proceso ‘
' funcionamiento de la titulacién de hitps://drive.google com/drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepnd
R50acj380Fs_57usp=drive link

Evidencia:

predios.

iApoyor a la Alcaldia Municipal de
29 | Villeta en todas las actuaciones que
A

| se adelanten con la Agencia

' Catastral de Cundinamarca.

Gestién de solicitudes y comunicaciones Soporte en Anexos:
con la Agencia Catastral.

https://drive.google.com drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj380Fs_S57usp=drve link

Evidencia:

Apoyo  en la  organizacion de
informacion  para €l componente
catastral.

‘ .,Brindor asistencia administrativa al
113 ‘corresponsol catastral durante la
‘; ‘ ejecucion del proceso.

Soporte en Anexos:

https://drive.googlé com/drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj380Fs_52usp=drive link

| !

e
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| Dar respuesta y trdmite oportuno a la
| correspondencia asignada cuando Evidencia:

" aplique, en los términos de la ley y
.4 | mediante la herramienta
’ I implementada por la entidad, so

' pena de constituir causal para iniciar

‘ tramite de posible incumplimiento
contractual.

Gestion y seguimiento basico de
comunicaciones del proceso.

Soporte en Anexos:

https://drive.google.com drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj38oFs_5?usp=drive_link

Las demds que le sean asignadas
durante la ejecucién del proceso y/o
que guarden armonia con las
funciones ya descritas.

Apoyo en actividades complementarias
del proceso de titulacion.

Evidencia:

Soporte en Anexos:

https://drive.google com/drive/fol
ders/1vQerBejZKGBaDFHepng
R50acj380Fs_57usp=drive link

SECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido
123 DE 2026 y que las actividades mencionadas en el presente inform

' desarrolladas en el periodo indicado, que sirve

i y demas funciones propias de la Secretaria Administrativa y de Gobierno

con las obligaciones derivadas del contrato N°
e corresponden a las labores efectivamente
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato

NUMERO CUENTA DE AHORROS

BANCO DE BOGOTA - 640170114

i PAGO APORTES SALUD

Mi planilla - 60604221

. PAGO APORTES PENSION

Mi planilla - 60604221

' PAGO APORTES ARL

Mi planilla - 60604221

FIRMA DEL CONTRATISTA

ZU\\] j OIQ\IQ A

u
Revisado por: 'Qé*;é"
Jefe de la dependencia
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ACTIVIDAD 1: Proyectar, revisar, complementary ajustar las
comunicaciones que con destino a la poblacién se deben dirigir en el
marco de la ejecucion del proceso.

Durante el periodo reportado, se gestionaron y radicaron dos (2) solicitudes
formales a través del sistema JONAS, las cuales fueron remitidas para su
respectiva validacion y aprobacién por parte de los actores institucionales
correspondientes.

La primera solicitud, correspondiente al radicado 2026AV110014882, hace
referencia a la manifestacion de interés institucional del Municipio de Villeta
para la implementacion y operacion de una Ventanilla de Atencion al Usuario
de Catastro en articulacién con la Agencia Catastral de Cundinamarca. En este
documento se consolidé la informacién técnica y administrativa requerida,
incluyendo la disposicion del espacio fisico, condiciones operativas, dotacion
de elementos (escritorio, sillas, impresora, escaner, conectividad y papeleria),
asi como la designacion del enlace institucional, con el fin de garantizar la
adecuada prestacion del servicio catastral a la ciudadania.

La segunda solicitud, identificada con radicado 2026AV120015702,
corresponde a la solicitud formal de informacién catastral y cartografica
requerida para el desarrollo de los procesos de saneamiento predial en el
municipio. En esta se incluyo el requerimiento de la base catastral urbana y
rural, informacion de predios (NPN, CHIP, avallos, propietarios, areas),
cartografia en formatos geograficos (SHP o Geodatabase), histdrico de
mutaciones, resoluciones catastrales, asi como el acceso a Registros 1y 2ya
plataformas institucionales. Adicionalmente, se solicité informacién sobre el
estado de tramites, procedimientos administrativos y lineamientos de
coordinacién operativa con el agente catastral.

Ambas solicitudes fueron elaboradas, proyectadas y radicadas conforme a los
lineamientos institucionales, constituyéndose como insumos fundamentales
para el fortalecimiento de la gestion catastral y el avance en los procesos de
titulaciéon y saneamiento predial en el municipio.

Se anexan los oficios correspondientes y su respectivo soporte de radicacion,
los cuales pueden ser consultados a través del enlace dispuesto en Drive:

Direccién: Palacio municipal calle 4# 5-6l
Teléfono: 601 8951153
Correo electronico: contactanos@vllletu-cundlnamurco.gov.co
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llustracion 1. Modelos de proyeccion de cartas destinadas o la Agencia Catastrol de Cundinamarca. Fuente Propia

Los oficios se pueden validar en el siguiente drive:

ACTIVIDAD_2: Garantizar la caracterizacion socioeconomica de los predios
con base en la informacion y entrevistas que surjan durante el proceso.

Durante el periodo se realizé la revisién y organizacion inicial de expedientes
fisicos asociados a los predios del municipio, a partir de lo cual se estructurd
una base de datos preliminar de identificacion predial. Esta actividad consistio
en la revision de carpetas y archivos disponibles, el registro de la informacion
basica encontrada y su consolidacién en una herramienta organizada para el
control y seguimiento de los casos.

Como resultado, se logro la identificacion de un total de 115 expedientes
prediales, los cuales fueron incorporados en la base de datos preliminar. De
estos, se evidencid que una parte presenta algin nivel de avance en su
proceso, mientras que otros requieren complementacion de informacién técnica,
juridica o administrativa, lo cual sera abordado en etapas posteriores mediante
verificaciéon documental y trabajo de campo.

Esta base de datos corresponde a una fase inicial o diagnéstica y se proyecta
como una herramienta en construccioén, la cual sera fortalecida mediante |a
incorporacion de nuevas hojas, variables y componentes que integren aspectos
técnicos, juridicos y administrativos, permitiendo una gestiéon mas integral de los

predios del municipio.

Direccién: Palacio municipal calle 43# 5 - 61
Teléfono: 601 8951153
Correo electronico: contoctenos@vllleta—cundinumarcu.gov.co
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Adicionalmente, esta informacion servirda como insumo para la articulacion
interinstitucional, teniendo en cuenta que la Agencia Nacional de Tierras (ANT)
puede apoyar los procesos de titulacion de predios rurales, mientras que, en el
caso de predios urbanos, la gestion se articula principalmente con la
Gobernacién de Cundinamarca a través del gestor catastral, facilitando asi el
avance en los procesos de saneamiento y formalizacion de la propiedad.

aen 7
z

- ks A COM UATRCULA . -

llustracion 2. Base de datos preliminar de identificacion predial (SPUH y matriculas).
La BD se puede validar en el siguiente drive:

ACTIVIDAD 3: Supervisar y levantar las actas en las diligencias de
notificacién personal que se surtan durante el proceso, en apoyo a la
obligacion de garantizar la notificacion por parte de los profesionales
juridicos y técnicos; asi mismo, garantizar la remisiéon de las
comunicaciones a los correos electrénicos autorizados para efectos de
notificar actuaciones, decisiones o avances del proceso.

Durante el periodo se adelantaron actividades de apoyo a los procesos de
notificacion, mediante la organizacion de informacion de contacto de los
expedientes y la estructuracion de herramientas de seguimiento. En este
sentido, se elaboré un formato preliminar de acta de notificacion personal y
constancia de entrega de documentos, asi como un archivo de control para el
seguimiento de notificaciones y comunicaciones.

Direcclén: Palacio municipal calle 4 # 5 - 61
Teléfono: 601 8951153
Correo electronico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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Estas herramientas permiten consolidar la informacién necesaria para
garantizar el desarrollo adecuado de las diligencias de notificacion por parte del
equipo juridico y técnico, asi como la remisién de comunicaciones a los correos
electrénicos disponibles, constituyéndose como insumos para la ejecucion de
las etapas posteriores del proceso. Los documentos propuestos para
notificacion se encuentran en el siguiente enlace del drive:
https://drive.googIe.com!drive/folders/‘lerrBejZKGBaDFHepngRSOachBoFs_S
7usp=drive_link

ACTIVIDAD_4: Realizar apoyo administrativo durante la ejecucién de los
estudios de titulos que surjan en el proceso, provisionando la informacién
necesaria obtenida de bisquedas realizadas en plataformas como Geoportal
y VUR.

Durante el periodo se brindé apoyo administrativo en el proceso de estudios de
titulos, mediante la gestién y consulta de informacién en la plataforma de la
Ventanilla Unica de Registro (VUR). Para ello, se realizé la solicitud de acceso a
la Secretaria de Hacienda Municipal, desde donde se suministraron las
credenciales institucionales (usuario y contrasefia), las cuales permitieron
adelantar las consultas registrales correspondientes.

En desarrollo de esta actividad, se efectud la revisién de informacion registral
de los predios asociados a instituciones educativas publicas del municipio de
Villeta, conforme a solicitud de la Secretaria de Gobierno. Como resultado, se
evidencio que unicamente un predio cuenta con anotaciones disponibles en la
plataforma VUR, mientras que en los demas casos la informacién registral es
limitada, debido a que las escrituras corresponden a instrumentos de antigua
data, lo cual impide su consulta completa a través de medios digitales.

En consecuencia, se identifico la necesidad de realizar la validacion documental
directamente en las respectivas notarias, con el fin de complementar la
informacion y avanzar en el analisis juridico de los predios. Para consultar el
correo enviado a la Secretaria de Hacienda, su respectiva respuesta y el
archivo Excel con la informacién de los predios de instituciones educativas
publicas, se puede acceder al siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1vQerBejZKGBaDFHepngR50acj38oFs 5
?usp=drive_link

Direccién: Palacio municipal calle 4 # 5 - 81
Teléfono: 601 8951163
Correo electronico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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ACTIVIDAD_5: Desarrollar y verificar archivos digitales como KMZ, KML y

demas que sean de apoyo para el desarrollo de las actividades del equipo
técnico.

Durante el periodo se desarrollaron actividades de verificacion y manejo de
archivos digitales de apoyo, mediante la identificacion y revisiéon de un archivo
en formato KMZ que contiene la informacion de predios urbanos del municipio
de Villeta.

Sobre este archivo se realizo la validacion de su contenido, identificando su
utilidad como insumo para la localizacién e identificacion de predios. Con el fin
de facilitar su uso en entornos de analisis geografico, el archivo fue convertido a
formato Shapefile, permitiendo su manejo y manipulacion en herramientas GIS.

Adicionalmente, se gestiond la solicitud de una version actualizada de dicho
archivo, teniendo en cuenta que no se cuenta con informacion clara sobre su
fecha de creacion o ultima actualizacion. No obstante, el archivo actual
constituye un insumo preliminar de apoyo para las actividades de identificacion
y ubicacion de predios en el municipio.

La ruta de almacenamiento de los archivos en formato KMZ y Shapefile es la
siguiente:
https://drive.qoogle.com/drive/folders/1vQerBejZKGBaDFHepngR50acj38oFs S
?usp=drive link

ACTIVIDAD_6: Depurar las bases de datos aportadas y asignar las tipologias
encontradas (Sin matricula inmobiliaria, con referencia de matricula antigua).

Durante el periodo se realizd la depuracion preliminar de las bases de datos
prediales, mediante la revision y andlisis de informacion proveniente de
expedientes fisicos y bases de datos previamente aportadas por el equipo de
trabajo.

En este proceso se evaluaron diferentes archivos relacionados con predios
urbanos y rurales del municipio, asi como informacién de revision VUR vy
registros catastrales, lo cual permitio identificar inconsistencias, vacios de
informacion y establecer una clasificacién inicial de los predios segun su

Direccién: Palacio municipal calle 4 # 5 - 61
Teléfono: 601 8951153
Correo electronico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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situacion registral, tales como predios sin matricula inmobiliaria y predios con
referencia de matricula antigua.

Los archivos revisados se encuentran en el siguiente enlace:

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1vQerBe{ZKGBaDFHepngR50acj38oFs 5
?usp=drive link

CTIVIDAD_7: Remitir las solicitudes a las distintas entidades y personas
vinculadas que elaboren los profesionales juridicos y técnicos del proceso.

Durante el periodo se realizé la remision de solicitudes a diferentes
dependencias de la administracion municipal y entidades relacionadas, como
apoyo a los procesos adelantados por el componente técnico y juridico de
titulacion de predios.

En este sentido, se gestiond el envio de comunicaciones dirigidas al area de
contratacion, con el fin de identificar la existencia de convenios
interadministrativos vigentes que puedan apoyar los procesos de titulacion y
saneamiento predial. Asi mismo, se remitieron solicitudes a la Secretaria de
Hacienda y Planeacion Municipal para la obtencion de informacion base
necesaria para el diagnostico predial, incluyendo acceso a plataformas, bases
de datos y cartografia.

Adicionalmente, se realizaron solicitudes internas para la adecuacion y dotacion
de la oficina catastral, con el propésito de garantizar condiciones adecuadas
para la atencién a la comunidad y el desarrollo de las actividades del proceso.

Estas acciones permitieron fortalecer la gestion institucional, facilitar el acceso a
informacion clave y consolidar insumos necesarios para el avance del proceso
de titulacién en el municipio.

Los correos enviados se pueden consultar en:
https://drive.qooqle.com/drive/folders/1errBejZKGBaDFHepanSOaci380Fs 5
?usp=drive link

ACTIVIDAD 8: Garantizar el enlace con las entidades territoriales para el
fortalecimiento y desarrollo 6ptimo del proceso de titulacion.

Durante el periodo se garantizé el enlace con entidades territoriales para el
fortalecimiento del proceso de titulacion de predios, mediante la participacion
en espacios de articulacion institucional con la Gobernacién de

Direccién: Palacio municipal calle 4 # 5 - 6]
Teléfono: 601 8961153
Correo electronico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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Cundinamarca, a fravés de la Secretaria de Vivienda - Direccién de Hdbitat y
Titulacién Predial.

En el marco de esta asistencia técnica, se realizé la socializacién de los servicios
y lineas de apoyo institucional disponibles para los municipios en materia de
titulacion predial, asi como la orientacién sobre requisitos normativos,
lineamientos técnicos y rutas de trabajo para el desarrollo de procesos de
formalizacién y saneamiento de bienes fiscales urbanos.

Como resultado de esta articulacion, se establecieron mecanismos de
coordinacion interinstitucional y posibles lineas de apoyo para fortalecer el
proceso de fitulacion en el municipio de Villeta, permitiendo avanzar en la
estructuracidn del diagnéstico predial y la organizaciéon de la informacién
requerida.

La constancia se encuentra en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1vQerBejZKGBaDFHepngR50acj38oFs 5
?usp=drive link

ACTIVIDAD_9: Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y comités que le
sean solicitados.

Durante el periodo se participd en espacios de reunién y articulacion técnica
convocados por la administracion municipal, en los cuales se abordaron temas
relacionados con la planeacién estratégica, organizacién institucional y
definicidén de metas asociadas al proceso de titulacion de predios.

En estos espacios se realizé el andilisis de la estructura administrativa, las metas
del Plan de Desarrollo y la articulacion de la oficina de Titulacion vy
Saneamiento Predial dentro de la Secretaria Administrativa y de Gobierno,
destacando su rol en el cumplimiento de la meta 079.

Adicionalmente, se apoyd la construccién y envio de presentaciones e insumos
técnicos relacionados con la planeacion estratégica de la oficina, asi como la
estructuracidn de necesidades administrativas y contractuales para el
fortalecimiento del proceso de titulacidn, incluyendo la formulacion de
requerimientos y formatos institucionales.

Estas actividades permitieron aportar al desarrollo de espacios de planeacion,
organizacién del equipo de trabajo y definicién de acciones para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Los documentos diligenciados y presentaciones se pueden consultar en el
siguiente enlace:

Direccién: Palacio municipal calle 4 # 5 - 81
Teléfono: 601 8951163
Correo electronico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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https:l/drive.qooqle.com/drivelfoldersﬁerrBeiZKGBaDFHepanSOaciSBoFs 5
2usp=drive_link

ACTIVIDAD_10: Recopilar la informacién necesaria para la ejecucion del
proceso en cada uno de los expedientes hasta que se entienda culminado
el mismo.

Durante el periodo se realizo la recopilacion de la informacion necesaria para el
desarrollo de los procesos de titulacion y saneamiento predial, mediante Ia
revision, escaneo Y organizacién de los expedientes fisicos existentes en la
oficina.

En el desarrollo de esta actividad, se adelanto el proceso de digitalizacion de
documentos, los cuales fueron marcados y escaneados con la identificacion
correspondiente de cada expediente, permitiendo su facil ubicacion Yy
trazabilidad. Asi mismo, sé realizé la organizacion fisica de los expedientes en
el archivo, optimizando la disposicion del cajon y facilitando el acceso a la
informacion.

Esta labor permitié consolidar y estructurar los soportes técnicos, juridicos Y
administrativos asociados a cada predio, asi como identificar el estado de los
expedientes y 108 documentos faltantes para dar continuidad al proceso hasta
su culminacion.

Se comparte carpeta con los scanner encontrados de los documentos fisicos:
https:l!drive.qooqle.comldrive!foldersﬁerrBeiZKGBaDFHepanSOaciBBoFs 5
?usp=drive link

ACTIVIDAD_11: Brindar asistenciaen la realizacion del proceso de atencion
al usuario en la oficina destinada para el funcionamiento de la titulacion de
predios.
Durante el periodo se brindé asistencia en el proceso de atencion al usuario en
la oficina de titulacion de predios, garantizando |a disponibilidad para la atencion
a la comunidad.
En el desarrollo de esta actividad, se atendio a un usuario que se acerco a la

oficina con el fin de consultar el estado de su expediente, a quien se le solicitd
la informacion correspondiente para la verificacion del caso 'y orientacion sobre

el proceso.

Direccién: Palacio municipal called # 5 -6l
Teléfono: 601 8951153
Correo electronico: contoctanos@vllleto-cundinamarcu.gov.co
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Portal Empresas portal de Indenendientes

lnicio / Consulta Pago de Aportes

Consulta Pago de Aportes

La consulta esta Unicamente disponible para el tipo de planilla | - Planilla de Independientes, con el fin de verificar el pago, la consulta se permite
realizar para planillas pagadas en los Glimos 12 meses, suministrando a continuacién los datos que |a persona le ha indicado.

Tipo de documento®

CC-Cédula de Ciudadania v

Nimero de documento*

1018428221

Numero de planilla*

60604221

Valor Planilla®

986800

Periodo de pago salud*
Mes* Afo*

Febrero v 2026 v

Fecha de pago de la planilla*

03/02/2026

Aporte Entida l/
Febrero - 2026 /

Riesgos POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
Pension Proteccion (ING + Proteccion) Febrero - 2026

Salud Famisanar EPS Cafam Colsubsidio Febrero - 2026

14

misfacturas

Redes de Pago Fechas de Pago
Hoy 27 Marzo 2026 pagan:

112



CODIGO:
ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA boGr96

FECHA: 01/10/2025

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION F.A: 20/01/2026

Version:

PROCESO :GESTION EN CONTRATACION 1

FORMATO: DECLARACION JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD
SOCIAL Paginaldel

DECLARACION JURAMENTADA

Yo, ZULY YESENIA OLAYA ACOSTA, identificado(a) con cédula de ciudadania No.
1018428221 de Bogota Cundinamarca, actuando en calidad de contratista de la Alcaldia
Municipal de Villeta, en el marco del Contrato No. 123-2026, suscrito con dicha entidad,

me permito manifestar de manera libre y voluntaria, bajo la gravedad de juramento, lo
siguiente:

Que, durante el periodo de ejecucién del contrato mencionado, he realizado el pago
oportuno y completo de mis aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensién y riesgos laborales), de conformidad con lo establecido en la legislacion
colombiana vigente.

Que la informacion contenida en la cuenta de cobro presentada a la Alcaldia Municipal de
Villeta es veraz, completa y corresponde fielmente a los servicios efectivamente prestados
en cumplimiento de las obligaciones contractuales.

“Durante el periodo de ejecucién del contrato no he suscrito contratos con otras
entidades.”

Que me comprometo a conservar y presentar los soportes relacionados con los pagos de
la seguridad social, asi como cualquier documento adicional que sea requerido por la
Alcaldia Municipal de Villeta o por los organismos de control competentes.

Que soy consciente de que la omision o falsedad en la presente declaracion puede
acarrear las sanciones legales, contractuales y disciplinarias establecidas en la
normatividad vigente.

Firma: ZUL{ j OIQ‘IQ A

NOMBRES CdMPLETO: ZULY YESENIA OLAYA ACOSTA
C.C. N° 1018428221

Direccion: Calle 2 N 5 159

Ciudad: Villeta - Cundinamarca

Teléfono: 3124513697

Correo electronico: zolaya@unal.edu.co

Direccion: Palacio Municipal calle 4 #5 - 61
Teléfono: 601 8951153
Correo electrdnico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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PAZY SALVO GESTOR DOCUMENTAL JONAS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Circular Interna No. 006 de 2023 del 13 de
octubre de 2023, la Ley 1952 de 2019 — Codigo General Disciplinario, |a Ley 1437 de
2011 — Codigo de Procedimiento Administrativo y de 1o Contencioso Administrativo, asi
como de las obligaciones contractuales y funcionales aplicables, la suscrita Prcfesional
de Servicio al Ciudadano,

CERTIFICA QUE:

Previa verificacion en el Sistema de Gestion Documental JONAS, a la fecha de
expedicion del presente documento:

USUARIO: ZULY.OLAYA

Nombre completo: ZULY YESENIA OLAYA ACOSTA
Numero de identificacién: 1018428221

Cargo: Apoyo al equipo de Titulacién y saneamiento de predios
Dependencia / Secretaria: Gobierno

NO REGISTRA RADICADOS VENCIDOS en el sistema JONAS durante el periodo
comprendido entre el 01 y el 28 de febrero de 2026, en lo correspondiente @ los
tramites y responsabilidades asociadas a la gestion documental.

El presente Paz y Salvo se expide a solicitud del interesado, en el municipio de
Villeta, a los dos (02) dias del mes de marzo de 2026.

Nota: El presente documento aplica Unicamente para los tramites relacionados con la
gestion documental y no exonera responsabilidades que S€ generen con posterioridad
a la fecha de su expedicion.

~
Karol ;a;iana %a;ciﬁawlz

Contratista Oficina Asesora de Planeacion
Servicio al Ciudadano




