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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Vélez, marzo de 2026 

 

 

Señor(a) 

CESAR FERNANDO PALENCIA LÓPEZ 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9078152 

Coordinador Académico  
Complementaria 

Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Marzo de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9078152 del año 2026 

 

MARISOL CRUZ DÍAZ, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 52370389, en mi calidad de contratista 

del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma CUARENTA Y CINCO MILLONES 

OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES MIL NOVENTA PESOS M/CTE. ($45.873.090). El SENA pagará al 

contratista así: a) un primer pago correspondiente a los días efectivamente ejecutados en el mes 

de febrero de 2026, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS 

CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($4.198.554); b) ocho (08) pagos mensuales iguales de 

marzo a octubre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL 

SESENTA PESOS M/CTE ($4.665.060) cada uno y c) un último pago  correspondiente a los días 

efectivamente ejecutados en el mes de noviembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES 

TRESCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($4.354.056). 

 

Plazo: 28 de noviembre 2026. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar los servicios personales de carácter temporal como Instructor para impartir formación de 

acuerdo con los lineamientos y guías para desarrollar los procesos formativos en formación 

complementaria presencial y/o titulada en el CGAO SENA Regional Santander. En el área de Integralidad 

de la formación. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Preparar, 
orientar, 
desarrollar y 
apoyar 
procesos de 
aprendizaje en 
cualquiera de 
las estrategias 
de respuesta 
institucional 
para los 
diferentes 
grupos 
poblacionales 
objeto de 
Formación 
Profesional 
Integral. 

- Finalización del curso 
DESARROLLO DE 
HABILIDADES 
COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA fichas: 
3423810 y 3435257. 

 
 
 
- Inicio de desarrollo del 

curso FORTALECIMIENTO 
DE LA LECTURA CRÍTICA 
PARA ARTICULACIÓN CON 
LA MEDIA, fichas:  
3464589, 3468458, 
3469846 y una última 
ficha que falta por 
caracterizar de parte de 
gestión de centros. 

- Fichas de caracterización, planeación 
pedagógica, guías, instrumentos de 
evaluación y material de apoyo en la 
carpeta Ondrive, “desarrollo curricular”, 
enlace: Portafolio Habilidades Cognitivas 
 

- Pantallazos en el Informe de evidencia 
mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

-  Fichas de caracterización, planeación 
pedagógica, guías, instrumentos de 
evaluación y material de apoyo en la carpeta 
Ondrive, “desarrollo curricular”, enlace: 
PORTAFOLIO LECTURA CRÍTICA 

- Pantallazos en el Informe de evidencia 
mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

2 Dar 
cumplimiento 
estricto a los 
Manuales del 
Sistema 
Integrado de 
Gestión y demás 
normas que 
regulan la 
Formación 
Profesional 
Integral en el 
SENA y además a 
entregar 
oportunamente 
las listas de 
aprendices 
inscritos, 
seleccionados, las 

- Se enviaron cuatro fichas 
para atender el 
Inscomercio en el curso 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846 y una 
última ficha que falta por 
caracterizar de parte de 
gestión de centros.  
 

 

- Se enviaron a Azucena 
varios documentos de 
actualización de T.I a C.C. 
de aprendices ESVEL. 

- Las Fichas de caracterización se 
encuentran en el ONDRIVE:  

Formato Ficha Caracterización Lectura Crítica 
1.xls 
 
Formato Ficha Caracterización Lectura Crítica 
2.xls 
 
Formato Ficha Caracterización Lectura Crítica 
3.xls 
 
Formato Ficha Caracterización Lectura Crítica 
4.xls 
 
- Pantallazos de correos enviados a 

Azucena: 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/DESARROLLO%20CURRICULAR/Portafolio%20Habilidades%20Cognitivas?csf=1&web=1&e=3BoOVY
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/DESARROLLO%20CURRICULAR/PORTAFOLIO%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA?csf=1&web=1&e=1iVxu5
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%201.xls?d=w544754ae2a1343f498a6cff7475f62c0&csf=1&web=1&e=cAg1mz
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%201.xls?d=w544754ae2a1343f498a6cff7475f62c0&csf=1&web=1&e=cAg1mz
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%202.xls?d=wc017343e60c14758b6dc63bb416ab408&csf=1&web=1&e=xaEnui
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%202.xls?d=wc017343e60c14758b6dc63bb416ab408&csf=1&web=1&e=xaEnui
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%203.xls?d=w583d3862866b400bb1108052faddf7bf&csf=1&web=1&e=zStSEU
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%203.xls?d=w583d3862866b400bb1108052faddf7bf&csf=1&web=1&e=zStSEU
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%204.xls?d=w56f5241f4e7e4951a28f8513adda23ab&csf=1&web=1&e=h2TIJP
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Ficha%20Caracterizaci%C3%B3n%20Lectura%20Cr%C3%ADtica%204.xls?d=w56f5241f4e7e4951a28f8513adda23ab&csf=1&web=1&e=h2TIJP
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planillas 
debidamente 
diligenciadas y 
demás 
documentos 
requeridos por la 
Gestión de 
Centros y 
Registro y 
Certificación. 

Algunos han podido ser 
actualizados, otros han 
tenido que ser enviado a 
diferentes Centros SENA 
del país, a través del Líder 
Óscar Vega. De igual 
manera de aprendices 
inscomercio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Se realizó la inscripción de 
las fichas mediante 
archivo plano enviado a 
Diana con copia al 
Coordinador César, 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846  

 

 

 

 

- Archivos planos enviados, se encuentran 
en el OnDrive institucional:  

Archivo plano grupo 3 Inscomercio 
3469846.xls 

Archivo plano (grupo 2 inscomercio).xls 

Archivo plano (grupo 2 inscomercio).xls 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Archivo%20plano%20grupo%203%20Inscomercio%203469846.xls?d=w3100d4b07b21450ca626c80bcb2b1022&csf=1&web=1&e=0jgUnf
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Archivo%20plano%20grupo%203%20Inscomercio%203469846.xls?d=w3100d4b07b21450ca626c80bcb2b1022&csf=1&web=1&e=0jgUnf
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Archivo%20plano%20(grupo%202%20inscomercio).xls?d=w6c15cc9e3b2c4bb585811c006c3626a7&csf=1&web=1&e=O378nG
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Archivo%20plano%20(grupo%202%20inscomercio).xls?d=w6c15cc9e3b2c4bb585811c006c3626a7&csf=1&web=1&e=O378nG
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3 

Evaluar el 
proceso de 
aprendizaje, las 
estrategias, el 
medio ambiente, 
el rendimiento 
académico de los 
aprendices y 
diligenciar 
oportunamente 
los formatos 
correspondientes
. 

- Se evaluaron y se 
encuentran por certificar 
las fichas 3423810 y 
3435257, DESARROLLO 
DE HABILIDADES 
COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA. 

 
 
 
 
 
- Se creó el plan de trabajo 

FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846 

 
 
 
 

- Plan de Trabajo DESARROLLO DE 
HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS 
DE LECTOESCRITURA, fichas 3423810 y 
3435257. En el OneDrive institucional:  

Formato Plan de Trabajo 4TA González.pdf 
 
Formato Plan de Trabajo FINAL 3era 
González.pdf 
 
- Pantallazos en el Informe de evidencia 

mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

 
- Plan de Trabajo FORTALECIMIENTO DE LA 

LECTURA CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN 
CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846: 

FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3469846 .xls 
 
FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3464589 .xls 
 
FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3468458 .xls 
 
- Pantallazos en el Informe de evidencia 

mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

 

4 
Participar en 
procesos de 
promoción de los 
programas de 
Formación 
Profesional 
Integral, servicios 
y actividades de 
divulgación 
tecnológica 
programados por 
el Centro. 

- Difusión y promoción de 
oferta de servicios del 
CGAO- Sena Vélez,  a 
través de WhatsApp. 

- Promoción de los cursos 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA LA 
ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA y 
FORTALECIMIENTO DE 
HABILIDADES 
CIUDADANAS PARA LA 
VIDA DEMOCRÁTICA, en el 
INSCOMERCIO Barbosa 

- Pantallazos en el Informe de evidencia 
mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

 
- Fotografías en Informe de evidencia mes 

de marzo en:  INFORME DE EVIDENCIAS 
MESmarzo026.docx 
 

5 Rendir 
oportunamente 
los informes 
requeridos sobre 
las acciones 
encomendadas y 
los productos 
resultantes de 
procesos de 

- Se entrega el presente 
informe del mes de 
marzo.  

- Enlace GC Y GF: 
https://drive.google.com/drive/u/0/folde
rs/16qRClc2KF0xV4RWFsg5Jxr6Jmrodvwb
q 

 
 
- Informe de evidencia mes de marzo en:  

INFORME DE EVIDENCIAS 
MESmarzo026.docx 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Plan%20de%20Trabajo%204TA%20Gonz%C3%A1lez.pdf?csf=1&web=1&e=w4Ie9d
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Plan%20de%20Trabajo%20FINAL%203era%20Gonz%C3%A1lez.pdf?csf=1&web=1&e=N8Txja
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Plan%20de%20Trabajo%20FINAL%203era%20Gonz%C3%A1lez.pdf?csf=1&web=1&e=N8Txja
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203469846%20.xls?d=wbf2e0ccbe16d440d856cae48d93f4ab3&csf=1&web=1&e=2IRNaH
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203464589%20.xls?d=w89e1ad6f691749e68882a9e5f0cd4dcb&csf=1&web=1&e=hqohOd
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203468458%20.xls?d=w955d7b6f43674e9a9a25e7c60ad15835&csf=1&web=1&e=qf5xvh
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/16qRClc2KF0xV4RWFsg5Jxr6Jmrodvwbq
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/16qRClc2KF0xV4RWFsg5Jxr6Jmrodvwbq
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/16qRClc2KF0xV4RWFsg5Jxr6Jmrodvwbq
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
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Formación 
Profesional. 

 
 

6 Responder por la 
integridad y buen 
uso de 
materiales, 
equipos y demás 
elementos de la 
institución 
puestos bajo su 
cuidado para 
desarrollar 
labores propias 
de su cargo. 

- Se trabajó en el Auditorio 
ESVEL el curso 
DESARROLLO DE 
HABILIDADES 
COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA, ficha 
3435257, realizando el 
correcto uso de los 
implementos 
suministrados por la 
institución, se le realizó el 
respectivo aseo y orden. 

- Para el curso 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846, se ha 
trabajado en varios 
salones del INCOMERCIO, 
haciendo bue uso y aseo 
al lugar, así como el 
manejo adecuado de los 
implementos 
suministrados. 

- Fotografías que evidencian el buen uso del 
lugar en el Informe de evidencia mes de 
marzo en:  INFORME DE EVIDENCIAS 
MESmarzo026.docx 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Fotografías que evidencian el buen uso del 

lugar en el Informe de evidencia mes de 
marzo en:  INFORME DE EVIDENCIAS 
MESmarzo026.docx 

-  
 

 
 
 

 
 

7 Reportar en el 
sistema Sofía 
Plus en un plazo 
máximo de 5 días 
hábiles, todas las 
actividades que 
de acuerdo con 
los procesos que 
son de su 
responsabilidad, 
garantizando la 
calidad de la 
información y su 
coherencia con el 
proceso 
formativo, tales 
como: Registro 
de los juicios 
evaluativos; 
Creación de rutas 
y asociación de 

- Se creó la ruta y 
asociación de aprendices, 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
LA ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas: 3464589, 
3468458, 3469846 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Se evaluaron y 

encuentran por certificar, 
DESARROLLO DE 

- Pantallazos de las rutas, asociación de 
aprendices, reportes de juicios valorativos 
y evidencia de ficha enviada para 
caracterizar, en el Informe de evidencia 
mes de marzo en:  INFORME DE 
EVIDENCIAS MESmarzo026.docx 

 
- Reporte de juicios valorativos curso 

FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA 
CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA, fichas:  3464589, 3468458, 
3469846: 

Reporte de Juicios Evaluativos 3468458.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativos 3464589.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativos 349846.xls 

 
- Reporte de juicios evaluativos curso 

DESARROLLO DE HABILIDADES 
COGNITIVAS EN PROCESOS DE 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%203468458.xls?d=wa38a230d79334d3396c9afdcb237a2e0&csf=1&web=1&e=7Xmcay
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%203464589.xls?d=w6296ab8e1ae34f16bed3ca08a957625f&csf=1&web=1&e=9TohAh
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20349846.xls?d=w8f675fda193e4c5e8c4269ce425ccbdd&csf=1&web=1&e=PHNpBy
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aprendices; 
Registro de 
juicios 
evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes 
previos; 
Comunicar al 
Coordinador 
Académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de 
aprendices y 
hallazgos en el 
registro de la 
información. 

HABILIDADES 
COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA, fichas 
3423810 y 3435257. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LECTOESCRITURA, fichas3423810 y 
3435257.  En el Ondrive:  

Reporte de Juicios Evaluativosfinal 3423810.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativosfinal 3435257.xls 
 
 

8 Hacer cumplir 
con el 
reglamento del 
aprendiz. 

- Se solicitó la 
documentación 
pertinente así como el 
permiso de inscripción de 
los aprendices, y en caso 
de ser requerido la 
aprobación del cambio de 
contraseña, a través del 
Whatsap. 

- Pantallazo, ejemplo de autorización: 

 
9 Hacer 

seguimiento y 
evaluar la etapa 
productiva de los 
aprendices que 
les sean 
asignados para 
dicho fin. 

NO APLICA  

1
0 

Custodiar, 
organizar y 
archivar los 
documentos 
producidos por la 
dependencia. 

- Se almacena en la carpeta 
ondrive del correo 
institucional 
marisol.cruz@sena.edu.c
o  

- Enlace carpeta OneDrive:  
 

MARISOL CRUZ DÍAZ 2026 
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativosfinal%203423810.xls?d=wb99275095c464892a8341f373fd01aea&csf=1&web=1&e=iaSdcV
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativosfinal%203435257.xls?d=wcd5cd68561144beead5cc001a0da3d8a&csf=1&web=1&e=3a1jF4
mailto:marisol.cruz@sena.edu.co
mailto:marisol.cruz@sena.edu.co
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026?csf=1&web=1&e=oDzk99
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1
1 

Cumplir con las 
normas de 
bioseguridad y 
reglamentos e 
instrucciones del 
Sistema de 
Gestión de la 
Seguridad y Salud 
en el Trabajo del 
SENA, según la 
normatividad 
vigente. 

- Seguir las políticas de 
bajo consumo del papel, 
haciendo llegar a los 
aprendices, guías y 
materiales de manera 
virtual, y que en lo 
posible armen su 
portafolio de manera 
virtual, para el curso 
DESARROLLO DE 
HABILIDADES 
COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA y 
FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA 
LA ARTICULACIÓN CON LA 
MEDIA 

- Pantallazos y material de formación 
compartido a través de WhatsApp en el 
Informe de evidencia mes de marzo en:  
INFORME DE EVIDENCIAS 
MESmarzo026.docx 

 
 
 

1
2 

Las demás que se 
requieran para el 
cumplimiento del 
contrato y que 
sean concertadas 
con el supervisor 
del contrato. 

- Llenado oferta mes de 
marzo  

Enlace: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FX
cp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpo
f=true&sd=true&gid=1783208315#gid=17832
08315 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/INFORMES%20DE%20EVIDENCIAS/INFORME%20DE%20EVIDENCIAS%20MESmarzo026.docx?d=w54cd0cbed30b4589b8332576e1b528d8&csf=1&web=1&e=vb00Cr
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
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pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 36643799 ASOPAGOS S.A referente al  mes de 

febrero. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

MARISOL CRUZ DÍAZ 

Contratista 

C.C. 52370389 

 

 

CESAR FERNANDO PALENCIA LÓPEZ

Instructor Grado 12 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.7545515 

 

 

  



INFORME DE EVIDENCIAS CONTRATO ID:  CO1.PCCNTR.9078152 

MES: MARZO 2026 

OBLIGACIÓN1. Preparar, 

orientar, desarrollar y apoyar 
procesos de aprendizaje en 
cualquiera de las estrategias de 
respuesta institucional para los 
diferentes grupos poblacionales 
objeto de Formación Profesional 
Integral: 

Las evidencias deben ser: 
1.Enlace de desarrollo 
curricular del drive (guía, 
instrumentos, material de 
apoyo)  
2.Evidencia fotográfica de 
interacción con los 
aprendices  
3. Fotografía de evidencia 
presentada por los 
aprendices  

1.   
- Las guías, instrumentos y material de apoyo de la formación 
complementaria DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE LECTOESCRITURA grupo  3435257 se encuentran en 
OneDrive institucional: Portafolio Habilidades Cognitivas 
 

 
  
- Las guías, instrumentos y material de apoyo de la formación 
complementaria FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA PARA 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 3468458, 3469846 
y una última ficha que falta por caracterizar de parte de gestión de 
centros, se encuentran en el ondrive: PORTAFOLIO LECTURA CRÍTICA 
 

 
 2.  
- Evidencias interacción curso DESARROLLO DE HABILIDADES 
COGNITIVAS EN PROCESOS DE LECTOESCRITURA, ficha 3435257 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/DESARROLLO%20CURRICULAR/Portafolio%20Habilidades%20Cognitivas?csf=1&web=1&e=3BoOVY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/DESARROLLO%20CURRICULAR/PORTAFOLIO%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA?csf=1&web=1&e=1iVxu5


 
- Interacción a través del WhatsApp con el brigadier de la 4ta 
González: 
 

 
 
- Evidencias interacción curso FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA 
CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846 
 

 
 



 
 

- Interacción con los aprendices a través del grupo de 
WhatsApp: 
 

 
 

 



 

 

 



 

 
3.  
- Evidencia presentada por los aprendices DESARROLLO DE 
HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE LECTOESCRITURA  
3435257: 
 

 
 
- Evidencia presentada por los aprendices FORTALECIMIENTO DE LA 
LECTURA CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  
3464589, 3468458, 3469846:  
 



 
 

 
 

OBLIGACIÓN 2: Dar 

cumplimiento estricto a los 
Manuales del Sistema Integrado de 
Gestión y demás normas que 
regulan la Formación Profesional 
Integral en el SENA y además a 
entregar oportunamente las listas 
de aprendices inscritos, 
seleccionados, las planillas 
debidamente diligenciadas y demás 
documentos requeridos por la 
Gestión de Centros y Registro y 
Certificación 

Las evidencias deben ser: 

1.Lista de aprendices de la 
ficha-reporte de inscritos 
2.Reporte de juicios 
valorativos  

1.  
- Reporte de inscritos curso DESARROLLO DE HABILIDADES 
COGNITIVAS EN PROCESOS DE LECTOESCRITURA, ficha 3435257 en 
el OneDrive institucional: reporte_inscripcion -3435257.xls 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/reporte_inscripcion%20-3435257.xls?d=w76e6bcdfa71f443285cbdf1b158c45ed&csf=1&web=1&e=gnMTgZ


 
 
- Reporte de inscritos curso FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA 
CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 
3468458, 3469846:  
reporte_inscripcion - 3464589.xls 
 
reporte_inscripcion 3469846.xls 
 
reporte_inscripcion3468458.xls 
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/reporte_inscripcion%20-%203464589.xls?d=w7a85e389e77a4791bafbac7c6ffb479f&csf=1&web=1&e=CcBxsM
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/reporte_inscripcion%203469846.xls?d=wf00ab5f764da40c685fe2531f7452c58&csf=1&web=1&e=4tunM0
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/reporte_inscripcion3468458.xls?d=w12388ccb17974f54a07531a2acb1ef63&csf=1&web=1&e=DAk2gt


 

 
 
2.  
- Reporte de juicios valorativos final curso DESARROLLO DE 

HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE LECTOESCRITURA, 
fichas 3423810 y 3435257, las cuales finalizaron y se encuentran 
por certificar: 

 
Reporte de Juicios Evaluativosfinal 3423810.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativosfinal 3435257.xls 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativosfinal%203423810.xls?d=wb99275095c464892a8341f373fd01aea&csf=1&web=1&e=iaSdcV
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativosfinal%203435257.xls?d=wcd5cd68561144beead5cc001a0da3d8a&csf=1&web=1&e=3a1jF4


 

 
 
- Reporte de juicios valorativos final curso FORTALECIMIENTO DE 

LA LECTURA CRÍTICA PARA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, 
fichas:  3464589, 3468458, 3469846: 

Reporte de Juicios Evaluativos 3468458.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativos 3464589.xls 
 
Reporte de Juicios Evaluativos 349846.xls 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%203468458.xls?d=wa38a230d79334d3396c9afdcb237a2e0&csf=1&web=1&e=7Xmcay
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%203464589.xls?d=w6296ab8e1ae34f16bed3ca08a957625f&csf=1&web=1&e=9TohAh
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%20349846.xls?d=w8f675fda193e4c5e8c4269ce425ccbdd&csf=1&web=1&e=PHNpBy


 

 

 
OBLIGACIÓN 3. Evaluar el 

proceso de aprendizaje, las 
estrategias, el medio ambiente, el 
rendimiento académico de los 
aprendices y diligenciar 
oportunamente los formatos 
correspondientes 

Las evidencias deben ser: 

1. Plan de trabajo con 
evidencias valoradas del 

1. 
- Plan de Trabajo DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN 

PROCESOS DE LECTOESCRITURA, fichas 3423810 y 3435257. En 
el OneDrive institucional:  

Formato Plan de Trabajo 4TA González.pdf 
 
Formato Plan de Trabajo FINAL 3era González.pdf 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Plan%20de%20Trabajo%204TA%20Gonz%C3%A1lez.pdf?csf=1&web=1&e=w4Ie9d
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/DESARROLLO%20DE%20HABILIDADES%20COGNITIVAS%20EN%20PROCESOS%20DE%20LECTOESCRITURA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/Formato%20Plan%20de%20Trabajo%20FINAL%203era%20Gonz%C3%A1lez.pdf?csf=1&web=1&e=N8Txja


grupo o exposición de 
productos.  

 

 
 
- Plan de Trabajo FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA 

PARA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 3468458, 
3469846: 

FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3469846 .xls 
 
FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3464589 .xls 
 
FORMATO PLAN DE TRABAJO LC 3468458 .xls 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203469846%20.xls?d=wbf2e0ccbe16d440d856cae48d93f4ab3&csf=1&web=1&e=2IRNaH
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203464589%20.xls?d=w89e1ad6f691749e68882a9e5f0cd4dcb&csf=1&web=1&e=hqohOd
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/marisol_cruz_sena_edu_co/Documents/MARISOL%20CRUZ%20D%C3%8DAZ%202026/FORTALECIMIENTO%20DE%20LA%20LECTURA%20CR%C3%8DTICA%20PARA%20LA%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA/EJECUCI%C3%93N%20DE%20LA%20FORMACI%C3%93N/FORMATO%20%20PLAN%20DE%20TRABAJO%20LC%203468458%20.xls?d=w955d7b6f43674e9a9a25e7c60ad15835&csf=1&web=1&e=qf5xvh


 

 

 
OBLIGACIÓN 4. Participar en 

procesos de promoción de los 
programas de Formación 
Profesional Integral, servicios y 
actividades de divulgación 
tecnológica programados por el 
Centro. 

Las evidencias deben ser: 

1.Evidencia  

1. 
- Difusión y promoción de oferta de servicios del CGAO- Sena Vélez,  
a través de WhatsApp: 
 



de reunión de 
organización del grupo y 
presentación de oferta  
2. Asistencia de la reunión  

 
 
- Promoción de los cursos FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA 

CRÍTICA PARA LA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA y 
FORTALECIMIENTO DE HABILIDADES CIUDADANAS PARA LA 
VIDA DEMOCRÁTICA, en el INSCOMERCIO Barbosa: 

 

 
OBLIGACIÓN 5. Rendir 

oportunamente los informes 
requeridos sobre las acciones 
encomendadas y los productos 
resultantes de procesos de 
Formación Profesional. 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografías del grupo 
elaborando productos y 
presentando el producto 
final del curso  

1. DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA, ficha 3435257: 

 



 

 
 

 
 
- FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA PARA 

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 3468458, 
3469846: 

 

 
 



 
OBLIGACIÓN 6. Responder 

por la integridad y buen uso de 
materiales, equipos y demás 
elementos de la institución puestos 
bajo su cuidado para desarrollar 
labores propias de su cargo 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografías del sitio de 
formación demostrando 
buen uso o lugar limpio al 
finalizar sesión de clase 
2. Acta de entrega de 
materiales con 
fotografías, (victimas)  

1.  
- Se trabajó en el Auditorio ESVEL el curso DESARROLLO DE 

HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE LECTOESCRITURA, 
ficha 3435257, realizando el correcto uso de los implementos 
suministrados por la institución, se le realizó el respectivo aseo y 
orden: 

 

 
 
- Para el curso FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA PARA 

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas:  3464589, 3468458, 
3469846, se ha trabajado en varios salones del INCOMERCIO, 
haciendo bue uso y aseo al lugar, así como el manejo adecuado 
de los implementos suministrados: 

 

 
 



 
OBLIGACIÓN 7. Reportar en el 

sistema Sofía Plus en un plazo 
máximo de 5 días hábiles, todas las 
actividades que de acuerdo con los 
procesos que son de su 
responsabilidad, garantizando la 
calidad de la información y su 
coherencia con el proceso 
formativo, tales como: Registro de 
los juicios evaluativos; Creación de 
rutas y asociación de aprendices; 
Registro de juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes 
previos; Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información 

Las evidencias deben ser: 
1.Fotografía de 
asociación de aprendices 
a la ruta y reporte de 
aprendices de la ruta de 
aprendizaje 

1. 
- FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA PARA LA 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas: 3464589, 3468458, 3469846: 
 

 

 
 



 

 
 

 



 
 
- Queda una ficha pendiente que falta por caracteriza por parte 

de gestión de centros. 

OBLIGACIÓN 8. Hacer cumplir 

con el reglamento del aprendiz. 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografía del control 
de asistencia a la 
formación  

- Asistencias al curso DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN 
PROCESOS DE LECTOESCRITURA, fichas 3435257:  
 

 
 
- Asistencias al curso FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA 
PARA LA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas: 3464589, 3468458, 
3469846: 
 



 
 

 
OBLIGACIÓN 9. Hacer 

seguimiento y evaluar la etapa 
productiva de los aprendices que les 
sean asignados para dicho fin 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografias de las actas 
de seguimiento si aplica 

NO APLICA 

OBLIGACIÓN 10. Custodiar, 

organizar y archivar los documentos 
producidos por la dependencia. 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografía del cargue de 
cuenta en SECOP II 

1. Cargue cuenta en secop II 
 



 
OBLIGACIÓN 11. Cumplir con 

las normas de bioseguridad y 
reglamentos e instrucciones del 
Sistema de Gestión de la Seguridad 
y Salud en el Trabajo del SENA, 

según la normatividad vigente. 
Las evidencias deben ser: 

1.Fotografías del grupo en 
clase: primera y última 
sesión 

1. 
- DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN PROCESOS DE 
LECTOESCRITURA, ficha 3435257 
 
 
 

 
 
- FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA PARA LA 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, fichas: 3464589, 3468458, 3469846: 
 

 
 



 
 

 
OBLIGACIÓN 12. Las demás 

que se requieran para el 
cumplimiento del contrato y que 
sean concertadas con la supervisión 
del contrato 

Las evidencias deben ser: 

1.Fotografía que 
evidencie cumplimiento  

1.  
 
- Llenado oferta mes de marzo: 
 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje
7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783
208315 
 

 
 

 

 

 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1FXcp8cfY2HNKb0RyZufje7v0QzcNkxQy/edit?rtpof=true&sd=true&gid=1783208315#gid=1783208315


REPORTE DE HORAS DEL INSTRUCTOR 

 

Proyectadas horas en el mes de marzo 152 horas. Adjunto se encuentra en informe incompleto de 

formación, ya que Gestión de Centros al presente informe falta por caracterizar una última ficha 

de FORTALECIMIENTO DE LA LECTURA CRÍTICA EN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, que inicia el 29 

de marzo, por lo cual no aparece ni en el diagramador, no se le ha dado cierre y matrícula. 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARISOL CRUZ DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

01/03/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3464589 - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA MEDIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR BÚSQUEDA Y RECUPERACIÓN DE INFORMACIÓN
SEGÚN REQUERIMIENTOS DE USUARIOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-	CATEGORIZAR LAS PARTES DE UN TEXTO DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA RELACIÓN ENTRE ELLAS.

-	COMPRENDER EL SIGNIFICADO Y PROPÓSITOS  DE UN TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIÓN COMUNICATIVA PARA DAR
SENTIDO PRECISO A LAS IDEAS PLANTEADAS POR EL AUTOR.

-	IDENTIFICAR POSICIONES, IDEAS Y SUPUESTOS EN LOS TEXTOS AUNQUE NO SE PRESENTEN EXPLÍCITAMENTE DE ACUERDO
CON LAS  ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN.

-	SELECCIONAR FRAGMENTOS EN EL TEXTO QUE SE RELACIONEN ENTRE SÍ SEGÚN LA IDEA SUMINISTRADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

3469846 - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA MEDIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR BÚSQUEDA Y RECUPERACIÓN DE INFORMACIÓN
SEGÚN REQUERIMIENTOS DE USUARIOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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-	CATEGORIZAR LAS PARTES DE UN TEXTO DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA RELACIÓN ENTRE ELLAS.

-	COMPRENDER EL SIGNIFICADO Y PROPÓSITOS  DE UN TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIÓN COMUNICATIVA PARA DAR
SENTIDO PRECISO A LAS IDEAS PLANTEADAS POR EL AUTOR.

-	IDENTIFICAR POSICIONES, IDEAS Y SUPUESTOS EN LOS TEXTOS AUNQUE NO SE PRESENTEN EXPLÍCITAMENTE DE ACUERDO
CON LAS  ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN.

-	SELECCIONAR FRAGMENTOS EN EL TEXTO QUE SE RELACIONEN ENTRE SÍ SEGÚN LA IDEA SUMINISTRADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

3468458 - FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA
ARTICULACION CON LA MEDIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR BÚSQUEDA Y RECUPERACIÓN DE INFORMACIÓN
SEGÚN REQUERIMIENTOS DE USUARIOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-	CATEGORIZAR LAS PARTES DE UN TEXTO DE ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA RELACIÓN ENTRE ELLAS.

-	COMPRENDER EL SIGNIFICADO Y PROPÓSITOS  DE UN TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIÓN COMUNICATIVA PARA DAR
SENTIDO PRECISO A LAS IDEAS PLANTEADAS POR EL AUTOR.

-	IDENTIFICAR POSICIONES, IDEAS Y SUPUESTOS EN LOS TEXTOS AUNQUE NO SE PRESENTEN EXPLÍCITAMENTE DE ACUERDO
CON LAS  ESTRATEGIAS DE COMPRENSIÓN.

-	SELECCIONAR FRAGMENTOS EN EL TEXTO QUE SE RELACIONEN ENTRE SÍ SEGÚN LA IDEA SUMINISTRADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

3435257 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
PROCESOS DE LECTO  ESCRITURA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES,  NIVELES DE LA LECTURA Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
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Y ARGUMENTAR).

2.USAR MÉTODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TÉCNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL:   PLANEACIÓN, REDACCIÓN, REVISIÓN, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA  Y LA APLICACIÓN DE TÉCNICAS DE
CODIFICACIÓN Y COMPRENSIÓN TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0004/03/2026 04/03/2026

8,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARISOL CRUZ DIAZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 135,70
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Marisol Cruz Díaz
C.C 52.370.389

Bogotá D.C., 03 de enero 2026

Código: 761210125000


