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jdocumental gue afectaron el desarolio de laf

Se reportaron las alertas @ equipo de gestion

Qrganizacion de los expedientes en el cabildo

legibles y se encuentran en sentido de lectura
humana y cargados en la carpeta definida por
cada componente.
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jLos expedientes contractuales estan creados por] c NC Los  expedientes  contractuales  estan c NC
1 jcompanents de aCUEIO CON |0 astablecido en &l anexo| m :] 2 |organizados en orden cronolégico (Fecha més m D
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epedentes contractuales Cc NC
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! NC Los documentos electronicos o digitales son c
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Los expadientes contractuales y de historias sociales
con e! procedimiento de kmpieza documental,
retirando matenal abrasivo como ganchos de cosedora
clips, también se deben retirar adhesivos vy
separadores

|Se realizé la radicacién de los egresos del
8 |[cabildo durante el periodo de acuerdo con lo
establecido en el anexo técnico

Los expedientes de historias soclales estan

organizacion de archivos

Los documentos con tamafios inferiores a las) o oo iai foliados con l&piz de mina negra (HB, B) en la ¢ s
8 |amensiones de perforacion, estan pegados en hojal m D D 10 |esquina superior derecha del documento en el| E D
de forma legible mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.
~ |Los expedientes de historias sociales se encuentran c NC uenta c
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La Hoja de control de las histonas sociales
en el formato establecido por le SDIS y
diigenciada con los Hneamientos
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~ |diligenciados con los lineamientos del proceso
- |de gestion documental
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