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COMPLEMENTO CONTRATO ELECTRÓNICO No 227-2026 

 

 
Entre GENARO DAVID REDONDO CHOLES, identificado con la Cédula de Ciudadanía N° 
84.080.698 expedida en Riohacha (La Guajira), quien actúa en calidad de Alcalde del Distrito 
Especial, Turístico y Cultural de Riohacha - La Guajira- (Nit: 892.115007-2), declarado 
Alcalde Electo mediante acreditación expedida por la Comisión Escrutadora Municipal el 8 
de noviembre de 2023, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 1° de enero de 
2024, quien, de conformidad con el Articulo 314 de la Constitución Política de Colombia, (en 

PROCESO DE SELECCIÓN LICITACIÓN PÚBLICA No LP-002-2026 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

MINUTA DE RESPALDO No: No. 221-2026 

OBJETO: 

PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y 
SEGURIDAD PRIVADA PARA LA PERMANENTE Y 
ADECUADA PROTECCION DE LOS CENTROS E 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO ESPECIAL, 
TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA – LA GUAJIRA. 

CONTRATISTA: 

SERVICIOS DE PREVENCION PROTECCION Y 
SEGURIDAD SUPREMA LTDA 

Nit. 825.000.286-2 

REPRESENTANTE LEGAL: 
JOSE RUBEN FONSECA LEON 

C. C. No 5.152.807 

DIRECCIÓN: 
Calle 12 A No 12-26, barrio Libertador, Riohacha (La 
Guajira) 

TELEFONO: 7311716 

EMAIL: direccion@supremaltda.com 

VALOR: 
DOS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SETECIENTOS 
SESENTA Y TRES PESOS ($2.488.512.763) M/L 

PLAZO: CUATRO (4) MESES 

LUGAR DE SUSCRIPCIÓN Riohacha - La Guajira  

mailto:contactenos@riohacha-laguajira.gov.co


 
 
 
 
 

Calle 7 # 7 - 38 Barrio Centro – Código Postal 440001                 Alcaldía Distrital de Riohacha 
(57) 605 7287485 – Línea gratuita: 018000954500                              alcaldiarcha 
contactenos@riohacha-laguajira.gov.co                                               Alcaldía de Riohacha                      

adelante la “Entidad”), por una parte; y, por la otra, JOSE RUBEN FONSECA LEON, 
identificado con la Cédula de Ciudadanía N° 5.152.807, en calidad de representante legal de 
la Sociedad SERVICIOS DE PREVENCION PROTECCION Y SEGURIDAD SUPREMA LTDA, 
identificado con Nit. 825.000.286-2, (en adelante el “Contratista”), hemos convenido 
celebrar el presente contrato, previas las siguientes consideraciones:  
 

I. Que mediante RESOLUCIÓN No 0268 del 19 de febrero de 2026, la Entidad aperturó 
el Proceso de Contratación por Licitación Público No LP-002-2026. 

 
II. Que mediante Resolución No. 0796 del 27 de marzo de 2026, la Entidad adjudicó el 

Contrato al Contratista. 
 
Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Contratista (individualmente la 
“Parte”, conjuntamente las “Partes”), acuerdan que el presente Contrato se regirá por las 
Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el 
Decreto 1082 de 2015, el Código Civil y el Código de Comercio, y las normas que las 
modifiquen o sustituyan, además de las adicionales que resulten aplicables a la materia. 
En desarrollo de lo anterior, acuerdan las siguientes cláusulas: 
  
CLÁUSULA 1. DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el Contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con 
el significado que se les asigna en el Glosario del Pliego de Condiciones. Los términos 
definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en 
el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos 
de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
Los términos no definidos deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 
CLÁUSULA 2. OBJETO 

 
El objeto del Contrato es PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD 
PRIVADA PARA LA PERMANENTE Y ADECUADA PROTECCION DE LOS CENTROS E 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE 
RIOHACHA – LA GUAJIRA. 
 
CLÁUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO 

 
El Contratista deberá desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las 
especificaciones y características técnicas señaladas en los Documentos del Proceso de 
Contratación No. LP-002-2026, los cuales hacen parte integral del presente contrato. 
 
El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la 
propuesta y con sus propios medios: materiales, maquinaria, laboratorios, equipos y 
personal, en forma independiente y con plena autonomía técnica y administrativa, hasta su 
total terminación y aceptación final, las cantidades que se detallan en su propuesta 
económica, conforme lo señaló en el Formulario 1 – Formulario de Presupuesto Oficial.  
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El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles 
identificados y plasmados en el Pliego de Condiciones en la Matriz - Riesgos, aceptados 
por el Contratista con la presentación de su propuesta. 
 
CLÁUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO 

  
El plazo de ejecución del contrato será de CUATRO (4) meses o hasta el agotamiento de 
los recursos, contados a partir de la suscripción de Acta de Inicio entre el Contratista y el 
Supervisor, la cual será suscrita previa verificación de cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del Contrato. Al suscribir el Acta de Inicio, el Supervisor 
designado deberá realizar su publicación en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública (SECOP II) y dar inicio a la ejecución en dicha plataforma, indicando la fecha de 
suscripción del Acta. 
 
CLÁUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO  

 
El valor del Contrato es por la suma de DOS MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SETECIENTOS SESENTA Y TRES PESOS ($2.488.512.763) 
M/L, equivalentes a 1.421,2722923288 SMLMV para el año de suscripción del contrato 2026 
suma que se discrimina de la siguiente manera: 

 
 
NOTA 1: Entre los impuestos que estarán a cargo de proponente, a manera de enunciado, y 
sin perjuicio del deber que tienen los proponentes de informarse al respecto, se tienen los 
siguientes: Estampillas Distrital y departamentales. En caso de estar exento de este 
tributo, el proponente deberá aportar copia del acto mediante el cual se estableció dicha 
exención. 
 
NOTA 2: Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista deberán 
ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administración de Impuestos, sin 
responsabilidad alguna por parte del Distrito. 
 
El Contratista, con la suscripción del Contrato, acepta que en el evento en que el valor total 
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por 
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defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor 
total establecido en el presente Contrato. 
 
CLÁUSULA 6. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO 

 
En el presente proceso de contratación la entidad no entregará al contratista anticipo y/o 
pago anticipado. 
 
CLÁUSULA 7. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL  

 
El pago de la suma estipulada en este contrato se sujetará a la apropiación presupuestal 
correspondiente y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

Número certificado 
disponibilidad presupuestal 

Fecha certificado disponibilidad 
presupuestal 

Valor certificado de disponibilidad 
presupuestal 

No 27 23 de enero de 2026 $2.489.221.925 

 
 
CLÁUSULA 8. FORMA DE PAGO 

 
El valor total del contrato se hará por pagos mensuales. Estos pagos se efectuarán por 
mes vencido o en días proporcionales al corte de fin de mes, previa presentación de la 
factura y/o cuenta de cobro respectivo, acompañados de la certificación de cumplimiento 
a satisfacción de la prestación del servicio, expedida por el supervisor del contrato. 
 
• Los recursos objeto del presente contrato se destinarán exclusivamente a la ejecución 
de este. 
• Todos los pagos del presente contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad de PAC 
(Programa Anual Mensualizado de Caja) y al cumplimiento de los procedimientos 
presupuestales. 
• Para todos los pagos mensuales el contratista deberá presentar: i) Informe parcial de 
supervisión, ii) Certificado de cumplimiento y trámite de pago diligenciado por el 
Supervisor del contrato, iii) Cuenta de cobro o Factura de venta, iv) Certificado de pago de 
parafiscales y aportes al Sistema General de Seguridad social, v) Informe de actividades 
por parte del contratista (planillas) en los formatos señalados por la Alcaldía Distrital de 
Riohacha. 
• Si las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se 
acompañan los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera 
incorrecta, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte 
el último de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se 
presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista adjudicatario y no 
tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
• El último pago se realizará previa suscripción del acta de liquidación del presente 
Contrato, la cual debe contar con el certificado de cumplimiento a cabalidad de las 
obligaciones contractuales por parte del Supervisor. 
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En caso de que el proponente favorecido con la adjudicación sea un consorcio o unión 
temporal, para efectos del pago este debe informar el número de cuenta a nombre del 
consorcio o unión temporal, así como efectuar la facturación en formato aprobado por la 
DIAN a nombre del respectivo consorcio o unión temporal. 
 
En caso de que el contratista esté obligado a facturar electrónicamente, deberá presentar 
la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el 
pago, conforme a las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, 
en concordancia con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 2020 y demás 
normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. 
 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago 
al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la 
documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en 
el Contrato. La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo 
con las disposiciones legales vigentes sobre la materia. 
 
La Supervisión, solo aprobará el pago final de aquellas actividades que sean comprobables 
y efectivamente soportadas y que, en consecuencia, hayan sido debidamente ejecutadas 
por el Contratista. 
 
El pago estará sujeto al Programa Anual Mensualizado de Caja y al cumplimiento de los 
procedimientos establecidos en Secretaría de Hacienda y Gestión Financiera Distrital. 
 
Para efectuar el pago, la Entidad requerirá la presentación de Factura Electrónica. 
 
NOTA 1: En caso de que la Propuesta no incluya IVA esta deberá ser Asumida por el 
Contratista de acuerdo con las Normas Tributarias. 
 
NOTA 2: Los Impuestos que surjan de la Ejecución del Contrato serán asumidos por el 
Contratista. 
 
NOTA 3: El Oferente deberá considerar en su Oferta todos los Costos correspondientes a 
Impuestos, Tasas, Contribuciones o gravámenes que se causen con ocasión de la 
Suscripción, Legalización, Ejecución y Liquidación del Contrato. Adicionalmente tendrá en 
cuenta, los Costos de la Póliza de Garantía del presente Proceso. 
 
CLÁUSULA 9. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
Para efectos del cumplimiento de la prestación del servicio de vigilancia, el Contratista 
se obliga, no sólo a lo inherente a la naturaleza del servicio y a lo dispuesto en las normas 
legales vigentes sobre la materia, sino también a cumplir lo siguiente: 
1. Obrar con estricta observancia de los principios de transparencia y de la buena fe 

pública, guardando el debido respeto hacia los usuarios o visitantes de las 
dependencias Distritales a su cargo, y en especial por las tradiciones, usos y 
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costumbres de nuestras etnias, siempre que ello no vaya en contravía del 
ordenamiento legal ni represente amenaza para la seguridad que se le encomienda. 

2. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 
laborales de ley, al personal que se ocupe dentro del período de ejecución del 
contrato, so pena de ser reportado a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
Privada; 

3. Destinar personal diferente para cada uno de los turnos programados, de tal manera 
que el personal que preste el servicio por 8 o más horas (máximo 12 horas) durante 
la jornada diurna, sea diferente del que presta el servicio en la jornada nocturna de 
ese mismo día. Los turnos que conforman el puesto de vigilancia contratado deberán 
tener una rotación periódica a criterio del prestador del servicio, sin dejar de cumplir 
con la jornada máxima autorizada, cuando las necesidades y circunstancias así lo 
ameriten, o por solicitud de la Alcaldía Distrital de Riohacha; 

4. Dotar a su personal con armas adecuadas al sitio de prestación del servicio, en 
perfecto estado de funcionamiento, con sus respectivos permisos y licencias vigentes 
durante toda la ejecución del contrato, expedidos por las autoridades competentes. 

5. Cumplir cabalmente la normatividad tributaria, laboral y de seguridad social vigente, 
y de igual forma todas las normas reglamentarias del servicio que se presta en cuanto 
al manejo de armas, medios de comunicación, uniformes, etc. 

6. Suministrar, instalar y mantener en el mejor estado operativo los equipos de 
seguridad electrónica (paneles de alarmas con sus accesorios) requeridos para el 
desarrollo de este contrato. 

7. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la carga salarial y 
prestacional vigente, del personal que se requiera para la prestación del servicio; 

8. Dotar al personal con los uniformes completos y distintivos de que trata el artículo 
103 del decreto 356 de 1994 y la resolución No 20224100029767 de la Supervigilancia. 

9. Coordinar acciones permanentes con la Red de Apoyo de la Policía Nacional – DEGUA 
y con demás entidades de investigación y/o apoyo o socorro en caso de emergencia. 

10. Cumplir a cabalidad con todas las condiciones técnicas contempladas en su oferta 
 
CLÁUSULA 10. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

El Contratista, en ejecución del objeto del presente contrato, se comprometerá de manera 
específica a: 

1. Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada e informar las situaciones de 
orden público y delincuencial, tanto de hechos cumplidos como de expectativas y 
situaciones preventivas que indique los riesgos de cada una de los centros e 
Instituciones Educativas ya identificadas en las cuales se presta el servicio, con 
el fin de preservar la seguridad de las instalaciones, bienes y personal a cargo. 

2. Presentar las hojas de vida del personal al supervisor del contrato para su 
correspondiente aprobación, previa suscripción del acta de inicio. 

3. Programar las actividades que se deban desarrollar para el cumplimiento del 
objeto del contrato, con estricta sujeción a las normas legales y a los términos 
establecidos en el proceso, en la propuesta presentada y en el contrato 
respectivo. 

4. Salvaguardar la seguridad de todas las personas internas y externas a la entidad, 
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así como los bienes muebles e inmuebles en custodia para la prestación del 
servicio contratado en lo que atañe a las condiciones y circunstancias dentro de 
las cuales se presta el servicio y debido a las consecuencias que de tales 
condiciones y circunstancias se deriven para la salud e integridad física de las 
personas. 

5. Disponer de personal y medios de transporte idóneos, para la entrega al inicio del 
contrato y recibo de los puestos al final de este y para el cumplimiento del alcance 
del objeto contractual, de acuerdo con el cronograma entregado por la 
supervisión. Además, para realizar el recorrido de los escenarios. 

6. Disponer, de manera inmediata, de los mecanismos de comunicación requeridos 
para la prestación del servicio. 

7. Realizar en conjunto con el supervisor del contrato o funcionario previamente 
autorizado, un acta de recibo de los puestos y verificación de los inventarios de 
cada centro e institución educativa. Copia de estas actas deberán ser entregadas 
a la supervisión. 

8. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio 
ambiente, urbanismo y salud ocupacional. 

9. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato, y de manera 
formal, por escrito, le imparta el supervisor designado para tal fin. 

10. Ofrecer y mantener un Sistema de Atención al Usuario, el cual debe consistir en 
tener a disposición una línea de atención telefónica y un radio de comunicación 
permanente -24 horas al día-, un correo electrónico exclusivo de atención, 
herramientas disponibles durante la ejecución del contrato, con el fin de atender 
y resolver cualquier inconveniente que se presente en la prestación del servicio, 
de manera inmediata. 

11. Dotar de uniforme, calzado, radio, y equipos apropiados al personal de vigilancia 
coordinadores, supervisores, vigilantes y al personal de seguridad, de 
conformidad con las normas vigentes. 

12. Seleccionar el personal que se destinará a la prestación del servicio de vigilancia, 
siguiendo procedimientos que garanticen la idoneidad para la atención de la 
seguridad en los centros e instituciones educativas y trato a estudiantes, que sus 
conductas atiendan la moral y buenas costumbres y que posean aptitudes 
sicológicas para el desempeño del servicio. 

13. Conservar los archivos, carpeta de ingreso y salida de elementos y visitantes, 
consignas, libros, cuadernos de minuta, grabaciones y demás documentos 
relativos a la ejecución del contrato por un término no inferior a cinco (5) años, 
después de finalizado el contrato, los cuales estarán a disposición del supervisor. 

14. Rendir y elaborar los informes, conceptos y estudios de seguridad que se le 
soliciten en desarrollo de este contrato dentro de los términos establecidos. 

15. Presentar a la supervisión, informes eventuales, dentro de un término no mayor 
de tres (3) días hábiles a partir del conocimiento de un evento que por sus 
características afecten el servicio tales como, hurto o intento de hurto, intrusión, 
inundación o cualquier otro evento que atente contra la estabilidad e integridad de 
la infraestructura, el mobiliario o equipos de la institución educativa, entre otros, 
haciendo un análisis detallado y completo de los hechos, indicando las causas y 
efectos, presentando las recomendaciones y soluciones definitivas. 
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16. Presentar al supervisor informe mensual detallado sobre el desarrollo de este, el 
cual se presentará dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la finalización 
de cada mes de servicio. 

17. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las 
actividades que desarrollen en virtud del contrato, cuando con ellos se cause 
perjuicio a la Alcaldía Distrital o a terceros. 

18. Informar oportunamente al Supervisor sobre cualquier obstáculo o dificultad que 
se presente en la ejecución del contrato. 

19. Suscribir las actas necesarias para la correcta ejecución del contrato (iniciación, 
recibo a satisfacción, terminación y liquidación). 

20. Entregar en medio impreso y magnético, un informe final que resuma de manera 
sucinta y concreta todas las actuaciones con ocasión de la ejecución contractual. 

21. Cancelar oportunamente dentro de los cinco (5) primeros días hábiles de cada 
mes los salarios al personal vinculado al contrato, de este pago se debe entregar 
al vigilante un desprendible que contenga la discriminación detallada de lo que se 
le está cancelando. 

22. Cumplir las demás obligaciones que surjan en desarrollo del objeto del contrato 
y que sean requeridas por la supervisión. 

23. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, SENA, e ICBF) de acuerdo a lo dispuesto por la Ley, 
respecto del personal a su cargo para la ejecución del contrato. 

24. Gestionar la legalización del contrato y su acreditación ante el contratante en 
forma oportuna para la obtención del Certificado de Legalización. 

25. Todo personal del servicio de vigilancia deberá observar un trato respetuoso con 
los funcionarios y contratistas de la Entidad y ciudadanos. Suministrar sin costo 
adicional para la Entidad, el personal emergente necesario para reemplazar 
inmediatamente al vigilante que falten a su turno. 

26. El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones 
en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con 
ellos cause perjuicio a la Alcaldía Distrital de Riohacha o a terceros. 

27. Cumplir las demás obligaciones que por ley o por la naturaleza del contrato le 
correspondan. 

 
CLÁUSULA 11. DERECHOS DEL CONTRATISTA 

 
El Contratista tiene derecho a:  

 
1. Recibir una remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en la 

Cláusula 5 del presente Contrato. 
 
CLÁUSULA 12. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 
La Administración se compromete a: 

1. Reservar con destino a este contrato, el total de su valor acorde con su 
presupuesto y con vigencia para el año 2026. 
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2. Expedir el registro presupuestal. 
3. Aprobar oportunamente las garantías. 
4. Suscribir el acta de inicio. 
5. Verificar que los servicios se cumplan con las condiciones técnicas y de calidad 

exigidas al contratista para la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado 
a través del supervisor del contrato. 

6. Suministrar al contratista la información y documentos que este requiera para 
la ejecución del contrato. 

7. Ejercer la supervisión para verificar el cumplimiento del objeto contractual y de 
las obligaciones a que se compromete el contratista. 

8. Pagar al contratista el valor del Contrato en las condiciones y oportunidad 
pactadas. 

9. Apoyar al contratista a través del supervisor, en los aspectos de competencia de 
la entidad contratante. 

10. Realizar la liquidación del contrato en los términos establecidos en el mismo y 
en la ley. 

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las 
sanciones pecuniarias y garantías a que haya lugar. 

12. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma de actividades presentados por el 
contratista, cuando a ello hubiere lugar. 

13. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños 
que sufran en desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 

14. Las demás establecidas en la ley. 
 
CLÁUSULA 13. RESPONSABILIDAD 

 
El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el 
contrato. Además, responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del 
contrato, causados por sus Contratistas o empleados, y de sus subcontratistas. 
 
CLÁUSULA 14. INDEMNIDAD 

 
Será obligación del contratista mantener al municipio indemnes de cualquier reclamación 
proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del primero de los 
mencionados. 
 
CLÁUSULA 15. MULTAS 

 
1. Incumplir la obligación de destinar mínimamente el diez por ciento (10%) de mano de 
obra no calificada de la región causará multas equivalentes a 0.5 SMMLV por cada día de 
incumplimiento. Por su parte, no cumplir con el porcentaje mínimo de vinculación de 
mujeres durante la ejecución del contrato, de conformidad con la misma obligación 
indicada, causará multas equivalentes al 1% del valor total del contrato. 
 
2. Incumplir la obligación de destinar mínimamente el cinco por ciento (5%) de la provisión 
de bienes o servicios por parte de alguno o alguno de siguientes sujetos: población en 
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pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional mencionados en el 
numeral 2 de la Cláusula 9 del presente contrato”, causará multas equivalentes a 0.5 
SMMLV por cada día de incumplimiento. La imposición de esta multa no procederá en 
aquellos casos en que dicha obligación se hace imposible de cumplir o de ejecutar por 
causas no imputables al contratista, que deberá probarse debidamente a la Entidad 
Estatal.  
 
Se causarán multas equivalentes a 1 SMMLV, por cada día calendario transcurrido a partir 
del tercer día hábil siguiente al momento en que se verifique la existencia de 
investigaciones penales, medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o 
en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, 
accionistas o integrantes del Contratista, sin que estas hayan sido notificadas a la Entidad. 
La sumatoria de estas multas no podrá ser superior al cinco por ciento 5% del valor del 
contrato. 
 
2. Incumplir la obligación de vincular a la ejecución del contrato por lo menos el cuarenta 
por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior, de personal colombiano, causará 
multas equivalentes a 0.5 SMMLV por cada día de incumplimiento. 
 
Si durante la ejecución del Contrato se generaran incumplimientos del Contratista, se 
causarán las siguientes multas: 
 

Causales:  
1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de obra se causará una multa equivalente 

al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. 
2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir 

o adicionar las garantías, en los plazos y por los montos establecidos en la cláusula 18, 
de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causará una multa equivalente 
al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento; sin 
perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones más gravosas.  

3. Si el Contratista no entrega la información completa que le solicite el supervisor, que 
se relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada 
requerimiento, se causará una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas 
multas se causarán sucesivamente por cada día de atraso, hasta cuando el Contratista 
demuestre que corrija el incumplimiento respectivo a satisfacción del supervisor. 

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecución 
en la fecha pactada, se causará una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del 
contrato, por cada día calendario de atraso. Igual sanción se aplicará en caso de que el 
Contratista no inicie efectivamente con la ejecución del contrato en la fecha acordada. 

5. Por atraso en la entrega final de la obra contratada, el Contratista se hará acreedor a 
una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. 

6. Por incumplir las órdenes dadas por la supervisión, el Contratista se hará acreedor a 
una multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida. 
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7. Por incumplir el ofrecimiento otorgado en cuanto al factor calidad, al Contratista se le 
impondrá una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día calendario 
de atraso en el cumplimiento de dicha obligación. 

8. Por cambiar el personal presentado a la supervisión, sin la aprobación previa de esta, 
al Contratista se le impondrá una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato. 

9. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, 
parafiscales, o pago de salarios o honorarios de alguno o algunos de sus empleados o 
Contratistas, al Contratista se le impondrá una multa equivalente a 1 salarios mínimos 
mensuales legales vigentes, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento de 
dicha obligación. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus 
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de estimación anticipada de perjuicios, de 
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos 
previstos en el artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este 
autoriza a la Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomará 
directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer 
efectiva la cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados 
al Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerará al 
Contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y 
obligaciones que emanen del contrato. 
 
Parágrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias 
obligaciones se podrán imponer nuevas multas. 
 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas el Salario Mínimo Diario o Mensual 
Vigente, será aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, 
aplicada de forma independiente, podrá ser superior al 5% del valor del contrato, 
particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin 
perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer 
nuevas multas. 
 
CLÁUSULA 16. CLÁUSULA PENAL  

 
Las partes acuerdan que la aplicación de la cláusula penal no exime el cumplimiento de 
las obligaciones contractuales y podrá exigirse al Contratista la pena y la indemnización 
de perjuicios.  
 
En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco 
(5) días hábiles contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo 
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requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o 
por la inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo contraídas en virtud del 
presente acuerdo, el Contratista pagará a la Entidad, una suma equivalente al treinta por 
ciento (30%) del valor del contrato. La presente cláusula penal no tiene el carácter de 
estimación anticipada de perjuicios. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas 
por el Contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulación y el 
pago de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella 
el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, con la correspondiente 
indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o del 
cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista.  
 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor 
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que 
existan a su favor y que estén a cargo de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de 
cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por 
cualquier otro concepto. 
 
Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la caducidad del 
contrato. 
 
CLÁUSULA 17. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES  

 
Se entienden incorporadas al Contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 
 
CLÁUSULA 18. GARANTÍAS  

 
18.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá 
presentar la garantía de cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de 
la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características:  
 
Característica Condición  

Clase 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una 
póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) 
Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA 
identificada con NIT 892115007-2 

Amparos, 
vigencia y 

 
AMPARO CUANTIA VIGENCIA 

CUMPLIMIENTO 10% DEL DURANTE EL PLAZO DE 
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Característica Condición  
valores 
asegurados 

VALOR DEL 
CONTRATO 

EJECUCIÓN Y CUATRO 
(4) MESES, EN TODO 

CASO DEBERA 
MANTENERSE VIGENTE 
HASTA LA LIQUIDACION 

CALIDAD DEL SERVICIO 
10% DEL 

VALOR DEL 
CONTRATO 

DURANTE EL PLAZO DE 
EJECUCIÓN Y CUATRO 

(4) MESES 

PAGO DE SALARIOS, 
PRESTACIONES 

SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

5% DEL VALOR 
DEL 

CONTRATO 

DURANTE ELPLAZO DE 
EJECUCIÓN Y TRES (3) 

AÑOS 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el Certificado 
de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea 
una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón social, NIT 
y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de la misma.  

Información 
necesaria 
dentro de la 
póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del Contratista 
• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al 

mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea 
reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a ampliar las 
garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la 
garantía por parte del Contratista o su no adición o prórroga, según el caso, constituye 
causal de incumplimiento del Contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que 
haya lugar. 
 
18.2. GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL  
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El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil 
Extracontractual de la Entidad con las siguientes características:  
 
Característica Condición 
Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL DE RIOHACHA 
identificada con NIT 892115007-2 y el contratista 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser 
que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista 
sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos 
los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMMLV 
Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y DISTRITO ESPECIAL, TURISTICO Y CULTURAL 
DE RIOHACHA identificada con NIT 892115007-2 

Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las 
actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas 
autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual 
debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 
3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al 

mayor Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 
aproximar a $14.980.421 

 
En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por 
ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos 
mil (2.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
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Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del 
mismo término establecido para la garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven 
asunción de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 
 
El Contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de 
responsabilidad civil extracontractual. 
 

CLÁUSULA 19. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA 
 
La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el 
contratista a favor de la entidad, estará a cargo del SECRETARIO(A) DE EDUCACIÓN Y 
CULTURA o de la persona que designe el ordenador del gasto mediante el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II), lo cual será debidamente notificado 
por el Director de Contratación mediante memorando interno. 
 
Los supervisores están facultados para solicitar informes al contratista e informar a la 
Alcaldía Distrital (Despacho del Alcalde, Oficina Jurídica y/o de Contratación) de los 
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados como 
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, 
o cuando tal incumplimiento se presente. Así las cosas, el supervisor responderá por los 
hechos y omisiones que le fueren imputables en los términos previstos en el artículo 53 
del Estatuto de Contratación Administrativa. 
 
En ningún caso el supervisor goza de la facultad de modificar de manera autónoma el 
contenido y alcance del contrato suscrito entre el contratista y la Alcaldía Distrital, ni de 
eximir a ninguno de ellos de sus obligaciones y responsabilidades. Por lo tanto, las 
funciones del supervisor serán las siguientes: 

• Verificar el cumplimiento integral del objeto, alcance y actividades 
contractualmente previstas por parte del contratista conforme a las disposiciones 
establecidas en el Estudio Previo, Invitación a presentar oferta, Propuesta y 
normatividad vigente. 

• Una vez suscrita el acta de inicio, realizar su publicación en los documentos de 
ejecución del Contrato en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II) y enviar copia a la Dirección de Contratación de la Alcaldía Distrital. 

• Elaborar y suscribir los informes de supervisión y las actas a las que haya lugar 
y garantizar su cargue en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II). 

• Elaborar y remitir con destino a las áreas correspondientes de la Alcaldía Distrital, 
los informes parciales y el informe final de supervisión. 

• Convocar y participar en las reuniones periódicas de seguimiento del contrato. 
• Gestionar mensualmente la certificación del cumplimiento del objeto contractual, 

con el fin de proceder a los pagos correspondientes. 
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• Para cada uno de los pagos a realizar al contratista, deberá verificar el 
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones al Sistema de 
Seguridad Social Integral y pago de aportes parafiscales. 

• Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos 
establecidos para tales efectos. 

• Solicitar oportunamente las adiciones, prorrogas o modificaciones al contrato, 
cuando sea necesario y procedente. 

• A llegar los documentos contractuales a la carpeta del contrato en la Dirección 
de Contratación de la Alcaldía Distrital. 

• Responder las consultas que estén a su alcance, relacionadas con el contrato 
dentro de la competencia de las funciones aquí relacionadas, en los plazos de ley 
y en coordinación con las áreas y entidades requeridas. 

• Una vez vencido el término de ejecución del contrato, iniciar el trámite para la 
liquidación de este, en conjunto con el contratista. 

• Las demás que las circunstancias y el desarrollo del contrato le impongan para 
su buena marcha y cumplimiento de los fines de la contratación estatal. 
 

CLÁUSULA 20. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 
  

El Contratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no es su 
representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer 
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar 
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 
 

CLÁUSULA 21. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL 
CONTRATISTA  

 
El Contratista ejecutará el presente Contrato con sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del 
contrato será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos 
en los documentos del Proceso de Contratación. Entre el Contratista, el personal que éste 
contrate y la Entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el 
Contratista responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, 
prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así 
mismo, el Contratista deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al 
Sistema de Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en 
la Ley. 
  
El Contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la Entidad. 
El empleo de tales subcontratistas no relevará al Contratista de las responsabilidades que 
asume por las labores de la construcción y por las demás obligaciones emanadas del 
presente Contrato. La Entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la 
responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del Contratista. La 
Entidad podrá exigir al Contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el 
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cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas 
cuando, a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la 
ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 
 

CLÁUSULA 22. CESIÓN 
 

El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato, sin el 
consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que 
tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
artículo 893 del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes 
sobre la materia.  
 

CLÁUSULA 23. LIQUIDACIÓN 
 
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que 
regulan la materia. El término para la liquidación del contrato será de seis (6) meses, 
término que incluye un plazo de cuatro (4) meses para la liquidación de común acuerdo y 
dos (2) meses adicionales para la liquidación unilateral si es del caso, e iniciará a 
contabilizarse a partir de la expiración del término previsto para la ejecución del contrato 
o la expedición del acto administrativo que ordene la terminación. 
 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, a 
fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del 
presente contrato.  
 
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no 
llegan a ningún acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por medio de resolución 
motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo 
previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la 
liquidación bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo 
procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que 
la liquidación unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada 
o que no hayan sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación.  
 

CLÁUSULA 24. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 

Para la suscripción se requiere que el Contratista se encuentre al día en los pagos al 
Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para el 
perfeccionamiento se requiere la firma de las partes en la Plataforma del SECOP II. Para 
su ejecución, la aprobación de las garantías, y el Registro Presupuestal correspondiente. 
 

CLÁUSULA 25. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL  
 
Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en las instituciones 
educativas dentro del Distrito de Riohacha, de acuerdo a las especificaciones técnicas 
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establecidas en los documentos previos y el domicilio contractual es el Distrito de 
Riohacha – La Guajira. 
 

CLÁUSULA 26. DOCUMENTOS 
 

Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del presente 
Contrato los cuales determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en 
consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

1. Estudios y documentos previos. 
2. Pliego de condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
3. Propuesta presentada por el Contratista. 
4. Las garantías debidamente aprobadas. 
5. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de 

ejecución del Contrato. 
 
 

 

 Nombre Cargo Firma 

Elaborado por: Luis Carlos Murgas Bonilla CPS – Dirección de Contratación  

Revisado por: María Esther González Daza Directora de Contratación  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 

legales vigentes y por lo tanto, lo presentamos para la firma. 
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