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CONTRATO No. 032-2022 del 15 de enero del 2022 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUISA FERNANDA MARTINEZ VILLARREAL 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 1,061.704.510 de Popayán Cauca 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestar los servicios profesionales para la Agencia Pública de Empleo, con el fin de garantizar la 

orientación ocupacional personalizada de los buscadores de empleo y empresarios, mediante la 

identificación de las necesidades individuales, análisis ocupacional enfocado a la región y el 

desarrollo y seguimientos de acciones de intermediación laboral. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

No. Obligaciones 

A. 

Realizar acciones de orientación ocupacional personalizada y grupal 
con los usuarios buscadores de empleo de la Agencia Pública de 
Empleo-APE, para el registro de la hoja de vida, identificación de 
necesidades para mejorar sus posibilidades de inserción en el mercado 
laboral  

B. 

Brindar los talleres de orientación ocupacional implementados en el 
Manual de Orientación Ocupacional, de acuerdo a los lineamientos 
brindados por la Dirección de Empleo y Trabajo. 

C. 

Velar por la calidad y veracidad de la información ingresada en el 
aplicativo de Intermediación laboral de la APE, en lo relacionado con 
los indicadores.  

D. 

Orientar a los empresarios en la publicación de perfiles para la provisión 
de vacantes en el aplicativo de intermediación laboral de la Agencia 
Pública de Empleo, con el fin de mejorar las posibilidades de obtención 
de candidatos idóneos.  

E. 
Realizar seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Pública 
de Empleo, lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la 
utilización de las herramientas implementadas para la consecución de 
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los perfiles requeridos por los empresarios y el cierre de colocación a 
través del aplicativo APE.  

F. 

Apoyar a la APE en todas las acciones de intermediación laboral que 
se generen por convocatorias especiales, ejecución de convenios, 
convocatorias de flujos migratorios, procesos de preselección y 
entrevista, así como eventos de promoción y divulgación, microruedas 
de empleo y atención en oficinas móviles, llevando a cabo el 
correspondiente registro de cada acción en el aplicativo de 
intermediación laboral de la APE.  

G. 

Orientar y registrar en el aplicativo de intermediación laboral de la APE, 
las acciones de orientación ocupacional individual y grupal que se 
desarrollen con los aprendices y egresados Sena, usuarios buscadores 
de empleo y empresarios. de acuerdo a los lineamientos que se emitan 
desde la Dirección de Empleo y Trabajo. 

H. 
Apoyar las actividades que se requieran en el proceso de formación de 
acuerdo a las solicitudes de la Coordinación de formación. 

I. 
Atender oportunamente los requerimientos que haga la Coordinación 
Nacional de la APE y el supervisor del contrato  

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Valle del Guamuez y Orito PUTUMAYO 

PLAZO DE EJECUCIÓN: ONCE (11) MESES 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:  15 DE ENERO DE 2022 

ECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:  31 DE DICIEMBRE DE 2022 

VIGENCIA DEL CONTRATO: ONCE (11) MESES Y QUINCE (17) DÍAS CALENDARIO SIN EXCEDER EL 31 DE 

DICIEMBRE DE 2022. 

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA 

MIL PESOS M/CTE ($ 39.790.000). 
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SUPERVISOR: JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA 

 

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 12193190 de GARZON HUILA 

                                                                              

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO__X_ 

 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Valor total del contrato  $ 39.790.000 

Valor Ejecutado $ 39.790.000 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 0 

Saldo a liberar $ 0 
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

Mes de enero de 2022. 

Se brinda atención mediante chat en línea y en oficina presencial, referente a ofertas disponibles, 

orientación de plataforma, restablecimiento de contraseñas, descargue de certificados, actualización 

de datos. 

 

Mes de febrero de 2022: 

Registrar y orientar a las personas sobre el manejo del aplicativo de la agencia pública de empleo 
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Mes De Marzo De 2022:  

Talleres De Orientación Ocupacional En La Institución Educativa Ciudad La Hormiga grado 11 

 

Talleres De Orientación Ocupacional En La Institución Educativa La libertad grado 11 
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Mes de Abril de 2022 

 Talleres De Orientación  Ocupacional En La Institución Educativa Ciudad la Hormiga grado 11 
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MES DE MAYO: 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

8                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

MES DE JUNIO: 

  
Orientación ocupacional a Jóvenes de la IEVG Sede agropecuario, plataforma juvenil VG y San  
miguel   

 Orientación ocupacional a aprendices SENA TECNICO EN Asistencia administrativa y Electricidad 

valle del Guamuez. 
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MES DE JULIO: Encuestas de satisfacción  

  

 

ATENCIÓN PRESENCIAL EN ORITO 
PUTUMAYO 
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MES DE AGOSTO: 
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MES DE SEPTIEMBRE: 
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Partición Puerto asís tema Liderazgo 

  

TALLER GRUPAL MUJERES TEJEDORAS DE VIDA  

 

MES DE OCTUBRE: 
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PARTICIPACIÓN EL DÍA 27 DE SEPTIEMBRE DE 2022, FERIA EMPRESARIAL, MUNICIPIO DE PUERTO 

ASÍS. 

 

 

Pantallazos de evidencia de los chats de WhatsApp que indican la atención y respuesta a los 

usuarios interesados en el aplicativo web de la APE. 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

15                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

   

  

Orientación a aprendices del técnico en archivo y agropecuario en el  valle del 

Guamuez. 
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Mes de Noviembre: 

Participación durante los días 26 y 27 de octubre en la feria exploempleo joven, articulación con 

la Alcaldía Municipal Valle del Guamuez  Putumayo 

 

 

 

 

 

 

 

 

Orientación personalizada a empresarios del valle del Guamuez y orito   
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-Atención personalizada en el municipio de  orito putumayo 

  

Participación en el valle del Guamuez y Orito Putumayo Lugar cámara de comercio 

Convenio Territorio de Oportunidades los días  19 y 24 de octubre de 2022. 
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Dinámica el zombi- se hace con el fin de aplicar los conocimientos adquiridos en 

la entrevista laboral y registro APE – Valle del guamuez.  
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Atención personalizada en  

Participación feria empresarial sábado 3 de diciembre de 2022 en el Municipio de orito 

Putumayo. 
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Participación video 2 casos exitosos en valle del Guamuez, empresa Electroled 

  

 

Taller ocupacional manejo del aplicativo en el Batallón Jorge Eliecer Gaitán  Ejercito 

Nacional con la asignación de 44 soldados. 
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Apoyo durante el mes de diciembre en  el proceso de orientación ocupacional personalizada 

acerca de la plataforma de operación, restablecimiento de contraseña, cargue de documentos, 

validación y soportes de hoja de vida en el aplicativo web de la Agencia Publica de Empleo a las 

personas interesadas en aspirar al Banco de Instructores. A su vez, se brinda la información 

según el cronograma de fechas para efectuar el proceso de vinculación y contratación 2023. 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Evidencias del proceso correo institucional lumartinezvi@@sena.edu.co Contraseña: 

Agenciaape2022. 

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFhNGYzNWVlLTdkODUtNGE2Ni1hNTI4LTVjMTRi

N2JkODZkYgAQAOMa%2BbUTXKJKjI0Hn047GyY%3D 

Durante la vigencia del contrato se elaboraron las siguientes actas con sus respectivos listados de 

asistencia y evidencia fotográfica; de la asistencia a los diferentes talleres de orientación grupal.  

- Taller de Orientación Ocupacional dirigido a mujeres del Valle del Guamuez 

Putumayo Acta No. 6 del 08 de marzo  de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional dirigido a Estudiantes de la institución 

educativa ciudad la Hormiga del Municipio acta No. 08 del 11 de marzo de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la 

institución educativa Ciudad la hormiga CCH- programa con articulación media 

grados – 11, acta No. 13 de 01 de abril de 2022  

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFhNGYzNWVlLTdkODUtNGE2Ni1hNTI4LTVjMTRiN2JkODZkYgAQAOMa%2BbUTXKJKjI0Hn047GyY%3D
https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFhNGYzNWVlLTdkODUtNGE2Ni1hNTI4LTVjMTRiN2JkODZkYgAQAOMa%2BbUTXKJKjI0Hn047GyY%3D
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- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la 

institución educativa Ciudad la Dorada- programa articulación con la media 

grados – 11. Acta No. 20 del 12 de abril de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la 

institución educativa ciudad la hormiga-programa articulación con la media grado 

– 10 y 11. Acta No. 23 del 19 de abril de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la 

institución educativa Ciudad Dorada- programa articulación con la media grados 

– 11. Acta No. 15 del 15 de abril de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la 

institución educativa la Dorada - programa articulación con la media grado – 11, 

acta No. 19 del 12 de abril de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del 

técnico en Sistemas del Municipio Valle del Guamuez Acta No. 24 del 19 de abril 

de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del 

técnico en Asistencia administrativa de la Dorada Putumayo, Acta No.27 del 02 

de mayo de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices sena 

del técnico en Electricidad, Construcciones y edificaciones del Municipio Valle 

del Guamuez Acta No. 31 del mayo de 2022 
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- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a personas con 

Personas en Condición de discapacidad, en articulación con el programa SENA 

emprende Rural y emprendimiento acta No. 36 del 31 de mayo de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a personas 

Aprendices del técnico en asistencia administrativa y electricidad valle del 

Guamuez, ACTA No.36 del 02 de junio de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a jóvenes de la IEVG 

Y PLATAFORMA JUVENIL, acta No. 36 del 31 de junio de 2022  

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del 

técnico en Emprendimiento y sistemas, Acta No. 41 del 06 de julio de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del 

técnico en Emprendimiento y sistemas, Acta No.50 del 11 de agosto de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del 

técnico en fotovoltaicos Y asistencia administrativa, Acta No. 41 del 01 de 

agosto de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a la población 

Mujeres Tejedoras de vida, acta No. 59 del 14 de septiembre de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional de forma grupal dirigido a mujeres del 

instituto tecnológico ITP, Acta No. 56 del 08 de septiembre de 2022 

- Taller de Orientación Ocupacional aprendices del técnico en archivo y 

agrícola Acta No.68 del día 14 de octubre de 2022 
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- Taller de Orientación Ocupacional con población territorio de oportunidades 

con cámara de comercio, acta No. 72 del día 19 de octubre de 2022 

 
Enlace de ingreso donde se evidencian las actas elaboradas y demás soportes 

2022: 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amamian_sena_edu_co/_ 

 

  

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amamian_sena_edu_co/_
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SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

Atentamente, 

 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA  

SUPERVISOR DEL CONTRATO 

No. 0032-2022 

 




