SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 032-2022 del 15 de enero del 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUISA FERNANDA MARTINEZ VILLARREAL

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 1,061.704.510 de Popayan Cauca

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales para la Agencia Publica de Empleo, con el fin de garantizar la
orientacidn ocupacional personalizada de los buscadores de empleo y empresarios, mediante la
identificacion de las necesidades individuales, andlisis ocupacional enfocado a la regién vy el

desarrollo y seguimientos de acciones de intermediacién laboral.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

No. Obligaciones

Realizar acciones de orientacion ocupacional personalizada y grupal
con los usuarios buscadores de empleo de la Agencia Publica de

A Empleo-APE, para el registro de la hoja de vida, identificacion de
necesidades para mejorar sus posibilidades de insercién en el mercado
laboral

Brindar los talleres de orientacion ocupacional implementados en el
Manual de Orientacibn Ocupacional, de acuerdo a los lineamientos

B. brindados por la Direccién de Empleo y Trabajo.
Velar por la calidad y veracidad de la informacién ingresada en el
C aplicativo de Intermediacion laboral de la APE, en lo relacionado con

los indicadores.

Orientar a los empresarios en la publicacion de perfiles para la provision
de vacantes en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia
D. Publica de Empleo, con el fin de mejorar las posibilidades de obtencién
de candidatos idoneos.

Realizar seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica
E. de Empleo, lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la
utilizacién de las herramientas implementadas para la consecucion de
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los perfiles requeridos por los empresarios y el cierre de colocacion a
través del aplicativo APE.

Apoyar a la APE en todas las acciones de intermediacion laboral que
se generen por convocatorias especiales, ejecuciéon de convenios,
convocatorias de flujos migratorios, procesos de preseleccion y
entrevista, asi como eventos de promocioén y divulgacion, microruedas
de empleo y atencion en oficinas moviles, llevando a cabo el
correspondiente registro de cada accion en el aplicativo de
intermediacion laboral de la APE.

Orientar y registrar en el aplicativo de intermediacién laboral de la APE,
las acciones de orientacion ocupacional individual y grupal que se
desarrollen con los aprendices y egresados Sena, usuarios buscadores
de empleo y empresarios. de acuerdo a los lineamientos que se emitan
desde la Direccion de Empleo y Trabajo.

Apoyar las actividades que se requieran en el proceso de formacién de
acuerdo a las solicitudes de la Coordinacién de formacion.

Atender oportunamente los requerimientos que haga la Coordinacién
Nacional de la APE y el supervisor del contrato

LUGAR DE EJECUCION: Valle del Guamuez y Orito PUTUMAYO

PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) MESES

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 15 DE ENERO DE 2022

ECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

VIGENCIA DEL CONTRATO: ONCE (11) MESES Y QUINCE (17) DIAS CALENDARIO SIN EXCEDER EL 31 DE

DICIEMBRE DE 2022.

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA
MIL PESOS M/CTE ($ 39.790.000).
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SUPERVISOR: JOSE RICARDO ORDONEZ BARRERA

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 12193190 de GARZON HUILA

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO__X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $39.790.000

Valor Ejecutado $39.790.000

Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO0
Saldo a liberar S0
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PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Mes de enero de 2022.

Se brinda atencion mediante chat en linea y en oficina presencial, referente a ofertas disponibles,

orientacién de plataforma, restablecimiento de contrasefias, descargue de certificados, actualizacion

de datos.

Tablero de Informes de Gestion por Funcionario

niorme de 2 100 o 0 0 0 0 0 o o 0 0
Gestion a

Personas

normede 3 5 0 0 0 0 0 [ 0 0 0 0
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Empresas

nforme de 6 " 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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Solicitudes

niomede 0 o o o o 0 o o o o 0 0
Gestidn de

los Talleres

Ejecutados

nomede 25 = o o o 0 o o o o 0 0
Gestion

Orientacion a
Personas

nforme de | 2 4 o o o o o o o 0 0 0
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Orientacion a
Empresas

nome de 3 2 ] 0 0 0 0 0 ] ] 0 0
Gesfion

Envios
Directos

nforme de | 4 2 o o o 0 o o o o 0 0
Seguimiento
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Mes de febrero de 2022:

Registrar y orientar a las personas sobre el manejo del aplicativo de la agencia publica de empleo

Tablere de Informes de Gestion per Funciol

A continuacién podrd ver mes a mes, el nimers de regi

niorme de 43 100 0 (1] 0 0 0 0 0 0 0 0
esiion a
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niorme de 3 5 0 0 0 [} 0 0 0 (! 0 0

Gestion a

Empresas

niorme de 3 " 0 [} 0 0 0 0 0 0 0 0
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Solicitudes

niorme de 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0

Gestion de

los Talleres

Ejecutados

nforme de 25 52 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Gestion

Orientacion a
Personas

niorme de 2 4 0 [} 0 0 0 0 0 0 0 0
Gestion

Orientacion a
Empresas

nforme de 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Geslion

Envios
Directos

niorme de 1 2 0 [} 0 0 0 0 0 0 0 0
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Seguimiento

a
Fostulaciones
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Mes De Marzo De 2022:

Talleres De Orientacion Ocupacional En La Institucion Educativa Ciudad La Hormiga grado 11
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Mes de Abril de 2022

Talleres De Orientacion Ocupacional En La Institucion Educativa Ciudad la Hormiga grado 11

L
SENA

W

ACTANo. 13

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacién Ocupacional de
forma grupal dirigido a Estudiantes de la institucion educativa Ciudad la hormiga
CCH- programa con articulacion media grados - 11.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Valle del guamuez 01 de Abril de 2022 11:20 pm 12:10pm
LUGAR Y/O ENLACE: Valle del Guamuez DIRECCION GENERAL /

REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

ACTA No. 15

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a Estudiantes de la institucién educativa Ciudad Dorada-
programa articulacién con la media grados — 11

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Valle del guamuez 15 de abnl de 2022 03:20 pm 04:30pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE LA DORADA DIRECCION GENERAL /

REGIONAL / CENTRO (zeniro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

L 4
SENA

N _

ACTA No. 23 de

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacion Ocupacional de ||.
forma grupal dirigido a Estudiantes de la institucion educativa ciudad la hormiga-
programa articulacion con la media grado - 10y 11.

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
Valle del guamuez pty 19 de abril 2022 12:20 pm 1:40pm
[ LUGAR Y/O ENLACE: IECH DIRECCION GENERAL / ]

REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima
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MES DE MAYO:

&
BENA

N

ACTA No. 27
HOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacion Ccupacional de
forma grupal dirigide a Aprendices ded técnico en Asistencia administrativa de la
Dorada Puturnayo.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICID: HORA FIN:

Vale del guamuez 02 de mayo de 2022 7230 pmi 08.20pm

LUGAR Y10 ENLACE: casa de la cultura DIRECCION GENERAL [
REGIONAL | CENTRO Cantro
Agroforestal y Acuizola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion servichy de |a APE SENA reglonal Putumayo

2. Pasts para Inscrivirse a |3 Paging de la APE SEMA yio restablecer contrasefia,

3. Taller mansjo plataforma APE

4. Sesitn de praquntas 3 la APE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar Orientacién Ocupacional, explicar sobre el portafolio de senvicios,
Inscripeén o registro en la plataforma de la Agencia Piblica de Empleo SENA,
Actualizacion de perfil, Experiencia laboral y vacantes disponibles, a Aprendices del
técnico en Asistencia administrativa de |a dorada putumayoe.

MEDPADDAL I M AT § A DRI

[ ]
SENA

N

ACTANo. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a Aprendices sena del técnico en Electricidad, Construcciones
y edificaciones del Municipio Valle del Guamuez

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
Valle del quamuez 19 de mayo de 2022 8:00 pm 09:10pm
LUGAR Y/0 ENLACE: Institucién educativa | DIRECCION GENERAL/

valle del Guamuez Colegio agropecuario, REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima
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MES DE JUNIO:

ACTA No. 39

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacidn Ocupacional de
forma grupal dirigido a jovenes de la IEVG Y PLATAFORMA JUVENIL

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:

Valle del Guamuez - San miguel 13-15y 17 | 8:30 am - 09:am | 3:40pm -

de junio de 2022 y Jpm 11:30am y
4.30pm

LUGAR Y/0 ENLACE: [EVG- SEDE DIRECCION GENERAL /

AGROPECUARIO 13 de junio de 2022 15 de | REGIONAL | CENTRO Agroforestal

junio Biblioteca Municipal y centro de y Acuicola Arapaima

integracion San miquel

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia

3. Taller manejo plataforma APE

Orientacion ocupacional a Jovenes de la IEVG Sede agropecuario, plataforma juvenil VG y San
miguel

i

i
& 'M

Orientacion ocupacional a aprendices SENA TECNICO EN Asistencia administrativa y Electricidad

valle del Guamuez.
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SENA

wN

ACTA No. 36
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a personas Aprendices del técnico en asistencia administrativa
y electricidad valle del Guamuez

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:
Valle del Guamuez 02 de junio de 2022 8:30 pm 9:40pm
LUGAR Y/O ENLACE: IEVG- SEDE DIRECCION GENERAL /

AGROPECUARIO 02 de junio de 2022 REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia.

3, Taller manejo plataforma APE
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MES DE JULIO: Encuestas de satisfaccion

P v ey |

‘ NOMBRE nct AAMITE A RE 1| A AEIMIALL Virita n amnracarine dal Mimicinia dn |

A
ACTA No. 41
BRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional de
a grupal dirigide a Aprendices del tecnico en Emprendimiento y sistemas
&D Y FECHA: HORA INICID: HORA FIN:
+del Guamuez 06 de julio de 2022 12:00 pm 1:00pm
4R YIO ENLACE: Orito Putumayo MRECCION GEMERAL S
laciones Sena REGIONAL I CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

HD& O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

duccion serdcio de la APE SENA reglonal Putumayo

505 para Inseriolrse a 1a Fagina de 13 APE SENA yio restablecer contrasefia.

ller preparaciin para la vida laboral

STIVO{S) DE LA REUNION:

lar Orientacion Ocupacional, explicar sobre el portafolio_de senvicios,
ipcitn o registro en L3 plataforma de la Agencia Piblica de Empleo SEMA,
dizacion de perfil, Experiencia laboral, preparacion para la vida laboral,
ntes disponibles y oporfunidades que fienen las personas con algin fipo de
pacidad |a empleabfidad en los diferentes sectores.

DESARROLLO DE L& REUNION

ATENCION PRESENCIAL EN ORITO
PUTUMAYO
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MES DE AGOSTO:

ACTA No. 48
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a Aprendices del técnico en soldadura y manejo ambiental

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Valle del Guamuez 03 de agosto de 2022 09:00 am 10:30am
LUGAR Y/O ENLACE: Orito Putumayo DIRECCION GENERAL /
instalaciones del SENA REGIONAL / CENTRO Ceniro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia.

3. Taller preparacién para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar Orientacion Ocupacional, explicar sobre el portafolio de servicios,
Inscripcién o registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA,
Actualizacion de perfil, Experiencia laboral, preparacién para la vida laboral,
vacantes disponibles y oportunidades que tienen las personas con algun tipo de
discapacidad la empleabilidad en los diferentes sectores.

ACTA No. 49
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a Aprendices del técnico en fotovoltaicos Y asistencia
administrativa

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORA FIN:

Valle del Guamuez 01 de agosto de 2022 06:00 pm 7:30pm

LUGAR Y/O ENLACE: Valle del Guamuez DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO Ceniro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA ylo restablecer contrasefia.
3. Taller preparacién para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar Orientacién Ocupacional, explicar sobre el portafolio de servicios,
Inscripcion o registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA,
Actualizacion de perfil, Experiencia laboral, preparacién para la vida laboral,
vacantes disponibles y oportunidades que tienen las personas con algun tipo de
discapacidad la empleabilidad en los diferentes sectores.
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MES DE SEPTIEMBRE:

[ ]
SENA

W

A No. 56

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacién Ocupacional de

forma grupal dirigido a mujeres del instituto tecnolégico ITP

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Valle del Guamuez 08 de Septiembre de 06:00 pm 7:30pm

2022

LUGAR Y/O ENLACE: Valle del Guamuez DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccidn servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia.

3. Taller preparacion para la vida laboral

[
SENA

N

A No. 57
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Crientacién Ocupacional de
forma grupal dirigido poblacion ARN
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Valle del Guamuez 12 de septiembre de 2022 | 08:00 pm 11:30pm
LUGAR Y/O ENLACE: Valle del Guamuez - DIRECCION GENERAL /
coliseo nuevo REGIONAL / CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicola Arapaima

| "AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia.
3. Taller preparacion para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar Orientacion Ocupacional, explicar sobre el portafolio de servicios,
, Inscripcién o registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA,

SENA

W

ANo. 59

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional de
forma grupal dirigido a la poblacion Mujeres Tejedoras de vida

CIUDAD Y FECHA: HORAINICIO: | HORAFIN:

Valle del Guamuez 14 de septiembre de 2022 | 08:00 pm 11:30pm

LUGAR Y/O ENLACE:- SAN MIGUEL DIRECCION GENERAL /
REGIONAL [ CENTRO Centro

Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA ylo restablecer contrasefia.

3. Taller preparacion para la vida laboral
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Particidn Puerto asis tema Liderazgo

o=

TALLER GRUPAL MUIJERES TEJEDORAS DE VIDA

W G é @
A BuAWEN P30l
OO lePLd &?AMER‘}, \

MES DE OCTUBRE:
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PARTICIPACION EL DIiA 27 DE SEPTIEMBRE DE 2022, FERIA EMPRESARIAL, MUNICIPIO DE PUERTO

ASIS.

Pantallazos de evidencia de los chats de WhatsApp que indican la atencién y respuesta a los

usuarios interesados en el aplicativo web de la APE.
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LR 13

(% +57320 6631072

Hola buenos dias luisa como esta hablas
con linda paladines del técnico asistente
administrativo del sena de la hormiga
putumayo te hablo para que me hagas
el favor de tenerme en cuenta para las
practicas, ya vamos a acabar la parte

lectiva el 31 de octubre 949

@

| X3

3nvieme ya me las estan solicitando

10210.m
Alisto gracias

12 de octubre de 2022

Orientacion a aprendices del técnico en archivo y agropecuario en el

Guamuez.

MM aem -

<@ +57320 8733406

Bnos dias, dime el correo

Para restablecer |la contrasena

11:45a.m

> e

=

1:45

De igual forma, mi correo es:
camiquiroz145@gmail.com .

’.H -

DIME LA CEDULA .44, ,
T.1. 1112878719 .,
contrasefia restablecida .,

Ayy, muchas gracias. Me podria decir cual
es? 12 m
almail queedioleliga ..., .,

porfa revise en no deseados ;.4 ,

oenelspam 5.4,

Ahhh, listo

Sii, ya me llegé al correo, muchas, muchas

gracias 12:04 p. m

2 Mensaje (o] °

[
SENA

Ay

A No. 68

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: 'Taller de Orientacion Ocupacional
HORA INICIO:

aprendices del técnico en archivo y agricola
HORA FIN:
06:00 pm 7:30pm

CIUDAD Y FECHA:

Valle del Guamuez 14 de octubre de 2022
DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO Centro

LUGAR Y/O ENLACE: Institucion educativa
SEDE Agropecuario
Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién servicio de la APE SENA regional Putumayo

2. Pasos para inscribirse a la Pagina de la APE SENA y/o restablecer contrasefia.
3. Taller preparacién para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar Orientacién Ocupacional, explicar sobre el portafolio de servicios,
Inscripcion o registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA,

Ambrrnlimmmifin Ada il i

Cummvimamain labhaval  smvamacaniin maca [ [P
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Mes de Noviembre:

Participacion durante los dias 26 y 27 de octubre en la feria exploempleo joven, articulacidon con

la Alcaldia Municipal Valle del Guamuez Putumayo

Alcaldia Valle del Guamuez-Valleguamuenses Somos Todos
- 26 de octubre a las 18:49 - @

JEXPOEMPLEC SENA EN NUESTRO MUNICIPICH &
EI SENA en articulacion con la Secretaria de Educacion, Cultura y Deportes anuncia que durante lo dias el 26 y 27 de octubre se realizara una de las ferias de empleo més grandes del pais, con una oferta de 55

vacanies en el departamento del Putumayo, disponibles en sectores como comercio y servicios, transporte, alimentos, salud y TIC entre otros, los interesados deben acercarse directamente a las de la
Secreatria de Educacion, Cultura y Deportes para recibir la orientacion necesaria para postularse a estas vacantes.

Expoempleo SENA | brinda oportunidades laboroles para todas las personas que esten en busqueda activa de empleo, independientemente que hayan tenido algun vinculo o formacion academica con sena, es una
oportudad para todas las personas que esten en busqueda empleo y empresarios que requieran registrar su empresa

Recuerda que todos los servicios que ofrece el sena son completamente gratuitos jNo pierdas esta gran oportunidad!

Jhon Rosero Hernandez

Alcalde 2020-2023

Jose Alvaro Paspur

Sec Educacion, Cultura y Deporte

Orientacidn personalizada a empresarios del valle del Guamuez y orito
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Participacién en el valle del Guamuez y Orito Putumayo Lugar cdmara de comercio

Convenio Territorio de Oportunidades los dias 19 y 24 de octubre de 2022.
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| ?ANA

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacion Ocupacional con
poblacion temitorio de oportunidades con camara de comercio

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Vale del Guamusz 18y 24 de octubre de 05:00 am 11:30pm

02 02:pm 04:pm

LUGAR YID ENLACE: Camara de comerdio valle | DIRECCION GENERAL [

del Guamuez y oito REGIONAL | CENTRO Centro
Agroforestal y Acuicala Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccion senvicio de la APE SENA reglonal Putumayo

2. Pa505 para INserolrse 3 | Pagina de 13 ARE SENA /o Testatlecer contrasefa,
3. Taller preparacion para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE L& REUNION:
Brindar Orientacion Ocupacional, explicar sobre el portafolio _de senvicios,
Inscripeion o registro n L3 plataforma de |a Agencia Plblica de Empleo SENA,
Actuzlizacion de perfil, Expenencia laboral, ion para la vida laboral,
vacantes disponibles y oportunidades que fenen las personas con algin fipo de
discapacidad la empleablidad en los diferentes sectores.

DESARROLLO DE LA REUNION
El tallerinicia en la hor indicada con [a participacion de [a Orientadora Ccupacional
Agencia Piblica de Empleo Luisa Femanda Martinez Villameal, donde se expone
una presentacion general haciendo especial énfasis de los servicios relevantes
hacia los usuarios buscadores de empleo y las ventajas garantzadas en nuestros
senvicios, oportunidades para cada una de aprendices en fommacion_

Dinamica el zombi- se hace con el fin de aplicar los conocimientos adquiridos en
la entrevista laboral y registro APE — Valle del guamuez.
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ACTA No.72

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Taller de Orientacién Ocupacional con
poblacién territorio de oportunidades con camara de comercio
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Orito putumayo 19 de octubre de 2022 09:00 am 11:30pm

02:pm 04:pm
LUGAR Y/O ENLACE: Camara de comercio valle | DIRECCION GENERAL /
del Guamuez y orito REGIONAL / CENTRO Ceniro

Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Taller preparacion para la vida laboral

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Brindar Orientacion Ocupacional, explicar sobre el portafolic de servicios,
Inscripcién o registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo SENA,
Actualizacion de perfil, Experiencia laboral, preparacién para la vida laboral,
vacantes disponibles y oportunidades que tienen las personas con algun tipo de

discapacidad la empleabilidad en los diferentes sectores

DESARROLLO DE LA REUNION
El taller inicia en la hora indicada con la participacion de la Orientadora Ocupacional
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Atencion personalizada en

Participacion feria empresarial sdbado 3 de diciembre de 2022 en el Municipio de orito

Putumayo.
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Participacion video 2 casos exitosos en valle del Guamuez, empresa Electroled

Taller ocupacional manejo del aplicativo en el Batallon Jorge Eliecer Gaitan Ejercito

Nacional con la asignacion de 44 soldados.
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Apoyo durante el mes de diciembre en el proceso de orientacidon ocupacional personalizada

acerca de la plataforma de operacidn, restablecimiento de contrasefa, cargue de documentos,
validacién y soportes de hoja de vida en el aplicativo web de la Agencia Publica de Empleo a las
personas interesadas en aspirar al Banco de Instructores. A su vez, se brinda la informacién

segln el cronograma de fechas para efectuar el proceso de vinculacién y contratacion 2023.
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Educacién Media y Secundaria

Nivel Titulo/Institucion Graduado Fecha de finalizacion Soportado Archivo Pais Tipo

MA BACHILLER AGRICOLA Si 12-07-1997 Si No registra Alterno P—
et Go Bsclests Agropocuaro S e e =

Educacion Superior

+ Agregar
Fecha de
Nivel ~Titulofinstitucion duad izacic Archivo  Pais Profesion  Tipo
TL  TECNOLOGIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS si 11-03-2013 si © No No Normal
SENA - CI S RECURSOS NATURALES BLES - LA registra  registra e
SALADA MBRE ANTERIOR > Gentro rio La Salada)

P TECNICA AUXILIAI
CAPACITACION EN

SISTEMAS Si 24-07-1999 Si @ No No Alterno
‘ORMATICA OMEGA Registra registra o

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Evidencias del proceso correo institucional lumartinezvi@ @sena.edu.co Contrasena:

Agenciaape2022.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADFhNGYzNWVILTdkODUtNGE2Ni1hNTI4LTViMTRi
N2JkODZkYgAQAOMa%2BbUTXKJKjIOHN047GyY%3D

Durante la vigencia del contrato se elaboraron las siguientes actas con sus respectivos listados de

asistencia y evidencia fotografica; de la asistencia a los diferentes talleres de orientacion grupal.
- Taller de Orientacién Ocupacional dirigido a mujeres del Valle del Guamuez
Putumayo Acta No. 6 del 08 de marzo de 2022
- Taller de Orientacidbn Ocupacional dirigido a Estudiantes de la institucion
educativa ciudad la Hormiga del Municipio acta No. 08 del 11 de marzo de 2022
- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la
institucion educativa Ciudad la hormiga CCH- programa con articulacion media

grados — 11, acta No. 13 de 01 de abril de 2022
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- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la
institucion educativa Ciudad la Dorada- programa articulacion con la media
grados — 11. Acta No. 20 del 12 de abril de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la
institucion educativa ciudad la hormiga-programa articulacion con la media grado
— 10y 11. Acta No. 23 del 19 de abril de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la
instituciéon educativa Ciudad Dorada- programa articulacion con la media grados
—11. Acta No. 15 del 15 de abril de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Estudiantes de la
institucion educativa la Dorada - programa articulacién con la media grado — 11,
acta No. 19 del 12 de abril de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del
técnico en Sistemas del Municipio Valle del Guamuez Acta No. 24 del 19 de abril
de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del
técnico en Asistencia administrativa de la Dorada Putumayo, Acta No.27 del 02
de mayo de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices sena
del técnico en Electricidad, Construcciones y edificaciones del Municipio Valle

del Guamuez Acta No. 31 del mayo de 2022
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- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a personas con
Personas en Condicion de discapacidad, en articulacion con el programa SENA
emprende Rural y emprendimiento acta No. 36 del 31 de mayo de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a personas
Aprendices del técnico en asistencia administrativa y electricidad valle del
Guamuez, ACTA No0.36 del 02 de junio de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a jovenes de la IEVG
Y PLATAFORMA JUVENIL, acta No. 36 del 31 de junio de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del
técnico en Emprendimiento y sistemas, Acta No. 41 del 06 de julio de 2022

- Taller de Orientacién Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del
técnico en Emprendimiento y sistemas, Acta No.50 del 11 de agosto de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a Aprendices del
técnico en fotovoltaicos Y asistencia administrativa, Acta No. 41 del 01 de
agosto de 2022

- Taller de Orientaciébn Ocupacional de forma grupal dirigido a la poblacién
Mujeres Tejedoras de vida, acta No. 59 del 14 de septiembre de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional de forma grupal dirigido a mujeres del
instituto tecnoldgico ITP, Acta No. 56 del 08 de septiembre de 2022

- Taller de Orientacion Ocupacional aprendices del técnico en archivo y

agricola Acta No.68 del dia 14 de octubre de 2022
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- Taller de Orientacién Ocupacional con poblacién territorio de oportunidades

con camara de comercio, acta No. 72 del dia 19 de octubre de 2022

Enlace de ingreso donde se evidencian las actas elaboradas y demas soportes
2022:

https://sena4-my.sharepoint.com/personal/amamian sena edu co/
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SANCIONES: SI__ NO_X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

JOSE RICARDO ORDONEZ BARRERA

SUPERVISOR DEL CONTRATO

No. 0032-2022
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