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CONTRATO No. 015-2022 del 15 de enero del 2022 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EILEN LILENE SUAZA FIGUEROA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 1.123.209.707 de Puerto Asís, Putumayo 

 

OBJETO DEL CONTRATO  

Prestar los servicios profesionales para desarrollar acciones y estrategias encaminadas al 
cumplimiento de los compromisos de la Entidad frente a la Política Pública de Atención a 
Víctimas de la violencia, en especial los relacionados los servicios institucionales que se 
brindan desde la Agencia Pública de Empleo. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

No. Obligaciones 

A. 

Brindar los talleres de orientación ocupacional a la población víctima de 
la violencia, identificando las necesidades de atención, direccionarlos a 
la oferta institucional y registrando la gestión realizada en el aplicativo 
de intermediación laboral de la APE. 
  

          
        

         
           

 
  

          
        

         
           

 

B. 
Apoyar los procesos de intermediación laboral que contribuyan al 
cumplimiento del indicador de Personas Orientadas y Colocaciones de 
Población Víctima. 

C. 

Alimentar el aplicativo Share Point con la gestión adelantada según las 
acciones con las mesas, organizaciones y representantes de la 
población víctima de la violencia; así como articular con los centros de 
formación, la atención de las concertaciones y reportar en la matriz de 
seguimiento los avances de la gestión realizada. 

D. Acompañar a los centros de      formación en la caracterización de la 
población víctima que accede a dicho  programa. 

E. Realizar jornadas y estrategias para impulsar la participación de la 
Población Víctima de la Violencia en                                                                                           la formación titulada. 

F. Participar en los espacios de implementación de la Política Pública                                  de 
Atención a Víctimas. 

G. 
Adelantar acciones de atención a la población víctima, en los Centros 
Regionales de Atención y Reparación a Víctimas – CRAV y en los 
Puntos de atención de Población Víctima. 

H. 
Apoyar la atención de los beneficiarios focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, Remisiones 
Administrativas, entre otros.   
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I. 

Apoyar e impulsar la participación de           la población víctima y vulnerable 
en el proceso de intermediación laboral de la APE, con el fin de 
contribuir en el cumplimiento del indicador de gestión de colocaciones 
de estas poblaciones. 

J. 
Colaborar en la proyección de las respuestas a las solicitudes, internas 
y externas, de información relacionadas con la atención de la población 
víctima y vulnerable. 

K. 
En enero, presentar propuesta para el cumplimiento del indicador de 
Personas orientadas. Lineamientos 2022 Contratación Regional SPI 
Equipo Atención a Víctimas y Vulnerables 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: PUERTO ASIS PUTUMAYO 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN: ONCE (11) MESES Y DIECISÉIS (16) DÍAS       
 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                  15 DE ENERO DE 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:    31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

VIGENCIA DEL CONTRATO: ONCE (11) MESES Y DIECISÉIS (16) DÍAS CALENDARIO 
SIN EXCEDER DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2022. 

 

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA 
MIL PESOS ($42.550.000) M/CTE  
 

SUPERVISOR: JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC. 12.193.190 de Garzón Huila 

                                                                               

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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BALANCE FINANCIERO: 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Se presento la propuesta del plan de trabajo del año 2022 teniendo en cuenta los 
indicadores y metas a cumplir a la líder de población victimas al igual que el cronograma 
de desplazamientos por parte de las dos orientadoras ocupacionales en los diferentes 
puntos de atención a población víctima del Putumayo, la cual se cumplió con éxito.  
Se brindo talleres de orientación a la población víctima en todos los 13 municipios del 
departamento del Putumayo. Todos los procesos de orientación e intermediación laboral 
se registraron en la plataforma APE, con el fin de dar cumplimiento a la meta de la 
vigencia 2022. 

En la vigencia 2022 se atendieron a 695 personas de población víctima en los municipios 
de Puerto Asís, Puerto Guzmán, San Miguel, Puerto Caicedo, Mocoa, Villagarzon, 
Puerto Leguizamo, Orito, La Dorada y La Hormiga. 

Se cumplió con el indicador de 3.411 orientados para el año 2022, donde las 
orientadoras ocupacionales del programa de atención a víctimas aportaron al 
cumplimiento de dicho indicador.  

Se participo en la búsqueda de concertación de formación con las mesas de víctima en 
cada municipio del Putumayo. 

Gestión de solicitudes de formación de la población que fue atendida en los diferentes 
puntos de atención a víctimas en el Putumayo. 

Utilización de la plataforma VIVANTO para caracterizar a cada persona que la 
orientadora ocupacional le brindo orientación en el año 2022, con el fin de conocer si 
pertenecía a población víctima y alimentar el indicador del aplicativo APE.  
Se realizo jornadas y estrategias para impulsar la participación de la Población Víctima 
de la Violencia en la formación titulada y complementaria. 
La orientadora ocupacional brindo atención por medio de llamadas telefónicas y de 
forma presencial a las sentencias de Restitución de tierras y Justicia y Paz que salieron 

Valor total del contrato  $ 42.550.000 

Valor Ejecutado $ 42.550.000 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 0 

Saldo a liberar $ 0 
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a favor, con el fin de dar cumplimiento a las directrices por parte del SENA regional 
Putumayo.  
Se organizaron 20 carpetas con anexos respectivos para el jurídico con el fin de iniciar 
proceso de cumplimiento de dichas sentencias finalizadas del año 2018.  
La orientadora organizo 78 carpetas de sentencias de Justicia y Paz, las cuales se 
ubicaron en el DRIVE de víctimas para que el jurídico pueda gestionar el reporte de 
atención ante el ente a cargo de Justicia y Paz.  
Evidencias del proceso: 

*Correo institucional: suazaf@sena.edu.co Contraseña: Sena1123209707** 

*Plataforma Agencia Pública de Empleo – APE:  

No. De Documento: 1123209707 Contraseña: 1123209707 Ir a Reportes y de ahí clic 
en Gestión por funcionarios.  

*Enlace del drive de Restitución de tierras y Justicia y paz: 

https://drive.google.com/drive/folders/1UG4M0hi1rguZa88dtV3HZLelLQzWJzDf 
 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

Atentamente, 

 

JOSE RICARDO ORDOÑEZ BARRERA  

SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 015-2022 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1UG4M0hi1rguZa88dtV3HZLelLQzWJzDf
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Registro Fotográfico  

Orientación al Resguardo indígena Siona 
Nuevo Amanecer – Vereda Buena Vista 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Taller de orientación en el evento de la Conmemoración del día de la mujer a cargo de la Casa 
de la Mujer y el batallón de Artillería 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

6                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

Jornada de Atención a Población Victima del municipio de Puerto Caicedo que llevo a cabo la 
Alcaldía de Puerto Caicedo y el programa “Justicia Inclusiva” de USAID en el Coliseo Villa del 

Rio. 
 

 

 

 

 

 

 
 Taller de Orientación en la Vereda El Paraíso (Orito)  

 

  

  

 

 

 

 

Feria de Servicios a cargo del equipo de población víctima del Sena quien se articuló con la 
Alcaldía de Puerto Asís y la Casa de la Mujer para llevar a cabo la conmemoración del día 

nacional de la Memoria y Solidaridad con las víctimas. 
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Orientación en el Punto de Atención a Víctimas Sede Puerto Asís 

 

 

 

 

 

 

 

Orientación en la entrega de cartas de indemnización por parte de la unidad de víctimas 
SNARIV en el Coliseo Barrio La Amistad - La Hormiga 

 

 

 

 

 

 

 

Orientación en la entrega de cartas de indemnización por parte de la unidad de víctimas 
SNARIV en el barrio el Modelo Salón Casa de Alba del municipio de Puerto Asís 
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Participación en la Jornada de atención a Población Víctima en articulación con la Alcaldía de 
Orito y su programa "Justicia Inclusiva"- USAID y la Unidad de víctimas en el municipio de 

Orito 

 

 

 

 

 

 

 

Participación en la reunión de concertación de formación de cursos complementarios con 
la coordinadora de la Mesa de Puerto Guzmán  

 

 

 

 

 

 

 

Jornada de entrega de cartas-cheque a la población víctima que fue citada por parte de la 
unidad para la atención y reparación integral a las víctimas en el auditorio del Comfamiliar del 

km2 del municipio de Puerto Asís 
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Jornada de atención a víctimas liderada por la Unidad para las a las víctimas en el centro de 
convivencia ciudadana Ludoteca del Municipio de Puerto Caicedo 

 

 

 

 

 

 

 

 

Participación en la Feria de Servicios a cargo de la Unidad para la atención y reparación 
integral a las víctimas en el municipio de Puerto Asís 

 

 

 

 

 

 

 

Orientación en el Punto de Atención a Víctimas Sede Villagarzón 
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Participación en la reunión programada por el coordinador de la Mesa participativa de víctimas 
de Villagarzón 

 

   

 

 

 

 

 

 

Participación en la “Semana de la Juventud 2022” en San Miguel a cargo de la secretaria de 
gestión social de la alcaldía municipal de San Miguel, 

 

   

 

 

 

 

 

Participación en la reunión de la alcaldía municipal de Puerto Asís encabezada por el señor 
alcalde Fernando Castillo, su gabinete de secretarios, lideres y comunidad del corredor de la 

Alea – Vereda Peneya 
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Participación en la Jornada de protocolización del Plan Integral de reparación colectiva del 
sujeto en reparación Yarinal – San Marcelino a cargo de la UARIV (Unidad para la Atención y 

Reparación Integral para las Victimas), el DAIRM (Dirección de asuntos indígenas, Rom y 
Minorías) y el Ministerio del Interior como garante de los derechos de la comunidad indígena. 

 

  

 

 

 

 

  

Participación en EXPOASIS 2022 – STAND SENA 

 

 

 

Orientación en el Punto de Atención a Víctimas del municipio de Orito 
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Las orientadoras ocupacionales participaron en la Audiencia de Incidente de Reparación 
Integral Justicia y Paz Postulado: Rodrigo Pérez Álzate en el auditorio del Comfamiliar sede 

Puerto Asís 

 

 

 

  

 

 

 

Participación en la feria de ExpoEmpleo SENA en la sede Puerto Asís a cargo de la Agencia 
Pública de Empleo con articulación del Programa de Atención a Población Víctima 

 

 

   

 

 

 

 

Orientación en el Punto de Atención a Víctimas Sede Mocoa 
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