Cota Cundinamarca, 30 de marzo de 2026

Dr.

DANIEL ENRIQUE MANCHOLA BARACALDO
Secretario General y de Gobierno

Ordenador del Gasto

Carrera 4 No. 12 -63

Municipio de Cota, Cundinamarca

Asunto: Prorroga No. 2 al Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 suscrito entre GESTORES
ORGANIZACIONALES SAS, identificado con NIT. N° 901.110.161-8 y el municipio de Cota.

En Cota, Cundinamarca el 31 de marzo de 2026, en cumplimiento de lo establecido por el Decreto 1082 de 2015, el
cual reglamenta a la Ley 1150 de 2007 y que desarrolla lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, me permito presentar la justificacion con destino a solicitar la prérroga N° 2 al Contrato de Consultoria
No. SGM-CMA-1203-2025, conforme con la siguiente justificacion:

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE LA PRORROGA No. 2

La Secretaria General y de Gobierno requiere dar continuidad al servicio prestado por GESTORES
ORGANIZACIONALES SAS con NIT 901.110.161-8, quien se desempefia actualmente como persona juridica para
prestar sus servicios con el Municipio de Cota, mediante el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025, con
las siguientes generalidades:

CONTRATISTA GESTORES ORGANIZACIONALES SAS
IDENTIFICACION 901.110.161-8
CONTRATISTA
REPRESENTANTE JENNY ADELIA TRIVINO
LEGAL
IDENTIFICACION
REPRESENTANTE 20.391.803
LEGAL
CONTRATO SGM-CMA-1203-2025
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA ACTUALIZACION Y/O
OBJETO ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE COTA.
FECHA DE 06 DE OCTUBRE DE 2025
SUSCRIPCION
ACTA DE INICIO 06 DE OCTUBRE DE 2025
FECHA DE N/A
CESION
PLAZO INICIAL HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025
PRORROGA 1 TRES (3) MESES
FECHA DE 31 DE MARZO DE 2026
TERMINACION
CUMPLIMIENTO RCE
SEGUROS DEL ESTADO No 21-46- SEGUROS DEL ESTADO No 21-54-
101121559 - Anexo 0 101017271 -Anexo 0
) FECHA DE APROBACION: FECHA DE APROBACION:
POLIZA 06/10/2025 06/10/2025
SEGUROQOS DEL ESTADO SEGUROS DEL ESTADO No 21-54-
No 21-46-101121559 -Anexo 1 101017271- Anexo 2
FECHA DE APROBACION: FECHA DE APROBACION:
12/02/2026 12/02/2026
VALOR INICIAL HASTA TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
DEL CONTRATO Y OCHO MIL SETECIENTOS PESOS ($389.998.700) M/CTE
SUPERVISOR DANIEL ENRIQUE MANCHOLA BARACALDO
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‘ DEPENDENCIA ‘ SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

1. Que, el 06 de octubre de 2025 se suscribid el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 ,eI cual
tiene por objeto el: “CONTRATAR LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA ACTUALIZACION Y/O
ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA".

2. Que, de acuerdo con lo estipulado, el valor del Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 se fij6 en
la suma total de HASTA TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y
OCHO MIL SETECIENTOS PESOS ($389.998.700) M/CTE, que incluyen impuestos y deducciones a que
haya lugar y todos los costos en los que debe incurrir el contratista para la ejecucion del contrato.

3. Que, de conformidad con lo establecido en el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025, el plazo
de ejecucion es HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2025.

4. Que, el seis (06) de octubre de 2025, se suscribié la correspondiente acta de inicio del Contrato de
Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025.

5. Que, mediante modificacion el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025, el 30 de diciembre de
2025, se realizd Prorroga N° 1 por TRES (3) MESES, es decir HASTA EL TREINTA'Y UNO (31) DE MARZO
DE 2026.

6. Que, alafecha, el balance financiero del Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 es el siguiente:

Valor inicial total del contrato: $ 389.998.700
Valor total del contrato: $ 389.998.700
Acta de corte (1): $0

Acta de corte (2): $0

Acta de corte (3): $0

Acta de corte (4): $0

Valor ejecutado y pendiente de Pago: $104.002.0033,34
Saldo por ejecutar: $ 389.998.700 ,00

Nota: A la fecha, se encuentra en tramite el corte No. 1 por valor de CIENTO CUATRO MILLONES DOS MIL TREINTA Y TRES
PESOS CON TREINTA'Y CUATRO CENTAVOS M/CTE ($104.002.033,34).

7. Que, mediante oficio del 30 de marzo de 2026, GESTORES ORGANIZACIONALES SAS, identificada con
NIT. N° 901.110.161-8 manifiesta su justificacién para adelantar prorroga N° 2 al Contrato de Consultoria
No. SGM-CMA-1203-2025, de la siguiente manera:

“..)

En mi calidad de Representante Legal de GESTORES ORGANIZACIONALES S.A.S., de manera
atenta me permito presentar solicitud de prérroga No. 02 al Contrato de Consultoria No. SGM-
CMA-1203-2025, suscrito entre el Municipio de Cota y la sociedad que represento, con fundamento
en las siguientes consideraciones:

1. Avance en la ejecucion contractual

En desarrollo del contrato, se deja constancia de que los productos contractuales, han sido
elaborados y entregados oportunamente, conforme a las obligaciones pactadas. En particular,
los instrumentos archivisticos correspondientes a la Politica de Gestion Documental, el Programa
de Gestion Documental (PGD), el Sistema Integrado de Conservacion (SIC), Tablas de Retencion
Documental (TRD) y Tablas de Valoracién Documental (TVD) y demas productos asociados ya
fueron culminados y puestos a disposicion de la entidad.

Actualmente, el proceso se encuentra en su fase final, especificamente en lo relacionado con la
revision por parte de la entidad, ajuste y validacion de las Tablas de Valoracion Documental
(TVD) y de las Tablas de Retencion Documental (TRD).

2. Justificacion de la solicitud de prérroga
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Se precisa que, en el marco del desarrollo contractual, el dia 26 de marzo de 2026 se llevo @ab
reunion técnica con la entidad, en la cual se realizd la revision de las Tablas de Valorati@
Documental (TVD), producto de la cual se definieron diversos compromisos orientados a su ajuste
y fortalecimiento técnico, segun consta en el acta de reunién que se adjunta a la presente solicitud.

Como resultado de dicha reunion, se concluyé expresamente que: "se concluye la reunion reiterando
la importancia de realizar los ajustes técnicos identificados, con el fin de garantizar la correcta
estructuracion de las Tablas de Valoracion Documental y evitar devoluciones en el proceso de
evaluacion.”

En ese sentido, la necesidad de incorporar dichos ajustes técnicos implica adelantar un proceso
adicional de revision, precision y validacion de la informacion, con el fin de asegurar que el producto
cumpla integralmente con los lineamientos técnicos exigidos y evitar reprocesos en instancias
posteriores.

Adicionalmente, resulta necesario considerar los tiempos asociados a la programacion, realizacion
y formalizacién del Comité Interno de Archivo o instancia competente, encargado de aprobar los
cinco (5) productos contractuales, situacion que depende de la agenda institucional y de los tiempos
propios de la entidad.

3. Necesidad y conveniencia de la prorroga

La prérroga solicitada resulta necesaria y proporcional, en la medida en que permitira:

* Incorporar los ajustes técnicos derivados de la revision realizada.

* Culminar la revision y ajuste definitivo de las Tablas de Valoracion Documental (TVD) Y Tablas de
Retencion Documental (TRD).

* Adelantar el proceso de validacion y aprobacion institucional de los productos.

« Garantizar el cumplimiento integral del objeto contractual con los estandares técnicos exigidos.

Cabe precisar que la presente solicitud no implica modificacion del valor del contrato ni del objeto
contractual, limitandose exclusivamente a la ampliacion del plazo de ejecucion.

4. Solicitud

Con fundamento en lo anterior, solicito respetuosamente a la Alcaldia Municipal de Cota autorizar
la prérroga No. 02 por el término de un (1) mes y medio, contados a partir del 31 de marzo de 2026,
con el fin de culminar integralmente las actividades pendientes y adelantar el proceso de aprobacion
de los productos contractuales

(.)

8. Que, en razon a la anterior solicitud, el Secretario General y de Gobierno, como supervisor del contrato dio
respuesta el dia 30 de marzo del 2026, manifestando lo siguiente:

“(...) En mi calidad de Supervisor del Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025, me
permito dar respuesta a la solicitud de prérroga No. 02 presentada por el contratista, mediante la
cual se solicita la ampliacion del plazo de ejecucion contractual con el fin de culminar integralmente
las actividades pendientes de revision, ajuste, validacion y aprobacion institucional de los productos
archivisticos elaborados en desarrollo del contrato.

Una vez revisadas las consideraciones expuestas en la solicitud, se advierte que los productos
contractuales asociados a la Politica de Gestion Documental, el Programa de Gestion Documental
(PGD), el Sistema Integrado de Conservacion (SIC), las Tablas de Retencion Documental (TRD),
las Tablas de Valoracion Documental (TVD) y los demas instrumentos vinculados al objeto
contractual han sido elaborados y puestos a disposicion de la entidad, encontrandose actualmente
el proceso en su fase final, particularmente en lo relacionado con la revision institucional, los ajustes
técnicos y la validacion definitiva de las TVD y las TRD.

Ahora bien, se constato6 que el dia 26 de marzo de 2026 se llevé a cabo la reunion técnica de revision
de las Tablas de Valoracion Documental, en la cual participaron funcionarios de la Secretaria
General y de Gobierno y miembros del equipo consultor, y de la cual surgieron observaciones,
conclusiones y compromisos concretos orientados al ajuste y fortalecimiento técnico del producto
entregado. En dicha sesion se identificd, entre otros aspectos, la necesidad de crear la serie
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y actualizar la memoria descriptiva, dejandose ademas previsto que, una vez remitidos dichos
ajustes, debera efectuarse nueva revision por parte del Archivo Municipal.

En ese contexto, se evidencia que la culminacion integral del objeto contractual no depende
exclusivamente del contratista, sino también del cumplimiento de los compromisos técnicos
derivados de la reunion del 26 de marzo de 2026, de su posterior revision por parte de la entidad y
de la programacion, realizacion y formalizacion del Comité Interno de Archivo o de la instancia
competente encargada de impartir aprobacion a los productos contractuales.

En ese sentido, la solicitud de prorroga se considera procedente, necesaria y proporcional, toda vez
que estéa orientada a garantizar la terminacion integral del objeto del contrato, asegurar la calidad
técnica de los instrumentos archivisticos elaborados y permitir su validacion y aprobacion
institucional en debida forma, sin que ello implique modificacion del objeto contractual ni adicion en
su valor.

En consecuencia, este despacho emite concepto favorable para autorizar la prorroga No. 02 del
Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 por el término de un (1) mes y medio, contados
a partir del 31 de marzo de 2026, ampliando su ejecucion hasta el quince (15) de mayo de 2026, sin
modificacion del valor contractual y manteniéndose incolumes las demas condiciones inicialmente
pactadas. (...)"

9. De conformidad con la ejecucion y desarrollo del Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025, suscrito
con GESTORES ORGANIZACIONALES S.A.S., el Supervisor del contrato solicita y avala la modificacién
del mismo, toda vez que, si bien los productos contractuales han sido elaborados y puestos a disposicién de
la entidad, la culminacién integral del objeto contractual adn exige surtir actuaciones posteriores de revision
institucional, incorporacion de ajustes técnicos, validacion y aprobacién de las Tablas de Retencién
Documental (TRD), las Tablas de Valoracion Documental (TVD) y demas instrumentos archivisticos
asociados.

En efecto, en la reunion técnica realizada el 26 de marzo de 2026 se formularon observaciones y se definieron
compromisos especificos orientados al fortalecimiento técnico de dichos instrumentos, cuya atencién implica
la remision de ajustes por parte de la consultoria y una nueva revision por parte del Archivo Municipal. Estas
circunstancias evidencian que la terminacion del contrato depende también del cumplimiento de etapas de
articulacion y validacion institucional que hacen necesario ampliar el plazo de ejecucién, con el fin de
garantizar la culminacién integral del objeto contratado, sin modificacion del valor ni de las demés condiciones
pactadas.

10. Que, de acuerdo con lo anterior y por la necesidad de continuar con el servicio adelantado por EL
CONTRATISTA, se requiere prorrogar el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 por el término
de ejecucion de UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS, y que la nueva fecha de terminacion del contrato sera el
dia QUINCE (15) DE MAYO DE 2026.

11. Que una vez revisada la seguridad social del presente contratista se constatd que el mismo se encuentra a
paz y salvo por dicho concepto, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 828 de 2003, verificado con los respectivos certificados de aportes mediante las planillas de pago que
reposan en el expediente contractual

12. Que, como expresion del principio de Autonomia de la Voluntad en la contratacion estatal, las partes pueden
validamente introducir modificaciones a los contratos siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la
ley, el orden publico y a los principios y finalidades de la ley, de conformidad con el Articulo 40 de la Ley 80
de 1993.

CONDICIONES DE LA PRORROGA No. 2 A SOLICITAR:

1. OBJETO: Prorrogar el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 cuyo objeto es “CONTRATAR
LOS SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LA ACTUALIZACION Y/O ELABORACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE COTA”.

2. PLAZO DE EJECUCION: Se solicita prorrogar el Contrato de Consultoria No. SGM-CMA-1203-2025 por el

término de ejecucion de UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS, para un plazo total de ejecucion de SIETE (7)
MESES Y DIEZ (10) DIAS, y que la nueva fecha de terminacion del contrato sera el QUINCE (15) DE MAYO

Carrera 4 No.12 - 63 - (+57) 6013161800 - www.cota-cundinamarca.gov.co [ £] (o]




DE 2026.

3. LUGAR DE EJECUCION: Cota, Cundinamarca.

4. VALOR DEL CONTRATO: Se mantiene el valor del contrato de acuerdo al valor inicial y sus modificaciones.

5. FORMA DE PAGO: Se mantiene la forma de pago inicial del Contrato.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Se mantienen las obligaciones iniciales de contrato.

7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Se mantienen las obligaciones iniciales del contrato.

8. RIESGOS QUE DEBEN SER AMPARADOS POR EL CONTRATISTA: Se deben ampliar las cuantias y
vigencias de las polizas, debido a la prérroga No.2 del Contrato de prestacion de servicios de consultoria No.

SGM-CMA-1203-2025

Para constancia se firma en el Municipio de Cota- Cundinamarca, a los treinta (30) dias del mes de marzo del afio dos
mil veintiséis (2026).

4

‘ \
DANIEL IQUE MANCHOLA BARACALDO
Secretario General y de Gobierno

Proyecto Revisé Aprobé
Nombre Daniela Aldana Escobar Daniel Ricardo Ortiz Ossa Daniel Enrique Manchola Baracaldo
Cargo Contratista Secretaria General y de Contratista Secretaria General y de Contratista Secretaria General y de
Gobierno Gobierno Gobierno

Firma 7

/Q)M .
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Signature

Signature


