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selecciones la clase de

Contrato de Prestacion

contrato) de Servicios

X | Contrato de Consultoria g,dtro Cual?

CONTRATO No. PMS-013-2026 FECHA 16 de Enero de 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CONSISTENTES
EN EL SOPORTE TECNOLOGICO, CAPACITACION A LOS FUNCIONARIOS
Y CONTRATISTAS, ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS Y
OBJETO ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ORFEOQ, PARA
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO, CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y A
LOS LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA ENTIDAD.

VALOR DIEZ Y OCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE
PLAZO SEIS (06) MESES ) :
CONTRATISTA JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA [ NIT/CC [ 74.081.621
SUPERVISOR JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA
FECHA DE INICIO {23 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION |22 DE JULIO DE 2026
OBLIGACIONES ESPECIFICAS Py A R
Brindar soporte técnico permanente a los funcionarios y
contratistas de la Personeria Municipal de Sogamoso en el No aplica al periodo actual No aplica al periodo

1. |uso de los diferentes mddulos del sistema ORFEO,

garantizando su correcta utilizacion y apropiacion. actual

Capacitar a los usuarios del sistema ORFEO, en el manejo
funcional y operativo de la herramienta, de acuerdo con los i A No aplica al periodo
2 requerimientos de la entidad y los cambios o Mo apllqa 8 periogo Bchipl actual

actualizaciones implementadas.

Administrar la base de datos del sistema ORFEO, | Se han realizado ajustes a la
garantizando la integridad, disponibilidad y confidencialidad | base datos segin el desarrolio

3 de la informacioén institucional, mediante la ejecucion de | de las actualizaciones que se Informe 1 de
* | procedimientos de respaldo, recuperacion y restauracion de | han trabajado en miras de contratista
la informacion. mejoramiento de la

operatividad del sistema Orfeo
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Realizar la actualizacion, mantenimiento y parametrizacion

4 |del sistema ORFEO, conforme a los lineamientos iesde::{aro;l: m%mr: Informe 1 de
nacionales en materia de gestion documental y a los denpt:‘o del slstemna oo contratista
procedimientos internos de la Personeria.

Administrar y supervisar la plataforma tecnoldgica asignada f:ﬁ'ﬁ&'::'ﬁf:n?fmw ;
5 para la operacion del sistema ORFEO, atendiendo de | praniie Al s Informe 1 de
| manera oportuna las incidencias técnicas que puedan discoe“mra" aﬁnary contratista
afectar su funcionamiento finci o?\:mi g
Elaborar y presentar los informes técnicos que sean
requeridos por la entidad, relacionados con Jas actividades No aplica al periodo

9 desarrolladas, novedades del sistema y acciones de mejora No apiica af periodo actual actual
implementadas. ‘

Presentar mensualmente informe de las actividades | Se elabora informe de ka1 de

7 | desarrollada y/o cuando sean requeridos. actividades detalladas del oAtratista

periodo. :
Presentar al supervisor dentro de los cinco (5) dias
siguientes a cada mes vencido de ejecucién contractual; b !

g |Informe de actividades desarrolladas, informe de corte de 5:':£op:;mr:{§:':;ad° oA % ct'i'\'lgga"gg:ﬁ L
facturacion y/o acta parcial y/o acta final de pago con todos j Act ial 1
los soportes. R Pago parci

\ Se ha dado cumplimiento a :
9 Cumplir con las directrices dadas por la Personeria las indicaciones, No requiere evidencia

Municipal de Sogamoso y el supervisor del contrato

compromisos e instrucciones
impartidas.

documental.
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Entregar al finalizar del contrato y para la liquidacion de
este al supervisor los documentos y los archivos generados
en cumplimiento de las obligaciones debidamente

No aplica al periodo

10 inventariados conforme a las normas y procedimientos que N Splicaial PRresoRciis! actual
establezca el Archivo general de la Nacion. ; ;
Las demas que le sean asignadas inherentes al objeto N T
11 | contractual No aplica al periodo actual S aph:;z afeno 2
; ACTIVIDADES ‘
ek e DESARROLLADAS EVIDENCIA
Compromiso profesional en la
ejecucion del contrato,
1 Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los | prestando atencion a las Na requiere evidencia
requerimientos definidos por la Entidad ; instrucciones proporcionadas | documental
por la entidad.
Cumplir oportunamente con todas las exigencias y 4 ) A
2 procedimientos estapleci@os para la firma electronica de los E:r:;az' op:;ﬁ?)ﬁ;{:ﬁgado Se \({:t?tﬁr:?om:: |gel
ﬁontratos y sus modificaciones en la plataforma de SECOP ; plataforma SECOP I
Publicar de forma mensual en la plataforma del Sistema ; ) :
Electronico de Contratacion Publica SECOP |l los informes ;}:ra vaenzergzlgasd: lanrne;;:ssrl.On Se podra hacer
3 |ylo productos de ejecucién contractual, con los soportes, si del gontrat Ry If::;e S Verificar en la
hubiere lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley cargar el infbrm: oo plataforma SECOP i
1712 de 2014, o en la plataforma que corresponda. actividades ejecutadas.
Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la f;igﬁu%r::tffgqit:r?ﬂ;m?s
4 |ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas y/o | de:la entided: se:ha astetido a Informe contratista
ayudas de memoria respectivas. A &e WA Ny
Se ha dado cumplimiento a
5 Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las | las indicaciones, Sin evidencia
reuniones relacionadas con el objeto contractual. compromisos e instrucciones | documental
impartidas. ‘
Presentar un (1) informe mensual de ejecucion de las ggﬁf/,ir::g:;ab;?fg;nc‘!eef:eriod b
obligaciones del contrato como requisito para el respectivo 4 |
6 : A ) comprendido entre 23 de El presente informe
pago. Asi mismo, presentar los informes que el supervisor enero a 22 de febrero 2026
del contrato solicite en desarrolio del objeto contractual
Acatar las directrices establecidas por la Personeria y
7 Municipal de Sogamoso en cuanto a los tramites para el 2: Zz :;ggg‘;"s‘t’:g;ﬁg: No requiere evidencia
cobro de los valores pactados en el presente contrato, por la entidad documental.
cumpliendo los requisitos y fechas definidas por la entidad. i
Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de 4 ... | planilla de pago
8 |Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, 3: g:c:rie;;?ggc?; e ::a:'llla seguridad social
de conformidad con la normativa vigente g i enero y febrero 2026

mes de enero y febrero 2026 ,

(2 1G)




Actualizar la hoja de vida en el SIGEP If, en caso de que,
durante el plazo de ejecucién contractual, se presenten
modificaciones a la informacion inicialmente registrada en
dicho sistema e informar a la Personeria Municipal de
Sogamoso, acerca de su lugar de domicilio durante 'la
ejecucion del contrato.

Se dio cumpllmiénto.

No requiere evidencia

| documental.

10

Atender con prontitud y efectividad
condiciones y/o recomendaciones que dentro de los
términos del contrato formule el supervisor del mismo

las solicitudes, |

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

11

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias
relacionadas con la ejecucion contractual

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

12

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la
celebracion del contrato y de la ejecucion del mismo, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

13

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto
contractual y en caso de ser necesario disponer de un
computador portatil acorde con las necesidades de las
actividades a adelantar

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documgntal.

14

No acceder a peticiones 0 afnenazas de quienes actien por
fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir
cualquier acto o hecho. '

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

15

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos que
puedan presentarse y, en general, cumplir con Ilo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

16

Custodiar y responder en debida forma y hasta la
terminacion del presente contrato los insumos, informacion,
suministros, herramientas, dotacion, implementacion
inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacién del servicio objeto de este
contrato, y resuitantes del mismo

Se dio cumplimiento 100%
Hasta el momento

No requiere evidencia
documental.

17

Guardar y mantener reserva de toda la informacion que sea
de propiedad de la Personeria Municipal de Sogamoso o
conozca en el desarrollo del contrato, en especial cuando
se trate de informacion sujeta a reserva legal. Igualmente,
el Contratista estd obligado a entregar todos los
documentos, correspondencia, publicaciones, utiles y
demas bines de propiedad de la Personeria de Sogamoso
relacionados con el objeto del presente contrato y aquelios
que contengan informacién confidencial. En consecuencia,
el Contratista se obliga a: 1. Proteger la informacion
confidencial que la PERSONERIA MUNICIPAL DE
SOGAMOSO comparta o suministre; 2. No dar a conocer a
terceros la informacién confidencial, sensible, critica,
reservada o calificada a terceros, que puedan perjudicar a
la PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO: 3. No dar a
la informacién confidencial un uso distinto para el cual fue
compartida o suministrada, salvo previa autorizacién por
escrito de la PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO;
4. No podra realizar la intercepcion de la red de transmision
de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009; 8,
Indemnizacién: El Contratista se obliga a resarcir los
perjuicios, por dafio emergente y lucro cesante que llegare
a ocasionar la revelacion. divulgacion o utilizacion de la
informacién de manera distinta al objeto del presente
contrato, ya sea mera negligencia o de forma dolosa.

Se ha dado cumplimiento
hasta el momento.

No requiere evidencia
documental.
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18

El contratista no podré asesorar o actuar procesalmente
acorde a

su profesion de manera externa, sobre los casos conocidos
en

ejercicio de sus actividades contractuales.

Se dio cumplimiento Hasta el
momento.

No requiere evidencia
documental.

19

El contratista no podra recomendar a usuarios y/o terceros
el

conocimiento de casos que hayan sido conocidos en
desarrollo

de la gjecucion de sus actividades contractuales

Se dio cumplimiento Hasta el
momento.

No requiere evidencia
documental.

20

Indemnizacion: El Contratista se obliga a resarcir los
perjuicios,

por dafio emergente y lucro cesante que llegare a ocasionar
la

revelacion. divulgacion o utilizacion de la informacion de
manera

distinta al objeto del presente contrato, ya sea mera
negligencia o

de forma dolosa.

Se dio cumplimiento Hasta el
momento.

No requiere evidencia
documental.

21

Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de
1993,
asi como todas aquellas que sefialen la Constitucién y la

Leyy
que tengan relacion directa con el objeto del contrato.

Se dio cumplimiento Hasta el
momento.

No requiere evidencia
documental,

DIFICULTADES PRESENTADAS -

Ninguna

ANEXOS

Seguridad Social del mes de Ejecucion.
Informe de Contratista.

Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, RNMC, inhabilidad delitos sexuales, certificado

Redam, y disciplinarios de Contador publico, generados para la vigencia del presente informe.
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JOHN JAIRO SANCHEZ SOSA CARA SILVA.
PERSONERO DELEGADO
CONTRATISTA SUPERVISOR
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