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REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD No.7

No. GS-2026- - IRASES - JEFAT - 2.78

Ciudad y Fecha: 16 de febrero del 2026

Senor Teniente Coronel

JAIME ANDRES ESPEJO NAVARRO

Jefe Regional aseguramiento en salud N°75

Villavicencio

Asunto: informe de supervisién del contrato u orden de compra No. 084-8-200185-25
TIPO DE INFORME

PERIODICO_X O FINAL__

Periodo del informe de supervisién

8 | 16/01/2026

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién publica”, asi como de la Resolucién No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional’, Resolucién No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucién No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

e Mediante comunicacion oficial No GS-2025-018736-REGI7 del 16 de diciembre del 2025, el sefior
Teniente Coronel JAIME ANDRES ESPEJO NAVARRO, obrando en calidad de Jefe Regional de

Aseguramiento en Salud No.7, nombré como supervisor del contrato a la sefiora SI. LIZETH
KATHERINE RINCON MAHECHA.

o Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: Mensual

e No. de informes de supervision presentados y publicados en la tienda virtual del estado colombiano:
01.

o Informe de supervision del mes de enero, periodo comprendido entre el 16/12/2025 y el 15/01/2026 presentado
mediante comunicacién oficial N° GS-20265-0000632-REGI7 de fecha 15/01/2026.

Articulo 2.1.1.2.1.8. Publicacion de la ejecucion de contratos. Para efectos del cumplimiento de Ia obligacién contenida en el literal g) del articulo 11 de la
Ley 1712 de 2014, relativa a la informacién sobre la ejecucion de contratos, el sujeto obligado debe publicar las aprobaciones, autorizaciones, requernmientos
o informes del supervisor o del interventor, que prueben la ejecucion del contrato.
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Articulo 2.1.1.2.1.7. Publicacién de la informacién contractual. De conformidad con el literal (c) del articulo 3° de la Ley 1150 de 2007, el sistema de
informacién del Estado en el cual los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos publicos deben cumplir la obligacién de publicar la informacién de
Su gestién contractual es el Sistema Electronico para la Contratacién Publica (SECOP). (transcripcion literal parcial, subrayado fuera texto)

Informacién del contrato u orden de compra

ﬁgntrato No. / Orden de compra 084-8-200185-25

Objeto del Contrato / instrumento | SUMINISTRO DE PASAJES TERRESTRES PARA LOS USUARIOS
de agregacion de la orden de | DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DE LA

compra REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD NO 7, EN EL
DEPARTAMENTO DEL META.

Contratista FLOTA LA MACARENA SA

Representante legal RAFAEL SARMIENTO APOLINAR

Valor inicial del contrato u orden

$60.500.000,00
de compra

Valor adiciones del contrato u | $0,00
orden de compra

Valor total del contrato u orden de $60.500.000,00
compra

Plazo de ejecucion inicial 5 MESES, 16 DIAS
Fecha de inicio del plazo de
ejecucion del contrato u orden de | 16/12/2025
compra

Fecha de terminacién del plazo
de ejecucion del contrato u orden | 31/05/2026
de compra (pactada inicialmente)
Fecha de inicio del plazo de

ejecucion de la(s) adicién(es) S
Fecha de terminacién del plazo N/A
de ejecucién de la(s) adicién(es)

Adiciones N/A
Modificatorios N/A
Prorrogas N/A
Otros N/A

1.1 Acciones adelantadas:

e Mediante via telefonica se realiza contacto con Andrés Rodriguez, para verificar las condiciones

tecnicas, ejecucion presupuestal a la fecha, con el fin de evitar una sobre ejecucion sobre los recursos
de esta vigencia.

e Asi mismo se efectud contacto con la sefiora Claudia Castiblanco, para la coordinacién de tiquetes que
se generan en el transcurso del mes y la radicacion de las facturas del mes.

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA CUMPLIO OBSERVACIONES
LEGALES
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SUMINISTRO DE PASAJES TERRESTRES PARA SIN NOVEDAD
LOS USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE LA POLICIA Sl
NACIONAL EN LA REGIONAL DE
ASEGURAMIENTO EN SALUD No.7

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

CAPACIDAD OPERATIVA El contratlsta deberé contar con el soporte la suficiencia técnica y
administrativa para prestar el servicio a contratar, estimada a aparte de la capacidad instalada
(recursos logisticos, operativos y fisicos), cobertura requerida y oportunidad de atencion, frente
a las necesidades expresadas por la Regional de Aseguramiento en Salud No.7

Si

SIN NOVEDAD

El servicio de transporte de pasajeros por carretera debera ser prestado por empresas
debidamente autorizadas y habilitadas por el ministerio de Transporte para servicio publico de
transporte terrestre con vehiculos homologados para la operacion, cumpliendo con las norma
de la Ley 336 de 1996 (estatuto nacional de transporte), Decreto 171 de 2001 ( Que reglamenta
el Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor de Pasajeros por Carretera) y la Ley 769
de 2002 por la cual se expide el Cédigo Nacional de Transito Terrestre y se dictan otras
disposiciones.

Sl

SIN NOVEDAD

El contratista debera situar los tiquetes en las oficinas de punto de venta de tiquetes, en las
ciudades y municipios de acuerdo a las condiciones técnicas de las rutas solicitadas, a
cualquier hora del dia o de la noche incluyendo fines de semana y festivos (Teniendo en
cuenta que la clase y tarifa serd la mas econémica)

El oferente debera ofrecer un buen servicio preferencial con los cupos solicitados.

Nota: No se entregarén dineros ni se reembolsaran valores a los pasajeros.

Sl

SIN NOVEDAD

El contratista deberé certificar, que una vez adjudicado el contrato asignara usuario y clave del
aplicativo, para la expedicién de tiquetes terrestres de acuerdo a las rutas establecidas en el
anexado No1, al supervisor designado.

SI

SIN NOVEDAD

El contratista debera efectuar las coordinaciones pertinentes con el supervisor del contrato
ylo funcionario autorizado en cada centro de costo para que el valor de los tiquetes que hayan
sido situados y que por algin motivo no hayan sido retirados ni utilizados, sean cargados
mediante nota crédito a la cuenta respectiva o no sean facturados.

Nota 1: La empresa no debera cobrara ningtn tipo de penalidad o descuento y reembolsara
el tiquete en su totalidad.

Nota 2: Se entendera utilizado el tiquete si el funcionario de la Regional De Aseguramiento En
Salud No.7 present6 a la empresa transportadora respectiva el tiquete emitido por la plataforma
tecnoldgica, fotocopia de la cedula de ciudadania y abordé el vehiculo en la ruta autorizada.

SI

SIN NOVEDAD

El contratista debera mantener las condiciones ofertadas en su propuesta durante la ejecucion
del contrato, como los precios establecidos durante la ejecucion del mismo a excepcion de
aquellos que estén regulados por el Ministerio de Transporte con acto administrativo.

Si

SIN NCVEDAD

El oferente contratista efectuar facturaciéon mensual, la cual debe ser radicada en la Oficina de
Central de Cuentas de la Regional De Aseguramiento En Salud No.7

Si

SIN NOVEDAD

El contratista debera contar con un parque automotor de minimo veinte (20) veh|culos y dar
cumplimiento a la Ley 336 de 1996 y el Cadigo de Comercio.

SI

SIN NOVEDAD

El contratista debera especificar la estructura tecnolégica y administrativa de la empresa
mediante certificacion expedida por el representante legal.

Si

SIN NOVEDAD

El contratista debe velar porque el parque automotor para prestar el servicio, cuente con los
mantenimientos correctivos y preventivos necesarios para el buen funcionamiento de los
vehiculos, con el fin de evitar siniestros viales.

SI

SIN NOVEDAD

El contratista debe presentar al supervisor del contrato cada vez que esto lo requiera, una
relacion de pasajes expedidos, precios de los mismos, saldo de la apropiacion, reembolsos
efectuados: en general cualquier otro informe que se requiera sobre la ejecucion del contrato,
sin prejuicio del desarrollo del mismo.

Sl

SIN NOVEDAD

El CONTRATISTA deberd cumplir con la implementacién del Sistema de Gestiéon de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1072 de 2015
“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” y la

SI
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Resolucién No0.0312 de 2019 “Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo”.
Asi mismo, se debera mantener la calificacion y evidencias de la autoevaluacion del SGSST a
disposicion, las cuales seran objeto de verificacion durante la ejecucion del contrato
El oferente designara un funcionario, quien, en coordinacién con el supervisor del contrato,
solucionen inconvenientes y/o novedades presentadas, igualmente agilizar algan tramite o SIN NOVEDAD
requerimiento por parte de la Unidad Prestadora de Salud Meta, con una disponibilidad de lunes Sl '
a viernes de 07:00 a.m. A 7:00 p.m. y los dias sabados y domingos de 08:00 a.m. a 02:00 p.m.
Cumplir con la nueva legislacion ambiental en Colombia y cumplir con los principios del
sistema de gestion ambiental, en aplicacion a la norma constitucional articulo 8°, 58°, 80° y
95° ley 23 de 1973, decreto 2811 de 1974, ley 99 de 1993, ley 139 de 1994, ley 299 de 1995,
Decreto 948 de 1995 y documento compes 2834 de 1996; es obligacién del contratista que
cualquier infraccién de caracter ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u obra,
seran asumidas como su responsabilidad.

CLAUSULA AMBIENTAL:

Dentro de las obligaciones del contratista debera diligenciar el anexo de SISTEMA DE
GESTION AMBIENTAL:

e Las relacionadas con la aplicacion de buenas practicas ambientales, de acuerdo con el
tipo de servicio a contratar.
e Indicar que cualquier infraccion ambiental por omision de permisos, concesiones o SIN NOVEDAD
licencias ambientales, que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el Si e o
servicio u obra, sera asumida como su responsabilidad, y sobre el particular como la
periodicidad con que se debe presentar informes.
La obligacion de presentar las actas de disposicion final correspondientes vy las licencias
ambientales de quienes realizaran dicha disposicion, ya sean contratistas nacionales o
extranjeros.
En los casos de tener personal bajo su responsabilidad, debera contemplar
capacitaciones en temas ambientales como: impactos ambientales, manejo de residuos
solidos, liquidos, escombros entre otros, donde se realice el manejo y actuacion de los
mismos, e igualmente identificar los elementos utilizados (quimicos, eléctricos,
manufacturacion entre otros), para el bien o servicio que se va a realizar de acuerdo a
cada actividad especifica que se desarrolle.

Solicitar al contratista en lo posible el analisis de ciclo de vida del producto y/o servicio a
contratar segun corresponda.

El CONTRATISTA, designara un funcionario quien se encargarad de solucionar cualquier
inconveniente o inquietud que se deriven de la prestacion del servicio objeto del contrato que S
llegare a suscribirse.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera SIN NOVEDAD
civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion indebida que Sl b ity
por si o por un tercero se cause a la administracion o a terceros.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento SIN NOVEDAD
ala Direccion Administrativa y Financiera de la Policia Nacional y a las autoridades competentes Si L oy
para que se adopte las medidas necesarias

Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993,

asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion S SIN NCVEDAD
contractual

SIN NOVEDAD

1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:
A la fecha de corte del presente informe de supervision han transcurrido un mes (02) mes y (0) dias

calendario desde que inici6 el plazo de ejecucion del contrato u orden de compra, restando (03) tres meses
y (16) dias para que finalice el plazo de ejecucion.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:
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El pago se realizard en moneda legal colombiana, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes a la
radicacion y asignacién del turno para pago respectivo, -previa presentacion de la factura electrénica, acomparada
de formato 2BS-FR-0045 Constancia Recibo a Satisfaccion de Bienes o Servicios (RAS) original firmado de los
servicios prestados, expedida por parte del supervisor del contrato junto con la acreditacién del contratista de
encontrarse al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social en Salud, pensiones y riesgos
profesionales.

Los pagos previstos se acreditardn a la cuenta a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o cuenta que éste designe
con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias, por medio de
aviso escrito con no menos de sesenta (60) dias de anticipacion, acompafado de certificacién bancaria original con
fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, a nombre de la firma Contratista. Todos los pagos
efectuados tendran los descuentos de ley.

e Deigual forma, en cumplimiento a la Guia de Lineamientos para la radicacion y obligacién de Cuentas Médicas
(IAR-GU-0002) de la Policia Nacional, el contratista debera tener en cuenta las otras Condiciones asi:

e Factura (de acuerdo a la normatividad establecida y los requisitos de Ley articulos 616- 1,616-3 617 y 618 E.
T, articulos 772, 773, 774 Cédigo de Comercio, Modificado Ley 1231 de 2008), este documento debe estar a
nombre de la unidad de Sanidad, con el respectivo NIT y soportes de conformidad con lo establecido en la
Resolucion 3047 de 2008 MINSALUD, Instructivo 019 - DISAN-PLANE de 29 de mayo de 2020 o la norma que
la adicione, modifique o sustituya.

e Teniendo en cuenta el Decreto 2242 de 2015 "Por el cual se reglamentan las condiciones de expedicién e
interoperabilidad de la factura electrénica con fines de masificacion y control fiscal" en el Articulo 3, punto 2 -
paragrafo |, que a la letra dice:

"El obligado a facturar electrénicamente debera entregar al adquiriente una representacién gréfica de la factura
electrénica en formato impreso o en formato digital...", las unidades de la Direccién de Sanidad, deberan
verificar si los proveedores estan obligados a facturar electrénicamente y cumplan con el protocolo de
habilitacion como facturador electrénico segun indicaciones del Decreto en mencién.

e De acuerdo a la ley 594 del 2,000 por la cual se establece la Ley General de Archivo, la cuenta debe llegar en
carpeta preferiblemente de las indicaciones de la institucién, (carpeta blanca con 4 alas) sin ningun tipo de
ganchos, documentos sin ser perforados, foliada en la parte superior derecha con lapiz No. 2 a partir del
consecutivo No. 7 maximo hasta 250 folios por carpeta; de igual forma se aclara que cada cuenta debe venir
en una carpeta diferente, independientemente si los folios de las misma son una cantidad minima. Si la cuenta
de cobro sobrepasa los 250 folios ésta debe dividirse en varias carpetas y continuar con el consecutivo de

foliacién del primer tomo, las hojas de menor dimension al de tamario carta debe ir pegado en una hoja
completo bien sea carta u oficio.

e El contratista a quien se le adjudique el presente proceso debera cargar la respectiva cuenta de cobro en la

PLATAFORMA SECOP Il con el fin de que ésta sea verificada por el- supervisor del contrato: y poder -realizar
el respectivo pago".

e Adicionalmente, se solicitan los siguientes soportes:

- Certificacion bancaria.
- Fotocopia del RUT.

NOTA 1: El contratante dara tramite a las facturas que no presenten objeciones.

NOTA 2: En cumplimiento a la Resolucion 05884 del 27-12-2019 "por la cual se expide el Manual para la
Administracion de los Recursos Logisticos de la Policia Nacional", en su item que a letra dice... "2.43.4 Clasificacion
de las entradas: La entrada de los bienes segun la procedencia de los mismos se clasifica entre otras, por: compras,
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donacidn, reintegros, recuperacién, reposicién, transferencia, nacimiento de semovientes, compensacion,
reconstruccion de equipos, sobrantes, traspasos y comodatos".

En caso que el CONTRATISTA presente los documentos requeridos para el pago después del dia cinco (05) del mes
los pagos contra entrega se realizaran dentro de los (60) dias habiles siguientes a la fecha de la radicacién. En todo
caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC y ubicacién de los recursos por parte del Nivel Central. Los
pagos previstos se acreditaran a la cuenta a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o cuenta que éste designe
con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias, por medio de
aviso escrito con no menos treinta (30) dias de anticipacién, acompafiado de certificacién bancaria original con fecha

de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, a nombre de la firma Contratista. Todos los pagos efectuados
tendran los descuentos de ley.

Dando cumplimiento al decreto 2242 de 2015, la Resolucién No 000020 de 26-03-2019 expedida por la Direcciéon de
Impuesto y Aduanas Nacionales DIAN y circular CR-016 Proceso de Recepcién de Facturas Electrénicas de Venta,
Notas Débito y notas Crédito, expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION).

FACTURAS ELECTRONICAS. Dando cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de 2020 referente a los
lineamientos para el pago a los proveedores del estado, y a la Circular Externa 016 de 09 de marzo 2021 emitida por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde se refiere al proceso de recepcion de facturas electrénicas de
ventas, notas crédito y notas débito, y a la implementacién del Modelo de Recepcién de Facturas de Venta, Notas
Débito y/o Notas Crédito, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades
que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién, se informa que todos los proveedores y contratistas obligados
a facturar electrénicamente (personas juridicas y personas naturales incluyendo CPS) deben parametrizar con su
operador electronico de facturacion los datos del emisor, 'datos del adquiriente y notas finales; asi mismo, establecer,
que todas las facturas a nombre de Regional de Aseguramiento en Salud No. 7, se direccionen al buzén dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y  Crédito Publico al siguiente  correo electrénico
siifnacion.facturacionelectronica@minhacienda.gov.co, toda vez que sera el Ministerio de Hacienda - SIIF NACION
quien centraliza su recepcion y gestione el envio a cada supervisor a través del aliado tecnolégico Olimpia it.

CIRCULAR EXTERNA N-12 PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE FACTURAS ELECTRONICAS PARA
ENTIDADES DE SALUD DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION del 03 de mayo de 2022, emitida por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se informa que “a partir del 15 de mayo del 2022 las entidades de Salud
que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién deberan realizar el siguiente procedimiento para poder
registrar obligaciones con personas juridicas y naturales que tienen la responsabilidad de facturar electronicamente,
con cargo a-los objetos de gastos de adquisicién de bienes y servicios asociados con tal sector.

LINEAMIENTOS DE LA FACTURACION ELECTRONICA

Dando cumplimiento al decreto 2242 de 2015, la Resolucién No 000020 de 26-03-2019 expedida por la Direccién de
Impuesto y Aduanas Nacionales DIAN vy circular CR-016 Proceso de Recepcion de Facturas Electronicas de Venta,
Notas Débito y notas Crédito, expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION).

Se permite informar que las facturas electrénicas emitidas por las entidades prestadoras de bienes y/o servicios
deben facturar bien sea por competencia de la RASES No. 7, de acuerdo al contrato que se haya adjudicado, y/o en
su defecto si los servicios son denominados urgencia médica, con la unidad que a continuacién se relaciona asi:
RAZON SOCIAL: Regional de Aseguramiento en Salud No 7

NIT No.: 900.407.224-6

DIRECCION: Calle 15 No. 152 - 33, Av. los maracos barrio el estero

CORREO ELECTRONICO: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

CODIGO DE IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD PCI: 16-01-02-042 (Regional de Aseguramiento en Salud No 7)

e Utiliza el formato electrénico de generacion XML estandar establecido por la DIAN.
e Llevala numeracion consecutiva autorizada por la DIAN.
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e Cumple con los requisitos del art. 617 del ET y discrimina el impuesto al consumo cuando es el caso.

e Incluye la firma digital o electrénica para garantizar autenticidad integridad y no repudio de la factura
electrénica, de acuerdo con la politica de firma adoptada por la DIAN.

¢ Incluye el Cédigo Unico de Factura Electrénica CUFE.

e Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo "correo" la direcciéon electrénica, en
donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

o Registrar en la secciéon de la factura Datos del Adquiriente en el campo "Correo"”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste
la envie automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento .ZIP (PDF, XML).

En la seccién de la factura NOTA O OBSERVACIONES la entidad debe digitar los siguiente: #$ luego el
codigo de identificaciéon de la entidad PCI a la cual le va a enviar la factura; nimero contrato, correo del
supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma sin espacios, ejemplo Adjunto:

Ejemplo (16-01-02-042;Contrato 20/2022;pperez@entidaddesalud.gov.co.la factura inicial mas la nota débito)”.

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnolodgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran remitir
la factura al buzén indicado para tal fin.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento .Zip (PDF, XML).

’ DOCUMENTO ZIP. de recepcion de Facturas Electrsnicas

Desde cualquier correo electronico, puede enviar al buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
el contenedor electrénico -Documento .Zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este correo el cédigo
de identificacién de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, sin espacios segun ej. Adjunto:

16-01-02-054;85-7-20033-22; pepito.perez@correo.policia.gov.co

Que tiene un documento pendiente por aprobar en la plataforma Olimpia, que por obligacién el supervisor debe
ingresar a la plataforma Olimpia, y es donde el supervisor verifica la factura para que sea rechazada o aprobada la
factura, una vez haga el paso por parte del supervisor de rechazo o aprobacion, la entidad debe estar atento si le
llega notificacién de que aprobaron o rechazaron la factura, si la factura es rechazada el supervisor debe justificar el
rechazo, pero si es aprobada puede proceder a radicar en fisico la factura con todos sus soportes normales como
han estado haciendo ante la oficina Central de Cuentas de la RASES No 7.

Una vez radicada la factura por parte del adjudicatario contratista, el supervisor del contrato dentro de los (2) dias
habiles siguientes a su recepcion, debera revisar los documentos y soportes para expedir el Recibo a Satisfaccion
Técnico-Econdmico y devolver la cuenta junto con los soportes a la Central de Cuentas para continuar con el tramite
de pago respectivo.
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El recibo a satisfaccién, aunque se encuentre suscrito por el supervisor del contrato, no implica el recibo o aprobacién

definitiva por parte de la POLICIA NACIONAL y, por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad
en cuanto a la calidad del bien o de cualquier otra obligacién contractual o de responsabilidad civil.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace claridad a la facturacion electronica, los contratistas prestadores de bienes
y/o servicios, una vez envien la factura electrénica al correo antes mencionado, debera seguir radicando fisicamente
como se ha venido haciendo en la oficina de Central de Cuentas RASES No 7, factura original con sus respectivos
soportes originales y firmado a que haya lugar.

PROCEDIMIENTOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA EMISION DEL RAS Una vez radicada la factura por
parte del adjudicatario Contratista, el funcionario de la ventanilla Gnica de cuentas remitira al supervisor del contrato
para la revision de los documentos y soportes, expediran el recibo a satisfaccion técnico-econémico y posteriormente
tramitaran la cuenta junto con los soportes al auditor de cuentas para continuar con el tramite de pago respectivo.

PARAGRAFO 1: AUDITORIA DE CUENTAS. La facturacién presentada estara sujeta a la auditoria de cuentas, para
lo cual el responsable de la ventanilla Gnica — central de cuentas RASES N° 7, tramitara la cuenta acompariada del
recibo a satisfaccion técnico, para que se realice la auditoria, segtn ley 1438 de 2011 articulo 57.

SOPORTES DE LAS FACTURAS PARA EL MECANISMO DE PAGO

e Factura electrénica (cumplimiento al decreto 2242 de 2015).

° 2BS-FR-0045 Constancia Recibo a Satisfaccion de Bienes o Servicios (emitido por supervisor).
e Certificados de pagos parafiscales y seguridad social (actualizada). ;

e Certificado de antecedentes disciplinarios y tarjeta profesional (contador y/o revisor fiscal)

e Comprobante de entrega o prestacion del servicio (firman proveedor y supervisor).

e Certificacion bancaria.

e copia del RUT

CAUSALES DE NO PAGO:

Darle aplicabilidad a la ley 594 de 2000 Ley General de Archivo; de la siguiente manera: la presentacién de las
cuentas medicas presentadas a La REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 7, cuya actividad es
imprescindible en los procesos de organizacién archivistica, y la cual tiene dos finalidades principales: controlar la
cantidad de folios de una unidad de conservacién dada.

El contratista estara en la obligacion de radicar las cuentas generadas en la oficina de central de cuentas REGIONAL
DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 7 dentro de los 5 primeros dias habiles de cada mes, cumpliendo con los
siguientes requisitos:

a. Factura con el lleno de requisitos establecidos por la DIAN.

b. Lafactura debe presentarse en original y una copia debidamente firmada por quien la expide en hoja tamario
carta (no se aceptaran facturas que no estén en tamario carta y/o oficio), en carpeta tipo yute tamafio oficio,
debidamente legajadas en gancho plastico, sin gancho de cosedora, foliadas en forma consecutiva en la
parte superior derecha de cada hoja esfero negro hasta un maximo de 240 folios, desde el primer evento
hasta el ultimo junto con sus respectivos anexos en estricto orden cronoldgico de la prestacion de los
servicios por cada usuario en medio fisico y en medio magnético. Para evitar pérdida de soportes individuales
y hacer el seguimiento de los mismos en caso de inconsistencias.

C. Anexar el Original de la autorizacién del suministro.
d. Comprobantes de recibido del supervisor del contrato

e. Siel contratista no presenta la factura dentro del término de los cinco (05) primeros dias de cada mes,
el tramite y el pago de la factura se realizara hasta el mes siguiente.
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f.

Certificado original suscrito por el representante legal o revisor fiscal (en el evento de estar legalmente

obligado a tenerlo) sobre el cumplimiento de sus obligaciones ante el SGSSI y parafiscales del periodo
correspondiente.

Copia del soporte de liquidacion y pago de aportes al SGSSI y parafiscales del periodo correspondiente.

Recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato previa verificacién del suministro y a los
soportes de la facturacién.

EL CONTRATANTE dara tramite a las facturas que no presenten objeciones

La presentacion de las facturas por los servicios causados en ninglin caso debera superar los treinta dias
(30) posteriores a la prestacién de los servicios.

Factura que no cumpla con los requisitos legales vigentes no sera radicada.

Los pagos se haran a la siguiente cuenta:

NOMBRE BENEFICIARIO: FLOTA LA MACARENA S A

CUENTA No. 721027589

TIPO DE CUENTA: CORRIENTE

ENTIDAD FINANCIERA: ITAU

4.1. Ejecucién Financiera y Pagos:

En este espacio se debe informar el valor total de los pagos efectuados, valor del mismo y porcentaje, asi:

e a.Balancegenemlde_gggosyentreg;as :';:::‘ti;"'"""3*1""*""?1" e R e
% del valor del contrato u
Valor en pesos i GRS o
Valor total del contrato u orden de compra $ 60.500.000,00 100%
Valor total de las entregas $21.307.000,00 35%
Valor total facturado $21.307.000,00 35%
Valor facturado pendiente de pago $ 20.807.000,00 34%
Valor pagado $500.000,00 0,8%
Valor pendiente de entrega $39.193.000,00 65%

| recibido factura | "7 ¢ e ‘de pago
De fecha
$ FEVC
002 $20.807.000,00 | 01/01/2026 al - N 1t
04/02/2026 20.807.000,00 5800

4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)

5. RECOMENDACIONES

El contratista cumplido con el objeto del contrato sin novedad.
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6. CONCLUSIONES

cumplié con lo
establecido en
las  clausulas
contractuales

El  contratista Sl X

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las clausulas
y especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas establecidas, para lo
cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos obligatorios establecidos en
las especificaciones técnicas, incluyendo las ambientales, de seguridad y salud en el

trabajo y otros).

NO

En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informd mediante

comunicacion oficial No. del

, dirigida al ordenador

del gasto, las obligaciones incumplidas.

Atentamente,

. 2edbircon

Subintendente LIZETH KATHERINE RINCON MAHECHA
Aucxiliar de referencia y contrareferencia Rases N°7
Supervisor Contrato No. 84-8-200185-25

No. Celular: 3102896476
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CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

TSI POLICIA NACIONAL
Ciudad y fecha: Villavicencio, 05 de febrero 2026
Uprier: Regional de Aseguramiento en Salud N°7
Tipo de contrato Marque el tipo de
contrato

Orden de compra

Contrato de obra

Contrato de consultoria

Contrato de prestacion de servicios
Contrato de compraventa

Contrato de suministro X
Contrato interadministrativo

Tipo de contrato

Contrato /aceptacién de oferta u

orden de compra No. 084-8-200185-25

Constancia de recibido No. 002
Contratista: FLOTA LA MACARENA SA.
NIT del contratista: Nit 860002566-6.

SUMINISTRO DE PASAJES TERRESTRES PARA USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE SALUD
DE LA POLICIA NACIONAL DE LA REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°7, EN EL
DEPARTAMENTO DEL META

Objeto del contrato o aceptacion
de oferta:

Instrumento de agregacién y
nimero del Acuerdo Marco de | N/A
Precios (aplica solo para 6rdenes
de compra):

Valor del contrato / aceptacion de
oferta u orden de compra:

Plazo de ejecucion: INICIO 16/12/2025 TERMINACION: 31/05/2026 (5 MESES Y 16 DIAS)

$. 60.500.000,00

Fecha de vencimiento (aplica solo

N
para érdenes de compra) A
Lugar de ejecucion y/o entrega REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°7
Incumplimiento del plazo de N/A
ejecuciéon SI__ NO__X_
Nomire . del | Subintendente: LIZETH KATHERINE RINCON MAHEGHA
supervisor/coordinador del

P Auxiliar de referencia y contrarreferencia Rases N°7
contrato y cargo que desempenia:

i ENERO 2026
Fecha de entrega certificada:
Unidad Recurs Descripcion del bien o Valor recibido Valor facturado Valor a Valor a pagar
; " o servicios recibidos desconta
Valor que se esta certificando con r
la presente constancia de TERRESTRES PARA USUSARIOS 5
e & % RASE DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE $

recibido de la vigencia 2026 N7 16 LAPOLCIANACIONALDELA | 20.807.000,0 $  20.807.000,00 0,00 20.807.000,00

EN SALUDN®7 ,ENEL 0

DEPARTAMENTO DEL META

Acta de recepcion de bienes N/A




Pagina 2 de 3

Codigo: 2BS-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12-03-2021

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

Version: 3
No. factura Fecha factura Valor factura Nota crédito o débito Valor neto
FEVC 5800 04/02/2026 $ 20.807.000,00 0,00 $  20.807.000,00
Valor total bienes y/o servicios recibidos $  20.807.000,00 0,00 $ 20.807.000,00

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO: Por medio de la presente constancia de recibo a satisfaccion y en mi condicion de
supervisor se realiza verificacion de las obligaciones del contratista donde los bienes y servicios relacionados cumplen
con las especificaciones técnicas contratadas.

No.

Obligacién Contractual o especificacién técnica

CUMPLIO
si__
No

Observaciones
y Evidencias

01

CAPACIDAD OPERATIVA. El contratista debera contar con el soporte la suficiencia técnica y administrativa
para prestar el servicio a contratar, estimada a aparte de la capacidad instalada (recursos logisticos,
operativos vy fisicos), cobertura requerida y oportunidad de atencién, frente a las necesidades expresadas
por la Regional de Aseguramiento en Salud No.7

S|

S/N

02

El servicio de transporte de pasajeros por carretera debera ser prestado por empresas debidamente
autorizadas y habilitadas por el ministerio de Transporte para servicio publico de transporte terrestre con
vehiculos homologados para la operacion, cumpliendo con las norma de la Ley 336 de 1996 (estatuto
nacional de transporte), Decreto 171 de 2001 ( Que reglamenta el Servicio Pablico de Transporte Terrestre
Automotor de Pasajeros por Carretera) y la Ley 769 de 2002 por la cual se expide el Cédigo Nacional de
Transito Terrestre y se dictan otras disposiciones.

S|

S/N

03

El contratista debera situar los tiquetes en las oficinas de punto de venta de tiquetes, en las ciudades y
municipios de acuerdo a las condiciones técnicas de las rutas solicitadas, a cualquier hora del dia o de la

noche incluyendo fines de semana y festivos (Teniendo en cuenta que la clase y tarifa sera la mas
econémica)

El oferente debera ofrecer un buen servicio preferencial con los cupos solicitados.

Nota: No se entregaran dineros ni se reembolsarén valores a los pasajeros.

S|

S/N

04

El contratista debera certificar, que una vez adjudicado el contrato asignara usuario y clave del aplicativo,

para la expedicion de tiquetes terrestres de acuerdo a las rutas establecidas en el anexado No1, al
supervisor designado.

S|

S/N

05

El contratista debera efectuar las coordinaciones pertinentes con el supervisor del contrato y/o funcionario
autorizado en cada centro de costo para que el valor de los tiquetes que hayan sido situados y que por algun
motivo no hayan sido retirados ni utilizados, sean cargados mediante nota crédito a la cuenta respectiva o
no sean facturados.

Nota 1: La empresa no debera cobrara ningun tipo de penalidad o descuento y reembolsara el tiquete en su
totalidad.

Nota 2: Se entendera utilizado el tiquete si el funcionario de la Regional De Aseguramiento En Salud No.7
presenté a la empresa transportadora respectiva el tiquete emitido por la plataforma tecnologica, fotocopia
de la cedula de ciudadania y abordé el vehiculo en la ruta autorizada.

S|

S/N

06

El contratista debera mantener las condiciones ofertadas en su propuesta durante la ejecucion del contrato,
como los precios establecidos durante la ejecucion del mismo a excepcion de aquellos que estén regulados
por el Ministerio de Transporte con acto administrativo.

S|

S/N

07

El oferente contratista efectuar facturacion mensual, la cual debe ser radicada en la Oficina de Central de
Cuentas de la Regional De Aseguramiento En Salud No.7

S/N

08

El contratista debera contar con un parque automotor de minimo veinte (20) vehiculos y dar cumplimiento a
la Ley 336 de 1996y el Cddigo de Comercio.

S|

S/N

09

El contratista debera especificar la estructura tecnolégica y administrativa de la empresa mediante
certificacion expedida por el representante legal.

S|

S/N

10

El contratista debe velar porque el parque automotor para prestar el servicio, cuente con los mantenimientos

correctivos y preventivos necesarios para el buen funcionamiento de los vehiculos, con el fin de evitar
siniestros viales.

SI

S/N

11

El contratista debe presentar al supervisor del contrato cada vez que esto lo requiera, una relacion de
pasajes expedidos, precios de los mismos, saldo de la apropiacion, reembolsos efectuados: en general
cualquier otro informe que se requiera sobre la ejecucion del contrato, sin prejuicio del desarrollo del mismo.

S|

S/N




Pagina 3 de 3

Cddigo: 2BS-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12-03-2021

Version: 3

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

12

El CONTRATISTA debera cumplir con la implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo, de acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo” y la Resolucién No.0312 de 2019 “Por la cual se definen los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo”.

Asi mismo, se debera mantener la calificacion y evidencias de la autoevaluacion del SGSST a disposicion,
las cuales seran objeto de verificacion durante la ejecucién del contrato

S|

S/N

13

El oferente designara un funcionario, quien, en coordinaciéon con el supervisor del contrato, solucionen
inconvenientes y/o novedades presentadas, igualmente agilizar algun tramite o requerimiento por parte de la
Unidad Prestadora de Salud Meta, con una disponibilidad de lunes a viernes de 07:00 a.m. A 7:00 p.m. y los
dias sabados y domingos de 08:00 a.m. a 02:00 p.m.

SI

S/N

14

Cumplir con la nueva legislacion ambiental en Colombia y cumplir con los principios del sistema de gestion
ambiental, en aplicacion a la norma constitucional articulo 8°, 58°, 80° y 95° ley 23 de 1973, decreto 2811 de
1974, ley 99 de 1993, ley 139 de 1994, ley 299 de 1995, Decreto 948 de 1995 y documento compes 2834 de
1996; es obligacion del contratista que cualquier infraccion de caracter ambiental por omision de permisos,
concesiones o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el
servicio u obra, seran asumidas como su responsabilidad.

CLAUSULA AMBIENTAL:

Dentro de las obligaciones del contratista debera diligenciar el anexo de SISTEMA DE GESTION
AMBIENTAL:

e Las relacionadas con la aplicacion de buenas practicas ambientales, de acuerdo con el tipo de servicio a
contratar.

e Indicar que cualquier infraccibn ambiental por omisiébn de permisos, concesiones o licencias
ambientales, que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u obra, sera
asumida como su responsabilidad, y sobre el particular como la periodicidad con que se debe presentar
informes.

e La obligacion de presentar las actas de disposicion final correspondientes y las licencias ambientales de
quienes realizaran dicha disposicion, ya sean contratistas nacionales o extranjeros.

e En los casos de tener personal bajo su responsabilidad, debera contemplar capacitaciones en temas
ambientales como: impactos ambientales, manejo de residuos soélidos, liquidos, escombros entre otros,
donde se realice el manejo y actuacion de los mismos, e igualmente identificar los elementos utilizados
(quimicos, eléctricos, manufacturacion entre otros), para el bien o servicio que se va a realizar de
acuerdo a cada actividad especifica que se desarrolle.

Solicitar al contratista en lo posible el andlisis de ciclo de vida del producto y/o servicio a contratar segin
corresponda.

S|

S/N

15

El CONTRATISTA, designara un funcionario quien se encargara de solucionar cualquier inconveniente o
inquietud que se deriven de la prestacién del servicio objeto del contrato que llegare a suscribirse.

S|

S/N

16

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y

disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se
cause a la administracion o a terceros.

S|

S/N

17

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la Direccion Administrativa y

Financiera de la Policia Nacional y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas
necesarias

S|

S/N

18

Las demés obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo,
sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual

S|

S/N

NOTA: para la radicacién de la constancia de recibo a satisfaccion, el supervisor debera
acompaniarla, con el informe de supervision correspondiente al periodo o la entrega certificada, junto

con la publicacién de la factura por parte del contratista en el SECOP Il — Plan de pagos.

Subinten

nte: L1 ;ETH KATHE RINE RINCON MAHECHA

Supervisor del contrato 084-8-200185-25




