FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 18
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 951610
7AV REGIONAL CAQUETA Fecha Elaboracion Marzo de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-CAQUETA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 01290-631811
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: CINTYA ALEJANDRA MORENO QUINTANA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 1.144.195.184 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: cmorenog@sena.edu.co Numero de Cuenta: 84729360146
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9061361/2026 N° Compromiso SIIF 20226 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EN EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES, EN LAS AREAS CLAVES DE PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS DEFINIDAS PAR LAS ESTRATEGIAS REG. CPE N°. 18-9-2026-000490

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/03/2026 Al 31/03/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 25.449.000
Numero de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 29.940.000
Valor Bruto Pago: $ 4.990.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 20.459.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.990.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 368.058 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.358.058 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.583.658 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Marzo Febrero Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.583.658,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 6007242980 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.789.158,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.996.000|$ 1.796.400 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 249.500 [$ 224.600 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 319.400 |$ 287.500 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 10.500 [$ 9.400 Reteica - 8299 - FLORENCIA| 28.735,00 | 0,600%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $24.135.685|$ 1.195.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$  992.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.961.265,00

SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Realice las sensibilizaciones de la norma 290801106 los dias 20/03/2026, 02/03/2026, 05/03/2026 y 08/03/2026, donde son 53 candidatos.

Evalue prueba de conocimiento, desempefio y producto de la norma 290801101 con el numero de proyecto 934

Envie correo para la creacion de correo de la norma 290801106.

Construir y cree minimo un proyecto de instrumento de la norma 290801107.

Ver informe anexo GCCON-F-087 V1 del mes de marzo del 2026

RECURSOS NACION

FLORENCIA CAQUETA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda

CINTYA ALEJANDRA MORENO QUINTANA

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

w0 Mpestibin

MARIO DANIEL CARDOSO CORDOBA
PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

19/03/26 18:48:25 USUARIO: SIC - C.C. 1144195184



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach e
Pagos de SOPORTE DE PAGO GENERAL - B I b'
Seg d
SOl = = Bancolombia
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE Il DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICACION: 1144195184 | | \UMERO PLANILLA: 6007242980  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CINTYA ALEJANDRA MORENO QUINTANA | peRi0pO COTIZACION OTROS MES febrero ANO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES febrero ANO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: FLORENCIA DEPARTAMENTO: CAQUETA || DiaS DE MORA: 0
DIRECCION: CALLE 40B 2-57  TELEFONO: 6012222 || FEcHA PAGO (aaaa/mmidd): 2026/03/16 NUMERO AUTORIZACION: 144517525
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE ~ CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 341.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 341.400 $0 $341.400
SUBTOTALES: $341.400 $0 $341.400

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $0 $0 $0 $ 266.700 $0 $0 $0 $ 266.700 $0 $0 $ 266.700
SUBTOTALES: $266.700 $0 $0 $ 266.700

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A g $0 $0 $0 $22.300 $22.300 $0 $0 $22.300
SUBTOTALES: $22.300 $0 $0 $22.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
21 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE HEEE: O plylwagx a ) =z 2w < Q & k| o 5 FSP [rORTES INDICADOR o o CENTRO 3
N° - NOMBRES i sz 05 z/uo<g<o g9 F| Q| o= < |3 O x (@) 2 VOLUNTARIOS TOTAL O ~v| VALOR | TOTAL O TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO Sl |FFFHO > > || 0| =3 > |g > = I
ozl o ADMIN ® IBC  [COTIZACION TARIFA | o orTe | ADMIN ® IBC  |COTIZACION| \ soec| aporTE | APMIN ® IBC DE  |\PORTE e ADMIN |\ 55 B TEIAPORTEIAPORTEAPORTEIAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC glal’?\llﬁﬁ‘\ :\’I\ITDEEPENDIE $2.133.529 NO 25-14 30 $ $341.400 $0 $0 $0 $0 Normal $ 341.400EPS005- |30 $ $ 266.700 $0 $266.70014-23- 30 $114419518|$ 22.300 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1144195184 CINTYA CONTRATO COLPENSI 2.133.529 SANITAS 2.133.529 POSITIVA 2.133.529
IALEJANDRA PRESTACION ONES S.A COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

TOTAL PAGADQO: $ 630.400

2026/03/18 1:57 PM USUARIO: SOI CC1144195184 PAGINA 1 DE 1
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-018- CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

jueves, 26 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 14326 Fecha Solicitud 2026-02-26 Estado de la Comisién Autorizada gilgstliz?:cutora 0 Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-26 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMPETENCIAS LABORALES-REGULAR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4826 Dependencia Solicitante ?:T(SEJ?E'(I?ERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar sensibilizacion e induccion a
las normas 290801101 Elaborar masa
de panificacién de acuerdo con la guia
0,5 4.990.000,00 270.058,00 135.029,00 38.000,00 173.029,00 de produccion y normatividad sanitaria,
CINTYA 290801106 Manipular alimentos de
ALEJANDRA . CONTRATIS ; acuerdo con procedimiento técnico y
MORENO CC: 1144195184 TA Autorizada normativa técnica aun gru
/ /
QUINTANA 2026-03-02 2026-03-02 SN N, 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 135.029,00 38.000,00 173.029,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar sensibilizacion e induccion a las normas 290801101 Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de produccién y normatividad sanitaria, 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa técnica aun gru

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

1117492874

Nombre:

LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA
AMAZONIA - CAQUETA

Cargo:

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

CREDITO PUBLICO
erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/26 17:48:00 -05:00

N
" Mario Daniel Cardoso Cordoba - Profesional G02 /%,W

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L_Jp J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

H ’

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 26 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE EDWARD JOVEN CAMARGO Fecha Verificacion: 26/02/2026 17:26:54

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Cedula de ciudadania: 1117492874
Usuarlo SIIF: MHlalozada
Na[:m“ 26/02/2026 5:48:11 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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COOTRANSFLORENCIA LTDA

“Unidos Tnunfamos

NIT. 891.100.544-7
Tel. 436 0333 Cel: 3213566172
Transv. 6 No. 15-36 Avenida Circunvalar Florencia

/55’? XA N°e 213570
g

Ciud en Ciudad Destigjo ; Vehiculo
orefetG | Mon o 2t 4‘7 56
Phesto No. ora Salida VALOR (/000

Nombre Usuario Clﬂ J_ya H}eﬁaod/‘q MOJ‘C/)L/

OBSERVAC!ONES

Valido para la hora, fecha, vehiculo y destino indicados. Elveh«wlodebe!omarseenenenmnaldeTranspones conderechoa 15Kg. Enequipaje. Exijala
ficha. LaEmpresa responde Unicamente por maletas o cajas aforadas. Asegirelas. - Cualquier imeguiaridad en la prestacién, del servicio, comunicaria =
ala Gerencia, al Tel. 4358478. Seguro de accidente a pasajeros, Aseguradora Bolivar.

tografia Modoma Cel: 317 424 5772

E-mail: cootransflorencia@yahoo.es

COOTRANSFLORENCIA LTDA

“Unidos Tnunfamos

NIT. 891.100.544-7
Tel. 4360333 Cel: 3213566172
Transv. 6 No. 15-36 Avenida Circunvalar Florencia

U&“ﬁg No 213582 |

Ciudad Origen iudad Pestino Vehiculo
Montais —Kd rentla 100 #
Puesto No. Hbra Sahda VALOR _/ 7 0 0 O
Nombre Usuari

et oty e Bleyandru Moreno

OBSERVACIONES:

Véido para la hora, fecha, vehiculo y destino indicados.  El vehiculo debe tomarse en el terminal de Transportes, conderechoa 15Kg.  Enequipaje. Exijala
ficha. LaEmpresa responde (nicamente por maletas o cajas aforadas. Asegirelas. - Cualquier iregularidad en la prestacién, del servicio, comunicarta =
a'aGerencia, al Tel 4358478. Seguro de accidente a pasajeros, Aseguradora Bolivar.

togralia Moderna Cel: 317 424 5772

E-mail: cootransflorencia@yahoo.es

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Florencia 17 de Marzo del 2026

PRESENTADO A: Luis Angel Lozada Olaya, Director Regional (E), Con Funciones de Subdirector
Del Centro Tecnolégico de la Amazonia

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
14326 2 de marzo del 2026 2 de marzo del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Caqueta -Tecnoldgico Montaiiita Caqueta.
de la Amazonia

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar sensibilizacion e induccién a las normas 290801101"Elaborar masa de panificacién de acuerdo
con la guia de produccién y normatividad sanitaria", 290801106 "Manipular alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa técnica” aun grupo de aspirante en el municipio de la Montaiiita,
proyecto para desarrollar bajo la estrategia Regular.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se realizd la sensibilizacion resaltando la gratuidad del proceso de Evaluacidn y Certificacion de
Competencias Laborales a un grupo de aspirantes del area de manipulacidn de alimentos en la
establecimiento en el municipio de la Montaiita, e inducciéon a las normas 290801106
“Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y normativa técnica”, proyecto para
desarrollar bajo la estrategia Regular.

RESULTADOS:

1. Se realizé la sensibilizacion resaltando la gratuidad del proceso ECCL, a un grupo de
aspirantes del area de manipulacién de alimentos en el municipio de la Montaiiita, e induccién
a las normas de esta drea. proyecto para desarrollar bajo la estrategia Regular.

El dia 02 de marzo de 2026 se llevé a cabo una jornada de sensibilizacién e induccién dirigida a un
grupo de aspirantes de diferentes establecimientos, interesados en participar en el proceso
de Evaluacién vy Certificacion de Competencias Laborales identificando el interés en la norma
290801106 “Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y normativa técnica”.

La sensibilizacién fue realizada como evaluadora Cintya Alejandra Moreno, quien socializd a los
aspirantes la importancia del proceso de certificacion y resaltd la gratuidad del servicio que ofrece el
SENA, asi como los beneficios que brinda a los trabajadores del sector de alimentos al fortalecer sus
competencias laborales y garantizar la correcta manipulacion e inocuidad de los alimentos.

Durante la jornada se explicé detalladamente cada una de las fases del proceso de Evaluacién y
Certificacion de Competencias Laborales: Planeacidn, Evaluacién, Verificaciéon-Auditoria y Certificacién.

GTH-F-087 V.02
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Asimismo, se socializaron los deberes y derechos de los candidatos, los requisitos del proceso, los tipos
de evidencias requeridas y la importancia de la certificacidn para el fortalecimiento del perfil laboral.

Antes de iniciar la actividad se realizé la lectura del formato de términos y condiciones para el
tratamiento de datos sensibles, el cual fue aprobado por todos los participantes. Como evidencia del
proceso quedaron la lista de asistencia.

Durante esta jornada se realizo la induccién a la norma 290801106, se explicé el nombre y cddigo de
la norma, los criterios de desempenfio, los conocimientos esenciales y las evidencias de producto que
deberan presentar los candidatos durante el proceso de evaluacion, enfatizando en las buenas
practicas de manipulacién de alimentos, normas de higiene, limpieza y desinfeccion de areas de
trabajo, y el cumplimiento de la normatividad sanitaria para garantizar la inocuidad de los alimentos.

Al finalizar la jornada se brindd un espacio para resolver inquietudes y garantizar la claridad del
proceso, manifestando los aspirantes su interés en continuar con la certificacion.
Total, de asistentes: 12 aspirantes.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registros fotograficos de participacion
2. Lista de asistencia

Registros fotograficos 1y 2. Sensibilizacién al proceso ECCL e induccién a la norma Manipulacién de
Alimentos, el dia 02 de marzo del 2026.

Elaboracién: Fuente propia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD | RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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Toma

conocimiento, desempeiio y | Moreno Quintana.
producto

de evidencias de | Evaluadora Cintya Alejandra 2 de marzo del 2026

CONCLUSIONES:

v" Lajornada de sensibilizacién e induccidn desarrollada el 2 de marzo de 2026 en el municipio de

la montafiita permitid socializar de manera clara el proceso de Evaluacion y Certificacion de
Competencias Laborales, resaltando la gratuidad del servicio ofrecido por el SENA y
fortaleciendo el conocimiento de los aspirantes en el consejo municipal Rodrigo Lara Bonilla
sobre la importancia de certificar sus competencias en manipulacion de alimentos.

La participacién de 12 aspirantes evidencié el interés y compromiso por fortalecer sus
conocimientos y cumplir con las buenas practicas de manipulacién de alimentos, asi como por
mejorar la calidad e inocuidad de los productos que elaboran, contribuyendo al fortalecimiento
del sector gastrondmico del municipio.

En términos generales, la actividad se desarrollé6 de manera organizada, garantizando la
socializacién de la norma 290801106 “Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y
normativa técnica”, los criterios de evaluacion, los conocimientos esenciales y las evidencias
requeridas dentro del proceso. Asimismo, se brindd un espacio para la resolucion de
inquietudes, asegurando la comprension del proceso y la disposicion de los aspirantes para
continuar con la certificacion de sus competencias laborales.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Cintya Alejandra Moreno Quintana &%

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A

Profesional G02 MARIO DANIEL CARDOSO /‘%wuu_/
CORDOBA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-018- CENTRO TECNOLOGICO DE LA
Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:

miércoles, 11 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 20626 Fecha Solicitud 2026-03-10 Estado de la Comisién Autorizada gilgstliz?:cutora 0 Subunidad - 36-02-00-018-951610 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-11 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMPETENCIAS LABORALES Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4826 Dependencia Solicitante ?:TSS?E'?ERTIFICACION COMPETENCIAS LABORALES-CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA-
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar sensibilizacion e induccion a
la norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
CINTYA 0,5 4.990.000,00 270.058,00 135.029,00 60.000,00 195.029,00 normativatécnica aun grupo de
ALEJANDRA . CONTRATIS : aspirante en el municipio del Pauijl,
MORENO CC: 1144195184 TA Autorizada proyecto para desarrollar bajo la
; )
QUINTANA 2026-03-12 2026-03-12 gfgggr:é " CAQUETA/ELPALIL| 05 No 50 estrategia Regular
Totales Solicitud de Comision 135.029,00 60.000,00 195.029,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar sensibilizacion e induccion a la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
técnica aun grupo de aspirante en el municipio del Pauijil, proyecto para desarrollar bajo la estrategia Regular
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 1117492874 Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO TECNOLOGICO DE LA

AMAZONIA - CAQUETA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

WIKFSTERIO DE HACIENDA &

Y CREDITO PUBLICO

irmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

Cargo:

CREDITO PUBLICO
erial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/11 08:21:04 -05:00

"™ Mario Daniel Cardoso Cordoba - Profesional G02 /,%W,_/

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlalozada LUIS ANGEL LOZADA OLAYA

- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-018-  CENTRO TECNOLOGICO DE LA
on Reporte: 951610 AMAZONIA-CAQUETA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 11 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE EDWARD JOVEN CAMARGO Fecha Verificacion: 10/03/2026 17:53:02

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA
Cedula de ciudadania: 1117492874
Usuarlo SIIF: MHlalozada
Na[:m“ 11/03/2026 8:21:17 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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RANSPORTES DEL YARI §.A.

NIT. 891.190.322 - 3

TRANSYAR! I'
HORA VEHICULO No.

N® 412561 | [\2:00. 301
nomBRE:_CINTUA- MOREND

y En el valor del pasaje esta incluido Seguro y Terminales
SERVICIO: Favor ocupar los Puestos asignados
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Florencia 17 de Marzo del 2026

PRESENTADO A: Luis Angel Lozada Olaya, Director Regional (E), Con Funciones de Subdirector
Del Centro Tecnolégico de la Amazonia

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
20626 12 de marzo del 2026 12 de marzo del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Regional Caqueta -Tecnoldgico Paujil Caqueta.

de la Amazonia

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar sensibilizacién e induccién a la norma 290801106 "Manipular alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y normativa técnica” aun grupo de aspirante en el municipio del Paujil, proyecto
para desarrollar bajo la estrategia Regular.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Se realizo la sensibilizacidon resaltando la gratuidad del proceso de Evaluacién y Certificacion de
Competencias Laborales a un grupo de aspirantes del drea de manipulacién de alimentos en el consejo
municipal Rodrigo Lara Bonilla en el municipio del Paujil, asi mismo la induccién a la norma
290801106 “Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y normativa técnica”, proyecto para
desarrollar bajo la estrategia Regular.

RESULTADOS:

Sensibilizacion resaltando la gratuidad del proceso de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales a un grupo de
aspirantes del area de manipulacion de alimentos en el consejo municipal Rodrigo Lara Bonilla en el municipio del Paujil,
asi mismo la induccion a la norma 290801106 “Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y normativa técnica”,

El dia 12 de marzo de 2026 se llevd a cabo una jornada de sensibilizacién e induccidn dirigida a un grupo
de aspirantes en el consejo municipal Rodrigo Lara Bonilla, interesados en participar en el proceso de
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales en la norma 290801106 “Manipular alimentos de
acuerdo con procedimiento y normativa técnica”.

La sensibilizacion y presentacién del proceso fue realizada por Cintya Alejandra Moreno Quintana,
quien socializé a los aspirantes la importancia del proceso de certificacion y resaltd la gratuidad de los
servicios que ofrece el SENA, asi como los beneficios que brinda a los trabajadores del sector de
alimentos al fortalecer sus competencias laborales y garantizar la correcta manipulacién e
inocuidad de los alimentos.

Durante la jornada se explicé detalladamente cada una de las fases del proceso de Evaluacién y
Certificacion de Competencias Laborales: Planeacidn, Evaluacién, Verificaciéon-Auditoria y Certificacién.

GTH-F-087 V.02
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Asimismo, se socializaron los deberes y derechos de los candidatos, los requisitos del proceso, los tipos
de evidencias requeridas y la importancia de la certificacidon para el fortalecimiento del perfil laboral.

Antes de iniciar la actividad se realizd la lectura del formato de términos y condiciones para
el tratamiento de datos sensibles, el cual fue aprobado por todos los participantes. Como evidencia
del proceso quedaron la lista de asistencia.

De la misma forma realizé la induccién a la norma 290801106, dando a conocer el nombre y cddigo,
los criterios de desempefio, los conocimientos esenciales y las evidencias de producto que deberan
presentar los candidatos durante el proceso de evaluacidon, enfatizando en las buenas practicas de
manipulaciéon de alimentos, normas de higiene, limpieza y desinfeccidon de areas de trabajo, y el
cumplimiento de la normatividad sanitaria para garantizar la inocuidad de los alimentos.

Al finalizar la jornada se brindd un espacio para resolver inquietudes y garantizar la claridad del
proceso, manifestando los aspirantes su interés en continuar con la certificacion.

Total, de asistentes: 43 aspirantes en Consejo Municipal Rodrigo Lara Bonilla.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registros fotograficos de participacion
2. Lista de asistencia

Registros fotograficos 1y 2. Sensibilizacidn al proceso ECCL e induccidn a la norma Manipulacién de
Alimentos, el dia 12 de marzo del 2026 en Paujil.

v L

PN o~ o

Jornada Sensibilizacién

Jornada Sensibilizacién e Induccién

¢ Induccion

Elaboracién: Fuente propia
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Toma de evidencias de
conocimiento, desempefio y
producto

Evaluadora Cintya Alejandra
Moreno Quintana.

12 de marzo del 2026

CONCLUSIONES:

v' La jornada de sensibilizacion e induccidn desarrollada el 12 de marzo de 2026 en el municipio

del Paujil permitié socializar de manera clara el proceso de Evaluacién y Certificacion de
Competencias Laborales, resaltando la gratuidad del servicio ofrecido por el SENA y
fortaleciendo el conocimiento de los aspirantes en el consejo municipal Rodrigo Lara Bonilla
sobre la importancia de certificar sus competencias en manipulacion de alimentos.

La participacion de 43 aspirantes evidencid el interés y compromiso por fortalecer sus
conocimientos y cumplir con las buenas practicas de manipulacién de alimentos, asi como por
mejorar la calidad e inocuidad de los productos que elaboran, contribuyendo al fortalecimiento
del sector gastronédmico del municipio.

En términos generales, la actividad se desarrolld6 de manera organizada, garantizando la
socializacién de la norma 290801106 “Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento y
normativa técnica”, los criterios de evaluacién, los conocimientos esenciales y las evidencias
requeridas dentro del proceso. Asimismo, se brindd un espacio para la resolucion de
inquietudes, asegurando la comprension del proceso y la disposicion de los aspirantes para
continuar con la certificaciéon de sus competencias laborales.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Cintya Alejandra Moreno Quintana &)ﬂ
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Profesional G02

MARIO DANIEL CARDOSO
CORDOBA
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