
 

Información Pública Clasificada 

 

Bogotá D.C., abril de 2026 

 

 

Señores 

SUBDIRECCIÓN FINANCIERA Y CONTABLE 
ICFES 

 

Asunto: Radicación de cuenta de cobro, informe de actividades y demás 

soportes requeridos para el trámite de pago N°3 del Contrato ICFES-

210-2026 

 

 

Cordial saludo, 

 

 

Con el objetivo de tramitar el pago N°3 del contrato ICFES-210-2026, anexo 

a la presente los documentos correspondientes al periodo comprendido entre 

el 01 al 30 de marzo de 2026, así: 

 

• Oficio remisión. 

• Original cuenta de cobro. 

• Informe de Ejecución Contractual 

• Certificado original de cumplimiento y recibo a satisfacción del bien y/o 

servicio contratado. 

• Solicitud disminución de deducciones. 

• Planilla de aportes a seguridad social y aportes parafiscales. 

• Pantallazo SECOP II. 
 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

JAIME ANDRÉS AGUIRRE CASTRILLÓN 

CPS N˚ ICFES-210-2026 
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Bogotá D.C., abril de 2026 

 
EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION 

– 

ICFES 

 

DEBE A: 

JAIME ANDRÉS AGUIRRE CASTRILLÓN 

C.C. 71.174.001 de Cisneros 
 

LA SUMA DE: OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) MCTE. 

 

Por concepto de “Prestar servicios profesionales para el análisis, consolidación y 

definición de necesidades de la subdirección de diseño de instrumentos; así 

como el apoyo en la planificación y estructuración de los procesos de 
contratación de natural y jurídica definidos en el PAA.” del mes de marzo de 

2026.  

 

Solicito consignar el monto total del pago a la cuenta: 

 

Banco: BANCOLOMBIA 
Tipo de Cuenta: Cuenta de ahorros 

Número de cuenta: 87900012762 

 

Informo bajo la gravedad del juramento que no me acogeré a la deducción de 

costos y gastos en mi declaración de renta del año 2026, para el cumplimiento 

de la actividad. 

 
En virtud de lo contemplado en el artículo 616-2 del E.T, como no responsable 

de IVA, no estoy obligado a expedir factura de venta por las ventas de bienes o 

prestación de servicios que realice. 

 

Bajo la gravedad de juramento certifico que la planilla de aportes a seguridad 

social y ARL - PILA que anexo, es COPIA descargada directamente de la página 
y que corresponde al 40% del valor del mes de marzo de 2026 en ejecución al 

contrato No. ICFES-210-2026, y solicito sea tenido en cuenta en la base de 

cálculo de la retención. 

 

Atentamente,  

 
 

 

JAIME ANDRÉS AGUIRRE CASTRILLÓN 

CPS N˚ ICFES-210-2026 
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INFORME DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL Código: GAB-FT029 

GESTIÓN DE ABASTECIMIENTO Versión: 04 

Clasificación de la 
Información: 

 X             PÚBLICA              
CLASIFICADA 

             RESERVADA 

 

 
1. INFORMACIÓN CONTRATISTA 

 

CONTRATISTA: JAIME ANDRES AGUIRRE CASTRILLON 

C.C. 71174001 

REPRESENTANTE LEGAL  N/A 

C.C/ C.E del Representante 

Legal 
N/A 

PERÍODO DEL INFORME: Desde 01/03/2026 Hasta 30/03/2026 

INFORME No.: 3 

 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

NO. CONTRATO: ICFES-210-2026 

FECHA SUSCRIPCIÓN: 23/01/2026 

FECHA ACTA DE INICIO: 26/01/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2026 

ADICIONES Y/O 
MODIFICACIONES: N/A 

OBJETO DEL CONTRATO:  

Prestar servicios profesionales para el análisis, 
consolidación y definición de necesidades de la 

subdirección de diseño de instrumentos; así como el 

apoyo en la planificación y estructuración de los 

procesos de contratación de natural y jurídica definidos 

en el PAA. 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 90.666.667 

VALOR EJECUTADO A LA 
FECHA DEL PRESENTE 

INFORME: 

$ 9.333.333 

SALDO DEL CONTRATO A LA 

FECHA DEL PRESENTE 

INFORME: 

$ 81.333.334 
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PLAZO DE EJECUCIÓN: 

El contrato se suscribe hasta el 31 de diciembre de 

2026, plazo que se empezará a contar a partir de la 

suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de 

los requisitos de ejecución, a saber: Expedición del 
Registro Presupuestal y Afiliación a la ARL. 

NÚMERO DE REGISTRO 

PRESUPUESTAL: 
16464 

SUPERVISIÓN: 

La supervisión estará a cargo del Subdirección de 

Diseño de Instrumentos, quien deberá cumplir las 

obligaciones y actividades establecidas por El Icfes en 

el Manual de Contratación y en los procesos y 
procedimientos vigentes. En caso de ser necesario la 

modificación de la supervisión, el cambio se realizará 

mediante comunicación interna suscrita por el 

Ordenador de Gasto.  

 

3. INFORMACIÓN FINANCIERA 

 

FORMA DE PAGO: 

El Icfes desembolsará el valor del contrato, así: 

 
a) Un primer pago proporcional por fracción de tiempo 

ejecutado contado a partir de la suscripción del acta de 

inicio, sin superar la suma de DOS MILLONES 

SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS MONEDA 
CORRIENTE ($2.666.667), previa aprobación por 

parte del supervisor del contrato, del respectivo 

informe de avance que dé cuenta de la ejecución del 

contrato en el primer mes. Los meses se entenderán de 
treinta (30) días.  

 

b) Once (11) pagos mensuales iguales y sucesivos 

hasta por la suma de OCHO MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($8.000.000) previa aprobación por parte del 

supervisor del contrato, de los respectivos informes de 

avance que den cuenta de la ejecución del contrato. Los 

meses se entenderán de treinta (30) días. 
 

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA. En virtud de lo anterior, dicho contrato 
en el aspecto financiero se ejecuta de la siguiente manera: 

 

NO. DE FACTURA O 
DOCUMENTO 

EQUIVALENTE 

FECHA DE FACTURA O 
DOCUMENTO 

EQUIVALENTE 

VALOR 

01 N/A $1.333.333 

02 N/A $8.000.000 

 

PAGO QUE SE EFECTÚA A LA FECHA 

DEL PRESENTE INFORME: 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

  X          

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 
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4. DETALLE DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

ANEXOS 
(Describir y adjuntar la evidencia que dan cumplimiento a las obligaciones. 

Los archivos o enlaces a carpetas compartidas deben ser de acceso público y 

no debe contener restricciones, a menos que sea información reservada o 

clasificada, en este evento debe indicarse las razones jurídicas que lo 
sustentan y manifestar en que ruta se encuentran archivadas) 

1. Proyectar los 

documentos 

necesarios para la 

gestión de las 

actividades 
contractuales 

llevadas a cabo 

por la 

Subdirección de 
Diseño de 

Instrumentos, en 

todas sus etapas 

(precontractual, 
contractual y 

postcontractual), 

asegurando el 

cumplimiento del 

manual de 
contratación 

institucional y las 

normativas 

legales vigentes 
que regulan la 

contratación 

pública. 

1 Se viene 

adelantando la 

gestión para la 
liquidación de los 

contratos de SDI 

Vigencia 2025 

(Total 36). ICFES-
090-2025 

ICFES-137-2025, 

ICFES-204-2025 
ICFES-235-2025 

ICFES-265-2025 

ICFES-268-2025 
ICFES-281-2025 

ICFES-293-2025 

ICFES-294-2025 
ICFES-295-2025 

ICFES-296-2025 

ICFES-338-2025 

ICFES-360-2025 
ICFES-367-2025 

ICFES-373-2025 

ICFES-375-2025 
ICFES-377-2025 

ICFES-385-2025 

ICFES-425-2025 
ICFES-429-2025 

ICFES-433-2025 

ICFES-434-2025 
ICFES-436-2025 

ICFES-441-2025 

ICFES-485-2025 
ICFES-486-2025 

ICFES-494-2025 

ICFES-496-2025 

ICFES-527-2025 
ICFES-556-2025 

ICFES-563-2025 

ICFES-603-2025 
ICFES-638-2025 

ICFES-643-2025 

ICFES-680-2025 
ICFES-683-2025 

Solicitudes Certificados de Ejecución Financiera 

Correos enviados a Subdirección Financiera y Contable (Carpeta 

Evidencias) 

 

Evidencias Marzo 
 

 

 

 
 

Evidencias_Marzo
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2 Reunión Virtual 

con los 

Gestores, con el 

fin de socializar 
el procedimiento 

para las Cuentas 

de Cobro 2026 y 

los Informes de 
Cobro del 

Operador. 

(18/03/2026). 

 

Link Reunión.   

https://teams.microsoft.com/meet/29720614862296?p=3YvC7hObiixq5dT79M 

 

3 Se recibieron por 

parte de los 
gestores 34 

Solicitudes de 

invitaciones, 

para requerir al 

operador para la 
contratación de 

los 

colaboradores 

para la 
construcción, 

verificación, 

revisión de 

ítems. 
(02/03/2026 al 

30/03/2026) 

Correos electrónicos GESTORES – INNOVATECH E.I.C.E 

 
Evidencias Marzo 

 

4 Reunión virtual 

Planificación 

Gestión 

Contractual 

(26/03/2026) 

Planificación gestión contractual 2026 | Unión a la reunión | Microsoft Teams 

2. Brindar 

soporte a las 
Subdirecciones 

en la planificación 

y seguimiento de 

la ejecución del 
Plan Anual de 

Adquisiciones de 

la Subdirección 

de Diseño de 
Instrumentos. 

1 Reunión 

subdirector de 
Diseño de 

Instrumentos 

(11/03/2026) 

Socialización cuentas de cobro | Unión a la reunión | Microsoft Teams 

2 Reunión Primer 

Comité Primario 

SDI. 
(12/03/2026) 

Primer comité primario marzo 2026 | Unión a la reunión | Microsoft Teams 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21AcAhQrP_2UGkPq0f8_vMPtDzIFQO3vtLve-aMzNAH5hhGkGMNCmdSqFLiO25kFbA&driveItemId=01RRVL3YQGE72NJZMPDBBLSJJQGMHTKLOH&sitePath=https%3A%2F%2Ficfesgovco-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fltruaa_icfes_gov_co%2FIQAGJ_TU5Y8YQrklMDMPNS3HAW5QFeQp0PTaWnPKueQPc1E&fileUrl=https%3A%2F%2Ficfesgovco-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fltruaa_icfes_gov_co%2FDocuments%2FGrabaciones%2FSOCIALIZACION+DE+DOCUMENTOS+CUENTA+DE+COBRO-20260204_141434-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E0080000000024C446ED3295DC01000000000000000010000000A8DDF38F41A0C5488CCE449AA5806B77&threadId=19%3Ameeting_MWQ3ODQyZmMtMGNiZi00ODI4LWFiZDktZWE4OWUwNGJmZmIw%40thread.v2&organizerId=28980578-a252-4ae6-906f-83108f947508&tenantId=27864e10-5be4-4d4f-adb5-bbab512029e8&callId=10166c2f-7e0f-420d-91a5-5734ebb72081&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/meet/29720614862296?p=3YvC7hObiixq5dT79M
Evidencias_Marzo
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTJhNTdlNTItNTM1ZS00OWFiLTkxZjEtNzgxYzk3MjdhZDMy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2227864e10-5be4-4d4f-adb5-bbab512029e8%22%2c%22Oid%22%3a%22ef04c662-19ce-4846-8af5-bd8d6b0597c5%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTEwZWRjZjQtNTM0OC00ODU3LWFlMjctNmM0NGM3ODUwYWJl%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2227864e10-5be4-4d4f-adb5-bbab512029e8%22%2c%22Oid%22%3a%2228980578-a252-4ae6-906f-83108f947508%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTQxODgwY2MtM2IwOC00MjY4LWI4YzktZTJkNjUzNzZkZmFh%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2227864e10-5be4-4d4f-adb5-bbab512029e8%22%2c%22Oid%22%3a%2228980578-a252-4ae6-906f-83108f947508%22%7d
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3. Realizar el 

seguimiento 

presupuestal de 

los proyectos en 
ejecución dentro 

de la 

Subdirección de 

Diseño de 
Instrumentos 

derivados del 

desarrollo de 

nuevos negocios. 

1 Se realizó la 

verificación de 

reportes de pago 

por parte de los 
Gestores que 

solicitaron 

colaboradores al 

operador 
INNOVATECH 

E.I.C.E. 

 

Evidencias Marzo 

 

2 Se envío reporte 

estado 

contratación con 

INNOVATECH 
E.I.C.E 

Correo electrónico a SDI 

Evidencias_Marzo\Numeral_3_Item_2_Seguimiento.pdf 

4. Preparar los 

temas asignados 
por la supervisión 

del contrato para 

ser expuestos en 

los comités de 
contratación 

correspondientes. 

1 Elaboración de la 

Presentación 
para la reunión 

con Gestores 

sobre proceso 

Cuentas de 
Cobro e 

Informes de 

pago Operador 

(18/02/2026) 

Evidencias Marzo 

 

5. Realizar las 

actividades que 
deban llevarse a 

través del gestor 

documental, 

haciendo uso 

adecuado de las 
Tablas de 

Retención 

Documental. 

1 Se realizó 

solicitudes de 
radicación 

Hypergenia 

(oficios 

Subdirección 

Financiera y 
Contable). 

Correos electrónicos 

Evidencias Marzo 

Evidencias_Marzo
Evidencias_Marzo/Numeral_3_Item_2_Seguimiento.pdf
Evidencias_Marzo
Evidencias_Marzo
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6. Realizar el 

seguimiento y 

reporte mensual 

a la revisión de 
cuentas de cobro 

de los 

contratistas, así 

como al cargue 
de las facturas y 

cuentas de cobro 

en la plataforma 

SECOP II de los 
contratistas cuya 

supervisión se 

encuentre a cargo 

de la 

Subdirección de 
Diseño de 

Instrumentos. 

1 Se realizó 

verificación y 

seguimiento al 

cargue de los 
archivos (cuenta 

de cobro mes de 

febrero) en la 

plataforma 
SECOPII, de 

todos los 

contratistas de 

la SDI. 
aprobándose los 

informes que no 

presentaron 

novedad, 

rechazándose 
los que tenían 

inconsistencias 

para posterior 

aprobación una 
vez cumpla con 

los parámetros 

establecidos. 

 

Link Plataforma SECOP II: 

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ 

ProcurementContractManagement/Index 

 
 

 

 

 

2 Se solicito vía 

correo 
electrónico a los 

Gestores que no 

cargaron la 

cuenta 

correspondiente 
al mes de 

febrero, así 

como las que 

fueron 
rechazadas por 

no cumplir con 

algún parámetro 

establecido. 

Evidencias Marzo – Correos electrónicos 

7. Realizar los 

informes que le 
sean requeridos 

respecto al 

seguimiento de 

las pruebas y 

proyectos del 
área. 

1 Se realizo 

solicitud de 
reporte al 

profesional 

encargado de la 

plataforma 

PRISMA, con el 
fin de verificar 

cumplimiento de 

metas vs 

reportes 
invitaciones. 

Correo electrónico con destino a la encargada de la plataforma 

PRISMA 
 

Evidencias Marzo 

 

 

 

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/
Evidencias_Marzo
Evidencias_Marzo
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8. Calcular el plan 

anual 

mensualizado de 

caja para los 
contratos 

suscritos por el 

área con 

personas 
jurídicas. 

1 Se apoya en la 

realización de la 

proyección del 

PAC 
correspondiente, 

de acuerdo a la 

cantidad de 

invitaciones que 
realizan los 

Gestores de SDI, 

y teniendo en 

cuenta lo 
establecido en la 

Circular 006 

2026. 

Igualmente, el 

reporte de 
cuenta por parte 

de los gestores 

para pago. 

Cuadro control solicitudes (invitaciones) Gestores SDI  

Evidencias Marzo 

 

 
 

9. Brindar 

asistencia en la 

supervisión de los 
contratos y 

convenios en los 

que requiera 

apoyo el 
subdirector de 

diseño de 

instrumentos. 

1 Se viene 

realizando el 

apoyo a la 
supervisión de 

los contratos de 

personas 

naturales y de 
personas 

jurídicas. 

(solicitudes a 

Innovatech 

E.I.C.E) 

Correos electrónicos ante el Operador Innovatech E.I.C.E 

Evidencias Marzo 

 
Plataforma SECOP II  

 

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering 

/ProcurementContractEdit/View?docUniqueIdentifier 
=CO1.PCCNTR.8929567&prevCtxUrl 

=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co 

%3a443%2fCO1ContractsManagement%2fTendering%2f 

ProcurementContractManagement%2fIndex&prevCtxLbl=Contratos+ 

 
 

 

10. Proponer 

oportunamente 

estrategias de 

mejora al 
subdirector de 

diseño de 

instrumentos 

sobre las 
dificultades y 

eventos de riesgo 

identificados en 

los contratos y 

convenios 
suscritos con 

personas 

jurídicas en la 

Subdirección de 

1 Se continua con 

el control a las 

invitaciones 

realizadas por 
los gestores, y 

posteriormente 

a la contratación 

por parte del 
operador 

INNOVATECH 

E.I.C.E, con el 

fin de lograr la 

correcta 
supervisión y 

ejecución del 

contrato ICFES-

382-2026 

Link de acceso a la carpeta de la contratación INNOVATECH E.I.C.E 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kOQCkXy-

DfCNOKMG9YuRF1ZwkzuOO0LL8_jT7jY3UzI/edit?gid=0#gid=0 

 
Carpeta Evidencias Marzo Reportes 

Evidencias Marzo  

 

Evidencias_Marzo
Evidencias_Marzo
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kOQCkXy-DfCNOKMG9YuRF1ZwkzuOO0LL8_jT7jY3UzI/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kOQCkXy-DfCNOKMG9YuRF1ZwkzuOO0LL8_jT7jY3UzI/edit?gid=0#gid=0
Evidencias_Marzo
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Diseño de 

Instrumentos. 

2 Mediante correo 

electrónico se le 

informa los 

gestores del 
estado de sus 

invitaciones. 

Correos electrónicos a Gestores SDI. 

 

Carpeta evidencias Marzo 

Evidencias Marzo 
 

 

 

 
 

 

 

11. Verificar que 

la 

documentación, 
soportes y 

evidencias 

derivadas de la 

ejecución de los 

contratos con 
personas 

jurídicas repose 

en las carpetas de 

archivo 
dispuestas en la 

Subdirección. 

1 Se verifica las 

carpetas de la 

contratación 
(invitaciones) 

del operador 

INNOVATECH 

E.I.C.E. 

 
Así mismo en la 

plataforma 

SecopII de la 

contratación 
vigencia 2026 de 

la SDI. 

 

 

 
Enlace Carpeta SDI 2026 y Plataforma SECOP II 

 

Subdirección de Diseño de Instrumentos - OneDrive 
 
 

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ 

ProcurementContractEdit/View?docUniqueIdentifier 
=CO1.PCCNTR.9222695& 

prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1 

ContractsManagement%2fTendering%2f 

ProcurementContractManagement%2fIndex&prevCtxLbl=Contratos+ 
 

 

 

 

12. Apoyar la 

respuesta 
oportuna y 

adecuada a las 

Peticiones, 

Quejas, Reclamos 

y Sugerencias 
(PQRS), derechos 

de petición, 

asignados a las 

Subdirección de 
Diseño de 

Instrumentos. 

 

 

1 Se recibe por 

parte de la 
Dirección de 

Evaluación 

Correo 

electrónico, 

respecto a 
derecho de 

petición de la 

señora ANDREA 

CASTAÑO 
CASAS. Se dio 

tramite por 

competencia a la 

parte 
encargada, la 

cual dio 

respuesta de 

fondo a 
peticionario. 

 

Se remite correo electrónico al operador INNOVATECH E.I.C.E 
 

Evidencias Marzo 

 

 

Evidencias_Marzo
https://icfesgovco-my.sharepoint.com/personal/vrtovarm_icfes_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A836d1a6c39e248c2855c076ab6cd6298&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1771638258966&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=898a0911%2D6601%2D8a62%2D9112%2D6af663dd4ac0&id=%2Fpersonal%2Fvrtovarm%5Ficfes%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCONTRATACION%20ENERO%202026%2FSubdirecci%C3%B3n%20de%20Dise%C3%B1o%20de%20Instrumentos&FolderCTID=0x012000D9425E8C6710B445B717EDF09E46895C&view=0
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/
Evidencias_Marzo
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5. CONSTANCIAS 

 

El Supervisor Heider Martínez Mena, acreditó que el contrato se ejecutó en el porcentaje 

correspondiente a satisfacción. 

El contratista cumplió a cabalidad con: i) las obligaciones generales y específicas pactadas, 

ii) las referentes a las obligaciones frente al sistema de gestión de la seguridad y la salud en 

el trabajo –SG-SST, iii) las señaladas en la política ambiental y iv) las correspondientes a las 

políticas y procedimientos de seguridad y privacidad de la información.  

Heider Martínez Mena, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el 

marco de lo dispuesto por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007, el contratista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de: Aportes a los 

Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales. 

 

 
6. OBSERVACIONES 

 

El contratista cumplió a satisfacción con las obligaciones requeridas para el periodo del 

presente informe, dejando al día todas las actividades y obligaciones asociadas a su contrato. 

 

 

 

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 01 de abril de 2026. 

 
 

   
 
 

 
Elaboró 

Jaime Andrés Aguirre 
Castrillón 

CONTRATISTA 
 

 

 
 

Revisó 
Lady Tatiana Rúa Agudelo 
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Aprobó 
Heider Martínez Mena 
Subdirector de Diseño de 

Instrumentos 
SUPERVISOR 
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