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Orden del Día

1. Saludo.
2. Socialización cargue documentos cuenta de cobro CARPETA SDI.
3. Cargue Cuentas de Cobro Gestores en SECOP II.
4. Informes de Gestores para trámite de pago ante Operador

INNOVATECH E.I.C.E
5. Asuntos varios ( Dudas e inquietudes).
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Saludo

“Los grandes logros de cualquier persona 
generalmente dependen de muchas 

manos, corazones y mentes”.

Walter Disney
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Socialización Cargue Cuenta Cobro Carpeta SDI

1. Link de la Carpeta (Teams) correspondiente al mes.
2. Documentos

Oficio de Radicación de la Cuenta de Cobro correspondiente
al mes (ejemplo marzo).
Cuenta de Cobro.
Informe de Ejecución Contractual.
Certificado de Cumplimiento – Formato GAB-FT-035 (V5).
Planilla Aportes Seguridad Social.
Pantallazo SECOP II.

..\Formatos_Cuentas_Cobro 2026
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Socialización Cargue Cuenta Cobro Carpeta SDI

Una vez revisada la carpeta con los archivos de cada uno, y
estén aprobados o con el visto bueno.

Se procede al registro en el Link de Atención al ciudadano
▶ https://bpms-portal.icfes.gov.co.

Se deben cargar todos los documentos en formato PDF
(individual o en un solo archivo).

Posteriormente se recibe un RADICADO ..\Radicado
Atencion Ciudadano ICFES

https://bpms-portal.icfes.gov.co/
../Radicado Atencion Ciudadano ICFES
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Superada la etapa de radicación de la cuenta de cobro, y
una vez obtenido el radicado, se procede en un archivo a
organizar todo los soportes valga la redundancia de la
cuenta de cobro y al inicio o final deberá ir el pantallazo
obtenido de dicha radicación.
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Ingresar con su usuario y contraseña a la plataforma
SECOP II
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Ubicamos la pestaña de mis procesos y allí desplegamos y
buscamos el contrato con la entidad
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Seleccionamos el campo Nro. 7 EJECUCION DEL
CONTRATO y nos vamos a CREAR
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII
Procedemos al Registro del Factura, diligenciando los datos que nos
requiera el sistema, muy importante especificar si es cuenta de cobro
o factura (en este aspecto electrónica). Muy importante el numero de
radicación (corresponde al expedido en el registro atención al ciudadano).
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII
Anexar y Buscar Documento (corresponde al archivo completo de la cuenta
de cobro), adicional pueden cargar la carpeta con las evidencias que no esten
sujetas a reserva documental.
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII
Posteriormente una vez cargado el archivo (Anexo) se procede a confirmar y enviar
si esta seguro que el archivo esta bien o es el correcto., para poder con ello la
entidad poder verlo reflejado y proceder a aprobarlo o rechazarlo.
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Socialización Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Posteriormente una vez cargado el archivo (Anexo) se procede a confirmar y enviar
si esta seguro que el archivo esta bien o es el correcto., para poder con ello la
entidad poder verlo reflejado y proceder a aprobarlo o rechazarlo.

https://www.youtube.com/watch?v=sVEEB3HY_cg

https://www.youtube.com/watch?v=sVEEB3HY_cg
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Informes de Gestores para trámite de pago ante

OPERADOR INNOVATECH E.I.C.E

1. Informes para Pago por parte de Gestores para trámite ante Operador
INNOVATECH E.I.C.E
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Informes de Gestores para trámite de pago ante

OPERADOR INNOVATECH E.I.C.E
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Asuntos varios
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Muchas gracias.


