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Orden del Dia Icfes

Saludo.
Socializacion cargue documentos cuenta de cobro CARPETA SDI.
Cargue Cuentas de Cobro Gestores en SECOP |l.

Informes de Gestores para tramite de pago ante Operador
INNOVATECH E.I.C.E

Asuntos varios ( Dudas e inquietudes).
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Saludo Icfes

“Los grandes logros de cualquier persona
generalmente dependen de muchas
manos, corazones y mentes”.

Walter Disney
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro Carpeta SDI

1. Link de |la Carpeta (Teams) correspondiente al mes.
2. Documentos

Oficio de Radicacion de la Cuenta de Cobro correspondiente
al mes (ejemplo marzo).

Cuenta de Cobro.

Informe de Ejecucion Contractual.

Certificado de Cumplimiento — Formato GAB-FT-035 (V5).
Planilla Aportes Seguridad Social.

Pantallazo SECOP II.

\Formatos_Cuentas_Cobro 2026



../Formatos_Cuentas_Cobro 2026
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro Carpeta SDI Icfes

Una vez revisada la carpeta con los archivos de cada uno, y
estén aprobados o con el visto bueno.

Se procede al registro en el Link de Atencion al ciudadano
»| https://bpms-portal.icfes.gov.co.

Se deben cargar todos los documentos en formato PDF
(individual o en un solo archivo).

Posteriormente se recibe un RADICADO .\Radicado
Atencion Ciudadano ICFES



https://bpms-portal.icfes.gov.co/
../Radicado Atencion Ciudadano ICFES
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Socializacién Cargue Cuenta Cobro SECOPII Icfes

Superada la etapa de radicacion de |la cuenta de cobro, y
una vez obtenido el radicado, se procede en un archivo a
organizar todo los soportes valga la redundancia de la
cuenta de cobro y al inicio o final deberd ir el pantallazo
obtenido de dicha radicacion.
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Socializacién Cargue Cuenta Cobro SECOPII Icfes

Ingresar con su usuario y contrasena a la plataforma
SECOP II

nicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

ENTRAR
SECOPII

‘ andresjaime77]

Olvidé el usuario
ACCESOS DIRECTOS & ) Departamentos y.municipios concentraron la mayor contrata... ~
Yate - X Corr?p?rl:E}E)c,f:znte Compartir ? ............
n p ras " ; § Olvidé la contrasefia
n e Departamentos y municipios
\ : . . cor *-aron la mayor contratacion
COMPREDORES AN / ‘ ‘i » ala “Ley de Garantias”
: —
‘
@/

PROVEEDORES

-

=

el ¢ Ingresa al canal oficial de whatsapp
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Socializacién Cargue Cuenta Cobro SECOPII Icfes

Ubicamos la pestana de mis procesos y alli desplegamos y
buscamos el contrato con la entidad

% uTC 5
colombia Comprs Ehelinte JAIME ANDRES AGUL...
Escritorio — Mend — Administracion de contratos
@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos
Buscar contrato
(Busqueda avanzada)
Ultimas modificaciones
Id del contrato Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fecha de firma Fecha de finalizacion Facturacion de la entidad Valor total de la oferta Estado
7526119 ICFES-210-2026 INSTITUTO COLOMBIANO Entidad Estatal 26/01/2026 12:00:00 3112/2026 11:59:00 PM JAIME ANQRES AGUIRRE 90.666.667 COP En Detalle
PARA LA EVALUACION DE AM ((UTC-05:00) ({UTC-05:00) Bogots, Lima, CASTRILLON
LA EDUCACION - ICFES

ejecucion
Bogots, Lima, Quito) Quito)
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro SECOPII Icfes

Seleccionamos el campo Nro. 7 EJECUCION DEL
CONTRATO y nos vamos a CREAR

' - uUtc -5 d
n Pablica JAIME ANDRES AGUI.

Escritorio — Meni — Administracion de contratos — Ver contrato

il Informacion general @ Cancelar < || Evaluacién de la Entidad Estatal | =

bl Condiciones
VER CONTRATO

W Bicnes y servicios Ejecucion del Contrato

4 ) BEET e e G R EmE Porcentaje = Recepcion de articulos

CB Documentos del contrato

Plan de Pagos

[:§ Informacion presupuestal ) . o
¢ 5e requieren emisiones de codigos de

Si " No
o Ejecucion del Contrato autorizacion?
B Iodificaciones del Contrato Id de pago Niamero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
- Pago 001 01 11/02/2026 11:08:00 AM ((UTC-05:00) 27 dias de tiempo transcurrido 1.333.333 COP Pagado Detalle
5 ) IS IETEE Bogets, Lima, Quifo) (17/02/2026 1:11:00 PM(UTC-05-00) Bogots,
Lima, Quito)
Pago 002 02 14 dias de tiempo transcurrido 14 dias de tiempo transcurrido 8.000.000 COP Aceptada Detalle
(2/03/2026 8:22:00 AM(UTC-05:00) Bogota, (2/03/2026 12:00:00 PM{UTC-05:00) Bogots,
Lima, Quito) Lima, Quito)

Crear
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Procedemos al Registro del Factura, diligenciando los datos que nos
requiera el sistema, muy importante especificar si es cuenta de cobro
o factura (en este aspecto electréonica). Muy importante el numero de
radicacion (corresponde al expedido en el registro atencidén al ciudadano).

REGISTRO DE FACTURA

>

Descripcién Nombre del documento

Anexar
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Anexar y Buscar Documento (corresponde al archivo completo de la cuenta
de cobro), adicional pueden cargar |la carpeta con las evidencias que no esten

sujetas a reserva documental.
REGISTRO DE FACTURA

Valor total 8.000.000 ~
Notas
~
Fecha de recepcion original |16/03/2026 12:00 3 *

Nimero de radicacion  2026-110-0002087-01

secap.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public&asPopupView=true&CallBack... — [ X
De

%  https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storage Type=Public&t... A

No existen resulfados qu
ANEXAR DOCUMENTO

Anexar
Buscar documento

Mo hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o amrastre el documento a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar

Consulte 1a Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendacinnes al anexar un documento
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Socializacién Cargue Cuenta Cobro SECOPII Icfes

Posteriormente una vez cargado el archivo (Anexo) se procede a confirmar y enviar
si esta seguro que el archivo esta bien o es el correcto., para poder con ello la

entidad poder verlo reflejado y proceder a aprobarlo o rechazarlo.

REGISTRO DE FACTURA .

Numero de radicacion  2026-110-0002087-01
Descripcion Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados

Anexar

Estado Pendiente de registro
Fecha de recepcién original -
Fecha estimada de pago -
Valor a pagar -
Compromiso presupuestal

Plan de recepcion

Descripcion Nombre del documento

Mo existen resultados que cumplan con los criterios de blisqueda especificados

Cancelar [ECILLYETY
v
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Socializacion Cargue Cuenta Cobro SECOPII

Posteriormente una vez cargado el archivo (Anexo) se procede a confirmar y enviar
si esta seguro que el archivo esta bien o es el correcto., para poder con ello la

entidad poder verlo reflejado y proceder a aprobarlo o rechazarlo.

Pago 002 02 14 dias de tiempo transcurrido 14 dias de tiempo transcurrido 8.000.000 COP Aceptada Detalle
(27032026 8:22-00 AM{UTC-05:00) Bogota, (203/2026 12:00:00 PM{UTC-05:00) Bogots,
Lima, Quito) Lima, Quito)
Crear

https://www.youtube.com/watch?v=sVEEB3HY_cg



https://www.youtube.com/watch?v=sVEEB3HY_cg
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Informes de Gestores para tramite de pago ante
OPERADOR INNOVATECH E.I.C.E

1. Informes para Pago por parte de Gestores para tramite ante Operador
INNOVATECH E.I.C.E
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Informes de Gestores para tramite de pago ante
OPERADOR INNOVATECH E.I.C.E

1. Informes para Pago por parte de Gestores para tramite ante Operador
INNOVATECH E.I.C.E
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Informes de Gestores para tramite de pago ante
OPERADOR INNOVATECH E.I.C.E

1. Informes para Pago por parte de Gestores para tramite ante Operador
INNOVATECH E.I.C.E
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Asuntos varios
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Muchas gracias.




