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NUMERO DE PAGO: 3
PERIODO DEL INFORME 01 DE MARZO AL 31 DE MARZO DEL 2026
FUNCIONAMIENTO
DATOS GENERALES DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA
No. DE CONTRATO: CPS 003-2026
PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS
FECHA APROBACION DE POLIZA: NO APLICA No. DE POLIZA NO APLICA
FECHA DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO, 05 DE ENERO DE 2026
FECHA ACTA DE INICIO; 6 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 30 DE DICIEMBRE DE 2026
PRORROGAS DEL CONTRATO: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
SUSPENSION: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
: No. DE POLIZA
gE;H‘;‘, ﬁ‘PRP?ACION DE POLIZA (En Caso NOAPLICA  |(EN CASO DE NO APLICA
e MODIFICACION)
AMPLIACION DE LA SUSPENSION: NOAPLICA |[FECHA: NO APLICA
VALOR INICIAL: $ 67.450.000
ADICION: NOAPLICA _ |[FECHA: 1 NO APLICA

VALOR ADICION DEL CONTRATO:

$

‘ “[VALOR EJECUTADO ANTES DE LA CESION
CESION DE CONTRATO FECHA DE LA CESION DE CONTRATO DE CONTRATO
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INFORME DE SUPERVISION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBSERVACIONES

1.Realizar la elaboracion de anexos técnicos de
los contratos de compraventa y suministros de la
Corporacion, asi como la elaboracion de
documentos precontractuales, contractuales y
post contractuales de los contratos de prestacion
de servicios.

El Contratista realizo las modificaciones requeridas por el Presidente de la entidad a Ia ficha técnica
para el suministro de refrigerios, con el fin de dar inicio al proceso contractual.

Asimismo, elabord las fichas técnicas para la compra de elementos de papeleria, cafeteria y aseo
hecesarios para el funcionamiento de la entidad, igualmente para la adquisicion de elementos
requeridos por el proceso de seguridad y salud en el trabajo y de gestion ambiental, indispensables
para el funcionamiento.

Finalmente, elaboré los documentos precontractuales y contractuales requeridos para el proceso de
minima cuantia No. MC-049-2026.

2.Apoyar el cargue de informacion en las
plataformas de contratacion publica.

El Contratista realizd la actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones, asi como el cargue de los
documentos requeridos para la puesta en ejecucion del contrato de prestacion de servicios CPS-043-
2026 en la plataforma SECOP I1. De igual manera, efectus el cargue de los documentos
correspondientes a los pagos de contratistas realizados durante el mes de marzo.

3.Apoyar el diligenciamiento y revision de los
archivos o formatos requeridos por SIA observa.

El Contratista realizo la organizacion y digitalizacion de los documentos requeridos para la
elaboracion del reporte en la plataforma SIA OBSERVA, correspondientes a los contratos puestos en
ejecucion durante el mes de marzo de 2026; asimismo, efectuo la revision de la documentacion
cargada en dicha plataforma, correspondiente a los contratos puestos en ejecucion durante el mes de
febrero de 2026.

4.Apoyar el cargue y rendicion de los diferentes
informes y requerimientos del proceso
contractual, contable y financiero.

El Contratista realizo la elaboracion de la certificacion y el reporte en el aplicativo SIGA, referente a
los bienes inmuebles de la entidad; asimismo, brind apoyo en la elaboracion del informe de personal
y costos requerido por la Administracion Municipal para la rendicion de informes.
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5.Apoyar el drea financiera con registros,
busqueda de documentos, alistamiento de
carpetas y demas asuntos asistenciales que
requiera el drea.

El Contratista elaboro solicitudes de soporte para garantizar el cotrecto funcionamiento de los
moédulos de contabilidad, presupuesto e inventarios del aplicativo SINFA; asimismo, elaboro el oficio
y realizo la entrega de una impresora multifuncional marca Brother que se encontraba en calidad de
préstamo a la Alcaldia Municipal.

6.Proyectar los oficios que se encuentren
directamente relacionadas con el proceso de
gestion contractual, asignados previamente por el
supervisor del contrato.

El Contratista realizo actualizacion del consolidado general de contratos ejecutados en la vigencia
2026.

7.Revisar formalmente el lleno de requisitos y
correcto diligenciamiento de las cuentas de cobro
presentadas por los diferentes contratistas segn
las indicaciones del supervisor.

El Contratista realizo la revision del correcto cargue de los documentos correspondientes a las
cuentas de cobro de los contratistas en la plataforma SECOP 11, requeridos para la realizacion de los
respectivos pagos.

8.Apoyar la elaboracion de certificaciones de los
contratistas, personal de planta y los concejales
de la corporacion.

El Contratista elaboro certificacion de supervision de contrato MC-048-2026 correspondiente a la
adquisicion de equipos de computo.

9.Apovyar la recoleccion de firmas, organizacion,
archivo y escaneo de los comprobantes de egreso
generados por la entidad.

El Contratista realizo revision del proceso de recoleccion de firmas, organizacion y archivo de los
comprobantes de egreso que asi lo requerian, emitidos durante el mes de marzo de la presente
vigencia.

10.Apoyar la revision de documentos de los
posibles contratistas de la corporacion,
verificando su legalidad e idoneidad.

Durante el mes de marzo de 2026, no se suscribieron contratos de prestacion de servicios, por lo cual
no fue necesaria la revision de documentacion.

11.Registrar cada uno de los elementos segin el
grupo a que pertenezcan y/o crear codigos del
bien adquirido o existente en los sistemas de
informacion (modulo inventarios- SINFA).

Durante el mes de marzo de la presente vigencia, no fue necesario realizar el registro de elementos en
el aplicativo SINFA, modulo de inventario y almacén.

12.Realizar la recepcion, ingreso, calificacion,
ubicacion y conservacion de los bienes de
propiedad de la Corporacion.

Durante el mes de marzo de la presente vigencia, no fue necesario realizar la recepcion, ingreso y
clasificacion de elementos, toda vez que el inventario se encuentra actualizado y no se efectu¢ la
adquisicion de nuevos bienes. -

13.Apoyar al 4rea contable con el listado de
ingreso mensual de elementos devolutivos o de
consumo para la realizacion de los ajustes por
depreciacion de los bienes devolutivos e
inmuebles de conformidad con las normas
vigentes a fin de actualizar los datos de los activos
fijos en los estados financieros de la
Cotporacion.

Durante el me de marzo no se realizo la adquisicion de bienes devolutivos o de consumo.

14.Las demas que se deriven durante la ejecucion
del presente contrato y que sean necesarias para
el cumplimiento del objeto contractual.

El Contratista realizo las siguientes actividades:
« Asistio a la capacitacion sobre Codigo de Integridad llevada a cabo en la entidad el dia 5 de febrero
de 2026 y a la capacitacion sobre Politica Cero Papel realizada el 19 de marzo de 2026.

¢ Elaboro el acta de reunion sostenida con la representante legal de FENASEP para establecer los
lineamientos del cronograma de capacitacion de los 15 concejales, realizo la solicitud de activacion de
usuario y actualizacion de representante legal en el aplicativo SIGA.

Adicionalmente, elaboro el acta de entrega y efectud el traslado al proceso de gestion documental de
los siguientes documentos: comprobantes de egreso 2024, contratos de minima cuantia, subasta
inversa y contratos interadministrativos correspondientes a la vigencia 2024.
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De igual manera se procede a dejar constan
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Fecha de entrega informe:

CUENTA DE COBRO
INFORME DE ACTIVIDADES
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL FEBRERO
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En virtud de lo anterior, aprueba el informe de actividades presentada por el contratista que se adjunta al presente informe:

-

En cuanto verificacion del estado financiero se plasma lo siguiente :
e e snp e estaco inan e
CONTRATADO PAGOS

%EJECUCION

SUPERVISORA

VALOR DEL CONTRATO INICIAL $ 67.450.000 3 23,94%
VALOR ADICIONADO $ -
VALOR TOTAL EJECUTADO $ 16.150.000
SALDO POR EJECUTAR B 51.300.000 —
El suscrito supervisor del contrato avala el pago de este corte a cuenta por la suma de:
CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE
$ 5.700.000
VERIFICACION PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
NUMERO DE PLANILLA: » 61921171
1BC: « $ 2.280.000,00
PERIODO: . ' . FEBRERO-2026
VALOR DE PAGO: . $ M\ 707.400,00
!
JENNY P E EZ GUIO
SECRETARIA GENERAL







