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ASPECTOS GENERALES
TIPO DE INFORME: AVANCE | X |FINAL |
FECHA DE ELABORACION: 3/03/2026
NUMERO DE PAGO: 2
PERIODO DEL INFORME 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO DEL 2026
FUNCIONAMIENTO |

DATOS GENERALES DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA
No. DE CONTRATO: CPS 003-2026
PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) MESES Y VEINTICINCO (25) DIAS
FECHA APROBACION DE POLIZA: NO APLICA No. DE POLIZA NO APLICA
FECHA DE SUSCRIPCION DEL 5
CONTRATO: 5 DE ENERO DE 2026
FECHA ACTA DE INICIO: 6 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 30 DE DICIEMBRE DE 2026
PRORROGAS DEL CONTRATO: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
SUSPENSION: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
No. DE POLIZA
FECHA APROBACION DE POLIZA
L g Fo NOAPLICA  |(EN CASO DE NO APLICA
: MODIFICACION)

AMPLIACION DE LA SUSPENSION: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
VALOR INICIAL: $ 67.450.000
ADICION; NOAPLICA  |[FECHA: . NO APLICA

VALOR ADICION DEL CONTRATO:

VALOR EJECUTADO ANTES DE LA CESIC)N,

CESION DE CONTRATO FECHA DE LA CESION DE CONTRATO i cONEATO
NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INFORME DE SUPERVISION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBSERVACIONES

Corporacion, asi como la elaboracion de

de servicios.

1.Realizar la elaboracion de anexos técnicos de
los contratos de compraventa y suministros de la

documentos precontractuales, contractuales y
post contractuales de los contratos de prestacion

El Contratista elaboro las fichas técnicas, las solicitudes de cotizacion, los promedios de cotizaciones y
demds anexos técnicos correspondientes a los procesos de contratacion

No. MC-001-2026 y MC-002-2026.
Asimismo, elaboro la ficha técnica para dar inicio al proceso de suministro de refrigerios.

De igual manera, realizo modificaciones a los estudios previos y a los anexos contractuales, por
solicitud del supervisor, en los contratos de prestacion de servicios No. CPS018-2026, CPS-023-
2026, CPS-026-2026, CPS-028-2026, CPS-036-2026, CPS-038-2026, CPS-039-2026, CPS-041-2026 y
CPS-045-2026.

2.Apoyar el cargue de informacion en las
plataformas de contratacion publica.

El Contratista realiz¢ la actualizacion del Plan Anual de Adquisiciones en la plataforma SECOP II.

Asimismo, efectus el cargue de las modificaciones contractuales solicitadas por el supervisor en los
contratos de prestacion de servicios No. CPS-018-2026, CPS-023-2026, CPS-026-2026, CPS-028-
2026, CPS036-2026, CPS-038-2026, CPS-039-2026, CPS041-2026 y CPS-045-2026.

3.Apoyar el diligenciamiento y revision de los
archivos o formatos requeridos por SIA observa.

El Contratista realizo la organizacion y digitalizacion de los documentos requeridos para la
elaboracion del reporte en el aplicativo SIA OBSERVA, correspondientes a los contratos puestos en
ejecucion durante el mes de febrero de 2026.

Asimismo, efectu¢ el cargue de los documentos necesarios para establecer los pardmetros de
contratacion en el aplicativo SIA OBSERVA.

De igual manera, realizo la revision de la documentacion cargada en la plataforma SIA OBSERVA
correspondiente a los contratos puestos en ejecucion durante el mes de enero de 2026.

informes y requerimientos del proceso
contractual, contable y financiero.

4.Apoyar el cargue y rendicion de los diferentes

El Contratista realizo diligenciamiento del formato FO4 requerido por la Contraloria de
Cundinamarca a traves del aplicativo SIA Contraloria de las polizas que cubren la entidad durante la
vigencia 2025.
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5.Apoyar el area financiera con registros,
busqueda de documentos, alistamiento de
carpetas y demas asuntos asistenciales que
requiera el drea.

El Contratista elaboro solicitudes de soporte para garantizar el cotrecto funcionamiento de los
modulos de contabilidad, presupuesto e inventarios del aplicativo SINFA.

Asimismo, elaboro oficios y realizo la entrega de los elementos que se encontraban en préstamo bajo
la figura de comodato a la Alcaldia Municipal.

De igual manera, elaboré oficios y entregufo los computadores que estaban en préstamo a la
Secretaria de Educacion del municipio.

6.Proyectar los oficios que se encuentren
directamente relacionadas con el proceso de
gestion contractual, asignados previamente por
el supervisor del contrato.

El Contratista elaboro los oficios requeridos para rendir los pardmetros de contratacion en la
plataforma SIA OBSERVA.

Asimismo, el consolidado general de los contratos ejecutados durante la vigencia 2026 y la
elaboracion del acta de entrega de los contratos de prestacion de servicios de la vigencia 2024 al
proceso de gestion documental.

7.Revisar formalmente el lleno de requisitos y
correcto diligenciamiento de las cuentas de
cobro presentadas por los diferentes contratistas
segun las indicaciones del supervisor.

El Contratista realizo revision del correcto cargue de documentos correspondientes a las cuentas de
cobro de los contratistas en la plataforma SECOP 11 requeridos para la realizacion del respectivo pago.

8.Apoyar la elaboracién de certificaciones de los
contratistas, personal de planta y los concejales
de la corporacion.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion en el presente periodo.

9.Apoyar la recoleccion de firmas, organizacion,
archivo y escaneo de los comprobantes de egreso
generados por la entidad.

El Contratista realizé revision del proceso de recoleccion de firmas, organizacion y archivo de los
comprobantes de egreso que asi lo requerian, emitidos durante la presente vigencia.

10.Apoyar la revision de documentos de los
posibles contratistas de la corporacion,
verificando su legalidad e idoneidad.

Durante el mes de febrero de 2026, no se suscribieron contraros de prestacion de servicios, por lo
cual no fue necesaria la revision de documentacion.

11.Registrar cada uno de los elementos segun el
grupo a que pertenezcan y/o crear codigos del
bien adquirido o existente en los sistemas de
informacién (modulo inventarios- SINFA).

El Contratista realizo el registro de los elementos tecnologicos adquiridos bajo el contrato de
compraventa No. MC-048-2026.

12.Realizar la recepcion, ingreso, calificacion,
ubicacion y conservacion de los bienes de
propiedad de la Corporacion.

El Contratista realizé la recepcion, ingreso, calificacion y ubicacion de los elementos tecnologicos
adquiridos bajo contrato de compraventa No. MC048-2026.

13.Apoyar al 4rea contable con el listado de
ingreso mensual de elementos devolutivos o de
consumo para la realizacion de los ajustes por
depreciacion de los bienes devolutivos e
inmuebles de conformidad con las normas
vigentes a fin de actualizar los datos de los
activos fijos en los estados financieros de la
Corporacion.

El Contratista realizé entrega del listado de elementos tecnologicos recibidos en la entidad, los cuales
fueron adquiridos bajo contrato de compraventa No. MC048-2026.
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14.Las demds que se deriven durante la
ejecucion del presente contrato y que sean
necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

-Asisti6 a la capacitacion de induccion y reinduccion llevada a cabo en la entidad el dia 5 de febrero

-Elabor¢ y envi6 el consolidado final de los contratos ejecutados durante la vigencia 2025 y 2026 para

-Registro el cargue de los contratos de prestacion de servicios suscritos en la entidad durante el mes

El Contratista realizo las siguientes actividades:

de 2026.

su publicacién en la pagina web.

de enero en la plataforma SIGEP 1.

-Elabor¢ el formulario de registro de solicitudes de elementos de consumo
(papeleria, cafeteria y aseo) para su respectivo control.

Asimismo, elabord y reviso las hojas de control de los contratos de prestacion de servicios de la
vigencia 2024, y realizo la entrega del archivo correspondiente a dichos contratos,

ntrega info

De igual manera se procede a dejar constanci;
Fecha de entreg; rmet .
iecha de entrega informe:

de

t3

3/03/2026

soportes de informe

CUENTA DE COBRO
INFORME DE ACTIVIDADES
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL ENERO

En virtud de lo anterior, aprueba el informe de actividades presentada por el contratista que se adjunta al presente informe: \

e

S | X | NO l

En cuanto a la verificacién del estado financiero se plasma lo sigujente "; = . S =
: CONTRATADO PAGOS %EJECUCION

VALOR DEL CONTRATO INICIAL $ 67.450.000 2 15,49%
VALOR ADICIONADO $ -

VALOR TOTAL EJECUTADO $ 10.450.000

SALDO POR EJECUTAR $ 57.000.000 YCF
= . El suserito supervisor del contrato avala el pago de este corte a cuenta por la suma de;

CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE
$ 5.700.000
VERIFICACION PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
NUMERO DE PLANILLA: 4309649
IBC: . $ 2.280.000,00
RIODO: ENERO-2026

VALOR DE PAGO: $ 707.400,00

JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO
SECRETARIA GENERAL
SUPERVISORA
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