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CcODIGO [ PA-GJ-SPGCFO-IM-06 | FECHA EMISION ’ 2/04/2025 l VERSION: 2
CUENTA DE COBRO [ sIx | NO DATOS DE LA FACTURA | SI | NO x
No. DE
EL CONCEJO MUNICIPAL DE FUNZA - NIT 832.001.640-
JO MU UNZA - NIT 832.001.640-7 i
DEBE A: JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA gﬁ;)FUCION

Por concepto De: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES, ADMINISTRATIVAS Y
MANE]O DE PLATAFORMAS DE CONTRATACION PUBLICA

la suma de:

FECHA:

CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5. 700 000) TALOR /7

FIRMA DEL CONTRATISTA A)Y’Q\\ I'.Mjﬁ

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas
en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos
verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

En razon a ello, autorizo el pago conforme a la informacién descrita en el presente informe. d - f\

APROBO: JENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO &é




g"{fx‘(.«; INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRO Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR
$OR NG CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
L"-s* CODIGO I PA-GJ-SPGCFOIM-06 | FECHA EMISION I 2/04/2025 ‘ VERSION: 2
CONTRATO No.: | CPS-003-2026 |
PERIODO DEL
INFORME Y DE LA 01 DE FEBRERO AL 28 DE FEBRERO DE 2026 No. DE PAGO: 2
CERTIFICACION :
g’gg’gﬁE O RAZON JONATHAN CAMILO BENAVIDES MANCERA C.C./NIT: 1.073.515.564
PLAZO DE ONCE (11) MESES Y VEINTICINCO
EJECUCION: (25) DIAS
OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES FECHA DE INICIO: 06 DE ENERO DE 2026
CONTRATO: ASISTENCIALES, ADMINISTRATIVAS Y MANEJO DE PLATAFORMAS DE CONTRATACION
: PUBLICA FECHA DE 30 DE DICIEMBRE 2026
TERMINACION
PLAZO DE N/A
5 PRORROGA:
ADICION Y FECHA FIN DE
PRORROGA N/A FECHA INICIO PRORROGA N/A PRORROGA N/A
VALOR
CESION DE N/A FECHA DE LA CESION DE N/A EJECUTADO ANTES| ¢
CONTRATO CONTRATO DE LA CESION DE
CONTRATO
FECHA FIN DE
SUSPENSION DE FECHA INICIO SUSPENSION DE
N/A N/A SUSPENSION DE N/A
CONTRATO CONTRATO
CONTRATO
NOMBRE DEL
ENNY PAOLA HERNANDEZ GUIO :
SUPERVISOR, J CARGO: SECRETARIA GENERAL
INFORMACION FINANCIERA
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
202 . . H
PRESUPUESTAL (CDP) 026000003 VALOR CDP: $ 67.450.000,00
No.;
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) 2026000003 VALOR RP: $ 67.450.000,00 | pORCENTAJE DE EJECUCION A LA
No.: FECHA:
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD VALOR CDP
PRESUPUESTAL (CDP) BILLEF R ADICION: )
ADICION No.:
REGISTRO
PRESUPUESTAL (RP) NO APLICA VALOR RP ADICION: | $
No.:
VALORINIGIAL $ 67.450.000,00
CONTRATADO:
YALOR bAGES $ 4.750.000,00
EFECTUADOS: o
VALOR EJECUTADO | ¢ ) 15,49%
ANTES DE LA CESION
VALOR PRESENTE
} - 5.700.000,00
ADICIONES $ PERIODO: $
VALOR TOTAL
67.450.000,00 : 10.450.000,00
CONTRATO: $ 7.4 VALOR EJECUTADO: | $
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO
OBLIGACIONES EVIDENCIA RESULTADOS ALCANZADOS
- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-003
CONTRATO DE COMPRA VENTA\2026\FORMATOS
EDITABLES\MC-001-2026 - EQUIPO DE COMPUTO
- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-008
CONTRATO DE SUMINISTROS\2026\FORMATOS
EDITABLES\IMPRESOS ”
- Se elaboraron ficha tecnica, solicitud de cotizacion, promedio de
- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion: cotizaciones y demas anexos tecncios para el proceso de
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-008 contratacion No. MC-001-2026.
CONTRATO DE SUMINISTROS\2026\FORMATOS
EDITABLES\REFRIGERIOS - Se elaboraron ficha tecnica, solicitud de cotizacion, promedio de
cotizaciones y demas anexos tecncios para el proceso de
- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion: contratacion No. MC002-2026.
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTAGION DE - Se elaboro ficha tecnica para dar inicio a proceso para el
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS-018-2026 - ) o
ALEXANDRA LATORRE suministro de refrigerios.
- Se realiz6 modificacion de estudios previos y anexo de contrato
- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion: | por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006 No. CPS-018-2026
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS-023-2026 - - Se realizd modificacion de estudios previos y anexo de contrato
ELIANA CANO por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios
No. CPS-023-2026
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1.Realizar la elaboracion de anexos técnicos de los contratos de
compraventa y suministros de la Corporacion, asi como la elaboracion
de documentos precontractuales, contractuales y post contractuales de
los contratos de prestacion de servicios.

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS026-2026 -
CESAR GAONA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS-028-2026 -
LILIANA REINA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS036-2026 -
VALENTINA BEDOYA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS-038-2026 -
BIBIANA JAIMES

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS039-2026 -
VALENTINA CATAMA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS041-2026 - ALEX
CERPA

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente ubicacion:
X:\8. GESTION JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EDITABLES\CPS045-2026 -
ICONTEC

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS-026-2026

- Se realizd modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS028-2026

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS-036-2026

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS-038-2026

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS-039-2026

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS041-2026

- Se realizo modificacion de estudios previos y anexo de contrato
por solicitud del supervisor al contraro de prestacion de servicios

No. CPS-045-2026

2.Apoyar el cargue de informacion en las plataformas de contratacion
publica.

https://community.secop.gov.co/Public/App/AnnualPurchasi
ngPlanEditPublic/View?id=714969

QDgtgllzlng.]g,x’ng)tlcclIID COLNTC.9675234&isFromPubli
cArea=True&isModal-False

https://community.secop.gov.co/Public/Te nderm n

cArea=True&i eMpglgl-Eak

ht community.secop.gov.co/Public/Tenderin; brtun
ityDetail/Index!noticeUID=CO1.NTC.9676520&isFromPubli
cArea= |=False

https://community.secop.gov.co/Public/ Tendering/Opportun
ityDetail/Index’noticeUID=CO1.NTC.97002 14&isFromPubli
cArea=True&isModal=False

https://community.secop.gov.co/Publi
ityDetail/Index/noticeUID=CO1.NTC.9728637&isFromPubli
=True&isModal=Fals

ltvDetml/lmlex notlceUlD COl NTC. 9794744&1<From[’ubh

cArea=True&isModal=False

https: ¢ Publi ndering/Opportun

QD;[_@II[I[];L&L[\Q_UQ;! D COl [C.9794866&isFromPubli
cArea=True&isModal=False

https://community.secop.gov.co/Public/ Tendering/Opportun

ityDetail/Index/noticel ]ID‘QQ NTC QZQSQQ& isFromPubli
rea=Tr »dal=Fals

St nity.s 0, l" l nderin; ortun

ityDetai lni x/notice JID‘ 89290&isFromPubli

cArea=True& ~Mmj;11=rglsg

- Se realizo actualizacion del plan anual de adquisicones en la

plataforma SECOP 11

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS0182026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS023-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS-026-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS028-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS036-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS038-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS-039-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS-041-2026

- Se realizo cargue de modidicacion contractual solicitada por el
supervisor del contrato al contrato de prestacion de servicios No.

CPS-045-2026
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3.Apoyar el diligenciamiento y revision de los archivos o formatos
requeridos por SIA observa.

- Evidencia de documentos reposa en la carpeta compartida en
la siguiente ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\010-006 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026 \FORMATOS PDF

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\REPORTE\2026\SIA
OBSERVA\PARAMETRO CONTRATACION

- Evidencia contratos rendidos reposa en carpeta compartida
en la siguiente ubicacién: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\REPORTES ENTES DE
CONTROL\2026\SIA OBSERVA\RENDICION
CONTRATOS\CUENTA ENERO

- Se realiz6 organizacién y digitalizacion de documentos
requeridos para la realizacion del reporte de SIA OBSERVA
correspondientes a los contratos puestos en ejecuciéon durante el
mes de febrero de 2026.

- Se realizo cargue de documentos requeridos para establecer los
partametros de contratacion en aplicativo SIA OBSERVA

- Se realizé revision de documentacion cargada en plataforma SIA
OBSERVA correspondiente a los contratos puestos en ejecucion
durante enero de 2026.

4.Apoyar el cargue y rendicién de los diferentes informes y
requerimientos del proceso contractual, contable y financiero.

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\REPORTES ENTES DE
CONTROL\2026\SIA CONTRALORIA\FORMATO F04 -
POLIZAS

- Se realizo diligenciamiento de formato FO4 requerido por la
Contraloria de Cundinamarca a través del aplicativo SIA
Contraloria de las polizas que cubren la entidad durante la
vigencia 2025.

5.Apoyar el 4rea financiera con registros, busqueda de documentos,
alistamiento de carpetas y demas asuntos asistenciales que requiera el
drea.

- Evidencia reposa en gestor de solicitudes:
https://sinfa.zendesk.com/hc/es419/requests

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacién: X:\7.1 SUB GESTION ALMACEN\003-002
RESOLUCIONES\2026 \OFICIOS

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacion: X:\7.1 SUB GESTION ALMACEN\003-002
RESOLUCIONES\2026\OFICIOS

- Se elaboraron solicitudes de soporte para garantizar el correcto
funcionamiento de los médulos de contabilidad, presupuesto e
inventarios del aplicativo SINFA.

- Se elaboro oficio y realizo entrega de elementos que se
encontraban en prestamo bajo figura de comodato a la Alcaldia
Municipal.

- Se elaboro oficio y realizo entrega de computadores que se
encontraban bajo figura de prestamo a la Secretaria de Educacion
del municipio.

6.Proyectar los oficios que se encuentren directamente relacionadas
con el proceso de gestion contractual, asignados previamente por el
supervisor del contrato.

Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\REPORTES ENTES DE
CONTROL\2026\SIA OBSERVA\PARAMETRO
CONTRATACION

- Evidencia de Consolidado General de Contratos reposa en
carpeta compartida en la siguiente ubicacién: X:\8. GESTION
JURIDICA\010 CONTRATOS\010-006 CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS\2026 \FORMATOS EXCEL

- Evidencia acta de entrega reposa en la carpeta compartida en
la siguiente ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\ARCHIVO\2024

- Se elabor¢ oficios requeridos para rendir los parametos de
contratacion en la platafomra SIA OBSERVA

- Se elaboro el consolidado general de contratos ejecutados en la
vigencia 2026.

- Se elaboro acta de entrega de contratos de prestacion de
servicios vigencia 2024 al proceos de gestion documental.

7.Revisar formalmente el lleno de requisitos y correcto
diligenciamiento de las cuentas de cobro presentadas por los diferentes
contratistas segin las indicaciones del supervisor.

- Evidencia reposa en plataforma SECOP Il en cada uno de los
contratos suscritos por la entidad, numeral 7 correspondiente a
la ejecucion contractual.

- Se realizo revision del correcto cargue de documentos
correspondientes a las cuentas de cobro de los contratistas en la
plataforma SECOP II requeridos para la realizacion del respectivo
pago.

8.Apoyar la elaboracién de certificaciones de los contratistas, personal
de planta y los concejales de la corporacion.

- No se presento actividad relacionada a esta obligacion en el
presente periodo

- No se presento actividad relacionada a esta obligacion en el
presente periodo

9.Apoyar la recoleccion de firmas, organizacién, archivo y escaneo de
los comprobantes de egreso generados por la entidad.

- Evidencia de comprobantes de egreso reposa en carpetas
correspondientes a: expedientes contractuales, pagos de
servicios publicos, retencion en la fuente, rete ICA, y
estampillas.

- Se realizé revision del proceso de recoleccion de firmas,
organizacion y archivo de los comprobantes de egreso que asi lo
requerian, emitidos durante el mes de octubre de la presente
vigencia

10.Apoyar la revisién de documentos de los posibles contratistas de la
corporacion, verificando su legalidad e idoneidad.

- Durante el mes de febrero de 2026, no se suscribieron
contraros de prestacion de servicios, por lo cual no fue
necesaria la revision de documentacion.

- Durante el mes de febrero de 2026, no se suscribieron contraros
de prestacion de servicios, por lo cual no fue necesaria la revision
de documentacion.

11.Registrar cada uno de los elementos segtin el grupo a que
pertenezcan y/o crear cédigos del bien adquirido o existente en los
sistemas de informacion (modulo inventarios- SINFA).

- Evidencia reposa en aplicativo SINFA modulo de almacen e
inventarios

- Se realizo el registro de los elementos tecnologicos adquiridos

bajo el contrato de compraventa No. MC-048-2026

12.Realizar la recepcion, ingreso, calificacion, ubicacion y conservacion
de los bienes de propiedad de la Corporacion.

- Evidencia reposa en aplicativo SINFA modulo de almacen e
inventarios

- Se realizo la recepcion, ingreso, calificacién y ubicacion de los
elementostecnologicos adquiridos bajo contrato de compraventa

No. MC048-2026
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13.Apoyar al area contable con el listado de ingreso mensual de

en los estados financieros de la Corporacion.

elementos devolutivos o de consumo para la realizacion de los ajustes
por depreciacion de los bienes devolutivos e inmuebles de conformidad
con las normas vigentes a fin de actualizar los datos de los activos fijos

- Evidencia reposa en acta de entrega de equipos que reposa en
expediente contractual. Contrato de compraventa MC-048-
2026.

recibidos en la entidad, los cuales fueron adquiridos bajo contrato

. Se realizo entrega del listado de elementos tecnologicos

de compraventa No. MC0482026

14.Las demas que se deriven durante la ejecucion del presente contrato
y que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

- Evidencia de asistencia a capacitacion reposa en carpeta
compartida en la siguiente ubicacion: X:\6. GESTION DE
TALENTO HUMANO\024-007 PLAN DE
CAPACITACIONES\2026\EVIDENCIAS\INDUCCION Y

- Evidencia reposa en correo enviado a proceso de TICS en la
siguiente ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010

SERVICIOS\2026 \FORMATOS EXCEL\SOLICITUDES
PUBLICACION PAGINA WEB

- Evidencia reposa en correo enviado a proceso de TICS en la
siguiente ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\010-006 CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS\2026\FORMATOS EXCEL\SOLICITUDES
PUBLICACION PAGINA WEB

- Evidencia reposa en plataforma SIGEP 11 / GESTION DE
CONTRATOS

https://docs.google.com/forms/d/e/ 1FAIpQLSfoeo3FWQwU
TFSWZL_JJYWK6RG3_Gmru8d5jouMHUWIT6QX_Q/viewf

orm

- Evidencia reposa en carpeta compartida en la siguiente
ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010
CONTRATOS\ARCHIVO\2024\HOJAS DE CONTROL
2024

- Evidencia de entrega de archivo reposa en carpeta compartida
en la siguiente ubicacion: X:\8. GESTION JURIDICA\010

REINDUCCION. . Se asisitio a la capacitacion de induccion y reinduccion llevada a

acabo en la entidad eldia 05 de febrero de 2026.

- Se elaboro y realizo envio de consolidado final de contratos

CONTRATOS\010-006 CONTRATO DE PRESTACION DE | ejecutados durante la vigencia 2025 para publicacion en la pagina

web.

. Se elaboro y realizo envio de consolidado final de contratos

ejecutados durante la vigencia 2026 para publicacion en la pagina

web.

- Se registro cargue de contratos de prestacion de servicios
suscritos en la entidad durante el mes de enero en la plataforma

SIGEP 11

. Se elaboro formulario de registro de solicitudes de elementos de
consumo (papeleria, cafeteria y aseo) para su respectivo control.

. Se elaboraron y revisaron hojas de control de los contratos de
)
prestacion de serivicios vigencia 2024.

- Se realizo entrega de archivo correspondiente a los contratos de
prestacién de servicios suscritos por la entidad durante la vigencia

2024.

CONTRATOS\ARCHIVO\2024
L o SEGURIDAD SOCIAL L .
| CONCEPTO ENTIDAD VALOR MES i FECHA DE PAGO No PLANILLA
Salud Fi $  285.000 ENERO 9/02/2026 4.309.649
Pension Colfondos $  364.800 ENERO 9/02/2026 4.309.649
Riesgos Profesionales | Positiva $ 12.000 ENERO 9/02/2026 4.309.649
Anexos:

e
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