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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO
Dependencia SECRETARIA DE HACIENDA
Nombre del |\ oo \ N\)RES LONDONO MORENO | Identificacion: 1027957067
Contratista:
SERVICIOS PROFESIONALES EN
. . |LA UNIDAD DE FISCALIZACION )
Objeto: DE IMPUESTOS, TASAS Y No. Contrato: 071-2026
CONTRIBUCIONES.
Fecha de 02 | FEB 2026 Fechade | | 7o | 2026
Inicio del terminacion
contrato: del contrato:
Nombre del . SECRETARIA DE
supervisor (a): SINDY BASTIDAS ARROYAVE Cargo: HACIENDA
Periodo del | 02 de febreroal 01| No de 1 Fecha del 04 03 2026
informe: de marzo pagco: Informe:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

Ne.
1 Cumplir con los productos establecidos en la ficha técnica del Estudio Previo, numeral 2.3
" |especificaciones del bien, caracteristicas v cantidades.
1.1 Participar en la planificacion periddica de la accion de fiscalizacién a implementar en los
" | programas.
1.2 Realizar cruce de informacion y cargue en el modulo de Fiscalizacion.
13 Apoyar la realizacion de las visitas de inspeccion tributaria
1.4 Requerir a nuevos contribuyentes priorizados.
15 Dar avance a los expedientes iniciados en periodos anteriores
1.6 Cerrar los procesos de fiscalizacién mediante auto de archivo definitivo.
5 Expedir los autos de inspeccién tributaria para la realizacion de visitas a los nuevos
contribuyentes.
3 Revisar las declaraciones tributarias y analizar los documentos contables y tributarios de los
contribuyentes
Proyectar, con posterioridad al andlisis de la mformacién, las respuestas a las peticiones,
4 | quejas, reclamos y sugerencias (PQRS), de conformidad con la normativa vigente y los
lineamientos institucionales
Proferir los actos administrativos de tramite, preparatorios y de fondo requeridos dentro del
proceso, de acuerdo con la normativa vigente y el procedimiento establecido. A.
S |Requerimiento ordinario. B. Pliego de cargos. C. Emplazamiento para declarar D.
Emplazamiento para corregir E. Requerimiento especial F. Resolucidén sancidn por no
declarar G. Liquidacion oficial de aforo. H Liquidacion oficial de revisién
6 Prescntar informe mensual de las acciones ejecutadas en el programa asignado, con los
avances debidamente consolidados
7  { Elaborar los titulos ejecutivos para su traslado al proceso de cobro coactivo.
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Ejecutar las demas tareas que sean asignadas por la Coordinacién de Fiscalizacién Tributaria

o por el/la Secretario(a) de Hacienda

2. ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MARCO DE LAS OBLIGACIONES

ESPECIFICAS PROGRAMADAS PARA EL PERIODO.

(Relacionar medios de verificacion y acompaiar de registro fotografico).

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, me permito relacionar las actividades
ejecutadas durante el periodo de ejecucion del objeto contractual, conforme a lo siguiente:

Medios de Verificacidn

Obligacién Relacione los medios de
Contxjacjn’ml Ejecutadla Activ;dades HEjec:jutadlas. Dgsgéip;ién verificacion donde e
c . -
No one]?;Zfi(ggn contractu:; :ftlividziliriodg maneraadegfll::iaay eg soportan las ev%denc:i_as
- al cual estan asociadas|términos de las metas establecidas en (listado de asistencia,
1 actividades | plan de accion y/o procesos formato de asesorfa, registro
earzcuta das p yiop fotografico; entre  otras
J evidencias).
Durante el presente mes se ejecutaron
de manera parcial las obligaciones
establecidas en la ficha técnica del
] estudio previo, conforme a lo sefialado
Cumplir  con  1os|ep o] numeral 2.3. Las actividades
productos es’tab.lec1dos desarrolladas se realizaron de acuerdo
ent 13_f1Cha teenica dell con los lincamientos definidos y el INFORMES Y
estucio previo numeral | oronograma establecido, evidenciando EVIDENCIAS
2.3 espemﬁcac’mr_les del| avances  significativos  en el
bien caracteristica y cumplimiento de los  objetivos
cantidades. propuestos.
El dia 06 de febrero de 2026 se realizo
la reunién del Comité Primario,
realizada en las instalaciones del Area
de Fiscalizacién. Durante la sesién sc
efectué la apertura formal de las
Participar en I activic?ad‘es programadas, en estrictf)
planificacién periédica cumphrmento del _orden del dia ]
de la  accién  de previamente establecido. ACTA DE COMITE
1.1 fiscalizacion a PRIMARIO Y REGISTRO
implementar en  los En.es.,te ferspacio se llevo a _cabo la DE ASISTENCIA.
programas, socializacion del Plan de Accién 2026

y del Acuerdo 026 de 2025, asi como
aclaraciones sobre las obligaciones
contractuales. Con la participacién
contribuy¢ al analisis técnice y a la
adopeion de decisiones  estratégicas
orientadas al fortalecimiento de los
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procesos de control, seguimiento vy
mejora continza en materia  de
fiscalizacion.

1.2

Realizar cruce de
mnformacién y cargue en
el médulo de
Fiscalizacion.

Se realizo el cruce de informacion con
las bases de datos de Neptuno. y el
Inventario Documental ya existente de
los afios anteriores, obteniendo un total
de 11 contribuyentes en los que se
realizaron 9 autos archivos y 2
notificaciones por nuevos procesos de
Autorretenedores de Industria vy
COINEICIO.

El objetivo de este cruce fue priorizar
nuevos contribuyentes que actualmente
tiene la condicion de Autorretenedores
de Retenedor de ICA, con el fin de
miciar los respectivos procesos de
fiscalizacion.

El cruce de informacién fue elaborado
en una tabla de Excel.

BASE DE DATOS O
REPORTE EN EXCEL

1.3

Apoyar la realizacién
de las visitas de
inspeccién tributaria.

Durante el presente mes no se realizaron
visitas de inspeccién tributaria, debido a
que las actividades del area estuvieron
enfocadas en el seguimiento intemo de
pracesos ¥y la organizacion documental v la
bisqueda de contribuyentes nuevos a
través de los reportes que genera Neptuno.

N/A

1.4

Requerir a
coniribuyentes
priorizados

nuevos

Se adelant6 la gestidn de identificacién
y notificacién a diecinneve (19) nuevos
agentes de retencidn, mediante la
elaboracion 'y envio de oficios
persuasivos, con el propdsito  de
mformarles sobre las obligaciones
formales y sustanciales asociadas a su
calidad de agentes de retencién.

ANEXO COPIA DE
ACTOS
ADMINISTRATIVOS.
Deben ser 5

1.5

Dar avance a los
expedientes  iniciados
en periodos anteriores.

Se realizé la revision y andlisis de
nueve (9) expedientes correspondientes
a vigencias anteriores, a los cuales se
les dio continuidad dentro del proceso
de seguimiento, debido a que
presentaban atrasos en el cumplimiento
de las obligaciones relacionadas con la
presentacidén v pago de las retenciones
del Impuesto de Industria y Comercio.

ANEXO COPIA LOS
ACTOS
ADMINISTRATIVOS

1.6

Cerrar los procesos de
fiscalizacion mediante
aulo de archivo
definitivo.

Como resultado del andlisis de la
mformacion  de los nueve (9)
expedientes de periodos anteriores,
redacté los autos de archivos dando por
finalizado el proceso de fiscalizacion a
quienes se pusieron al dia con sus

ANEXO COPIADE LGS
AUTO DE ARCHIVO
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obligaciones tributarias.
Expedlr” los. autos de No claboré Auto de inspeccién
I;Srl?a :‘;jzm;)g;;b;%?;gzlz tﬁbgtaﬁa este periqdo, debido a que su N/A
o nuEvOS reahzz_imén es bimestral, estas se
contribuyentes. planificaron para ¢l mes de marzo.

Realicé la revision de las declaraciones

presentadas por seis (6) mayoristas de

la sobretasa a la gasolina, efectuando

el analisis de los soportes contables y

liquidacién de la misma teniendo en

cuenta el precio de la gasolina vy el

valor establecido para la vigencia 2026,
Revisar Ias declaraciones | €laboré las facturas en el médulo de
tributarias y analizar los | 2utodeclarables y se remitieron a la| ANEXO COPIA DE LAS
documentos contables y | oficina de tesoreria. | DECLARACIONES Y
tributarios de los | Los mayoristas que cumplieron con la SOPORTES DE PAGO

contribuyentes presentacion fueron:
1. Distribuidora de Combustibles
DISCOM
2. Petrobras Colombia
3. Zecuss S.AS.
4. Chevron Petroleum Company
5. Petrdleos del Milenio S.A.S.
6. Terpel S.A.
En este periodo di respuesta a 2
peticiones que se realizaron por medio
electronico correo mstitucional
reteica@apartado.gov.co a los
Proyectar, Ol contribuyentes de la compafifa cruz

posterioridad al anélisis
de la informacién, las
Tespuestas a las

verde y la empresa disazur botero s.a.s.
asi msmo se le dio cumplimiento a
peticiones del programa de sobre tasa a

ANEXO COPIA DELAS

peticiones, quejas, i i ) RESPUESTAS DE LAS
reclamos y  sugerencias a gasolina a los contribuyentes ya PQRS.
(PQRS), de conformidad | egistrados: .
con la normativa vigente 1.‘ distribuidora de  combustibles
y los lineamientos discom .
institucionales 2. petrobras Colombia
3. zeuss sas
4.chevron petroleum company
S.petroleos del milenio SAS
6.terpel. S.A
Proferir los actos
administrativos de
framite, preparatorios y
de fondo requeridos| Realice los siguientes actos
dentro del proceso, de[administrativos:

acuerdo con la normativa

vigente y el
procedimiento
establecido.

A, Requerimiento
ordinario.

B. Pliego de cargos.

14 Oficic persuasivos
9 Autos de archivos

ANEXO COPIA DE LOS
DOCUMENTOS O ACTOS
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C. Emplazamiento pama
declarar

D. Emplazamientoc pam
corregir

E. Requerimiento
especial

F. Resolucién
por no declarar
G. Liquidacién oficial de
aforo.

H Liquidacién oficial de
revision.

sancion

Presentar informe
mensual de las acciones
gjecutadas en el
programa asignado, con
los avances debidamente
consolidados.

En ese mes no elaboré informes,
debido a que he estado en proceso de
capacitacién, recibiendo en cargo, en
generacion de usuario, y andlisis de
informacién

N/A

Elaborar  los  titulos
gjecutivos  para  su
traslado al proceso de
cobro coactivo.

Durante el presente mes no se
adelantaron procesos relacionados con
contribuyentes que registraran deuda o
cartera pendiente, toda vez que los
casos  gestionados  presentaron vy
efectuaron ¢l pago total de las
obligaciones requeridas, quedando al
dia con sus compromisos tributarios.

N/A

Ejecutar las demas tareas
que sean asignadas por la
Coordinacion de
Fiscalizaciébn Tributaria
o por ella Secretario (a)
de Hacienda

Participé en las  capacitaciones
realizadas los dias 05, 06, 11 y 24 de
febrero de 2026, llevadas a cabo en las
instalaciones del auditorio general.

El dia 05 de febrero, la jomada fue
dimgida por el profesional Brian
Santero, quien desarrollé ¢l tema
“Gestion del cambio y adaptacion
organizacional”. El 06 de febrero, la
capacitacidn estuvo a cargo de la
profesional Konny Uribe, quien expuso
el tema “Cultura Tributaria e Impuestos
Territoriales™.

Asimismo, el dia 11 de febrero, la
profesional v jefe del Area de
Fiscalizacion, Johaira Palacios, orient6
la capacitacién sobre “Formatos vy
presentacion de cuentas de cobro”.
Fmalmente, el 24 de febrero, la
profesional Konny Uribe dirigié la
Jomada titulada “Con el ICA ocuiren
mas problemas que ningin otro
mpuesto en Colombia — Principios
Constitucionales Tributarios”.

La participacién en estos espacios
permite  fortalecer conocimientos en

ANEXO REGISTROS DE

ASISTENCIAY
REGISTRO
FOTOGRAFICO
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materia normativa, procedimental y
administrativa, asi como comprender la
importancia de la cultura tributaria, los
principios  constitucionales vy la
adecuada gestion documental en el
gjercicio de la fiscalizacidén. Se hizo
acompaflamiento en las instalaciones
del consejo municipal a las rendiciones
de cuenta por parte de la secretaria de
hacienda.
3. ACTIVIDADES NO DESARROLLADAS EN EL
Ne |MARCO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS JUSTIFICACION
PROGRAMADAS PARA EL PERIODO.
1.2 | Apoyar la realizacion de las visitas de inspeccion tributaria Du_ran‘re este mes no se Feahzaron
visitas de inspeccion tributaria
No se realizd inspeccién de visita
Expedir los autos de inspeccion tribuiaria para la realizacién en este periodo debido a que las
2 - . actividades fueron enfocada en
de visitas a los nuevos contribuyentes . .
actualizar y tener relacionado
nuevos contribuyentes
En ese mes no elaboré informes,
Presentar informe mensual de las acciones ejecutadas en el | debido a que he estado en proceso
6 |programa asignado, con los avances debidamente|de capacitacion, recibiendo en
consolidados. cargo, en generacion de usuario, y
analisis de mformacién
~ Elaborar los titulos ejecutivos para su traslado al proceso de N/A

cobro coactivo

4. LOGROS

En el programa de RETEICA Y SOBRETASA A LA GASOLINA se ha realizado la organizacion y
actualizacién de la informacién, asegurando la continuidad y trazabilidad de los procesos antiguos y
nuevos, conforme a los lineamientos del area de Fiscalizacidn.

5. RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES

Durante el periodo reportado, en el cjercicio funciones como profesional en el area de Fiscalizacion, no
se evidenciaron riesgos que comprometieran el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
garantizando el desarrollo oportuno y adecuado de las actividades asignadas.
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6. RELACION DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A
LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL V PARAFISCALES.

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
aporte
SALUD 4644552681 FEBREROC $5265.900
PENSION 4644552681 FEBRERO $340.300
ARL 4644552681 FEBRERO $51.900

No. De Anexos entregados:

Certifico bajo la gravedad de juramento, que la informacién contenida en el presente informe de
actividades es fidedigna y se hace para efectos de evidenciar el cumplimiento de las obligaciones

contractuales.

Las Actividades relacionadas en el contrato No.071-2026 se ¢jecutan a cabalidad por parte de contratista

dando estricto cumplimiento a las obligaciones

AMex Lowoon D

Firma contratista
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REGISTRO FOTOGRAFICO REGISTRO FOTOGRAFICO

Obligacién: 1.5 ' Obligacion: 8
Actividad: Dar avance a los expedientes iniciados en periodos Actividad: Y ofras aSlgnadaS por la Coordinacién de Fiscalizacién
o supervisor (secrefario de Hacienda).
anferiores. Fecha: febrero 05,06,11 y 24 de 2026

Fecha: 17 de febrero de 2026

o Lugar: sala general
Lugar: fiscalizacién

pdsy {0 nan®

Firma contratista




