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GESTION DE CONTRATACION FECHA: 19/05/2022

AREA Y/O SERVICIO: FACTURACION UNIDAD: ENGATIVA
No. DE CONTRATO: 2487-2025 I Dia | Mes | Afio | Dia Mes | Afio
PERICDO CERTIFICADO
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Dra ERIKA PAOLA ROJAS URREGO - DIRECTORAH 1 3 |2025| A 3 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JARA SAMBRANO GERMAN ALBERTO |DOGUMENTO: C.C. 79510880
OBJETO DEL CONTRATO: Prastar sus servicios como Tecnico administrative 11
TOTAL DE EJECUCION ( % ): __100% |
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Contribuir con el mantenimiento y mejora del Sistema Obligatario de Garantfa de la Calidad
institucipnal dursnte el desarrollo de las responsabllidades asignadas, en ef marco de
uperacion de los componentes del Sistema dnlco de Habilitacidn, Auditeria para el
Mejoramiento de |a Calidad, Sistema Unico de Acreditacién y Sistema de Informacidn.

Facturas con los parémetros dentro del marco de {a garantia de calidad. Cuentas soportadas dando cumplimiento a la
normatividad vigente. Cuentas debidamente auditadas minimizendo el riesgo de devolucidn y/o glosa.

2.Desarrollar Ias estrateglas definidas a nivel institucional para el mantenimienta y mejera de
los Ejes del Sistema Unica de Acreditacidn: Gestion del Riesgo, Humanizacion de Ia Atencign,
Transformacidn cultural, Gestién clinica excelente y segura, Gestién de la Tecnalogla,
Atencidn centrada en el usuaric y Responsabilidad social, acorde at desarrollo de las
responsabilidades asignadas.

Cuentas debidamente soportadas de acuardo a la Resclugion 3047 da 2008 anexo técnica 5 son los parametros legales
establacidos. Cuentas revisadas de acuarda al anexo técnico 6 da s Resolucién 3047 de 2008 y acuerdos conltractuales
. vigentes an la Subred.

3. Desarrellar 2l procesc de revisidn de cuentas médicas, soporte Armadao v radicacién de
facturas y generacidn de RIPS para el drea de Facturacidn, Admisionas y Autorizaciones de la
subred norte

Se da cumplimiento de la radicacion total respeclo a la facturacion presentada en a vigancia correspondiente, anexando
soporte de recibide por parks dal EAPBS.

4, Realizar trabajo en equipo con el auditor, facturador y autori; todo lorel
con la facturacidn ¥ soportes para ef cierre y |a radicacién de las facturas del drea asignada
bajo la Coordinacion del Lider de facturacién, admislones y autorizaciones.

Se lleva un control, para garantizar {a antrega opurtuna de soportes de las autonzaciones a sus respectivas
facturas

5. Realizar actividades de forma coordinada con toda el area y profesional de RIPS para
Gererar el Registro Individual de Prestacién de Servicios de Salud RIPS, deacuerdcala
resolucidn No. 3374 del 2000,

Les RiPS en medio magnetico cen su pesterior validacion y/o comprobantes de cargues en las diferentes mallas
validadoras

6. Prestar sus servicios came técnico de cuentas médicas en |a Revisién del 100% de las
facturas generadas par evento y aleatoriamente las de capitactén.

Se snirega facturas con las diferentes comacciones a seguir (matriz en Excel seguimiento ds entrega de facturas)

7. Realizar actividades de revisar’a administrativa a las cuentas medicas sobre procesos
pricritarics para garantizar la calidad de la facturacién.

Presentar inferme de pre auditoria con sus respectivas inconsistencias encontradas an la revision.

8. Mantener los archives de los procesas del érea facifitando su utillzacién conservacion y
custodia

Presentar informe de pre auditoria con sus raspectivas inconsistencias encontradas an la ravisian.

9. Realizar seguimiento permanente al procese de facturacion del drea asignada y concertar
con e[ profesional de apoyo asignado, los ajustes necesarios

Informe sobre el estado de cada factura

10. Realizer de forma conjunta con el profesional de apoyo asignade los informes del drea
asignada verificando la confiabilidad de los dates y el cumplimienta de normas, legislacion y
£antratos vigentes

Informes sabre la facturacion y radicacion \te al mes ir 1ente anterior.

11. Sopartar y registrar |a respuesta de las ohjeciones presentadas a {a facturacitn en el
$Istema de Informacidn, que sean remitidas por el drea da cartera como soporta y apayo; asi
misma implementando mecanismos de control para la disminucidn de las mismas.

Pravia ratroalimencion de cbjeciones, se realizan planes de mejoramientc para subsanar los amaores presentados en la
facturacion. ’

12. Saocializar y capacitar a los involucrados en el procese de facturacién de acuerdo a las
necesidades

Pravia refroalimencion de objeciones, se realizan planes de mejoramientc para subsanar los arores prasantades en la
facturacion.

13. Generagion ¢n el Sistema de informacién de la cuenta de cobro v su radicacidn ante las
diferentes EAPBS

Las cuentas de cobro corespoendiente a los diferentes pagadores.

14. Realizar ef informe de radicacién de la facturacién en conJunte con el profesional de
apoyo para ser entregado al téenico de informes del Area de facturacién, admisiones y
autorizacion de acuerdo al pracedimientc establecido el lider de Facturacién, admisicnes y
autorizacianes y la Subgerencia Financiera.

Informe de radicacion de la vigencia.

15. Prestar sus servicios come téenlzo en la recepeidn revisidn y cruce de soportes de las
facturzs generadas por la modaildad de FFDS de cada uno de Ias unidades.

Sa presenta formate an Excel informando inconsistancias encontradas en la facturacion.

15. Prestar sus servicios come técnico n la recepeian revision y cruce de saportes de las
facturas generadas por la modalidad de FFDS de cada uno dz las unidades.

Apoyar las aclividades inherantes al objeta del contrato para al mejeramiento continue.
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Nut{Este informe de obligaciones para aprobacién estara sujetc a fa certificacién que expida el supervisor.
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