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AREA Y/O SERVICIO: FACTURACION UNIDAD:
No. DE CONTRATO: 2487-2025 Dia |Mes| Afio | Dia | Mes | Afio
PERIODO CERTIFIGADO
NOMBERE DEL SUPERVISOR: RAFAEL GUILLERMO OCHOA ORTIZ 1 | o [2025] 30 | 9 {2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

JARA ZAMBRANO GERMAN ALBERTO

DOCUMENTO: C.C. 79510990

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar serviclos profeslonales y de apoyo a la gestibn como TECNICO ADMINISTRATIVO # dentro de los diferentes
procesos y procedimlentos de la Subred integrada de Servicios de Salud Norte E.S.E. de acuerdo a las necesidades de la institucidn.

TOTAL DE EJEGUGION ( % ): 100%

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Contribuir con &l mantenimiente y mejora del Sistema Obligatorio de
Garantia de la Calidad Institucional durante el desarrollo de las
responsabilidades asignadas, en el marco de operacion de los
componentes del Sistema unico de Habilitacidn, Auditoria para el
Mejoramiento de la Calidad, Sistema Unico de Acreditacién y Sistema de
Informacian.

1. Aportar al mantenimiento del Sistama Obligatorio de Garantia de la Calidad Institucional.
2.Contribuir con el mejoramiento dei Sisterma Obligateric de Garantfa de la Calidad Institucional.
3.Aportar lo necesario para la implementacién y mantenimiento del Sistena Unico de acreditacion.
4. Asistencia a capacitaciones previstas por la Subred. 5.ingresc de informacién confiable al Sistemna

de informacion.

2.Desarrollar las estrategias definidas a nivel institucional para el
mantenimiento y mejora de los Ejes del Sistema Unico de Acreditacién:
Gestion del Riesgo, Humanizacion de la Atencion, Transformaclén cultural,
Gestion clinica excelente y segura, Gestién de la Tecnologia, Atencién
centrada en el usuario y Responsabilidad social, acorde al desarrolle de las
responsabilidades asignadas.

Adoptar las acciones necesarias para minimizar |os riesgos dentro del proceso de la facturacién que
afecten las finanzas de la nstitucién 2.Brindar una atencidn calida, respetuasa y enmarcada en Ia
humanizacién de nuestro procese 3. Manejo apropiado del sistema de informacidn. 4.Ingreso y
registro de informacién confiable al slstema de informacién

E 7
facturas y generaclén de RIPS para &l drea de Facturacion, Admisianes y Autarizaclones de la

Se da cumplimienta de |a radicacion total respecto a la facturacion presentada en la vigencia correspondiente,
anexando soporte de recibido por parts dal EAPBS. :

subhred norie -

4. Realizar trabajo en equipo can el auditor, facturador y autorizadores toda ko relacicnado con
la facturacién y soportes para el cierre y Ia radicacidn de las facturas del drea asignada bajolz
Coordiracién del Lider de facturacidn, admisionas y autarizaciones.

Se lleva un control, para garantizar ta entrega aportuna de.soportes de ias autorizaciones & sus respeclivas
{acturas

5. Reallzar actividades de forma coordinada con toda el area y profesicnal de RIPS para
Generar el Registro individual de Prestacidn de Servicios de Salud RiPS, de acuerdoala
resolucidn No. 3374 del 2000,

Los RIPS en medio magnetico con su pasterior validacion y/o comprobantes de cargues en las diferentes mallas
validadaras

B. Prestar sus servicios como téenico de cuentas médicas en la Revision def 100% de las
facturas generadas por evento y aleatoriamente Jas de capitacldn.

Se entrega facturas con las diferentes correcciones & seguir (matriz an Excel seguimiento de entrega de
facturas)

7. Realizar actividades de revisorfa administrativa a Jas cuentas medicas sobre procesos
pricritarios para garantizar la eatidad de la facturacidn.

Presentar informe de pre auditoria con sus respectivas inconsistencias encontradas en |a revision.

8. Mantener los archivos de los procesos del drea facllitando su wtilizacién conservacién y
custodia

Presentar informe de pra auditoria con sus respectivas inconsistencias encontradas en |a revision.

9. Realizar seguimienta parmanente al proceso de facturacidn del drea asignada y concertar
ton el profesional de apoyo asignads, los ajustes necesarios

Informe sobre el estado de cada factura

10. Realizar de forma conjunta con el profesicnal de apayo asignado los informes del drea
asignada verificando la confiabilidad de los datos y el cumplimienta de normas, lagistacién y
cantratas vigentes

Informas sobre la facturacion y radicacion correspondiente al mes inmediatamante anterlor,

11, Soportar y registrar {a respuesta de las objeciones presentadas a la facturacian en al
sistema de {nformacién, que sean remitidas por el drea de cartera como soporte y apoyo; asl
misme implementando mecanismos de cantrol para la disminucidn de las mismas.

Previa retroalimencion de objeciones, se realizan planes de mejorarmiento para subsanar los errores presentados
en la facturacion.

2. Socializar y capacitar a los involucrados en el praceso de facturacion de acuerde a las
netesidades

Previa retroalimencion de abjaciones, se realizan planes de mejoramienta para subsanar los errores presentados
en la facturacion.

13, Generacidn en el Sistema de informacian de la cuenta de cobro y su radicecidn ante las
diferenies EAPBS

Las cuenias da cobro correspondiente & los diferentes pagadores.

1% Realzar el informe de radicacion de la facturacian en conjunto can el profesional de apoye
para ser entregado al técnico de informes del Area de facturacién, admisiones y autorizacidn
de acuerduo al procedimiento establecido el lider de Facturacion, admisiones y autorizaciones y

Informe de radicacicn de la vigancia.

15. Prestar sus servicios como técnico en la recepeion revision y cruce de soportes de as
facturas generadas por I3 modalidad de FFDS de cada uno de fas unidades.

Se presenta formato en Excel informando inconsistencias sncontracas an la factiuracion.

15. Prestar sus servicios como técnico en la recepcian revisién y cruce de soportes de las
facturas generadas por [a modalldad de FFDS de cada uno de l2s unidades.

Apoyar les actividades inherentes al objeto del contrato para el mejoramianto continuo.

OBSERVACIONES:
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