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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 078 DE 2026

Nombre del Contratista: MARIA ALEJANDRA

ZAMORA SEGURA VALOR INICIAL: $21.000.000,00 M/Cte
Ceédula: 1.082.215.948 de Yaguara - Huila VALOR TOTAL: $21.000.000,00 M/Cte
Certificado de Disponibilidad No. :
2026.CEN.01.001653 del 23 de enero de 2026 Periodo de Ejecucion:

Registro Presupuestal Nro.

2026.CEN.01.001611 del 30 de enero de 2026 16 de Febrero al 28 de Febrero de 2026

Forma de Pago: El Concejo de Neiva cancelars al
Contratista el valor del contrato, de Ia siguiente
manera: 1) Un primer pago correspondiente a los dias
ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta
el tltimo dia del respectivo mes. 2) Pagos mensuales
iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y
el ultimo dia de cada mes, cada uno por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000,00 M/Cte), y/o un pago final proporcional
hasta el acta de terminacién del contrato. Cada pago
estara precedido de la certificacién de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
previa presentacion del informe de actividades
correspondiente dentro de los cinco (5) dias
siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al
periodo de ejecucién y acreditacién del pago de los
aportes al sistema de seguridad social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales. Todo pago esta sujeto a
la programacién anual mensualizada de caja PAC del
Concejo, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del
presente proceso no seran objeto de ajustes.

Objeto: APOYAR TECNICAMENTE AL CONCEJO MUNICIPAL DE NEIVA EN LA EJECUCION DE
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE SEGUIMIENTO DERIVADAS DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG - SST), CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LOS LINEAMIENTOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD.

FECHA DEL ACTA DE INICIO (excepto contratos de prestacién de servicios): 16/02/2026
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A
FECHA DE TERMINACION: 15/08/2025

Registro Banco de Proyectos: N/A

: 1. RESUMEN
1.1 Informacién sobre estado y avance del contrato de prestacién de servicios
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de supervisora del Contrato de Prestacion de

i1

Acatar la Constitucién Politica, la Ley, los
principios de la contratacion estatal y las deméas
normas concordantes y complementarias.

Respond
cumplimiento de las obligaciones contraidas del
contrato

adecuado dentro del clima organizacional de la
dependencia, manteniendo relaciones de
cordialidad con quienes se relaciona vy
desempefia sus funciones, brindando una
adecuada atencién al usuario y entregando el

maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia.

Radicar suscuentas de cobros dtro d los
diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario.

Inscribir su hoja de vida en el SIGEP durante el
primer mes de ejecucién del contrato.

En caso de designarse como integrante del
comité evaluador o como apoyo de los
diferentes procesos de seleccién de
contratista, debera ejercer esta obligacién de

d r el adecuado vy opouno

ar sus servicios generando un ambiente

En virtud del objeto contratado y revisado el informe presentado por la contratista en el periodo
comprendido del Dieciséis (16) de febrero de 2026 al veintiocho (28) de febrero de 2026, en calidad

Servicios de Profesionales No. 078 de 2026 me

permito presentar el siguiente informe de supervision:

Durante el periodo en ejecucién, la contratista
acato la constitucion, la ley y los principios de la
contratacién estatal y las demas normas
concordantes y complementarias.

rnte el erido de eecién, la contratista |
dio respuesta adecuada y oportuna de las
obligaciones contraidas del contrato.

Durante el periodo de ejecucién, la contratista
ha prestado los servicios generando un
ambiente adecuado de trabajo, manteniendo
relaciones de cordialidad con quienes se
relaciona y desempefia sus funciones y brindo
una adecuada atenci6n al usuario y entregé el

maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia

La contratista no presenté la cuenta de cobro en
los diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario.

La contratista inscribié y actualizo su hoja de
vida en la plataforma del SIGEP II, de manera
oportuna, ingresando y adjuntando escaneados
| los documentos requeridos por la plataforma.

Durante el periodo de ejecucion, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades.
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manera oportuna, con apego a la ley
vigente, dandole prioridad a esta obligacion,
en cumplimiento del cronograma establecido

En caso de designarse como apoyo a la
supervision de contratos debera ejercer esta
obligacién, verificando y controlando Ia
ejecucion de estos, atendiendo lo sefialado en
el contrato y las obligaciones que le
corresponden al supervisor.

actividades realizadas durante el periodo de
ejecucion, con los soportes correspondientes,
por medio de la plataforma de SECOP ||, al
supervisor del contrato.

Prestar los servicios contratados de manera
eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el
supervisor del contrato en desarrollo del objeto
contractual

Garantizar el adecuado cuidado, conservacion y
custodia de los materiales, documentos, bienes
y demas elementos del municipio utilizados o
entregados para la ejecucion de las actividades
contractuales

Disponer de equipo e p elementos e
trabajo para la ejecucion de las actividades
contractuales.

Entregar informes mensuales sobre las

Durante el periodo de ejecucién, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades

La contratista realiz6 la entrega al supervisor
del contrato el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo comprendido del 16
al 28 de febrero de 2026 con los soportes
requeridos y cargados a través de la plataforma
del Secop Il.

urante el periodo de ejecucion, la contratista
ha prestado los servicios contratados de
manera eficaz y oportuna, y ha atendido a los
requerimientos que se le han efectuado.

Durante el periodo de ejecucién, la contratista
ha cumplido con la conservacion y custodia de
los materiales, documentos, bienes y demas
elementos del municipio utilizados o entregados
para la ejecucion de las actividades

contract les

Durante el odo de ejcuci(nn. la contratista
ha cumplido disponiendo de elementos
necesarios para la ejecucién de las actividades
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De conformidad con lo establecido en Ia

Resolucion No. 000042 de 2020, y 000094 de
2020 emitidas por la DIAN, el contratista debera
cumplir con la facturacion electrénica si ello
estuviere obligado conforme la reglamentacién
vigente.

Debe contar con los elementos de proteccion
personal, conforme a los factores de riesgo a
los cuales estarad expuesto durante el desarrollo
del objeto y obligaciones contractuales.

Garantizar la confidencialidad y conservar de
todos y cada uno de los asuntos vy
documentos que conozca en el desarrollo
del presente contrat

as demas obligaciones analogas y
de uso comun de acuerdo con el objeto y
obligaciones del contractuales

| contractuales.

La contratista no est4d obligada a realizar
facturacion electrénica.

La contratista conté con los elementos de
proteccion personal, conforme a los factores de
riesgo al cual estuvo expuesto durante el
desarrollo  del objeto y obligaciones

La contratista garantizé la confidencialidad y
conservacion de todos y cada uno de los
asuntos y documentos que conozca en el
presente contrato.

Durante el periodo de ejecucion, a la contratista
no le han asignado otras obligaciones.

= T

Orientar a los funcionarios del Concejo de Neiva
sobre los temas inherentes a la seguridad y
salud en el trabajo, promoviendo los estilos de
vida y trabajo saludable.

La contratista en la inspeccién de botiquines
buscé garantizar la seguridad laboral. se deben
realizar mediante revisiones peridicas (cada
2-3 meses) que aseguran elementos vigentes,
inventario completo y sefializacién adecuada.
Los temas clave incluyen la verificacion de
fechas de vencimiento, sellado de empaques
para evitar contaminacién, ubicacion accesible y
el uso de listas de chequeo (checklists), razon
por la cual el 11 de febrero de 2026, se llevé a
cabo una inspeccién de los botiquines del
Concejo Municipal de Neiva donde se encontré
los siguientes hallazgos:

e Se encontraron botiquines completamente

vacios. _ :
o Ofros botiquines presentan dotacion
incompleta.

La versién vigente y controlada de este do
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Apoyar la identificacion y evaluacién de los
factores de riesgos que puedan afectar la salud
de los funcionarios del Concejo de Neiva, con el
fin de evaluar las medidas para mitigarlos.

Apoyar la promocion de las actividades fisicas y
pausas activas dirigidas a los funcionarios del
Concejo Municipal, conforme a los lineamientos
del SG-SST.

Apoyar la socializacién de los procedimientos
que permita a los funcionarios del concejo de
Neiva la prevencién y proteccién, en casos de
desastres o amenazas colectivas, conforme al
Plan de Prevencion, Preparacién y Respuesta
ante Emergencias.

La contratista apoyé la identificacién y
evaluacion de los factores de riesgos en el
Concejo de Neiva, con el fin de evaluar las
medidas para mitigarlas, dicha identificacién
quedd plasmada en una matriz de riesgo en
formato Excel

La contratista durante el periodo de ejecucion
no fue requerida para esta obligacion.

dilig
formato del SGSST INSPECCION
BOTIQUINES Y CAMILLA, de codigo
FOR-GGTH-24 (dos ejemplares) para la
inspeccion de los botiquines de la primera y
segunda planta respectivamente, permitiendo
de esta forma a los funcionarios del concejo de
Neiva, prevenir y protegerse, en casos de
desastres o amenazas colectivas, con unos
botiguines funcionales.

La contratista realizé un informe sobre el plan
de capacitaciones, basado en Ia Matriz _de

Riesgos (GTC 45), debe priorizar los riesgos

Realizar charlas y jornadas de capacitacion a | altos y moderados. Los temas esenciales

los funcionarios del Concejo Municipal de Neiva
sobre los componentes del SG-SST y los
planes de prevencion y divulgacion de los

incluyenuso  de EPP, primeros auxilios,
ergonomia, prevencion de incendios, manejo de
productos quimicos, trabajo en alturas, vy

Planes de Prevencion, Preparacién y | peligros psicosociales, adaptandose a las
Respuesta ante Emergencias, anexando los tareas rutinarias y no rutinarias de Ia
respectivos registros y soportes fotografico.

Realizar visitas de instalacion,

verificacién y

organizacion. Después de haber realizado el
respectivo informe de la inspeccién ejecutada
se elaboro respectivo el plan de capacitaciones,
para darselo a conocer a los funcionarios del
Concejo Municipal de Neiva

Durante el periodo de ejcucin la contratista

seguimiento al estado, ubicacién y pertinencia | realizé una visita de las instalaciones del
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de la sefalizacién preventiva, informativa y | Concejo de Neiva, de verificacion y seguimiento
correctiva en las instalaciones del Concejo | del estado de las mismas; reflejadas en un
Municipal, dejando evidencia fotografica y | informe.

recom i 2cni

Apoyar y articular las actividades de Promocién

y Prevencién que realice las EPS o ARL, | Durante el periodo de ejecucion la contratista no

dirigidas a los funcionarios del Concejo | fue requerida para esta obligacién.

Municipal de Neiva, garantizando Ia
rticipacion y el registro de dichas actividades.

e s ]

Apoyar las actividades encaminadas a facilitar | L@ contratista 09 de febrero de 2026 BRCyu Een
el desarrollo de los diferentes procesos que se | Una reunién con el objetivo de facilitar el
lleven a cabo en el Sistema de Gestién de la | desarrollo de los diferentes procesos que se
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). lleven a cabo en el Sistema de Gestién de Ia

Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

ACTAS

TIPO DE ACTA No FECHA
ACTA DE INICIO 001 16/02/2026
INFORME DE SUPERVISION 1 002 31/03/2026

1.2. Recomendaciones y Conclusiones

En cumplimiento a la Clausula Quinta - Valor Del Contrato: Para efectos Fiscales el valor de este
contrato se fija en la suma de VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21.000.000,00) M/CTE, incluidos
los impuestos a que haya lugar. Y Clausula Sexta - Forma De Pago: El Concejo de Neiva cancelara
al Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente a los
dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta el tltimo dia del respectivo mes. 2) Pagos
mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el tltimo dia de cada mes, cada uno
por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000,00) M/Cte y/o un pago final
proporcional hasta el acta de terminacion del contrato. Cada pago estard precedido de Ia
certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, previa
presentacion del informe de actividades correspondiente dentro de los cinco (05) dias siguientes al
vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de los aportes al
sistema de seguridad social en Salud, Pensi6n y Riesgos Laborales. Todo pago esta sujeto a la
programacion anual mensualizada de caja PAC del CONCEJO, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso no seran objeto de ajustes. La
Contratista tiene derecho al pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido

entre el 16 de febrero al 28 de febrero de 2026. Por valor de UN MILLON SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($1 .750.000,00) M/Cte. .
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2. INFORME BASICO

2.1. Estado Financiero del Contrato

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
Acta de Parcial No.01- :
Comprobante de Egreso | "=NDENTEDE | g4 666 666,00 | $1.750.000,00 | $19.250.000.00
No.
- o Valor Total Valor Valor no
Valor Contrato Inicial | Valor Adicional Contratado Elacutade Bleaiitado
$21.000.000,00 $0 $21.000.000,00 | $1 .750.000,00 | $19.250.000,00

3. ASPECTOS CONTRACTUALES

3.1. Verificacién de Pélizas y pagos de Salud, Pensién Y Riesgos profesionales (y parafiscales

si el contrato lo exige).

v CLAUSULA OCTAVA. — GARANTIAS: En el presente contrato no se exige la garantia tnica
en atencion a lo dispuesto en el numeral 19 inciso 4 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia
de garantias establecidas en la seccion 3, que corresponde a los articulos 2.2.1.2.3.1. al
2.2.1.2.35.1 del presente decreto no es obligatorio, conforme justificacién descrita en los

estudios previos.

v CLAUSULA VIGESIMA - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago de los derechos
de contraccién con Recibo de Tesoreria Municipal N° 25010410005645 del 13 de febrero de

2026.

v En cumplimiento de la CLAUSULA DECIMA
Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de febrero, segtn planilla Nro.

PRIMERA - Sistema Integral de Seguridad

9500317753. s
APORTES PERIODO DE PAGO VALOR

SALUD $218.900

PENSION Febrero $280.200

RIESGOS PROFESIONALES $9.200

TOTAL $ 508.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
078 de 2026 certifica que el contrato en mencién se cumplié satisfactoriamente segtn como dice el
objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el 16 de febrero al 28 de febrero de 2026,
por lo tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el siguiente pago:

La versién vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a traves del link SG caldi
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REGISTRO VALOR A
C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR

2000 -1.2.1.0.00
INGRESOS CORRIENTES
2026.CEN.01.001653 | 2026.CEN.01.001611 DE LIBRE DESTINACION

$1.750.000,00

Valor a Pagar.

$1.750.000,00

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el primer pago (01/07)

correspondiente al periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los treinta y un (31) dias del mes de Marzo de 2026.

\\b .

/

MILENA ANDREA NARVAEZ FIRIGOX
Secretaria General del\Concejo

SUPERVISOR
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