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Los expedientes contractuales no superan los
11250 folios por carpeta

Los documentos estdan perforados a
tamafio oficio, alineados a la parte superior
derecha de la carpeta institucional
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Se realizé la radicacién de los egresos del
cabildo durante el periodo de acuerdo con
lo establecido en el anexo técnico
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- |lectura humana y cargados en la carpeta
definida por cada componente
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Los expedientes de historias sociales
estan foliados con lapiz de mina negra
(HB, B) en la esquina superior derecha del
documento en el mismo sentido de la
escritura del soporte, de forma legible sin
enmendaduras.
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Cuenta con estanteria adecuada para la
organizacion de archivos
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El inventario documental - FUID, incluye la|
totalidad de los expedientes de ejecucion
contractual concuerdan las fechas
extremas, numero de cajas, numero de
carpetas, registros, anexos y soportes
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La Hoja de control de las historias sociales
__ lencuentra en el formato establecido por la SDIS
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Las cajas y carpetas estan identificadas
con el rotulo establecido por la SDIS y se
encuentran  diligenciados con  los|
lineamientos del proceso de gestion
documental
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Las éareas donde se conservan los,
archivos estan aisladas de lugares como
cocinas y baflos y su acceso es
restringido
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se evidencia el diligenciamento de la|
Seccion G y H para la verficacion del
seguimiento a los participantes
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