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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

El Instituto Nacional para Ciegos — INCI, como establecimiento publico del orden nacional, tiene
como misién formular, promover y ejecutar politicas, planes y programas orientados a garantizar
el acceso efectivo a la informacion, la educacion, la comunicacién y la participacion de las
personas ciegas y con baja visién, en condiciones de igualdad, inclusién y equiparacién de
oportunidades. '

En desarrollo de esta mision, el INCI, a través de la Imprenta Nacional para Ciegos, adelanta
procesos productivos orientados a la elaboracion de materiales accesibles en sisiema braille,
macrotipo y otros formatos, tales como libros, textos educativos, material pedagdgico,
documentos institucionales, publicaciones culturales y material electoral, los cuales deben cumplir
condiciones técnicas especificas que aseguren su durabilidad, legibilidad v adecuada
manipulacion.

En este contexto, la etapa de empaque, almacenamiento y distribucién constituye un componente
esencial dentro de la cadena productiva, toda vez que permite preservar las condiciones fisicas
y funcionales de los materiales elaborados hasta su entrega final a los usuarios o entidades
destinatarias. Para garantizar dicha etapa, se requiere contar con insumos adecuados que
aseguren la proteccién y conservacion de los productos terminados.

En particular, se hace necesaria la adquisicién de los siguientes insumos:

e Bolsas plasticas transparentes de alta densidad calibre 2 de 35 x 50 cm.
e« Cajas de carton corrugado disefio regular de cuatro alas, dimensiones 58 x 26 x 30 cm,
calibre C-620 sin impresion.

Estos insumos son fundamentales para el correcto desarrollo de las actividades de la Imprenta
Nacional para Ciegos, en tanto cumplen funciones logisticas y operativas indispensables, tales
como:

¢« Proteger los materiales impresos contra agentes externos como humedad, polvo,
suciedad, exposicién ambiental y manipulacién durante los procesos de almacenamiento
y transporte. ,

¢ Facilitar el embalaje seguro de los productos terminados, reduciendo el riesgo de
deterioro, deformacidn o pérdida de informacidn, especialmente en materiales en sistema
braille que requieren condiciones fisicas éptimas para su lectura tactil.

e Permitir la adecuada organizacion, clasificacion y control de inventarios, optimizando los
procesos internos de almacenamiento y despacho.
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e (Garantizar condiciones eficientes de transporte y distribucion a nivel nacional, asegurando
que los materiales lleguen en éptimas condiciones a los beneficiarios finales, entidades
publicas, privadas y demas usuarios. :

Adicionalmente, estos insumos contribuyen al cumplimiento de estandares de calidad en la
prestacion del servicio, asi como a la eficiencia en la gestién logistica de la Entidad, en
concordancia con los principios de economia, responsabilidad y planeacién establecidos en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica.

La no disponibilidad de estos elementos generaria afectaciones directas en la operacion de la
Imprenta Nacional para Ciegos, tales como el deterioro de los materiales producidos, dificultades
en su almacenamiento y transporte, retrasos en la entrega de productos y posibles
incumplimientos de compromisos institucionales, lo cual impactaria negativamente el acceso
oportuno a la informacién por parte de la poblacién con discapacidad visual.

Asi mismo, la presente necesidad se encuentra debidamente identificada y prevista en el Plan
Anual de Adquisiciones de la Entidad para la vigencia correspondiente, lo que evidencia la
adecuada aplicacion del principio de planeacién y la programacién de los recursos necesarios
para el cumplimiento de los fines misionales del INCI.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso de contratacion para la adquisicién de
los insumos descritos, con el fin de garantizar la continuidad de la operaciéon de la Imprenta
Nacional para Ciegos, asegurar la calidad de los productos elaborados y fortalecer la prestacién
del servicio en condiciones de eficiencia, oportunidad y cumplimiento de los objetivos
institucionales.

CODIFICACION UNSPSC: 14121904.

DESCRIPCION DEL ELEMENTO: Adquisicion de Insumos varios para el funcionamiento de la
Imprenta Nacional para Ciegos del INCI.

VALOR PRESUPUESTO INCLUIDO IVA: CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE ($ 4.500.000).

CODIGO EN EL PLAN DE ADQUISICIONES: MP - 02.
2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para este proceso, el cual no supera el 10%
de la menor cuantia de la Entidad, el presente proceso de seleccion se adelantara mediante la
modalidad de Minima cuantia, cuyo marco legal esta conformado por el numeral 5, articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y s.s. del
Decreto 1082 de 2015, articulo 30 Ley 2069 de 2020 y las demas normas y especificaciones
técnicas concordantes con la materia objeto del contrato, que rijan o lleguen a regir los aspectos
del presente proceso de seleccién.

VEEDURIA CIUDADANA

Este proceso de contratacién esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano, en los términos que
sefiala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 2003.
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3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Adquisicion de Insumos varios para el funcionamiento de la Imprenta Nacional para Ciegos del
INCI.

ALCANCE DEL OBJETO:

El suministro se realizara de manera parcial y sucesiva, de acuerdo con las necesidades que se
generen durante la ejecucion del contrato, previa solicitud del supervisor, hasta agotar el valor
total del mismo, bajo la modalidad de bolsa de recursos.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
Contrato de Suministro.

4.2, PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra un plazo de ejecucién contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn del contrato, esto es, con la expedicion del Registro Presupuestal
y la aprobacién de la Garantia Unica requerida hasta el 31 de diciembre de 2026.

4.3. LUGAR DE EJECUCION

Sera en las instalaciones de INCI, ubicado en la carrera 13 No. 34-91 en la ciudad de Bogota,
previa coordinacion con el supervisor del contrato.

4.4. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato serda de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($
4.500.000) IVA incluido y los costos directos e indirectos, gravamenes, tasas, coniribuciones y
demas necesarios para la ejecucién del objeto del contrato, el cual, se manejara como una bolsa
de recursos a monto agotable de acuerdo el resultante de la oferta de menor valor presentada,
siempre que cumpla con las exigencias de la Invitacién Pulblica, o de la propuesta que resulte
adjudicataria del presente Proceso de Seleccion.

4.5. FORMA DE PAGO

Teniendo en cuenta que el presente proceso se ejecutara como una bolsa de recursos para el
suministro requerido, el INCI, pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

¢ Pagos mes vencido, conforme al suministro de los insumos, conforme con los valores unitarios
establecidos en la oferta econémica del contratista seleccionado, de acuerdo con la
disponibilidad del PAC, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a
que haya lugar y presentacion de la siguiente documentacion:
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Por parte del Contratista: presentacién de factura, certificacion suscrita por el Revisor Fiscal o

por el Representante Legal, en caso de que no haya Revisor Fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral -SGSSI-, en salud, pension,
riesgos laborales y parafiscales, si a ello hay lugar, de los tltimos seis (6) meses, de conformidad
con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complete;

Por parte del Supervisor: Acta Unica de pago.

4.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Para el cumplimiento del objeto anteriormente descrito el INCI se compromete a:

1.
2.

3.

Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

Coordinar con el contratista las actividades propias para el cumplimiento de las obligaciones
pactadas dentro del plazo estipulado.

Supervisar el cumplimiento del contrato y la ejecucién del mismo.

Suministrar al contratista la informacion, guia y herramientas necesarias para la exitosa
gjecucién del contrato.

Recibir los bienes y/o servicios objeto del presente proceso de seleccién, siempre y cuando
cumpla con las especificaciones normas y/o fichas técnicas requeridas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

4.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga para con el INCI respectivamente a:

4.7.1. Obligaciones Generales

1.

ao

Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas minimas descritas en el
estudio previo y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma parte
integral del contrato.

Firmar y cargar las garantias del contrato electrénico en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il junto con todos los documentos que sean radicados para la realizacién del pago.
Diligenciar el formato Unico de hoja de vida de que tratan las Leyes 190 de 1995 y 443 de
1998, y la Resolucion 580 del 19 de agosto de 1999.

Sostener los precios ofertados durante el desarrollo y ejecucién de contrato. Es decir, los
precios son FIRMES Y FIJOS SIN FORMULA DE REAJUSTE.

Mantener informado al INCI sobre eventualidades en la ejecucién del contrato.

Acatar las indicaciones que el supervisor le sefiale en cumplimiento del objeto contratado
conforme a las especificaciones del servicio a realizar.

Presentar oportunamente los documentos correspondientes para el pago, presentando al
Supervisor del contrato copia de los documentos que acrediten el cumplimiento de los
pagos al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales y aportes al Sistema General de
Riesgos Laborales de acuerdo con el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.
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Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de
la ejecucién de este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011 y Decretos reglamentarios.

Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del Sistema Integrado de Gestién definidos por el Instituto
Nacional Para Ciegos - INCI que se relacionen con el objeto del contrato.

El contratista debe presentar certificado del nivel de desarrollo de su SG-SST emitido por
la ARL a la cual se encuentra afiliado y copia de la Resolucion de la Licencia en Seguridad
y Salud en el Trabajo del responsable del SG-SST, si el resultado del nivel de desarrollo de
su SG-SST debera encontrarse por encima del 60%. Las demas que el INC| considere
pertinentes y las que se deriven de la naturaleza del Contrato.

Mantener con caracter confidencial de toda la informacién de propiedad del INCI a Ia gue
tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato, y no podra utilizarla o divulgarla a
terceros. En caso de incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regulan la
propiedad intelectual y los derechos de autoria por parte del contratista, INCI ejercera las
acciones legales pertinentes.

4.7.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Garantizar la calidad de los insumos objeto del contrato, correspondientes a bolsas
plasticas transparentes de alta densidad calibre 2 de 35 x 50 cm y cajas de cartén corrugado
disefio regular de cuatro alas de 58 x 26 x 30 cm calibre C-620 sin impresién, de
conformidad con las caracteristicas técnicas exigidas por la Entidad.

Mantener disponibilidad de stock suficiente de los insumos requeridos, de acuerdo con las
cantidades solicitadas por la Entidad durante la ejecucién del contrato.

Entregar los insumos debidamente empacados, protegidos y en condiciones dptimas de
uso, evitando deterioro por humedad, deformaciones, suciedad o cualquier otro factor que
afecte su calidad.

Realizar |a entrega de los insumos previa concertacién con la supervisién del contrato, en
las instalaciones del Instituto Nacional para Ciegos — INCI, ubicadas en la carrera 13 No.
34-91 en la ciudad de Bogota, en horario de lunes a jueves de 8:30 a.m. 2 4:30 p.m. y
viernes de 8:30 a.m. a 3:30 p.m., dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al
requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

Asumir la totalidad de los costos derivados de transporte, cargue, descargue, seguros,
bodegaje y demas erogaciones necesarias para la adecuada entrega de los insumos
solicitados.

Reemplazar los insumos que resulten defectuosos, de mala calidad o que presenten dafios,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al requerimiento efectuado por el supervisor
del contrato, sin generar costos adicionales para la Entidad.

Cambiar los insumos que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas, dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes al requerimiento escrito del supervisor, por otros que
cumplan plenamente con las condiciones establecidas.

Responder por la calidad de los insumos suministrados, por un término minimo de seis (8)
meses contados a partir de la entrega a satisfaccion por parte de la Entidad.

Mantener los precios ofertados sin variacién durante todo el término de ejecucion del
contrato, sin que haya lugar a reajustes.

Garantizar que las cajas de cartdn y bolsas plasticas suministradas cumplan con criterios
de sostenibilidad ambiental, tales como el uso de materiales reciclables o provenientes de
fuentes responsables, de conformidad con la normatividad vigente.
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11. Entregar, cuando aplique, certificaciones de calidad o ambientales emitidas por el fabricante

o por entidades competentes, que respalden las caracteristicas de los insumos
suministrados.

12. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y de las

condiciones establecidas por la Entidad.

4.7.4. Obligaciones ambientales:

1. El contratista se compromete a entregar productos (incluido sus componentes) cuyos

materiales sean potencialmente aprovechables y amigables con el medio ambiente.

2. El contratista se compromete a entregar productos cuyos empaqgues sean potencialmente

reciclables y amigables ambientalmente. No se recomienda el uso de plasticos de un solo
uso para el embalaje, se recomienda emplear elementos como el cartén.

En caso de que los elementos a adquirir sean de papel, el contratista debe garantizar que

estan bajo criterios de sostenibilidad. (Fibras de madera provenientes de plantaciones
forestales, fibras recicladas a partir de papel recuperado pos consumo).

4. El contratista debe entregar la certificacion de sello ambiental otorgada por el ICONTEC.
5. En cualguier caso, todos los elementos a adquirir deberan estar libres de sustancias o

materiales con caracteristicas de peligrosidad o que sean nocivos para el medio ambiente
o la salud humana.

4.8. SUPERVISION

El supervisor del cumplimiento estricto del objeto del contrato sera Profesional Especializado
codigo 2028 Grado 14 - Coordinador de la Imprenta Nacional para Ciegos del INCI del
Instituto Nacional para Ciegos — INCI, y/o quien haga sus veces.

Nota:

En caso de ausencia temporal o definitiva del cargo que se haya designado como

supervisor, las funciones de supervision seran asumidas por el Jefe del area.

Nota: En todo caso, en cualquier momento, el ordenador del gasto del INCI podra mediante acto
administrativo, reasignar a otro cargo las labores de supervisién.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

,

2

Coordinar con el contratista las actividades propias para el cumplimiento de las
obligaciones pactadas dentro del plazo estipulado.

Aceptar los servicios objeto del presente proceso de seleccion, siempre y cuando cumpla
con las especificaciones técnicas.

Realizar las actas correspondientes durante la ejecucién del contrato, incluidas las actas
de enfrega y recibo final en concertacion con el contratista.

Llevar a cabo la validacion de calidad, caracteristicas técnicas, cantidades y referencias,
con el fin de verificar el cumplimiento de la ejecucién del contrato.

Revisar la ejecucién del contrato en la plataforma transaccional SECOP Il y mantener al
dia la informacién en la plataforma.

Apoyar y velar el cumplimiento y logro de ios cbjetivos contractuales dentro de los
términos del contrato: plazo, cantidades, calidades y adecuada ejecucién de los recursos
del contrato.

Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo
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8. Verificar y exigir el cumplimiento al contratista, de sus obligaciones de afiliacion y pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social, dentro de las que se encuentran los referidos al
sistema general de riesgos laborales
9. Llevar el monitoreo y control de riesgos que se le asignen, asi como la identificacion y
tratamiento de los riesgos que pueden surgir durante las diversas etapas del contrato.

4.9. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a carge del
CONTRATISTA, este autoriza al INCI para efectuar la tasacién y cobro de, previo requerimiento,
de multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que estas
sobrepasen el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo. La liquidaciéon definitiva de las
multas las efectuara el SUPERVISOR del Contrato, sin interesar el momento en que se ocasionen
y su cobro se efectuara descontando el valor tasado de la cuenta por pagar. En el evento en que
no pueda ser descontada oportunamente o no sean pagadas dentro del mes siguiente a su
tasacion por parte del CONTRATISTA, se incluirdn en la liquidacién efectuada, la cual prestara
meérito ejecutivo y su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento suscrita.
De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informara por parte del INCI a la Camara de
Comercio. El pago de las multas no exonerara a EL CONTRATISTA de su obligacién de ejecutar
a cabalidad el Contrato. No obstante, lo anterior se aplicara lo dispuesto en el articulo 17 de la
ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

4.10. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total del Contrato, EL CONTRATISTA, pagara al INCI el veinte por
ciento (20%) del valor del contrato a titulo de pena pecuniaria. Esta clausula se aplicara sin
perjuicio de las demas acciones que le corresponden al INCI, para el cobro de los valores totales
por perjuicios ocasionados.

4.11. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra indemne al INCI, contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.
En caso de que se entable reclamo, demanda o accién legal contra el INCI, por asuntos que
segun el Contrato sean responsabilidad del CONTRATISTA, éste sera notificado en el término
de la distancia para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley
para mantener indemne al INCI. EL CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios
causados al INCI, ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes, y le
reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion
del INCI.

4.12. CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a persona alguna, salvo autorizacién
expresa del INCI.
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Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas, se podra
suspender temporalmente la ejecucion del presente contrato de comun acuerdo entre las partes,
mediante |la suscripcidn de un acta en las que se deje constancia de la causa de la misma. El
término de la suspensién no sera computable para efectos del plazo extintivo ni dara derecho a
exigir indemnizacion alguna, ni a reclamar gastos diferentes a los causados a la fecha de la
suspensién.

4.14. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Para la administracion de las controversias y la solucién de los conflictos derivados del presente
Conirato, se aplicaran los Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos, en concordancia
con lo dispuesto por el Articulo 68 de la Ley 80 de 1993. "de la utilizacién de mecanismos de
solucion directa de las controversias contractuales”. Para tal efecto, al surgir diferencias acudiran
al empleo de los mecanismos de solucion de controversias contractuales previstos en esta Ley y
a la conciliacién, amigable composicién y transaccion.

4.15. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en los articulos 15,
16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

4.16. CADUCIDAD

El INCI podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucién motivada,
con la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion cuando el contratista incurra, con
ocasion del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la ley.

4.17. LIQUIDACION
Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacién a mas tardar antes del
vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacion del contrato o a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacién o a la fecha del acuerdo que la disponga, conforme
a lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL

El valor de la presente contratacion se determiné con base en el estudio de mercado realizado,
donde se envié una solicitud de cotizacion a los proveedores del bien con base en el “Anexo de
especificaciones técnicas minimas”, de las cuales se recibieron las siguientes cotizaciones:

5.1. ANALISIS DE LAS COTIZACIONES PRECIO TECHO

Analisis precios Bolsas:

, Unidad INVERSIONES JIMBA || GLOBAL PCONOMY |aNALISIS DEPREGIDS
hem|. Descrpgion o ;fi da Cantidad Valor VA Valor Valor VA Valor Valor VA Valor
i unitario unitario | unitario unitario | unitario unitario
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antes incluido | antes incluido | antes incluido
de IVA VA de IVA IVA de IVA IVA

Bolsas
plasticas
transparentes
1 de alta Bolsa 1 $550 | $105| $655 $365 |$69| $434 $458 | $87 $545
densidad
calibre 2 de
35*50 cm

Analisis precios cajas:

o i dhs GLOBAL ECONOMY SAS | ANALISIS DE PRECIOS

liidac Valor ; Valor Valor Valor Valor Valor

item Descripcion lﬁec::la}da Cantidad unitario VA unitario | unitario VA unitario | unitario VA unitario

it antes incluido | antes incluido | antes incluido

: de IVA IVA de IVA IVA de IVA VA
Caja disefio
regular 4 alas
de 58*26*30,

1 en carton Cajas 1 $4.600 | $874 | $5.474 | $5.800 | $1.102| $6.902 | $5.200 |$988 | $6.188
corrugado
calibre C-620
sin impresién

El analisis de las cotizaciones se realizd por valores unitarios antes de IVA por cada item y se
aplico la férmula de promedio.

De conformidad con los resultados anteriores, se concluye que el presupuesto oficial estimado
para esta contratacién es por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($4.500.000) IVA incluidoy los costos directos e indirectos, gravdmenes, tasas,
contribuciones y demas necesarios para la ejecucion del objeto del contrato.

Nota 1: Las cantidades a requerir por parte de la entidad, estaran sujetas a la oferta econémica
presentada por cada uno de los oferentes en cada uno de los items, hasta agotar el valor del
presupuesto oficial de la entidad, esto es CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M./ICTE ($4.500.000) IVA incluidoy los costos directos e indirectos, gravdmenes, tasas,
contribuciones y demas necesarios para la ejecucién del objeto del contrato.

Nota 2: Dado que la presente contratacion se efectuara a bolsa agotable de recursos, |a entidad
establecio el valor promedio de los valores unitarios cotizados.

Nota 3: Se aplico la regla para valoracion y totalizacion de cotizaciones ajustando los centavos
al peso ya sea por exceso o por defecto, siendo esta la siguiente:

Regla de Aproximacion de Valores

Para efectos de redondeo, se aplicé la siguiente norma:

- Si los centavos exceden los 50 centavos ($0.50), el valor se aproximard al peso
inmediatamente superior.

- Silos centavos son menores o iguales a 50 centavos ($0.50), el valor se aproximara al peso
inmediatamente inferior
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6. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

VERIFICACION DE IDONEIDAD

A efectos de determinar la idoneidad del contratista, desde el punto de vista de inhabilidades,
incompatibilidades, y verificar la experiencia, capacidad juridica, capacidad técnica, financiera y
de organizacién (estos Ultimos dos no se aplican para minima cuantia) se verificaran los
siguientes requisitos, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007:

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

CAPACIDAD JURIDICA
CARTA DE PRESENTACION

Todos los proponentes deberan presentar Carta de Presentacion de la Propuesta (Anexo
No. 1) de acuerdo con el modelo suministrado por el INCI.

DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN EL REGIMEN DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES

Todos los proponentes deberan presentar Declaracion de no estar incurso en el régimen
de inhabilidades e incompatibilidades (Anexo No. 2) de acuerdo con el modelo
suministrado por el INCI.

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O
PERSONA NATURAL

Las personas naturales colombianas deberan adjuntar copia de la Cédula de Ciudadania,
las personas naturales extranjeras deberan adjuntar copia de su pasaporte, y si se
encuentran residenciadas en Colombia, deberan adjuntar copia de su Cédula de
Extranjeria. En caso de personas juridicas, se adjuntara copia del documento de identidad
del representante legal en los términos referidos anteriormente.

COPIA DE LA LIBRETA MILITAR O CERTIFICADO DE DEFINICION DE LA
SITUACION MILITAR

En cumplimiento con el Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Articulo 36
de la Ley 48 de 1993, el proponente (persona natural o el representante legal de la
persona juridica) debera adjuntar copia de la libreta militar o su certificado, siempre que
sea hombre menor de 50 afios, nacionales colombianos.

COPIA CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

Adjuntar copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, o Certificado de
inscripcién en el Registro Mercantil cuando aplique, expedido por la Camara de Comercio
de la jurisdiccion del domicilio principal, de no mas de treinta (30) dias anteriores a la fecha
prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula mercantil vigente,
objeto social -el cual debe guardar relacidn con el objeto contractual-, representacion legal
y facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.
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6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.
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COPIA DEL ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

En caso de que las facultades del Representante Legal estén limitadas por razén de la
naturaleza o cuantia del negocio juridico, el proponente debera presentar copia del Acta
de junta de Socios por medio de la cual se autoriza al Representante Legal a presentar y
firmar la propuesta, asi como a celebrar el contrato en caso de que resulte adjudicatario.

PODER CUANDO LA PROPUESTA SE PRESENTE POR MEDIO DE UN
REPRESENTANTE

Adjuntar poder legalmente expedido, por medio del cual el representante o apoderado
este facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato en caso de que resulte
adjudicatario.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ART. 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA
NATURAL O PERSONA JURIDICA)

Cuando el proponente sea una persona natural, debera adjuntar el Anexo No. 3 y una
copia de la planilla de pago el ultimo mes, donde se evidencie que se encuentra afiliado
al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pension, en calidad de cotizante, ademas de
encontrarse a paz y salvo con los aportes correspondientes. No se aceptan afiliaciones a
SISBEN, ni en calidad de beneficiarios, el posible contratista debe solicitar la
desvinculacién temporal del SISBEN.

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera adjuntar el Anexo No. 4 suscrito
por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal -si esta obligado a tenerlo-, y una copia
de la planilla de pago el ultimo mes. Si existe Revisor Fiscal, debera adjuntarse ademas
una copia de la Cédula de Ciudadania del mismo y una copia de su tarjeta profesional.

COPIA DE REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Adjuntar copia del RUT expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales,
de conformidad con la normatividad tributaria vigente y la Resolucién 139 de 2012, cuya
actividad econémica sea acorde con el objeto del contrato. Tratandose de personas
juridicas, este requisito se verificara en consonancia con lo establecido en el objeto social
de la empresa.

CERTIFICACION DE LA ENTIDAD BANCARIA

Adjuntar Certificacién bancaria no mayor a 30 dias de expedicién anteriores 2 |la fecha de
presentaciéon de la propuesta, en la que conste quién es el cuentahabiente (persona
juridica y/o natural), identificacion, nimero y tipo de la cuenta (ahorros o corriente) vy si
esta activa a la fecha.

En virtud del articulo 93 del Decreto 019 de 2012, la siguiente informacién debe ser verificada

directamente por el INCI. por lo tanto, el proponente no esté obligado a aportarla:
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6.1.11. ANTECEDENTES FISCALES, PENALES Y DISCIPLINARIOS

INSTITUTO
NACIONAL
PARA CIEGOS

El instituto Nacional para Ciegos — INCI realizara una consulta en linea del boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién y antecedentes de Policia Nacional
de Colombia, respecto de los proponentes, persona natural y Representante Legal y/o
Apoderado para persona juridica.

6.1.12. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO
DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL

La Entidad consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de
Defensa Nacional — Policia Nacional, que el proponente se encuentre al dia en el pago de
las multas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Cadigo Nacional de Policia y Convivencia”. Nota: No se podra suscribir contrato con el
proponente que a titulo individual o respecto de alguno de sus integrantes en caso de ser
plural, estén en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago de las multas que hubieren
sido impuestas con fundamento en el actual Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

6.2. CAPACIDAD TECNICA
6.2.1. EXPERIENCIA

La experiencia relacionada con el objeto contractual del proponente debe ser acreditada con
cualquiera de los siguientes documentos:

1. Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia de tres (3)
contratos, o acta de recibo a satisfacciéon, o acta de liquidacion, o certificacion. El documento
debe contener como minimo la siguiente informacién:

1. Objeto del contrato.

2. Valor.

3. Nombre o razoén social del contratista.

4. Nombre o razon social del contratante.

5. Fecha de iniciacion y terminacién del contrato.

2. Para efectos del sector privado, se debe anexar copia de tres (3) facturas y sus certificaciones,
donde conste el recibido a satisfacciéon por parte del contratante. Vale precisar que, la(s) factura(s)
que se aporte como documento para acreditar la experiencia, debera ajustarse a las disposiciones
contenidas en el articulo 774 del Decreto 410 de 1971 (Cdédigo de Comercio), el cual fue
modificado por el articulo 3 de la Ley 1231 de 2008, y articulo 617 del Estatuto Tributario.

Los documentos referenciados para acreditar la experiencia, en el sector publico y/o privado,
deben contener lo siguiente:

a) La experiencia se acreditara con tres (3) copias de contratos y/o facturas (segun sea publico o
privado) cuya sumatoria sea el 100% del presupuesto asignado.
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b) Que la experiencia certificada se haya adquirido en los ultimos cinco (5) afios anteriores a la
fecha de cierre del proceso, en contratos ejecutados y/o facturas, cuyo objeto se enmargue en el
objeto del contrato.

Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya desarrollado
de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia para el presente proceso.

Si el proponente se presenta en Unidon Temporal o Consorcio se tendra en cuenta la sumatoria
de la experiencia, al menos uno de sus integrantes debe certificar minimo el cincuenta por ciento
(50%) de la experiencia solicitada. En todo caso la sumatoria de los porcentajes de acreditacion
de la experiencia de los integrantes debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) de los
requisitos solicitados.

Para Consorcios y Uniones Temporales, se calificara el cien por ciento (100%) de participacion
de la Unién Temporal o Consorcio, en los contratos relacionados que cumplan con los requisitos
establecidos anteriormente.

6.2.2. CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se evaluaran los aspectos técnicos de acuerdo con lo estipulado en el ANEXO de
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, evaluando el cumplimiento de los requerimientos
minimos del objeto del presente proceso, para lo cual debera adjuntar dicho anexo en su oferta
debidamente firmado por el representante legal.

6.2.3. GARANTIA TECNICA

El Contratista debe entregar junto con su propuesta, una carta dirigida a nombre del
Instituto Nacional para Ciegos - INCI, suscrita por el representante legal, en donde se
comprometa a garantizar que los elementos suministrados corresponden a las
Bolsas plasticas transparentes de alta densidad calibre 2 de 35*50 cm y Caja disefio regular 4
alas de 582630, en carton corrugado calibre C-620 sin impresién requerido por el instituto.

La certificacién debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la
fecha de cierre del proceso.

6.2.4. PROPUESTA ECONOMICA

El Contratista debe entregar junto con su propuesta, el formato de propuesta econémica suscrita
por el Representante Legal, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. El valor de la oferta econémica debe ser expresado en PESOS COLOMBIANOS.

2. No podra superar el presupuesto oficial estimado.

3. Para efectos de la evaluacion total econdémica se tendra en cuenta el valor total contenido en
la oferta. Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entenderé que esta
incorporado dentro del valor total.

4. El proponente debera tener en cuenta todos los gravamenes, impuestos, tasas y demas
contribuciones para la estimacion del presupuesto.

5. Debe incluir todos los gastos, personal minimo requerido y demas costos que se causen con
ocasioén de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.
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No modificar, agregar o quitar ningun item o sub-item.

Todos los valores deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales. Para el efecto, se
aplicara la formula redondeode Excel. En todo caso, de presentarse
diferencias, el INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INClhara las correcciones
aritméticas pertinentes, en todo caso no podra superar el presupuesto oficial con IVA. La
correccion aritmética debe ser aceptada por el oferente en el entendido que las mismas,
podrian modificar el valor total de la oferta. El valor corregido se tendra en cuenta tanto para
la evaluacion como para la adjudicacion

No podra superar los valores unitarios techo referencia de ningun item establecidos por la
entidad ni podra ser 0.

No podréd, en ningun caso, modificar las caracteristicas y especificaciones requeridas, por
alguna otra de caracteristicas técnicas inferiores o diferentes a las descritas en el
reguerimiento técnico.

En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y nimeros prevalecera lo
expresado en letras

Los valores registrados en la oferta econdmica deben incluir todos los costos, impuestos,
gastos y erogaciones en los que incurra para el cumplimiento, cabal e integro cumplimiento
del contrato, y por tanto INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI no debera
reconocernos ningun valor adicional al que se registre en la propuesta econdmica, y por
ningln concepto y no seran aumentados en ninguna forma durante la ejecucion del contrato.

7. JUSTIF]CACI()I}I DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE

El ofrecimiento mas favorable para la prestacion del servicio segun el articulo 94 de la Ley 1474

de

2011 y numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, sera la propuesta con

el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en el presente estudio y
las condiciones de la Invitacién Publica. En caso de que éste no cumpla las condiciones de la
Invitacién Publica, se evaluara la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Decreto 1082 de 2015 “oferta con
valor artificialmente bajo “, el INCI requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

8. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGN’ACI(')N DE
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO
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9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

El Contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Nacional Para Ciegos - INCI, la garantia
Unica del contrato, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios, la cual podra consistir en una garantia bancaria o en una péliza de
seguros. Si se opta por la Péliza de Seguros, ésta debera ser expedida por una compafiia de
seguros establecida legalmente en Colombia, cuya pdliza matriz esté aprobada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, de acuerdo con los lineamientos sefialados en los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare lo siguiente:

PORCEN AJE

AMPARO

Vigencia igual al plazo de ejecucién del

0,
408%i0el uslordel contrato y seis (6) meses mas, contado a

Cumplimiento

contrato E vy
partir de la suscripcion del contrato.
Calidad y correcto funcionamiento de | 20% del valor del Un afio (1) contado a partir del recibo a
los Bienes contrato satisfaccion.

Nota: EI Contratista dispone de dos (2) dias habiles contados a partir de la firma del presente
contrato, para aportar la Garantia Unica de Cumplimiento a la Oficina Asesora Juridica del
Instituto Nacional para Ciegos - INCI.

Nota: El Coniratista debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las
sanciones impuestas, o por la suscripcion del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones, o
suspensiones al contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la
misma se vea afectado por razén de siniestros, durante el tiempo de ejecucioén del contrato, segun
sea el caso.

10. APLICACION DE ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE
COMERCIO

Por fratarse de_un proceso de minima cuantia, la Entidad no debe realizar dicho analisis, de
acuerdo con(lo dispuesto en el literal C) del Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales
en Procesos de Contratacion version CCE-EICP-MA-07, elaborada por Colombia Compra
Eficiente’ '

/
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Coordinador Unidades Productivas
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El suscrito Representante Legal de la empresa

PARA CIEGOS

ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

identificada con Nit se permite certificar que la compafiia que representa
entregara en caso de ser adjudicado el contrato al Instituto Nacional para Ciegos INC! los
siguientes elementos:

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA
1 Bolsas plasticas transparentes de alta Bolsas
densidad calibre 2 de 35*50 cm
2 Caja disefio regular 4 alas de 58*26*30, en Cajas
carton corrugado calibre C-620 sin
impresién

CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES Y CRITERIOS AMBIENTALES

El contratista debera garantizar que las bolsas plasticas y cajas de cartén objeto del presente
proceso cumplan con los criterios ambientales establecidos en la normativa vigente y en los
lineamientos de compras publicas sostenibles en Colombia, en especial los relacionados con la
reduccion de impactos ambientales asociados a envases y empagues.

En este sentido, debera dar cumplimiento a las siguientes disposiciones:

1.

Para las cajas de carton corrugado

Estar fabricadas en material reciclable, preferiblemente con contenidoe de material
reciclado igual o superior al cincuenta por ciento (50%), siempre que no se afecten las
condiciones de resistencia requeridas.

Provenir de fuentes responsables o certificadas, tales como certificacién FSC o
equivalente, cuando aplique.

Ser 100% reciclables dentro de las cadenas convencionales de aprovechamiento de papel
y cartén existentes en el pais.

Evitar el uso de plastificados, laminados u otros recubrimientos que dificulten su reciclaje.
Utilizar, en caso de impresién o marcado, tintas a base de agua o de origen vegetal y
adhesivos libres de solventes peligrosos.

Contar con un disefio que permita, en la medida de lo posible, su reutilizacion.

2. Para las bolsas plasticas

Estar fabricadas en polietileno reciclable (PEBD o PEAD).

Incluir, cuando sea técnicamente viable, contenido de material reciclado.

Contar con un calibre y resistencia adecuados que permitan su reutilizacién, evitando
caracteristicas propias de plasticos de un solo uso de baja durabilidad.
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» Ser 100% reciclables dentro de las corrientes de aprovechamiento existentes en el pais.
» No contener aditivos oxodegradables que interfieran con los procesos de reciclaje.
No clasificarse dentro de los productos plasticos de un solo uso prohibidos o restringidos
por la normativa vigente, en especial la Ley 2232 de 2022.
« Contar con identificacion del tipo de resina plastica, con el fin de facilitar su clasificacion y
reciclaje.

3. Informacion y soporte por parte del proveedor

El contratista deberd suministrar, cuando aplique, informacién técnica y/o certificaciones que
permitan verificar el cumplimiento de los criterios ambientales, tales como:

Porcentaje de material reciclado incorporado en los productos.

Informacién sobre la reciclabilidad de los materiales.

Certificaciones ambientales del producto o del proceso productivo (si se cuenta con ellas).
Descripcién de las medidas implementadas para la reduccion de impactos ambientales
durante su fabricacion.

Firma Representante Legal
Razén social:
Representante Legal:

Doc. identificacion:
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PROPUESTA ECONOMICA

NOMBRE DEL PROPONENTE
NIT '

FECHA
Adgquisicion de Insumos varios para el funcionamiento de la Imprenta Nacional para Ciegos del INCI. |

: Valor Valor
Unidad de o tidad Unitario sin unitario

Producto

izl IVA incluido IVA |
Bolsas plasticas transparentes
de alta densidad calibre 2 de Bolsas 1
35*50 cm

Caja disefio regular 4 alas de
58%26*30, en carton
corrugado calibre C-620 sin
impresién

Cajas 1

Diligenciamiento de la propuesta econémica:

a) El valor de la oferta econémica debe ser expresado en PESOS COLOMBIANOS.

b) No podra superar el presupuesto oficial estimado.

c) Para efectos de la evaluacion total econémica se tendra en cuenta el valor total contenido en
la oferta. Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entenderd que estd
incorporado dentro del valor total.

d) Elproponente debera tener en cuenta todos los gravamenes, impuestos, tasas y demas
contribuciones para la estimacion del presupuesto.

e) Debe incluir todos los gastos, personal minimo requerido y demas costos que se causen con
ocasién de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato.

f) No modificar, agregar o quitar ningtin item o sub-item.

g) Todos los valores deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales. Para el efecto, se
aplicara la formula redondeode Excel. En todo caso, de presentarse
diferencias, el INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INClhara lascorrecciones
aritméticas pertinentes, en todo caso no podré superar el presupuesto oficial con IVA. La
correccion aritmética debe ser aceptada por el oferente en el entendido que las mismas,
podrian modificar el valor total de la oferta. El valor corregido se tendra en cuenta tanto para
la evaluacion como para la adjudicacién

h) No podra superar los valores unitarios techo referencia de ningtn item establecidos por la
entidad ni podra ser 0.

i) No podra, en ningun caso, modificar las caracteristicas y especificaciones requeridas, por
alguna otra de caracteristicas técnicas inferiores o diferentes a las descritas en el
requerimiento técnico.

j) En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y nimeros prevalecera lo
expresado en letras

Declaro que:
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a)

b)

d)

Que los valores registrados en la presente oferta econdmica incluyen todos los costos,
impuestos, gastos y erogaciones en los que incurra para el cumplimiento, cabal e integro
cumplimiento de la presente propuesta, y por lo tanto INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS
— INCI no debera reconocernos ningun valor adicional al que hemos registrado en la presente
oferta, y por ningln concepto y no serdn aumentados en ninguna forma durante la ejecucién
del contrato.

Que he leido cuidadosamente los documentos del INCI y elaboré mi propuesta ajustada a los
mismos.

Que nos comprometemos a proveer al INICI, en caso de resultar aceptada la presente, todos
los servicios que hacen parte de la invitacién a ofertar, la justificacién de la necesidad y
garantizar la calidad de estos.

Manifestamos que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos
investigado plenamente las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi
como los riesgos que del mismo se derivan y declaramos que se encuentra bajo nuestra
responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de los servicios
objeto de la presente contrataciébn y en general que conocemos todos los factores
determinantes de los costos de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran
incluidos en los términos de nuestra propuesta.

Que los valores registrados en la presente oferta econémica contienen las condiciones y
especificaciones técnicas descritas en los documentos del proceso.

Que durante la ejecucion del contrato no se incrementaran los valores o tasas ofertadas
Autorizo al INCI a efectuar la verificacidn aritmética de las operaciones que se registran en la
presente oferta econdmica, y en caso de presentarse error, le solicito que para todos los
efectos legales asuma el valor corregido como valor propuesto.

FIRMA
NOMBRE
(Persona Natural o Representante Legal Persona Juridica)



