SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, Marzo de 2026

Sefior(a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO.
Supervisor contrato nro. No. 9149531
Instructor grado 20

Coordinador programas especiales.
San gil, Santander.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual marzo del 2026.
Referencia: No 9149531 del 2026

Miguel Angel Fonseca Useda, identificado con la cédula de ciudadania nro. 91076109 de San Gil, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y siete millones doscientos
treinta y cinco mil novecientos cinco pesos M/cte ($37.235.905). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de
Febrero de 2026. b) nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por valor de Tres
millones seiscientos sesenta y dos mil quinientos cuarenta y ocho pesos m/cte ($ 3.662.548) .c) Un ultimo
pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2026.

Plazo: Sera hasta el 06 de diciembre de 2026

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacidn y ejecucién de la formacion,
asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para
el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion campesina, aportando al fortalecimiento
de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria. en el marco de CampeSena

Ejecucion mensual de actividades
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 |Orientar, asesorar y acompaiar de [Formacidon campesena EVIDENCIA # 1
forma permanente a los aprendices complementaria presencial. [Obligacién 1.

en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de
aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestiony
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el
cual se encuentra documentado en
la plataforma Compromiso, en los
programas del drea tematica objeto
del contrato segun asignacion de
grupos.

Ficha: 3428466
Fecha: 2,3,4/03/2026
Rango: 13:00 pm —18:00 pm

Programa: Elaboracién de
panes con masa madre.

Competencia: Elaborar masa
de panificacién de acuerdo
con la guia de produccion y
normativa vigente.

Actividad: Obtener masa
madre de acuerdo con la guia
de produccion y proceso de
fermentacién controlada a
nivel sensorial.

Horas: 15

Fecha: 5/03/2026
Rango: 13:00 pm —16:00 pm

Competencia: Elaborar masa
de panificacion de acuerdo
con la guia de produccién y
normativa vigente.

Actividad: Obtener masa
madre de acuerdo con la guia
de produccion y proceso de
fermentacién controlada a
nivel sensorial.

Horas: 3

Total, horas de la ficha: 18

Captura Pantalla Drive Informe
apoyo a la formacién.

1. GESTION DE TIEMPOS
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Ficha: 3462835
Fecha: 19/03/2026
Rango: 17:00 pm —22:00 pm

Programa: Elaboracién de
tortas y batidos esponjosos.

Competencia: Elaborar
productos de pasteleria de
acuerdo con el programa de
produccidn y normatividad
vigente.

Actividad: Alistar materias
primas, insumos, equipos y
utensilios de acuerdo con el
orden de produccidn y las
especificaciones del proceso.

Horas: 5

Fecha: 20/03/2026
Rango: 17:00 pm —22:00 pm

Programa: Elaboracion de
tortas y batidos esponjosos.

Competencia: Elaborar
productos de pasteleria de
acuerdo con el programa de
produccidn y normatividad
vigente.

Actividad: Registrar la
informacidn de los procesos
de elaboracion de tortas y
batidos esponjosos de
acuerdo con la normatividad
y pardmetros de la empresa.

Horas: 5

Fecha: 21/03/2026
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Rango: 17:00 pm —22:00 pm

Programa: Elaboracion de
tortas y batidos esponjosos.

Competencia: Elaborar
productos de pasteleria de
acuerdo con el programa de
produccidn y normatividad
vigente.

Actividad: Verificar las
caracteristicas fisico quimicas
del producto final, de
acuerdo con los criterios
técnicos establecidos.

Horas: 5

Fecha:
22,23,24,25,26/03/2026

Rango: 17:00 pm —22:00 pm

Programa: Elaboracién de
tortas y batidos esponjosos.

Competencia: Elaborar
productos de pasteleria de
acuerdo con el programa de
produccidn y normatividad
vigente.

Actividad: Procesar tortas y
batidos esponjosos de
acuerdo con las
especificaciones del proceso
Y producto.

Horas: 25

Total, horas de la ficha: 40

Ficha: 3463734
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Fecha: 20/03/2026
Rango: 12:00 m —17:00 pm

Programa: Elaboracion de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Alistar las materias
primas e insumos del proceso
de produccién de productos
de reposteria segun diagrama
de proceso.

Horas: 5
Fecha: 21/03/2026
Rango: 12:00 m —17:00 pm

Programa: Elaboracién de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

Actividad: Preparar
maquinaria y herramientas
para el proceso de
elaboracion de productos de
reposteria segin manual de
procedimiento.

Horas: 5

Fecha:
24,25,26,27,28/03/2026

Rango: 12: m—17:00 pm

Programa: Elaboracién de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
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alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.

IActividad: Elaborar productos
de reposteria, asegurando la
calidad e inocuidad y
aplicando normas
ambientales y de seguridad
ocupacional.

Horas: 25

Fecha: 30/03/2026

Rango: 12:00 m—17:00 pm

Programa: Elaboracién de
productos de reposteria.

Competencia: Preparar
alimentos de acuerdo a la
solicitud del cliente.
Actividad: Presentar informes
de produccion teniendo en
cuenta el protocolo
establecido.

Horas: 5

Total, horas de la ficha: 40

Horas adicionales: 10

Total, horas del reporte: 108

Realizar reconocimiento de
aprendizajes previos y estilos de
aprendizaje.

No se requirié la actividad

No se requirio la actividad

Acompafiar a la poblacion
mejoras de produccién familiar,

ambientales seguin lineamientos
institucionales

campesina; en la planificacién de

capacidad productiva y condiciones

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad
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Reportar la informacién académica
y administrativa requerida en el
proceso de formacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA
para el seguimiento de actividades
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato.

Impartir la formacion
profesional del area de
panaderia del programa
Campesena Sesiones de
formacidn diarias

Evidencia 2. Obligacion N.4
Captura Pantalla Drive Sesiones
de formacion diarias.

2. SESIONES DIARIAS

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una semana
las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice
por escrito su movilizacién previa a
la salida, en el marco de su objeto
contractual.

En atencién programacion de
formacién se realiza
planeacién de
desplazamientos en el area
Pecuaria del programa
Campesena Agendas

Evidencia 3. Obligacion N.5
Captura Pantalla Drive Envid de
agendas.

3. AGENDAS
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Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacidn tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.

Se enviaron Documentos
para creacion de fichas
campesena

Evidencia 4. Obligacion N.6
Captura Pantalla Drive
Documentos creacidon de fichas
campesena

4. DOCUMENTOS CREACION DE

FICHAS

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacion que la
entidad defina para la Gestién de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b).
Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados
o trasladados. ¢). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién.

Se asociaron aprendices a la
ruta de aprendizaje de las
fichas:

3462835

3463734

Evidencia 5. Obligacion N.7
Captura Pantalla Drive
Asociacion aprendices Ruta
Aprendizaje.

5. RUTAS DE APRENDIZAJE

Emitir juicio valorativo sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado
de aprendizaje correspondiente.

Se realizé la evaluacién de las

fichas:

3428466

3430998

3414827

3414825

Por medio de la evaluacién de
juicios evaluativos, los registros
estdn en el drive segln
corresponda a cada ficha.

EVIDENCIA # 6
Obligacion # 8

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS

6.JUICIOS EVALUATIVOS
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Reportar la informacién para la
creacion de unidades productivas,
bajo criterios de calidad,
oportunidad y veracidad, cuando
se le haya asignado formaciones
complementarias en la ruta
creacion de unidades productivas.

No se requirié la actividad

No se requirio la actividad

10

Participar y apoyar en el proceso
de induccidn de las estrategias
CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor,
metodologia, procedimientos e
impacto.

No se requirié la actividad

No se requiri6 la actividad

11

Informar a la subdireccién de
centro las oportunidades de
relacionamiento con el sector
productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser
gestionadas.

No se requirid la actividad

No se requirié la actividad

12

Participar mensualmente en la
reunion de seguimiento operativo
del programa convocadas por la
coordinacién académica y/o
misional con observancia del
esquema operativo

Se Participa de la Reunién de
seguimiento operativo del
programa Campesena
convocadas por la
coordinacién de programas
Especiales

Evidencia 6. Obligacion N. 12
Captura Pantalla Drive

No se requirié la actividad

13

Participar en eventos de caracter
técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado por
la direccidn general, regional o
centro de formacidn, garantizando
la transferencia de conocimiento
obtenido al equipo de trabajo.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

14

Presentar informe mensual sobre
la ejecucion de las obligaciones
contractuales donde se evidencie
el avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugar y a la terminacion del
contrato presentar al supervisor

de contrato informe anual de

Se Elaboraron los Informes
GCY GF

Evidencia 7. Obligacion N. 14
Captura Pantalla Drive informe

7. INFORMES MENSUALES
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gestion de centro en los términos
solicitados.

15

Vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al servicio
de la entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que
son sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables a los
bienes fijados en la plataforma
Compromiso; adicionalmente
debera estar atento a los
mantenimientos preventivos y
correctivos de los elementos, asi
como la hoja de vida de los bienes
en la cual se date la informacion
actualizada de los mismos, dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o
interventor del contrato
respectivo y a los érganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

Operar y dar buen uso a mi
equipo de trabajo (aula maévil
de panaderia) procurando su
buena operacién y
mantenimiento.

EVIDENCIA # 8 Obligacion # 15
Evidencia fotografica en el
formato de evidencias del mes
de entrega del informe.

16

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento y
evaluacion de la etapa productiva
del aprendiz, implementando los
formatos vigentes para tal fin,
disponibles en la plataforma
compromiso para las diferentes
alternativas de desarrollo de
etapa productiva, cuando sea
asignado.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

17

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el

reglamento del aprendiz

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad
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comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, y
hallazgos en el registro de la
informacidn, cuando aplique.

18

Mantener actualizado el Portafolio
del Instructor, adjuntando los
formatos actualizados del sistema
Integrado de gestion dispuestos
en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes: a.
Plan de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segun guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices que
lo requieran. d. Planeacién,
seguimiento evaluacién de etapa
productiva (si aplica). e. Bitacora
del Aprendiz en etapa productiva
(si aplica) f. Formato de asistencia
y Registro de inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato
de juicios evaluativos
debidamente diligenciada para
cada resultado de aprendizaje.

Se creo El Portafolio del
Instructor en Carpetas
OneDrive
Fichas.

3428466

3462835

3463734

Evidencia 9. Obligaciéon N. 18

Captura Pantalla Drive

Portafolio del instructor.
3428466

3462835

3463734

19

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocién del portafolio de
servicios.

No se requirio la actividad

No se requirié la actividad

20

Participar en la formulacién y
ejecucion de los proyectos cuando
sea requerido segun el drea de su
especialidad y de conformidad con
la programacion académica
establecida

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad
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21

Desplazarse en el vehiculo
asignado por el SENA con el
objeto de desarrollar las acciones
propias del contrato en las fechas
horarios y recorridos autorizados
por el subdirector de Centro.

No se requirié la actividad

No se requirio la actividad

22

Participar en las actividades de
induccion y reinduccion que sean
requeridas por el centro de
formacion.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

23

Apoyar cuando serd requerido por
la entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo
tecnolégico e innovacion,
cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el Centro
participe, dentro y fuera del pais.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

24

Realizar técnicamente cuando sea
requerido por la Entidad, la
identificacion, estructuraciény
definicion de las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento
de la misidn institucional y apoyar
la planeacién de los procesos
contractuales de la Entidad.

No se requirié la actividad

No se requirid la actividad

25

Realizar cuando sea requerido por
la Entidad la verificacion y
evaluacidn técnica o econdmica
de las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacidn de la Entidad.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

26

En aplicacién de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea
requerido por la entidad el apoyo
a la Supervision de los contratos
que celebre el SENA, de acuerdo
con el Manual de Supervision del
SENA vigente.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

27

Brindar apoyo en todos los

aspectos relacionados con el
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modelo de planeacidn integral No se requirié la actividad No se requirié la actividad
participativa del Centro.

28 |Apoyar en la elaboracién de fichas
técnicas, estudios de mercado,
analisis del sector, andlisis de No se requirié la actividad No se requirié la actividad
riesgos y demas documentos
necesarios para la adquisicion de
materiales de formacién y demas
bienes y servicios del Centro
segln la red de conocimiento a la
cual pertenezca.

29 |Atender oportunamente los Se realizo el agendamiento | Evidencia 10. Obligacién N.29
requerimientos que haga el para el reporte mes de marzo (16 GCCON-F-087 V1 Captura
supervisor del contratoy Pantalla Drive agendamiento
presentar informes mensuales de reporte mes de marzo.
la ejecucion del contrato

8. CITACION AGENDAMIENTO
REPORTE

30 [Presentar los reportes de pago de |Se registré reportes de pago |Evidencia 11. Obligaciéon N.30
cuenta de acuerdo a los de cuenta en aplicativo Secop|Captura Pantalla Drive reportes
lineamientos establecidos porla |2 de pago de cuenta en Secop 2
entidad 9. SECOP I

31 |Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto No se requirié la actividad No se requirié la actividad
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
iTEM NRO. DE LA ORDEN LUGAR DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENT INICIAL FINAL
o
1 7226 Oiba 23/02/2026 25/02/2026
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SENA

N

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. (8640374174) referente al mes de febrero de 2026

Cordialmente,

[

Miguel Angel Fonseca Useda.
cc. 91.076.109 de San Gil
Contratista.

Fir? ,/
ar iIiamV%araRome{\

Supervisor Contrato No. 9149531 de 2026

GCCON-F-087 V1
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EVIDENCIAS GESTION CONTRACTUAL

MES DE MARZO 2026
MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.9149531

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

EVIDENCIA # 1
Obligacion 1.
Captura Pantalla Drive Informe apoyo a la formacién.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA
CENTRO DE i e
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3462835 - ELABORACION DE TORTAS Y BATIDOS ESPONJOSOS
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PRODUCTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

ALISTAR MATERIAS PIOIMAS. INSUMOS, EQUIFOR Y UTENSILIONS DE ACUERDO CON LA ONDEN DE PRODUCCION ¥ LAS
EUPECIFICACIONES DEL PROCESO

PROCEBAN TORTAS Y BATIOON ESPONJOROB DF ACUERDO CON LAD ESPECIFICACIONES DEL PROCESD Y PRODUCTO

MEGIBTRAR LA INFORMAGION DFE LOSB PROCE SO DE ELABORACION DE TORTAR Y BATIDOS ESPONJOBOR DE ACUERDO CON LA
BAPAPSA A FILAIVA P A LA ARAE ¥ IPAE P | A B RAR R A

Evidencia 2. Obligacion N.4 Captura Pantalla Drive Sesiones de formacion diarias.

GOR-F-012 VO3
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Evidencia 3. Obligacion N.5 Captura Pantalla Drive Envié de agendas.

::;;ﬂir GENERAL/ Santander 2::::§ENCIM Centro Agroturistico
MOMBRE DEL ORDENADOR DEL _
GASTO (de la Movilizacion) CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ CARGO SUBDIRECTORA (E)
MOMBRE DEL SUPERVISOR(A) OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERQ CARGO COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS
DEL CONTRATO ESPECIALES
RUTA SOCORRO - OIBA - SOCORRO
DIRECCION GEMERALS DEPENDENCIA/
REGIOMAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUMICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: ALCALDIA OIBA CONTACTO 3189360843
CIUDAD/PAIS Santander
FECHA IMICIO DEL
DESP IENTO 23 2 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 2 2026
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION PROFESIONALINTEGRAL EN LASEICHAS: 3408466 CORRESPONDIENTES AL PROGRAMA ELABORACION
DESPLAZAMIENTO DE PRODWETOS DE REPOSTERIA
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdd'con el curriculo, desarrolle curricular y proyecte formative de los programas del
area tematica objeto del contrato
Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria yvirtual) que programe el
z Centro de Formacién
Armammzfzar = s paklarcisan ramnacins: an 1z nlanifiraridan da mainrac da aradurccisn familiar ranacidzad aradoctius u randicinnac

GTH-F-090 | INSTRUCCIONES ® :

ONES FEBRERO @ X3 Agenda desplazamie...

GOR-F-012 VO3
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Evidencia 4. Obligacién N.6 Captura Pantalla Drive Documentos creacion de fichas campesena

~ MR CommMgalinge % 5J 10 Whankep x O NOMOAOWICA X g Tulre x W Oasgeantes| % Y oEtONETEME w4 - o *
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B Cutook ) Focr
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B Comparss 90 Copar wioide | Descargy O Actomatiar « F oo~ = v ED Detales
T
o gt e CARPETA INSTRUCTOR CAMPESENA + CARPETA MARZO + 4. DOCUMENTOS CREACION DE FICHAS

) i

B Vs v Y Noodie MOS fnto MO0 poi Tamai Comp Acrrailad
v 8% Corparten B e " "

T Fasaenos

W Pepebers du reczige

Exaevinas archives pos

B Comanse

B e

Edmarros e ods

Aczase vpdo

rtrarwt AEWA

o v

Evidencia 5. Obligacion N.7 Captura Pantalla Drive Asociacién aprendices Ruta Aprendizaje.

~ R CommMgaliege % 5 10Whankey L O NOMDAOWCAR X @) TubrweMgus e X S Demsgeantes | % QY oEItONCETEME ® 4 - o x
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B Outook 3 Foser

(3]
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T
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<
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EVIDENCIA # 6
Obligacion # 8 Por medio de la evaluacion de juicios evaluativos, los registros estan en el drive

segln corresponda a cada ficha.

> 4
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|
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y Hicha g Cansctentmcion It
PR L L 2040
5 Venién |
4 Uenominacicn ELABCRADION DE PROCLCTOS DE SEPOSTERIA
7 Estada fe tn Ficha de Comvamrizacion TERMNATA FOR FECHA
1 Frcha oo PO P v
y Fectafis AN
1o Medaliied do Farmociin FREGENCIAL
11 Hegronal 68 - RECROHAL SANTANDES!
1z Conwo dn Formacion Y1 - CENTRO AGROTURESTIOO
o TMND&unul)Mnthuwﬁwmu Aol idos FCarrpatency
Cc 10051372 LAY IARERY BEELTIAN TRATS - PR ATGAN JLIMETITOS DE ADLENDO LU LA Sn
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5 |
s ELABORADION DE PANES CON NASA RADRE
7 Estada 8 o Ficha de Comvarizacion EN EECUQON
g Fecha bricio (L2 Firsie
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1o Wedalkied do Farmachin PRESENCIAL
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Evidencia 7. Obligacion N. 14 Captura Pantalla Drive informe
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Evidencia fotografica en el formato de evidencias del mes de entrega del informe.
EVIDENCIA # 8
Obligacion # 15
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Evidencia 9. Obligacion N. 18 Captura Pantalla Drive Portafolio del instructor.
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Evidencia 10. Obligaciéon N.29 16 GCCON-F-087 V1 Captura Pantalla Drive agendamiento
reporte mes de marzo.

8. CITACION AGENDAMIENTO REPORTE
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Evidencia 11. Obligacién N.30 Captura Pantalla Drive reportes de pago de cuenta en Secop 2
9. SECOPI
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3462835 - ELABORACION DE TORTAS Y BATIDOS ESPONJOSOS
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PRODUCTOS DE PASTELERIA DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR MATERIAS PRIMAS, INSUMOS, EQUIPOS Y UTENSILIOS DE ACUERDO CON LA ORDEN DE PRODUCCION Y LAS
ESPECIFICACIONES DEL PROCESO.

PROCESAR TORTAS Y BATIDOS ESPONJOSOS DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO Y PRODUCTO.

REGISTRAR LA INFORMACION DE LOS PROCESOS DE ELABORACION DE TORTAS Y BATIDOS ESPONJOSOS DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD Y PARAMETROS DE LA EMPRESA.

VERIFICAR LAS CARACTERISTICAS FISICOQUIMICAS DEL PRODUCTO FINAL DE ACUERDO A LOS CRITERIOS TECNICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3430998 - ELABORACION DE PANES CON MASA MADRE
DE APRENDIZAJE:

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
producciéon y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

20/03/26 15:16 Page 1 of 3



RA 2. OBTENER MASA MADRE DE ACUERDO CON GUIA DE PRODUCCION Y PROCESO DE FERMENTACION CONTROLADA A NIVEL
SENSORIAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 3463734 - ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PREPARAR MAQUINARIA Y HERRAMIENTAS PARA EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
MANUAL DE PROCEDIMIENTO.

2. ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS DEL PROCESO DE PRODUCCION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA SEGUN
DIAGRAMA DE PROCESO

3. ELABORAR DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA, ASEGURANDO LA CALIDAD E INOCUIDAD Y APLICANDO NORMAS AMBIENTALES Y
DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

4. PRESENTAR INFORMES DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 98,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

11/03/2026 12/03/2026 OTROS 10,00

20/03/26 15:16 Page 2 of 3



TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 10,00

INSTRUCTOR: MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

20/03/26 15:16 Page 3 of 3
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MARTINEZ

36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -

954110 SANTANDER

viernes, 20 de febrero de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 7226 Fecha Solicitud 2026-02-20 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-02-20 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 954138 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION FEBRERO
23 AL 25 A OIBA IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
2,5 3.662.548,00 202.112,00 505.280,00 70.096,00 575.376,00 INTEGRAL EN LAS FICHAS 3428466
INSTRUCTO CORRESPONDIENTES AL
MIGUEL ANGEL ) ) PROGRAMA ELABORACION DE
FONSECA USEDA [ CC* 91076109 JRICONTRATI | Autorizada PRODUCTOS DE REPOSTERIA
2026-02-23 2026-02-25 SANTANDER/SAN | saNTANDER /OIBA | 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 70.096,00 575.376,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION FEBRERO 23 AL 25 A OIBA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS FICHAS 3428466 CORRESPONDIENTES AL PROGRAMA ELABORACION DE PRODUCTOS DE REPOSTERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
VIINIS TERITO DE HACIENDA  crebito pusLIico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/02/20 11:42:28 -05:00
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,L'-“JF J Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 20 de febrero de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 20/02/2026 11:21:56

r Firmado digitalmente por:
(b Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂ[:][l 20/02/2026 11:42:45 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

. ..~I

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsarchila SANDRA MILENA ARCHILA RINCON
36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
954110

20/02/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2426 de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 44626 Fecha Registro: |2026-02-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 575.376,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 575.376,00]Saldo x Obligar: 575.376,00
TERCERO ORIGINAL
[T[dentificacion: Cedula de , N N )
! ° | 91076109|Razon Social: |MIGUEL ANGEL FONSECA USEDA |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 311057582[Banco: |[Banco pe BogoTA [Tipo: |Anorro |Estado:  [Aciiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e . . e - Num. Solicitud de . N
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comision: 7226 Namero: |COM 7226 |T|po: |SOLICITUD |Fecha: |2026—02—20
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
954138 CENTRO C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 L VALOR
AGROTURISTICO - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
575.376,00 0,00
Total: 575.376,00 0,00 575.376,00 575.376,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 7226 FEBRERO 23 AL 25 A OIBA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS FICHAS 3428466 ORRESPONDIENTES AL PROGRAMA ELABORACION DE
PRODUCTOS DE REPOSTERIA. S/G RAD CPE No. 68-9-2026-007474

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954110 |CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF (2026-02-27 575,376.00 575,376.00|NINGUNO
= N Firmado
u - 17

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

~digitalmente
W por ORTIZ
VIVIESCAS
LADY LEONELA

Pagina

de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA. San Gil, 13 de marzo de 2026

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
7226 23/02/2026 25/02/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Agro turistico
Oiba, Santander

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion en el area de Elaboracién de productos de reposteria, a los aprendices del sector
campesino del municipio de Oiba, Santander.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacion profesional integral en las fichas: 3428466 correspondientes al programa
elaboracion de productos de reposteria.

RESULTADOS:

1. Con los grupos se logré afianzar el aprendizaje en proceso de elaboracién de productos de
reposteria.

2. Con el grupo de aprendices, se desarrollaron las diferentes recetas propuestas aplicando
procesos de manera manual y mecanizada.

3. También se diseid las recetas con productos propios de la region.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

2. Evidencias ficha: 3428466.

Febrero 23 de 2026
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Febrero 24 de 2026
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Febrero 25 de 2026
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Emitir juicios evaluativos | Miguel Angel Fonseca Useda | 04/03/2025
en el tiempo establecido
por la coordinacién de
programas especiales.
2. Hacer la solicitud a la Gestora social municipio de Por definir

coordinacion de
programas especiales del
sena para seguir con el
proceso formativo para
los aprendices del
municipio de Oiba

Oiba.

CONCLUSIONES:

GTH-F-087 V.02
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1. Teniendo en cuenta el impacto cultural que tiene la implementacién de procesos de
elaboracion de panes con masa madre, se recomienda realizar formaciones con procesos que
involucren productos propios de la regidn, para asi ir incorporando éste tipo de productos a la
alimentacién diaria sin generar los traumatismos que los cambios nos traen.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Miguel Angel Fonseca Useda

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR OSCAR WILLIAM VERGARA FIRMA
ROMERO
D SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTIONy
N .
M""‘;Wﬂom"
N OE POW It mm::m — -.:mu-u T m::!:wuno ":n-.u‘
B CO-NMTES | 3ENY PAOLA ASTRID BELTRAN DAZ -J)‘en‘j BGH'K'” ))’)QWT &f}o )18')1 BQU”‘W
’ 4

4 CCLa0tITIBe ARy JAZBELY BELTRAN OUZ .‘J U}j Beﬂmn \]\‘{ Bei}m [v\j BQ,HTD\'\
8 [CT. 1005050608 | WAREN TATWANA MIRANDA MATEUS ]
e L] I e |
o izl i WhiaaGotan | [[adanta | [Miaeabantso. |
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|
‘Iuc:.mvr. l}mmm ||
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PROYECCION INTEGRACION

e A SODTRASARRAVITA Y SERVICIO
&4 R SOCORRD SOCORRO: Calle 13 No. 16-17
G e ——— Tels. 7272324 - 7272333 - 7273021
;‘2’;’;“3‘;“: i g ki BUCARAMANGA: Terminal Ofc. 504 Te!. 6373106
PUESTO VEHICULO No. PLACA @ i
: G \’2.0\ KOS 336 SuperTransporte
[ FECHA HORA ,
2.3 Ceheo 2026 87871
NOMBRE g | e

M el fomecn cc n. YA o“re Ao

][ VALOR s

SLIZA n.‘t.**ss ROS 14 EOUIDAD

iX{as

GTH-F-087 V.02
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CELEBRAMOS NUESTRO 50 ANIVERSARIO
GRACIAS POR PRE}ERTRNOS.

TRANSANDER §.4

NIT 630203838
TELEFONO 3133570883

DIRECCION 1ERNINAL DE THANSPORTES DE OI6A
—= TIQUETE TRANSPORTE DE PASAJEROS —

DEOI-16769

FECHA-HURA VENTA: 2026-02-25 17:06:42

FECHA-HORA VIAJE: 2026-02-25 16:00:00

== ORIGEN/DESTIND ---

OIBA. SOCORRO

CEDULA: 91076109

CELULAR: 3102238353

PASAJERD: MIGUEL ANGEL FONSECA

PUESTD(S):(3)

FORMA F:GO: EFCIiTVOD

VERICULO: 9040 - iBoge

RUTA: CHIQUINQUIRA - SAw t't CONEXION BGA
POLIZA RCC: 61101000050
SBS SEGURUS COLONBTR 5.4, NT1-860037707
POLIZA RCE: 63061000064
SB5 SEGUROS COLONBIA 5.4. NII-060037707
SOAT: 3463763700
ASEGURAOURA SOLIOARIA O COLUNBIR |14, NIT-850524654

_______ R T 000

e T T —

BSERVACTON: '

== (RIGINAL PASKJER) -——

GENCTA: 0JBA  OPERNCION: 286263
I1P0 VENTA: PARA HOY
1P TRANSPORTE: TERRESIRE
LABORO: YESICA ALEJARDRA VAREAS
VIBILADG SUPERTRANSPURTE
=zzz Impreso por 51 TRANS $.A ===z

....... e e e

GTH-F-087 V.02



&

Funcion Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcidén Publica certifica que:

miguel angel fonseca useda

C.C 91.076.109

Participd y completd el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 20 de marzo 2026

Fra'élscn %marﬂﬂ Salas Cadigo: 76803822000

Director de Empleo Publico

www.funcionpublica.gov.co



Eacuestado

£ 174 Andnimo 06:03 190/200 >

Tiempo para Puritos
carnplets: o
Informacion personal
Los participantes autonzan el tratamiento de sus datos personales consignados en este registro de evaluacion, Pantie fapts (2
de acuerdo con la ley 1581 de 2012, con € objetivo de demastrar la efectividad de su participacion en 13 sesién
de induccidn, asi misme manifiestan y aceptan que conocen (os términoes y condiciones de paolitica para el use ¢
tratamienta de datos personales de la Entidad *
‘6\ 51
Na
Fecha * Parc:  Japs (=
16¢3/2626 5|

Nombre completa [nombres y apellidos) * Purtue  fOpts (3

Mgueal arox Forsaca Usada

Numero de decumenta * Pursic  gupts (5
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